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INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL EJERCICIO FISCAL 2023

En cumplimiento a la Ley General de Archivos en su Capitulo V de la Planeacion en
Materia Archivistica, Articulo 26 que a la letra dice: “Los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en
su portal electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la
ejecucion de dicho programa”.

En atencién a este, la Coordinacion de Archivos del H. Ayuntamiento de Atlixco, emite el
presente informe anual, instrumento en el que se presenta los logros alcanzados, en
materia archivistica de las actividades establecidas en el programa anual de desarrollo
archivistico 2023.

En el punto sexto de la sexagésima segunda sesion extraordinaria de cabildo de fecha
diecinueve de enero de dos mil veintitrés fue aprobado el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, el cual contemplé las siguientes actividades:

1.-Llevar a cabo acciones de conservacién preventiva a los acervos del Archivo de
Concentracion e Historico

2.- Solicitar fumigaciones periodicas

3.- Mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios

4.- Recarga de extintores

5.- (4) capacitaciones a las unidades administrativas

6.- Verificacion del registro y control de los expedientes

7.-Gestionar alguna capacitacion para el personal de la jefatura de archivo.

8.- Fichas de valoracion documental o minutas de reuniones requisitadas de acuerdo con
las funciones y series documentales identificadas.

9.- Oficio del evento de difusion.

10.- Oficio del cumplimiento en la Plataforma Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacion.

11.-Publicacion del programa anual de desarrollo archivistico

12.- Informe del Programa Anual de Desarrollo archivistico

El programa se aplico a todas la unidades administrativas considerando las necesidades
de cada una de ellas, de tal manera que se consolide el Sistema Institucional de Archivos
del actual Ayuntamiento, logrando una adecuada gestion y organizacion de los archivos.

De acuerdo con el punto numero 4 Planeacion se integra a este informe los siguientes
entregables:
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1. Reporte de acciones de conservacion preventiva en los acervos del
Archivo de trdmite, Concentracién e Historico.

“La conservacion y preservacion del patrimonio historico documental, representa un
compromiso y una obligacion bésica, al auspiciar la investigacion sobre el desarrollo de
sus gestiones, promueve el fortalecimiento de la memoria colectiva del municipio y
alienta la activacion consciente de nuestra identidad...”

Con la finalidad de atender las acciones de conservacion preventiva de los acervos del
archivo de Tramite Concentracion e Histérico del Municipio de Atlixco, durante el ejercicio
fiscal 2023 como se estipul6 en el PADA.

Primero se realizé una reunion con el personal del area para establecer las directrices
para dicha actividad, establecer la planificacion de la conservacion preventiva y asi poder
iniciar con los trabajos. Las tareas se establecieron tomando en cuenta los siguientes
aspectos:

e Propuesta de trabajo anual para la jefatura de archivo de Concentracién e Historico.
e Limpieza de los repositorios y de la documentacion.

o Entrega de prendas de proteccion.

e Elaboracién del reporte.

De acuerdo con las cuatro actividades que se programaron, se realizaron en los meses
establecidos, este afio, en este rubro de conservacion y preservacion de archivos se
incluyé a los archivos de tramite de este H. Ayuntamiento a los cuales se les solicito
mediante oficio evidencia que se agrega al presente como Anexo 1, el cual contiene:

v' Oficio en el cual se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo y evidencia
fotografica de la actividad realizada en los meses de junio y diciembre en el archivo
de tramite de las unidades administrativas que conforman este H. Ayuntamiento.

v" Reporte de la acciéon de conservacion preventiva realizada de enero a marzo de
2023.

v" Reporte de la accién de conservacién preventiva realizada el mes de abril a junio
de 2023.

v' Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el mes de julio a
septiembre 2023.

v' Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el mes de octubre a
diciembre de 2023.
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2. Certificado de servicio de fumigacion; En el rubro de Conservacion y
preservacion de archivos, solicitar la fumigacion del archivo en los
meses de marzo y octubre.

En el Departamento de Archivo de concentracion e Historico, llevamos a cabo tareas de
prevencién y control, para detectar un posible riesgo. Estas acciones nos permiten tomar
medidas en caso de ser necesario, y prevenir posibles amenazas que puedan afectar el
acervo documental, una accién muy importante es el caso de desinsectacion.

Este proceso se realiza en los archivos o bibliotecas y tienen la finalidad de combatir
agentes bioldgicos primarios que pueden convertirse en plagas que causan un serio
problema en dichos espacios, ya que pueden provocar deterioros en las colecciones; el
personal de la Jefatura de Archivo con el propésito de contar con un control de plagas y
ayudar a preservar adecuadamente el acervo documental del municipio de Atlixco, en
coordinacion con la Direccion de Recursos materiales, programo tres fumigaciones y
desratizacion durante el afio 2023, con la finalidad de evitar y/o controlar la existencia de
plagas que dafien de manera irreversible a los documentos, asi daremos larga vida a
nuestro patrimonio documental. En el rubro de conservacion y preservacion de archivos,
se habian programado dos fumigaciones sin embargo y con la finalidad de evitar la
presencia de insectos que puedan dafar el patrimonio se realizaron 3 fumigaciones.

El Anexo 2 contiene la evidencia de la actividad descrita en el parrafo que antecede:

v Certificado de servicio de fumigacion del mes de marzo.
v Certificado de servicio de fumigacion del mes de junio.
v Certificado de servicio de fumigacién del mes de diciembre.

3. Reporte de la Revision del funcionamiento de los equipos de alarma
contraincendios.

Los sistemas de deteccion de incendios son medios muy eficaces para proteger a las
personas, las instalaciones, los equipos, los bienes y los materiales de los peligros
derivados de un incendio, si son instalados, mantenidos y utilizados adecuadamente.

Durante el afio 2023, el personal de la jefatura de archivo de Concentracion e Historico
monitored y dio mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios que se localizan
en las dos sedes con las que cuenta la jefatura. La informacién de esta actividad se integra
en el reporte que se presenta el Anexo 1.
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4. Nota de servicio de la recarga de extintores en el mes de julio, asi
como oficios de la capacitaciéon para el personal del archivo en el uso
de éstos.

Es importante ser consciente del mantenimiento adecuado de los extintores con la
finalidad de mantenerlos en buen funcionamiento en caso de requerir su uso. De poco
servira tener extintores si no se les da el mantenimiento correspondiente ya que en un
conato de incendio no podrian ser utilizados y los dafios podrian ser grandes.

En concordancia con el sistema de extincién de incendios, el cual permitird garantizar una
Optima evacuacién del personal, asi como sofocar un probable incendio, en nuestro caso
se cuenta con 7 extintores portatiles en las instalaciones de la Jefatura de Archivo de
concentracion e historico los cuales de acuerdo a la norma NM-R-100-SCFI-2018, deben
ser revisados y recargados periédicamente, con la finalidad de conservar el patrimonio
historico y salvaguardar la integridad del personal, este afio se gestiono la recarga y la
revision de los 7 extintores en el mes de octubre de 2023.

Ademas, se informa que la empresa que ofrecié el servicio de recarga de extintores brindo
una capacitacion del uso de estos, con lo cual el personal podra actuar en una situacion
de emergencia que podrian salvar tanto la integridad del archivo, como la vida de una
persona. El Anexo 3 contiene la evidencia de cumplimiento .

v" Hoja de servicio de recarga de extintores.
v' Constancia de curso de uso &manejo de extintores
v' Constancia de Curso basico de primeros auxilios.

5. Reporte de la capacitacion a las unidades administrativas en:

v' Gestion documental y administracion de archivos (Archivo de tramite)

v' Consideraciones para la conservacidn preventiva y medidas para tratar documentos
danados por agua.

v" Generar caratulas de expediente por correspondencia “Word” y

v" Como requisitar los formatos de los instrumentos archivisticos, marzo, junio,
septiembre y diciembre.

La capacitacion en gestion documental y administracién de archivos es clave para el éxito
de los programas anuales de desarrollo archivistico, la cual ayuda al servidor publico a

conocer los elementos que integran el sistema institucional de archivos, como son los
registros, los procesos y procedimientos de gestion documental, los criterios, las
estructuras, las herramientas y funciones que sustentan la actividad archivistica de los
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archivo de Concentracion e Historico y en coordinacién con la Direccion General del
Archivo Estado de Puebla brindamos al personal del H. Ayuntamiento, 6 capacitaciones.

Valoracién documental 26 de enero de 2023

“Gestion documental y Administracion de archivos (Archivo de tramite)”, 31 de marzo 2023
“Valoracion Documental ” 23 junio de 2023, impartida por Archivo General del Estado .
Consideraciones para la Conservacion preventiva en archivos”, 27 de junio

“Integracion de expedientes 08 de septiembre de 2023

“Llenado de formatos de instrumentos archivisticos”, 13 de diciembre 2023.

AN N NNV

Asi mismo se informa que se ha invitado a todo el personal de este gobierno municipal a
tomar las capacitaciones en linea que otorga la secretaria de gobernacion del Estado en
coordinacion con la Direccion General Archivo General del Estado mediante el siguiente
link https://archivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion, de las cuales el
personal ha tomado seis de once capacitaciones. EI Anexo 4 contiene la evidencia
respectiva

v/ Capacitaciéon en linea en la plataforma de la Direccién general del Archivo Del
Estado de Puebla

Tutorial: Introduccién a la normatividad en materia archivistica.

Primero: Obligaciones y Sanciones de la Ley General de Archivos.

Tutorial: Sensibilizacion en la nueva cultura archivistica.

Segundo: Obligaciones que los Ayuntamientos deben cumplir, derivado de la entrada en
vigor de la Ley General de Archivos.

Tercero: La gestion documental y administracion de archivos, como base para la adecuada
gestion puablica.

Cuarto: La importancia del Sistema Institucional de Archivos.

Quinto: La importancia de los fondos documentales en la difusion cultural.

Sexto: Componentes del sistema institucional de archivos.

6 Oficio, calendario y formatos de la revisidon o verificacion del
registro y control de los expedientes de las unidades
administrativas del Ayuntamiento de los instrumentos de control
archivistico.

Para la Coordinacion de Archivos es importante dar seguimiento a los trabajos
archivisticos del H. Ayuntamiento de Atlixco para obtener un archivo organizado; por tal
motivo se programaron Yy se realizaron dos verificaciones del seguimiento a la
organizacion y clasificacién de los archivos de tramite, esto con la finalidad de que los
responsables de archivo de tramite realicen el correcto registro y control de los
expedientes que se generan en las unidades administrativas del Ayuntamiento en los
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algunas éareas del H. Ayuntamiento, realizaron la verificacion de forma, del estado que
guardan los expedientes registrados en el inventario de control interno, la cual se registré
en el formato o check list. El Anexo 5, contiene el muestreo de la verificacion del registro
y control de los expedientes.

7. Oficios de la Gestion de alguna capacitacion en materia de archivo
para el personal de la Jefatura de Archivo de Concentracién e
Historico. A fin de cumplir con la formacion continua del personal.

La capacitacion es la clave del éxito, por tal motivo se consider6 en este programa anual
de desarrollo archivistico y también para poder dar continuidad y seguimiento a los
trabajos archivisticos de todo el H. Ayuntamiento del Municipio de Atlixco, capacitaciones
para el personal que integra la jefatura de archivo de Concentracién e Histérico.

La capacitacion ayudo a los servidores publicos a conocer los elementos que integran el
Sistema Institucional de Archivos, como son los registros, los procesos y procedimientos
de gestion documental, los criterios, las estructuras, las herramientas y funciones que
sustentan la actividad archivistica de los sujetos obligados, en este aspecto y con la
finalidad de fortalecer los conocimientos, habilidades y buenas practicas en materia
archivistica, gestion documental y cumplimiento normativo en la materia. El personal de la
coordinacion de archivos con su jefatura recibi6 las siguientes capacitaciones:

Taller de conservacion hemerogréfica.
Curso de restauracion y encuadernacion.
Valoracion documental en linea

Jovenes por los derechos humanos
Calidad y competitividad

Curso vivencial Team Building

SSNANENENENEN

\

Diplomado en Gestién Documental y Conservacion de Archivos y Bibliotecas
Patrimoniales
v’ Simposio Cooperacién Bibliotecarias en Ambito Patrimonial.

El Anexo 6 contiene la evidencia de la capacitacion recibida.

8. Fichas de valoracion documental o minutas de reuniones requisitadas

de acuerdo con las funciones y series documentales identificadas.
Con la finalidad de que se empezara a identificar, analizar y establecer el contexto y
valoracion de las series documentales que se registran en el cuadro general de
clasificacion archivistica y que tienen a su cargo los responsables del archivo de tramite,
se generd una programacion de actividades, la cual se dio a conocer en la segunda
sesion ordinaria del grupo interdisciplinario en su punto nimero VI.

En la tercera sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario se informé sobre la remision
de las fichas de valoracion de las areas que conforman este ayuntamiento y fue en la

sesion dlaredy dumarNaErad e tipaft enad ek vidfotdelB fichitst dé vdldrtion de
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la Secretaria del Ayuntamiento:
e SERIE 1S.3, SECCION: GOBERNANZA SERIE: CABILDO
e SERIE 13C.3, SECCION: ADMINISTRACION DE ARCHIVOS,
e SERIE: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
e SERIE13C.14, SECCION ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, SERIE SOLICITUDES DE
ACCESO AL ARCHIVO MUNICIPAL

9. Oficio del evento de difusion.

La difusion es un elemento fundamental para el conocimiento de nuestra identidad
nacional, y los promotores o gestores culturales se ocupan de ella participando como
mediadores, comunicadores y facilitadores entre la creacion, la participacién y el consumo,
con lo cual quedan insertos dentro de una estrategia cultural, social, territorial, haciendo
viables los proyectos culturales en lo politico y social. (Cruz, F., 2015)

El método mas efectivo para conseguir la conciencia de la sociedad sobre la importancia
del patrimonio cultural es su difusion y conocimiento. El trabajo de difusion en este
gobierno municipal es fundamental para la conservacion preventiva del legado.

Este afio se trabajé arduamente para el cumplir el objetivo de difundir y preservar el
patrimonio histérico de nuestro municipio, no solo difundimos patrimonio de la regién si no
gue, en coordinacion con el Archivo General del Estado se pudo acercar el patrimonio
documental del estado para el conocimiento de todos los Atlixquenses, a continuacion, se
enlistan los eventos de difusién que se realizaron en este ejercicio 2023:

1. Exposicion Documental: Sufragio Femenino en México, se inauguré el 15 de marzo
y la exposicion estuvo en el patio de Palacio Municipal del 15 al 31 de marzo.

2. Difusion en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de Documentos
Histéricos que acreditan la Donacion de un terreno a la Cruz Roja para su
establecimiento 1949, la cual se difundi6 el 27 de julio de 2023.

3. Exposicion de documentos relativos a la “Casa de Cultura Acapetlahuacan”, Atlixco,
se inaugur6 en casa de Cultura y permanecio en exhibicion del 18 de agosto al 30
de agosto

4. Exposicién de documentos historicos de la fundacién de la villa de Carrién hoy
Atlixco por su 444 aniversario, la exposicion permanecié en el patio de palacio
municipal del 22 al 25 de septiembre

5. Exposicion de Documentos Histéricos “Mujeres que admiran a otras mujeres”,
exposicién que permanecio en exhibicién del 24 al 30 de noviembre en patio de
palacio municipal.

Anexo 7 Contiene la evidencia de la realizacion de los eventos de difusién de este
ejercicio 2Q¢34 de Armas No.1 Centro, Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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10. Oficio de Cumplimiento de las obligaciones en la Plataforma

Nacional de Transparencia y Acceso ala Informacion.

Para garantizar el derecho de acceso a la informacion en posesion de este gobierno
municipal se trabajo con todas las areas para la generacion de los instrumentos de
control y de consulta archivisticos conforme a sus funciones y atribuciones y se dio
cumplimiento a las obligaciones de transparencia establecidas en la Ley General de
Transparencia y a la Ley General de Archivos. El Anexo 8 Contiene la evidencia de
cumplimiento de la publicacion de los formatos de obligaciones de transparencia.

11. Publicacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

(Captura de pantalla).

Con la finalidad de llevar una planeacién y organizacion en los trabajos para el ejercicio
fiscal 2023 se realiz6 el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, fue presentado y
aprobado por el cabildo y en cumplimiento a su instrucciéon se publico en la pagina del
Ayuntamiento como lo estipula el articulo 23 de la Ley General de Archivos. El Anexo
9 contiene la captura de pantalla de la publicacion

12. Publicacién del Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (Captura de pantalla).

Con la finalidad de dar testimonio del cumplimiento de la planeacidén y organizacion
establecida en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del ejercicio fiscal 2022 se
realizo el Informe Anual detallando el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, el cual fue presentado y aprobado por el cabildo y en cumplimiento a su
instruccion se publicé en la pagina del Ayuntamiento como lo estipula el articulo 26 de
la Ley General de Archivos. El Anexo 9 contiene la captura de pantalla de la publicacion

13. Refrendo del Registro Nacional de Archivos

La coordinacion de archivos trabajo en el cumplimiento del capitulo VI Del Registro
nacional de archivos articulo 79 de la Ley General de Archivos, obteniendo la Constancia
de Refrendo al Registro Nacional de Archivos para este ejercicio fiscal 2024, la cual se
agrega al presente informe en el Anexo 10.

Conclusién

Es grato informar que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, es la herramienta que

nos permitié dar seguimiento a las acciones concretas a ejercer en el afio 2023, para el

mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, los cuales estan

orientados a facilitar la organizacién y conservacion de los documentos hasta su destino
Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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final y, en su caso, garantizar la permanencia de aguellos documentos dictaminados como
histéricos, que integraran la memoria institucional de la Administracion Publica Municipal

de Atlixco.

El programa Anual de Desarrollo Archivistico del Ayuntamiento de Atlixco del afio 2023 se
ha cumplido en su totalidad gracias a la disposicion, apoyo y colaboracién de todas las
areas que lo conforman la administracion, es importante mencionar que contar con este

instrumento ha permitido trabajar de manera planeada y organizada.

Dra. Ariadna Ayala Camarillo
H. Ayuntamiento de Atlixco
Enero de 2024

“La poesia es la memoria de laviday los archivos son su lengua”.
(Octavio paz)

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Anexo 1

Oficio en el cual se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo y evidencia
fotografica de la actividad realizada en los meses de junio y diciembre en el archivo
de tramite de las unidades administrativas que conforman este H. Ayuntamiento.
Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada de enero a marzo de
2023.

Reporte de la accién de conservacién preventiva realizada el mes de abril a junio
de 2023.

Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el mes de julio a
septiembre 2023.

Reporte de la accion de conservacion preventiva realizada en el mes de octubre a
diciembre de 2023.

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Oficio Num. SA/CA/074/20?3

Asunto: Se exhorta a realizar limpieza en el area
de archivo.

Clasificacion archivistica: 13C.8

PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDORES, TITULARES DE LA SINDICATURA MUNICIPAL,
TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES,
COORDINACIONES Y JEFATURAS

DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

PRESENTE.

El que suscribe José Angel Amador Jiménez, Coordinador de Archivos: con fundamento en
el articulo 70 fraccion XLV de la Ley General de Transparencia, articulo 77 fraccién XLV de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla y articulos
27 y 28 fraccion |, II, V, VI, VIl y XI de la Ley General de Archivos, y en atencién al
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, en la actividad 1 nos
instruye: llevar acciones de conservacion preventiva a los acervos del archivo de Tramite,
Concentracion e Histérico. Por tal motivo, le exhortamos a que todas las areas de H.
Ayuntamiento realicen una jornada de limpieza del repositorio o area de su archivo de tramite,
el viernes 30 de junio de 2023, enviando ese mismo dia al correo institucional
aca@atlixco.gob.mx 2 fotos como evidencia de la limpieza realizada para incorporarla al
expediente: Informe del PADA 2023, que de acuerdo con la Ley General de Archivos se

rendira en el mes de enero de 2024.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 14 de junio de 2023.

José Angel ador Jiménez

Coordinador De Archivos

C.c.p. 13C4
L'VAR/Dr. JJLG/I, ngpp

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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8/1/24, 11:44 Correo: Coordinacién de Archivos - Outlook

SE EXHORTA A REALIZAR LIMPIEZA EN EL AREA DE ARCHIVO

Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

Mié 21/06/2023 13:28

Para:Presidencia Atlixco <presidencia@atlixco.gob.mx>;Secretaria Particular <secretariaparticular@atlixco.gob.mx>;Secretaria
Técnica <secretariatecnica@atlixco.gob.mx>;Comunicacién Social <comunicacionsocial@atlixco.gob.mx>;Redes Sociales
<redes.sociales@atlixco.gob.mx>;Coordinacién Eventos y Logistica <eventos.logistica@atlixco.gob.mx>;Direccion Planeacion y
Politicas Publicas <planeacion@atlixco.gob.mx>;Unidad Transparencia <transparencia@atlixco.gob.mx>;Comité de
Transparencia <comite transparencia@atlixco.gob.mx>;REGIDURIA GOBERNACION <regiduria.gobernacion@atlixco.gob.mx>;
Regiduria Patrimonio <regiduria.patrimonio@atlixco.gob.mx>;Regiduria Obras <regiduria.obras@atlixco.gob.mx>;Regiduria
Comercio <regiduria.comercio@atlixco.gob.mx>;Regiduria Salud <regiduria.salud@atlixco.gob.mx>;Regiduria Proteccién Civil
<regiduria.proteccioncivil@atlixco.gob.mx>;Regiduria Grupos Vulnerables <regiduria.gruposvulnerables@atlixco.gob.mx>;
Regiduria Turismo <regiduria.turismo@atlixco.gob.mx>;Regiduria Educacién <regiduria.educacion@atlixco.gob.mx>;Regiduria
Ecologia <regiduria.ecologia@atlixco.gob.mx>;Regiduria Igualdad de Género <regiduria.igualdadgenero@atlixco.gob.mx>

0 1 archivos adjuntos (1 MB)
074 SA-CA-074-2023.pdf;

L PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDORES, TITULARES DE LA SINDICATURA MUNICIPAL,
TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES,
COORDINACIONES Y JEFATURAS
DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
PRESENTE.

El que suscribe José Angel Amador Jiménez, Coordinador de Archivos; con fundamento en el
articulo 70 fraccion XLV de la Ley General de Transparencia, articulo 77 fraccion XLV de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla y articulos 27 y 28
fraccion |, Il, V, VI, VIl y XI de la Ley General de Archivos, y en atencién al cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, en la actividad 1 nos instruye: llevar acciones
de conservacion preventiva a los acervos del archivo de Tramite, Concentracion e Histdrico.
Por tal motivo, le exhortamos a que todas las areas de H. Ayuntamiento realicen una jornada
de limpieza del repositorio 0 area de su archivo de tramite, el viernes 30 de junio de
2023, enviando ese mismo dia al correo institucional aca@atlixco.gob.mx 2 fotos como
evidencia de la limpieza realizada para incorporarla al expediente: Informe del PADA 2023, que
(_ de acuerdo con la Ley General de Archivos se rendira en el mes de enero de 2024.

FAVOR DE ACUSAR DE RECIBIDO

AYUNTAMIENTO DE
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José Angel Amador Jiménez
Coordinacién de Archivos
© aca@atlixco.gob.mx
© 2444463378
Ext. 5050
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Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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LIMPIEZA DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 445 02 81
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§7/23, 10:51 Correo. Coordinacién de Archives - Ouflook

Evidencia Jornada de limpieza

Secretaria Obras y Servicios Publicos <sria.obras@atlixco.gob.mx>
Vie 30/06/2023 15:52

Para:Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

0 3 archivos adjuntos (475 KB)
Evidencia-limpieza001 jpeg; Evidencia-limpieza002.jpeg; Evidencia-limpreza003 jpeg

Buen dia, en seguimiento a las indicaciones expresadas en el oficio folio SA/CA074/2022, al respecto
adjunto evidencia fotografica de la limpiaza llevada a cabo en el repositrio perteneciente a |a Secretaria
de Obras y Servicios Publicos.

Saludos cordiales...

https://outl ook office.com/mail id/AAQKAGE3MmQyYj iyl TJKODKNGE4NyliNmZILWY; Yzg MDZmNDg2ZMAAQAIyGLGPT wZ KaleGYkogq cBa®a3D

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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5/7/23, 10:50 Correo: Coordinacién de Archivos - Outiook

Se remitir por este medio la evidencia fotografica de la limpieza en archivos de tramite
por parte de Direccion DIF

Direccién DIF <direccion.dif@atlixco.gob.mx>
Vie 30/06/2023 15:14
Para:Coordinacién de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

[ﬂ} 4 archivos adjuntos (1 MB)
Archivo.docx; LIMPIEZA 1.jpg; LIMPIEZA 2.jpg; LIMPIEZA 3.jpg;

L A ] AYUNTAMIENTO DE

=& ATLIXCO
Maria del Pilar Lozada Sanchez
Direccion de DIF/CRI

direccion.dif@atlixco.gob.mx
Télefono: 244-446-3391

"La informacion contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se
adjunta, puede ser objeto de solicitudes de acceso a la informacion”

hitps:/foutiook office.com/mail id/AAQKAGE3MmQYjL TJKODKIN GE4NyliNmZILWJ] YzdjMDZND g 2MAAQADGik%2F proz 1GhPM95sIVvokes3D

Escaneado con CamScanner

n


https://v3.camscanner.com/user/download
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LIMPIEZA DE ARCHIVO REGIDORES
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10:49 Correo: Coordinacion de Archivos - Outlook

Evidencia fotografica del Area de Regidores 2023

Regiduria Bienestar <regiduria.bienestar@atlixco.gob.mx>
Vie 30/06/2023 15:32

Para:Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

0 3 archivos adjuntos (414 KB)

WhatsApp Image 2023-06-30 at 3.14.37 PM.jpeg; WhatsApp Image 2023-06-30 at 3.16.10 PM jpeg; WhatsApp Image 2023-06-30
at 3.17.27 PM jpeg;

De acuerdo a su oficio SA/CA/074/2022, con fecha de remision del 14 de junio del afio 2023, y en

cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 en la actividad uno, se envia lo
solicitado.

A TR Y £ A ’ A U A%k
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R e e

Juan Francisco Torres Montiel

Regiduria de Bienestar, Juventud,
Proteccion y Atencion a la Ninez

regiduria.bienestar@atlixco.gob.mx
galEeonu 4550

"La informacidn contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta,
puede serobjeto de solicitudes de acceso a lainformacion”

hitps://outl ook office.com/mail id/ AAQKAGE3MmQyYj kAT JKODKN GEAN yliNmZILWJjYzdjM DZmNDg 2MAAQAAF IR ALtR HxF t%2F Wpgy/e2BS7fc%3D n

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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57123, 10:48 Correo: Coordinacion de Archivos - Outlook

Limpieza de archivo

Tesoreria Municipal <tesoreria@atlixco.gob.mx>
Vie 30/06/2023 10:08

Para:Coordinacién de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

1 archivos adjuntos (791 KB)
LIMPIEZA DE ARCHIVO.docx;

Buen dia, se remite evidencia fotogréfica de la limpieza del archivo correspondiente a la tesoreria
municipal.

g T o Tk ol LT P
S a0 ¢ OUS S oE

m ATUNTAMIENTO D
W AlLixco

Juan Francisco Garcia Martinez

Tesoreria Municipal

tesoreria@atlixco.gob.mx
Télefono: 244-446-1133
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"La informacién contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta,
puede ser objeto de solicitudes de acceso a lainformacién”

https.//outl ook office.comymail id AAQKAGE3MmQyYj kA TJKODKN GE4ANyliNmZILWJj YzdjMDZmNDg2MAAQAL ziBnGaiN 1JIBsbQGZ % 2BLrA%3D n

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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LIMPIEZA DE ARCHIVO DE LA SINDICATURA MUNICIPAL

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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57123, 10:47 Correo: Coordinacién de Archivos - Outlook

(Sin asunto)

Sindicatura Municipal <sindicatura@atlixco.gob.mx>
Vie 30/06/2023 15:52

Para:Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

0 3archivos adjuntos (457 KB)

WhatsApp Image 2023-06-30 at 3.13.19 PM (1) jpeg; WhatsApp Image 2023-06-30 at 3.13.19 PM jpeg; WhatsApp Image 2023-06-
30 at 3.13.18 PM jpeg;

Por medio del presente se remite evidencia fotografica de la limpieza realizada al repositorio o drea
designado para el Archivo de trémite de Sindicatura Municipal

Sin mas por el momento me despido de Usted, agradeciendo la atencién prestada
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P AYUNTAMIFNTO DE
:qgij-"[ ATLIXCO

Ivan Cortés Ambrosio

Sindicatura Municipal

sindicatura@atlixco.gob.mx
Télefono: 244-445-3230

"La informacidn contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta,
puede serobjeto de solicitudes de acceso a la informacién”

https://outl ook office.comymail/id/ AAQKAGE3MmQyYj kAT JKODKN GE4Ny1iNmZILWJj YzdjM DZmNDg 2MAAQAKY6acpN widOndb%2F Oyp0JBA% 3D 1N

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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57123, 10:37 Correo: Coordinacion de Archivos - Outiook

SE REMITE EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Contraloria Municipal <contraloria@atlixco.gob.mx>
Vie 30/06/2023 15:11
Para:Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

U 1archivos adjuntos (6 MB)
DIRECCION DE FISCALIZACION A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES zip;

BUENAS TARDES, LE REMITO LA EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LA LIMPIEZA EN EL AREA DE ARCHIVO DE
CONTRALORIA MUNICIPAL.

SALUDOS CORDIALES.
B I R IR I R g L N R R Y R I R R R R
e ATLIXCO
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Heraclio Hernandez Ramirez
Contraloria Municipal

=/
/~\

O contraloria@atlixco.gob.mx
© 2444456969

Ext. 2001
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"La informacion contenida en el presente correo, asicomo la contenida en los documentos que se adjunta,
puede ser objeto de solicitudes de acceso a lainformacién"

hitps:/fouti ook office.com/mail id/AAQRAGE3MmQYYj AT JKODKNGEANyTINmZILWJ}YzdjMDZmND g 2MAAQAN oljzt CHQ50q ry6mr K%2Bjh1%3D 1”7

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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LIMPIEZA DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO, MEDIO
AMBIENTE Y MOVILIDAD

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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LIMPIEZA DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO, MEDIO
AMBIENTE Y MOVILIDAD
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57123, 10.36 Correo: Coordinacién de Archivos - Outiook

Evidencia fotografica

Secretaria Desarrollo Urbano <sria.desarrollourbano@atlixco.gob.mx>
Vie 30/06/2023 16:02
Para:Coordinacién de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

@ 1 archivos adjuntos (1 MB)
Evidencia fotografica Limpieza en area de archivo.pdf;

Buen dia,

En atencidn a su oficio SA-CA-074-2023 se remite evidencia fotografica.
Favor de acusar de recibido

AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

——— 2001 2004 ———

Secretaria de Desarrollo Urbano, Medio Ambiente y
Movilidad

sria.desarrollourbano@atlixco.gob.mx
Télefono: 244-443-8237
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Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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57123, 10.35 Correo: Coordinacion de Archivos - Outlook

evidencia fotografica

Secretaria Seguridad Publica <sria.seguridadpublica@atlixco.gob.mx>
Vie 30/06/2023 16:20

Para:Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

0 2archivos adjuntos (491 KB)
WhatsApp Image 2023-06-30 at 4.15.53 PM (2) jpea; WhatsApp Image 2023-06-30 at 4.15.53 PM (1) jpeg,

Buenas tardes, se envia la evidencia fotografica de la limpieza en el archivo. Favor d acusar de recibido
VT T TSR 0T T e T e T AN o e

AYUNTAMIENTO DE
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T ATLIXCO
Antonio Herndndez Pacheco

Secretaria de Seguridad Publica

sria.seguridadpublica@atlixco.gob.mx
Télefono: 244-445-328

¥

https://outiook office.com/mail id/ AAQKAGE3MmQyYj kLT JKODKN GE4Nyli NmZILWJjYzdMDZmNDg 2MAAQAINVX%2F VAI2iDg OyALSWDMnE%3D n

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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ATLIXCO : "‘,}, L f‘:ﬁ"'f www.atlixco.gob.mx

201-2024

Oficio Num. SA/CA/144/2023

Asunto: Se exhorta a realizar limpieza en el arez
de archivo.

Clasificacién archivistica: 13C.8

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA  MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL,
SECRETARIAS, DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES,
JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos; con
fundamento en el articulos 27 y 28 fraccién |, I, VI, Vil y Xl de la Ley General de Archivos,
y en atencion al cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, en la
actividad 1 nos instruye: llevar acciones de conservacion preventiva a los acervos del
archivo de Tramite, Concentracién e Historico. Por tal motivo, le exhortamos a que todas
las areas de H. Ayuntamiento realicen una jornada de limpieza del repositorio o area del
archivo de tramite a su cargo tomando en consideracion las dreas que estan siendo
usadas como repositorio documental y que estan separadas de su drea de trabajo como
lo son San Juan de Dios y boulevard nifios héroes por mencionar algunos, el viernes 15

de diciembre de 2023, enviando ese mismo dia al correo institucional aca@atlixco.qob.mx

2 fotografias como evidencia de la limpieza realizada para incorporarla al expediente:
Informe del PADA 2023, que de acuerdo con la Ley General de Archivos se rendira en el

mes de enero de 2024.

Sin méas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 01 de glrciefnbre de 2023.
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Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 445 02 81

Escaneado con CamScanner
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https://v3.camscanner.com/user/download

5/1/24, 13:46 Correo: Coordinacién de Archivos - Outlook

Se exhorta a realizar limpieza en el area de archivo.

Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
Vie 01/12/2023 16:01

Para:Presidencia Atlixco <presidencia@atlixco.gob.mx>;Secretaria Particular <secretariaparticular@atlixco.gob.mx>;
Secretaria Técnica <secretariatecnica@atlixco.gob.mx>;Comunicacién Social
<comunicacionsocial@atlixco.gob.mx>;Redes Sociales <redes.sociales@atlixco.gob.mx>;Coordinacién Eventos y
Logistica <eventos.logistica@atlixco.gob.mx>;Direccién Planeacién y Politicas Publicas
<planeacion@atlixco.gob.mx>;Unidad Transparencia <transparencia@atlixco.gob.mx>;Comité de Transparencia
<comite.transparencia@atlixco.gob.mx>;REGIDURIA GOBERNACION <regiduria.gobernacion@atlixco.gob.mx>;
Regiduria Patrimonio <regiduria.patrimonio@atlixco.gob.mx>;Regiduria Obras <regiduria.obras@atlixco.gob.mx>;
Regiduria Comercio <regiduria.comercio@atlixco.gob.mx>;Regiduria Salud <regiduria.salud@atlixco.gob.mx>;
Regiduria Proteccién Civil <regiduria.proteccioncivil@atlixco.gob.mx>;Regiduria Grupos Vulnerables
<regiduria.gruposvulnerables@atlixco.gob.mx>;Regiduria Turismo <regiduria.turismo@atlixco.gob.mx>;Regiduria
Educacién <regiduria.educacion@atlixco.gob.mx>;Regiduria Ecologia <regiduria.ecologia@atlixco.gob.mx>;
Regiduria Igualdad de Género <regiduria.igualdadgenero@atlixco.gob.mx>

0 1 archivos adjuntos (280 KB)
144.pdf;

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS,
SINDICATURA MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL,
CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES,
SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEFATURAS Y
ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora
de Archivos; le exhortamos a que todas las areas de H.
Ayuntamiento realicen una jornada de limpieza del repositorio o
area del archivo de tramite a su cargo tomando en
consideracion las areas que estan siendo usadas como
repositorio documental y que estan separadas de su area de
trabajo como lo son San Juan de Dios y boulevard nifios héroes
por mencionar algunos, el viernes 15 de diciembre de 2023,
enviando ese mismo dia al correo institucional
aca@atlixco.gob.mx 2 fotografias como evidencia de la
limpieza realizada para incorporarla al expediente: Informe del
PADA 2023, que de acuerdo con la Ley General de Archivos se
rendira en el mes de enero de 2024.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial
saludo.

https://outiook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGE3MmQyYjkyLTJKODKINGE4Ny 1INmZILWJjYzd]MDZmNDg2MAAQANDYL SSOuiBOkI%2B21. .. 1/2

Escaneado con CamScanner
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5/1/24, 13:46 Correo: Coordinacion de Archivos - Outlook

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 01 de diciembre de 2023.

Natalia Graciela Pacheco Pérez
Coordinadora De Archivos
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"La informacion contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se
adjunta, puede ser objeto de solicitudes de acceso a la informacién"
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REPORTE DE LA ACCION DE CONSERVACION PREVENTIVA

MARZO 2023 d

Jefatura de Archivo de Concentracion e Historico.
Fecha inicial de la
accion:
ARCHIVO DE CONCENTRACION, 2 SUR XL ERIHEIRENES
304 ATLIXCO, PUE. accion:

OBJETIVO DE LA ACCION

Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2023, componente 4 Acervo documental
preservado, correspondiente a la accion: Nimero de acciones de conservacién preventiva realizadas.
Por lo que se lleva a cabo la primera accién de conservacidn preventiva del afio, programada en mes de
marzo, en el que se busca controlar y reducir factores de riesgos de deterioro en los acervos
documentales de los fondos de archivo Histérico y del archivo de Concentracién.

31 DE MARZO DE 2022 02 DE ENERO 2023

31 DE MARZO DE 2023

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

Limpieza de estanteria, se programan para su limpieza las estanterias de Sala “B” del Archivo de
Concentracién y estanteria de Sala “A-1” del Archivo Histérico. Se inicia la limpieza sistematica de la serie
Publicaciones Oficiales, del Archivo Histdrico. Y se realiza la fumigacidn de los acervos documentales y
revision a los equipos de alarma contra incendios de los inmuebles 2 sur 304 y Ex Hospital San juan de
Dios 11 Sur 301 colonia centro, Atlixco, Pue.

RESULTADO DE LA ACCION

Se realizo la accidn de limpieza de estanteria de Sala B, estanterias B-3 y B-4; la limpieza de la estanteria
correspondiente a secciones de la 1 a 6 de la Sala A-1, se pretende de este modo el control del polvo
depositado en cajas y paquetes, logrando la eliminacién de agentes contaminantes en guardas de
segundo nivel y estanteria. Se da continuidad a la limpieza, la organizacién y registro de forma sistematica
de la serie Publicaciones Oficiales. Se realiza fumigacién en repositorios documentales en los inmuebles
del archivo de concentracion e histdrico. Se revisan las alarmas contra incendios de los repositorios
documentales.

SEGUIMIENTO DE LAS TAREAS REALIZADAS.

Nombre Puesto Clave de trabajador.
Cecilia Camarillo Camacho Auxiliar administrativo B 0003
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B 1472
Cruz Valeria Gémez Garcia Auxiliar administrativo B 10894
Guillermina Aguilar Gutiérrez Auxiliar administrativo B 0023
Sergio Leal Pérez Auxiliar administrativo B 12455

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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ACTIVIDADES REALIZADAS
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En seguimiento al calendario del Plan de trabajo anual de la Jefatura de Archivo de Concentracién
e Histérico, aprobado el 21 de febrero de 2023, en donde se propusieron las actividades y
metodologia para realizar la conservacion de la documentacion resguardada en los acervos de los
archivos de concentracién e histdrico, basado en las recomendaciones emitidas en Norma
Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018 Acervos Documentales. Lineamientos para su Preservacion
(DOF 22/03/2019). Se consideran las actividades programadas en el calendario correspondiente
las acciones enfocadas a la conservacion siendo estos los numerales 1 al numeral 4y se realizan

las acciones correspondientes al mes de marzo:

ACTIVIDAD

ENTREGABLE

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JUL | AGO | SEP | OCT

NOV

DIC

1) Llevar a cabo acciones
de conservacion
preventiva a los acervos
del Archivo de
Concentracién e Historico

Reporte de las
acciones de
conservacion.

2) Solicitar fumigaciones
periaddicas.

Certificado
servicio realizado.

del

3) Mantenimiento a los
equipos de alarma contra
incendios.

Reporte de Ia
revisién, incluye
fotografia o listado
de revision.

4) Recarga de extintores.

Nota o formato del
servicio realizado.

En seguimiento a la metodologia planteada en el Plan de trabajo antes referido, se describen las

actividades a detalle:

1. Llevar a cabo acciones de conservacion preventiva a los acervos del Archivo de
Concentracion e Histérico

Limpieza de mobiliario (estanteria) y guardas (cajas y paquetes).
Se realiza la limpieza de estanterias B-3 y B-4 correspondiente a la charola B-361 a B-432
con 153 cajas y de la B-433 a B-513 con 131 cajas ubicadas en Sala B, con un total de
284 cajas intervenidas de afios 1946 a 2014. Se inicié de forma ordenada de la parte
superior a la parte inferior con un trapo ligeramente humedo, evitando que el polvo retirado
se vuelva a depositar sobre los mismos. La acciéon también da cumplimiento al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

Evidencia fotografica de la actwndad 1. Archlvo de Concentramon febrero de 2023.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla Tel 24444502 81
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Se realiza la limpieza de estanteria HIS001 secciones 1 a 3 correspondiente a cajas 1 a
474 del siglo XVI a XIX y secciones 3 a 5 correspondiente a cajas 1 a 396 de principios del
siglo XX, asi como seccion 5 y 6 correspondiente a libros varios y publicaciones oficiales
del siglo XIX a mediados del siglo XX. Se apoya un con un pafio semihiumedo con alcohol
para acceder a las areas de dificil acceso de la estanteria y cajas.

Evidencia fotografica de la actividad 1. Archivo Histérico febrero 2023

il

Acciones adicionales de conservacion preventiva a los acervos.

Se da inicio al seguimiento de la accién de limpieza y registro de la documentacion
correspondientes a las Publicaciones Oficiales del Archivo Histérico, se colocan en mesas
y en estanterias adaptadas . para su resguardo temporal, los paquetes, libros y
documentacion resguardadas en fila 2 a la fila 9 de la seccién 6 de estanteria HIS0001,
Sala A-1 del Archivo Histérico. A fin de poder ordenar cronolégicamente e identificar la
documentacion para su estabilizacion y registro en Inventarios documentales de control
interno.

Se trabaja en la limpieza, foliado y registro de 59 libros de periddico oficial del Tomo Xli
hasta el XXXVI correspondiente a los arfios de 1881 a 1885 y en 141 cuadernillos de Gaceta
periddica de debates con 5694 fojas foliadas del Tomo | al Tomo VI correspondiente a los
afios de 1896 a 1946. Se realiza el registro en Inventarios documentales de control interno.
Se realiza la limpieza y foliado de Periédico Oficial, Tomo VIl del afio 1900 al Tomo LXXXVI
del afio 1910. Con un total de 31 legajos intervenidos con 8,009 folios totales.

Evidencia fotografica de la actividad adicional. Archive Histérico marzo 2023
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Monitoreo y control de las condiciones ambientales.

Se instala el dispositivo de medicion y registro, para monitorear permanentemente las
condiciones ambientales de: Humedad relativa y Temperatura en Archivo Histérico. Se
realizan las revisiones y registro dos veces al dia a intervalos regulares de las mediciones
en Sala A-1. Se anexa los graficos del registro de las mediciones realizadas.

Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en Sala A-1.

MES DE FEBRERO
TEMPERATURA HUMEDAD RELATIVA
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2) Solicitar fumigaciones periédicas.

Con fecha 04 de marzo de 2023, se realiza la primera fumigacion preventiva a los
inmuebles de la Jefatura de Archivo de Concentracion e Histérico en inmueble de
la 2 sur 304 salas A-1, A, B y sala Intermedia; y en inmueble ubicado en 11 Sur
301, Ex Hospital San Juan de Dios ala Quiréfano, salas Quiréfano, C.E.Y.E.,
Tocoquirdrgico, Labor, expulsion, Transito y Bafio Vestidor. Ademas desalaDy F
en planta alta del mismo inmueble.

Fumigacion en 2 sur 304, Sala F, Sala D, y ala Quiréfano.

Certificado del servicio realizado.

CERTIFICADO DE FUMIGACION
LICENCIA SANITARIA No.
2018 - 2110G184

ARCHIVO!IIUNIEIPAL DE ATLIXCO (Concentracién e Histérico)

Dkecaién: 24 Norta 202 Cat Centro, Athirca Puebla CP 74200

_mmz_

SALAS DELOS ARCHIVDS, DFICINAS ¥ BARDS

ASPERCION, INSECTICIDA GENERADOR DE HUMO

L nOoicragbibeds
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3) Mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios.

Se realiza mantenimiento preventivo a los equipos de alarma contra incendios
demarcado en el mes de marzo. Para lo cual se revisan y cambian de baterias a los
equipos que lo requieran, ubicados en: Salas A, B y A-1 del inmueble de Archivo de
Concentracion e inmueble de Ex hospital San de Dios, sala quiréfano, CEYE y
Tocoquirurgico. Con apoyo de personal de Imagen Urbana, se instalan de forma fija en
el techo, para mejorar su rango de deteccion.

Revision de equipos de alarma contra incendios, mes de marzo 2023.

Se busca con estas acciones dar cumplimiento a las actividades programadas en los
programas PADA y PBR vigentes, instrumentos encaminados a dar cumplimiento a la
preservacién documental a través de la conservacion preventiva.

Elabora reporte. Recibe de cm

C. Cruz. Yalerla Fic.)mez.Garaa. Lic. Verénic
Auxﬂnar admmlstratlvo.!B o Encargada del despac
Jefatura de Archivo de Concentracién e Histdrico Jefatura de Archivo de Concentracién e Histérico

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44502 81
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REPORTE DE LA ACCION DE CONSERVACION PREVENTIVA
JUNIO 2023

Jefatura de Archivo de Concentracion e Histdrico.

=
03 de julio de 2023 AUERIEEEER 03 de abril de 2023
daccion:

Jefatura de Archivo de Concentracion Fecha final de la
e Histdérico, 2 sur 304 Atlixco, Pue. accion:

OBJETIVO DE LA ACCION

Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2023, componente 4 Acervo documental
preservado, correspondiente a la accion: Nimero de acciones de conservacién preventiva realizadas.
Por lo que se lleva a cabo la segunda accién de conservacion preventiva programada en el mes de junio,
con el fin de controlar y reducir factores de riesgos de deterioro en los acervos documentales de los
fondos de archivo Histérico y del archivo de Concentracion.

30 de junio de 2023

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

Debido a la actividad volcénica registrada en el mes de mayo se realiza nuevamente la limpieza de las
estanterias de Sala “B” del Archivo de Concentracién y estanteria de Sala “A-1" del Archivo Histdrico,
siendo estas las que mayor exposicién a ceniza volcénica estuvieron. Se continua la limpieza sistematica
de la serie Publicaciones Oficiales del Archivo Historico. Y revisién a los equipos de alarma contra
incendios de los inmuebles 2 sur 304 y Ex Hospital San juan de Dios 11 Sur 301 colonia centro, Atlixco,
Pue.

RESULTADO DE LA ACCION

Se realizd la accién de limpieza de estanteria de Sala B, estanterias B-1 a B-4; la limpieza de la estanteria
correspondiente a la seccién 1 de la Sala A-1, de este modo se pretende retirar la ceniza volcénica
depositada en cajas y paquetes, logrando la eliminacién del material volcénico en guardas de segundo
nivel y estanterias. Se da continuidad a la limpieza, la organizacion y registro de forma sistematica de la
serie Publicaciones Oficiales. Se revisan las alarmas contra incendios de los repositorios documentales. Y
e seguimiento al Programa Anual de Control de Plagas del Municipio de Atlixco 2023, se llevé a cabo una
segunda fumigacidn en las instalaciones de la Jefatura de Archivo de Concentracién e Historico.

SEGUIMIENTO DE LAS TAREAS REALIZADAS.

Nombre Puesto Clave de trabajador.
Cecilia Camarillo Camacho Auxiliar administrativo B 0003
Juan Corte Motolinia Aucxiliar administrativo B 1472
Cruz Valeria Gémez Garcia Auxiliar administrativo B 10894
Guillermina Aguilar Gutiérrez Auxiliar administrativo B 0023
Sergio Leal Pérez Auxiliar administrativo B 12455

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44502 81
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ACTIVIDADES REALIZADAS

En seguimiento al calendario del Plan de trabajo anual de la Jefatura de Archivo de Concentracion
e Historico, aprobado el 21 de febrero de 2023, en donde se propusieron las actividades y
metodologia para realizar la conservacion de la documentacion resguardada en los acervos de los
archivos de concentraciéon e historico, basado en las recomendaciones emitidas en Norma
Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018 Acervos Documentales. Lineamientos para su Preservacion
(DOF 22/03/2019); se consideran las acciones enfocadas a la conservacion programadas en el

calendario con numeral 1 al 4, realizando las actividades correspondientes al mes de junio:

ACTIVIDAD

ENTREGABLE

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JUL

AGO

SEP

ocT

NOV

DIC

1) Llevar a cabo acciones
de conservaciéon
preventiva a los acervos
del Archivo de
Concentracion e Histérico

Reporte de las
acciones de
conservacion.

2) Solicitar fumigaciones
periddicas.

Certificado del
servicio realizado.

3) Mantenimiento a los
equipos de alarma contra
incendios.

Reporte de Ia
revision, incluye
fotografia o listado
de revisién.

4) Recarga de extintores.

Nota o formato del

servicio realizado.

En seguimiento a la metodologia planteada en el Plan de trabajo antes referido, se describen las
actividades a detalle:

1. Llevar a cabo acciones de conservacion preventiva a los acervos del Archivo de
Concentracion e Histérico

Limpieza de mobiliario (estanteria) y guardas (cajas y paquetes).

En el mes de mayo se registré actividad en el volcan Popocatépetl, acompafiado de
exhalaciones continuas de ceniza volcanica. Debido a que el inmueble de la Jefatura de
Archivo de concentracion e Histérico, ubicado en la 2 sur 304 centro, no puede ser cerrado
herméticamente ni se pueden intervenir para sellar de las entradas de la ceniza volcanica
en las salas B y A-1; por lo que se realizé nuevamente la limpieza de estas.

Interviniendo en el archivo de Concentracion, las estanterias B-1, B-2, B-3 y B-4
correspondiente con un total de 661cajas de afios 1946 a 2014 y 4000 paquetes
intervenidos de afios 1980 a 2005. Se inicié de forma ordenada de la parte superior a la
parte inferior, debido a la cantidad de ceniza depositada se optd por realizar la limpieza con
la aspiradora, ademas se utilizé un trapo semihimedo para limpiar las cajas resguardadas
en la sala.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 02 81
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En el Archivo Histérico se realiza la limpieza de estanteria HIS001 seccién 1
correspondiente a cajas 1 a 224 del siglo XVI a XVIII. Se realizé con un pafio seco para
retirar la mayor acumulacion de ceniza en las cajas de fila 1, ubicada justo debajo de la
entrada de ceniza que tiene el tragaluz, y se pasé con un pafio semihimedo con alcohol
para las capas de ceniza mas finas depositadas en las cajas. De la fila 2 a fila 10 se utiliza
Unicamente el pafio semihumedo para limpiar las cajas, ya que la cantidad de ceniza fue
menor.

Plaza de Armas No. 1 Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 02 81
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Acciones adicionales de conservacion preventiva a los acervos.

Se da seguimiento de la accion de limpieza y registro de la documentacion
correspondientes a Publicaciones Oficiales del Archivo Histérico. Se trabaja en la limpieza,
foliado y registro de Periédico Oficial correspondientes 92 libros de los afios 1886 a 1899
y del Tomo LXXXVIl del afio 1910 al Tomo XCIX del afio 1917, con un total de 111 libros
con 29,376 fojas foliadas.

Se continua con la limpieza, de los legajos y libros de Diario Oficial de Tomo L de 1900 a
CIX de 1910 con un total de 55 cuadernillos con 24,038 fojas; y de Gaceta Oficial de los
anos 1946 a 1967 con un total de 512 cuadernillos con 661 fojas.

Ademas, se realizo la limpieza de Boletin Municipal de los Tomos XXI del afio 1900 al Tomo
Il de 920. Con 7 cuadernillos con 986 fojas y la limpieza y folio de la Publicacién Quincenal
del Partido Nacional Agrarista Tomo | del afio 1920 con 58 folios.

Se realiza el registro en Inventarios documentales de control interno de estas
publicaciones.

Captura de pantalla. Inventario de control Interno del Archivo Histérico junio de 2023
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Monitoreo y control de las condiciones ambientales.

Se da continuidad al monitoreo de la Humedad relativa y Temperatura en Sala A-1 del
Archivo Histérico. Se realizan las revisiones y registro dos veces al dia a intervalos
regulares para su control. Cuando es requerido se controlan los factores de humedad y
temperatura mediante la apertura de ventanas para propiciar la ventilacion, evitando asi
los altos niveles de humedad y disminuir en lo posible la temperatura del ambiente. Se
anexa los graficos del registro de las mediciones realizadas.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 02 81
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2) Solicitar fumigaciones periodicas.

Relativo al Programa Anual de Control de Plagas del Municipio de Atlixco para el
afio 2023, dado a conocer por medio de oficio TM/DRM/139/2023 de fecha 24 de
febrero afio en curso, se realizd la segunda fumigacion preventiva a los inmuebles
de la Jefatura de Archivo de Concentracion e Histérico en inmueble de la 2 sur 304
salas A-1, A, By sala Intermedia; y en inmueble ubicado en 11 Sur 301, Ex Hospital
San Juan de Dios ala Quirdfano, salas Quiréfano, C.E.Y.E., Tocoquirargico, Labor,
expulsién, Transito y Bafio Vestidor. Ademas de sala D y F en planta alta del mismo
inmueble y sala de Mantenimiento. Esta se realiza con fecha 30 de junio segun
calendario antes referido.

[ ] e
£ ; ¢ J 1
Y = 25 L
MANEJO INTEGRAL DE PLACAS URBANAS
PROGRAMA ANUAL DE CONTROL DE PLAGAS DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO 2023

EXTREMO Area Serviclo DA HORA  FEBRAEAD  MARTO  ABRIL MAYD JuNio wuoe AGOSTO  SEPTIEMBRS GCTUBRE  NOVIEMBRE DICIEMBRE
RASTAD MUNICIPAL GDE  MENSUAL Larmartes 1200 07/03/2013 17032623 QIC5/2503 05/06/2021 03/D7/1023 QI/O7/2021 05/09/2021 01/10/2623 07/11/2023 05/12/2023
PANTEONS (obunas) o c/Amuses termartes g 2772347023 03/07/7023 07/11/2023

FLAZUZLA DEL PRODUCTOR GDE  MENSUAL segonde martas 10 1470372023 11/04/3023 09/05/402] 13:U8/3023 110442023 OB/CH/2013 12/05/2023 1071072023 13/13/7023 12/12/2023
FELLENO SANITARID {oficinas) MED/FR c/dmeies segunda martes 120 ©4/04/2023 01/07/2023 05/12/202%
MLACAOD IGNACIO ZARRGOZA GDE  MENSUAL  ultimio miercotes 28A02/2023 20703/2023 2610872023 3103/ 28/08/202) 26/07/2023 30/0/2023 2/MOfI023 25/10/3023 29/11/2023 27/12(2023 ¢
MERCADG BENITO ILAREZ MEGA MENSUAL  Gltimo mierotes I8/02/2003 IR0X202) 26/04/2023 3NUS/IG23 0672023 26/07/2023  MYCI/2023 27/09/22003 2571042033 2971112023 27/12/2023

CENTRO DE CONVENCIONES
LOLTLLTDNGE €55 a7 M wimes v hkade e e i

ST O Y frosis sracanMitoreel  GDE  wilmesss  EETOE ay & LU ML) It FOR [T A o/ AN 200

et BT semestral ) e G orlon 00 0312/2003

VEIMA Y SUULIEARS MED  c/ameses ] L0y 3023 a3 tarzzd 0240972021 02/12/2023 6
PALACID MUNKCIPAL MEGA SEMESTRAL ‘:riv:cze- o
CONTRALORIA GOE  SEMESTRAL 1. ctododers IR0

Fumigacion en 2 sur 304 y ala Quiréfano. 30 de junio de 2023

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44502 81
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3) Mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios.

Se realiza revision preventiva a los equipos de alarma contra incendios demarcado en
el mes de junio del afio en curso. Para lo cual se revisan y cambian de baterias a los
equipos que lo requieran, ubicados en: Salas A, B y A-1 del inmueble de Archivo de
Concentraciéon e inmueble de Ex hospital San de Dios, sala quiréfano, CEYE vy
Tocoquirurgico.

Revision de equipos de alarma contra incendios, mes de junio de 2023.

~

Se busca con estas acciones dar cumplimiento a las actividades programadas en los
programas PADA y PBR vigentes, instrumentos encaminados a dar cumplimiento a la
preservacion documental a través de la conservacion preventiva.

‘ g e
Re%ocimiento.
Lic. Verdnica Arellano Rios
Encargada del despacho de la
Jefatura de Archivo de Concentracidn e Histdrico

Auxiliar administrativo B
Jefatura de Archivo de Concentracidn e Histérico

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44502 81
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REPORTE DE LA ACCION DE CONSERVACION PREVENTIVA
SEPTIEMBRE 2023

Jefatura de Archivo de Concentracion e Historico.
02 de octubre de 2023 ::eCha. .m_'cml ug
a accion:

Jefatura de Archivo de Concentracion e BEIERIEIN:CRFE]
Historico, 2 sur 304 Atlixco, Pue. accion:

OBJETIVO DE LA ACCION

Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2023, componente C4 Actividad 1, Acervo
documental preservado, correspondiente a la accién: Numero de acciones de conservacion preventiva
realizadas.

Por lo que se lleva a cabo la segunda accién de conservacion preventiva programada en el mes de junio,
con el fin de controlar y reducir factores de riesgos de deterioro en los acervos documentales de los fondos
de archivo Histérico y del archivo de Concentracion.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

03 de julio de 2023

30 de septiembre de 2023

Se realiza nuevamente la limpieza de las estanterias de Sala "A-1" del Archivo de Concentracion y
estanteria de “1” del Archivo Histérico. Se continua la limpieza sistematica de la serie Publicaciones
Oficiales del Archivo Histérico. Y revisién a los equipos de alarma contra incendios de los inmuebles 2 sur
304 y Ex Hospital San juan de Dios 11 Sur 301 colonia centro, Atlixco, Pue.

RESULTADO DE LA ACCION

Se realizé la accién de limpieza de estanteria de Sala B, estanterias B-1 a B-4;de este modo se pretende
retirar la ceniza volcanica depositada en cajas y paquetes, logrando la eliminacién del polvo en guardas
de segundo nivel y estanterias. Se da continuidad a la limpieza, la organizacién y registro de forma
sistematica de la serie Publicaciones Oficiales. Se revisan las alarmas contra incendios de los repositorios
documentales.

SEGUIMIENTO DE LAS TAREAS REALIZADAS.

Nombre Puesto Clave de trabajador.
Cecilia Camarillo Camacho Auxiliar administrativo B 0003

Guillermina Aguilar Gutiérrez Auxiliar administrativo B 0023

Beatriz Guitarrero Guzman Auxiliar administrativo B 12767

Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B

Sergio Leal Pérez Auxiliar administrativo B
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En seguimiento al calendario del Plan de trabajo anual de la Jefatura de Archivo de Concentracion e
Histérico, aprobado el 21 de febrero de 2023, en donde se propusieron las actividades y metodologia para
realizar la conservacion de la documentacion resguardada en los acervos de los archivos de concentracion
e histérico, basado en las recomendaciones emitidas en la Norma Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018
Acervos Documentales. Lineamientos para su Preservacion (DOF 22/03/2019); se consideran las acciones
enfocadas a la conservacion programadas en el calendario con numeral 1 al 4, realizando las actividades
correspondientes al mes de septiembre:

ACTIVIDAD ENTREGABLE ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | Nov | DIC
1) Llevar a cabo
acciones de
conservacion
i Reporte de las
preventiva a los acciones de X X X
acervos del "
Archivo de conservacion,
Concentracion e
Histérico
2) Solicitar | Certificado  del
fumigaciones servicio X
periédicas. realizado.
3) Reporte de la
Mantenimiento revision, incluye
a los equipos de | fotografia [¢] X X X
alarma contra | listado de
incendios. revision.
Nota o formato
4) Recarga de .
extintoress., del . servicio X
realizado.

En seguimiento a la metodologia planteada en el Plan de trabajo antes referido, se describen las actividades
a detalle:

1. Llevar a cabo acciones de conservacion preventiva a los acervos del Archivo de
Concentracion e Histérico

Interviniendo en el archivo de Concentracién, las estanterias del Archivo Histérico de las Cajas , de las
siguientes secciones:

e Seccion 1y 2 de 1579-1899

o Seccién 3 de 1900-1907

e Seccién 4 de 1907-1916

e Periddico oficial de 1881-1926

Se inicio de forma ordenada de la parte superior a Ia parte inferior, debido a la cantidad de polvo depositada

se optoé por realizar la limpieza con la aspiradora, ademas se utilizé un trapo semihimedo:p
cajas resguardadas en la sala.

(1 l.r.:!?«ﬁmmg-%
INELED, CUER
Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 gcis-e
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Evidencias fotograficas de la actividad Componente C4 Actividad1. Archivo de Concentracion,
Septiembre de 2023.

Galaxy A52
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Evidencias fotograficas de la actividad Componente C4 Actividad1. Archivo de Concentracidn,
Septiembre de 2023.
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Acciones adicionales de conservacion preventiva a los acervos.

Se da inicio y concluye la verificacion del foliado de la documentacién correspondiente al afio de 1990,
concluye la verificacion del foliado de la documentacion ,los trabajos de organizacion correspondientes a los
afos 1993 y 2006,tambien se da continuidad con la revision y registro de los expedientes considerados para
el procedimiento de baja documental, la documentacién de varios paquetes del afio 1967,1968 y 1969, con
un total de 176 expedientes trabajados y del periodo de 1970 al 1980, 10 afios, 390 expedientes,
trabajados,se trabaja en la limpieza y foliado de publicaciones: periodicos oficiales del archivo histérico, del
paquete numero CXV11 del afio 1926 con un total de 613 documentos trabajados. Se hace captura de

inventario de 1981.
Monitoreo y control de las condiciones ambientales.

Se da continuidad al monitoreo de la Humedad relativa y Temperatura en Sala A-1 del  Archivo Historico.
Se realizan las revisiones y registro dos veces al dia a intervalos regulares para su control. Cuando es
requerido se controlan los factores de humedad y temperatura mediante la apertura de ventanas para
propiciar la ventilacion, evitando asi los altos niveles de humedad y disminuir en lo posible la temperatura
del ambiente. Se anexa los graficos del registro de las mediciones realizadas.

Anexo del Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala A-1. Trimestre Julio a
Septiembre 2023

MES DE JULIO DEL 2023

HUMEDAD RELATIVA TEMPERATURA
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Plaza de Armas-No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 853 5

VIR PARA

NSFORMAR

www.atlixco.gob.mx

JULIO TOMA MATUTINA TOMA VESPERTINA
04 /JULIO / 2023 25.8°C 47 % 26.3°C 46 %
05 /JULIO / 2023 26.0°C 47 % 26.1°C 50 %
06 /JULIO / 2023 26.2°C 45 % 26.4°C 46 %
07 /JULIO / 2023 26.0°C 45 % 26.2°C 18 %
10/JULIO / 2023 25.1°C 50 % 25.8°C 49 %
11/JULIO/ 2023 24.9 °C 48 % 25.2°C 50 %
12 /JULIO / 2023 25.0°C 48 % 25.2°C 45 %
13 /JULIO / 2023 24.6 °C 40 % 25.6 °C 40 %
14 /JuULIO / 2023 24.8°C 44 % 24.9°C 40 %
17 /JULIO / 2023 25.0°C 35% 25.2°C 37 %
18 /JULIO / 2023 25.2°C 38% 25.5°C 39%
19/JULIO / 2023 25.6°C 37% 25.8°C 38 %
20/1ULI0/ 2023 25.0°C 36% 25.6 °C 35%
21/JULIO / 2023 25.2°C 41% 25.0°C 47 %
24 /JULIO/ 2023 25.0°C 46 % 25.5°C 50 %
25 /JULIO / 2023 25.3°C 48 % 25.6 °C 48 %
26 /1ULIO / 2023 24.4°C 42 % 25.0°C 2%
27 /JULIO / 2023 24.3°C 44 % 24.4°C 40 %
28 /JULIO / 2023 24.7 °C 44 % 24.7 °C 2%
31/JULIO /2023 24.2°C 47 % 24.7 °C 47 %
MES DE AGOSTO DEL 2023
HUMEDAD TEMPERATURA
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AGOSTO TOMA MATUTINA TOMA VESPERTINA
1/AGO /2023 24.4°C 49 % 25.3°C 43 %
2 /AGO /2023 24.5°C 49 % 25.0°C 43 %
3/AGO /2023 24.6°C 46 % 24.9°C 46 %
4/ AGO /2023 24.7°C 48 % 25.2°C 47 %
7/ AGO / 2023 24.8°C 47 % 23.7°C 47 %
8 /AGO /2023 24.2°C 45 % 24.8°C 39%
9/AGO /2023 24.3°C 45 % 25.1°C 43 %
10/ AGO /2023 24.5°C 48 % 25.2°C 50 %
11/ AGO /2023 24.8°C 50 % 25.0°C 56 %
14 / AGO /2023 24.7°C 49 % 25.1°C 52 %
15/ AGO / 2023 24.4°C 42 % 25.0°C 50 %
16 / AGO / 2023 24.5°C 45 % 25.2°C 49 %
17 / AGO / 2023 24.8°C 48 % 24.9°C 54 %
18 / AGO /2023 24.2°C 45 % 25.0°C 50 %

21/AGO /2023 24.3°C 44 % 24.5°C 44 %
22 / AGO /2023 24.1°C 48 % 24.8°C 49 %
23 /AGO /2023 243°C 45 % 24.8°C 47 %
24 / AGO / 2023 24.3°C 45 % 24.8°C 45 %
25/ AGO /2023 23.9°C 41 % 24.3°C 43 %
28 / AGO / 2023 24.5°C 55 % 25.0°C 53 %
29/ AGO /2023 24.5°C 37 % 24.7°C 38 %
30/AGO /2023 24.1°C 45 % 24.7°C 47 %
31/AGO /2023 24.4°C 53 % 24.8°C 52 %

MES DE SEPTIEMBRE DEL 2023

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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TEMPERATURA
60% HUMEDAD 26
50% 255
40% 2>
245
30% 24
20% 235
10% 222.2
0% _ 22

BEEEREEEEEREEEEE T TTyEESEsEEEYE
SE8EE8IRARANRARA SEIEEEERETRERT
=®==MATUTINO  ==@=VESPERTINO =@ MATITUNO  ==@==VESPERTINO
SEPTIEMBRE TOMA MATUTINA TOMA VESPERTINA

1/SEP /2023 243°C 51% 24.8°C 54%

4/ SEP /2023 23.7°C 48 % 24.6°C 50 %

5/ SEP /2023 24.0°C 49% 24.8°C 49 %

6/ SEP /2023 24.3°C 53% 25.0°C 52 %

7/ SEP /2023 243°C 52 % 25.8°C 53%

8/ SEP /2023 24.3°C 53% 24.8°C 56 %

11/ SEP /2023 23.3°C 40% 24.2°C 44 %

12/ SEP /2023 23.6°C 44% 24.3°C 42%

13/ SEP /2023 24.0°C 46 % 24.8°C 46 %

14/ SEP /2023 24.4°C 56 % 25.0°C 51%

15/ SEP /2023 24.2°C 49% 24.8°C 51%

18/ SEP /2023 24.1°C 45 % 24.8°C 49 %

19/ SEP /2023 24.3°C 48 % 24.8°C 50 %

20/ SEP /2023 24.2°C 48 % 24.9°C 49 %

21/ SEP /2023 24.2°C 47 % 24.9°C 46 %

22/ SEP /2023 24.2°C 47 % 24.7°C 44%

25/ SEP /2023 23.8°C 37% 24.5°C 36 %

26/ SEP /2023 23.4°C 36 % 24.3°C 33%

27/ SEP /2023 23.6°C 36% 243°C 35%

28/ SEP /2023 23.8°C 37% 24.6°C 34%

29/ SEP /2023 °C % € % S iy,
T ,ﬁﬁu L

i, KR e, FASHAA.
Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81 "5 o508
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2) Mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios.

Se realiza revisidn preventiva a los equipos de alarma contra incendios demarcado en el mes de Septiembre
del afio en curso. Para lo cual se revisan y cambian de baterias a los equipos que lo requieran, ubicados en:
Salas A, B y A-1 del inmueble de Archivo de Concentracion e inmueble de Ex hospital San de Dios, sala
quiréfano, CEYE y Tocoquirtrgico.

Evidencias fotograficas de la Revisidon de equipos de alarma contra incendios, mes de septiembre
de 2023.

Se busca con estas acciones dar cumplimiento a las actividades programadas en los programas PADA y
PBR vigentes, instrumentos encaminados a dar cumplimiento a la preservacion documental a través de la
conservacion preventiva.

Recibe de conocimiento.

Lic. Verdnica Arellano Rios
Encargada del despacho de la
Jefatura de Archivo de Concentracion e
Histdrico

Eh s
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Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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REPORTE DE LA ACCION DE CONSERVACION PREVENTIVA
DICIEMBRE 2023
Jefatura de Archivo de Concentracion e Histérico.

02 de enero de 2024 R EIEN 0 (o octubre de 2023
la accion:

Jefatura de Archivo de Concentracion e BEEHERIGEIR: CHE]
Historico, 2 sur 304 Atlixco, Pue. accion:

OBJETIVO DE LA ACCION
Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2023, componente C4 Actividad 1, Acervo

documental preservado, correspondiente a la accion: Nimero de acciones de conservacion preventiva

realizadas.
Por lo que se lleva a cabo la segunda accion de conservacion preventiva programada en el mes de junio,
con el fin de controlar y reducir factores de riesgos de deterioro en los acervos documentales de los fondos

de archivo Histoérico y del archivo de Concentracion.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

29 de diciembre de 2023

1) Llevar a cabo acciones de conservacion preventiva a los acervos del Archivo de Concentracion e Histérico

R) Solicitar fumigaciones periddicas.

3) Mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios.

) Recarga de extintores.

RESULTADO DE LA ACCION

Se realizan satisfactoriamente todas las actividades programadas del 4°. Trimestre, dando como resultado
que las instalaciones cumplan con los requisitos de limpieza y conservacion del acervo documental en los
inmuebles del archivo de Concentracién e Historico, ubicados en la 2 Sur 404 y del Ex Hospital de San
Juan de Dios:

1. Se realiza la limpieza preventlva de la estanteria de la Sala A-1 del Archivo Histérico y la limpieza
sistematica de la serie Publicaciones Oficiales del Archivo Histérico de la Sala A-1 Seccién 1 ala 6.

2.Se fumigan los Archivos de Concentracion e Historico.

3.Revisién a los equipos de alarma contra incendios de los inmuebles ubicados en la 2 sur 304 y Ex
Hospital San juan de Dios 11 Sur 301 colonia centro, Atlixco, Pue.

4.Se recargaron 7 extintores ubicados en los inmuebles del Archivo de Concentracion e Historico,
ubicados en la 2 sur 304 y Ex Hospital San juan de Dios 11 Sur 301 colonia centro, Atlixco, Pue.

Nombre Puesto Clave de trabajador.
Cecilia Camarillo Camacho Auxiliar administrativo B 0003

Guillermina Aguilar Gutiérrez Auxiliar administrativo B 0023

Beatriz Guitarrero Guzman Aucxiliar administrativo B 12767

Juan Corte Motolinia Auxﬂ@ﬁﬂgmlnlstratlvo B 1472

Sergio Leal Pérez W 12455

A AYENTARNENTO w;rmmw
R

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81

T AT AT AOENT AR AT A O A O A OB A OO AR T AT AT A ORI AT RO AT A T AT AT AT Ay



B AT A

AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

2021-2024

SERVIR PARA
TRANSFORMAR

www.atlixco.gob.mx

SEGUIMIENTO DE LAS TAREAS REALIZADAS.

En seguimiento al calendario del Plan de trabajo anual de la Jefatura de Archivo de Concentracién e
Histérico, aprobado el 21 de febrero de 2023, en donde se propusieron las actividades y metodologia para
realizar la conservacién de la documentacion resguardada en los acervos de los archivos de concentracion
e historico, basado en las recomendaciones emitidas en la Norma Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018
Acervos Documentales. Lineamientos para su Preservacion (DOF 22/03/2019); se consideran las acciones
enfocadas a la conservacion programadas en el calendario con numeral 1 al 4, realizando las actividades

correspondientes al mes de septiembre:

ACTIVIDAD ENTREGABLE ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
1) Llevar a cabo
acciones de
Qsayacion Reporte de las
preventiva a los ;
e o] acciones d_g X X X X
Archivo de conservacion.
Concentracion
e Historico
2) Solicitar Reporte
fumigaciones fotografico de la X X
periodicas. Fumigacion.
3)
Mantenimiento ?e?/?s?gt: ?:Clha.l o
a los equipos > v
fotografia o X X X X
de alarma :
listado de
it revision
incendios. i
Reporte
4) Recarga de fotografico del x
extintores. servicio
realizado.

En seguimiento a la metodologia planteada en el Plan de trabéjo antes referido, se describen las actividades
a detalle:

1. Llevar a cabo acciones de conservacion preventiva a los acervos del Archivo de
Concentracion e Historico

Interviniendo en el archivo de Concentracién, las estanterias del Archivo Histérico de las Cajas, de las
siguientes secciones:

e Seccién 1y 2 de 1579-1899

e Seccion 3 de 1900-1907

» Seccion 4 de 1907-1916

e Periédico oficial de 1881-1926
Se inici6 de forma ordenada de la parte superior a la parte inferior, debido a la cantidad de polvo depositada
se optd por realizar la limpieza con la aspiradora, %q{mg;s se utilizé un trapo semihiumedo para limpiar las
cajas resguardadas en la sala. : ,_

fatura del Archivo
Historico

ALY,
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Evidencias fotograficas de la actividad Componente C4, Actividad 1. Conservacion Preventiva.
Archivo Histérico, Dic. 2023.

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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2. Solicitar fumigaciones periédicas.

Relativo al programa de control de plagas del Municipio de Atlixco, se realiz6 la segunda
fumigacion preventiva a los inmuebles de la Jefatura del Archivo de Concentracién e Histérico, en
inmuebles de la 2 sur 304 salas A-1, A, B Y Sala intermedia; y el ubicado en la calle 11Sur 301,
Ex hospital San Juan de Dios, al quiréfano, sala quiréfano, C.E. y E, Tocoquirargico, labor de parto,
transito, bafio, vestidor, sala D y F en planta alta y sala de mantenimiento. Esta se realiza con

fecha del 01/12/202

Evidencias fotograficas de la actividad Componente C4, Actividad 2. Fumigacion. Archivo de
Concentracion e Histérico, Inmuebles 2 sur 404 y Ex-Hospital de San Juan de Dios, Dic. 2023.

0g, LT afifds
Encargada del Despagtie de (2 Uef
de Concentfaciome Historico
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3. Mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios.

Se realiza revision periddica a los equipos de alarma contra incendios demarcado en el mes de diciembre
del afio 2023. Ara lo cual se revisan y cambian las baterias a los equipos que lo requieran del Archivo de
Concentracion e Histérico, ubicados en Salas A, B y A-1 del Inmueble ubicado en la 2 sur 404 y Sala del
quiréfano, CEYE y Tocoquirtrgico del Ex-Hospital de San Juan de Dios.

Se busca con estas acciones dar cumplimiento a las actividades programadas en los programas PADA y
PBR vigentes, instrumentos encaminados a dar cumplimiento a la preservacion documental a través de la
conservacién preventiva.

Evidencia Fotografica de la Actividad Componente C4, Actividad 3. Mantenimiento a Equipos de
Alarma contra Incendios, Archivo de Concentraciéon e Histérico, Inmuebles 2 sur 404 y Ex-Hospital
de San Juan de Dios, Dic. 2023.

Zsv fxejeg

4. Recarga de extintores.

En concordancia con el sistema de extincion de incendios, el cual permitird garantizar una o6ptima
evacuacion del personal, asi como sofocar un probable incendio, en nuestro caso contamos con 7 extintores
portatiles los cuales de acuerdo a la norma NM-R-100-SCFI-2018, deben ser revisados y recargados
periodicamente, con la finalidad de conservar el patrimonio histérico y salvaguardar la integridad del
personal, se gestiond la recarga y la revision de los zmm%es en el mes de octubre de 2023.

b T“:_,‘,

S
v .’ -
Abog, AN
Encargada del 5 MeiAER d'del Archivo
de Conce 30 Utk
D8RT-REM
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Evidencia Fotografica de la Actividad Componente C4, Actividad 4. Recarga de Extintores, Archivo
de Concentracion e Historico, Inmuebles 2 sur 404 y Ex-Hospital de San Juan de Dios, Dic. 2023.

Acciones adicionales de conservacién preventiva a los acervos.
Monitoreo y control de las condiciones ambientales.

Se da continuidad al monitoreo de la Humedad relativa y Temperaﬂtura en Sala A-1 del  Archivo Historico.
Se realizan las revisiones y registro dos veces al dia a intervalos regulares para su control. Cuando es
requerido se controlan los factores de humedad y temperatura mediante la apertura de ventanas para
propiciar la ventilacion, evitando asi los altos niveles de humedad y disminuir en lo posible la temperatura
del ambiente. Se anexa los graficos del registro de las mediciones realizadas.

RIS ‘;{Q-,
. &,

@ 5

de Concentracion e Histérico
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Anexo del Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala Archivo histérico.
Trimestre Octubre a Diciembre 2023

TEMPERATURA

MES DE OCTUBRE DEL 2023

HUMEDAD

A“\-\_‘_\ o

s

iM%

o

x\«. P _‘5) \4'\ i c,., R T e o P Iy ‘\_1\ P @ 4:“' l1'1,\ {,\‘h P
o @,\1 \To‘ \}o‘ & 3 \“d' «_0’;’ "10' i &P.o" ~5’$ ‘Pd* &cf' o «f—“;l o '\?& o0 .{o"’ ‘a"" § o
== MATITUND === VESPERTING =O=MATUTING  —&==VESPERTINO
OCTUBRE TOMA MATUTINA TOMA VESPERTINA
2/0CT /2023 24.7°C 45 % 25.4°C 44 %
3/0CT/2023 25.3°C 46 % 25.4°C 46 %
4/0CT /2023 24.9°C 49 % 25.5°C 48 %
5/0CT/ 2023 24.9°C 48 % 25.4°C 45 %
6/0CT /2023 25.0°C 44 % 25.4°C 45 %
9/0CT/ 2023 24.4°C 47 % 24.8°C 48 %
10/ 0CT /2023 24.3°C 50 % 24.7 °C 53 %
11/0CT/ 2023 24.0°C 52 % 24.3°C 54 %
12 /0CT /2023 23.8°C 54 % 24.2°C 54 %
13 /0CT /2023 23.7°C 52% 24.5°C 55 %
16 /0CT /2023 22.9°C 43 % 23.4°C 46 %
17 /0CT /2023 24.2°C 42 % 23.0°C 43 %
18 /0CT /2023 23.8°C 40 % 24.0°C 44 %
19/0CT /2023 23.8°C 40 % 22.8°C 45 %
20/0CT /2023 22.4°C 42 % 22.8°C 41 %
23/0CT/ 2023 22.8°C 47 % 23.4°C 48 %
24/0CT/2023 23.0°C 50 % 23.4°C 47 %
25/0CT /2023 23.4°C 53% 23.5°C 56 %
26 /0CT/ 2023 23.5°C 53 % 23.7°C 53 %
27 /0CT/ 2023 23.5°C 54 % 23.8°C 54 %
30/0CT /2023 22.8°C 47 % 23.4°C 46 %
31/0CT /2023 22.5°C 43 % 23.1°C 44 %
Abagy

Encargada del Desp'im, de-day
de ConcentFa&idite Histérico

el

At adel Archivo
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MES DE NOVIEMBRE DEL 2023

www.atlixco.gob.mx

HUMEDAD

10 30%
5
0 20%
$ 3% 33 3335332383 3 3 3 3
S § A F Bk f S Al EF & o o
5338585303533 248R2 PRSP PP é)_.a::“&,@ﬁ@& )
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=@ MATITUNO === \/ESPERTINO ; ° Y
=@ MATUTING === VESPERTINO
NOVIEMBRE TOMA MATUTINA TOMA VESPERTINA
1/NOV /2023 22.4°C 43 % 22.8°C 44 %
2 /NOV /2023 22.5°C 35% 22.9°C 33%
3/NOV/ 2023 22.0°C 30% 22.9°C 44 %
6/ NOV /2023 22.8°C 44 % 23.0°C 45 %
7 /NOV / 2023 23.2°C 46 % 23.6°C 49 %
8 /NOV /2023 22.8°C 46 % 23.0°C 50 %
9 /NOV/ 2023 23.5°C 53% 23.9°C 53 %
10 / NOV / 2023 23.2°C 48 % 23.7°C 50 %
13 /NOV / 2023 22.8°C 46 % 23.6°C 46 %
14 / NOV / 2023 23.0°C 44 % " 236°C 44 %
15/ NOV / 2023 22.8°C 43 % 23.4°C 41 %
16 / NOV / 2023 22.9°C 45 % 23.5°C 42 %
21/ NOV /2023 22.8°C 43 % 23.6°C 42 %
22 /NOV /2023 22.8°C 46 % 23.0°C 45 %
23 /NOV /2023 14.9 °C 49 % 22.5°C 47 %
24 /NOV /2023 22.0°C 46 % 22.3°C 49 %
27 / NOV / 2023 21.5°C 42 % 21.9°C 45 %
28 /NOV /2023 21.6°C 46 % 22.2°C 47 %
29/ NOV /2023 21.7°C 46 % 22.0°C 47 %
30/NOV /2023 21.9°C 51% 56 %

Encargada d€

de
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=@—MATITUNO  «=@==VESPERTINO w=@=MATUTINO  ==@==VESPERTINO
DICIEMBRE TOMA MATUTINA TOMA VESPERTINA
04-dic-23 22.8 30% 24 32%
05-dic-23 22.8 27% 23.7 25%
06-dic-23 23 31% 24 32%
07-dic-23 23.2 30% 24.2 34%
08-dic-23 23 25% 24.1 32%
11-dic-23 23.2 33% 24 31%
12-dic-23 23 35% 23.7 27%
13-dic-23 22.9 32% 23.6 32%
14-dic-23 22.7 35% 234 31%
15-dic-23 22.6 29% 23.5 23%
18-dic-23 24 ’ 34% 25.1 33%
19-dic-23 24.2 33% 25.2 33%
20-dic-23 24.1 36% 25.7 34%
21-dic-23 24 34% 25.1 30%
22-dic-23 24.2 35% 25.4 33%
25-dic-23 22.7 30% 24.2 34%
26-dic-23 22.6 34% 23.4 36%
27-dic-23 23 35% 23.7 33%
28-dic-23 22.4 33% 23.8 32%
-dic- 0, 0,
29-dic-23 22.8 24 32%
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MES DE DICIEMBRE DEL 2023

TEMPERATURA HUMEDAD

4444

=t

= H II » ;"I: t
Encargada del Desm‘w&afﬁm del Archivo
de Concentracion’ e Historico
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Anexo 2

v' Certificado de servicio de fumigacién del mes de marzo.
v' Certificado de servicio de fumigacién del mes de junio.
v" Certificado de servicio de fumigacion del mes de diciembre.

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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MANEJO INTEGRAL DE PLAGAS URBANAS

CERTIFICADO DE FUMIGACION

< LICENCIA SANITARIA No.
2018 - 2110G184

NOMBRE O RAZON SOCIAL

ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATILXCO
. S

ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO

DIRECCION: 2 SUR 304, COL. CENTRO,

\_ = /
AREAS DE FUMIGACION

w SALAS CON ANAQUELES PARA ARCHIVOS, OFICINAS, COCINETA Y BANOS.

PLAGAS SUJETAS A CONTROL

TRATAMIENTO PARA INSECTOS VOLADORES, RASTREROS Y ROEDORES

TECNICA DE CONTROL

ASPERSION, FUMIGANTES Y CEBADEROQS

'PRODUCTOS UTILIZADOS

CIPERMETRINA REG. RSCO-URB-MEZC-1133-309-24.5 10 ML X 1LH20
PERMETRINA REG. RSCO-DOM-INAC-156-325-353-05 1lLata x 75 MTS
DIFACINONA REG. RSCO-URB-RODE-503-311-033-0.005 4 bXcebadero

\

OBSERVACIONES

SERVICIO PREVENTIVO SEGUN CALENDARIZACION PARA EL ANO 2023

Puebla, Pue a 4 Marzo de 2023

MEG Rocha y Madrid
Tecnico Aplicador _ Responsable Sanitario

===

PPERMITIRNOS SERVIRLE
Boulevard Atlixco No. 70-2 Col. La Paz = Puebla; Pue. « C.P. 72160 - Tel, 688 84 54 » Cel, 22

GRACIAS PO

www.mipucontroldeplagas.com.mx
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CERTIFICADO DE FUMIGACION

< LICENCIA SANITARIA No.
2018 - 2110G184

NOMBRE O RAZON SOCIAL

ARCHIVO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATILXCO “EX-HOSPITAL SAN JUAN “

ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO

DIRECCION: 11 SUR 301, COL. CENTRO, ATLIXCO PUEBLA

AREAS DE FUMIGACION

»,  SALAS CON ANAQUELES PARA ARCHIVOS, Y BODEGAS.

PLAGAS SUJETAS A CONTROL

TRATAMIENTO PARA INSECTOS VOLADORES, RASTREROS Y ROEDORES

TECNICA DE CONTROL

ASPERSION, FUMIGANTES Y CEBADEROS

PRODUCTOS UTILIZADOS
CIPERMETRINA REG. RSCO-URB-MEZC-1133-309-24.5 10 ML X 1LH20
PERMETRINA REG. RSCO-DOM-INAC-156-325-353-05 1lata x 75 MTS
DIFACINONA REG. RSCO-URB-RODE-503-311-033-0.005 4 bXcebadero
AN S
OBSERVACIONES

SERVICIO PREVENTIVO SEGUN CALENDARIZACION PARA EL ANO 2023

-

Puebla, Pue a 4 Marzo de 2023

o
JM, zﬂ; w, / csf??g.

- MEG Rocha y Madrid

Técnico Aplicagor Responsable Sanitario

GRACIAS POR PERMITIRNOS SERVIRLE

Boulevard Atlixco No. 70-2 Col. La Paz » Puebla; Pue. « C.P. 721160 » Tel. 688 8454 « Cel. 22 11.‘
WWW. mapucnntroldeplagas com.mx
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MANEJO INTEGRAL DE PLAGAS URBANAS

CERTIFICADO DE FUMIGACION

LICENCIA SANITARIA No.
2018 - 2110G184

NOMBRE O RAZON SOCIAL

ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATILXCO

,
\.

ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO

DIRECCION: 2 SUR 304, COL. CENTRO, ATLIXCO PUEBLA

/
L

AREAS DE FUMIGACION

SALAS CON ANAQUELES PARA ARCHIVOS, OFICINAS, COCINETA Y BANOS.

,
-

PLAGAS SUJETAS A CONTROL

TRATAMIENTO PARA INSECTOS VOLADORES, RASTREROS Y ROEDORES

/
.

TECNICA DE CONTROL

ASPERSION, FUMIGANTES Y CEBADEROS

-
.

PRODUCTOS UTILIZADOS

CIPERMETRINA REG. RSCO-URB-MEZC-1133-309-24.5 10 MLX 1LH20
PERMETRINA REG. RSCO-DOM-INAC-156-325-353-05 1Lata x 75 MTS
DIFACINONA REG. RSCO-URB-RODE-503-311-033-0.005 4 bXcebadero
o /

OBSERVACIONES

SERVICIO PREVENTIVO SEGUN CALENDARIZACION PARA EL ANO 2023

N

Puebla, Pue a 30 de Junio de 2023

MEG Rochay Madrid
Técnico Aplicador Responsable Sanitario

GRACIAS POR PERMITIRNOS SERVIRLE
Boulevard Atlixco No. 70-2 Col. La Paz - Puebla, Pue. » C.P. 72160 « Tel. 688 84 54 « Cel. 22 11 50/

www.mipucontroldeplagas.com.mx
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MANEJO INTEGRAL DE PLAGAS URBANAS

CERTIFICADO DE FUMIGACION

LICENCIA SANITARIA No.
2018 - 2110G184

NOMBRE O RAZON SOCIAL

ARCHIVO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATILXCO “EX - HOSPITAL SAN JUAN”

N

ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO

DIRECCION: 11 SUR 301, COL. CENTRO, ATLIXCO PUEBLA

AREAS DE FUMIGACION

SALAS CON ANAQUELES PARA ARCHIVOS Y BODEGAS .

,
S

PLAGAS SUJETAS A CONTROL

TRATAMIENTO PARA INSECTOS VOLADORES, RASTREROS Y ROEDORES

/
.S

TECNICA DE CONTROL

ASPERSION, FUMIGANTES

-
N

PRODUCTOS UTILIZADOS

CIPERMETRINA REG. RSCO-URB-MEZ(C-1133-309-24.5 10 ML X 1LH20
PERMETRINA REG. RSCO-DOM-INAC-156-325-353-05 1Lata x 75 MTS

~
-

OBSERVACIONES

SERVICIO PREVENTIVO SEGUN CALENDARIZACION PARA EL ANO 2023

Puebla, Pue a 30 de Junio de 2023

Iy = i

. _ MEG Rocha y Madrid
Técnico Aplicador Responsable Sanitario

GRACIAS POR PERMITIRNOS SERVIRLE
Boulevard Atlixco No. 70-2 Col. La Paz « Puebla, Pue, » C,P. 72160+ Tel, 688 84 54 » Cel. 2211501 ;

www.mipucontroldeplagas.com.mx
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MANEJO INTEGRAL DE PLAGAS URBANAS

CERTIFICADO DE FUMIGACION

LICENCIA SANITARIA No.
2018 - 2110G184

NOMBRE O RAZON SOCIAL

f

ARCHIVO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATILXCO “EX - HOSPITAL SAN JUAN”

ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO

DIRECCION: 11 SUR 301, COL. CENTRO, ATLIXCO PUEBLA

A

P

AREAS DE FUMIGACION
SALAS CON ANAQUELES PARA ARCHIVOS Y BODEGAS .

\

PLAGAS SUJETAS A CONTROL

TRATAMIENTO PARA INSECTOS VOLADORES, RASTREROS Y ROEDORES

TECNICA DE CONTROL

TERMONEBULIZACION, ASPERSION, CEBO PARA ROEDORES

A
o
PRODUCTOS UTILIZADOS
CIPERMETRINA REG. RSCO-URB-MEZC-1133-309-24.5 10 MLX 1LH20
DIFACINONA REG. RISCO-URB-RODE-503-311-033-0.005 4 bxCEBADERO
- =4

OBSERVACIONES

SERVICIO PREVENTIVO SEGUN CALENDARIZACION PARA EL ANO 2023

Puebla, Pue a 1 de diciembre de 2023

‘ ic 2
' 2 . CER‘HF.‘&&DO
AL LICENCIA SANITARIA
A4 / - 106184
VAL .
~ Mario Carcaiio MEG Rocha y Madrid
Técnico Aplicador Responsable Sanitario

GRACIAS POR PERMITIRNOS SERVIRLE
Boulevard Atlixco No, 70-2 Col. La Paz » Puebla, Pue. « C.P. 72160+ Tel, 688 84 54 « Cal. 22

www.mipucontroldeplagas.com.mx
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MANEIO INTEGRAL DE PLAGAS URBANAS

CERTIFICADO DE FUMIGACION

LICENCIA SANITARIA No.
2018 - 2110G184

NOMBRE O RAZON SOCIAL

ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATILXCO

ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO

DIRECCION: 2 SUR 304, COL. CENTRO, ATLIXCO PUEBLA

.

AREAS DE FUMIGACION

SALAS CON ANAQUELES PARA ARCHIVOS, OFICINAS, COCINETA Y BANOS.

e =
PLAGAS SUJETAS A CONTROL

TRATAMIENTO PARA INSECTOS VOLADORES, RASTREROS Y ROEDORES

| Vi
TECNICA DE CONTROL

ASPERSION, FUMIGANTES Y CEBADEROS

\_ J
PRODUCTOS UTILIZADOS

CIPERMETRINA REG. RSCO-URB-MEZC-1133-309-24.5 10 ML X 1LH20
PERMETRINA REG. RSCO-DOM-INAC-156-325-353-05 1Lata x 75 MTS
DIFACINONA REG. RSCO-URB-RODE-503-311-033-0.005 4 bXcebadero

. - J

OBSERVACIONES

SERVICIO PREVENTIVO SEGUN CALENDARIZACION PARA EL ANO 2023

Puebla, Pue a 1 Diciembre de 2023

MEG Rocha y Madrid
Técnico Aplicador Responsable Sanitario

GRACIAS POR PERMITIRNOS SERVIRLE
Boulevard Atlixco No. 70-2 Col. La Paz « Puebla, Pue. - C.P. 72160 - Tel. 688 84 54 « Cel. 22

www.mipucontroldeplagas.com.mx
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Anexo 3

v Hoja de servicio de recarga
v" Constancia de curso de uso &manejo de extintores
v Constancia de Curso basico de primeros auxilios

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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EQUIPO CONTRA INCENDIO

PERITOS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL ESTATAL Y MUNICIPAL
EMPRESA CERTIFICADA EN LA NOM -154-SCFI-2005
REGISTRO: MCD00363
REGISTRO STPS
REGISTRO DE EMPADRONAMIENTO DE DIRECCION DE LA POLICIA ESTATAL
BOMBEROS SSP/PEB/PE/2022

H. PUEBLA DE Z., 3 DE OCTUBRE DE 2023
CARTA RESPONSIVA

NEGOCIO DENOMINADO: ARCHIVO DE CONCENTRACION HISTORICO
ATENCION: HONORABLE AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

DOMICILIO: 2 SUR NO. 304

COLONIA: CENTRO

ATLIXCO PUEBLA

SERVICIO DE RECARGA Y NUEVO

POR MEDIO DE LA PRESENTE CONFIRMAMOS HABER SUMINISTRADO A USTED CON LA BITACORA
NUMERO 7670, EL EQUIPO ENLISTADO EN LA TABLA SIGUIENTE:

CANTIDAD DESCRIPCION
3 MAN TENIMIENTO Y NUEVO DE EXTINIOR DE 4.5 KGS DE
PQS TIPO ABC.
3 MANTENIMIENTO Y NUEVO DE EXTINTOR DE 6 KGS DE
PQS TIPO ABC.
1 MANTENIMIENTO Y NUEVO DE EXTINTOR DE 4.5 KGS DE
CO2 TIPO BC.

HACEMOS DE SU CONOCIMIENTO DE LA EMPRESA EXTIN-GER QUE SUMINISTRA EL SERVICIO DE
MANTENIMIENTO DE EXTINTORES DENTRO DE LO QUE ESPECIFICA LA NORMA OFICIAL MEXICANA
NOM- 154-SCFI-2005 SEGUN EL DICTAMEN DE CUMPLIMIENTO MCD 00363 DEL CENTRO DE
NORMALIZACION Y CERTIFICACION DE PRODUCTO CON UNA VIGENCIA DE UN ANO.

SUMINISTRANDO MATERIALES Y MANO DE OBRA DE PRIMERA CALIDAD, LO QUE NOS
PERMITE OTORGARLE NUESTRA GARANTIA Y RESPONSIVA SOBRE LA BUENA CALIDAD Y ADECUADA
OPERACION DE NUESTROS EQUIPOS Y SERVICIOS POR UN PERIODO DE 12 MESES A PARTIR DE 3
DE OCTUBRE DEL 2023 EN CURSO AL 3 DE OCTUBRE 2024.

NUESTRA GARANTIA Y RESPONSIVA REQUIERE QUE EL PERSONAL A CARGO DEL EQUIPO
CONTRA INCENDIOS SEA CAPACITADO Y ENTRENADO DE MANERA RECIENTE PARA SU UTILIZACION
EN CASO DE SINIESTRO Y EN TODOS LOS CASOS SE APEGUEN A LAS INSTRUCCIONES INDICADAS
EN LA ETIQUETA DEL EXTINTOR.

SIN MAS POR EL MOMENTO DAMOS LAS GRACIAS POR SU PREFERENCIA.

nte

Al PORTILLO PEREZ
GERENTE

AME

[

\ 2
"" DIRECCION: CALLE GALEANA No. 739, COL. LEOBARDO COCA, "

PUEBLA, PUE.
CONTACTO: 2226026968 CELULAR: 2225250509 / 2224591216
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EQUIPO CONTRA INCENDIO

PERITOS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL ESTATAL Y MUNICIPAL
EMPRESA CERTIFICADA EN LA NOM -154-SCFI-2005
REGISTRO: MCD00363
REGISTRO STPS
REGISTRO DE EMPADRONAMIENTO DE DIRECCION DE LA POLICIA ESTATAL
BOMBEROGS SSP/PEB/PE/2022

SE OTORGA LA PRESENTE
CONSTANCIA

a.
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

Personal que labora en el establecimiento denominado “ARCHIVO DE CONCENTRACION
HISTORICO”, ubicado en 2 SUR NO. 304, COL. CENTRO, ATLIXCO PUEBLA, por haber recibido
satisfactoriamente durante 4 horas el:

~CURSO DE USO & MANEJO DE EXTINTORES~

Mismo que cumple con los requisitos establecidos en los articulos 153-C y 153-P de la Ley Federal del Trabajo, y
Cuarto Fraccion 1l del Acuerdo por el que se fijan criterios generales y se establecen formatos correspondientes de
tramites administrativos en materia de capacitacién y adiestramiento de los trabajadores.

Para los fines que a los interesados convenga, se extiende la presente el 3 de OCTUBRE del
afio dos mil veintitrés.

Fodenio Fuentes Loz
hor STSFULFIIMELCE

Capatitador Externo

' ‘ DIRECCION: CALLE GALEANA No. 739, COL. LEOBARDO COCA,

PUEBLA, PUE.
“‘ CONTACTO: 2226026968 CELULAR: 2225250509 / 2224591216
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k‘ 'A \& EQUIPO CONTRA INCENDIO A' k‘

PERITOS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL ESTATAL Y MUNICIPAL
EMPRESA CERTIFICADA EN LA NOM -154-SCFI-2005
REGISTRO: MCD00363
REGISTRO STPS
REGISTRO DE EMPADRONAMIENTO DE DIRECCION DE LA POLICIA ESTATAL
BOMBEROS SSP/PEB/PE/2022

SE OTORGA LA PRESENTE
CONSTANCIA

a.
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

Personal que labora en el establecimiento denominado “ARCHIVO DE CONCENTRACION
HISTORICO”, ubicado en 2 SUR NO. 304, COL. CENTRO, ATLIXCO, PUEBLA. por haber recibido
satisfactoriamente durante 8 horas el:

~CURSO BASICO DE PRIMEROS AUXILIOS~

Mismo que cumple con los requisitos establecidos en los articulos 153-C y 153-P de la Ley Federal del Trabajo, y Cuarto
Fraccion Il del Acuerdo por el que se fijan criterios generales y se establecen formatos correspondientes de tramites
administrativos en materia de capacitacién y adiestramiento de los trabajadores.

Para los fines que a los interesados convenga, se extiende la presente el dia 3 de OCTUBRE del
afio dos mil veintitrés.

Fodanco Fuentes ez
hor SRS FULFIOSIGS 00

CONTACTO: 2226026968 CELULAR: 2225250509 / 2224591216

W, DIRECCION: CALLE GALEANA No. 739, COL. LEOBARDO COCA,
- |' PUEBLA, PUE.
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Anexo 4

v" Valoracion documental 26 de enero de 2023

v “Gestiéon documental y Administracién de archivos (Archivo de tramite)”, 31 de

S SRR NN

marzo 2023

“Valoraciéon Documental ” 23 junio de 2023, impartida por Archivo General del
Estado .

Consideraciones para la Conservacion préventiva en archivos”, 27 de junio
“‘Integracion de expedientes 08 de septiembre de 2023

“Llenado de formatos de instrumentos archivisticos”, 13 de diciembre 2023.

Capacitaciéon en linea en la plataforma de la Direccion general del Archivo Del
Estado de Puebia:

Tutorial: Introduccion a la normatividad en materia archivistica.

Primero: Obligaciones y Sanciones de la Ley General de Archivos.

Tutorial: Sensibilizaciéon en la nueva cultura archivistica.

Segundo: Obligaciones que los Ayuntamientos deben cumplir, derivado de la
entrada en vigor de la Ley General de Archivos.

Tercero: La gestion documental y administracion de archivos, como base para la
adecuada gestion publica.

Cuarto: la importancia del Sistema Institucional de Archivos.

Quinto: La importancia de los fondos documentales en la difusién cultural.

Sexto: Componentes dI sistema institucional de archivos

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81




ATUNTAMIENTO DE SERVIR PARA

A.Tlrlxco TRANSFORMAR WL atiicco. gobumix

REPORTE DE CAPACITACION

Fecha: 26 de enero de 2022 ' Hora Inicio: 10:50 HRS
Lugar: Auditorio Casa de Cultura Acapetlahuacan [SCIEREE 13:00 HRS
OBJETIVO DE LA CAPACITACION

Dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, Actividad 5.- (4)
Capacitaciones a las unidades admm/strat/vas se gestiona la primera capautauon del afio, con
tema: Valoracién Documental.

Con la finalidad de capacitar al Grupo Interdisciplinario para coadyuvar y elaborar en el
proceso de elaboracion de fichas de valoracion documental, estableciendo valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental; que en su conjunto
conformaran el Catélogo de Disposicién Documental (CADIDO).

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

La actividad fue gestionada para el mes de enero a fin de que le personal del Archivo General
del Estado de Puebla brinde a los titulares de las dreas administrativas los conocimientos para
dar inicio al proceso de elaboracion de las fichas de valoracion, por lo que se convoca por
medio de oficio SA/CA/013/2023, con fecha jueves 26 de enero de 2023 a las 10:50 horas en
Auditorio de la casa de cultura Acapetlahuacan, ubicada en Av. Del Trabajo 1301, colonia El

Carmen, Atlixco, Pue.

RESULTADO

Se realiz6 la capacitacion con fecha programada con una duraciéon de dos (2)horas
aproximadamente, siendo brindado por Victor Montafio Silveti Jefe de Archivos Municipales,
personal del Archivo General del Estado de Puebla. Se capacita a un total 69 de servidores
publicos quienes podran participar, coadyuvar y elaborar las fichas de valoraciéon documental.

EVIDENCIA DE LA CAPACITACION

Documentacion conservada en expediente 13C.10 Cursos, Asesorias y capacitaciones:
1.- Oficio de convocatoria SA/CA/013/2023, de fecha 23 de enero 2023.

2.- Oficio de solicitud de espacio y mobiliario para la capacitacion SA/CA/011/2023 y
oficio de respuesta SA/0239/2023.

3.- Listas de asistencia constando de 32 fojas.

4.- Fotografias.

Al +
Encargada del despacho de #a:
Jefatura de Archivo de Concentracidn e Histérico

Plaza de Armas No, 1 Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 50281
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REPORTE DE CAPACITACION

Fecha: 31 de marzo de 2023 Hora Inicio: 10:00 hrs
Lugar: Auditorio Casa de Cultura Acapetlahuacan Hora Fin: 12:05 hrs
OBJETIVO DE LA CAPACITACION

Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2023, Actividad 1. Realizar (4)
capacitaciones a las unidades administrativas en gestion documental y administracion de
archivos, por lo que se gestiona la primera capacitacion del afio programada en mes de marzo
del presente afio, con tema: Gestién Documental y Administracion de archivos
Archivo de Tramite.

Con la finalidad de capacitar a responsables de archivo de tramite y enlaces de archivo de
tramite en seguimiento a la implementacion del Sistema Institucional de Archivos del
municipio.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

La actividad fue gestionada para el mes de marzo mediante oficio SA/CA/041/2023 y agendada
con fecha viernes 31 de marzo d_e 2023 a las 10:00 horas en Auditorio de la casa de cultura
Acapetlahuacan, ubicada en Av. Del Trabajo 1301, colonia El Carmen, Atlixco, Pue.

RESULTADO

Se realizé la capacitacion en la fecha programada con una duracién de dos (2) horas
aproximadamente, siendo brindado por personal de la Jefatura de Archivo de Concentracién e
Historico adscrita a la Coordinacién de Archivos de la Secretaria del Ayuntamiento. Se capacita
a un total de 63 servidores publicos quienes tendran los conocimientos de los procesos de
gestion documental en los archivos de tramite para la elaboracidn y actualizacion de los
instrumentos de control 'y consulta archivisticas previstos en la normativa en materia de
archivos.

EVIDENCIA DE LA CAPACITACION

Documentacion conservada en expediente 13C.10 Cursos, Asesorias y capacitaciones:
1.- Oficio de convocatoria SA/CA/041/2023, de fecha 29 de marzo de 2023.
3.- Listas de asistencia constando de 32 fojas.

4.- Fotografias de la capacitacion.

Lic. Verdnica Arellano,Bi
Encargada del despach m
Jefatura de Archivo de Concem’ré‘mﬁm‘m

Plaza de Avmas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44502 81
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“ Oficio nim. SA/CA/077/2023

_.ASUNTO: Se convoca al Grupo Interdisciplinario a
capacitacién en Valoracion documental.
Clave archivistica: 13C.10

REGIDORES, TITULARES DE LA SINDICATURA MUNICIPAL, PRESIDENCIA MUNICIPAL,
TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS DIRECCIONES,
COORDINACIONES Y JEFATURAS DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
PRESENTES.

El que suscribe, José Angel Amador Jiménez, Coordinador de Archivos del Ayuntamiento de Atlixco,
con fundamento en los articulos 28 fraccién VI, 50, y 51 de la Ley General de Archivos; y en
cumplimiento al PADA 2023, actividad 5, se'.convoca a los titulares de las unidades administrativas
que conforman este H. Ayuntamlento a Ia capao:taclén denominada “Valoracién Documental" la
cual se llevara a-cabo: :

Fecha: viernes 23 de junlo de 2023

Hora: 10:50 am. ) ;
Lugar: Auditorio de la casa de cultura. Acapevtlahuacan, la cual se. ubica en Ia Avemda del'
Trabajo 1301, colonia El Carmen. , 1o

En este sentido hago de su conocimiento que dicha: Capacitacién que proporciona el personal del
Archivo General del Estado de Puebla, nos permitira obtener conocimientos para poder realizar el
proceso de elaboracién de las fichas de valoraciénh documental y asl determinar los valores
documentales; vigencias, plazos de.conservacion y disposicién documental. Motivo por el cual pido
desla manera mas atenta Uinicamente acuda el titular del area y enlace de archivo.

En el mismo contexto, el Archivo General del Estado, con el objetivo:de facilitar el cumplimiento de

las obligaciones sefialadas en la Ley General de Archivos, disefi6 una serie de capacitaciones

virtuales en materia de gestion documental y administracién de archivos mismas que se encuentran

disponibles en la siguiente URL: https://archivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion por lo

que se le recomienda muy respetuosamente conocer y estudiar el Séptimo apartado: que-se refiere .
a Valoracion Documental.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

-‘Atentamente
“Servir para transformar” .
Heroica Cludad de Atlixco, Pue. a 20 de Junio de 2023.

José An 'mador Jiménez
Coordinador de Archivos

C.
L\?A?R;LSEAL?J/I ngpp
Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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SE CONVOCACA A TITULARES A CAPACITACION SOBRE VALORACION DOCUMENTAL

Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

Mar 20/06/2023 16.15

Para Presidencia Atlixco <presidencia@atlxco.gob.mx>;Secretaria Particular <secretaniaparticular@atfivco gob x> Secretarfs Técrica
<secretariatecnica@atlixco.gob.mx>;Comunicacién Social <comunicacionsocial@atliveo gob my> Redes Saciales <rades seciales @ atfiveo gob mys;
Coordinacion Eventos y Logistica <eventos logistica@atlixco.gob.mx >, Direccibn Planaacidn y Polticas Piblicas «plareacior @atlives gob mx> Uridad
Transparencia <transparencia@atlixco.gob.mx>;Comité de Transparencia <comite transparencia@atlivco gob P> REGIDURIA GOBFENACION
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Regiduria Igualdad de Género <regiduria.igualdadgenero@atlixco.gob.mx>

' 1 archivos adjuntos (1 MB)
077 SA-CA-077-2023 pdf,

REGIDORES, TITULARES DE LA SINDICATURA MUNICIPAL, PRESIDENCIA MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL,
CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES, COORDINACIONES Y JEFATURAS DEL H.
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

PRESENTES.

El que suscribe, José Angel Amador Jiménez, Coordinador de Archivos del Ayuntamiento de Atlixco, con fundamento en los
articulos 28 fraccion VII, 50, y 51 de la Ley General de Archivos; y en cumplimiento al PADA 2023, actividad 5, se convoca a los
titulares de las unidades administrativas que conforman este H. Ayuntamiento a la capacitaciéon denominada “Vzloracion
Documental’, la cual se llevara a cabo:

Fecha: viernes 23 de junio de 2023

Hora: 10:50 am,

Lugar: Auditorio de la casa de cultura Acapetlahuacan, la cual se ubica en la Avenida del Trabajo 1301, colonia El
Carmen.

En este sentido hago de su conocimiento que dicha Capacitacién que proporciona el personal del Archivo General del Estado
de Puebla, nos permitira obtener conocimientos para poder realizar el proceso de elaboracién de las fichas de valoracién
documental y asi determinar los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental. Motivo por
el cual pido de la manera mas atenta Unicamente acuda el titular del drea'y enlace de archivo,

En el mismo contexto, el Archivo General del Estado, con el objetivo de facilitar el cumplimiento de las obligaciones sefaladas
en la Ley General de Archivos, disef6 una serie de capacitaciones virtuales en materia de gestién documental y administracién
de archivos mismas que se encuentran disponibles en la siguiente URL:

J/archivogener. I itacion por lo que se le recomienda muy respetucsamente conocer y
estudiar el Séptimo apartado: que se refiere a Valoracién Documental.

Sin mas por el momento, me despido enviédndole un cordial saludo.

FAVOR DE ACUSAR DE RECIBIDO
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m " AYUNTAMIENTO DE

ATLIRED

D José Angel Amador Jiménez
Coordinacién de Archivos
© aca@atlixco.gob.mx

© 2444463378
Ext. 5050
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REPORTE DE CAPACITACION:
CONSIDERACIONES PARA LA CONSERVACION PREVENTIVA EN ARCHIVOS.

Fecha: 29 de junio de 2023 Hora Inicio: 10:00 hrs
Lugar: Salon de Cabildo, Palacio Municipal Hora Fin: 12:05 hrs
OBJETIVO DE LA CAPACITACION

Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2023, correspondiente al Componente 4,
Actividad 1. Realizar (4) capacitaciones a las unidades administrativas en gestion documental y
administracion de archivos, programada en mes de junio del presente afio, con tema:
Consideraciones para la Conservacion Preventiva en Archivos.

Con la finalidad de capacitar a las personas responsables de los archivos de tramite y enlaces
de archivo de tramite, en seguimiento a la implementacion del Sistema Institucional de
Archivos del municipio y al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

La actividad fue gestionada para el mes de junio mediante oficio SA/CA/071/2023 y reagendada
con oficio SA/CA/080/2023 para llevarse a cabo el jueves 29 de junio de 2023 a las 10:00 horas
en el Salén de Cabildo del Palacio Municipal, sito Plaza de Armas nim. 1 centro Atlixco, Puebla,
convocando a las personas responsables de Archivo de tramite y sus enlaces.

RESULTADO

Se realizd la capacitacion en la fecha programada con una duracion de dos (2) horas
aproximadamente, siendo brindado por personal de la Jefatura de Archivo de Concentracién e
Histdrico adscrita a la Coordinacién de Archivos de la Secretaria del Ayuntamiento. Se capacit6
un total de 88 servidores publicos quienes podran identificar los riesgos potenciales para la
conservacion en los archivos de tramite, asi como llevar a cabo las medidas para atender las
situaciones de riesgo relativas a siniestro con agua, hongos y caida de ceniza volcanica.

EVIDENCIA DE LA CAPACITACION

Documentacion conservada en expediente 13C.10 Cursos, Asesorias y capacitaciones:
1.- Oficio de convocatoria SA/CA/071/2023 y SA/CA/080/2023.
3.- Listas de asistencia constando de 32 fojas.

4.- Fotografias de la capacitacién.

Coordifador de Archivos

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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REPORTE DE CAPACITACION:
INTEGRACION DE EXPEDIENTES

Fecha: 08 de septiembre de 2023 Hora Inicio: 11:00 hrs
Lugar: Salén de Cabildo, Palacio Municipal Hora Fin: 13:00 hrs
; OBJETIVO DE LA CAPACITACION

Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2023, correspondiente al Componente 4,
Actividad 1. Realizar (4) capacitaciones a las unidades administrativas en gestién documental y
administracion de archivos, programada en mes de septiembre del presente afio, con tema:
Integracién de Expedientes.

Con la finalidad de capacitar a las personas responsables de los archivos de tramite y enlaces de
archivo de tramite, en seguimiento a la implementacién del Sistema Institucional de Archivos
del municipio y al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

La actividad fue gestionada para el mes de septiembre mediante oficio SA/CA/110/2023 y para
llevarse a cabo el viernes 08 de septiembre de 2023 a las 11:00 horas en el Salén de Cabildo del
Palacio Municipal, cito en Plaza de Armas nim. 1 centro Atlixco, Puebla, convocando a las
personas responsables de Archivo de tramite y sus enlaces.

RESULTADO

Se realizé la capacitacion en la fecha programada con una duracién de dos (2) horas
aproximadamente, siendo brindado por personal del Archivo General del Estado de Puebla. Se
capacité un total de 100 servidores publicos quienes podran realizar la integracion de
expedientes de los archivos de tradmite, tomando en cuenta los diversos criterios para una
correcta integracion.

EVIDENCIA DE LA CAPACITACION

Documentacion conservada en expediente 13C.10 Cursos, Asesorias y capacitaciones:
1.- Oficio de convocatoria SA/CA/110/2023

2.- Listas de asistencia constando de 8 fojas.

3.- Fotografias de la capacitacién.

I EARIGINN E NISTORICO

N, ATHIAATRIT0 CERITTICSMA
L% a1

Abog. Verdnica Arellano Rios
Encargada del despacho de la Jefatura del
Archivo de Concentracidn e Histérico
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REPORTE DE CAPACITACION:

LLENADO DE FORMATOS DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
13 de Diciembre de 2023 Hora Inicio: 10:00 hrs
Salén de Cabildo, Palacio Municipal Hora Fin: 12:00 hrs

OBJETIVO DE LA CAPACITACION

Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2023, correspondiente al Componente 4,
Actividad 1. Realizar (4) capacitaciones a las unidades administrativas en gestion documental y
administracion de archivos, programada en mes de Diciembre del presente afio, con tema:
“Llenado de Formatos de Instrumentos Archivisticos”.

Con la finalidad de capacitar a las personas responsables de los archivos de tramite y enlaces de
archivo de tramite, en seguimiento a la implementacién del Sistema Institucional de Archivos
del municipio y al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

La actividad fue gestionada para el mes de septiembre mediante oficio SA/CA/145/2023 y para
llevarse a cabo el viernes 08 de Diciembre de 2023 a las 10:00 horas en el Salén de Cabildo del
Palacio Municipal, sito Plaza de Armas num. 1 centro Atlixco, Puebla, convocando a las personas
responsables de Archivo de tramite y sus enlaces. Se realizé un cambio de fecha llevandose a
cabo el 13 de Diciembre de 2023.

RESULTADO

Se realizé la capacitacién en la fecha programada con una duraciéon de dos (2) horas
aproximadamente, siendo brindado por personal del Archivo General del Estado de Puebla. Se
capacito a un total de 86 servidores publicos quienes podran realizar el llenado de todos los
formatos de los instrumentos archivistico, derivado de la produccién, registro, organizacion y
conservacion de los documentos de archivo. Tomando en cuenta fos diversos criterios para‘und
correcta integracion. |

EVIDENCIA DE LA CAPACITACION:

Documentacidn conservada en expediente 13C.10 Cursos, Asesorias y capacitaciones:

1.- Oficio de convocatoria SA/CA/145/2023
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Oficio nim. SA/CA/118/2023
ASUNTO: Se convoca a Capacitacion
online.

Clave archivistica: 13C.10

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS,
DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEFATURAS Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CENTRALIZADA.

La que suscribe, Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos del
Ayuntamiento de Atlixco, con fundamento en el articulo 28 fraccion VIl de la Ley General
de Archivos; por este conducto y derivado de la capacitacion “Integracion de expedientes”
realizada el dia viernes 08 de septiembre de 2023, en la que se establecié que los titulares
de cada unidad administrativa asi como su enlace de archivo o personal que genere y use
documentos de archivos, debe realizar las capacitaciones en linea del portal del Archivo
General del Estado de Puebla, esto con la finalidad de reforzar los conocimientos
obtenidos en la capacitacion y de esta manera llevar a cabo el correcto manejo de los
mismos. Se les insta a titular y enlace de archivo a realizar las primeras dos actividades
en linea, las cuales podran encontrar en su respectivo link:

ACTIVIDAD 1.- Tutorial: Introduccién a la normatividad en materia
archivistica.

ACTIVIDAD 2.- Primero: Obligaciones y Sanciones de la Ley General de
Archivos.

La fecha limite para realizar y enviar las evidencias de las actividades sera el 30 de -
septiembre del afio en curso, al correo aca@atlixco.gob.mx de la siguiente manera:

e Actividad 1: fotografia realizando la actividad.
e Actividad 2: realizar la evaluacién y generar la constancia.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 14 de septiembre de 2023.

YNt

Natalia Graciéla Pacheto Pérez
Coordinadora de Archivos

C.c.p. 13C.10
L'VAR/L, NGPP

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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14/9/23, 15:12 Correo: Coordinacion de Archivos - Outlook

Se convoca a Capacitacion online.

Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

Jue 14/09/2023 15:12

Para:Presidencia Atlixco «presidencia@atlixco.gob.mx>;Secretaria Particular <secretariaparticular@atlixco.gob.mx> Secretaria
Técnica <secretariatecnica@atlixco.gob.mx>;Comunicacién Social <comunicacionsocial@atlixco.gob.mx>,Redes Sociales
<redes.sociales@atlixco.gob.mx>;Coordinacion Eventos y Logistica <eventos.logistica@atlixco.gob.mx >;Direccion Planeacion y
Politicas Publicas <planeacion@atlixco.gob.mx>;Unidad Transparencia <transparencia@atlixco.gob.mx>;Comité de
Transparencia <comite.transparencia@atlixco.gob.mx>;REGIDURIA GOBERNACION
<regiduria.gobernacion@atlixco.gob.mx>;Regiduria Patrimonio <regiduria.patrimonio@atlixco.gob.mx>;Regiduria Obras
<regiduria.obras@atlixco.gob.mx>;Regiduria Comercio <regiduria.comercio@atlixco.gob.mx>;Regiduria Salud
<regiduria.salud@atlixco.gob.mx>;Regiduria Proteccion Civil <regiduria.proteccioncivil@atlixco.gob.mx>;Regiduria Grupos
Vulnerables <regiduria.gruposvulnerables@atlixco.gob.mx>;Regiduria Turismo <regiduria.turismo@atlixco.gob.mx>;Regiduna
Educacion <regiduria.educacion@atlixco.gob.mx>;Regiduria Ecologia <regiduria.ecologia@atlixco.gob.mx>;Regiduria Igualdad
de Género <regiduria.igualdadgenero@atlixco.gob.mx>

0 1archivos adjuntos (293 KB)
118 SA-CA-118-2023.pdf;

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA MUNICIPAL,
TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES,
SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES, , JEFATURAS Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS DE LAADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La que suscribe, Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos del Ayuntamiento de
Atlixco, con fundamento en el articulo 28 fraccién VIl de la Ley General de Archivos; por este
conducto y derivado de la capacitacian “Integracidn de expedientes” realizada el dia viemes 08 de
septiembre de 2023, en la que se establecié que los titulares de cada unidad administrativa asi
como su enlace de archivo o personal que genere y use documentos de archivos, debe realizar
las capacitaciones en linea del portal del Archivo General del Estado de Puebla, esto con la
finalidad de reforzar los conocimientos obtenidos en la capacitacion y de esta manera llevar a
cabo el correcto manejo de los mismos. Se les insta a titular y enlace de archivo a realizar las
primeras dos actividades en linea, las cuales podran encontrar en su respectivo link:

ACTIVIDAD 1.- Tutorial: Introduccion a la normatividad en materia
archivistica.

ACTIVIDAD 2.- Primero: Obligaciones y Sanciones de la Ley General de
Archivos.

La fecha limite para realizar y enviar las evidencias de las actividades sera el 30 de septiembre
del afio en curso, al correo aca@atlixco.gob.mx de la siguiente manera:

« Actividad 1: fotografia realizando la actividad.
» Actividad 2: realizar la evaluacion y generar la constancia.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 14 de septiembre de 2023.

Natalia Graciela Pacheco Pérez

https //outlook office.com/mail/sentitemns/id/ AAQKAGE3MmQyYjk/LT JKODKN GE4NyliNmZILWJj YzdjMDZmND g 2MAAQAINIF zk% 2ByAxDsepcdx@N TOE%3D 12
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Oficio nim. SA/CA/127/2023
ASUNTO: Se convoca a Capacitacion
online.

Clave archivistica: 13C.10

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS,
DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEFATURAS Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CENTRALIZADA.

La que suscribe, Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos del
Ayuntamiento de Atlixco, con fundamento en el articulo 28 fraccién VIl de la Ley General
de Archivos; por este conducto y derivado de la capacitacion “Integracion de expedientes”
realizada el dia viernes 08 de septiembre de 2023, en la que se establecid que los titulares
de cada unidad administrativa asi como su enlace de archivo o personal que genere y use
documentos de archivos, debe realizar las capacitaciones en linea del portal de! Archivo
General del Estado de Puebla, esto con la finalidad de reforzar los conocimientos
obtenidos en la capacitacion y de esta manera llevar a cabo el correcto manejo de los
mismos. Se les insta a titular y enlace de archivo a realizar las siguientes actividades en
linea, las cuales podran encontrar en su respectivo link:

ACTIVIDAD 1.- Tutorial: Sensibilizacién en la'nueva cultura archivistica

ACTIVIDAD 2.- Segundo: Obligaciones que los Ayuntamientos deben cumplir,
derivado de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos

La fecha limite para realizar y enviar las evidencias de las actividades sera el 30 de octubre
del afio en curso,-al correo aca@atlixco.gob.mx de la siguiente manera: e

e Actividad 1: fotografia realizando la actividad.
e Actividad 2: realizar la evaluacién y generar la constancia.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar” o, OWIDOS 4y,
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 03 de Oct@ 04 7,
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Coordinadora de Archivos

LAOROIMAGION DE ARCHIVDS
C.cp. 13C.10 H. AVUHTAMIENTO CONSTITUGIONAL
L'VAR/L, NGPP o

Plaza de Armas No.l Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81



14/1/24, 13:04 Correo: Coordinacién de Archivos - Outlook

CAPACITACIONES ONLINE EN MATERIA ARCHIVISTICA

Coordinacién de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
Mar 03/10/2023 1534

Para Presidencia Atlixco <presidencia@atlixco.gob.mx>;Secretaria Particular <secretariaparticular@atlivco gob my>;Secretaria Téenica
<secretariatecnica@atlixco.gob.mx>;Comunicacién Social <comunicacionsocial@atlivco.gob.mx>;Redes Sociales <redes sociales@atlivco gob mxs,
Coordinacién Eventos y Logistica <eventos logistica@atlixco.gob.mx>;Direccién Planeacibn y Politicas Pibhcas < planeacion@atlivco gob mx> Unidad
Transparencia <transparencia@atlixco.gob.mx>;Comité de Transparencia <comite transparencia@atlivco gob mx>, REGIDURIA GORERNACION
<regiduria.gobernacion@atlixco.gob.mx>;Regiduria Patrimonio <regiduria.patrimonio@atlixco.gob.mx>;Regiduria Obras <regiduna abrac@athven gob mxs;
Regiduria Comercio <regiduria.comercio@atlixco.gob.mx>;Regiduria Salud <regiduria salud@atlvco gob.mx>,Regiduria Proteccién Ciwl

«<regiduria proteccioncivil@atlixco.gob.mx> ;Regiduria Grupos Vulnerables <regiduria.gruposwuinerables@atlixco gob.mx~ Regiduria Tursmo
<regiduria.turismo@atlixco.gob.mx>;Regiduria Educacién <regiduria educacion@atlixco.gob.mx>;Regiduria Ecologia <regiduria ecologia@atlixeo gob mx>,
Regiduria Igualdad de Género <regiduria.igualdadgenero@atlixco.gob.mx>

D 1 archivos adjuntos (303 KB)
127.pd;

POR ESTE CONDUCTO LES COMPARTO EL LINK EN DONDE PODRAN ENCONTRAR LAS
CAPACITACIONES ONLINE QUE DEBEN REALIZAR DE ACUERDO AL

OFICIO SA/CA/127/2023 LAS CUALES SON DE CARACTER OBLIGATORIO PARA EL TITULAR
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, AS| COMO PARA EL PERSONAL DESIGNADO COMO
ENLACE DE ARCHIVO. ASI COMO TAMBIEN RECORDAR QUE LAS EVIDENCIAS
FOTOGRAFICAS DEBEN ENTREGARSE EN HOJA MEMBRETADA A EXCEPCION DE LAS
CONSTANCIAS LAS CUALES DEBEN ENVIAR EN FORMATO PDF O COMO IMAGEN EN HOJA
MEMBRETADA CON LA IDENTIDAD VIGENTE.

https://archivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion

SIN MAS POR EL MOMENTO, ME DESPIDO ENVIANDOLE UN COORDIAL SALUDO.

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 03 de octubre de 2023.

Natalia Graciela Pacheco Pérez
Coordinadora de Archivos
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"La informacién contenida en el presente correo asf como la contenida en los documentos que se adjunta, puede ser objeto de solicitudes
de acceso a la informacién"
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Oficio niam. SA/CA/135/2023
ASUNTO: Se convoca a Capacitacién
online.

Clave archivistica: 13C.10

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS,
DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEFATURASYORGANOS
DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CENTRALIZADA.

La que suscribe, Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos del
Ayuntamiento de Atlixco, con fundamento en el articulo 28 fraccién VIl de la Ley General
de Archivos; por este conducto y derivado de la capacitacién “Integracion de expedientes”
realizada el dia viernes 08 de septiembre de 2023, en la que se establecio que los titulares
de cada unidad administrativa asi como su enlace de archivo o personal que genere y use
documentos de archivos, deben realizar las capacitaciones en linea del portal del Archivo
General del Estado de Puebla, esto con la finalidad de reforzar los conocimientos
obtenidos en la capacitacion y de esta manera llevar a cabo el correcto manejo de los
mismos. Se les exhorta a realizar las siguientes actividades en linea, las cuales podran
encontrar en su respectivo link el cual se encuentra anexo al correo electronico.

ACTIVIDAD 1.- Tercero: La gestion documental y administracién de archivos,
como base para la adecuada gestion publica.

ACTIVIDAD 2.- Cuarto: La importancia del Sistema Institucional de Archivos.

La fecha limite para realizar y enviar las evidencias de las actividades sera el 30 de
noviembre del afio en curso, al correo aca@atlixco.gob.mx de la siguiente manera:

e Actividad 1: realizar la evaluacién y generar la constancia.
e Actividad 2: realizar [a evaluacién y generar la constancia.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

“Servir para tr.

Atentame @%t@uo.g i,
Heroica Ciudad de Atlixco, Puea,07 e
RE
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C.c.p. 13C.10 T
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Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81



711123, 12:47 Correo: Coordinacién de Archivos - Outlook

CAPACITACIONES ONLINE

Coordinacién de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
Mar 07/11/2023 10.08

Para Presidencia Atlixco <presidencia@atlixco.gob.mx>;Secretaria Particular <secretariaparticular@atlixco gob.mx > Secretaria Técnica
<secretariatecnica@atlixco gob.mx>;Comunicacion Social <comunicacionsocial@atlixco gob mx>;Redes Sociales <redes saciales@ativco gob m s,
Coordinacion Eventos y Logistica <eventos.logistica@atlixco gob.mx > Direccidn Planeacién y Politicas Piblicas <planeacion@atlixco gob my> Uridad
Transparencia <transparencia@atlixco.gob mx>;Comité de Transparencia <comite transparencia@atlixco gob mx > REGIDURIA GOBERNACION

<regidutia gobernacion@atlixco.gob mx>,Regiduria Patrimonio <regiduria patrimonio@atlixco gob.mx> Regrduria Obras «regrdura obras@atlvco gob mes
Regiduria Comercio “regiduria.comercio@atlixco.gob mx~;Pegiduria Salud ~regiduria salud@atlixco.gob mx~ Pegiduria Proteccién Crivil

<regiduria proteccioncivil@atlixco gob mx>;Regiduria Grupos Vulnerables <regiduria gruposvulnerables@atlixco gob mx > Regidur a Turismo

<regliduria turlsmoatlixco gob mx>;Regldurla Educaclén <reglduria educaclon@atllxco gob mx>,Reglduria Ecologla <regiduria ecologia Dathixeo gub mx >
Regiduria Igualdad de Género <regiduria igualdadgenero@atlixco gob.mx>

@ 1archivos adjuntos (299 KB)
135 pdf;

POR ESTE CONDUCTO LES COMPARTO EL LINK EN DONDE PODRAN ENCONTRAR

LAS CAPACITACIONES ONLINE QUE DEBEN REALIZAR DE ACUERDO AL

OFICIO SA/CA/135/2023 LAS CUALES SON DE CARACTER OBLIGATORIO PARA EL TITULAR
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, AS| COMO PARA EL PERSONAL DESIGNADO COMO
ENLACE DE ARCHIVO. ASI COMO TAMBIEN RECORDAR QUE LAS EVIDENCIAS
FOTOGRAFICAS DEBEN ENTREGARSE EN HOJA MEMBRETADA A EXCEPCION DE LAS

CONSTANCIAS LAS CUALES DEBEN ENVIAR EN FORMATO PDF O COMO IMAGEN EN HOJA
MEMBRETADA CON LA IDENTIDAD VIGENTE.

https://archivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion

SIN MAS POR EL MOMENTO, ME DESPIDO ENVIANDOLE UN COORDIAL SALUDO.

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 07 de noviembre de 2023.

Natalia Graciela Pacheco Pérez
Coordinadora de Archivos
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"La informacion contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede ser objeto de solicitudes
de acceso a lainformacién”
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Oficio nium. SA/CA/146/2023
ASUNTO: Se convoca a Capacitacion
online.

Clave archivistica: 13C.10

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS,
DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEFATURAS Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CENTRALIZADA.

La que suscribe, Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos del
Ayuntamiento de Atlixco, con fundamento en el articulo 28 fraccién VIl de la Ley General
de Archivos; por este conducto y derivado de la capacitacion “Integracion de expedientes”
realizada el dia viernes 08 de septiembre de 2023, en la que se estableci6 que los titulares
de cada unidad administrativa asi como su enlace de archivo o personal que genere y use
documentos de archivos, deben realizar las capacitaciones en linea del portal del Archivo
General del Estado de Puebla, esto con la finalidad de reforzar los conocimientos
obtenidos en la capacitacion y de esta manera llevar a cabo el correcto manejo de los
mismos. Se les exhorta a realizar las siguientes actividades en linea, las cuales podran
encontrar en su respectivo link el cual se encuentra anexo al correo electrénico.

ACTIVIDAD 1.- Quinto: La importancia de los fondos documentales en la
difusién cultural.

ACTIVIDAD 2.- Sexto: Componentes del Sistema Institucional de Archivos.

La fecha limite para realizar y enviar las evidencias de las actividades sera el 29 de
diciembre del afio en curso, al correo aca@atlixco.qob.mx: de la siguiente manera:

e Actividad 1: realizar la evaluacién y generar la constancia.
¢ Actividad 2: realizar la evaluacion y generar la constancia.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.
Atentamente

“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 30 ﬁﬁkiviembre de 2023.

Natalia Gracielz
Coordlnadora de Ar Y
C.c.p. 13C.10 ﬂmﬁwm e
L'VAR/L, NGPP a. rrmnm
a ﬁ;—‘«;ﬁtym\ﬂ T

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 445 02 81



14/1724, 13:05 Correo: Coordinacién da Archivos - Outlook

CAPACITACIONES ONLINE

Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
Jue 30/11/2023 1008

Para:Presidencia Atlixco <presidencia@atlixco.gob.mx>;Secretaria Particular <secretariaparticular@atlixco gob mx>;Secretaria Técnica
<secretariatecnica@atlixco.gob.mx> ;Comunicacién Social <comunicacionsocial@atlixco.gob. mx > Redes Sociales <redes sociales@atlixco gob.mx>,
Coordinacion Eventos y Logistica <eventos logistica@atlixco.gob.mx>;Direccién Planeacion y Politicas Piblicas <planeacion@atlivco gob mx>,Unidad
Transparenria <transparencia@atliven goh my>;Comité de Transparencia 4comite.lransparencia@aﬂivco,gob.mx\;REGIDURIA GOBERNACION
<regiduria.gobernacion@atlixco.gob.mx>;Regiduria Patrimonio <regiduria.patrimonio@atlixco.gob.mx>;Regiduria Obras <regiduria cbras@atlixco gob mu>,
Regiduria Comercio <regiduria.comercio@atlixco.gob.mx>;Regiduria Salud <regiduria.salud@atlixco.gob.mx>;Regiduria Proteccién Civil
<regiduria.proteccioncivil@atlixco.gob.mx>;Regiduria Grupos Vulnerables <regiduria.gruposvulnerables@atlixco.gob.mx>;Regiduria Turismo
<regiduria.turismo@atlixco.gob.mx>;Regiduria Educacién <regiduria.educacion@atlixco. gob.mx>;Regiduria Ecologia <regiduria ecologia@atlixco gob mu>,
Regiduria Igualdad de Género <regiduria.igualdadgenero@atlixco.gob.mx>

@ 1 archivos adjuntos (303 KB)
146.pdf;

POR ESTE CONDUCTO LES COMPARTO EL LINK EN DONDE PODRAN ENCONTRAR

LAS CAPACITACIONES ONLINE QUE DEBEN REALIZAR DE ACUERDO AL

OFICIO SA/CA/146/2023 LAS CUALES SON DE CARACTER OBLIGATORIO PARA EL TITULAR
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, AS| COMO PARA EL PERSONAL DESIGNADO COMO
ENLACE DE ARCHIVO. AS| COMO TAMBIEN RECORDAR QUE LAS EVIDENCIAS
FOTOGRAFICAS DEBEN ENTREGARSE EN HOJA MEMBRETADA A EXCEPCION DE LAS
CONSTANCIAS LAS CUALES DEBEN ENVIAR EN FORMATO PDF O COMO IMAGEN EN HOJA
MEMBRETADA CON LA IDENTIDAD VIGENTE.

https://archivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion

SIN MAS POR EL MOMENTO, ME DESPIDO ENVIANDOLE UN COORDIAL SALUDO.

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 30 de noviembre de 2023.

Natalia Graciela Pacheco Pérez
Coordinadora de Archivos
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Anexo 5

Muestreo de la verificacién del seguimiento a la organizacion y clasificacion del archivo
de tramite

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Oficio Num. SA/CA/060/2023

Asunto: 1ra Verificacion del registro y control
de los expedientes.

Clasificacion archivistica: 13C.4

C.C. Titulares de la Sindicatura, Regidurias, Presidencia,
Contraloria, Tesoreria, DIF,

Secretarias, Direcciones, Subdirecciones,
Coordinaciones y Jefaturas del

H. Ayuntamiento de Atlixco

Presente.

El suscrito José Angel Amador Jiménez, Coordinador de Archivos: con
fundamento en los articulos: 27, 28 fraccién I; 29 y 30 fraccién I, IV, V; y 116 fraccion
Il de la Ley General de Archivos; con la finalidad de atender y dar seguimiento al
acuerdo de la Sexagésima segunda sesion extraordinaria de Cabildo del Municipio
de Atlixco, Puebla, 2021-2024 de fecha 19 de enero del afio en curso, donde fue
aprobado por mayoria de votos el Dictamen que presentd la Comisién de
Gobernacion, Justicia y Seguridad Publica a través del cual solicité se aprobara el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Atlixco, Puebla, para el ejercicio fiscal 2023.

En este sentido, y con la finalidad de dar cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, hago de su conocimiento que del 26 al 31 de mayo del afio
que transcurre, se llevara a cabo la 1ra Verificacidn del registro y control de los
expedientes del archivo de tramite a su cargo del ejercicio fical 2022 y 2023, asi
como de los formatos: control de correspondencia y control de oficios de salida, bajo
la siguiente dinamica:

e Se acudira a cada una de las oficinas del archivo de Tramite, con un horario
establecido de 8:00 am. a concluir la jornada laboral.

e La herramienta para realizar la revisidn es el inventrario de control interno,
por lo que se solicita que el titular (responsable del archivo de tramite) y el
enlace tengan disponible el inventario de control interno de los afios 2022 y
2023, asi como los formatos de control de correspondencia y control de
oficios de salida.

* Recuerde que los documentos, expedientes, cajas, mobiliario o area de
resguardo (librero, estanteria, caja, etc.) debe estar completamente
identificado y rotulado.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81



NTAMIENTO DF

« Los expedientes del ejercio 2022 deben estar cosidos, foliados, sin grapas
sin broches y con caratulas de expediente completamente requisitadas y
selladas.

« En el momento de la revision se requisitara la lista de cotejo, en la cual se
registrara el estado actual que guarda su archivo de tramite misma que se
anexa para su conocimiento, no es necesario que la imprima.

Esta revision se realizara conforme al calendario que se anexa, sin prérroga alguna,
por tal motivo pedimos su amable disposicién para que se lleve a cabo en las fechas
sefialadas. Debido a que en algunos casos las personas que revisaran el archivo
se tendran que trasladar, podria variar un poco el horario por lo que les pedimos su
comprension.

Sin mas por el momento, me despido enviandoles un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar”
H. Ciudad de Atlixco, Puebla a 15 de mayo de 2023.

<

José Angel Amador Jiménez
Coordinador de Archivos.

CC. Expediente 13C.4
VAR /JJLG/ngpp.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 502 81
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15/5/23, 16:01 Correo; Coordinacién de Archivos - Outlook

1ra Verificacion del registro y control de los expedientes

Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

Lun 15/05/2023 16:00

Para: Presidencia Atlixco <presidencia@atlixco.gob.mx>;Secretaria Particular <secretariaparticuIar@atlixco.gob.mx>;Secretaria
Técnica <secretariatecnica@atlixco.gob.mx>;Comunicacién Social <comunicacionsocial@atlixco.gob.mx>;Redes Sociales
<redes.sociales@atlixco.gob.mx>;Coordinacién Eventos y Logistica <eventos.logistica@atlixco.gob.mx>;Direccion Planeacién y
Politicas Plblicas <planeacion@atlixco,gob.mx>;Unidad Transparencia <transparencia@atlixco.gob.mx >;Comité de
Transparencia <comite transparencia@atlixco.gob.mx >;REGIDUR¥A GOBERNACION
<regiduria.gobernacion@atlixco.gob.mx>;Regiduria Patromonio <regiduria.patrimonio@atlixco.gob.mx >;Regiduria Obras
<regiduria.obras@atlixco.gob.mx>;Regiduria Comercio <regiduria.comercio@atlixco.gob.mx >;Regiduria Salud
<regiduria.salud@atlixco.gob.mx>;Regiduria Proteccion Civil <regiduria.proteccionciuil@atlixco.gob,mx>;Regicluria Grupos
Vulnerables ﬂregiduria.gruposvulnerables@atlixco,gob.mx>;Regiduria Turismo <regiduria‘turismo@atiixco.gob.mx>;Regiduria
Educacién <regiduria.educacion@atlixco.gob.mx>;Regiduria Ecologia <regiduria.ecologia@atlixco.gob,mx>;Regiduria Igualdad
de Género <regiduria.igualdadgenero@atlixco.gob.mx>

I 3 archivos adjuntos (1 MB)
060 SA-CA-060-2023.pdf; checklist 2023xlsx_removed (1).pdf; CALENDARIO REVISION 2023 PARA ENVIAR pdf;

El suscrito José Angel Amador Jiménez, Coordinador de Archivos; con fundamento en los
articulos: 27, 28 fraccion I; 29 y 30 fraccion I, IV, V; y 116 fraccion ll de la Ley General de Archivos;
con la finalidad de atender y dar seguimiento al acuerdo de la Sexagésima segunda sesion
extraordinaria de Cabildo del Municipio de Atlixco, Puebla, 2021-2024 de fecha 19 de enero del

- - ' ¢ v
afio en curso, donde fue aprobado por mayoria de votos el Dictamen que presentd la Comision de
Gobernacién, Justicia y Seguridad Publica a través del cual solicité se aprobara el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Atlixco, Puebla,
para el ejercicio fiscal 2023.
—\ AYUNTAMIENTO DE
AT_|_.}_|XCO
) ) »JQ-“L" - 0N 0N - .
D José Angel Amador Jiménez
Coordinacién de Archivos
© aca@atlixco.gob.mx
— © 2444463378
! Ext. 5050
SR G O 6 O (R

"La informacién contenida en el presente correo asicomo la contenida en los documentos que se adjunta,
puede ser objeto de solicitudes de acceso a la informacién”

https://outlock office.convmai I/sentitems/Id/AAQKAGE3MMQyYjipt TJRODKNGE4NYliNmZI LWJjYzdjMDZmNDg2MAAQA. izdBFLbNZLv5%2FxuN %2Bjb4c%3D
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www.atlixco.gob,mx

CALENDARIO PARA REVISION DE ARCHIVO DE TRAMITE MAYO 2023
REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COLONIA LA CAROLINA

AREA FECHA/HORA
JUZGADO CALIFICADOR 1 TURNO 29/05/2023 9:00 AM
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA 29/05/2023 9:30 AM
JEFATURA DE LA UNIDAD DE ANALISIS E INFORMACION 29/05/2023  10:00 AM
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD 29/05/2023 10:30 AM
SUBDIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA 29/05/2023 11:00 AM
JEFATURA DEL C4 29/05/2023 11:30 AM
JEFATURA DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO Y 29/05/2023  12:00 PM

PARTICIPACION SOCIAL

SECRETARIA DE GOBERNACION 29/05/2023 12:30 PM
DIRECCION DE GOBERNACION Y ASUNTOS POLITICOS. 29/05/2023 12:30 PM
JEFATURA DE GESTION POLITICA 29/05/2023 12:30 PM
JEFATURA DE CONFLICTOS POLITICOS 29/05/2023 12:30 PM
JEFATURA DE ALUMBRADO PUBLICO 29/05/2023 13:15 PM
JEFATURA DE LIMPIA 29/05/2023 13:40 AM

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE EL CARMEN

AREA FECHA/ HORA
JEFATURA CRI 29/05/2023 14:20 PM
JEFATURA DE CULTURA Y TRADICIONES 29/05/2023  15:00 PM

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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AYUNTAMIENTO DE

www.atlixco.gob.mx

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COLONIA CENTRO

AREA FECHA/ HORA
PRESIDENCIA-MUNICIPAL 29/05/2023 9:00 AM
SECRETARIA PARTICULAR 29/05/2023 9:30 AM

SECRETARIA TECNICA 29/05/2023 10:00 AM
COORDINACION DE EVENTOS Y LOGISTICA 29/05/2023 10:30 AM
DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL 29/05/2023 11:00 AM
JEFATURA DE COMUNICACION DIGITAL 29/05/2023  11:30 AM
UNIDAD DE TRANSPARENCIA 29/05/2023 12:00 PM
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 29/05/2023 12:30 PM
JEFATURA DE OFICIALIA DE PARTES Y GESTION 29/05/2023 13:00 PM
CIUDADANA
COORDINACION JUR[DICA 29/05/2023 13:30 PM
DIRECCION DE CULTURA Y TURISMO 29/05/2023  14:00 PM
CENTRO
AREA FECHA/ HORA
DIRECCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO 26/05/2023 9:00 AM
COORDINACION DE ARCHIVOS 26/05/2023 9:45 AM
JEFATURA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION E 26/05/2023 10:10 AM
HISTORICO
JEFATURA DE LA ADMINISTRACION DE MERCADOS Y 26/05/2023 10:50 AM
TIANGUIS MERCADO BENITO JUAREZ

Plaza de Armas‘No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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TIENDA DE ABASTO POPULAR Y FARMACIA M-UN|C|PAL 26/05/2023 11:30 AM
JUZGADO MUNICIPAL 26/05/2023 12:10 AM
COMISION DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA, 26/05/2023 12:35 PM
HONOR Y JUSTICIA
JEFATURA DE PANTEONES 26/05/2023 13:15PM

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE PLAZA ATLIXCO

AREA FECHA /HORA
DIRECCION DE CATASTRO 26/05/2023  14:00-16:00 PM
JEFATURA DE PREDIAL 26/05/2023  14:00-16:00 PM
JEFATURA DE ISABI 26/05/2023 14:00-16:00 PM
DIRECCION DE INGRESOS 26/05/2023  14:00-16:00 PM
JEFATURA DE INGRESOS 26/05/2023 14:00-16:00 PM

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE CDC DE SAN DIEGO ACAPULCO

AREA FECHA/ HORA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO 30/05/2023 9:00 AM
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y 30/05/2023 9:30 AM

FOMENTO AL SECTOR AGROPECUARIO

INCUBADORA MUNICIPAL DE NEGOCIOS 30/05/2023 10:00 AM

COORDINACION DE PARTICIPACION CIUDADANA 30/05/2023 10:30AM
AREA FECHA/ HORA

COORDINACION DE INDUSTRIA SANTA RITA 30/05/2023 11:30 AM

Plaza de Armas'No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44.5 02 81
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REVISION ARCHIVO DE TRAMITE PLAZA CASA DE PIEDRA

AREA FECHA/HORA

TESORERIA MUNICIPAL 26/05/2023 9:00 AM

DIRECCION DE CONTABILIDAD 26/05/2023 9:30 AM
JEFATURA DE FINANZAS PUBLICAS 26/05/2023 10:00 AM
DIRECCION DE EGRESOS 26/05/2023 10:30 AM

JEFATURA DE PAGOS 26/05/2023 11:00 AM

JEFATURA DE GESTION PRESUPUESTAL 26/05/2023 11:30 AM
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS 26/05/2023 12:00 PM
JEFATURA DE NOMINA 26/05/2023 12:30 PM

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES 26/05/2023 13:00 PM
JEFATURA DE COMPRAS Y ADQUISICIONES 26/05/2023 13:30 PM
JEFATURA DE CONTROL VEHICULAR, ALMACEN E 26/05/2023 14:00 PM

INVENTARIOS
COMITE DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE 26/05/2023 14:30 PM
ATLIXCO
COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL H. 26/05/2023 15:30 PM
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA
COMITE DE BIENES PATRIMONIALES 26/05/2023 16:00 PM
REVISION ARCHIVO DE TRAMITE PLAZA MOREALEDA
AREA FECHA/ HORA

JEFATURA DEL REGISTRO CIVIL 29/05/2023  09:00 AM

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 02 81
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SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO, MEDIO AMBIENTE 29/05/2023  09:30 AM
Y MOVILIDAD
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD 29/05/2023  10:00 AM
JEFATURA DE LICENCIAS 29/05/2023  10:30 AM
JEFATURA DE ECOLOGIA 29/05/2023  11:00 AM
SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS 25/05/2023  11:30 AM
COMITE DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS DEL 29/05/2023  12:00 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS 29/05/2023  12:30 PM
JEFATURA DE SUPERVISION 29/05/2023 13:00 PM
JEFATURA DE PROYECTOS 29/05/2023 13:30 PM
JEFATURA DE COSTOS Y VALIDACIONES 29/05/2023  14:00 PM
JEFATURA DE LICITACION DE OBRA 29/05/2023 14:30 PM
COORDINACION ADMINISTRATIVA 29/05/2023 15:00 PM

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE DIF SOLARES GRANDES

AREA FECHA/ HORA
DIF-CRI 26/05/2023 9:00 AM
DIRECCION DIF-CRI 26/05/2023 9:30 AM
JEFATURA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA 26/05/2023 10:00 AM
JEFATURA JURIDICA 26/05/2023 Y
JEFATURA PSICOLOGICA 26/05/2023 11:00 AM
JEFATURA DE SALUD Y CONSULTORIOS 26/05/2023 11:30 AM
JEFATURA DE ATENCION DE GRUPOS VULNERABLES 26/05/2023 12:00 PM

Plaza de Armas'No. T Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 02 81
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REVISION ARCHIVO DE TRAMITE ALTAVISTA

AREA FECHA/ HORA
COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS 29/05/2023  9:00 AM
AREA FECHA/ HORA
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS 29/05/2023  10:00 AM
JEFATURA DE IMAGEN URBANA 29/05/2023  10:30 AM
JEFATURA DE RASTRO 29/05/2023  11:00 AM

REVISION DEL ARCHIVO DE TRAMITE EN LA COLONIA ALVARO OBREGON

JEFATURA DE MERCADOS Y TIANGUIS MERCADO 29/05/2023  11:50 PM
IGNACIO ZARAGOZA

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COL. GUADALUPE HUEXOCUAPAN

AREA FECHA/ HORA

JEFATURA DE RELLENO SANITARIO 29/05/2023 13:30PM

CDC FLORES MAGON, CALLE TERCERA DE BENITO JUAREZ NUMERO 317 COLONIA FLORES MAGON. ATLIXCO, PUEBLA.

AREA FECHA/HORA
REGIDURIA DE GOBERNACION, JUSTICIA Y SEGURIDAD PUBLICA 29/05/2023 8:00 A9:30 AM
REGIDURIA DE PATRIMONIO Y HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL 29/05/2023 8:00 A9:30 AM
REGIDURIA DE DESARROLLO URBANO, OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS 29/05/2023 8:00 A 9:30 AM
REGIDURIA DE INDUSTRIA, COMERCIO, AGRICULTURA Y GANADERIA 29/05/2023 8:00 A 9:30 AM

Plaza de Arriias No. T Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 02 81
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REGIDURIA DE SALUD Y ASISTENCIA PUBLICA 29/05/2023 8:00 A 9:30 AM

REGIDURIA DE EDUCACION PUBLICA Y ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y SOCIALES 29/05/2023 8:00 A 9:30 AM
REGIDURIA DE GRUPOS VULNERABLES Y PERSONAS CON DISCAPACIDAD 29/05/2023  8:00 A 9:30 AM
REGIDURIA DE TURISMO, ARTE Y PUEBLOS ORIGINARIOS 29/05/2023 8:00A 9:30 AM
REGIDURIA DE BIENESTAR, JUVENTUD, PROTECCION Y ATENCION A LA NIREZ 29/05/2023  8:00 A 9:30 AM
REGIDURIA DE IGUALDAD DE GENERO 29/05/2023 8:00 A 9:30 AM
REGIDURIA DE MEDIO AMBIENTE Y ECOLOGIA 29/05/2023  8:00 A 9:30 AM
REGIDURIA DE PROTECCION CIVIL Y PREVENCION DE RIESGOS 29/05/2023  8:00 A9:30 AM
COMITE DE VIGILANCIA 29/05/2023  8:00 A9:30 AM
DIRECCION DE PLANEACION Y POLITICAS PUBLICAS 29/05/2023 9:30 AM
JEFATURA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES 29/05/2023 10:00 AM
COMITE DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DEL AYUNTAMIENTO DE 29/05/2023 10:30 AM
ATLIXCO
CONTRALORIA MUNICIPAL 29/05/2023 11:00 AM
DIRECCION DE EVALUACION, SEGUIMIENTO, CONTROL Y MEJORA REGULATORIA 29/05/2023 11:30 PM
COMITE DE CONTROL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL 29/05/2023 11:55 PM
JEFATURA DE AUDITORIA DE OBRA A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 29/05/2023 12:10 PM
JEFATURA DE AUDITORIA FINANCIERA Y CONTABLE A DEPENDENCIASY 29/05/2023 12:35PM
ENTIDADES
JEFATURA DE INVESTIGACION 29/05/2023 13:00 PM
JEFATURA DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION 29/05/2023 13:30 PM
COMITE DE ETICA E INTEGRIDAD DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE 29/05/2023 14:00 PM
ATLIXCO, PUEBLA
21 JEFATURA DE EVALUACION A PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS 29/05/2023 14:15 PM
22 DIRCCION DE FISCALIZACION A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 29/05/2023 14:50 PM
23 JEFATURA DE COORDINACION DE AUDITORIAS EXTERNAS A DEPENDENCIAS Y 29/05/2023 15:15PM
ENTIDADES
REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COLONIA REVOLUCION ATLIXCO, PUEBLA
AREA FECHA/HORA
SECRETARIA DE BIENESTAR 30/05/2023 F001AN]
DIRECCION DE BIENESTAR ATLIXQUENSE 30/05/2023 CEEDALY

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 24444 5 02 81
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CENTRO ESPECIALIZADO PARA LA ATENCION DE 30/05/2023 10:00 PM

LAMUJER
JEFATURA DE BIENESTAR ANIMAL 30/05/2023 10:30 PM
JEFATURA DE EDUCACION, JUVENTUD Y DEPORTE 30/05/2023 11:00 PM
JEFATURA DE APOYO AL MIGRANTE 30/05/2023 11:30 PM

AREA FECHA/HORA
SINDICATURA MUNICIPAL 31/05/2023 9:00 AM
CENTRO MUNICIPAL DE MEDIACION 31/05/2023 9:30 AM
DIRECCION DE LO CONTENCIOSO, PATRIMONIO 31/05/2023 10:00 AM

MUNICIPAL Y REGULARIZACION DE ASENTAMIENTOS

JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL 31/05/2023 10:30 AM
DIRECCION JURIDICA 31/05/2023 11:00 AM

JEFATURA DE ASUNTOS LABORALES 31/05/2023 11:30 AM
SUBDIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD 31/05/2023 12:30 PM
COORDINACION DE BIBLIOTECA 31/05/2023 12:45PM

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COLONIA LA CAROLINA

JUZGADO CALIFICADOR 3 30/05/2023 7:00 PM

JUZGADO CALIFICADOR 2 31/05/2023 7:00 PM

Plaza de Armas'No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 02 81
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2021-2024

Oficio Num. SA/CA/138/2023

Asunto: 2a Verificacién del registro y control
de los expedientes.

Clasificacién archivistica: 13C.4

C.C. Titulares de la Sindicatura, Regidurias, Presidencia,
Contraloria, Tesoreria, DIF,

Secretarias, Direcciones, Subdirecciones,
Coordinaciones y Jefaturas del

H. Ayuntamiento de Atlixco

Presente.

La suscrita, Coordinadora de Archivos; con fundamento en los articulos: 27,
28 fraccién I; 29 y 30 fraccién I, IV, V; y 116 fraccién Il de la Ley General de
Archivos; con la finalidad de atender y dar seguimiento al acuerdo de la Sexagésima
segunda sesion extraordinaria de Cabildo del Municipio de Atlixco, Puebla, 2021-
2024 de fecha 19 de enero del afio en curso, donde fue aprobado por mayoria de
votos el Dictamen que present6 la Comisién de Gobernacion, Justicia y Seguridad
Publica a través del cual solicité se aprobara el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Atlixco, Puebla, para el
ejercicio fiscal 2023.

En este sentido, y con la finalidad de dar cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, hago de su conocimiento que del 21 al 23 de noviembre del
afio que transcurre, se llevara a cabo la segunda verificacién del registro y control
de los expedientes del archivo de tramite a su cargo del ejercicio fiscal 2022 y 2023,
asi como de los formatos: control de correspondencia y control de oficios de salida,
bajo la siguiente dinamica:

¢ Se acudira a cada una de las oficinas conforme al horario que se anexa a
este correo.
e La herramienta para realizar la revision es el inventrario de control interno,
por lo que se solicita que el titular (responsable del archivo de tramite) y el
enlace tengan disponible el inventario de control interno de los afios 2022 y
2023, asi como los formatos de control de correspondencia y control de
oficios de salida.
¢ Recuerde que los documentos, expedientes, cajas, mobiliario o area de
resguardo (librero, estanteria, caja, etc.) debe estar completamente % :
identificado y rotulado.

Plaza de Armas No. Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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¢ Los expedientes del ejercicio 2022 concluidos deben estar cosidos, foliados,
sin grapas sin broches y con caratulas de expediente completamente
requisitadas y selladas.

e En el momento de la revisién se requisitara la lista de cotejo, en la cual se
registrara el estado actual que guarda su archivo de tramite misma que se
anexa para su conocimiento, no es necesario que la imprima.

Esta revision se realizara conforme al calendario que se anexa, sin prérroga alguna,
por tal motivo pedimos su amable disposicién para que se lleve a cabo en las fechas
sefialadas. Debido a que en algunos casos las personas que revisaran el archivo
se tendran que trasladar, podria variar un poco el horario por lo que les pedimos su
comprensioén.

Sin mas por el momento, me despido enviandoles un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar”
H. Ciudad de Atlixco, Puebla a 13 de noviembre de 2023.

Coordinadora de Archivos:“Zis<*
CoonnImACIGy PE Akiiinms
B AETEMISY s iy
-m?,ﬁfﬁiﬂumm\.
20012624

CC. Expediente 13C .4
VAR /ngpp.

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81

Xy B R S0 (0 XN Xy oy 200K XX (SR S0 Gy SR X B SRR SR R Koy SRR X8 R0



13/11/23, 14 57 Correo. Coordinacidn da Archivos - Outlook

CALENDARIO PARA LA 2DA VERIFICACION DEL REGISTRO Y CONTROL DE EXPEDIENTES DE ARCHIVO DE
TRAMITE

Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

Lun 13/11/2023 14 5%

Para Presidencia Atlivco <presidencia@atlixco gob mx> Secretaria Particutar <secretanaparticyar@ativcs gob rvo Secretara Teorica
<secretariatecnica@atlixco gob mx> Comunicacion Social <comunicacionsacial@atives gan s> Pades Soc ales <rades soc ales@ar ves gob rus Canrdinacién
Eventos y Logistica <eventos logistica@atlixco gob mx > Direccian Planeacibn y Politicas Pibleas «plansacon@a7ives gob mys Usidad Trarsparenc 4
<transparencia@atlixco gob mx>, Comité de Transparencia <comite transparencia@atiive gab s REGIDURIA GOBERNACION

<regiduria gobernacion@atlixco.gob mx> Regiduria Patrimonio <regiduria patrimonio@ativce gob rx> Reg duria Obiras <reqidura cbras@ ativcs gob mus
Regiduria Comercio <regiduria comercio@atlivco.gob my> Regiduria Salud <regiduna salud @ativea gab rxs Begduna Proteccidn Civl

<regiduria proteccioncivil@atlixco. gob.mx>Regiduria Grupos Vulnerables <regiduria gruposvulnerasles@atixco gob m> Regidur a Tursmo
<regiduria.turismo@atlixco. gob mx>;Regiduria Educacion <regiduria educacion@atlivco gob mx> Regiduna Ecologa <regduraeccloga@atisco gob mio
Regiduria lgualdad de Género <regiduria igualdadgenero@atlixco.gob.my>

' 3 archives adiuntos (938 KB)

calendario para areas pdf, checklist 2023xlsx (1)_removed.pdf, 138 SA-CA-138-2023 p?

C.C. Titulares de la Sindicatura, Regidurias, Presidencia,
Contraloria, Tesoreria, DIF,

Secretarias, Direcciones, Subdirecciones,
Coordinaciones y Jefaturas del

H. Ayuntamiento de Atlixco

Presente.

Con la finalidad de dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico, hago de su conocimienta que del 21 al
23 de noviembre del afio que transcurre, se llevard a cabo la segunda verificacion del registro y control de los

expedientes del archivo de trdmite a su cargo del ejercicio fiscal 2022 y 2023, asi como de los formatos: control de
correspondencia y control de oficios de salida, bajo la siguiente dinamica:

« Se acudira a cada una de las oficinas conforme al horario que se anexa a este correo.

« La herramienta para realizar la revisién es el inventrario de control interno, por lo que se solicita que el titular
(responsable del archivo de tramite) y el enlace tengan disponible el inventario de control interno de los afios 2022
y 2023, asi como los formatos de control de correspondencia y control de oficios de salida.

« Recuerde que los documentos, expedientes, cajas, mobiliario o drea de resguardo (librero, estanteria, caja. eic.)
debe estar completamente identificado y rotulado.

« Los expedientes del ejercicio 2022 deben estar cosidos, foliados, sin grapas sin broches y con caratulas de
expediente completamente requisitadas y selladas.

« En el momento de la revisién se requisitara la lista de cotejo, en la cual se registrara el estado actual que guarda su
archivo de tramite misma que se anexa para su conocimiento, no es necesario que la imprima.

Esta revision se realizara conforme al calendario que se anexa, sin prérroga alguna, por tal motivo pedimos su amable
disposicion para que se lleve a cabo en las fechas sefaladas.

favor de acusar de recibido

No es necesario imprimir este correo £ cuidemos el planeta @

Natalia Graciela Pachecn
Coordinacion de Seehis o

0 R L :llh\li..:, I
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www.atlixco.gob.mx

CALENDARIO PARA REVISION DE ARCHIVO DE TRAMITE MAYO 2023
REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COLONIA LA CAROLINA

AREA FECHA/HORA

JUZGADO CALIFICADOR 2 TURNO 21/11/2023 9:00 AM

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA 21/11/2023 9:30 AM

JEFATURA DE LA UNIDAD DE ANALISIS E 21/11/2023  10:00 AM

INFORMACION

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y 21/11/2023 10:30 AM

VIALIDAD

SUBDIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA 21/11/2023 11:00 AM

JEFATURA DEL C4 21/11/2023 11:30 AM

JEFATURA DE PREVENCION SOCIAL DEL 21/11/2023  12:00 PM

DELITO Y PARTICIPACION SOCIAL

SECRETARIA DE GOBERNACION 21/11/2023 12:30 PM

DIRECCION DE GOBERNACION Y ASUNTOS 21/11/2023 12:30 PM

POLITICOS.

JEFATURA DE GESTION POLITICA 21/11/2023 12:30 PM

JEFATURA DE CONFLICTOS POLITICOS 21/11/2023 12:30 PM

JEFATURA DE ALUMBRADO PUBLICO 21/11/2023 13:15 PM

JEFATURA DE LIMPIA 21/11/2023 13:40 AM
REVISION ARCHIVO DE TRAMITE EL CARMEN

AREA FECHA/ HORA

JEFATURA CRI 21/11/2023  14:20 PM

JEFATURA DE CULTURA Y TRADICIONES 21/11/2023  15:00 PM

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COLONIA CENTRO

AREA FECHA/ HORA
PRESIDENCIA MUNICIPAL 21/11/2023 9:00 AM
SECRETARIA PARTICULAR 21/11/2023 9:30 AM
SECRETARIA TECNICA 21/11/2023 10:00 AM
COORDINACION DE EVENTOS Y LOGISTICA 21/11/2023 10:30 AM
DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL 21/11/2023 11:00 AM
JEFATURA DE COMUNICACION DIGITAL 21/11/2023 11:30 AM
UNIDAD DE TRANSPARENCIA 21/11/2023 12:00 PM
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 21/11/2023 12:30 PM
JEFATURA DE OFICIALIA DE PARTES Y GESTION 21/11/2023 13:00PM
CIUDADANA
COORDINACION JURIDICA 21/11/2023 13:30 PM
DIRECCION DE CULTURA Y TURISMO 21/11/2023  14:00 PM

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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CENTRO

AREA FECHA/ HORA
DIRECCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO 21/11/2023 9:00 AM
COORDINACION DE ARCHIVOS 21/11/2023 9:45 AM
JEFATURA DE ARCHIVO DE CONCENTRACIONE | 21/11/2023 10:10 AM
HISTORICO
JEFATURA DE LA ADMINISTRACION DE 21/11/2023 10:50 AM
MERCADOS Y TIANGUIS MERCADO BENITO
JUAREZ
TIENDA DE ABASTO POPULAR Y FARMACIA 21/11/2023 11:30 AM
MUNICIPAL
JUZGADO MUNICIPAL 21/11/2023 12:10 AM
COMISION DEL SERVICIO PROFESIONAL DE 21/11/2023 12:35 PM

CARRERA, HONOR Y JUSTICIA

JEFATURA DE PANTEONES 21/11/2023 13:15PM

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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REVISION ARCHIVO DE TRAMITE PLAZA ATLIXCO

AREA FECHA /HORA
1 DIRECCION DE CATASTRO 22/11/2023  9:00 AM
2 JEFATURA DE PREDIAL 22/11/2023  9:45 AM
3 JEFATURA DE ISABI 22/11/2023 10A11: AM
4 DIRECCION DE INGRESOS 22/11/2023  10A 11: AM
5 JEFATURA DE INGRESOS 22/11/2023 10 A 11:00 AM

Plaza de Armas:No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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REVISION ARCHIVO DE TRAMITE CDC DE SAN DIEGO ACAPULCO

AREA FECHA/ HORA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y 23/11/2023 9:00 AM
TURISMO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICOY | 23/11/2023 9:30 AM

FOMENTO AL SECTOR AGROPECUARIO

INCUBADORA MUNICIPAL DE NEGOCIOS 23/11/2023 10:00 AM
COORDINACION DE PARTICIPACION 23/11/2023 10:30 AM
CIUDADANA

AREA FECHA/ HORA

COORDINACION DE INDUSTRIA SANTA RITA | 23/11/2023 11:30 AM

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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REVISION ARCHIVO DE TRAMITE PLAZA CASA DE PIEDRA

AREA FECHA/HORA
TESORERIA MUNICIPAL 22/11/2023 9:00 AM
DIRECCION DE CONTABILIDAD 22/11/2023 9:30 AM
JEFATURA DE FINANZAS PUBLICAS 22/11/2023 10:00 AM
DIRECCION DE EGRESOS 22/11/2023 10:30 AM
JEFATURA DE PAGOS 22/11/2023 11:00 AM
JEFATURA DE GESTION PRESUPUESTAL 22/11/2023 11:30 AM
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS 22/11/2023 12:00 PM
JFFATURA DE NOMINA 22/11/2023 12:30 PM
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES 22/11/2023 13:00 PM
JEFATURA DE COMPRAS Y ADQUISICIONES 22/11/2023 13:30 PM
JEFATURA DE CONTROL VEHICULAR, ALMACEN E 22/11/2023 14:00 PM
INVENTARIOS
COMITE DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE 22/11/2023 14:30 PM
ATLIXCO
COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL H. 22/11/2023 15:30 PM
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA
COMITE DE BIENES PATRIMONIALES 22/11/2023 16:00 PM

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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REVISION ARCHIVO DE TRAMITE PLAZA MOREALEDA

AREA FECHA/ HORA
JEFATURA DEL REGISTRO CIVIL 21/11/2023 09:00 AM
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO, 21/11/2023 09:30 AM

MEDIO AMBIENTE Y MOVILIDAD

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, 21/11/2023 10:00 AM
ECOLOGIA Y MOVILIDAD

JEFATURA DE LICENCIAS 21/11/2023 10:30 AM
JEFATURA DE ECOLOGIA 21/11/2023 11:00 AM

SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS | 21/11/2023  11:30 AM

COMITE DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS 21/11/2023 12:00 PM
RELACIONADOS DEL AYUNTAMIENTO DE
ATLIXCO, PUEBLA

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS 21/11/2023 12:30 PM
JEFATURA DE SUPERVISION 21/11/2023 13:00 PM
JEFATURA DE PROYECTOS 21/11/2023 13:30 PM
JEFATURA DE COSTOS Y VALIDACIONES 21/11/2023 14:00 PM
JEFATURA DE LICITACION DE OBRA 21/11/2023 14:30PM
COORDINACION ADMINISTRATIVA 21/11/2023 15:00 PM

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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REVISION ARCHIVO DE TRAMITE DIF SOLARES GRANDES

AREA FECHA/ HORA
DIF-CRI 22/11/2023 9:00 AM
DIRECCION DIF-CRI 22/11/2023 9:30 AM
JEFATURA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA 22/11/2023 10:00 AM
JEFATURA JURIDICA 22/11/2023 10:30 AM
JEFATURA PSICOLOGICA 22/11/2023 11:00 AM
JEFATURA DE SALUD Y CONSULTORIOS | 22/11/2023 11:30 AM
JEFATURA DE ATENCION DE GRUPOS 22/11/2023 12:00 PM
VULNERABLES

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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REVISION ARCHIVO DE TRAMITE ALTAVISTA

COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y 21/11/2023  9:00 AM
BOMBEROS

AREA FECHA/ HORA
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS 21/11/2023  10:00 AM
JEFATURA DE IMAGEN URBANA 21/11/2023  10:30 AM
JEFATURA DE RASTRO 21/11/2023  11:00 AM

REVISION DEL ARCHIVO DE TRAMITE EN LA COLONIA ALVARO OBREGON

JEFATURA DE MERCADOS Y TIANGUIS 21/11/2023  11:30 PM
MERCADO IGNACIO ZARAGOZA

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COL. GUADALUPE HUEXOCUAPAN

AREA FECHA/ HORA

JEFATURA DE RELLENO SANITARIO 21/11/2023  13:30PM

Plaza de Armas:No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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CDC FLORES MAGON, CALLE TERCERA DE BENITO JUAREZ NUMERO 317 COLONIA FLORES MAGON. ATLIXCO, PUEBLA.

DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

AREA FECHA/HORA

REGIDURIA DE GOBERNACION, JUSTICIA Y SEGURIDAD PUBLICA 21/11/2023  8:00 A 9:30 AM
REGIDURIA DE PATRIMONIO Y HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL 21/11/2023  8:00 A 9:30 AM
REGIDURIA DE DESARROLLO URBANO, OBRAS Y SERVICIOS 21/11/2023  8:00 A 9:30 AM
PUBLICOS

REGIDURIA DE INDUSTRIA, COMERCIO, AGRICULTURA Y 21/11/2023  8:00 A9:30 AM
GANADERIA

REGIDURIA DE SALUD Y ASISTENCIA PUBLICA 21/11/2023 8:00 A 9:30 AM
REGIDURIA DE EDUCACION PUBLICA Y ACTIVIDADES DEPORTIVAS 21/11/2023  8:00 A 9:30 AM
Y SOCIALES

REGIDURIA DE GRUPOS VULNERABLES Y PERSONAS CON 21/11/2023  8:00 A 9:30 AM
DISCAPACIDAD

REGIDURIA DE TURISMO, ARTE Y PUEBLOS ORIGINARIOS 21/11/2023  8:00 A 9:30 AM
REGIDURIA DE BIENESTAR, JUVENTUD, PROTECCION Y ATENCION 21/11/2023  8:00 A 9:30 AM
A LA NINEZ

REGIDURIA DE IGUALDAD DE GENERO 21/11/2023  8:00 A 9:30 AM
REGIDURIA DE MEDIO AMBIENTE Y ECOLOGIA 21/11/2023  8:00 A 9:30 AM
REGIDURIA DE PROTECCION CIVILY PREVENCION DE RIESGOS 21/11/2023  8:00 A9:30 AM
COMITE DE VIGILANCIA 21/11/2023  8:00 A 9:30 AM
DIRECCION DE PLANEACION Y POLITICAS PUBLICAS 21/11/2023 9:30 AM
JEFATURA DE TECNOLOG(AS DE LA INFORMACION Y 21/11/2023 10:00 AM
COMUNICACIONES

COMITE DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DEL 21/11/2023 10:30 AM
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

CONTRALORIA MUNICIPAL 21/11/2023 11:00 AM
DIRECCION DE EVALUACION, SEGUIMIENTO, CONTROLY MEJORA | 21/11/2023 11:30 PM
REGULATORIA

COMITE DE CONTROL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL 21/11/2023 11:55 PM
JEFATURA DE AUDITORIA DE OBRA A DEPENDENCIAS Y 21/11/2023 12:10 PM
ENTIDADES

JEFATURA DE AUDITORIA FINANCIERA Y CONTABLE A 21/11/2023 12:35 PM
DEPENDENCIASY ENTIDADES

JEFATURA DE INVESTIGACION 21/11/2023 13:00 PM
JEFATURA DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION 21/11/2023 13:30 PM
COMITE DE ETICA E INTEGRIDAD DEL HONORABLE 21/11/2023 14:00 PM
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA

21 JEFATURA DE EVALUACION A PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS | 21/11/2023 14:15 PM

22 DIRCCION DE FISCALIZACION A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 21/11/2023 14:50 PM

23 JEFATURA DE COORDINACION DE AUDITORIAS EXTERNAS A 21/11/2023 15:15 PM

www.atlixco.gob.mx

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COLONIA REVOLUCION ATLIXCO, PUEBLA

SECRETARIA DE BIENESTAR 23/11/2023 9:00 AM
DIRECCION DE BIENESTAR ATLIXQUENSE 23/11/2023 9:30 PM
CENTRO ESPECIALIZADO PARA LA 23/11/2023 10:00 PM
ATENCION DE LAMUJER

JEFATURA DE BIENESTAR ANIMAL 23/11/2023 10:30 PM
JEFATURA DE EDUCACION, JUVENTUD Y 23/11/2023 11:00 PM
DEPORTE

JEFATURA DE APOYO AL MIGRANTE 23/11/2023 11:30 PM

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COLONIA LA CAROLINA

JUZGADO CALIFICADOR 3 22/11/2023 7:00 PM

JUZGADO CALIFICADOR 1 23/11/2023 7:00 PM

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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SINDICATURA
AREA FECHA/HORA
SINDICATURA MUNICIPAL 22/11/2023 9:00 AM
CENTRO MUNICIPAL DE MEDIACION 22/11/2023 9:30 AM
DIRECCION DE LO CONTENCIOSO, PATRIMONIO 22/11/2023 10:00 AM

MUNICIPAL Y REGULARIZACION DE
ASENTAMIENTOS

JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL 22/11/2023 10:30 AM
DIRECCION JURIDICA 22/11/2023 11:00 AM
JEFATURA DE ASUNTOS LABORALES 22/11/2023 11:30 AM
SUBDIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD 22/11/2023 12:30 PM
COORDINACION DE BIBLIOTECA 22/11/2023 12:45 PM

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Anexo 6

Taller de conservaciéon hemerografica.

Curso de restauracion y encuadernacion.

Valoracién documental en linea

Jévenes por los derechos humanos

Calidad y competitividad

Curso vivencial Team Building

Diplomado en Gestion Documental y Conservacion de Archivos y Bibliotecas
Patrimoniales

Simposio Cooperacion Bibliotecarias en Ambito Patrimonial.

v
v
v
v
v
v
v
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Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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REPORTE DE CAPACITACION

24 de marzo de 2023 Hora Inicio: 10:00 hrs
Instalaciones del Archivo General del
Estado de Puebla

OBJETIVO DE LA CAPACITACION

Hora Fin: 13:00 hrs

Capacitar al personal operativo de la Jefatura de Archivos de Concentraciéon e Histdrico en
materia de conservacion preventiva en archivos. Con la finalidad de adquirir conocimientos de
conservacion preventiva aplicable a los acervos documentales del Archivo de Concentracion e
Histdrico como un mecanismo de control a la falta de infraestructura adecuada para la
conservacion documental en seguimiento al Programa de Trabajo de Administracién de
Riesgos (PTAR) 2023.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

Se gestiona la asistencia al Taller Conservacién Hemerogréfica, ofrecida por personal de la
Direccién de Acervo Cultural y de la Jefatura de Hemeroteca con fecha 24 de marzo a las
10:00hrs en instalaciones del Archivo General del Estado de Puebla donde es brindado por la
Encuadernadora Karina Fernandez Ponce de la Hemeroteca Juan Nepomuceno Troncoso.
Debido al cupo limitado asisten tres personas adscritas a la Jefatura.

RESULTADO

Se capacita a Natalia Graciela Pacheco Pérez, Juan Corte Motolinia y César Alberto Amaya
Desmoctt auxiliares de la Jefatura; los servidores publicos tendran los conocimientos de
conservacidn preventiva, las caracteristicas intrinsecas del papel, su limpieza y los procesos
generales para su restauracion, asi como valorar el estado de conservacién y prevencion del
dafio, que podran replicar en la conservacién del acervo documental del H. Ayuntamiento de
Atlixco.

EVIDENCIA DE LA CAPACITACION

Se anexa:
1.- Imagen de la convocatoria.
2.- Fotografias durante la capacitacion.

3.- Capturas de pantalla del correo del envi6 de presegtag|

drgada del despacho de la
Jefatura de Archivo de Concentracién e Histdrico

Péginal de 4‘
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3.- Capturas de pantalla del correo del envié de presentacion.
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] . Esperando se encueatren bien, reiteramas nuestros saludos y que les sea de utilidad, el matenal para
(- Cstpeias delbd camplementar su aller
bcat oz oa I
Grupos Atentamente
Kerina Fernandez Ponce
star v
Lasopliloae s pe aDI I PR IAG £1 ¢rk 24 1A 10 B TRI3) 1)@ POTEIS) OTEIA de [a Depe1ce icl 0 ENV20emIOR Bse mewde VI 2N mroN ey
Iamanm unsrcitn s e ase o nporae ¢ evmgara
Archivo Inldo Insertar Dibujar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapasitivas Grabar  Revisar Vista Ayuda Nrtro Pro 10 = @ ambar S
= = = isefio ~ 1 X [} =
LD E Tj\ a ‘ Disefio q‘) 1'_|j ,? uscar , nﬂ
- 3 Restablecer £ Reemplazar * =
Pegar Hueva  Volvera usar Farmas Qagerizar ) Detw Disefiador
- N diapositiva v las diapositivas [ Seecién + 2 % [y Seleccionar =
Partapapeles 1§ Dlapositivas Fuente Pémafa Dibujo Edidén Moz Disefladar
e
= P . " Z
2
Conservacién Hemerografica
3
Karina Fernindez Ponce
Hemeroteca Piblica #*Juan Nepomuceno Troncoso”
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ATCLUNTAMIENTO Dt

: AT L I XCO wwiv.atlixco.gob.nx

Oficio Nim. SA/CA/028/2023
Asunto: Solicito taller- capacitacién
sobre restauracién y encuadernacién de documentos.
Clasificacién archivistica:13C.10

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
PRESENTE.

El que suscribe C. Juan Jests:Limén Gutiérrez, Coordinador de Archivos del
Municipio de Atlixco, por este conducto reciba un cordial saludo y al mismo tiempo,
solicito de la manera mas atenta de su apoyo, con la imparticién de un curso o taller
que fa direccion a su digno cargo pueda impartir, en la fecha que se sirva sefalar,
referente a la restauracién y encuadernacion de documentos; esto con la finalidad
de cumplir con la formacién continua de nuestro personal, asi como de dar
cumplimiento al cronograma de actividades establecido en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023 punto nimero 7 Gestionar alguna capacitacién para el
personal de la Jefatura de archivo.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo
Atentamente

“Servir para transformar”
H. Ciudad de Atlixco, Puebla'a 02 de marzo de 2023.

P

COORDINACION DE RREENOY
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Plaza de Armas No. 1 Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 - s =
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Secretarfa
de Gobernacién

Gobierno de Puebla

Direccién del Archivo General del Estado

Oficio No.: SG/SJ/DGAJ/DAGE/331/2023

Asunto: Respuesta a Oficio NGm. SA/CA/028/2023

Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 26 de abril de 2023,

VERONICA ARELLANO RIOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA
PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 4, 6, 7, 10, 11, 13, 14, 16, 17,
20, 21, 23,26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33,99, 100y 101, de la Ley General de Archivos; 4 y
70, fraccién XLV, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 31
fraccién I, 32 fraccion XXVII de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de
Puebla, 1, 3, 4,5, 10 y 12, fracciones IV y XVII de la Ley de Archivos del Estado de Puebla;
11y 77 fraccidn XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado
de Puebla; 5 fraccion Il 2.1, 19 y 30 del Reglamento Interior de la Secretaria General de
Gobierno, hoy Secretaria de Gobernacién, y en respuesta a su Oficio Nim. SA/CA/028/2023,
recibido en fecha 14 de marzo del presente, mediante el que solicita curso de restauracién
y encuadernacién de documentos, asf como capacitacién para el personal del archivo.

Al respecto, me permito informar que la imparticion del curso solicitado ha quedado
registrada de la siguiente manera:

* Dellunes 15 al jueves 18 de mayo del presente, en un horario de 11:00 a 13:00 horas
{en las instalaciones de ésta Direccién del Archivo General del Estado).

® Del lunes 22 al 25 de mayo de mayo del presente, en un horario de 11:00 a 13:00
horas {en las instalaciones de ésta Direccién del Archivo General del Estado).

Para la imparticion del curso es importante traer consigo el siguiente material de trabajo:

Papel fabriano.

Papel japonés delgado y grueso. | SEFATURA DE ARCHIVO DE
Cartén para tapa nimero 46 5 GONGENTRACION € HISTORICO
Keratol color al gusto. 7 8 ABR 2023
Brocha de pelo suave de dos pulgadas. A AT

Hilo de algoddn 00 (doble cero). ‘ ATI.I)(%?‘%E&EQ..NH
Aguja de caneva.

Pinceles Rodin niimero 2500 B del ndmero 6, 7,9 y 10.

. Espatula de cuchara marca Rodin numero 1024.

10. Plegadera de hueso

®
18 Norte 406, Barrio de “Los Remed|os” Un gObIemo | ﬁ

Puebla, Pue. C.P. 72377 Tel. (222) 213 89 00 mente
secretaria.gobernacion@puebla.gob.mx | www.sg.puebla.gob.mx p
ﬁ
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Secretaria
de Gobernacién
Gobierno de Puebla
11, Tijeras
12. Brochas marca Conda pelo de cerdo, modelo A10201 nimero 1y 2.
13. Cutter Olfa delgado metilico.
14, Malla Monyl.
15. Papel secante.
16. Goma Staedtler.
17. Guantes de nitrilo.
18. Cubrebocas.
19. Gorro o cofia
20. Bata
21. Cera de campeche (dura).
22. Franela blanca.
23. Bisturi Guteg (Hergom 20).

La cantidad de los materiales solicitados se pone a consideracidn de las personas que asistan
al curso.

Ahora bien, para la imparticién de la capacitacion solicitada para el personal que integra su
archivo, ha quedado registrada para el dia miércoles 24 de mayo del presente afio, a las
10:00 horas, en las instalaciones de ésta Direccién del Archivo General del Estado, que se
ubica en calle 20 Sur, 902, sétano, colonia Azcarate, Puebla, Puebla.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi atenta y distinguida consideracién.

“"SUFRAGIO EFECTIVO, ECCldN"

il
GU REZ VARGAS .
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

C.c.p.- Luls Femando Jiménez Morales. - Director General de Asuntas Jurldicos de la Secretarfa de Gobemacidn. Para su conocimiento.
Presente

&H e, -

[ ]
18 Norte 406, Barrio de "Los Remedios” U n gOblemo Qi]
ebla, Pue. C.P. 72377 Tel. (222) 213 89 00 S
el * presente 7!

secretaria,gobernacion@puebla.gob.mx | www.sg.puebla.gob.mx
Escaneado con CamScanner
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Anexo 7

Contiene la evidencia de la realizacion de los eventos de difusion de este ejercicio 2023

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Oficio Ntiim. SA/CA/025/2023

Asunto: St SOLICITA EXPOSICION “SUFRAGIO FEMENINO
* EN MEXICO”

Clasificacién archivistica: 13¢.13

C.GUADALUPE PEREZ VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE PUEBLA.,
PRESENTE.

El que suscribe C. Juan Jesus Limén Gutiérrez, Coordinador de Archivos del
Municipio de Atlixco, con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 40 fraccion Il de la
Ley General de Archivos, solicito de Ia manera mas atenta nos facilite la .exposicion
“SUFRAGIO FEMENINO EN MEXICO” del 13 al 31 de marzo del presente afio, esto con
la finalidad de acercar a los ciudadanos del municipio de Atlixco la historia del sufragio
femenino, ya que es un acontecimiento de gran relevancia y poco conocido, de la historia
de la democracia en México.

Asi mismo le informo que el traslado y resguardo contara con la seguridad pertinente y la
exposicion la colocaremos e inauguraremos el dia 15 de marzo del presente afo en la
planta baja del Palacio Municipal.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar”
H. Ciudad de Atlixco, Puebla a 27 de febrero de 2023.
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c.c. Expediente 13C.13
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REPORTE DE LA ACCION DE DIFUSION
AGOSTO 2023

Jefatura de Archivo de Concentracion e Historico.

Fecha inicial de la
accion:
Fecha final de'la
accion:

18 de Agosto de 2023

18 de Agosto de 2023

Casa de Cultura Acapetlahuacan 30 de Agosto de 2023

OBJETIVO DE LA ACCION

Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2023, componente C4 Acervo documental
preservado, correspondiente a la accidn: Actividad 2 Namero de acciones de difusion realizadas.

Por lo que se lleva a cabo la exposicion programada en el mes de Agosto, “Compra Venta del inmueble
que ahora ocupa la Casa de Cultura de esta Ciudad”, hoy “Acapetlahuacan”, con el fin de dar a conocer
a la ciudadania la importancia de este acto por medio de documentos y fotografias que reflejan la historia
del inmueble.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

Debido a la importancia de la actividad se programan las siguientes acciones:

Busqueda y seleccién de documentos, fotografias y eventos culturales de los afios 1996, 1997 y 1998
Reproduccién del material fotogréfico e impresion de documentos histéricos. \

Elaboracidn y entrega de invitaciones.
Organizacidn de la inauguracién de la exposicién.

RESULTADO DE LA ACCION 1

Se realizo la accién con la asistencia en el acto inaugural de aproximadamente 100 personas, se exhibié
del 18 al 30 de agosto del 2023 y con una afore de visitantes de 1,200 aproximadamente.

SEGUIMIENTO DE LAS TAREAS REALIZADAS

Nombre Clave de trabajador.
Cecilia Camarillo Camacho Auxiliar administrativo B 0003
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B 1472
Cruz Valeria Gémez Garcia Auxiliar administrativo B
Guillermina Aguilar Gutiérrez Auxiliar administrativo B
Sergio Leal Pérez Auxiliar administrativo B

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81™ ™™ mﬁﬁiﬂ‘m“
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Fotografica del acto inaugural de la exposicion. Agosto de 2023

Inauguracion de exposicion documental de la casa de cultura Acapetlahuacan, Atlixco, Puebla
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REPORTE DE LA ACCION DE DIFUSION
SEPTIEMBRE 2023

lefatura de Archivo de Concentracion e Historico.

Fecha inicial de 1z 01 de Septiembre de
29 de Septiembre de 2023 ecnd Inl.(rl 2 OE 1 e Septie
accion: 2023

. . .. Fecha final de la 25 de Septiembre de
Patio Central del Palacio Municipal iy
accion: 2023

OBJETIVO DE LA ACCION

Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2023, componente C4 Acervo documental
preservado, correspondiente a la accidn: Actividad 2 Nimero de acciones de difusion realizadas.

Por lo que se lleva a cabo la exposicién programada en el mes de Septiembre, “Inauguracion de la
Exposicion de Documentos Histéricos y lectura dramatizada de la fundacion de la Villa a de Carredn”, con
el fin de dar a conocer a la ciudadania la importancia de este acto por medio de documentos, fotografias
y dramatizacién que reflejan la historia de la Fundacion de la Villa de Carredn, hoy conocido como Atlixco.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

Debido a la importancia de la actividad se programan las siguientes acciones:
Busqueda y seleccién de documentos, fotografias del afio de 1579.
Reproduccion del material fotogréfico e impresién de documentos histéricos.
Elaboracidn y entrega de invitaciones.

Organizacién de la inauguracion de la exposicién.

RESULTADO DE LA ACCION 1

Se realizé la accién con la asistencia en el acto inaugural de aproximadamente 150 personas, se exhibid
del 22 al 25 de Septiembre del 2023 y con una afore de visitantes de 1300 aproximadamente.

SEGUIMIENTO DE LAS TAREAS REALIZADAS

Nombre Puesto Clave de irabasjator.
Cecilia Camarillo Camacho Auxiliar administrativo B 0003
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B 1472
Cruz Valeria Gdmez Garcia Auxiliar administrativo B
Guillermina Aguilar Gutiérrez Auxiliar administrativo B
Sergio Leal Pérez Auxiliar administrativo B
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UNTAMINTOEL

ANIVERSARIO DE
d 4 LA FUNDACION DE

/ ATLIXCO

. 1579 - 2023

Inauguracion de exposicion

de Documentos Historicos
y Lectura Dramatizada de la Fundacion
de la Villa de Carrion:

Viernes 22 de septiembre
~ Patio del Palacio Municipal | 11:00 hrs.

Exposicion del 22 al 25 de septiembre

i mﬁ'ﬂ""i'm Wm ..hi&'ﬁ ‘T =

:Te esperamos!
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Fotografica del acto inaugural de la exposicion. Septiembre de 2023

“Inauguracion de la Exposicion de Documentos Histoéricos y lectura dramatizada de la
fundacion de la Villa a de Carreon” Septiembre de 2023.
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Oficio num. SA/CA/0091/2023
ASUNTO: Solicitud de publicacién de post

R : i ] _ en redes sociales.
( d S ‘ ' Clave archivistica: 9C.4

SALVADOR ROMERO REYES

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
PRESENTE.

El suscrito Coordinador de Archivos del H. Ayuntamiento de Atlixco, por medio de este ocurso envié
un cordial saludo al tiempo que, con fundamento en el articulo 40 fraccion Il de la Ley General de Archivos;
lineamiento décimo primero, fraccion IV inciso d) de los Lineamientos para la organizacién y conservacién de
archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de datos personales; con Ia finalidad de dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrolio
Archivistico (PADA) 2023, en su numeral 9, me permito solicitar su apoyo para la publicacién de una nota
informativa para el dia 27 de julio de 2023, a través de redes sociales del Ayuntamiento, Facebook, Twitter e
Instagram, con el siguiente formato:

’7 [Texto]

[Imagen] [Imagen]

[Imagen]

La imdgenes y la informacién para publicar se remiten por medio del correo electrénico a la direccién:
comunicacionsocial@atlixco .gob.mx.

-

Sin'mas por el momento, me despido de usted quedando a sus érdenes.

/L7 Atentamente

Ny “Servir para transformar”

\ : . Heroica Ciudad de Atlixcb, Pue. a 14 de julio de 2023.
OIRECCIQN DE '

COMUNICACIUN SOCiAL

R 1.4 JUL 2023
EGHBID

ATLIXECD, PUE. 2021-2024

. 13C.13
Abg.JAAJ /evgg
£
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023. Numeral 9. Difusién.
Coordinacidon de Archivos.
27/07/2023

ENLACE: https://www.facebook.com/AytoAtlixco

CAyuntamren
S2olnar o IamIShte Ayuntamlento de Atlixco
o
Qlzza de anmas ro. 1. Atkxco. Mevico o -
133has quet.
i ' Topers de 1342 el ML Ayuntamients de Atlixco dond

244 445 G2
ooupacsla Platuela de Juarer 3

[}

1

X - e Rg:ia Medizana para constel’r sds instaacionas, Un

atenc on.civdadans 2 atlinco.gob My
3 PisTer 3 de Atiivco,

docamentadidr en nuesue avchiva nistoricn, Jbicade enis

Ge{unas 3 42rmes de 8 3 3 4 pm. Para mas

JEMES MATCE 3 ﬂ“[ 242 245 3378, Ver mas

ATLIXCO
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Oficio Nim. SA/CA/099/2023
Asunto: SE SOLICITA PRESTAMO DE
EXPOSICION “MUJERES QUE INSPIRAN
MUJERES”

Clasificacion archivistica: 13C.13

GUADALUPE PEREZ VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE PUEBLA.
PRESENTE.

La que suscribe, Coordinadora de Archivos del Municipio de Atlixco, con la finalidad
de dar cumplimiento al articulo 40 fraccion |l de la Ley General de Archivos, solicito de la
manera mas atenta nos facilite la exposicion “MUJERES QUE ADMIRAN A OTRAS
MUJERES”, del 20 al 30 de noviembre del presente ario, esto con la finalidad de acercar
a los ciudadanos del municipio de Atlixco la historia de las mujeres que fueron pioneras
en sus diferentes campos de accidn, ya que es de gran relevancia y poco conocido de la
historia del Estado.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar”
H. Ciudad de Atlixco, Puebla a 08 de agosto de 2023.

%

A .
Natalia Graciela Pagheco Hare
Coordinadora de Afchivos.

EHRI0S

cauRnTACIEN OF AR

C.c. Expediente 13C.13 . AYONTAMESSIIO 250
L'VAR/, ngp EIrAR
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DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

S ecreta r|' a Oficio N° SG/SJW/DGANDAGE/601/2023

HP Asunto: Atencion al oficio no. SA/CA/#099/2023

d € G O be rnacion Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 15 de agosto de 2023
Gobierno de Puebla

NATALIA GRACIELA PACHECO PEREZ

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL H.
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO PUEBLA

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 31 fraccién |, 32 fraccion XXVil de la Ley
Orgdnica de la Administracién Pablica del Estado de Puebla; 1, 12 de la Ley de Archivos del
Estado de Puebla; 5 fraccion 11.2.1, 19 y 30 del Reglamento Interior de |a Secretaria General
de Gobierno, hoy Secretaria de Gobernacidn y en atencién a su oficio no. SA/CA/099/2023
de fecha 08 de agosto del presente afio y recibido en estas instalaciones en la misma fecha,
mediante el cual solicita la exposicién denominada “Mujeres que admiran a otras mujeres”
y sea exhibida en el periodo comprendido del 20 al 30 de noviembre del presente afio.

Al respecto me permito informar que ha sido autorizado el préstar'no de la exposicidn
mencionada con antelacion, para que se exponga al publico en general en el periodo del 20
al 30 de noviembre del afio en curso, por lo que podran recogerla a partir del dia 17 de
noviembre del presente afio, en nuestras instalaciones.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi atenta y distinguida consideracién.

ATENTAMENTE :
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION”

s

[

DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

C.c.p.- Jesls Arrona Aguilar. — Encargade del Oespacho de ta Direccién General de Asuntos Juridicos de la Subsecretaria luridica. Para su conocimiento.
Presente.

20 Surgo2, col. Azcarate U n gObiemO ;\‘t‘] ﬁ

Puebla, Pue. C.P. 72501 Tel. (222) 232 01 80 mente ,-;;.:’!; 4
archivogeneraldel estado@puehla.gob.mx p & i
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EN EL MARCO DEL DIA INTERNACIONAL
DE LA ELIMINACION DE LA VIOLENCIA
CONTRA LA MUJER.

CONVERSATORIO: LA MUJER COMO FUERZAS
RANSFORMADORA DE LA LEY / 10:00 hrs.

? INAUGURACION DE LA EXPOSICION MUJERES
,_,_EQH\E ADMIRAN A OTRAS MUIJERES 7/ 16:00 hrs.

CEThE ' i
ENTREG@D GALARDON MARIA AGUILAR

VELARDE /-16: O‘hKf
VIERNES 24‘MOV|EMBRE

Palacio Municipal

Plaza de Armas No. 1. Centro, Atlixco, Puebla




Secretaria de Gobernacion de Puebla &
28 de nov. de 2023 - @

= En el marco del Dia Internacional contra la
Violencia de Género, en representacion del
Secretario de Gobernacién Javier Aquino Limon,
el Director de Asuntos Juridicos de la
subsecretaria Juridica, Juan Carlos Jiménez,
inauguro la exposicién "Mujeres que admiran a
otras mujeres” en colaboracion con el Archivo
General del Estado de Puebla, que se llevd a
cabo en el municipio de Atlixco.

.+ Esta muestra artistica, pretende visibilizar el
respeto y admiracion hacia las mujeres que han
participado en la historia del pueblo magico, asi
como del Estado. #UnGobiernoPresente

AR’ PUEBLA 8 Secrearia
U7 Un goblerno presente ¢ 1" deGc¢
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Anexo 8

Cumplimiento de la publicacion de los formatos de obligaciones de transparencia
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OFICIO No.SA/CA/0066/2023
Asunto: Se remiten manifestacién
y evidencia de publicacion de
formatos de Obligaciones de
Transparencia.
Clave archivistica: 12C.4

Lic. Ana Lilia Montellano Flores

Titular de la Unidad de Transparencia
del H. Ayuntamiento de Atlixco, Puebla
Presente

El que suscribe, José Angel Amador. Jiménez, Coordinador de Archivos; en atencién al oficio
PM/UT/547/2023 por el que se remite en forma digital la denuncia presentada por el incumplimiento a las
obligaciones de transparencia establecidas en el articulo 77 fraccion XLV: respecto a los cuatro trimestres del
afio dos mil veintidés, me permito por este medio informar que, después de verificar el estatus de publicacion de
la fraccion antes sefialada, la informacion correspondiente al ejerciclo 2022 se encuentra correctamente
publicada; para lo cual, remito captura de pantalla como evidencia del cumplimiento en version usuario de la
Unidad Administrativa y version consulta publica. '

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

L]

Atentamente
“Servir para transformar”
_~— Dos veces heroica ciudad de Atlixco, Puebla a 31 de mayo de 2023.

UHNIDAD DE TRANSHIRENCIA
C.cp.Exp. 12C4 | | | ) | O C{ -0 G \y P _9/

Abg.JAA levgg i 1 MAY 2[]23 T
ECiHiDGD

ATLIXGO, PeF. 2021 -2024
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Formato XLV. Versién usuario de la Unidad Administrativa 2022.

C @ plataformadetransparencia.org.mx/es/group/guest/obfigaciones-de-tranquuencia Qv v % 0 0
@  sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

; #& ¢ Cargads Informedion « 1 Opdlanes Avanzadas » |

| Administeacién do Informacidn

= |
Organiame Garante: [Puetia - Normativideds [LEV DE TRANSPARENCIA Y AGCESOA LA = |
Suato Obllgado: ‘W Ayunlanienic de Alikco - Unidad Adminksirativa {Area Coordinadora ce Aichivos .
Usuerio: " erchive municipai alinea pob. e - Ejercicio: {2002 - -

| At Bugesr

2021, Instrumantos srchivisticos 2018-2020. Catalogo de dlaposicién documental y guia simple do archivo

« 3. LTAIPRUE2016-2020
= £3 ARTicuLo. 77
{ FRACCION - XLV
» £ FRACCION - XVl |
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Formato A77FXLV. Version consulta pablica 2022,

@i consultapublicamx.plataformadetransparencia.org.mx/vut-web/faces/view/consultaPublicaxhtm|?idEntidac

INFORMACION PUBLICA v

CATALOGO Y GUIA DE ARCHIVOS

institucidn K. Ayurtamisnte de Adixce

Ley Loy da Tronsparencia y Acceio a la infarmacion Pobica dol Estado de Puebla
Articula 77

Fracoidn p{EY

Esta snéarmeation se actualiiza cada ARG y debe permanoesr publicada, 86 manera sbligatora, £o12 3 informacidn mss retiente (Vigenes): (o r w@mo, no g3 ayigible
que te consarve Ja infarmacidn de pariades sateriones

—_— Utliza 105 filtros de bGsqueds para uLor su censulta CONSULTAR

Fil:ros de busqueds VvV

Se encontraron 18 resuitados. da ciic an @ para ver ol detalle. DESCARGAR DENUNCLAR

Ver todos loe campos

Lieroo  kecha de inio del peri. Fecha de términe del p_. Instrumeta arthevistic... Hipervinculo a 1os docu- Nombre del funcionano...
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Anexo 9

Publicacion en la pagina del Ayuntamiento del: Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 e Informe Anual de cumplimiento de Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022
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Actividades:
11.- Publicacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (Captura de pantalla).

12.- Publicacién del Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (Captura de pantalla).

YUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

I Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021

[ Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 7'

Politicas para la consulta de documentos, expedientes y material en resguardo del Archivo
Histérico (7

| cuadro General de clasiticacion Archivistica 2022 &

l Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2023 (7

l Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (&

©-°0
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Anexo 10

Refrendo al Registro Nacional de Archivos
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}W ARCHIVO
NN GENERAL

AGN
Wieeasl ox AINACION

Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Municipio de Atlixco, Puebla

Archivo de Tramite: Archivo Histérico: Archivo de Concentracion:

19 1 1

Codigo de Registro

MX/536/03012024

Emision:
2024-01-03

Vigencia:
2025-01-03
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