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INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL EJERCICIO FISCAL 2024

En cumplimiento a la Ley General de Archivos en su Capitulo V de la Planeacioén en
Materia Archivistica, Articulo 26 que a la letra dice: “Los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y
publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucion de dicho programa” la Coordinaciéon de Archivos del
H. Ayuntamiento de Atlixco, emite el presente informe anual, instrumento en el que
se presenta los logros alcanzados, en materia archivistica de las actividades
establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

En el punto séptimo de la nonagésima sexta sesiéon extraordinaria de cabildo de
fecha dieciocho de enero de dos mil veinticuatro fue aprobado el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico, el cual contemplé las siguientes actividades:

1.-Llevar a cabo acciones de conservacion preventiva a los acervos del Archivo de
Concentracion e Histérico.

2.- Gestionar la fumigacion del archivo de Concentracion e Histérico.

3.- Revisar el funcionamiento de los equipos de alarma contra incendios

4 .- Gestionar el servicio de la recarga de extintores.

5.-Capacitar al personal de las unidades administrativas en gestion documental y
administracién, para la implementacion del sistema institucional de archivos.

6.- Verificar el registro y control de los expedientes en los instrumentos de control
archivistico de las areas del archivo de tramite del H. ayuntamiento de Atlixco.
7.-Gestionar capacitacion para el personal de la Coordinacion de archivos y sus
jefaturas.

8.- Realizar entrevistas con las areas productoras de la documentacion para el
levantamiento de informacion de valoracion documental.

9.-Realizar acciones de difusiéon del acervo histérico del Archivo del municipio de
Atlixco.

10.-Cumplir con las obligaciones de Transparencia y Acceso a la Informacion.
11.-Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

12.- Elaborar el Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.
13.-Refrandar el Registro Nacional de Archivos 2024.

El programa se ejecut6é con todas las unidades administrativas considerando las
necesidades de cada una de ellas, para consolidar el Sistema Institucional de
Archivos del Ayuntamiento de Atlixco, logrando una adecuada gestion vy
organizacion de los archivos.
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De acuerdo con la Planeacion se integra a este informe los siguientes entregables:

1. Realizar cuatro acciones de conservacion preventiva en los
acervos del Archivo de tramite, Concentracion e Historico.

‘La conservacion y preservacion del patrimonio histérico documental, representa un
compromiso y una obligacién bésica, al auspiciar la investigacién sobre el desarrollo
de sus gestiones, promueve el fortalecimiento de la memoria colectiva del municipio
y alienta la activacién consciente de nuestra identidad...”

Con la finalidad de atender las acciones de conservacion preventiva de los acervos
del archivo de Tramite Concentracion e Histérico del Municipio de Atlixco, durante
el ejercicio fiscal 2024 como se estipul6é en el PADA, primero se realizé una reunién
con el personal del area para establecer las directrices para dicha actividad,
estableciendo la planificacion de la conservacién preventiva y asi poder iniciar con
los trabajos tomando en cuenta los siguientes aspectos:

e Limpieza de los repositorios y de la documentacioén.
e Elaboracién del reporte.

Mismos que se agregan al presente como Anexo 1.

Las actividades que se programaron en el rubro de conservacién y preservacion de
archivos se realizaron en los meses establecidos, incluyendo a los archivos de
tramite de este H. Ayuntamiento a los cuales se les solicito mediante oficio,
evidencia que se agrega al presente como Anexo 1, el cual contiene:

v Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de
tramite, evidencia fotografica de la actividad realizada y reporte de la accion
de conservacion preventiva realizada en el archivo de concentracion e
histérico de enero a marzo de 2024.

v Oficio en el cual se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de
tramite, evidencia fotografica de la actividad realizada y reporte de la accion
de conservacion preventiva realizada en el archivo de concentracion e
histérico el mes de abril a junio de 2024.

v Oficio en el cual se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo,
evidencia fotografica de la actividad realizada y reporte de la accion de
conservacion preventiva realizada en el archivo de concentracion e histoérico
en el mes de julio a septiembre 2024.
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v Oficio en el cual se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo,
evidencia fotografica de la actividad realizada y reporte de la accion de
conservacion preventiva realizada en el archivo de concentracioén e historico
en el mes de octubre a diciembre 2024.

2. Gestionar el servicio de fumigacion del archivo de
Concentracion e Historico.

En la jefatura de Archivo de concentracion e Historico, llevamos a cabo tareas de
prevencion y control, para detectar un posible riesgo. Estas acciones nos permiten
tomar medidas en caso de ser necesario, y prevenir posibles amenazas que puedan
afectar el acervo documental, una acciébn muy importante es el caso de
desinsectacion.

Este proceso se realiza en los archivos con la finalidad de combatir agentes
biolégicos primarios que pueden convertirse en plagas que causan un serio
problema en dichos espacios, ya que pueden provocar deterioros en las
colecciones; el personal de la Jefatura de Archivo de Concentracién e Histérico con
el propésito de preservar adecuadamente el acervo documental del municipio de
Atlixco, en coordinacién con la Direccion de Recursos Materiales, programé la
fumigacion y desratizacion para el afio 2024, con la finalidad de evitar y/o controlar
la existencia de plagas que dafien de manera irreversible a los documentos, dando
asi larga vida a nuestro patrimonio documental.

El Anexo 2 contiene la evidencia de la actividad descrita en el parrafo que antecede:

v' Certificado de servicio de fumigacion del mes de marzo.
v' Certificado de servicio de fumigacion del mes de septiembre.

3. Revisar el funcionamiento de los equipos de alarma contra
incendios.

Los sistemas de deteccidon de incendios son medios muy eficaces para proteger a
las personas, las instalaciones, los equipos, los bienes y los materiales de los
peligros derivados de un incendio, si son instalados, mantenidos y utilizados
adecuadamente.

Durante el ejercicio 2024, el personal de la Jefatura de Archivo de Concentracion e
Historico monitore6 y dio mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios
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que se localizan en las dos sedes de la jefatura. La informacién de esta actividad se
integra en el reporte que se presenta en el Anexo 1.

4. Gestionar servicio de la recarga de extintores.

Es importante ser consciente del mantenimiento adecuado de los extintores con la
finalidad de mantenerlos en buen funcionamiento en caso de requerir su uso, de
poco servira tener extintores si no se les da el mantenimiento correspondiente ya
que en un conato de incendio no podrian ser utilizados y los dafos podrian ser
grandes.

En concordancia con el sistema de extincion de incendios, el cual permitira
garantizar una Optima evacuacion del personal, asi como sofocar un probable
incendio, en las instalaciones de la Jefatura de Archivo de concentracion e
histérico, contamos con 7 extintores portatiles los cuales de acuerdo a la norma NM-
R-100-SCFI-2018, deben ser revisados y recargados periédicamente, con la
finalidad de conservar el patrimonio histérico y salvaguardar la integridad del
personal, este afio se gestioné la recarga y la revision de los 7 extintores en el mes
de septiembre de 2024 del cual 2 extintores se dictaminaron inservibles, sin
embargo se contemplaron en el presupuesto para la adquisicion de los mismos.

El Anexo 3 contiene la evidencia de cumplimiento.

v Hoja de servicio de recarga de extintores.

5. Capacitar al personal de las unidades administrativas en
gestion documental y administracion de archivos para la
implementacion del sistema institucional de archivos.

La capacitacion en gestion documental y administracién de archivos es clave para
el éxito de los programas anuales de desarrollo archivistico, la cual ayuda al servidor
publico a conocer los elementos que integran el sistema institucional de archivos,
como: los registros, los procesos y procedimientos de gestién documental, los
criterios, las estructuras, las herramientas y funciones que sustentan la actividad
archivistica de los sujetos obligados, en este aspecto la Secretaria del Ayuntamiento
a través de la Coordinacién de Archivos brindamos al personal del H. Ayuntamiento
de Atlixco, 4 capacitaciones.
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1. “Taller de llenado del formato de inventario de Control Interno” 20 de marzo
de 2024.

2. “Gestion documental y Administracion de archivos”, 28 de junio de 2024 (La
cual se brindd a través de la coordinacién con el Instituto Nacional de
transparencia acceso a la informacién y proteccion de datos personales).

3. “Llenado de formato 11.1(a) y 11.2, con los instrumentos de control
archivisticos para Entrega — Recepcion” 30 de septiembre de 2024.

4. “Generacion de Caratulas de expediente” 10 de diciembre de 2024.

Asi mismo se informa que se ha invitado a todo el personal de este gobierno
municipal a tomar las capacitaciones en linea que otorga la secretaria de
gobernacion del Estado en coordinacién con la Direccién General Archivo General
del Estado mediante el siguiente enlace
https://archivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion, de las cuales el
personal de diferentes dependencias y areas del ayuntamiento toma las Gltimas
cinco capacitaciones.

v' Capacitacion en linea en la plataforma de la Direccion general del Archivo Del
Estado de Puebla.

Séptimo: Valoracién documental

Octavo: Disposicién documental

Noveno: Buenas practicas archivisticas

Decimo: Procedimiento de entrega — recepcion
Undécimo: Archivo electrénico y preservacion digital

El Anexo 4 contiene la evidencia respectiva.

6. Verificar el registro y control de los expedientes en los
instrumentos de control archivistico de las areas del archivo
de tramite del H. Ayuntamiento de Atlixco.

Para la Coordinacion de Archivos es importante dar seguimiento a los trabajos
archivisticos del H. Ayuntamiento de Atlixco para obtener un archivo organizado; por
tal motivo se programaron y se realizaron dos verificaciones del seguimiento a la
organizacion y clasificacién de los archivos de tramite, esto con la finalidad de que
los responsables de archivo de tramite realicen el correcto registro y control de los
expedientes que se generan en las unidades administrativas del Ayuntamiento en
los instrumentos de control archivistico; la Coordinacion de Archivos, de manera
conjunta con algunas areas del H. Ayuntamiento, realiz6 dos verificaciones, del
estado que guardan los expedientes registrados en el inventario de control interno
(de forma, no de contenido) la cual se registré en el formato o check list.
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El Anexo 5, contiene oficios, calendario y muestreo de los formatos de la revision
y/o verificacion del registro y control de los expedientes de las unidades

administrativas del Ayuntamiento de los instrumentos de control archivistico.

7.Gestionar dos capacitaciones para el personal de |la
coordinacién de archivos y sus jefaturas.

Para poder dar continuidad y seguimiento a los trabajos archivisticos de todo el H.
Ayuntamiento del Municipio de Atlixco, se gestionaron capacitaciones para el
personal que integra la jefatura de archivo de Concentracién e Histérico.

La capacitacion ayudé a los servidores publicos a conocer los elementos que
integran el Sistema Institucional de Archivos, como: los registros, los procesos y
procedimientos de gestion documental, los criterios, las estructuras, las
herramientas y funciones que sustentan la actividad archivistica de los sujetos
obligados, en este aspecto y con la finalidad de fortalecer los conocimientos,
habilidades y buenas practicas en materia archivistica, gestiéon documental y
cumplimiento normativo en la materia. El personal de la coordinacion de archivos
con su jefatura recibi6 las siguientes capacitaciones:

v Gestion Documental y Administracion de Archivos.
v' Capacitaciéon de Conservacion Preventiva.

El Anexo 6 contiene, Oficios de la Gestion de capacitaciéon en materia de archivo
para el personal de la Jefatura de Archivo de Concentracién e Histérico. A fin de
cumplir con la formacién continua del personal.

8.Realizar entrevistas con las areas productoras de Ia
documentaciéon para el levantamiento de informacion de
valoracion documental.

Con la finalidad de empezar a identificar, analizar y establecer el contexto y
valoracion de las series documentales que se registran en el cuadro general de
clasificacion archivistica y que tienen a su cargo los responsables del archivo de
tramite, se generaron dos reuniones para trabajar las fichas de valoracion de la
Secretaria de Seguridad Publica de las siguientes:

e SERIE: 3S.3, SECCION: SEGURIDAD PUBLICA SERIE: POLICIA MUNICIPAL
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e SERIE: 35.3.7, SECCION: ADMINISTRACION DE ARCHIVOS,

e SERIE: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

s SERIE: 13C.14, SECCION ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, SERIE SOLICITUDES DE
ACCESO AL ARCHIVO MUNICIPAL

En el Anexo 7 se anexa evidencia.

9. Realizar acciones de difusion del acervo historico del archivo
del municipio de Atlixco.

La difusién es un elemento fundamental para el conocimiento de nuestra identidad
nacional, y los promotores o gestores culturales se ocupan de ella participando
como mediadores, comunicadores y facilitadores entre la creacién, la participacion
y el consumo, con lo cual quedan insertos dentro de una estrategia cultural, social,
territorial, haciendo viables los proyectos culturales en lo politico y social. (Cruz, F.,
2015)

El método mas efectivo para conseguir la conciencia de la sociedad sobre la
importancia del patrimonio cultural es su difusiéon y conocimiento. El trabajo de
difusion en este gobierno municipal es fundamental para la conservacion
preventiva del legado.

Este afo se trabajé arduamente para cumplir el objetivo de difundir y preservar el
patrimonio histérico de nuestro municipio, para el conocimiento de todos los
Atlixquenses, a continuacién, se enlistan la difusion que se realizd en este ejercicio
2024:

1. Conversatorio El convento de San Francisco de Atlixco Ayer, Hoy y Siempre
realizado el 23 de febrero de 2024.

2. Difusion en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de
Documentos Histéricos que acreditan la descripcion tematica del mural
ubicado en el Sal6n de Cabildos del Palacio Municipal de Atlixco, Puebla:
Pensamiento y Accion liberales, la cual se difundi6 el 26 de julio de 2024.

3. Exposicién de documentos histéricos de la fundacion de la villa de Carrion
hoy Atlixco por su 445 aniversario, la exposicién permanecio en el patio de
palacio municipal del 22 al 25 de septiembre de 2024.

Con la finalidad de fomentar y fortalecer la identidad de los Atlixquenses se
realizaron dos eventos mas de difusion en la pagina de Facebook del Ayuntamiento:
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4.- Documentos Histéricos “Pragmatica de autos del afio 1695. Reglamento
para los Funerales de los Nobles, ordenado por el Virrey Don Gaspar de
Sandoval Cerda. La cual se difundié el 07 de noviembre de 2024.

5.- “Inauguracion del Centro de Salud de Atlixco, Puebla.”, la cual se difundi6 el
29 de diciembre de 2024

Anexo 8 Contiene la evidencia de la realizacion de los eventos de difusidon de este
ejercicio 2024.

10. Cumplir con las obligaciones de transparencia y acceso a la
informacion.

Para garantizar el derecho de acceso a la informacién en posesién de este
gobierno municipal se trabaj6é con todas las areas para la generacion de los
instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus funciones y
atribuciones y se dio cumplimiento a las obligaciones de transparencia
establecidas en la Ley General de Transparencia y a la Ley General de Archivos.

El Anexo 9 Contiene la evidencia de cumplimiento de la publicacion de los
formatos de obligaciones de transparencia.

11. Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de
2025 (Captura de pantalla).

Con la finalidad de llevar una planeacién y organizacion en los trabajos para el
ejercicio fiscal 2025 se realiz6 el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, que
sera presentado para su aprobacion por el cabildo y en cumplimiento a su
instruccion se publicara en la pagina del Ayuntamiento como lo estipula el articulo
23 de la Ley General de Archivos.

12. Elaborar el Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico.

Con el objetivo de dar testimonio del cumplimiento de la planeacién y organizacion
establecida en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del ejercicio fiscal 2024
se realizé el Informe Anual detallando el cumplimiento del Programa Anual de

Pagina 9 de 11



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTD
ot

Desarrollo Archivistico, el cual se presentara para su aprobacién por el cabildo y en
cumplimiento a su instruccién se publicara en la pagina del Ayuntamiento como lo
estipula el articulo 26 de la Ley General de Archivos.

13. Refrendo del Registro Nacional de Archivos

La Coordinacion de Archivos trabajé en el cumplimiento del Capitulo VI, Del Registro
Nacional de Archivos, articulo 79 de la Ley General de Archivos, obteniendo la
Constancia de Refrendo al Registro Nacional de Archivos para este ejercicio fiscal
2024, la cual se agrega al presente informe en el Anexo 10.
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Conclusion

Es grato informar que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, es la
herramienta que nos permitié dar seguimiento a las acciones concretas a ejercer en
el ejercicio 2024, para el mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos, los cuales estan orientados a facilitar la organizacién y conservacion
de los documentos hasta su destino final y, en su caso, garantizar la permanencia
de aquellos documentos dictaminados como histéricos, que integraran la memoria

institucional de la Administracién Publica Municipal de Atlixco.

El programa Anual de Desarrollo Archivistico del Ayuntamiento de Atlixco del afo
2024 se ha cumplido en su totalidad gracias a la disposicién, apoyo y colaboracion
de todas las areas que conforman la administracion, es importante mencionar que

contar con este instrumento ha permitido trabajar de manera planeada y organizada.

Dra. Ariadna Ayala Camarillo
H. Ayuntamiento de Atlixco
Enero de 2025

mmwumuumwmmmww
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Reporte preservacién del acervo documental para el acceso a la informacion
realizada en el archivo de concentracién e histérico de enero a marzo de 2024.
Reporte preservacién del acervo documental para el acceso a la informacion
realizada en el archivo de concentracion e histérico de abril a junio de 2024.
Reporte preservacion del acervo documental para el acceso a la informacion
realizada en el archivo de concentracién e histérico de julio a septiembre de
2024.

Reporte preservacion del acervo documental para el acceso a la informacion
realizada en el archivo de concentracién e histérico de octubre a diciembre de
2024.

Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de tramite,
evidencia fotografica de la actividad realizada de enero a marzo de 2024.

Oficio en el cual se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de tramite,
evidencia fotografica de la actividad realizada de abril a junio de 2024.

Oficio en el cual se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo, evidencia
fotografica de la actividad realizada de julio a septiembre 2024,

Oficio en el cual se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo, evidencia
fotografica de la actividad realizada de octubre a diciembre 2024.

: Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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Oficio Num. SA/CA/018/2024

Asunto: Se exhorta a realizar limpieza en el 4rea
de archivo.

Clasificacién archivistica: 13C.8

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA  MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL,
SECRETAR[AS DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES,
JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos: con
fundamento en el articulos 27 y 28 fraccién |, II, VI, VIl y X| de la Ley General de Archivos,
y en atencion al cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, en |a
actividad 1 nos instruye: llevar acciones de conservacién preventiva a los acervos del
archivo de Tramite, Concentracion e Histérico. Por tal motivo, le exhortamos a que todas
las areas de H. Ayuntamiento realicen una jornada de limpieza del repositorio o area del
archivo de tramite a su cargo tomando en consideracion las areas que estan siendo
usadas como repositorio documental y que estan separadas de su drea de trabajo como
lo son San Juan de Dios y boulevard nifios héroes por mencionar algunos, el viernes 15
de marzo de 2024, enviando ese mismo dia al correo institucional aca@atlixco.gob.mx 2

fotografias en hoja membretada; con el nombre de la dependencia y/o unidad
administrativa, como evidencia de la limpieza realizada para incorporarla al expediente:
Informe del PADA 2024, que de acuerdo con la Ley General de Archivos se rendira en el
mes de enero de 2025.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 12 de 5

G0,

Coordinadora De Archivogp cofis) D AREHTYGS
C.c.p. SNICA/13C.4/2024-2

o
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Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 500 28/244 44502 81
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SE EXHORTA A REALIZAR LIMPIEZA EN EL AREA DE ARCHIVO

Desde Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

Fecha Mar 12/03/2024 13:25
Para Ayuntamiento Atlixco <ayuntamiento@atlixco.gob.mx>; Regidores <regidores@atlixco.gob.mx>

0 2 archivos adjuntos (1 MB)
018.pdf; DIAGNOSTICO_PARA_ARCHIVOS VEDA ELECTORAL.pdf;

Por este conducto, remito la Ficha de Diagnostico para Archivos, la cual debera
ser requisitada y remitida de manera fisica a la Coordinacién de Archivos a mas
tardar el dia martes 19 de marzo del presente afo, por cada una de las unidades

administrativas.

ceel. ATLIXCO

Natalia Graciela Pacheco
Coordinacion de Archivos

© aca@atlixco.gob.mx
© 244 4463378

Ext. 5002

"La informacién contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede

ser objeto de solicitudes de acceso a la informacion"
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SINDICATURA MUNICIPAL
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Evidencia Fotografica;
Limpieza de Archivo; de la Jefatura de Patrimonio.
Adscrita en la Sindicatura Municipal.

;fl

Calle Barranca del Carmen # 1208 altos 1 Col. Revolucion. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44532 20
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FOTOS DE LA LIMPIEZA DE ARCHIVO DONDE SE ENCUENTRA EL ARCHIVO DOCUMENTAL

JEFATURA DE CULTURA

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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FOTOS DE LA LIMPIEZA DE ARCHIVO DONDE SE ENCUENTRA EL ARCHIVO DOCUMENTAL

JEFATURA DE CULTURA

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 502 81
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AREA: Direccion de Seguridad Publica

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién de Seguridad Publica

Calle Justo Sierra # 1905. Col. La Carolina. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 5 32 87
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Nombre del Reporte: Preservacion del
acervo documental para el acceso a la
informacion

Actividad: realizar 3 acciones de
conservacion preventiva del archivo del
Municipio de Atlixco.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:
Jefatura de Archivo de Concentracion e

Historico.
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Fecha de elaboracion: 01 de Abril del 2024

Nombre del evento: 3. Acciones preventivas de conservacion:

1. Limpieza del Acervo Documental

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2024, componente
3, realizando 4 actividades del Acervo documental preservado. Por lo que, se llevaron
a cabo 3 de 4 acciones de conservacion preventiva programadas en el mes de
marzo, con el fin de controlar y reducir factores de riesgos de deterioro en los acervos
documentales de los fondos de archivo Historico y del archivo de Concentracion.

Periodo comprendido: del 02 de Enero al 26 de Marzo de 2024.

Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo de Concentracion e
Historico.

Nombre del responsable: Verdnica Arellano Rios.

Participantes:

Nombre ' Puesto Clave de
_ trabajador.
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B 1472
Beatriz Guitarrero Guzman Auxiliar administrativo B 12767
Diana Bautista Diaz Auxiliar administrativo B 12903
Jose Luis Brito de la Fuente Auxiliar administrativo B 12071

Fecha en la que se realizé la campaia o evento: 26 de Marzo de 2024

Lugar en la que se realizé la campana o evento: Archivo de Concentracion e
Historico, ubicado en la calle 2 Sur 404, Colonia Centro.

Recurso utilizado: Actividad 1. Personal asignado al area
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Descripcion de las actividades: Se intervinieron con la limpieza de la estanteria
del Archivo de Concentracion, las cajas, de las siguientes secciones:

e Seccion C.1a C.144
* No. Cajas: 274
e Periodo: 1980 al 2014

Evidencia fotografica:

26-03-2024 Lugar. A.C.e H.

Pagina 3 de 11

Calle Tercera de Benito Juarez # 317 Col. Ricardo Flores Magon. Atlixco, Puebla.
Tel: 244 445 69 69



AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

2. Fumigaciones periddicas

Fecha en la que se realiz6 la campana o evento: 22 de marzo de 2024

Lugar en la que se realizo la campaina o evento: Archivo de Concentracion e
Histérico, ubicado en la calle 2 Sur 404, colonia centro y en el Ex Hospital de San
Juan de Dios, ubicado en la calle 11 sur 301, colonia centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado: Proveedor designado por de la Direccion de Recursos
Materiales.

Descripcion de las actividades: Relativo al programa de control de plagas del
Municipio de Atlixco, se realiz6 la primera fumigacién preventiva a los inmuebles de
la Jefatura del Archivo de Concentracion e Histérico, en inmuebles de la 2 sur 304
salas A-1, A, BY Sala intermedia; y el ubicado en la calle 11Sur 301, Ex hospital San
Juan de Dios, al quiréfano, sala quiréfano, C.E. y E, Tocoquirtrgico, labor de parto,
transito, bafio, vestidor, sala D y F en planta alta y sala de mantenimiento. Esta se
realiza con fecha del 22/03/2024.

Evidencia fotografica:

22-03-2024 Lugar. A.C.e H. 22-03-2024 Lugar. Ex Hospital.
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Evidencia fotografica: Fumigaciones periédicas

3. Mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios.

Fecha en la que se realizé la campaia o evento: 02 de Enero al 31 de Marzo de
2024

Lugar en la que se realiz6 la campaia o evento: Archivo de Concentraciéon e
Historico, ubicado en la calle 2 Sur 404, colonia centro y en el Ex Hospital de San
Juan de Dios, ubicado en la calle 11 sur 301, colonia centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado: Personal asignado al area.

Descripcidon de las actividades: Se realiza revision periédica a los equipos de
alarma contra incendios demarcado durante el periodo de Enero a marzo del afio
2024. Para lo cual se revisan y cambian las baterias a los equipos que lo requieran
del Archivo de Concentracion e Historico, ubicados en Salas A, B y A-1 del Inmueble
ubicado en la 2 sur 404 y Sala del quir6fano, CEYE y Tocoquirurgico del Ex-Hospital
de San Juan de Dios.

Se busca con estas acciones dar cumplimiento a las actividades programadas en los
programas PADA y PBR vigentes, instrumentos encaminados a dar cumplimiento a
la preservacion documental a través de la conservacion preventiva.
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Evidencia fotografica:

Z5v Axeeg

Periodo informado: Lugar. A.C.e H.

Anexos:

Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala Archivo Histérico.
Trimestre Enero a Marzo 2024
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Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala Archivo Historico.
Trimestre Enero a Marzo 2024
Enero

TEMPERATURA

== MATITUNO VESPERT INO
Enero

ENERO TOMA MATUTINA TOMA VESPERTINA
1 de enero de 2024 22.6 34% 23.4 36%
2 de enero de 2024 23 35% 23.7 33%
3 de enero de 2024 22.4 33% 23.8 32%
4 de enero de 2024 22.8 30% 24 32%
5 de enero de 2024 22.8 27% 23.7 25%
8 de enero de 2024 23 31% 24 32%
9 de enero de 2024 23.2 30% 24.2 34%
10 de enero de 2024 23 25% 24.1 32%
11 de enero de 2024 23.1 30% 23.9 29%
12 de enero de 2024 23.3 34% 24.1 30%
15 de enero de 2024 23.2 33% 24 31%
16 de enero de 2024 23 35% 23.7 27%
17 de enero de 2024 22.9 32% 23.6 32%
18 de enero de 2024 22.7 35% 23.4 31%
19 de enero de 2024 22.6 29% 235 23%
22 de enero de 2024 22.6 29% 23.7 28%
23 de enero de 2024 22.7 30% 24.2 34%
24 de enero de 2024 24 34% 25.1 33%
25 de enero de 2024 24.2 33% 25.2 33%
26 de enero de 2024 24.1 36% 25.7 34%
29 de enero de 2024 24 34% 25.1 30%
30 de enero de 2024 24.2 35% 25.4 33%
31 de enero de 2024 22.6 34% 23.4 36%
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Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala Archivo Histoérico.
Trimestre Enero a Marzo 2024

Febrero
FEBRERO TOMA MATUTINA TOMA VESPERTINA
01-feb-24 25.1°C 30% 25.8°C 26%
02-feb-24 25.3°C 32% 26.1°C 31%
05-feb-24 25.6°C 34% 26.5°C 32%
06-feb-24 259°C 27% 26.6 °C 29%
07-feb-24 25.7°C 29% 24.6°C 31%
08-feb-24 25.6°C 33% 26.2°C 35%
09-feb-24 25.8°C 36% 26.5°C 36%
12-feb-24 25.9°C 35% 26.6°C 38%
13-feb-24 22.8°C 36% 25.2°C 39%
14-feb-24 23.5°C 37% 25.9°C 39%
15-feb-24 24.2°C 35% 26.5°C 38%
16-feb-24 25.2°C 38% 26.2°C 40%
19-feb-24 24.8°C 41% 25.4°C 42%
20-feb-24 25.4°C 12% 26.5°C 42%
21-feb-24 25.2°C 42% 25.6°C 42%
22-feb-24 25.2°C 42% 25.9°C 43%
23-feb-24 25.0°C 43% 25.8°C 16%
26-feb-24 25.2°C 45% 26.2°C 47%
27-feb-24 | 25.0°C 17% 25.2°C 48%
28-feb-24 24.3°C 41% 24.9°C 41%
29-febh-24 25.3°C 32% 26.1°C 31%
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Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala Archivo Histérico.
Trimestre Enero a Marzo 2024
Marzo

Marzo
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Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala Archivo Histérico.
Trimestre Enero a Marzo 2024

Marzo

TOMA TOMA
MATUTINA VESPERTINA
01-mar-24 25.1°C | 30% | 25.8°C | 26%
04-mar-24 25.3°C | 32% | 26.1°C | 31%
05-mar-24 25.6°C | 34% | 26.5°C | 32%
06-mar-24 259°C | 27% | 26.6°C | 29%
07-mar-24 25.7°C | 29% | 24.6°C | 31%
08-mar-24 25.6°C | 33% | 26.2°C | 35%
11-mar-24 25.8°C | 36% | 26.5°C | 36%
12-mar-24 259°C | 35% | 26.6°C | 38%
13-mar-24 22.8°C | 36% | 25.2°C | 39%
14-mar-24 23.5°C | 37% | 25.9°C | 39%
15-mar-24 24.2°C | 35% | 26.5°C | 38%
18-mar-24 25.2°C | 38% | 26.2°C | 40%
19-mar-24 24.8°C | 41% | 25.4°C | 42%
20-mar-24 254°C | 42% | 26.5°C | 42%
21-mar-24 25.2°C | 42% | 25.6°C | 42%
22-mar-24 25.2°C 1 42% | 25.9°C | 43%
25-mar-24 25.0°C | 43% | 25.8°C | 46%
26-mar-24 25.2°C | 45% | 26.2°C | 47%
27-mar-24 25.0°C | 47% | 25.2°C | 48%
28-mar-24 24.3°C | 41% | 24.9°C | 41%
29-mar-24 25.1°C [ 30% | 25.8°C | 26%
30-mar-24 253°C | 32% | 26.1°C | 31%

MARZO
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Oficio Num. SA/CA/051/2024
Asunto: Se exhorta a realizar limpieza en el area
de archivo.

Clasificacion archivistica: 13C.8

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL,
SECRETARiAS DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES,
JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos; con
fundamento en el articulo 27, 28 fraccion Il, VI, Vili de la Ley General de Archivos,
y en atenci6n al cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,
en la actividad 1 nos instruye: llevar acciones de conservacién preventiva a los
acervos del archivo de Tramite, Concentracion e Histérico.

Por tal motivo, le exhortamos a que todas las areas de H. Ayuntamiento realicen
una jornada de limpieza del repositorio o area del archivo de tramite a su cargo
tomando en consideracién las areas que estan siendo usadas como repositorio
documental y que estan separadas de su area de trabajo como lo son San Juan de
Dios y Boulevard Nifios Héroes por mencionar algunos.

Dicha jornada debe realizarse el jueves 27 de junio de 2024 y enviar por oficio la
evidencia fotografica.

La cual incorporaremos como evidencia al expediente: Informe del PADA 2024, que
de acuerdo con la Ley General de Archivos se rendira en el mes de enero de 2025.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar” tm.?
- Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 20 de

Natalia Gracié@a {

Coordinadora De Arch% ‘Aaug,,m

C.c.p. SA/CAI13C 82024-2 't-l’q,

L'VAR/, ngpp
Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 06' 8'/ 244 445 02 81
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Se exhorta a realizar limpieza en el area de archivo.

Desde Coordinacién de Archivos <aca®@atlixco.gob.mx>
Fecha Vie 21/06/2024 9:03

Para Ayuntamiento Atlixco <ayuntamiento@atlixco.gob.mx>

[ﬂj 1 archivo adjunto (326 KB}
SA-CA-051-2024 pdf;

Hola buenos dias, la que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora
de Archivos; motivo por el cual le hacemos el conocimiento del oficio
SA/CA/051/2024, en donde le exhortamos a que todas las areas de H.
Ayuntamiento realicen una jornada de limpieza del repositorio o area del archivo
de tramite a su cargo.

Sin mas por el me despido de usted, esperando su colaboracion.

= ATLIXCO

Natalia Graciela Pacheco
Coordinacion de Archivos

© aca@atlixco.gob.mx
©) 244 4463378

Ext. 5002

“La informacion contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede
ser objeto de solicitudes de acceso a la informacion"
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TRANSFORMAR

2021 2024

DIRECCION DE EVALUACION, SEGUIMIENTO, CONTROL Y MEJORA REGULATORIA

EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES SENALADAS EN EL
OFICI0 SA/CA/051/2024

27 de junio de 2024
Actividad 1.- Acciones de conservacion preventiva a los acervos del archivo

e Jornada de limpieza.
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JEFATURA DE EVALUACION A PROGRMAS PRESUPUESTARIOS

EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES SENALADAS EN EL
OFICIO SA/CA/051/2024

27 de junio de 2024
Actividad 1.- Acciones de conservacion preventiva a los acervos del archivo

e Jornada de limpieza.
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Nombre del Reporte: Preservacion del
acervo documental para el acceso a la
Informacion

Actividad: Realizar 4 acciones de
conservacion preventiva del archivo del
Municipio de Atlixco.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:
Jefatura de Archivo de Concentracion e

Historico.
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Fecha de elaboracion: 01 de Junio del 2024

Nombre del evento: 3. Acciones preventivas de conservacion en
los acervos del Archivo de Tramite, Conservacién e Histérico:

1. Limpieza del Acervo Documental

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2024, componente
3, realizando 4 actividades del Acervo documental preservado. Por lo que, se llevaron
a cabo 3 de 4 acciones de conservacioén preventiva programadas en el mes de junio,
con el fin de controlar y reducir factores de riesgos de deterioro en los acervos
documentales de los fondos de archivo de Tramite, Concentracion e Histérico.

Periodo comprendido: del 3 al 28 de Junio de 2024.
Unidad Administrativa responsable: Secretaria del Ayuntamiento.
Nombre del responsable: Verénica Arellano Rios.

Participantes:

: Nombre : Puesto

Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B
Cesar Alberto Amaya Desmoctt Aucxiliar administrativo B
Sergio Leal Pérez Auxiliar administrativo B
Jose Luis Brito de la Fuente Auxiliar administrativo B

Fecha en la que se realizé la campana o evento: 26 de Junio de 2024

Lugar en la que se realizé la campaia o evento: Archivo de Concentracién e
Histérico, ubicado en la calle 2 Sur 404, Colonia Centro.

Recurso utilizado: Actividad 1. Aspiradora
Cubre bocas y equipo de proteccion

Descripcion de las actividades: Se intervinieron con la limpieza de la estanteria
del Archivo de Concentracion, paquetes de la siguiente sala:

e Sala Intermedia: Archivo de Tramite
Pagina 2 de 8
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e No. Paquetes: 468
e Periodo: 1984 al 2009

Anexo: Evidencia fotografica: Limpieza Acervo Documental
Archivo de Tramite

26-06-2024 Lugar: A.C.e H. 26-06-2024 Lugar. A.C.e H.
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2. Mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios.

Fecha en la que se realiz6 la campaiia o evento: 01 al 28 de Junio de 2024

Lugar en la que se realizé la campaiia o evento: Archivo de Concentracion e
Historico, ubicado en la calle 2 Sur 404, colonia centro y en el Ex Hospital de San
Juan de Dios, ubicado en la calle 11 sur 301, colonia centro, Atlixco, Puebla.

Participantes:

Nombre Puesto

Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B

Sergio Leal Pérez Auxiliar administrativo B

Recurso utilizado: Pilas.

Descripcion de las actividades: Se realiza revision peridédica a los equipos de
alarma contra incendios demarcado durante el mes de Junio del afio 2024. Para lo
cual se revisan y cambian las baterias a los equipos que lo requieran del Archivo de
Concentracion e Histérico, ubicados en Salas A, B y A-1 del Inmueble ubicado en la
2 sur 404 y Sala del quiréfano, CEYE y Tocoquirurgico del Ex-Hospital de San Juan
de Dios.

Se busca con estas acciones dar cumplimiento a las actividades programadas en los
programas PADA y PBR vigentes, instrumentos encaminados a dar cumplimiento a
la preservacién documental a través de la conservacion preventiva.

Anexo: Evidencia fotografica:
Mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios.
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Periodo informado: Junio-2024 Lugar. A.C.e H.

Anexo: Evidencia fotografica:
Mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios.

e

Periodo informado: Junio-2024 Lugar. Ex_Hospital San Juan de Dios.
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| 3. Otra Activ .
| ambientales en sala Archivo Histdrico, mes de Junio 2024

Fecha en la que se realizé la campafa o evento: 01 al 31 de Mayo de 2024 y
03 al 28 de junio de 2024

Lugar en la que se realiz6 la campaiia o evento: Archivo de Concentracién e
Histérico, ubicado en la calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco, Puebla.

Particiantes:

_ Nombre - Puesto

Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B

Sergio Leal Pérez Auxiliar administrativo B

i Recurso utilizado: Pilas

Descripciéon de las actividades: El objetivo del monitoreo de las condiciones
ambientales para la conservacion de documentos es una medida preventiva que se
lleva a cabo en depdsitos y areas técnicas del archivo. Consiste en medir y evaluar
Parametros como humedad relativa, temperatura, iluminacion, material
! particulado y gases.

Se conoce el comportamiento climatico de los espacios y reducir riesgos para los
documentos debido a microorganismos, cambios extremos de temperatura y
humedad.

Se hace la revisién diaria de los higrometros y se registran para su analisis
comparativamente de manera que no haya riesgos.
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Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala
Archivo Histérico. Mayo 2024
Evidencias Fotograficas
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MAYO 2024 MANANA TARDE
02/05/2024 | 26.5°C | 33% | 27.1°C | 34%
03/05/2024 | 26.4°C | 32% | 27.1°C | 29%
06/05/2024 | 27.7°C | 32% | 27.4°C | 31%
07/05/2024 | 29.9°C | 31% | 27.5°C | 30%
08/05/2024 | 27.0°C | 30% | 28.0°C | 31%
09/05/2024 | 28.1°C | 30% | 29.1°C | 31%
10/05/2024 | 27.4°C | 25% | 27.5°C | 30%
13/05/2024 | 27.1°C | 28% | 27.8°C | 26%
14/05/2024 | 27.3°C | 31% | 27.9°C | 29%
15/05/2024 | 27.6°C | 36% | 28.3°C | 31%
16/05/2024 | 27.6°C | 34% | 28.3°C | 31%
17/05/2024 | 28.1°C | 40% | 28.5°C | 35%
20/05/2024 | 27.6°C | 37% | 28.2°C | 34%
21/05/2024 | 27.6°C | 34% | 28.2°C | 33%
22/05/2024 | 27.8°C | 40% | 28.6°C | 37%
23/05/2024 | 28.1°C | 38% | 28.7°C | 38%
24/05/2024 | 28.4°C | 37% | 28.8°C | 37%
27/05/2024 | 27.4°C | 35% | 29.9°C | 34%
28/05/2024 | 27.0°C | 26% | 29.8°C | 34%
29/05/2024 | 27.1°C | 25% | 27.5°C | 27%
30/05/2024 | 27.1°C | 32% | 27.8°C | 32%
31/05/2024 | 27.0°C | 34% | 27.6°C | 31%
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Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala

Archivo Histoérico. Junio 2024
Evidencias Fotograficas
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MAYO 2024 MARNANA TARDE
02/05/2024 26.5°C | 33% 27.1°C
03/05/2024 26.4°C | 32% | 27.1°C
06/05/2024 27.7°C | 32% | 27.4°
07/05/2024 29.9°C | 31% | 27.5°C
08/05/2024 27.0°C | 30% 28.0°C
09/05/2024 28.1°C | 30% 29.1°C
10/05/2024 27.4°C | 25% | 27.5°C
13/Q5/2024 27.1°C | 28% | 27.8°
14/05/2024 27.3°C | 31% | 27.9°C
15/05/2024 27.6°C | 36% | 28.3°
16/05/2024 27.6°C | 34% | 28.3°C
17/05/2024 28.1°C | 40% | 28.5°C
20/05/2024 27.6°C | 37% | 28.2°C
21/05/2024 27.6°C | 34% | 28.2°C
22/05/2024 27.8°C | 40% | 28.6°C
23/05/2024 28.1°C | 38% | 28.7°
24/05/2024 28.4°C | 37% | 28.8°C
27/05/2024 27.4°C | 35% 29.9°C
28/05/2024 27.0°C | 26% | 29.8°
29/05/2024 27.1°C | 25% | 27.5°C
30/05/2024 27.1°C | 32% | 27.8°C
31/05/2024 27.0°C | 34% | 27.6°
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Oficio Nam. SA/CA/081/2024
Asunto: Se exhorta a realizar limpieza

en el area de archivo.
Clasificacion archivistica: 13C.8

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL,
SECRETARIAS,'DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES,
JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La que suscribe Natalia Graciela Pacheco Perez, Coordinadora de Archivos; con
fundamento en el articulo 27, 28 fraccion Il, VI, VIll de la Ley General de Archivos,
y en atencion al cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,
en la actividad 1 nos instruye: llevar acciones de conservacion preventiva a los
acervos del archivo de Tramite, Concentracién e Histérico.

Por tal motivo, le exhorto a que todas las areas de H. Ayuntamiento a realizar la 3ra
jornada de limpieza del repositorio documental o area del archivo de tramite a su
cargo, considerando las areas que estan siendo usadas como repositorio
documental y que estan separadas de su area de trabajo como lo son San Juan de
Dios y boulevard nifios héroes por mencionar algunos.

La jornada de limpieza debe realizarse el viernes 27 de septiembre de 2024 y enviar
evidencia fotografica (2 fotos en hoja membretada con nombre del area), al correo
institucional aca@atlixco.gob.mx.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pus..-,aﬂﬁ_ de septiembre de 2024.

Loy e ] ASLITGE

[has T SRESITTIDRIGHA.
C.c.p. SA/ICA/13C B/2024-2 B, Frea g
S G0

L'VAR/, ngpp
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SE EXHORTA A REALIZAR LIMPIEZA EN NEL AREA DE ARCHIVO

Desde Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
Fecha Jue 26/09/2024 17:37
Para Ayuntamiento Atlixco <ayuntamiento@atlixco.gob.mx>; Regidores <regidores@atlixco.gob.mx>

@J 1 archivo adjunto (1 MB)
081 SA-CA-081-2024.pdf;

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURI'AS£ SINDICATURA MUNICIPAL, TESORERIA
MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES,
COORDINACIONES, JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos; atencién al cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, |le exhorto a que todas las dreas de H. Ayuntamiento
realicen la 3ra jornada de limpieza del repositorio documental o drea del archivo de tramite a su cargo,
considerando las dreas que estan siendo usadas como repositorio documental y que estan separadas de
su area de trabajo como lo son San Juan de Dios y boulevard nifios héroes por mencionar algunos.

La jornada de limpieza debe realizarse el viernes 27 de septiembre de 2024 y enviar evidencia
fotografica (2 fotos en hoja membretada con nombre del 4drea), al correo institucional
aca@atlixco.gob.mx.

Sin mds por el momento, me despido envidndole un cordial saludo.

ATLIXCO

Natalia Graciela Pacheco
Coordinacion de Archivos

© aca@atlixco.gob.mx
©) 244 4463378

Ext. 5002

“La informacién contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede
ser objeto de solicitudes de acceso a la informacion”
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Limpieza de archivo

by A3

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel

.244 44502 81
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TRANSFORMAR

www.atlixco.gob.mx

Evidencia “3ra jornada de limpieza del repositorio documental o drea del archivo de tramite a su
cargo” de la Secretaria del Ayuntamiento

Plaza de Armas No. Centro, Atlixco,Puebla, Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LIMPIEZA DE ARCHIVO
DE LA DIRECCION DE INGRESOS
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CENTRO ESPECIALIZADO PARA LA ATENCION A LA MUJER
EVIDENCIA FOTOGRAFICA
RELATIVO A LA 3RA JORNADA DE LIMPIEZA DEL ARCHIVO DEL CENTRO ESPECIALIZADO PARA LA
ATENCION A LA MUJER

Av. Miguel Negrete 2103, La Alfonsina. Atlixco, Puebla. Tel 244 446 56 58
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Nombre del Reporte: C3 Preservacion del
acervo documental para el acceso a la
informacion

Actividad: Realizar 4 acciones de
conservacion preventiva del archivo del
Municipio de Atlixco.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:
Jefatura de Archivo de Concentracion e

Historico.

Fecha de elaboracion: 02 de Octubre del 2024

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Nombre del evento: 3. Acciones preventivas de conservacion en
los acervos del Archivo de Tramite, Conservacion e Histoérico:

1. Limpieza del Acervo Documental

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2024, componente
3, realizando 4 actividades del Acervo documental preservado. Por lo que, se llevaron
a cabo 3 de 4 acciones de conservacién preventiva programadas en el mes de
septiembre, con el fin de controlar y reducir factores de riesgos de deterioro en los
acervos documentales de los fondos de archivo de Tramite, Concentraciéon e
Historico.

Periodo comprendido: del 2 al 30 de Septiembre de 2024.
Unidad Administrativa responsable: Secretaria del Ayuntamiento.

Nombre del responsable: Verdnica Arellano Rios.

Participantes:

. ~_ Nombre | Puesto

Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B
Cesar Alberto Amaya Desmoctt Auxiliar administrativo B
Sergio Leal Pérez Auxiliar administrativo B
Mercedes Dorado Jiménez Aucxiliar administrativo B

Fecha en la que se realizé la campaiia o evento: 30 de Septiembre de 2024

Lugar en la que se realiz6 la campaina o evento: Archivo de Concentracion e
Histérico, ubicado en la calle 2 Sur 404, Colonia Centro.

Recurso utilizado: Actividad 1. Aspiradora
Cubre bocas y equipo de proteccion

Descripcion de las actividades: Se intervinieron con la limpieza de la estanteria
del Archivo de Concentracion, paquetes de la siguiente sala:

e Sala“A’”

o Estanterias: B-37 a la B-125

e No. Paquetes: 884, Libros: 1,140; Cajas Grandes:27; Cajas Chicas:15
e Periodo: 1899 al 2013

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Anexo: Evidencia fotografica: Limpieza Acervo Documental «

Archivo de Tramite
Fecha: 30 de Septiembre de 2024
Lugar: Archivo de Concentracion e Histoérico

Sala “A” Estanterias: B-37 a la B-125

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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2. Mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios.

Fecha en la que se realizé la campaiia o evento: 02 al 30 de Septiembre de 2024

Lugar en la que se realizé la campana o evento: Archivo de Concentracion e
Historico, ubicado en la calle 2 Sur 404, colonia centro y en el Ex Hospital de San
Juan de Dios, ubicado en la calle 11 sur 301, colonia centro, Atlixco, Puebla.

Participantes:

. Puesto
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B
Sergio Leal Pérez Auxiliar administrativo B

Recurso utilizado: Pilas.

Descripcion de las actividades: Se realiza revision periédica a los equipos de
alarma contra incendios demarcado durante el mes de Septiembre del afio 2024.
Para lo cual se revisan y cambian las baterias a los equipos que lo requieran del
Archivo de Concentracion e Histérico, ubicados en Salas A, B y A-1 del Inmueble
ubicado en la 2 sur 404 y Sala del quiréfano, CEYE y Tocoquirurgico del Ex-Hospital
de San Juan de Dios.

Se busca con estas acciones dar cumplimiento a las actividades programadas en los
programas PADA y PBR vigentes, instrumentos encaminados a dar cumplimiento a
la preservacion documental a través de la conservacién preventiva.

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Anexo: Evidencia fotografica: «
Mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios.
Fecha: 30 de Septiembre de 2024
Lugar: Archivo de concentracion e Histoérico

Anexo: Evidencia fotografica:
Mantenimiento a los equipos de alarma contra incendios.
Fecha: 30 de Septiembre de 2024
‘Lugar: Exhospital San Juan de Dios

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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3. Otra Actividad: Registro del monitoreo de las condiciones l

ambientales en sala Archivo Histdrico, de los meses de Julio
a Septiembre2024

Fecha en la que se realiz6 la campaia o evento: 01 al 31 de Julio de 2024
01 al 30 de Agosto de 2024 y
02 al 30 de Septiembre

Lugar en la que se realizé la campaia o evento: Archivo de Concentracion e
Historico, ubicado en la calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco, Puebla.

Participantes:

Nombre | Puesto . I
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B
Sergio Leal Pérez Auxiliar administrativo B

Recurso utilizado: Pilas

Descripcion de las actividades: El objetivo del monitoreo de las condiciones
ambientales para la conservacién de documentos es una medida preventiva que se
lleva a cabo en depésitos y areas técnicas del archivo. Consiste en medir y evaluar
Parametros como humedad relativa, temperatura, iluminacién, material
particulado y gases.

Se conoce el comportamiento climatico de los espacios y reducir riesgos para los

documentos debido a microorganismos, cambios extremos de temperatura vy
humedad.

Se hace la revisidn diaria de los higrébmetros y se registran para su analisis
comparativamente de manera que no haya riesgos.

Plaza de Armas No. Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala
Archivo Historico. Julio 2024
Evidencias Fotograficas
Fechas: 01 al 31 de Julio de 2024
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Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala
Archivo Historico. Agosto 2024
Evidencias Fotograficas
Fechas: 01 al 30 de Agosto de 2024
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Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala
Archivo Historico. Septiembre 2024
Evidencias Fotograficas

Fechas: 02 al 30 de Septiembre de 2024
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4. Otra Actividad: Fumigaciones periédicas

Fecha en la que se realizé la campafa o evento: 6 de Septiembre de 2024

Lugar en la que se realizé la campaia o evento: Archivo de Concentracién e
Historico, ubicado en la calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco, Puebla y ExHospital
San Juan de Dios ubicado en la calle 11 sur 301, colonia centro, Atlixco, Puebla.

Participantes: Empresa: “Manejo Integral de Plagas Urbanas.”
Recurso utilizado: PBR

Descripcién de las actividades: Relativo al programa de control de plagas del Municipio
de Atlixco, se realiz6 la segunda fumigacion preventiva a los inmuebles de la Jefatura del
Archivo de Concentracion e Historico, en inmuebles de la 2 sur 304 salas A-1, A, BY Sala
intermedia; y el ubicado en la calle 11Sur 301, Ex hospital San Juan de Dios, al quiréfano,
sala quiréfano, C.E. y E, Tocoquirurgico, labor de parto, transito, bafio, vestidor, salaDy F
en planta alta y sala de mantenimiento. Esta se realiza con fecha del 06/09/2024

Plaza de Armas No.l Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Sep. 2024
Evidencias Fotograficas
Fechas: 06 Septiembre de 2024

Anexo: Registro de la Fumigacion del Archivo de Concentracién e Historico. «

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Anexo: Registro de la Fumigacion del Archivo del Ex Hospital de San Juan de
Dios. Sep. 2024
Evidencias Fotograficas
Fechas: 06 Septiembre de 2024

Plaza de Armas No.l Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Anexo: Registro de la Fumigacion del Archivo de Concentracion e Histérico.

{E

Sep. 2024
Evidencias Fotografica Certificado de Fumigacion
Fechas: 06 Septiembre de 2024

MANLIO INTLORAL DE PLAGAS URBANAS

CERTIFICADO DE FUMIGACION
LICENCIA SANITARIA No.
2018 - 2110G184
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Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
oE

Oficio Num. SA/CA/0007/2024
Asunto: se exhorta a realizar limpieza en el area de archivo.
Clave Archivistica: 13C.8

Titulares De Presidencia Municipal, Regidurias, Sindicatura Municipal, Tesoreria
Municipal, Contraloria Municipal, Secretarias, Direcciones, Sub-Direcciones,
Coordinaciones, Jefaturas Y Organos Desconcentrados De La Administracién
Ptblica Municipal Centralizada.

Presente.

La que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos; con
fundamento en el articulo 27 y 28 fraccién Il, VIll de la Ley General de Archivos, y en
cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 en su actividad 1 que
indica: llevar acciones de conservacién preventiva a los acervos del archivo de Tramite,
Concentracidn e Histdrico.

Por tal motivo se exhorta a que todas las dreas de H. Ayuntamiento, realicen la 4ta jornada de
limpieza de los repositorios documentales o 4rea de archivo de tramite a su cargo,
considerando las areas que estdn separadas de su area de trabajo como lo son San Juan de
Dios, Jefatura de Archivo de Concentracién e Histdrico, sindicatura y boulevard nifios héroes
por mencionar algunos.

La jornada de limpieza debe realizarse el 06 de Diciembre de 2024 y debera enviar evidencia
fotografica de la actividad realizada (2 fotos en hoja membretada con nombre del area), al
correo institucional aca@atlixco.gob.mx.

Sin mas por el momento, me despido de usted enviandole un cordial saludo.
Atentamente

“Mi ciudad, tu casa”
Dos Veces Heroica Ciudad de Atlixco, Puebla a (3 diniembre de 2024.

ASCREIERH DE AGIRIGS
»

Coordinadora de Archivognes mss
IAZCTmSNETAN R

C cp SAICA/I13C B/2024
L'VAR/, ngpp

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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SE EXHORTA A REALIZAR LA 4TA LIMPIEZA DE REPOSITORIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE

Desde Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
Fecha Mié 04/12/2024 9:12

Para

Presidencia DIF <presidencia.dif@atlixco.gob.mx>; Desarrollo Sistemas <desarrollo.sistemas@atlixco.gob.mx>; Direccién
Recursos Humanos <recursos.humanos@atlixco.gob.mx>; Secretaria Seguridad Publica
<sria.seguridadpublica@atlixco.gob.mx>; Programacion Egresos <programacion.egresos@atlixco.gob.mx>; Coordinacién
Bibliotecas <coordinacion.bibliotecas@atlixco.gob.mx>; TICs <tecnologias@atlixco.gob.mx>; Direcciéon Juridica
<juridica.sindicatura@atlixco.gob.mx>; Direccion de Desarrollo Econémico y Fomento al Sector Agropecuario
<desarrollo.economico@atlixco.gob.mx>; Direccién DIF <direccion.dif@atlixco.gob.mx>; Direccién Desarrollo Urbano
<dir.desarrollourbano@atlixco.gob.mx>; Jefatura CRI <cri.dif@atlixco.gob.mx>; Centro Especializado para la Atencion de la
Mujer <mujeres.dif@atlixco.gob.mx>; Soporte Técnico <soporte.tecnico@atlixco.gob.mx>; Juzgado Municipal
<juzgado.municipal@atlixco.gob.mx>; Jefatura Patrimonio <jefatura.patrimonio@atlixco.gob.mx>; Jefatura Asuntos
Laborales <jefatura.laboral@atlixco.gob.mx>; Direccion Egresos <egresos@atlixco.gob.mx>; Jefatura Némina
<nomina@atlixco.gob.mx>; Jefatura Panteones <panteon.municipal @atlixco.gob.mx>

0 1 archivo adjunto (226 KB)
0007-SA-CA-0007-2024.pdf;

Titulares De Presidencia Municipal, Regidurias, Sindicatura Municipal, Tesoreria Municipal, Contraloria
Municipal, Secretarias, Direcciones, Sub-Direcciones, Coordinaciones, Jefaturas y Organos Desconcentrados de
La Administracion Publica Municipal Centralizada.

Presente.

La que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos; con fundamento en el articulo

27 y 28 fraccion 11, VIIl de la Ley General de Archivos, y en cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 en su actividad 1 que indica: llevar acciones de conservacion preventiva a los acervos del archivo de Tramite,
Concentracidn e Histoérico.

Por tal motivo se exhorta a que todas las dreas de H. Ayuntamiento, realicen la 4ta jornada de limpieza de los
repositorios documentales o drea de archivo de trdmite a su cargo, considerando las dreas que estan separadas de
su drea de trabajo como lo son San Juan de Dios, Jefatura de Archivo de Concentracién e Histdrico, sindicatura y
boulevard nifios héroes por mencionar algunos.

La jornada de limpieza debe realizarse el 06 de Diciembre de 2024 y deberd enviar evidencia fotogrifica de la
actividad realizada (2 fotos en hoja membretada con nombre del drea), al correo institucional aca@atlixco.gob.mx.

Sin mds por el momento, me despido de usted enviandole un cordial saludo

"La informacion contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede ser objeto de
solicitudes de acceso a la informacion".
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LIMPIEZA DE ARCHIVO
TESORERIA MUNICIPAL

4 Plaza Casa de Pledra, Carretera Puebla - Matamoros 3504, Col. Francisco . Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 244 446 1133/ 244 6 88 13 96
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AYUNTAMIENTO

LIMPIEZA DE ARCHIVO
TESORERIA MUNICIPAL

4 Plaza Casa de Pledra, Carretera Puebla - Matamoros 3504, Col. Francisco I. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4461133/ 244 6 88 13 96
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LIMPIEZA DEL AREA DE ARCHIVO 2024
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i Av. Fco. I. Madero S/N, San Diego Acapulco, 74365, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 6 19 35
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JEFATURA DE FINANZAS

.4 Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebla - Matamoros 3504, Col. Francisco I. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 6 1133/ 244 6 88 13 96
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DIRECCION CONTABILIDAD

4 Plaza Casa de Pledra, Carretera Puebla - Matamoros 3504, Col. Francisco I. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 6 1133 /2446 88 13 96
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COORDINACION INDUSTRIA SANTA RITA
4TA JORNADA DE LIMPIEZA

* Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebla - Matamoros 3504, Col. Francisco |. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 6 1133 /244 6 88 13 96



LAN ; Mi ciudad,
AYUNTAMIENTO www.atlixco.gob.mx {f’.;f/ f? /) /g f”j/

EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LIMPIEZA DE LA JEFATURA DE LICITACION DE
LICITACION DE OBRAS

......

4 Carr. Internaclonal 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla, Locales Plaza Moraleda 254-256. Tel. 244 44 6 1122
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CUARTA JORNADA DE LIMPIEZA DE ARCHIVO EN LA JEFATURA DE RASTRO

Atlixco, Pue a 06 de diciembre de 2024

- Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla, Locales Plaza Moraleda 254-256. Tel. 244 44 6 1122
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Nombre del Reporte:

Realizar 1 reporte trimestral de acciones de
revision de condiciones fisicas vy
estructurales, de repositorios
documentales e implementar las acciones
de conservacion preventivas necesarias.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:
Jefatura de Archivo de Concentracion e

Historico

Nombre del Responsable: Oscar

Tequitlalpa Gomez

Fecha de elaboracion: 30 de Diciembre de 2024

-4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebia. Tel. 244 44500 28 /244 44 5 02 81



. Mi ciudad,
AYUNTAMIENTO 71448 24777

Reporte 1.2. Reporte Trimestral de acciones de revision de
condiciones fisicas y estructurales de repositorios documentales e
implementar acciones de conservacion preventivas necesarias.

Acciones preventivas:

1.- Limpieza del Acervo Documental

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa de trabajo de Administraciéon de riesgos
PTAR 2024, factor de riesgo 1.2. Por lo que, se llevaron a cabo 2 de 4 de acciones
de conservacion preventiva programadas en el aio de 2024, con el fin de controlar
y reducir factores de riesgos de deterioro en los acervos documentales de los fondos
de archivo de Tramite, Concentracion e Histérico.

Periodo comprendido: 40. Trimestre: del 1 de Octubre al 30 de Diciembre de 2024.
Unidad Administrativa responsable: Archivo de Concentracion e Historico.
Nombre del responsable: Oscar Tequitlalpa Gomez.

Participantes: Personal del Archivo de Concentracion e Histérico

Nombre Puesto

Oscar Tequitlalpa Gémez Jefe de A,rChiVO. dE,! ;
Concentracién e Histdrico
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B
Cesar Alberto Amaya Desmoctt Auxiliar administrativo A
Mereces Dorado Jiménez Auxiliar administrativo B
José Luis Brito de la Fuente Auxiliar Administrativo B

Fecha en que se realizé: 01 de Octubre al 30 de Diciembre de 2024. (26, 27 de
Noviembre y del 5 al 11 de Diciembre de 2024)

Lugar en la que se realizé: Archivo de Concentraciéon e Histérico, ubicado en la
calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco, Puebla y en el Archivo del Exconvento de San
Juan de Dios, ubicado en la calle 11 sur 301, colonia centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado: Aspiradora
Cubre bocas y equipo de proteccion
Cajas para archivo muerto
Trapos y agua

< Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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Descripcion de las actividades: Se intervinieron con la limpieza de la estanteria
del Archivo de Concentracion, remplazo de cajas y reacomodo de paquetes y cajas
de las siguientes salas:

Sala A-1: Archivo de Tramite

Sala B: Archivo De Concentracion

No. Cajas: 104, Recurso Humanos y Nomina, afios: 2007-2014

No. Cajas: 49, Contraloria, Imagen Urbana, Secretaria del Ayuntamiento, en
ExHospital de San Juan de Dios.

Periodo: 1972-2010

Sala B: Estanterias 307-352

Paquetes: 1,117.

Anexo: Evidencia fotografica actividad 1: Limpieza Acervo Documental
Archivo de Tramite

Acciones preventivas:

. Limpieza, remplazo de cajas y reacomodo de expedientes del

Acervo Documental
Lugar: Archivo de Concentracion e Historico

26-11-2024

& Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 44 5 02 81
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Anexo: Evidencia fotografica actividad 1: Limpieza Acervo Documental
Archivo de Tramite

Acciones preventivas:

1. Limpieza, remplazo de cajas y reacomodo de expedientes del

Acervo Documental
Lugar: Archivo de Concentracion e Histérico

26-11-24

27-11-24

.4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28/ 244 445 02 81
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Anexo: Evidencia fotografica actividad 1: Limpieza Acervo Documental
Archivo de Tramite

Acciones preventivas:

1. Limpieza, remplazo de cajas y reacomodo de expedientes del
Acervo Documental

Lugar: Archivo de Concentracion e Historico

.# Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28/ 244 44502 81
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Anexo: Evidencia fotografica actividad 1: Limpieza Acervo Documental
Archivo de Tramite

Acciones preventivas:

1. Limpieza, remplazo de cajas y reacomodo de expedientes del

Acervo Documental
Lugar: Archivo del ExHospital de San Juan de Dios
11-12-24

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28/244 44502 81
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AYUNTAMIENTO
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Actividad 2:

Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala
Archivo Histoérico, del Trimestre: Octubre a Diciembre de 2024

Fecha en la que se realizé: 01 al 29 de Noviembre y
01 al 31 de Diciembre de 2024 (Octubre no se reporta
porgue el encargado de la actividad no dejo informacién).

Lugar en la que se realizo: Archivo de Concentracion e Histérico, ubicado en la
calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco, Puebla.

Participantes:

, ; f i
Oscar Tequitlalpa Gémez lefe de Archivo de

Concentracion e Histdrico

Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B

Recurso utilizado: Pilas

Descripcion de las actividades: El objetivo del monitoreo de las condiciones
ambientales para la conservacion de documentos es una medida preventiva que se
lleva a cabo en depositos y areas técnicas del archivo. Consiste en medir y evaluar
Parametros como humedad relativa, temperatura, iluminacion, material
particulado y gases.

Se conoce el comportamiento climatico de los espacios y reducir riesgos para los

documentos debido a microorganismos, cambios extremos de temperatura y
humedad.

Se hace la revision diaria de los higrometros y se registran para su analisis
comparativamente de manera que no haya riesgos.

- Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 / 244 445 02 81
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Anexo del Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala Archivo histoérico.
Trimestre Octubre a Diciembre 2024

Evidencias Fotograficas Actividad 2
Mes de Noviembre del 2024

Mediciones:

OCTUBRE y NOVIEMBRE TOMA MATUTINA TOMA VESPERTINA
30/10 /2024 22.3°C 51 % 22.4°C 53%
31/10 /2024 22.2°C 52.% 22.6°C 52%
01/11/2024 25.3°C 41% 22.3°C 52%
04/11/2024 22.8°C 55% 22.6°C 55%
05/11/2024 22.6°C 54% 22.7°C 54%
06/11/2024 22.7C 48% 22.8°C 52%
07/11/2024 22.5°C 53% 22.9°C 55%
08/11/2024 22.8°C 53% 22.7°C 55%
11/11/2024 22.6°C 50% 22.3°C 53%
12/11/2024 22.8°C 53% 22.6°C 52%
13/11/2024 22.5°C 52% 22.5°C 54%
14/11/2024 22.6°C 53% 22.8°C 52%
19/11/2024 22.7°C 54% 22.5°C 52%
20/11/2024 22.4°C 53 % 22.6°C 53%
21/11/2024 23.7°C 53% 24.5°C 54%
22/11/2024 23.4°C 56% 23.2°C 53%
25/11/2024 22.4°C 52% 23.5°C 53%
26/11/2024 24.5°C 55% 22.4°C 52%
27/11/2024 23.6°C 53% 22.9°C 54%
28/11/2024 20.5°C 50% 23.4°C 53%
29/11/2024 24.8°C 52% 24.1°C 54%

Humedad Noviembre:

HUMEDAD

60%
50%

40%
30%
20%
10%

0% @

=@=MATUTINO  «=@=VESPERTINO

« Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 /244445 02 81
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Anexo del Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala Archivo histérico.
Trimestre Octubre a Diciembre 2023

Evidencias Fotograficas Actividad 2
Temperatura Noviembre:

TEMPERATURA

30

25

20
S
10

S

0

rbb'bb‘bt x

(L SR YU MU MY VY R VN VU VL NP S L S S W ¥

Sr.av v v gV v Vb b VoV ¥V v SV bV SV oV (b (Y

Jjdididididididididldidldiidlaiidiaiaisi
RO A A AT OV A AT NN N OV N RV A eV Y Y
CUPEN DTSR A AN DA DA DA A DA SEANoA
5o OV QT QUQY QY QY AT ANV AT AT AT At kgl afql qP s

=@=MATITUNO ==8=VESPERTINO

Mediciones:
Diciembre
DICIEMBRE TOMA MATUTINA TOMA VESPERTINA
02/12/2024 22.1C 38% 23.4C 39%
03/12/2024 22.5C 33% 23.5C 40%
04/12/2024 20.2C 39% 20.3.C 38%
05/12/2024 19.9.C 35% 21.3.C 39%
06/12/2024 20.2.C 36% 22.3.C 38%
09/12/2024 19.5.C 32% 20.3.C 38%
10/12/2024 20.5.C 31% 21.2C 39%
11/12/2024 20.0.C 39% 20.7.C 36%
12/12/2024 20.5.C 37% 21.4.C 38%
13/12/2024 19.5.C 37% 20.8C 36%
16/12/2024 22.1.C 31% 20.5.C 34%
17/12/2024 22.4.C 32% 21.2.C 36%
18/12/2024 21.2.C 34% 21.5.C 35%
19/12/2024 20.7.C 38% 20.8.c 37%
20/12/2024 20.3.C 37% 20.5.C 39%
23/12/2024 20.5.C 38% 20.6.C 39%
24/12/2024 20.2.C 37% 20.3.C 37%

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 0028 / 244 445 02 81
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26/12/2024 20.1.C 35% 19.8.C 38%
27/12/2024 19.8.C 38% 19.7.C 34%
30/12/2024 19.3.C 32% 19.8.C 35%
31/12/2024 19.3.C 32% 19.6.C 34%

Anexo del Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala Archivo histérico.

45%
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Trimestre Octubre a Diciembre 2023

Evidencias Fotograficas Actividad 2
Humedad Diciembre:

HUMEDAD
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Temperatura Diciembre:
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e MATUTINA e Serie 2

< Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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ANEXO 2

v Certificado de servicio de fumigacion del mes de marzo.
v' Certificado de servicio de fumigacion del mes de septiembre.

A Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44 5 02 81
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ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
EN EL QUE DECLARA TENER UN MODO HONESTO DE VIVIR

REGIDOR LUIS FERNANDO JARA VARGAS
PRESIDENTE DE LA COMISION TRANSITORIA
DE PLEBISCITOS DEL H. AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE ATLIXCO, PUEBLA.

PRESENTE.
Nomb : e ¥ i
ombre (s} Mavia Flisg /
Primer Apellido:
Chanes /
Segundo Apellido:

Davrhez /

Con clave de elector numero: /

ClH|sS|IN ELOOQ)Z/| M| »l o o

Por mi propio derecho / senalando como domicilio

del municipio
de Atlixco, Puebla, para oir y recibir notificationes, con fundamento en los articulos 224,
225,226 y 227 de la Ley Organica Municipal y la base octava inciso (e) de la convocatoria
emitida por el Honorable Ayuntamiento d¢/ Atlixco, Puebla del proceso de plebiscitos para
la integracion de Juntas Auxiliares (2025/2028).

DECLARO FORMALMENTE BAJO PROTESTA DECIR VERDAD QUE:

e Soy ciudadano(a) mexicano(a)/en pleno goce y ejercicio de mis derechos civiles y politicos.

e Estoy inscrito(a) en el Registyo Nacional de Electores, asi también cuento con credencial
para votar vigente.

e Declaro bajo protesta de gécir verdad que cuento con un modo honesto de vivir.

e No tengo antecedentes penales por delitos intencionales.

e Finalmente, manifiestg’que, cumplo con los requisitos legales para participar en el proceso
plebiscitario, por lo due entiendo y me responsabilizo de lo que implica firmar esta carta
declaratoria.

Dos veces heroiga ciudad de Atlixco, Puebla a de enero del aho 2025.

PROTESTO LO NECESARIO

FIRMA NOMBRE COMPLETO

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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MANEIOQ INTEGRAL DE PLAGAS URBAMAS

CERTIFICADO DE FUMIGACION

LICENCIA SANITARIA No.
2018 - 2110G184

NOMBRE O RAZON SOCIAL
ARCHIVO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATILXCO “EX - HOSPITAL SAN JUAN”

DIRECCION: 11 SUR 301, COL. CENTRO, ATLIXCO PUEBLA

- —
' ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO '

AREAS DE FUMIGACION
[ . SALAS CON ANAQUELES PARA ARCHIVOS Y BODEGAS .

\h__“—_-—%———ﬁ-—.__—____u_—.-._‘-__——-—*_*____-________h-_“ o
PLAGAS SUJETAS A CONTROL ]

TRATAMIENTO PARA INSECTOS VOLADORES, RASTREROS Y ROEDORES

TECNICA DE CONTR

TERMONEBULIZACION, ASPERSION, CEBO PARA ROEDORES

PRODUCTOS UTILIZADOS

CIPERMETRINA REG. RSCO-URB-MEZC-1133-305-24.5 7ML X 1LH20
DIFACINONA REG. RISCO-URB-RODE-503-311-033-0.005 4 bxCEBADERO

OBSERVACIONES

MEG Rocha y Madrid

Técnico Aplicador Respansable Sanitario

GRACIAS POR PERMITIRNOS SERVIRLE
Boulevard Atlixco No, 70-2 Cal, La Paz» Pugbla, Pue. + C.P, 72160 Tel, 688 84 54 +Cal. 22

www.miptucontroldaplagas.com.mx



M’PU

MANEJIO INTEGRAL DE PLAGAS URBANAS

CERTIFICADO DE FUMIGACION

LICENCIA SANITARIA No.
2018 - 2110G184

NOMBRE O RAZON SOCIAL

ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATILXCO

ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO
| DIRECCION: 2 SUR 304, COL. CENTRO, ATLIXCO PUEBLA

PRODUCTOS UTILIZADOS

CIPERMETRINA
DIFACINONA

REG. RSCO-URB-MEZC-1133-309-24.5

10 MLX 1LH20
REG. RSCO-URB-RODE-503-311-033-0.005

4 bXcebadero

OBSERVACIONES

Técnico Aplicador

GRACIAS POR PERMITIRNOS SERVIRLE

Boulevard Atlixco No. 70-2 Col. La Paz - Puebla, Pue. « C.p, 72160 - Tel. 688 84 54 + Cel. 22 11/ 5008

www.mipucontroldeplagas.com.mx
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A
MANEJO INTEGRAL DE PLAGAS URBANAS FECHA
dia mes | aho

ORDEN DE INSPECCION Y SERVICIO
RAZON SOCIAL / NOMBRE:
DOMICILIO: COL.:
CIUDAD: CP:
TELEFONOS: RFC:
TIPO DE INMUEBLE A TRATAR:

Casa Habitacién . Oficinas D Restaurante D

Industria Transparte D Otro D
PLAGA A TRATAR ARTROPODOS ROEDORES AVES

Cucaracha D
Chinche D

Pulga D
Arafia |:]

Mosca D
Mosqulto D

Alacran D

Raton D
Hormiga I:I

Rata D

Paloma |:|
Otros l:l

Observaclones:

DESCRIPCION DEL AREA

Metros a trater L ]

Gris D NegroD Lisa D

Entorno  Blanco D Superficle atratar Forosa [:l

Método de Control: Aspersidn D Nebulizaclén D Puntos de Gel D

Otro (especificar) I:I
De acuerdo al resultado de la inspecclén se aplicaran los siguientes productos:

Termonebulizacién |:|

INSECTICIDAS: RODENTICIDAS: Anticoagulantes [ |
Especificar: Otros [:] Especificar:
Dosls: Dosls:

Los productos quimicos uthlizados en el servicio estin debidamente autorizados por la Secrataria de Salud
¥y se apllcaran en las dosis adecuadas al problema detectado

- Equipo de proteccién personal utilizado: Mascarilla ] Lentes Sequridad []
Qverol D Zapato Seguridad

De acuerdo al diagnéstico Inicial del servicio de control de plagas, deberin efectuarse

Casco / Gorra E]
Otros {especificar) D

serviclos para tener un control del problema.

Los slgulentes servicios se deberdn efectuar de manera: Mensual D Trimestral [:I Semestral [_] ota[_}
[ FECHADEINICIO DEL SERVICIO RESULTADOS OBTENIDOS: EXISTE CONTROL (S!) (NO)
JUSTIFICACION TECNICA:

_—,mm— e

FECHA FINAL DEL SERVICIO

OBSERVACIONES: *

Mario Carcaiio

MEG Rocha y Madrid
Técnico Aplicador

Conformidad del cllente
Responsable Sanitarlo

Nombre y firma

GRACIAS POR PERMITIRNOS SERVIRLE

Boulevard Atlixco No. 70-2 Col. La Paz - Puebla, Pue. - C.P. 72160 - Tel, 688 84 54 « Cel. 22 11 50006

www.mipucontroldeplagas.com.mx

=
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MANEJO INTEGRAL DE PLAGAS URBANAS FECHA
dia | mes | afo
ORDEN DE INSPECCION Y SERVICIO
RAZON SOCIAL / NOMBRE;
DOMICILIO: COL.:
CIUDAD: CP: |
TELEFONOS; RFC: i
TIPO DE INMUEBLE A TRATAR: I
Casa Habitaclén D Oftcinas D Restaurante D
Industria D Transporte D Otro D
“LAGA A TRATAR ARTROPODOS ROEDORES AVES £

Cucaracha D Pulga D

Mosca [:]

Alacrdn D

Ratén D

Paloma D g
Rata D

Chinche D Otros E]

Arana D Mosquito D Hormiga D

Observaclones:

DESCRIPCION DEL AREA

Matros a tratar [

=
usa[]

Entorno  Blanco D

Grls [:] NngroD

Superficle a tratar Porosa D

Método de Control; Asparsidn D Nebulizacién E] Termonebullzacldn D Puntos de Gel D
Otro (especificar) D
De acuerdo al resultado de la inspeccidn se aplicardn los sigulentes productos:
INSECTICIDAS: RODENTICIDAS: Anticoagulantes D
Especificar: Otros D Especlficar;
Dosts: Dosls:

Los productos quimicos utllizaclos en el serviclo estén debidamente autorizados por la Secretarfa de Salud
y se aplicardn on las dosls adecuadas al problama detectado

Mascarilla [ ] Lentes Seguridad [
Overol D Zapato Seguridad D

De acuardo al diagnéstico inicial del serviclo de control de plagas, deberdn efectuarse

Equipo de proteccién personal utllizado: Casco/ Gorra M

Otros (especificar) D f

serviclos para tener un control del problema,

Los siguientes servicios se deberan efectuar de manera: Mensual D Trimestral |:| Semestral I:l Otro [:]
RESULTADOS OBTENIDOS: EXISTE CONTROL (SI) (NO)
JUSTIFICACION TECNICA:

 iMPORTEDELSERVIGo | CCSERVACIONES:

Mario Carcafio

MEG Rocha y Madrid
Técnico Aplicador

Conformidad dal cliente
Responsable Sanitario

Nombre y flrma

GRACIAS POR PERMITIRNOS SERVIRLE BRi
Boulevard Atlixco No. 70-2 Col. La Paz » Puebla, Pue. - C.P. 72160 - Tel. 688 84 54 . Cel. 221 15000

www.mipucontroldeplagas.com.mx
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MANEJO INTEGRAL DE PLAGAS URBANAS

CERTIFICADO DE FUMIGACION

LICENCIA SANITARIA No.
2018 - 2110G184

NOMBRE O RAZON SOCIAL

ARCHIVO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATILXCO “EX - HOSPITAL SAN JUAN”

ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO

DIRECCION: 11 SUR 301, COL. CENTRO, ATLIXCO PUEBLA

z

AREAS DE FUMIGACION

SALAS CON ANAQUELES PARA ARCHIVOS Y BODEGAS .

" PLAGAS SUJETAS A CONTROL

TRATAMIENTO PARA INSECTOS VOLADORES, RASTREROS Y ROEDORES

TECNICA DE CONTROL

TERMONEBULIZACION, ASPERSION, CEBO PARA ROEDORES

~_PRODUCTOS UTILIZADOS
FIPRONIL REG. RSCO-URB-INAC-0101-X0025-009-003 7ML X 1LH
DIFETIALONA REG. RISCO-URB-RODE-503-311-033-0.005 4 bxCEBADERO

OBSERVACIONES

SERVICIO PREVENTIVO SEGUN CALENDARIZACION PARA EL ANO 2024

NP

- 6 SEP 2024
CERTIFICADO

LICENCIA SANITARIA

/// 2110G184
=g —_————

Puebla, Pue a6 de Septiembre 2024

C}AA@\,’C/Q _/ JUAR pUACA

~ Mario Carcafo \ MEG Rochay Madrid
Técnico Aplicador Responsable Sanitario
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MANEJO INTEGRAL DE PLAGAS URBANAS

CERTIFICADO DE FUMIGACION

LICENCIA SANITARIA No.
2018 - 2110G184

NOMBRE O RAZON SOCIAL

ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATILXCO

~ ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO

DIRECCION: 2 SUR 304, COL. CENTRO, ATLIXCO PUEBLA

7

AREAS DE FUMIGACION

SALAS CON ANAQUELES PARA ARCHIVOS, OFICINAS, COCINETA Y BANOS.

~ PLAGAS SUJETAS A CONTROL

TRATAMIENTO PARA INSECTOS VOLADORES, RASTREROS Y ROEDORES

TECNICA DE CONTROL

ASPERSION, THERMONEBULIZACION Y CEBADEROS

PRODUCTOS UTILIZADOS
FIPRONIL REG. RSCO-URB-INAC-0101-X0025-009-003 10 ML X 1LH20
DIFETIOLONA REG. RSCO-URB-RODE-503-311-033-0.005 4 bXcebadero

OBSERVACIONES

SERVICIO PREVENTIVO SEGUN CALENDARIZACION PARA EL ANO 2024

- b SEP 7024
CERTIFICADO

LICENGIA SANITARIA

. //a 21106184
(gl Gt e AT
0/ CAA_
MEG Rocha y Madrid
Técnico Aplicado Responsable Sanitario
P O A S R NAE A« S b5 gl ra v
| . CIAS POR PERMI 2

Puebla, Pue 2 6 de Septiembre de 2024




Z7AN . Mi ciudad,
AYUNTAMIENTO 107787797/
Atlixeo e

ANEXO 3

v' Hoja de servicio de recarga de extintores.

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44 5 02 81



GREPO S.A.DE C.V

GRE1902279D4

CALLE ACATLAN NUMERO 63,
DESPACHO J2, COLONIA LA PAZ,
PUEBLA, PUEBLA

C.P. 7216

EN ATENCION A:
ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO:
DIRECCION: 2 SUR 304, COL. CENTRO, ATLIXCO PUEBLA

Por medio de la presente me dirijo respetuosamente a usted y al mismo tiempo hacemos constar
que la empresa GREPO S.A. DE C.V atendi6 el del servicio de recargas de extintores con los
estandares de calidad garantizando la autenticidad de nuestros productos en respuesta a el
requerimiento de la unidad administrativa de Archivo de Concentracion e Historico del H.
Ayuntamiento de Atlixco

La empresa GREPO S.A. DE C.V reitera su compromiso con la calidad y sobre todo poniendo a
su disposicion los servicios con los estandares de alta calidad.

ATENTAMENTE

LETICIA ROMERQO PUERTOS
APODERADA LEGAL
GREPO S.A.DEC.V

GREPO

C. Popocatépetl 158 Int. 1, Col. Los Pirules. & sociedad.anonimacapital@hotmail.com \ = L I SAdeCV.
Tlalnepantla de BaZ, Edo de MéXiCO. CP 54040 @ 221 187 7025 LOMRTUITAEGO (2 @u&nlo; FpaiTOy SO




AYUNTAMIENTO DE

ATI_IXCO ' 2 www.atlixco.gob.mx

2021-2024

= 1 .
= - | ll-_ 9 i
] .

Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebla-Matamoros #3504, Col. Francisco |. Madero, Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 6 1133 / 2446 8813 96




Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
A DE

ANEXO 4

1. “Taller de llenado del formato de inventario de Control Interno” 20 de marzo de
2024.

“Gestion documental y Administracion de archivos”, 28 de junio de 2024.
“Llenado de formato 11.1(a) y 11.2, con los instrumentos de control archivisticos
para Entrega — Recepcion” 30 de septiembre de 2024.

4. “Generacion de Caratulas de expediente” 10 de diciembre de 2024.

SIN

Capacitacion en linea en la plataforma de la Direccion general del Archivo Del Estado
de Puebla

Séptimo: Valoracion documental

Octavo. Disposicién documental

Noveno: Buenas practicas archivisticas

Decimo: Procedimiento de entrega — recepcion
Undécimo: Archivo electrénico y preservacion digital

< Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44502 81



¥ % AYUNTAMIENTO DE '

Oficio Num. SA/CA/022/2024
Asunto: Se convoca a capacitacion
Clasificacién archivistica: 13¢.10

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA  MUNICIPAL,
SECRETARIAS, DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES,

JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La suscrita Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos; con
fundamento en el articulo 28 fraccion VI, de la Ley General de Archivos y al Programa
Anual de Desarrollo archivistico 2023 en el que establece como funcién de la
Coordinacién de Archivos “Elaborar programas de Capacitacion en Gestion
Documental y Administracion de archivos®, se convoca a la capacitacion “Taller de
llenado del formato de Inventario de Control Interno ” el dia miercoles 20 de marzo

del presente afio a las 11:00 a.m. cita en el salén de cabildo que se ubica en la planta
alta del Palacio Municipal de esta Ciudad

Por tal motivo pido de la manera mas atenta haga extensiva la invitacién a los enlaces
y/o personal que se encargue de la recepcion, generacion, uso y resguardo del archivo
de tramite de la unidad administrativa a su digno cargo para que asistan a la
capacitacion en comento la cual es de gran importancia.

Sin mas por el momento, me despido de usted enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar"”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 15 de marzo de 2024.

L %y T
Natalia Graciela PRchgt
Coordinadora de A

g,

C.c.p. 13C.10
L'VARIL, NGPP

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 500 28/244 44 502 81



@ Outlook

Se convoca a Capacitacion

Desde Coordinacién de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
Fecha Vie 15/03/2024 18:43

Para Ayuntamiento Atlixco <ayuntamiento@atlixco.gob.mx>; Regidores <regidores@atlixco.gob.mx>

[l 1 archivo adjunto (380 KB)
022.pdf;

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA MUNICIPAL,
TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES,
SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEFATURAS Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

Se convoca a capacitacion "Taller de llenado de formato de Inventario de Control
Interno”, el dia miércoles 20 de marzo del presente afo a las 11:00 a.m. en el sal6n de
cabildo, adjunto oficio que contiene la informacioén.

SIN MAS POR EL MOMENTO ME DESPIDO ENVIANDOLE UN CORDIAL SALUDO

No es necesario que imprima este correo

B X S M M O S T KT K

AYUNTAMIENTO DE

s ATLIXCO

. -'-";:q#j B L |
SR

Natalia Graciela Pacheco
Coordinacion de Archivos

A\

© aca@atlixco.gob.mx
© 244 4463378

Ext. 5002

T . -';-"-.', s -, ‘-’-.._: __-"_'._-- ,-‘;_ "y % - .‘;'.\;
b : T B O G O A

"La informacidn contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede

ser objeto de solicitudes de acceso a la informacién"



AYUNTAMIENTO DE

ATI_IXCO o P www.atlixco,gob.mx

2021-2024

Asunto: Se convoca a capacitacién
Clasificacién archivistica: 13C.10

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL,
SECRETAREAS, _ DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES,
JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La sucrita Natalia Graciela Pacheco Pérez, titular de la Coordinacién de
Archivos; con la finalidad de dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 y. con fundamento en el articulo 28 fraccién Vil de la Ley General
de Archivos; en el que establece como funcién del Coordinador de Archivos elaborar
programas de capacitacién para el personal de la unidades administrativas en
"Gestion documental y administracién de archivos” derivado a esto se gestioné una
capacitacion que impartira el licenciado Luisi Alfredo Romero:Pérez del Instituto
Nacional de Trasparencia, Acceso a la informacién y Proteccién de Datos
Personales, que se llevara a cabo en el auditorio de la Casa de Cultura
Acapetlahuacan la cual se ubica en el Av. del Trabajo 1301, El Carmen del municipio
de Atlixco, el dia viernes 28 de juniodel presente afio, con un horario.de 10:00a.m.
a 1:30p.m, el registro de asistencia, empezara a las 9:45 a.m.

Por tal motivo pido de la manera méas atenta haga extensiva la invitacién a los
enlaces y/o personal que se encargue de la.recepcion, generacion, uso y.resguardo
del archivo de tramite de la unidad administrativa a su digno cargo para que asistan
a la capacitacién en comento la cual es de gran importancia.

Sin mas por el momento, me despido de-usted enviadndole un cordial.saludo.

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 21 de Junio de 2024,

s A
X iela Pacheco Pérez
ora de Archivos
. e s, res

C.e.p. 13C.10
LVAR

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 /7 244 44 5 02 81

Y "fl;\-'xg/,‘:;, . | St N A ¢ -'-\ R




@ Outlook

INVITACION A CAPACITACION

Desde Coordinacién de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
Fecha Lun 24/06/2024 10:06
Para Ayuntamiento Atlixco <ayuntamiento@atlixco.gob.mx>

U 1 archivo adjunto (346 KB)
052 CAPACITACION 2.pdf;

Hola buenos dias, la que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos; motivo por
el cual le hacemos el conocimiento del oficio SA/CA/052/2024, de la manera mas atenta haga extensiva
la invitacion a los enlaces y/o personal que se encargue de la recepcion, generacidn, uso y resguardo del
archivo de tramite de la unidad administrativa a su digno cargo para que asistan a la capacitacién en
comento la cual es de gran importancia.

Sin mas por el me despido de usted, esperando su colaboracién.

X R R

AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

s fOF1- 2O

Natalia Graciela Pacheco
Coordinacion de Archivos

(A~

© aca@atlixco.gob.mx
) 244 4463378

Ext. 5002
o R ,-T:'a.‘_f:". """ x\ ;(5 :,; g:r ;_5 X}‘"Iﬁ“ ﬁ\’ “hs

”La mformauon contemda en el presente correo asi como Ia contenlda en los documentos que se adjunta, puede
ser objeto de solicitudes de acceso a la informacién"




AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO 1 www.atlixco.gob.mx

2021-2024

Oficio Nam. SA/CA/067/2024

Asunto: Se convoca a capacitacién
Clasificacion archivistica: 13C.10

REGIDORES, TITULARES DE TESORERIA MUNICIPAL, SECRETARIA DE OBRAS Y
SERVICIOS PUBLICOS, SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO Y ORGANOS

DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CENTRALIZADA.

La suscrita Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos; con
fundamento en el articulo 28 fraccion VI, de la Ley General de Archivos y al Programa
Anual de Desarrollo archivistico 2024", se convoca a la.capacitacion “Llenado de
formatos 11.1(a) y 11.2 con los instrumentos de control archivisticos para entrega-
Recepcion” Para el dia lunes 30 de septiembre del presente afio, a las 11:00 a.m. (2

horas), en el salén de cabildo que se ubica en la planta alta del Palacio Municipal de esta
Ciudad.

Por tal motivo pido de lamanera mas atenta asista el titular y enlace de archivo con-equipo
de cOmputo y archivos electronicos de sus instrumentos archivisticos: anexo 40,
inventarios documentales y guias de archivo segtln les aplique, asi como la ubicacion
fisica de los mismos.

Sin mas por el momento, me despido de usted enviandole un cordial saludo.
Atentamente

“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, P\»,W de septiembre de 2024,

; s \u.
Natalia Gracle FPacheco Pérez

Coordlwmﬁlvos
w mm'\- o T
W RS A
“mn?:"t‘ an2h
C.c.p. 13C.10
L'VAR/L, NGPP

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 445 02 81
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Outlook
SE CONVOCA A CAPACITACION

Desde Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>

Fecha Mié 25/09/2024 13:50

Para Regidores <regidores@atlixco.gob.mx>; Tesoreria Municipal <tesoreria@atlixco.gob.mx>; TICs <tecnologias@atlixco.gob.mx>; Coordinacién
Industria Santa Rita <coordinacion.industria@atlixco.gob.mx>; Jefatura Mercados y Tianguis <mercadosytianguis@atlixco.gob.mx>; Direccion
Contabilidad <contabilidad@atlixco.gob.mx>; Jefatura Finanzas <jefatura.finanzas@atlixco.gob.mx>; Direccién Ingresos
<ingresos@atlixco.gob.mx>; Jefatura Ingresos <jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx>; Direccién Egresos <egresos@atlixco.gob.mx>; Jefatura de
Pagos <pagos@atlixco.gob.mx>; Jefatura Gestién Presupuestal <gestion.presupuestal@atlixco.gob.mx>; Direccién Recursos Humanos
<recursos.humanos@atlixco.gob.mx>; Jefatura Némina <nomina@atlixco.gob.mx>; Direccién Recursos Materiales
<recursos.materiales@atlixco.gob.mx>; Jefatura Compras y Adquisiciones <adquisiciones@atlixco.gob.mx>; Jefatura Control Vehicular,
Almacén e Inventarios <control.vehicular@atlixco.gob.mx>; Servicios Generales <servicios.generales@atlixco.gob.mx>; Direccién Catastro
<catastro@atlixco.gob.mx>; Secretaria Obras y Servicios PUblicos <sria.obras@atlixco.gob.mx>

U 1 archivo adjunto (1 MB)
067 SA-CA-067-2024.pdf;

REGIDORES, TITULARES DE_TESORERIA MUNICIPAL, SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS
PUBLICOS, SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La suscrita Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos; con fundamento en el articulo 28
fraccion VI, de la Ley General de Archivos y al Programa Anual de Desarrollo archivistico 2024, se anexa el
oficio SA/CA/067/2024, para su conocimiento pidiendo que lo difundan entre sus areas y sus titulares, por tal
motivo pido de la manera mas atenta asista el titular y enlace de archivo con equipo de cémputo y archivos
electrénicos de sus instrumentos archivisticos: anexo 40, inventarios documentales y guias de archivo segun
les aplique, asi como la ubicacion fisica de los mismos.

Sin mas por el momento, me despido de usted enviandole un cordial saludo.

. - R FA B R T NS
t}'-j-. AYUHTAMIENTD DE

\ Y © ATLIXCO

) -*:é-*ﬁm“"l' vty

&l ~% § . ]

N J Natalia Graciela Pacheco

:}) }@n{\) Coordinacién de Archivos @
lt‘\‘“:l f‘:\ © aca@atlixco.gob.mx

) € 244 4463378

H Ext. 5002

. R s S R e A O R O S O e e O R e R R
"La informacion contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede ser objeto de solicitudes de
acceso a la informacion”



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTD
ot

Oficio Num. SA/CA/0011/2024
Asunto: Se convoca a capacitacion
Clasificacion archivistica: 13C.10

C.C REGIDORES, SINDICATURA MUNICIPAL, PRESIDENCIA MUNICIPAL,
TESORERIA MUNICIPAL, COMITE DE VIGILANCIA, COMITE DE TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION DEL AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, COMISION PARA REGULAR
Y VALIDAR PENSIONES Y JUBILACIONES, COMITE MUNICIPAL DE .
ADJUDICACIONES DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA, COMITE DE
BIENES PATRIMONIALES DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

PRESENTE.

La que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de
Archivos; con fundamento en el articulo 28 fraccién VIl de la Ley General de
Archivos, y en cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 en
su actividad 5 que indica: Capacitar al personal de las unidades administrativas en
gestion documental y administracion de archivos, en atencion a lo mencionado se
convoca a la capacitacion “Generacion de Caratulas de expediente” la cual
tendra verificativo el dia martes 10 de diciembre del presente afio, a las 9:00 a.m.
en la sala de juntas de la Secretaria de Bienestar que se ubica en Av. Miguel

Negrete nimero 2103, colonia Francisco I. Madero de esta Ciudad.

Por tal motivo pido de la manera mas atenta asista a dicha capacitacion el enlace
de archivo de su dependencia y los enlaces de archivo de cada una de las areas
que la integran (direcciones, jefaturas y coordinaciones), con equipo de computo e
inventario de control interno vigente.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
Mi ciudad tu casgumm .,
Atlixco, Puebla a 06 de dicigijl

B0 ,«a'-.ﬂ

Natalia Graciel® Pa he

C.c.p Expediente 13C.10
L, VAR/ |, ngpp

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 / 244 44 5 02 81



ﬁ Outlook

SE CONVOCA A CAPACITACION GENERACION DE CARATULAS DE EXPEDIENTE

. Desde Coordinacién de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
Fecha Vie 06/12/2024 13:00

Para Regidores <regidores@atlixco.gob.mx>; Sindicatura Municipal <sindicatura@atlixco.gob.mx>; Presidencia Atlixco <presidencia@atlixco.gob.mx>; Tesoreria Municipal
<tesoreria@atlixco.gob.mx>

B 1 archivo adjunto (65 K8)
0011 9AM.pdf;

Oficio Num. SA/CA/0011/2024
Asunto: Se convoca a capacitacion
Clasificacién archivistica: 13C.10

C.C REGIDORES, SINDICATURA MUNICIPAL, PRESIDENCIA MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL,

COMITE DE VIGILANCIA, COMITE DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DEL AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO,

COMISION PARA REGULAR Y VALIDAR PENSIONES Y JUBILACIONES, COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO,
PUEBLA, COMITE DE BIENES PATRIMONIALES DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

- PRESENTE.

La que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos; con fundamento en el articulo 28 fraccién VIl de la Ley General-de
Archivos, y en cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 en su actividad 5 que indica: Capacitar al personal de las unidades
administrativas en gestion documental y administracién de archivos, en atencién a lo mencionado se convoca a la capacitacién “Generacién de Caratulas
de expediente” la cual tendrd verificativo el dia maites 10 de diciembre del presente afo, a las 9:00 a.m. en la sala de juntas de la Secretaria de Bienestar

que se ubica en Av. Miguel Negrete nimero 2103, colonia Francisco |. Madero de esta Ciudad.

Por tal motivo pido de la manera mas atenta asista a dicha capacitacién el enlace de archivo de su dependencia y los enlaces de archivo de cada una de

las dreas que la integran (direcciones, jefaturas y coordinaciones), con equipo de cémputo e inventario de control interno vigente.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

FAVOR DE ACUSAR DE RECIBIDO Y COMPARTIR LA INFORMACION CON LAS AREAS QUE CONFORMAN SU DEPENDENCIA

"La informacidn contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede ser objeto de solicitudes de acceso a la informacion”,
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Oficio nim. SA/CA/003/2024
ASUNTO: Se convoca a Capacitacién
online.

Clave archivistica: 13C.10

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS,
DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEFATURAS Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CENTRALIZADA.

La que suscribe, Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos del
Ayuntamiento de Atlixco, con fundamento en el articulo 28 fraccion VII de la Ley General
de Archivos; por este conducto y derivado de la capacitacion “Integracion de expedientes”
realizada el dia viernes 08 de septiembre de 2023, en la que se estableci6 que los titulares
de cada unidad administrativa asi como su enlace de archivo o personal que genere y use
documentos de archivos, deben realizar las capacitaciones en linea del portal del Archivo
General del Estado de Puebla, esto con la finalidad de reforzar los conocimientos
obtenidos en la capacitacion y de esta manera llevar a cabo el correcto manejo de los
mismos. Se le exhorta a realizar en el link anexo al correo electrénico lo siguiente:

ACTIVIDAD 1.- Séptimo: Valoracién Documental

La fecha limite para realizar y enviar la evidencia de la actividad sera el 31 de enero del
afio en curso, al correo aca@atlixco.gob.mx de la siguiente manera:

e Actividad 1: realizar la evaluacién y generar la constancia.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. 3 19 de en ro de 2024.

SONEDS
- y N :‘.:v"r_- i TI" )
Natalia Graciela Pac ecc} lﬁl" o 4
Coordinadora de Archiv "L .
Vrgps
C.c.p. 13C.10 SO ASHIN I AREKNOS
L'VARIL, NGPP s
FrLoete, PUCLA
= g A




m Outlook

CAPACITACION ONLINE

' Desde Coordinacién de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
" Fecha Vie 19/01/2024 16:05

Para Presidencia Atlixco <presidencia@atlixco.gob.mx>; Secretaria Particular <secretariaparticular@atlixco.gob.mx>; Secretaria Técnica
<secretariatecnica@atlixco.gob,mx>; Comunicacion Social <comunicacionsocial@atlixco.gob.mx>; Redes Sociales <redes.sociales@atlixco.gob.mx>; Coordinacién
Eventos y Logistica <eventos.logistica@atlixco.gob.mx>; Direccién Planeacién y Politicas Publicas <planeacion@atlixco.gob.mx>; Unidad Transparencia
<transparencia@atlixco.gob.mx>; Comité de Transparencia <comite.transparencia@atlixco.gob.mx>; REGIDURIA GOBERNACION
<regiduria.gobernacion@atlixco.gob.mx>; Regiduria Patrimanio <regiduria.patrimonio@atlixco.gob.mx>; Regiduria Obras <regiduria.obras@atlixco.gob.mx>;
Regiduria Comercio <regiduria.comercio@atlixco.gob.mx>; Regiduria Salud <regiduria.salud@atlixco.gob.mx>; Regiduria Proteccién Civil
<regiduria.proteccioncivil@atlixco.gob.mx>; Regiduria Grupos Vulherables <regiduria.gruposvulnerables@atlixco.gob.mx>; Regiduria Turismo
<regiduria.turismo@atlixco.gob.mx>; Regiduria Educacion <regiduria.educacion@atlixco.gob.mx>; Regiduria Ecologia <regiduria.ecologia@atlixco.gob.mx>;
Regiduria Igualdad de Género <regiduria,igualdadgenero@atlixco.gob.mx>

@l 1 archivo adjunto (1 MB})
003 SA-CA-003-2024.pdf;

POR ESTE CONDUCTO LES COMPARTO EL LINK EN DONDE PODRAN ENCONTRAR LA CAPACITACION
ONLINE QUE DEBERA REALIZAR DE ACUERDO AL OFICIO SA/CA/003/2024 LA CUAL ES DE CARACTER

- OBLIGATORIO PARA EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, AS| COMO PARA EL PERSONAL DESIGNADO
COMO ENLACE DE ARCHIVO. ASi COMO TAMBIEN RECORDAR QUE LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEBEN
ENTREGARSE EN HOJA MEMBRETADA A EXCEPCION DE LAS CONSTANCIAS LAS CUALES DEBEN ENVIAR EN
FORMATO PDF O COMO IMAGEN EN HOJA MEMBRETADA CON LA IDENTIDAD VIGENTE.

https://archivogeneraldelestado.puebla,gob.mx/capacitacion

SIN MAS POR EL MOMENTO, ME DESPI_DO ENVIANDOLE UN COORDIAL SALUDO.
Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 19 de enero de 2024.

Natalia Gracieia Pacheco Pérez
Coordinadora de Archivos

®NO ES NECESARIO IMPRIMIR ESTE CORREO ¥y

AVUNIARMIENTO DF

A Ee= ATLIXCO
)

Natalia Graciela Pacheco

7
M }? Al ] » +
) 4 Coordinacion de Archivos
e’ " 3
= ‘f‘: ! ?‘D aca@atlixco.gob.mx
S © 244 4463378
J
- Ext. 5002

"La informacién contenida en el presente correo asi como Ja contenida en los documentos que se adjunta, puede ser objeto de solicitudes de acceso a la informacién”
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“HERACLIO HERNANDEZ RAMIREZ”, CURSO: VALORACION DOCUMENTAL.

“ARTURO MEZA VARGAS”, CURSO: VALORACION DOCUMENTAL.

"Valoracion Documental”  rom s pumos [[EHI @
inatruccinmes

Enin prusba canat da 20 tenciivos, oiga 10 epcién corecta de scusedo ol video de
capociocitn dispombie on (LG /7 y:

Pusda repatir Ia prusbio tAMEa veops ko (equiara; cuando obtenga is cafficecién rmiaima
da G0 puntor. 4a (e olorgard (o ranpeciiva ronstancia, mmemae que fegsr Bl cofrea
GACCISIICY rOpUrcionedy, sl 0 un pluao ne rmiayor » 13 dive hatites.

Correc electrénico «

arther meza@holmail com

Qanera *

@) Hombre

L M

Edad *

(%) Mrviem A%y 4 afisn

Nombse compleio (Con maiscule, nunuscules y scentos) ©

Asturo binrs Vargna

Calle Tercera de BemtoJuarez #317 Col. Ricardo Flores Magén Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 5 69 69
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“MARICELA PALACIOS HIDALGO”, CURSO: VALORACION DOCUMENTAL.

v Brtrmtanivaie ¥ Buwenes 3 Bueisiues  ( Otomeksvsio 81 P ¥+ -0 x

¢ 3 0% dapeeTnime AN el RA) e e w0 KA e 8. G W O @

“Valoracion Documental® s [l ©

Irsruoshres

oz coregbea | Cor 1w, srualisy o

U P kg

“ULISES SANCHEZ VIVEROS”, CURSO: VALORACION DOCUMENTAL.

Calle Tercera de BemtoJuarez #317 Col. Ricardo Flores Magon Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 5 69 69
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IANSFORMAR

Oficio nim. SA/CA/008/2024
ASUNTO: Se convoca a Capacitacién
online.

Clave archivistica: 13C.10

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS,
DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEFATURASYORGANOS
DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CENTRALIZADA.

La que suscribe, Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos del
Ayuntamiento de Atlixco, con fundamento en el articulo 28 fraccién Vil de la Ley General
de Archivos; por este conducto y derivado de la capacitacion “Integracion de expedientes”
realizada el dia viernes 08 de septiembre de 2023, en la que se estableci6 que los titulares
de cada unidad administrativa asi como su enlace de archivo o personal que genere y use
documentos de archivos, deben realizar las capacitaciones en linea del portal del Archivo
General del Estado de Puebla, esto con la finalidad de reforzar los conocimientos
obtenidos en la capacitacién y de esta manera llevar a cabo el correcto manejo de los
mismos. Se le exhorta a realizar en el link anexo al correo electrénico lo siguiente:

ACTIVIDAD 1.- Octavo: Disposicion documental
ACTIVIDAD 2.- Noveno: Buenas practicas archivisticas

La fecha limite para realizar y enviar la evidencia de la actividad sera el 29 de febrero del
ano en curso, al correo aca@atlixco.qgob.mx de la siguiente manera:

» Actividad 1: realizar la evaluacién y generar la constancia.
o Actividad 2: realizar la evaluacion y generar la constancia.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transfor,
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. 3

Natalia Graciela Pachetunyy
Coordinadora Mﬁ AZCIIUS
C.c.p.13C.10 b
L'VARIL, NGPP , "@mm! ,

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlikco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
B R R R e e R A R e R D B R R i

Escaneado con CamScanner



[ﬁ Outlook

Capacitacion Online

Desde Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
Fecha Vie 02/02/2024 12:13

Para Presidencia Atlixco <presidencia@atlixco.gob.mx>; Secretaria Particular <secretariaparticular@atlixco.gob.mx>; Secretarfa Técnica
<secretariatecnica@atlixco.gob.mx>; Comunicacion Social <comunicacionsocial@atlixco.gob.mx>; Redes Sociales <redes.sociales@atlixco.gob.mx>; Coordinacién
Eventos y Logistica <eventos.logistica@atlixco.gob.mx>; Direccién Planeacion y Politicas Plblicas <planeacion@atlixco.gob.mx>; Unidad Transparencia
<transparencia@atlixco.gob.mx>; Comité de Transparencia <comite.transparencia@atlixco.gob.mx>; REGIDURIA GOBERNACION
<regiduria.gobernacion@atlixco.gob.mx>; Regiduria Patrimonio <regiduria.patrimonio@atlixco.gob.mx>; Regiduria Obras <regiduria.obras@atlixco.gob.mx>;
Regiduria Comercio <regiduria.comercio@atlixco.gob.mx>; Regiduria Salud <regiduria.salud@atlixco.gob.mx>; Regiduria Proteccién Civil
<regiduria.proteccioncivil@atlixco.gob.mx>; Regiduria Grupos Vulnerables <regiduria.gruposvulnerables@atlixco.gob.mx>; Regiduria Turismo
<regiduria.turismo@atlixco.gob.mx>; Regiduria Educacion <regiduria.educacion@atlixco.gob.mx>; Regiduria Ecologia <regiduria.ecologia@atlixco.gob.mx>;
Regiduria Igualdad de Género <regiduria.igualdadgenero@atlixco.gob.mx>

[ﬂl 1 archivo adjunto {495 KB)
008 pdf;

POR ESTE CONDUCTO LES COMPARTO EL LINK EN DONDE PODRAN ENCONTRAR LAS CAPACITACIONES
ONLINE QUE DEBERANREALIZAR DE ACUERDO AL OFICIO SA/CA/008/2024 LA CUAL ES DE CARACTER
OBLIGATORIO PARA EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, ASi COMO PARA EL PERSONAL DESIGNADO
COMO ENLACE DE ARCHIVO. ASi COMO TAMBIEN RECORDAR QUE LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEBEN
ENTREGARSE EN HOJA MEMBRETADA A EXCEPCION DE LAS CONSTANCIAS LAS CUALES DEBEN ENVIAR EN
- FORMATO PDF O COMO IMAGEN EN HOJA MEMBRETADA CON LA IDENTIDAD VIGENTE.

https://archivogeneraldelestado.puebla,gob.mx/capacitacion

SIN MAS POR EL MOMENTO, ME DESPIDO ENVIANDOLE UN COORDIAL SALUDO.
Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 02 de febrero de 2024.

Natalia Graciela Pacheco Pérez
Coordinadora de Archivos

WNO ES NECESARTIO TMPRIMIR ESTE CORREO B
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) P © 244 4463378 — |
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4 Ext. 5002
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"La informacidn contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede ser objeto de solicitudes de acceso a la informacion"
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Contraloria Municipal
Jefatura de Substanciacion y Resolucion
Evidencia Fotografica que ampara las actividades:
e QOctava: “Disposicion Documental”
e Nueve: “Buenas Practicas Archivistica”
Servidora Publica: Estela Fernandez Rios

Secretaria
de Gobernacién
Colilerne da Poslis

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
a: %W Do

Por haber aprobado el curso en linea:

“Buenas Practicas Archlivisticas”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado el 7
de febrero de 2024, Con duracién de 1 hora. Calificacién: 100 / 100.

o Veces Heroija Puebla de Zaragpza, a 08 de febrero de 2024.
‘ﬂlﬂ-‘uc i U
@ l . ll{rrrrrff ; o
v

am
-”“ o L W l ' i“

UPE P! ARGAS
'I‘OHA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

Secretarfa
de Gobernacién
Coblerno de Pusbila

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
a: % M %J
Por haber aprobado el curso en linea:

“Disposicién Documental”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 6
de febrero de 2024, con duracién de 1 hora. Calificacién; 100/ 100.

Tlm Veces Heroica Puebla de Zara7|a. a 09 de febrero de 2024,

uﬂu.lﬂg Ii / (
o-mcm L id \_—{m“‘ﬂ‘

GUM{I-LUPE pﬁnéz VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

pHENE T

Calle Tercera de Benito Juarez #317 Col. Ricardo Flores Magén, Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 5 69 69
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Secretarfa
de Gobernacién
Goblormo da Puobils

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
a: Dluloo Mowiaw &W Qutterio

Por haber aprobado el curso en linea:

“Buenas Practicas Archivisticas”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado el 7
de febrero de 2024, Con duracién de 1 hora. Calificacion: 100/ 100

Puebla de Zar‘a7za 3 09 de febrero de 2024.

mer

UPE PE&Z VARGAS

10 G Al
DIIIC‘C“ 4 " l.lﬂ

! No le han enviado la Constancia del Curso “Disposiciéon Documental”

Calle Tercera de Benito Juarez #317 Col. Ricardo Flores N\agon Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 5 69 69
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Secretarfa
de Gobernacion

Goblarno de Puabls

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
a: @‘W&m @vg

Por haber aprobado el curso en linea:

“Buenas Practicas Archivisticas”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado el 7
de febrero de 2024, Con duracién de 1 hora. Calificacién: 100/ 100.

B{CCeON ML
SR <X

FYPATIYRI IO & v

2No le han enviado la Constancia del Curso “Disposicién Documental”.

Calle Tercera de Benito Juarez #317 Col. Ricardo Flores Magon Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 5 69 69
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AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

Oficio nam. SA/CA/019/2024
ASUNTO: Se convoca a Capacitacién
online.

Clave archivistica: 13C.10

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS,
DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEFATURAS Y ORGANOS

DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CENTRALIZADA.

La que suscribe, Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos del
Ayuntamiento de Atlixco, con fundamento en el articulo 28 fraccion VIl de la Ley General
de Archivos; por este conducto y derivado de la capacitacién “Integracion de expedientes”
realizada el dia viernes 08 de septiembre de 2023, en la que se establecié que los titulares
de cada unidad administrativa asi como su enlace de archivo o personal que genere y use
documentos de archivos, deben realizar las capacitaciones en linea del portal del Archivo
General del Estado de Puebla, esto con la finalidad de reforzar ios conocimientos
obtenidos en la capacitacién y de esta manera llevar a cabo el correcto manejo de los
mismos. Se le exhorta a realizar en el link anexo al correo electrénico lo siguiente:

ACTIVIDAD 1.- Décimo: Procedimiento de Entrega-Recepcién
ACTIVIDAD 2.- Undécimo: Archivo electrénico y preservacién digital

La fecha limite para realizar y enviar la evidencia de la actividad sera el 12 de abril del afio
en curso, al correo aca@atlixco.gob.mx de la siguiente manera:

e Actividad 1: realizar la evaluacién y generar la constancia.
e Actividad 2: realizar la evaluacion y generar la constancia.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformagtidos »,
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a ¥ demig e 2024,

o7 "

I,
Natalia Gracie %‘f‘-’acheco e
Coordinadora deA¥GHiva ug aacuwvos
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ﬁ Outlook

CAPACITACION ONLINE

Desde Coordinacion de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
Fecha Mar 12/03/2024 12:29
Para Ayuntamiento Atlixco <ayuntamiento@atlixco.gob.mx>

0 1 archivo adjunto (413 KB)
019.pdf;

POR ESTE CONDUCTO LES COMPARTO EL LINK EN DONDE PODRAN ENCONTRAR LAS
CAPACITACIONES ONLINE QUE DEBERANREALIZAR DE ACUERDO AL OFICIO SA/CA/019/2024
LA CUAL ES DE CARACTER OBLIGATORIO PARA EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA,
ASi{ COMO PARA EL PERSONAL DESIGNADO COMO ENLACE DE ARCHIVO. ASi COMO TAMBIEN
RECORDAR QUE LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEBEN ENTREGARSE EN HOJA
MEMBRETADA A EXCEPCION DE LAS CONSTANCIAS LAS CUALES DEBEN ENVIAR EN FORMATO
PDF O COMO IMAGEN EN HOJA MEMBRETADA CON LA IDENTIDAD DE VEDA ELECTORAL.

https://archivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion

SIN MAS POR EL MOMENTO, ME DESPIDO ENVIANDOLE UN COORDIAL SALUDO.

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 12 de marzo de 2024.

Natalia Graciela Pacheco Pérez
Coordinadora de Archivos

NO Es NECESARIO IMPRIMIR ESTE CORREO %

Sl

L:_..:f,_:[ AYUNTAMIENTE DE

T ATLIXCO

Natalia Graciela Pacheco
Coordinacion de Archivos

(~\

© aca@atlixco.gob.nx
© 244 4463378

Ext. 5002

"La informacién contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede ser objeto de solicitudes de
acceso a la informacién"



AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

DIRECCION DE EVALUACION, SEGUIMIENTO, CONTROL Y MEJORA REGULATORIA
JEFATURA DE EVALUACION A PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES SENALADAS EN EL OFICIO
SA/CA/019/2024:

ACTIVIDAD 1.- Décimo: Procedimiento de Entrega-Recepcién

ACTIVIDAD 2.- Undécimo: Archivo electrénico y preservacion digital

22 de marzo 2024

Calle Tercera de Benito Juarez # 317 Col. Ricardo Flores Magon. Atlixco, Puebla.
Tel: 244 445 69 69



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
A DE

ANEXO 5

Oficios, calendario y muestreo de los formatos de la revisiéon y/o verificacion del
registro y control de los expedientes de las unidades administrativas del Ayuntamiento
de los instrumentos de control archivistico.

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44 5 02 81



AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

Oficio Num. SA/CA/036/2024

Asunto: 1a Verificacion del registro y control
de los expedientes.

Clasificacion archivistica: 13C.4

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL,
SECRETARIAS, DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES,
JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La suscrita, Coordinadora de Archivos; con fundamento en los articulos: 27,
28 fraccion I; 29 y 30 fraccion I, IV, V; y 116 fraccion Il de la Ley General de
Archivos; con la finalidad de atender y dar cumplimiento al punto de acuerdo que
presentd en la Nonagésima sexta sesién extraordinaria de Cabildo del Municipio
de Atlixco, de fecha 18 de enero del afio en curso, el Presidente de la Comisién de
Gobernacion, Justicia y Seguridad Publica a través del cual solicité se aprobara el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Atlixco, Puebla, para el ejercicio fiscal 2024, mismo que se aprob6
por unanimidad de votos, y a efectos de dar cumplimiento al mismo; por este
conducto hago de su conocimiento que del 27 al 31 de mayo del afio en curso, se
llevara a cabo una verificacion del registro y control de los expedientes del archivo
de tramite a su cargo del ejercicio fiscal 2023 y 2024, asi como de los formatos:
control de correspondencia y control de oficios de salida, bajo la siguiente
dinamica:

e Se acudira a cada una de las oficinas conforme al calendario y horario que
se anexa a este correo.

e La herramienta para realizar la revisién es el inventrario de control interno,
por lo que se solicita que el titular (responsable del archivo de tramite) y el
enlace tengan disponible el inventario de control interno Unico, asi como
los formatos de control de correspondencia y control de oficios de salida.

e Recuerde que los documentos, expedientes, cajas, mobiliario o area de
resguardo (librero, estanteria, caja, etc.) debe estar completamente
identificado y rotulado.

e Los expedientes del ejercicio 2023 concluidos deben estar cosidosLb
foliados, sin grapas sin broches y con caratulas de expediente j
completamente requisitadas y selladas.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 500 28/244 44 5 02 81



AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

e En el momento de la revision se requisitara la lista de cotejo, en la cual se
registrara el estado actual que guarda su archivo de tramite misma que se
anexa para su conocimiento, no es necesario que la imprima.

Esta revisiéon se realizara sin prérroga alguna, por tal motivo pedimos su amable
disposicidon para que se lleve a cabo en las fechas sefialadas. Debido a que en
algunos casos las personas que revisaran el archivo se tendran que trasladar,
podria variar un poco el horario por lo que les pedimos su comprensién.

Sin mas por el momento, me despido enviandoles un cordial saludo.

Atentamente
‘“Servir para transformar”
H. Ciudad de Atlixco, Puebla a 15 de mayo de 2024.

Natalia Gramela Pach %
Coordinadora de Arc m:;ar
CHETHAASKN G A!c*'ﬁ’iis
R, ORI LHl !
RIURLD,

ny =R
FRUL-ZER

C.c.p expediente 13C.4
AVAR/I"ngpp

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44500 28/244 445 02 81



ﬂ Outlook

REVISION DE ARCHIVO DE TRAMITE 2024

Desde Coordinacién de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
Fecha Mié 15/05/2024 14:29
Para Ayuntamiento Atlixco <ayuntamiento@atlixco.gob.mx>

ﬂJ 2 archivos adjuntos (2 MB)
036.pdf; CALENDARIO REVISION.docx;

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA MUNICIPAL,
TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES,
SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES ~ JEFATURAS Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La suscrita, Coordinadora de Archivos; con fundamento en los articulos: 27, 28 fraccion I; 29 y
30 fraccion Il, 1V, V; y 116 fraccién lll de la Ley General de Archivos; con la finalidad de atender
y dar cumplimiento al punto de acuerdo que presenté en la Nonagésima sexta sesién
extraordinaria de Cabildo del Municipio de Atlixco, de fecha 18 de enero del afio en curso, el
Presidente de la Comision de Gobernacién, Justicia y Seguridad Publica a través del cual
solicité se aprobara el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Atlixco, Puebla, para el ejercicio fiscal 2024, mismo que se aprobo por
unanimidad de votos, y a efectos de dar cumplimiento al mismo; por este conducto hago de su
conocimiento que del 27 al 31 de mayo del afio en curso, se llevara a cabo una verificacién del
registro y control de los expedientes del archivo de tramite a su cargo del ejercicio fiscal 2023 y
2024, asi como de los formatos: control de correspondencia y control de oficios de salida.

AYUNTAMIENTO DE

= ATLIXCO

¥ K‘Fiéﬁ_.a |
Natalia Graciela Pacheco

Coordinacién de Archivos

aca@atlixco.gob.mx
© 244 4463378

Ext. 5002

"La informacidn contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede
ser objeto de solicitudes de acceso a la informacién"



AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

CALENDARIO PARA REVISION DE ARCHIVO DE TRAMITE MAYO 2024

AREA FECHA/HORA
JUZGADOS CALIFICADORES 27/05/2024 9:00 AM
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA 27/05/2024 9:30 AM
JEFATURA DE LA UNIDAD DE ANALISIS E INFORMACION 27/05/2024 10:00 AM
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD 27/05/2024 10:30 AM
SUBDIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA 27/05/2024 11:00 AM
UNIDAD DE ATENCION INMEDIATA PARA LAS MUJERES
(PATRULLA NARANJA)
JEFATURA DEL C4 27/05/2024 11:30 AM
JEFATURA DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO Y 27/05/2024 12:00 PM
PARTICIPACION SOCIAL
SECRETARIA DE GOBERNACION 27/05/2024 12:30 PM
DIRECCION DE GOBERNACION Y ASUNTOS POLITICOS. 27/05/2024 12:30 PM
JEFATURA DE GESTION POLITICA 27/05/2024 12:30 PM
JEFATURA DE CONFLICTOS POLITICOS 27/05/2024 12:30 PM
JEFATURA DE ALUMBRADO PUBLICO 27/05/2024 13:15 PM
JEFATURA DE LIMPIA 27/05/2024 13:40 AM

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44500 28/244 44 5 02 81




AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

AREA FECHA/ HORA
JEFATURA CRI 27/05/2024  09:00 PM
JEFATURA DE CULTURA Y TRADICIONES 27/05/2024  09:30 PM
ALBERCA MUNICIPAL 27/05/2024  10:00 PM

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COLONIA CENTRO

AREA FECHA/ HORA
PRESIDENCIA MUNICIPAL 27/05/2024 9:00 AM
SECRETARIA PARTICULAR 27/05/2024 9:30 AM
SECRETARIA TECNICA 27/05/2024 10:00 AM
COORDINACION DE EVENTOS Y LOGISTICA 27/05/2024 10:30 AM
DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL 27/05/2024 11:00 AM
JEFATURA DE COMUNICACION DIGITAL 27/05/2024 11:30 AM
UNIDAD DE TRANSPARENCIA 27/05/2024 12:00 PM
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 27/05/2024 12:30 PM
JEFATURA DE OFICIALIA DE PARTES Y GESTION 27/05/2024 14:00 PM
CIUDADANA
COORDINACION JURIDICA 27/05/2024 14:30 PM
JEFATURA DE ATENCION AL TURISMO 27/05/2024 13:00 PM
DIRECCION DE CULTURA Y TURISMO 28/05/2024  13:00 PM
CENTRO

AREA FECHA/ HORA
DIRECCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO 27/05/2024 9:00AM
COORDINACION DE ARCHIVOS 27/05/2024 9:45 AM

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 500 28/244 44 5 02 81




AYUNTAMIENTQ DE

ATLIXCO

JEFATURA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION E 27/05/2024 10:10 AM
HISTORICO
JEFATURA DE LA ADMINISTRACION DE 27/05/2024 10:15 AM
MERCADOS Y TIANGU{IS MERCADO BENITO
JUAREZ
TIENDA DE ABASTO POPULAR Y FARMACIA 27/05/2024 10:45AM
MUNICIPAL
JUZGADO MUNICIPAL 27/05/2024 11:30 AM
COMISION DEL SERVICIO PROFESIONAL DE 27/05/2024 12:15 PM
CARRERA, HONOR Y JUSTICIA
JEFATURA DE PANTEONES 27/05/2024 12:45 PM
REVISION ARCHIVO DE TRAMITE PLAZA ATLIXCO

AREA FECHA /HORA
1 DIRECCION DE CATASTRO 27/05/2024 15:00-15:30 PM
2 JEFATURA DE PREDIAL 27/05/2024 15:00-15:30 PM
3 JEFATURA DE ISABI 27/05/2024 15:00-15:30 PM
4 DIRECCION DE INGRESOS 27/05/2024 15:30-16:00 PM
5 JEFATURA DE INGRESOS 27/05/2024 15:30-16:00 PM
REVISION ARCHIVO DE TRAMITE SAN DIEGO ACAPULCO

AREA FECHA/ HORA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y 30/05/2024 9:00 AM
TURISMO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y 30/05/2024 9:30 AM

FOMENTO AL SECTOR AGROPECUARIO

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44500 28/244 44 5 02 81
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AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO
INCUBADORA MUNICIPAL DE NEGOCIOS 30/05/2024 10:00 AM
COORDINACION DE PARTICIPACION 30/05/2024 10:30 AM
CIUDADANA

AREA FECHA/ HORA

COORDINACION DE INDUSTRIA SANTA RITA 30/05/2024 11:30 AM
REVISION ARCHIVO DE TRAMITE PLAZA CASA DE PIEDRA
AREA FECHA/HORA
TESORERIA MUNICIPAL 28/05/2024 9:00 AM
DIRECCION DE CONTABILIDAD 28/05/2024 9:30 AM
JEFATURA DE FINANZAS PUBLICAS 28/05/2024 10:00 AM
DIRECCION DE EGRESOS 28/05/2024 10:30 AM
JEFATURA DE REGISTRO Y VALORACION DE
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
JEFATURA DE PAGOS 28/05/2024 11:00 AM
JEFATURA DE GESTION PRESUPUESTAL 28/05/2024 11:30 AM
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS 28/05/2024 12:00 PM
JEFATURA DE NOMINA 28/05/2024 12:30 PM
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES 28/05/2024 13:00 PM
JEFATURA DE COMPRAS Y ADQUISICIONES 28/05/2024 13:30 PM
JEFATURA DE CONTROL VEHICULAR, 28/05/2024 14:00 PM

ALMACEN E INVENTARIOS

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 500 28/244 44 502 81




AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

JEFATURA DE SERVICIOS GENERALES 28/05/2024 14:30 PM
COMITE DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO 28/05/2024 15:00 PM
DE ATLIXCO

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL 28/05/2024 15:30 PM

H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA

COMITE DE BIENES PATRIMONIALES 28/05/2024 16:00 PM

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE PLAZA MOREALEDA

AREA FECHA/ HORA

JEFATURA DEL REGISTRO CIVIL 27/05/2024 09:00 AM
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO, 27/05/2024 09:30 AM
MEDIO AMBIENTE Y MOVILIDAD

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIAY 27/05/2024 10:00 AM
MOVILIDAD

JEFATURA DE LICENCIAS 27/05/2024 10:30 AM
JEFATURA DE ECOLOGIA 27/05/2024 10:45 AM
JEFATURA DE MOVILIDAD 27/05/2024 11:15 AM
SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS 27/05/2024 08:00 AM
COMITE DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS 27/05/2024 08:30 PM
RELACIONADOS DEL AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO,

PUEBLA

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS 27/05/2024 11:40 PM
JEFATURA DE SUPERVISION 27/05/2024 12:00 PM
JEFATURA DE PROYECTOS 27/05/2024 12:30 PM
JEFATURA DE COSTOS Y VALIDACIONES 27/05/2024 13:00 PM
JEFATURA DE LICITACION DE OBRA 27/05/2024 13:30 PM

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 500 28/244 44 5 02 81
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’ COORDINACION ADMINISTRATIVA

27/05/2024 14:00 PM

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE DIF SOLARES GRANDES

AREA FECHA/ HORA
DIF-CRI 31/05/2024 9:00 AM
DIRECCION DIF-CRI 31/05/2024 9:30 AM
JEFATURA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA 31/05/2024 10:00 AM
JEFATURA JURIDICA 31/05/2024 10:30 AM
JEFATURA PSICOLOGICA 31/05/2024 11:00 AM
JEFATURA DE SALUD Y CONSULTORIOS 31/05/2024 11:30 AM
JEFATURA DE ATENCION DE GRUPOS 31/05/2024 12:00 PM
VULNERABLES
REVISION ARCHIVO DE TRAMITE ALTAVISTA

AREA FECHA/ HORA

COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS

27/05/2024 9:00 AM

AREA

FECHA/ HORA

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

27/05/2024 10:00 AM

JEFATURA DE IMAGEN URBANA

27/05/2024  10:30 AM

JEFATURA DE RASTRO

27/05/2024 11:00 AM

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 500 28/244 44 502 81
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REVISION DEL ARCHIVO DE TRAMITE EN LA COLONIA ALVARO OBREGON

AREA

FECHA/ HORA

JEFATURA DE MERCADOS Y TIANGUIS
MERCADO IGNACIO ZARAGOZA

27/05/2024

11:50 PM

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COL. GUADALUPE HUEXOCUAPAN

AREA

FECHA/ HORA

JEFATURA DE RELLENO SANITARIO

29/05/2024

13:30PM

CDC FLORES MAGON, CALLE TERCERA DE BENITO JUAREZ NUMERO 317 COLONIA

FLORES MAGON. ATLIXCO, PUEBLA.

AREA FECHA/HORA
REGIDURIA DE GOBERNACION, JUSTICIA Y SEGURIDAD 28/05/2024 8:00 A 9:30 AM
PUBLICA
REGIDURIA DE PATRIMONIO Y HACIENDA PUBLICA 28/05/2024 8:00 A 9:30 AM
MUNICIPAL
REGIDURIA DE DESARROLLO URBANO, OBRAS Y 28/05/2024 8:00 A 9:30 AM
SERVICIOS PUBLICOS
REGIDURIA DE INDUSTRIA, COMERCIO, AGRICULTURA Y 28/05/2024 8:00 A 9:30 AM
GANADERIA
REGIDURIA DE SALUD Y ASISTENCIA PUBLICA 27/05/2024 8:00 A 9:30 AM
REGIDURIA DE EDUCACION PUBLICA Y ACTIVIDADES 28/05/2024 8:00 A 9:30 AM
DEPORTIVAS Y SOCIALES
REGIDURIA DE GRUPOS VULNERABLES Y PERSONAS 28/05/2024 8:00 A 9:30 AM
CON DISCAPACIDAD
REGIDURIA DE TURISMO, ARTE Y PUEBLOS 28/05/2024 8:00 A 9:30 AM
ORIGINARIOS
REGIDURIA DE BIENESTAR, JUVENTUD, PROTECCION Y 28/05/2024 8:00 A 9:30 AM
ATENCION A LA NINEZ
REGIDURIA DE IGUALDAD DE GENERO 28/05/2024 8:00 A9:30 AM
REGIDURIA DE MEDIO AMBIENTE Y ECOLOGIA 28/05/2024  8:00 A9:30 AM
REGIDURIA DE PROTECCION CIVIL Y PREVENCION DE 28/05/2024 8:00 A 9:30 AM
RIESGOS
COMITE DE VIGILANCIA 28/05/2024  8:00 A 9:30 AM
DIRECCION DE PLANEACION Y POLITICAS PUBLICAS 28/05/2024 9:30 AM

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 500 28/244 44 502 81
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JEFATURA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y 28/05/2024 10:00 AM
COMUNICACIONES
COMITE DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DEL 28/05/2024 10:30 AM
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
CONTRALORIA MUNICIPAL 28/05/2024 11:00 AM
DIRECCION DE EVALUACION, SEGUIMIENTO, CONTROL 28/05/2024 11:30 PM
Y MEJORA REGULATORIA
COMITE DE CONTROL Y DESEMPERNO INSTITUCIONAL 28/05/2024 Lo B
JEFATURA DE AUDITORIA DE OBRA A DEPENDENCIAS Y 28/05/2024 12:10 PM
ENTIDADES
JEFATURA DE AUDITORIA FINANCIERA Y CONTABLE A 28/05/2024 12:35 PM
DEPENDENCIASY ENTIDADES
JEFATURA DE INVESTIGACION 28/05/2024 13:00 PM
JEFATURA DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION 28/05/2024 13:30 PM
COMITE DE ETICA E INTEGRIDAD DEL HONORABLE 28/05/2024 14:00 PM
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA
JEFATURA DE EVALUACION A PROGRAMAS 28/05/2024 14:15 PM
PRESUPUESTARIOS
DIRCCION DE FISCALIZACION A DEPENDENCIAS Y 28/05/2024 14:50 PM
ENTIDADES

28/05/2024 15:15 PM

JEFATURA DE COORDINACION DE AUDITORIAS
EXTERNAS A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COLONIA REVOLUCION ATLIXCO, PUEBLA

AREA FECHA/HORA
DIRECCION DE BIENESTAR ATLIXQUENSE 30/05/2024 9:30 PM
CENTRO ESPECIALIZADO PARA LA ATENCION 30/05/2024 10:00 PM
DE LAMUJER

JEFATURA DE BIENESTAR ANIMAL 30/05/2024 10:30 PM
JEFATURA DE EDUCACION, JUVENTUD Y DEPORTE 30/05/2024 11:00 PM
JEFATURA DE APOYO AL MIGRANTE 30/05/2024 11:30 PM
JEFATURA DE A.UDITORIA FINANCIERA Y CONTABLE 30/05/2024 12:00 PM

A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES (PADRON DE
PROVEDORES)

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44500 28/244 44502 81
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AREA FECHA/HORA

SINDICATURA MUNICIPAL 27/05/2024 9:00 AM
CENTRO MUNICIPAL DE MEDIACION 27/05/2024 9:30 AM
DIRECCION DE LO CONTENCIOSO, PATRIMONIO 27/05/2024 10:00 AM

MUNICIPAL Y REGULARIZACION DE
ASENTAMIENTOS

JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL 27/05/2024 10:30 AM
DIRECCION JURIDICA 27/05/2024 11:00 AM
JEFATURA DE ASUNTOS LABORALES 27/05/2024 11:30 AM
SUBDIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD 27/05/2024 12:30 PM
COORDINACION DE BIBLIOTECA 27/05/2024 12:45 PM

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 500 28/244 445 02 81
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OFICIO NUM. SA/CA/003/2024
ASUNTO: 2DA VERIFICACION DEL
REGISTRO Y CONTROL

DE LOS EXPEDIENTES.
CLASIFICACION ARCHIVISTICA: 13C.4

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL,
SECRETARIAS, DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES,
JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La suscrita, Coordinadora de Archivos; con fundamento en los articulos: 27,
28 fraccion I; 29 y 30 fraccién I, IV, V; y 116 fraccion Il de la Ley General de
Archivos: con la finalidad de atender y dar cumplimiento al punto de acuerdo que
presenté en la Nonagésima sexta sesion extraordinaria de Cabildo del Municipio
de Atlixco, de fecha 18 de enero del afio en curso, el Presidente de la Comisién de
Gobernacion, Justicia y Seguridad Publica a través del cual solicité se aprobara el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Atlixco, Puebla, para el ejercicio fiscal 2024, mismo que se aprob6
por unanimidad de votos, y a efectos de dar cumplimiento al mismo; por este
conducto hago de su conocimiento que del 11 al 15 de noviembre del afio en
curso, se llevara a cabo una verificacion del registro y control de los expedientes
del archivo de tramite a su cargo del ejercicio fiscal 2023 y 2024 y anteriores, asi

como de los formatos: control de correspondencia y control de oficios de salida,
bajo la siguiente dinamica:

e Se acudira a cada una de las oficinas conforme al calendario y horario que
se anexa a este correo.

¢ La herramienta para realizar la revision es el inventrario de control interno,
por lo que se solicita que el titular (responsable del archivo de tramite) vy el
enlace tengan disponible el inventario de control interno Unico, asi como
los formatos de control de correspondencia y control de oficios de salida.

o Recuerde que los documentos, expedientes, cajas, mobiliario o area de
resguardo (librero, estanteria, caja, etc.) debe estar completamente
identificado y rotulado.

e Los expedientes del ejercicio 2023 concluidos deben estar cosidos,
foliados, sin grapas sin broches y con caratulas de expediente
completamente requisitadas y selladas.

e En el momento de la revision se requisitara la lista de cotejo, en la cual se
registrara el estado actual que guarda su archivo de tramite misma que se
anexa para su conocimiento, no es necesario que la imprima.

Piaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla, Tel. 244 44500 28 / 244 44 5 02 81



Mi ciudad,

AVUNTAMIENTO
[3

Esta revisién se realizara sin prorroga alguna, por tal motivo pedimos su amable
disposicion para que se lleve a cabo en las fechas sefialadas. Debido a que en
algunos casos las personas que revisaran el archivo se tendran que trasladar,
podria variar un poco el horario por lo que les pedimos su comprension.

Sin mas por el momento, me despido enviandoles un cordial saludo.

Atentamente
“Mi cuidad, tu Casa”
H. Ciudad de Atlixco, Puebla a 30 de Octubre de 2024.

Coordinadora de Arc%mgﬂ

AT RSRRANAN 03

C.c.p expadiente 13C.4
AVAR/I"ngpp

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 24444502 81
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2DA VERIFICACION DEL REGISTRO Y CONTROL DE LOS EXPEDIENTES.

Desde Coordinacién de Archivos <aca@atlixco.gob.mx>
Fecha Mar 05/11/2024 17:15
Para Ayuntamiento Atlixco <ayuntamiento@atlixco.gob.mx>

mJ 2 archivos adjuntos (810 KB)
0003 2DA VERIFICACION DEL REGISTRO.pdf; 0003-CALENDARIO PARA REVISION DE ARCHIVO DE TRAMITE NOVIEMBRE.pdf;

La suscrita, Coordinadora de Archivos; con fundamento en los articulos: 27, 28
fraccion |; 29 y 30 fraccion I, IV, V; y 116 fraccién lll de la Ley General de Archivos, por
este conducto hago de su conocimiento que del 11 al 15 de noviembre del afio en
curso, se llevara a cabo la 2da verificacion del registro y control de los expedientes del
archivo de tramite a su cargo, asi como de los formatos: control de correspondencia y
control de oficios de salida.

En cual anexo al presente: OFICIO SA/CA/0003/2024 y calendario, pido de su
apoyo para que la revision se efectué en el tiempo establecido

Sin mas por el momento, me despido enviandoles un cordial saludo.

Atentamente
“Mi cuidad, tu Casa”
H. Ciudad de Atlixco, Puebla a 05 de noviembre de 2024.

"La informacién contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede
ser objeto de solicitudes de acceso a la informacién".
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Mi ciudad,
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CALENDARIO PARA REVISION DE ARCHIVO DE TRAMITE NOVIEMBRE 2024

AREA FECHA/HORA
JUZGADOS CALIFICADORES 11/11/2024 9:00 AM
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA 11/11/2024 9:30 AM
JEFATURA DE LA UNIDAD DE ANALISIS E 11/11/2024 10:00 AM
INFORMACION
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y 11/11/2024 10:30 AM
VIALIDAD
SUBDIRECCION DE SEGURIDAD 11/11/2024 11:00 AM
PUBLICA
UNIDAD DE ATENCION INMEDIATA 11/11/2024 11:00 AM
PARA LAS MUJERES (PATRULLA
NARANJA)
JEFATURA DEL C4 11/11/2024 11:30 AM
JEFATURA DE PREVENCION SOCIAL DEL 11/11/2024 12:00 PM
DELITO Y PARTICIPACION SOCIAL
SECRETARIA DE GOBERNACION 11/11/2024 12:30 PM
DIRECCION DE GOBERNACION Y 11/11/2024 12:30 PM
ASUNTOS POLITICOS.
JEFATURA DE GESTION POLITICA 11/11/2024 12:30 PM
JEFATURA DE CONFLICTOS POLITICOS 11/11/2024 12:30 PM
JEFATURA DE ALUMBRADO PUBLICO 11/11/2024 13:15 PM
JEFATURA DE LIMPIA 11/11/2024 13:40 PM

.4 Plazade Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 /244 44502 81
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AREA FECHA/ HORA
JEFATURA CRI 11/11/2024  09:00 AM
JEFATURA DE CULTURAY 11/11/2024  09:30 AM
TRADICIONES
ALBERCA MUNICIPAL 11/11/2024  10:00 AM

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COLONIA CENTRO

AREA FECHA/ HORA
PRESIDENCIA MUNICIPAL 11/11/2024 9:00 AM
SECRETARIA PARTICULAR 11/11/2024 9:30 AM
SECRETARIA TECNICA 11/11/2024 10:00 AM
COORDINACION DE EVENTOS Y 11/11/2024 10:30 AM
LOGISTICA

DIRECCION DE COMUNICACION 11/11/2024 11:00 AM
SOCIAL

JEFATURA DE COMUNICACION 11/11/2024 11:30 AM
DIGITAL

UNIDAD DE TRANSPARENCIA 11/11/2024 12:00 PM
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 11/11/2024 12:30 PM
JEFATURA DE OFICIALIA DE PARTES 11/11/2024 14:00 PM
Y GESTION CIUDADANA

COORDINACION JURIDICA 13/11/2024 9:00 A 9:30 AM
JEFATURA DE ATENCION AL 11/11/2024 13:00 PM
TURISMO

DIRECCION DE CULTURA Y 11/11/2024  13:30 PM
TURISMO

& Plazade Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 50028 / 244 44502 81
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CENTRO
AREA FECHA/ HORA

DIRECCION DE INDUSTRIA Y 13/11/2024 9:00AM
COMERCIO

COORDINACION DE ARCHIVOS 13/11/2024 9:45 AM
JEFATURA DE ARCHIVO DE 13/11/2024 10:10 AM

CONCENTRACION E HISTORICO

JEFATURA DE LA 13/11/2024 10:15 AM
ADMINISTRACION DE
MERCADOS Y TIANGUIS
MERCADO BENITO JUAREZ

TIENDA DE ABASTO POPULAR Y 11/11/2024 9::00 AM
FARMACIA MUNICIPAL

JUZGADO MUNICIPAL 11/11/2024 10:30 AM
COMISION DEL SERVICIO 11/11/2024 11:30 PM
PROFESIONAL DE CARRERA,

HONOR Y JUSTICIA

JEFATURA DE PANTEONES 11/11/2024 12:30PM

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE PLAZA ATLIXCO

AREA FECHA /HORA
1 DIRECCION DE CATASTRO 11/11/2024 9:00AM
2 JEFATURA DE PREDIAL 11/11/2024 9:30 AM
3 JEFATURA DE ISABI 11/11/2024 10: 00 AM
4 DIRECCION DE INGRESOS 11/11/2024 10:30 AM
5 JEFATURA DE INGRESOS 11/11/2024 11:00 AM

4 Plazade Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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REVISION ARCHIVO DE TRAMITE SAN DIEGO ACAPULCO

AREA FECHA/ HORA

SECRETARIA DE DESARROLLO 14/11/2024 9:00 AM
ECONOMICO Y TURISMO

DIRECCION DE DESARROLLO 14/11/2024 9:30 AM
ECONOMICO Y FOMENTO AL
SECTOR AGROPECUARIO

INCUBADORA MUNICIPAL DE 14/112024 10:00 AM
NEGOCIOS
COORDINACION DE 14/11/2024 10:30 AM

PARTICIPACION CIUDADANA

AREA FECHA/ HORA

COORDINACION DE INDUSTRIA | 14/11/2024 12:00 PM
SANTA RITA

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44502 81
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REVISION ARCHIVO DE TRAMITE PLAZA CASA DE PIEDRA

AREA FECHA/HORA
TESORERIA MUNICIPAL 12/11/2024 9:00 AM
DIRECCION DE CONTABILIDAD | 12/11/2024 9:00 AM
JEFATURA DE FINANZAS 12/112024 9:30 AM
PUBLICAS

DIRECCION DE EGRESOS 12/112024 9:30 AM
JEFATURA DE REGISTRO Y 12/11/2024 10:00 AM
VALORACION DE INVENTARIO DE

BIENES MUEBLES

JEFATURA DE PAGOS 12/11/2024 10:00 AM
JEFATURA DE GESTION 12/11/2024 10:30 AM
PRESUPUESTAL

DIRECCION DE RECURSOS 12/11/2024 10:30 AM
HUMANOS

JEFATURA DE NOMINA 12/11/2024  11:00 AM
DIRECCION DE RECURSOS 12/11/2024  11:00 AM
MATERIALES

JEFATURA DE COMPRAS Y 12/11/2024  11:30 AM
ADQUISICIONES

JEFATURA DE CONTROL 12/11/2024 11:30 AM
VEHICULAR, ALMACEN E

INVENTARIOS

JEFATURA DE SERVICIOS 12/11/2024 12:00 PM

GENERALES

4 Plazade Armas 1Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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COMITE DE TRANSPARENCIA 12/11/2024  12:00 PM
DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO

COMITE MUNICIPAL DE 12/11/2024 12:30 PM
ADJUDICACIONES DEL H.
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO,
PUEBLA

COMITE DE BIENES 12/11/2024 12:30 PM
PATRIMONIALES

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE PLAZA MOREALEDA

AREA FECHA/ HORA

JEFATURA DEL REGISTRO CIVIL 13/11/2024 09:00 AM
SECRETARIA DE DESARROLLO 13/112024 9:300 AM
URBANO, MEDIO AMBIENTE Y

MOVILIDAD

DIRECCION DE DESARROLLO 13/11/2024 10:00 AM

URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD

JEFATURA DE LICENCIAS 13/11/2024 10:30 AM
JEFATURA DE ECOLOGIA 13/11/2024 10:45 AM
JEFATURA DE MOVILIDAD 13/11/2024 11:15 AM
SECRETARIA DE OBRAS Y 12/11/2024 08:00 AM

SERVICIOS PUBLICOS

COMITE DE OBRA PUBLICA Y 12/11/2024 08:30 PM
SERVICIOS RELACIONADOS DEL
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO,

PUEBLA
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS 12/11/2024 11:40 PM
JEFATURA DE SUPERVISION 12/11/2024 12:00 PM

< Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81



AYUNTAMIENTO
. o

wwew.atlixco.gob,mx

JEFATURA DE PROYECTOS 12/11/2024 12:30 PM
JEFATURA DE COSTOS Y 12/11/2024 13:00 PM
VALIDACIONES

JEFATURA DE LICITACION DE OBRA 12/11/2024 13:30 PM
COORDINACION ADMINISTRATIVA 12/11/2024 14:00 PM

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE DIF SOLARES GRANDES

AREA

FECHA/ HORA

DIF-CRI

15/11/2024 9:00 AM

DIRECCION DIF-CRI

15/11/2024 9:00 AM

GRUPOS VULNERABLES

JEFATURA DE ASISTENCIA 15/11/2024 9:00 AM
ALIMENTARIA

JEFATURA JURIDICA 15/11/2024 9:30 AM
JEFATURA PSICOLOGICA 15/11/2024 9:30 AM
JEFATURA DE SALUD Y 15/11/2024 9:30 AM
CONSULTORIOS

JEFATURA DE ATENCION DE 15/11/2024 10:00 AM

<4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28/ 244 445 02 81
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REVISION ARCHIVO DE TRAMITE ALTAVISTA
AREA FECHA/ HORA
COORDINACION DE PROTECCION 11/11/2024 9:00 AM
CIVIL Y BOMBEROS

AREA FECHA/ HORA
DIRECCION DE SERVICIOS 11/11/2024  10:00 AM
PUBLICOS

JEFATURA DE IMAGEN URBANA 11/11/2024  10:30 AM
JEFATURA DE RASTRO 11/11/2024  11:00 AM

REVISION DEL ARCHIVO DE TRAMITE EN LA COLONIA ALVARO OBREGON

AREA FECHA/ HORA
JEFATURA DE MERCADOS Y 11/11/2024  11:50 PM
TIANGUIS MERCADO IGNACIO
ZARAGOZA

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COL. GUADALUPE HUEXOCUAPAN

AREA FECHA/ HORA
JEFATURA DE RELLENO 13/11/2024 13:30 PM
SANITARIO

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 44 502 81
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angyto www.atlixco.gob.mx ?"Lf & COsa

CDC FLORES MAGON, CALLE TERCERA DE BENITO JUAREZ NUMERO 317
COLONIA FLORES MAGON. ATLIXCO, PUEBLA.

AREA FECHA/HORA
REGIDURIA DE GOBERNACION, 12/11/2024  8:00 A 9:30 AM
JUSTICIA Y SEGURIDAD PUBLICA
REGIDURIA DE PATRIMONIO Y 12/11/2024 8:00 A 9:30 AM
HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
REGIDURIA DE DESARROLLO URBANO, | 12/11/2024 8:00 A 9:30 AM
OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS
REGIDURIA DE INDUSTRIA, COMERCIO, | 12/11/2024 8:00 A 9:30 AM
AGRICULTURA Y GANADERIA
REGIDURIA DE SALUD Y ASISTENCIA 11/11/2024 8:00 A 9:30 AM
PUBLICA
REGIDURIA DE EDUCACION PUBLICAY | 12/11/2024 8:00 A9:30 AM
ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y SOCIALES
REGIDURIA DE GRUPOS VULNERABLES | 12/11/2024 8:00 A 9:30 AM
Y PERSONAS CON DISCAPACIDAD
REGIDURIA DE TURISMO, ARTE Y 12/11/2024 8:00 A9:30 AM
PUEBLOS ORIGINARIOS
REGIDURIA DE BIENESTAR, JUVENTUD, | 12/11/2024 8:00 A 9:30 AM
PROTECCION Y ATENCION A LA NINEZ
REGIDURIA DE IGUALDAD DE GENERO, | 12/11/2024 8:00 A9:30 AM
PREVENCION, ATENCION Y
ERREDICACION DE LA VIOLENCIA
CONTRA LAS MUJERES
REGIDURIA DE MEDIO AMBIENTE Y 12/11/2024  8:00 A 9:30 AM
ECOLOGIA
REGIDURIA DE PROTECCION CIVIL Y 12/11/2024  8:00 A 9:30 AM
PREVENCION DE RIESGOS
COMITE DE VIGILANCIA 12/11/2024  8:00 A 9:30 AM
DIRECCION DE PLANEACION Y 12/11/2024 9:30 AM
POLITICAS PUBLICAS
JEFATURA DE TECNOLOGIAS DE LA 12/11/2024 10:00 AM
INFORMACION Y COMUNICACIONES
COMITE DE TECNOLOGIAS DE LA 12/11/2024 10:30 AM
INFORMACION DEL AYUNTAMIENTO
DE ATLIXCO
CONTRALORIA MUNICIPAL 12/11/2024 11:00 AM
DIRECCION DE EVALUACION, 12/11/2024 11:30 AM
SEGUIMIENTO, CONTROL Y MEJORA
REGULATORIA
COMITE DE CONTROL Y DESEMPENO 12/11/2024 11:55 AM
INSTITUCIONAL
JEFATURA DE AUDITOR(A DE OBRA A 12/11/2024 12:10 PM
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

4 Plazade Armas 1Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 445 02 81



AYUNTAMIENTD
ot

wwrwLatlixco, gob.mix

JEFATURA DE AUDITORIA FINANCIERA 12/11/2024 12:35 PM
Y CONTABLE A DEPENDENCIASY

ENTIDADES

JEFATURA DE INVESTIGACION 12/11/2024 13:00 PM
JEFATURA DE SUBSTANCIACION Y 12/11/2024 13:30 PM
RESOLUCION

COMITE DE ETICA E INTEGRIDAD DEL 12/11/2024 14:00 PM
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO, PUEBLA

JEFATURA DE EVALUACION A 12/11/2024 14:15 PM
PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

DIRCCION DE FISCALIZACION A 12/11/2024 14:50 PM
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

JEFATURA DE COORDINACION DE 12/11/2024 15:15PM

AUDITORIAS EXTERNAS A
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

REVISION ARCHIVO DE TRAMITE COLONIA REVOLUCION ATLIXCO, PUEBLA

AREA FECHA/HORA
DIRECCION DE BIENESTAR 14/11/2024 9:30 AM
ATLIXQUENSE

CENTRO ESPECIALIZADO PARA 14/11/2024 9:30 AM
LA ATENCION DE LAMUJER

JEFATURA DE BIENESTAR 14/11/2024 10:30 AM
ANIMAL

JEFATURA DE EDUCACION, 14/11/2024 10:30 AM
JUVENTUD Y DEPORTE

JEFATURA DE APOYO AL MIGRANTE | 14/11/2024 11:30 AM
JEFATURA DE AUDITORIA 14/11/2024 11:30 AM
FINANCIERA Y CONTABLE A

DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

(PADRON DE PROVEDORES)

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 /244 44502 81
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AREA FECHA/HORA

SINDICATURA MUNICIPAL 11/11/2024 9:00 AM
CENTRO MUNICIPAL DE 11/11/2024 9:30 AM
MEDIACION

DIRECCION DE LO CONTENCIOSO, 11/11/2024 10:00 AM

PATRIMONIO MUNICIPAL Y
REGULARIZACION DE
ASENTAMIENTOS

JEFATURA DE PATRIMONIO 11/11/2024 10:30 AM
MUNICIPAL

DIRECCION JURIDICA 11/11/2024 11:00 AM
JEFATURA DE ASUNTQOS LABORALES | 11/11/2024 11:30 AM
SUBDIRECCION DE TRANSITO Y 11/11/2024 1:00 PM
VIALIDAD

COORDINACION DE BIBLIOTECA 11/11/2024 2:15 PM

£ Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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ANEXO 6

v Jornada de acompanamiento en Gestion Documental y Administracion de
Archivos 2024.
v' Capacitacion de Conservacion Preventiva.

A Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 44 5 02 81
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Nombre del Reporte: 1.1 Realizar 2
reportes de las capacitaciones tomadas
durante el ano a las instituciones
especializadas en materia de
conservacion preventiva en archivos
para el personal operativo.

Actividad: Curso en que se participo:
“Jornada de acompanamiento en
Gestion Documental y Administracion de
Archivos 2024”

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:
Jefatura de Archivo de Concentracion e
Histoérico.

Fecha de elaboracion: 02 de Enero del 2025

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 /244 445 02 81
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Nombre del evento: 1.1. Tomar 2 Capacitaciones en materia de
conservacion preventiva en archivos”.

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa de Trabajo de Administracion de
Riesgos PTAR 2024, componente 1.1. Tomar 2 cursos de Capacitacién a las
Instituciones especializadas en materia de conservacion preventiva en archivos
para el personal operativo. Por lo que, se llevd a cabo la 22. accidon de
capacitacion tomada en el mes de Noviembre: “Jornada de acompafniamiento
en Gestion Documental y Administracion de Archivos 2024”

Periodo comprendido: Noviembre de 2024.

Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo de Concentracion e
Histérico.

Nombre del responsable: Oscar Tequitlalpa Gomez.

Participantes: Titular de la Coordinacion de Archivos y Enlace de Archivo de la
Jefatura de Archivo de Concentracion e Historico.

Participantes: 2
Fecha en la que se realizé el evento: 08 de noviembre de 2024

Lugar en la que se realizé la campaifa o evento: Auditorio de la Secretaria
Planeacion y Finanzas del Gobierno del Estado de Puebla

Recurso utilizado: Ninguno

Descripcion de las actividades: Se anexa

Facilitador: Lorena Etcheverry Montevideo, Uruguay, Profesora agregada (Grado 4)
Instituto de Computacion, Universidad de la Republica.

Resultado: Se tom6 la capacitacion en la fecha programada con una duracién
de 7 horas aproximadamente,

Se capacitaron 2 servidores publicos quienes podran realizar de la mejor manera
sus archivos en materia de gestion documental y administraciéon de archivos.

.4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 445 02 81
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Anexo: Evidencia fotografica:
Invitacién: “Jornada de acompainamiento en Gestion Documental y

Administracion de Archivos 2024”
Recibida 29-Oct-2024

Mi ciudad,

'4'!;?!.5“ www.atlixco.gob.mx l?{f C'[!J’ﬂ /
AllLeo

COORDINACION DE ARCHIVOS UNIDAD DE TRANSPARENCIA
MBI LA ) OFICIO; PM/UT/019/2024

2 g 0CT 2024 ASUNTO: se remite Invitacion at Evento "larnada

de ac fami en Gestion Doc aly

E BI ﬁ Administracidn de Archivos 2024”

S ALY et T ieal s, PR g eey Clasificacion archivistica: 12C.9

VERONICA ARELLANO RIOS Q-
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE

La que suscribe, Ana Lilla Montellano Flores, Titular de la Unidad de Transparencia, por
medio del presente le envlé un cordial saludo, y con fundamento en lo dispuesto por el articulo
84 fraccidn Vil del Reglamento de la Ad;nlnlstraclbn Plblica del Municlplo de Atlixco, Puebla;
le remito en copla simple la Invitaclén a Evento “Jornada de acompafiamiento en Gestién
Documental y Adminlstracién de Archivos 2024”, via Intranet siendo esta una plataforma
electrénica a través de la cual el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y
Proteccidn de Datos Personales del Estado de Puebla (ITAIPUE) efectua diversas notificaclones
a los sujetos obligados, dicho érgano garante realiza la Invitaclén a la Titular del Sujeto

Obligado a aslstir a dicho evento,

- Agradeciendo de antemano la atencién prestada a la presente, reltero a Usted la

seguridad de mis altas y distinguidas consideraciones.

ATENTA
Dos veces herolca cludad de num’m Pue a a 28 dé N
“mi Fuq!ad

[ - i
ANA LILIA MQNT I.ANO FLORES
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSP&

C.C.P.- Natalla Gratiela Pacheco Pérez- C de Archl Parasu 16
C.C.P-Expediente
DLGR®

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla, Tel. 244 44 534 06

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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Anexo: Evidencia fotografica:
“Jornada de acompanamiento en Gestion Documental y
Administracion de Archivos 2024”

Programa de Actividades
8-nov-2024

ASUNTO: Invitacién a evento
“Jornada de acompahamiento en

G én D Ly A acién de Archivos 2024”

Tituiar del Suleto Obligado
Presente Atencién: Tiwlar de la  Unldad
Coordinadora de Archivos L]

Responsable def Archlvo.

E} Ingti do T A a la Informacién Pablica y Prolaceldn de Datos
Parsonalee del Es!mln e Puﬂhta (I?NPUE), en au coardicter da Orguno Garante en el Estado,
oo ocupn da pr ol cor itacion y la do les sarvidores
pl:ll:lll-l.'.o! y pebiacibn en general en wmnn de Acceso a la Inf lon, Transparencia y

ton do Datos P arganizande seminarios, curses, talleres y demds aclividades
que promuevan Is cultura en estas tres grandes rubros.

Por ello, tenemos el honor de extanderie una cordial invitacidn para que Usted y el
parsonal adacrito o Is Unidod de Transparencia de ese Sujsio Obligado, asi como, a o parsona
anocargnda o reaponublu del un:hlvo da aso lujnto bligudo, nos pafien durante la
“Jornada do lont y A ién de Archivos
2024", que so celabrara el din 8 dn noviembre de 2024, an al A de la in da
Pianeaclén y Finanzas del Gpblerno del Estads de Puebls, ubleade an 11 Orlente 2224 colonia
Azcarate Puebla, Pue. C.P. 72501, bajo el siguiente programa:

[El objotivo de oslo curso os lo capaciiacion y asosorin léenica en matorin do gastion
documental y organizacién de archivos dirigida i sujetos obligados, a efecto de cumplir con
la normatividad en la materia, asl como, con las obligaclones de transparencia referentes a
eule tama,

___Viernos 8 de noviembre do 2024 -
= | HORA ACTIVIDAD [CUGAR
0D:30-10:00 hrs | Reglstro, arrlbo de Autoridades y Publico
en General

10:00-10:15 hrs Blenvenida de parnlicipantes

o Palabras de autoridades.

10:15-10:30 hrs Despedlda de Autoridades del presidium
Presantacidon de ponentes

10:30-11:30 hrs | Conferencia Maglstral

Lorena Etcheverry Montevideo, Uruguay
Profesora Agregada (Grado 4) Instituto | Auditorlo de la Secretaria de

de Computacién Planeaciéon y Finanzas del
___| Universidad de la RepUublica Gobierno del Estado
11:30-11:45 hrs | Receso
11:45-13:30 hre | Temas | y |l Evolucion del Marco

Normatlvo en Materla de Qestldn
| Documenial y Administracién de Archivos

A 'S Qe 200, Cento, 72000 Puebls, Pue, C.P. 72000 Teh 1222) 309 60 &0 wasniitaiplieorg rmix
= \"-&ﬁi‘-(;ix:u' Wk o oindiA ne
T WA leh nolsasing o

il ks
i -ulnuqnu N -umm_

N HAmlt
weh Baibenmrrinact

-l DO AEOEET

::v.

e
e ....,..':;"

IH“I Fi-00 Rl
_ —— T "Jmu =
BY lﬂmﬂlamﬂ' MR e silimery eolevemalsals mn e meriliny BACOERG #u |
oty “ﬂlﬁ 1 l.‘ll\""ﬂ v e & l- ﬂlp s Ll e lll!l“m L m oo vl
Rt ey D = AT

DIOrB e v 6l Ve rverg Mty sy Yotk of ( WKORM b A WMWI oninfent alew
aineiBnoEdTIuG

obiunniial ahm Bl ehmGlion A10a NAIARDG bl S0INEAIDVGIGN ANDMOM |0 108 abm
AonIgNIebiancs Il‘nll.ul’! on
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JIQ L] BARYG ATTRY !!
ADLINOY WOIARMHON A A SR DDA A AANT B0 OTUTITEN
- AAOHUN B0 COATEN 00 @R IAMCENEY HONT AT O WIS BT OH ¥

. Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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Anexo: Evidencia fotografica:
“Jornada de acompafiamiento en Gestion Documental y
Administracién de Archivos 2024”
Programa de Actividades

8-nov-2024
29110124, 1:08pm SANTRANET-TAIPUE::
fraipuE

INFORMACION DEL EVENTO
Tipo de curso: Eventos Especiales
Nombre del curso: Jornadas de P iento en Gestid
documental y administraclén de archivos
Tipo de evento
Sujetos obligados

-
Hodaldad
Presencial
Reiiing do
NO
Informacién del curso
Ponirie
Personal especilizado del INAl y AGN y conferencia magistral
Fecha
2024-
11-

- 08
Hora
09:00:00
Hora fin
15.29:00
Lugar:
Auditorio Secretaria de Finanzas
Observaciones.
11 oriente 2224 colonia Azcarate Puebla, Pue. C,P. 7250
Requisitos:
El dia de la capacitacién, deberd tener a la mano su usuario y
contrasefia del sistema de capacitacion para realizar su pase
de lista, de no hacerlo, no se generard la constancla
respectiva.

org. ohp 36 12

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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Anexo: Evidencia fotografica:
“Jornada de acompanamiento en Gestion Documental y
Administracion de Archivos 2024”

Constancias de Capacitacion
8-nov-2024

Foche: 2024-11-0%
Varifleador: 2024.VLT018573820240088

|T/-\IPUE

C ONSTANCIA

Natalia Graciela Pacheco Pérez

Jornadas de acompafamiento en Gestién documental y administraclén de archivos

Ty )

o

Feamrsan Tanier daensas Rlanes i Adriae Naraiy ,
CHMINION ADD PUPIL FUOID CINISIONADY PRESIDENG A COMISIONAA PHOPIET SRL

2034-11-08
Vorificador  G-6148717024

ITAIPUE PUFRLAL BUT

C ONSTANCIA

Cesar Alberto Amaya Desmoctt

Jornadas de Acompafamiento en gestién documental y administracién de archivos

A 1 ) \@ B
\ f‘h ' /'/ 2 \_)

Fommenare Basbos Goansds Mlams s fira 2 Waldeias Wugmea Nobssmt osm fuban
COMIRION AN FOPIET SHID COMIRIGN UL PRI SIDE NS LT TR S O R T T T T

- Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebfa. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 445 02 81
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Programa Presupuestario: 1.5
Administracion Publica y Gobierno
Democratico.

Nombre del Reporte: C3 AC3 Reporte de
las capacitaciones para el personal del
Archivo de Concentracién e Historico.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:
Jefatura de Archivo de Concentracioén e
Historico.

i Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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Fecha de elaboracion: 03 de enero del 2025.

Nombre del reporte: C3 AC3 Reporte de las capacitaciones para el personal
del Archivo de Concentracion e Historico.

Objetivo: Dar cumplimiento al Componente 3 Actividad 3 del Programa
Presupuestario 1.5 Administracion Publica y Gobierno Democratico, por lo que
personal de la Coordinacion de Archivos y de la Jefatura de Archivo de
Concentracion e Historico, participé en la capacitacion denominada: “Curso:
Conservacion Preventiva”, con la finalidad de capacitar a las personas
adscritas al Archivo de Concentracion e Histérico en seguimiento a la
implementacion del Sistema Institucional de Archivos del municipio y al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo de Concentraciéon e
Historico.

Nombre del responsable: Oscar Tequitlalpa Gomez.

Participantes: Personal de la Coordinacion de Archivos y del Archivo de
Concentracion e Histérico

Fecha en la que se realizé la capacitacion: 04 de Diciembre de 2024

Lugar en la que se realizo la capacitacion: Oficinas de la Jefatura de Archivo
de Concentracion Historico, cita en calle 2 sur 304, Colonia Centro, Atlixco,
Puebla

Recurso utilizado: Ninguno

Facilitador: Marisol Hernandez Palomares, Biblioteca Historica Jose Maria Lafragua.
Benemérita Universidad Autbnoma de Puebla.

Resultado: Se tomé la capacitacidn en la fecha reprogramada con una duracién
de 3 horas aproximadamente

Se capacitaron 6 servidores publicos quienes podran realizar de la mejor manera
sus archivos en materia de conservacion preventiva.

< Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 / 244 44 5 02 81
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Anexo: Evidencia fotografica:
Curso: “Conservacion Preventiva”

Lugar: Jefatura de Archivo de concentracion e Historico.
Fecha: 4 de Diciembre de 2024.

Gestion:

I ' Oficlo Nam, SA/CA/043/2024
W Asunto: Salicito curso da capacitacion
acion archivistica:13C.10

B o U — | |

Craclela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos
d por [agté conducto e envié un cordial saludo y al !
;i(gﬁ)a_ ra més atenta y gentil de su valioso apoyo, para |
rgo nos Imparia una capacitaclén, referente al Archivo
8 ‘conservacién, organizaclén, procedimientos

plir con la formaci6én continua de nuestro
negrama de actividades establecido en

on fo anterior sefialado, me es grato
distingulda consideracién.

28/244 44502 81
il

— — -

Anexo: Evidencia fotografica:
Curso: “Conservacion Preventiva”

' Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 /244 44 5 02 81
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Lugar: Jefatura de Archivo de concentracion e Histérico.
Fecha: 4 de Diciembre de 2024.

Reprogramacion:

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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Anexo: Evidencia fotografica:
Curso: “Conservacion Preventiva”

Lugar: Jefatura de Archivo de concentracion e Historico.
Fecha: 4 de Diciembre de 2024.

Temario:

Anexo: Evidencia fotografica:

.~ Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 445 02 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO W, atli
oE

Curso: “Conservacion Preventiva”
Lugar: Jefatura de Archivo de concentracion e Histérico.
Fecha: 4 de Diciembre de 2024.

Desarrollo del Curso:

Oficinas del Archivo de Concentracion e historico

Anexo: Evidencia fotografica:

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 /24444502 81
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Curso: “Conservacion Preventiva”
Lugar: Jefatura de Archivo de concentracion e Histoérico.
Fecha: 4 de Diciembre de 2024.

Desarrollo del Curso:

.« Plazade Armas 1Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 445 02 81
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ANEXO 7

Se anexa evidencia.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44 5 02 81



AYUNTAMIENTO DE

o ATLIXCO

COORDINACION DE ARCHIVOS
Minuta de Trabajo

Fecha de inicio: 16 de abril de 2024
Hora inicio: 10:18
Secretaria de Seguridad Publica, Av. Justo Sierra N1905 Col. La

Lugar de la reunién: A
9 Corolina

Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras
de la documentacién, para el levantamiento de la informacién y
elaborar las fichas técnicas de valoracién documental, verificando
que exista correspondencia entre las funciones que dichas dreas
realizan y las series documentales identificadas
Derivado de la accién 8 del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 en el que nos indica realizar entrevistas a las
unidades administrativas para el levantamiento de informacion, en
la colonia La Carolina, responsables de archivo de tramite y
enlaces de archivo de las areas Secretaria de Seguridad Publica,
Direccion de Seguridad Publica y Vialidad, Subdireccién de
Seguridad Publica, Jefatura de C4 de la administracién publica del
municipio de Atlixco y la persona titular de la Coordinacion de
Archivos agendaron una reunion de trabajo para la verificacién del
uso de series archivisticas y su correspondencia con las funciones
establecidas por un marco normativo y/o administrativo a dichas
areas
Antonio Hernandez Pacheco, Secretario de Seguridad Publica
Rafael Zufiiga Reyes, Director de Seguridad Publica y Vialidad
Teddulo Gallares Morales, Subdirector de Seguridad Publica
Jonathan Dominguez Sanchez, encargado de despacho de la
Jefatura C4
Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos
1. Identificacién de funciones sustantivas de las unidades
administrativas.
2. Delimitacion de marco juridico y/o administrativo que
respalden las funciones, atribuciones, obligaciones, etc.
3. ldentificacién de creacién de claves archivisticas faltantes
en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
Primero: Remitir oficio a la Coordinacién de archivos con las
propuestas de creacion de las claves archivisticas necesarias para
las funciones identificadas

Objetivo o motivo de
la reunion:

Antecedentes:

Participantes:

Puntos tratados:

Acuerdos:

Calle Tercera de Benito juarez # 317 Col. Ricardo Flores Magén. Atlixco, Puebla.
Tel: 244 445 69 69
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Unidad Administrativa Responsable L0

Minuta de Trabajo

Fecha de inicio: 20 de abril de 2024

Hora Inicio: 09:00

Lugar de la reunién: | Jefatura de Archivo de Concentracidn e Historico, calle 2 sur #304

Objetivo 6 motivo d Dar seguimiento a la entrevista realizada el dfa 16 de abril del
la rleunlén' 2 e presente aiio a la Secretarfa de Seguridad Plblica, para el
levantamiento de informacién.

Derivado de |a entrevista realizada el dia 16 de abril del presente
afio a la Secretaria de Seguridad Publica ubicada en Av. Justo
— — Sierra N1905 Col. La Corolina y en la cual se establecié que los
Antecetspigs: titulares remitirfan un oficio solicitando y fundamentando la creacion
de claves archivisticas, se acordd una nueva reunién de trabajo
para la revisién de las propuestas.
Antonio Hernéndez Pacheco, Secretario de Seguridad Publica
Rafael Zufiiga Reyes, Director de Seguridad Publica y Vialidad
Participantes: Teddulo Gallares Morales, Subdirector de Seguridad Publica
& Jonathan Dominguez Sanchez, encargado de despacho de la
Jefatura C4
Natalia Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos
1. Revisi6n de las propuestas de nuevas claves archivisticas
remitidas mediante oficio
- S8P/0497/2024, SSP/DSPV/0494/2024;SSP/DSPV/0204/20
24 y SSP/DSPV/SSP/JC4/066/2024
Primero: Trabajar en la propuesta de clasificacién 3S.3.7
Solicitudes de apoyo con seguridad (diligencias, rondines,
custodias de inmueble, fiestas patronales, casteo de gallos, bailes,
jaripeos, juntas auxiliares, amparos)

Puntos tratados:

Acuerdos: Segundo: Contestar el cuestionario de valoracién documental
referente a la propuesta de clave 35.3.7

Tercero: Tener propuestas de vigencia, valoracién, plazos de
conservacion y disposicién documental de la propuesta de clave
3S8.3.7 :

Péagina 1 de 3
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ANEXO 8

Contiene la evidencia de la realizacién de los eventos de difusién de este ejercicio
2024.

1. Conversatorio El convento de San Francisco de Atlixco Ayer, Hoy y Siempre
realizado el 23 de febrero de 2024.

2. Difusion en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de Documentos
Histéricos que acreditan la descripcion tematica del mural ubicado en el Salon
de Cabildos del Palacio Municipal de Atlixco, Puebla: Pensamiento y Accién
liberales, la cual se difundi6 el 26 de julio de 2024.

3. Exposicion de documentos histdricos de la fundacién de la villa de Carrién hoy
Atlixco por su 445 aniversario, la exposicién permanecio en el patio de palacio
municipal del 22 al 25 de septiembre de 2024.

4. 1.- Documentos Histdricos “Pragmatica de autos del afio 1695. Reglamento para
los Funerales de los Nobles, ordenado por el Virrey Don Gaspar de Sandoval
Cerda. La cual se difundi6 el 07 de noviembre de 2024.

5. 2.- “Inauguracién del Centro de Salud de Atlixco, Puebla.”, la cual se difundio el
29 de diciembre de 2024

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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PROGRAMA: Administracion publica y gobierno democratico

COMPONENTE: Preservacion del Acervo documental para el acceso a la informacién.
ACTIVIDAD: Realizar 3 acciones de difusién del acervo, histérico del Archivo del Municipio
de Atlixco.

REPORTE DE LA ACCION DE DIFUSION
FEBRERO 2024

Jefatura de Archivo de Concentracion e Historico.
Fecha inicial de la 02 de Febrero de

29 de Febrero de 2024 accion: 2024

Jardin del Exconvento de San Fecha final de la 23 de Febrero de
Francisco, Atlixco accion: 2024

OBJETIVO DE LA ACCION

Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2024, componente 3.2 Acervo documental
preservado, correspondiente a la accidn: Actividad 9: Nimero de acciones de difusidn realizadas.
Por lo que se lleva a cabo El Conversatorio Titulado “El Convento de San Francisco de Atlixco, Ayer,
Hoy y Siempre”. En el marco de los festejos de los 500 aiios de la llegada de la Orden Franciscana
a la Nueva Espaiia, con el fin de dar a conocer a la ciudadania la importancia de este acto por medio
de ponencias, diapositivas y fotografias que reflejan la historia del inmueble.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

Debido a la importancia de la actividad se programan las siguientes acciones:
Busqueda y seleccion de Ponentes.

Reproduccion e impresidn del material fotografico.

Elaboracién y entrega de invitaciones.

Organizacion, inauguracion y desarrollo del evento.

RESULTADO DE LA ACCION

Se realizd la accién con la asistencia en el acto inaugural y durante el desarrollo de este, con la

Nombre Puesto | Clave de
trabajador.

0003
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B 1472
Beatriz Guitarrero Guzman Auxiliar administrativo B 12767
Guillermina Aguilar Gutiérrez Auxiliar administrativo B 0023
Beatriz Guitarrero Guzman Auxiliar administrativo B 12767
Diana Bautista Diaz Auxiliar administrativo B 12903
Jose Luis Brito de la Fuente Auxiliar administrativo B 12071

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44500 28/244 44502 81
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SEGUIMIENTO DE LAS TAREAS REALIZADAS
Participantes en la organizacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS

En seguimiento al calendario del Plan de trabajo anual de la Jefatura de Archivo de
Concentracioén e Histdrico, aprobado el 18 de Enero de 2024, en donde se propusieron las
actividades y metodologia para realizar la conservacion de la documentacién resguardada
en los acervos de los archivos de concentracion e histérico, basado en las
recomendaciones emitidas en la Norma Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018 Acervos
Documentales. Lineamientos para su Preservaciéon (DOF 22/03/2019); se consideran las
acciones enfocadas a la conservacién programadas en el calendario con numeral 3.2 ACT
9, realizando las actividades correspondientes al mes de Febrero 2024:

ACTIVIDAD ENTREGABLE ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC

Realizar 3 acciones de
difusion del acervo
documental del Archivo
del Municipio de Atlixco.

Reporte de las
acciones de X X X
difusién,

En seguimiento a la metodologia planteada en el Plan de trabajo antes referido, se
describen las actividades a detalle:

1. Llevar a cabo acciones de difusion del Acervo Documental del Archivo
Histoérico:

e Se realizaron las gestiones necesarias antes las diversas instancias
eclesiasticas, y areas de la Administracion Publica del Municipio de Atlixco,
tales como solicitud de utilizacién de espacio, invitacion, difusion, lonas, back
alusivo al evento, pantalla, cafidn, sillas sonido y reconocimientos. Etc.

¢ Programa inaugural de la exposicion

Evidencia documental de la actividad 3.2. Actividad 9: Conversatorio: “El Convento
de San Francisco de Atlixco, Ayer, Hoy y Siempre”.

Gestiones:

Evidencia de Oficios: Conversatorio: “El Convento de San Francisco de Atlixco, Ayer, Hoy y Siempre”.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44500 28/244 44 502 81
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Invitaciones: Conversatorio: “El Convento de San Francisco de Atlixco, Ayer, Hoy y Siempre”.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44500 28/244 44 502 81
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Conversatorio:

el convento de San
Francisco de Atlixco
ayer, hoy y siempre .

Acompifianos a conmemorar 500 afio
llegada de la orden Franciscana a Méx

wear:
FEBRERO Ex Convento
17 HORAS de San Francisco.

Invitaciones: Conversatorio: “El Convento de San Francisco de Atlixco, Ayer, Hoy y Siempre”.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44500 28/244 44 502 81
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Ponentes: Conversatorio: “El Convento de San Francisco de Atlixco, Ayer, Hoy y Siempre”,

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 500 28/244 44 502 81
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Acto inaugural del Conversatorio: “El Convento de San Francisco de Atlixco, Ayer, Hoy y
Siempre”.

Gestion de Reconocimientos: Conversatorio: “El Convento de San Francisco de Atlixco,
Ayer, Hoy y Siempre”.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44500 28/244 445 02 81
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Reconocimiento Ponente Conversatorio: “El Convento de San Francisco de Atlixco, Ayer,
Hoy y Siempre”.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44500 28/244 44502 81
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Evidencia fotografica del desarrollo del evento Conversatorio: “El Convento de San
Francisco de Atlixco, Ayer, Hoy y Siempre”.

Evidencia fotografica del desarrolio del evento Conversatorio: “El Convento de San
Francisco de Atlixco, Ayer, Hoy y Siempre”.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 500 28/244 44502 81
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Nombre del Reporte:

Realizar 2 reportes de acciones de
difusién del Acervo Histoérico.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:
Jefatura de Archivo de Concentracion e

Historico

Fecha de elaboracion: 31 de Julio de 2024

Pagina 1 de 11

Calle Tercera de Benito Juarez # 317 Col. Ricardo Flores Magon. Atlixco, Puebla.
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Reporte de: 2.3. Realizar 2 reportes de acciones de difusion del
Acervo Histérico.

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2024, componente
C3 Acervo documental preservado, correspondiente a la accién: Actividad 2 Nimero
de acciones de difusion realizadas.

Se lleva a cabo la difusion del acervo histérico con la descripcion tematica del mural
ubicado en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal de Atlixco, Puebla:
‘Pensamiento y Accion liberales”, se pretende que la poblacién conozca la historia
de los acontecimientos historicos que han sucedido en el Municipio de Atlixco,
Puebla.

Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo de Concentracion e
Historico.

Nombre del responsable: Verdnica Arellano Rios.

Pagina 2 de 11
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Reporte 2.3. Realizar 2 reportes de acciones de difusion del Acervo
Histoérico.

Accion:

1.- Difusion del Acervo Historico

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2024, componente
C3 Acervo documental preservado, correspondiente a la accién: Actividad 2 Numero
de acciones de difusion realizadas.

Con la descripciéon tematica del mural ubicado en el Salén de Cabildos del Palacio
Municipal de Atlixco, Puebla: “Pensamiento y Accidn liberales”, se pretende que
la poblacién conozca la historia de los acontecimientos histéricos que han sucedido
en el Municipio de Atlixco, Puebla.

Periodo comprendido: Mes de Julio de 2024.
Unidad Administrativa responsable: Secretaria del Ayuntamiento.
Nombre del responsable: Verdnica Arellano Rios.

Participantes:

Nombre Puesto

. , Encargada de Despacho Archivo
Verdnica Arellano Rios . .
de Concentracion e Histdrico
Natalia Graciela Pacheco Pérez Coordinadora de Archivos
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B
Cesar Alberto Amaya Desmoctt Aucxiliar administrativo A
Sergio Leal Pérez Auxiliar administrativo B
Jose Luis Brito de la Fuente Auxiliar administrativo B

Fecha en la que se realiz6 la campafia o evento: A partir del 24 de Julio 2024, y
permanecera abierta por tiempo indefinido.

Lugar en la que se realizé la campafa o evento: Redes Sociales: Facebook y
redes del Ayuntamiento de Atlixco.

Recurso utilizado: Ninguno

Pagina 3 de 11
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Descripcion de las actividades:

e Busqueda del documento histérico: 1(7)97 Relativo a Descripcion tematica del
Mural. Paquete 26/992.

¢ Gestiones respectivas ante el area de Comunicacion Social del Ayuntamiento
para la publicacioén y difusion.

Reporte 2.3. Realizar 2 reportes de acciones de difusion del Acervo
Histoérico.

Anexo: Evidencia fotografica: Gestion
1. Difusién del Acervo Histérico

. SERVIRPARGA .
FRARERSED A~ Eooei

Oficlo nim. SA/CA/IACH/0021/2024
ASUNTO: Solicitud de publicacién de post
en redes sociales

Clave archlvistica: 9C 4

| /7 avixes

C.JOSE MANUEL LOPEZ PALACIOS
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
PRESENTE.

La que suscribe abogada Verdnica Arellano Rios, Secretaria del Ayuntamiento y encargada del
despacho de la Jefatura del Archlvo de Concentracién e Histérico del municipio de Atlixco, con fundamento
en el articulo 40 fraccién Il de 1a Ley General de Archivos, en atencién al Pragrama Basado en Resultados
{PBR) 2024 componente 3 actividad 2 que establece el reallzar acclones de difusién del acervo histsrico dei
Archivo del Municipio de Atlixco, asf como en el PADA 2024 en su numeral 9; me permito solicltarie de Ja
manera mas atenta la difusién de los documentos que se anexan al presente a través de redes sociales del
Ayuntamiento.

Las Imédgenes y la informacién para publicar se remiten por medio del correo electrénico a la
direccion: comunicdaciansucial@allixco.gob . mx,

Sin mas por el momento, me despido envidndole un cordial saludo.

Atentamente
"Servir para transformar”
Heroica Clu_d_g“l_‘dt Atliico, Pue. a 24 de Jullo de 2023.

BIREOCION DE
tRe 1 SOCIA

LR ; I
2 ; ’ 2% JUL 2074
el AR 1m Arellano Rios n
LA L Ayuntamiento e
Encargada de i+3 Archivo da Concentracién e Histdrico .

cep 1313 Plaza de Armas No 1 Centro, Atlikeo Pucbla Tel: 244 44 5 00 28 / 244 445 02 81
Abog'VAR/cvag

Reporte 2.3. Realizar 2 reportes de acciones de difusion del Acervo
Histoérico.
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Anexo: Evid -
el Salén de Cabildos del Palacio Municipal de Atlixco, Puebla: “Pensamiento
y Accion liberales”,

1. Difusion del Acervo Historico

ATL'XCO ; ; . : www.atlixco.gob.mx

¢Sabias qué?...
En el mes de Jullo, pero de 1964 el Gobiemo Municipal, inauguré el mural del salén de
cabildos, eslo por el XCl aniversario de la muerte del Lic. Don Benito Judrez.

Conoce la Descripclén del Mural: LINK
1 (7) 97 Relativo a Descripcién tematica del Mural. Paq. 26/892

Un capliulo mas en fa historla de Atlixco. Consulta la documentacién en nuestro archivo
histérico.

Imagen 1

Mural en salon de cabildos del palacio municipal de Atlixco
"Pensamiento y Accién Liberales”
Autor: Faustino Salazar

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlinco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Reporte 2.3. Realizar 2 reportes de acciones de difusion del Acervo
Histérico.

Pagina 5 de 11
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Anexo: Evid >
el Saloén de Cabildos del Palacio Municipal de Atlixco, Puebla: “Pensamiento
y Accioén liberales”,

1.- Difusion del Acervo Histérico

Reporte 2.3. Realizar 2 reportes de acciones de difusion del Acervo
Histérico.
Pagina 6 de 11
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Anexo: Evid -
el Salén de Cabildos del Palacio Municipal de Atlixco, Puebla: “Pensamiento
y Accion liberales”,

1.- Difusion del Acervo Historico

Reporte 2.3. Realizar 2 reportes de acciones de difusién del Acervo
Histoérico.
Pagina 7 de 11
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Anexo: Evid .
el Salén de Cabildos del Palacio Municipal de Atlixco, Puebla: “Pensamiento

y Accioén liberales”,
1.- Difusion del Acervo Historico

Reporte 2.3. Realizar 2 reportes de acciones de difusion del Acervo
Histoérico.

Pagina 8 de 11
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Anexo: Evid :
el Salén de Cabildos del Palacio Municipal de Atlixco, Puebla: “Pensamiento
y Accion liberales”,

1.- Difusion del Acervo Historico

Reporte 2.3. Realizar 2 reportes de acciones de difusion del Acervo
Historico.

Pagina 9 de 11
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Anexo: Evid 3
el Salon de Cabildos del Palacio Municipal de Atlixco, Puebla: “Pensamiento
y Accion liberales”,

1.- Difusién del Acervo Histérico

Pagina 10 de 11

Calle Tercera de Benito Juarez # 317 Col. Ricardo Flores Magon. Atlixco, Puebla.
Tel: 244 44 5 69 69



y i %

3 40
o
P
Fiapa

‘! ATLIXCO

AYUNTAMIENTO DE

Reporte 2.3. Rea
Histoérico.

Anexo: Evidencia fotografica: Publicacion en redes sociales Contenido
Tematico del mural ubicado en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal
de Atlixco, Puebla: “Pensamiento y Accion liberales”,

1.- Difusidon del Acervo Histérico

12:58 PMBEB @ @ © -- all = @2
Publicaciones Informacion Mas =

d> Me gusta () Comentar () Enviar > Compartir

() Ayuntamiento de Atlixco —
N2 3d-D

2 iSabias qué? =

En el mes de Julio pero de 1964, el Gobierno
Municipal inaugurd el mural del salédn de
cabildos, titulado “Pensamiento y Accidon
Liberales” , del autor Faustino Salazar, esto
por el XCIl aniversario de la muerte del Lic.
Don Benito Juarez.

Conoce mas del Mural
https:/bit.ly/PensamientoyAccioneslLiberale

OO 26 2 veces compartido

€ Me encanta () Comentar (*) Enviar £ > Compartir

U T A MO W £ A TR ST

ARBEAaY B A I 06 B St 420 Td
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2021-2024

Nombre del Reporte: 2.1

Realizar 1 reporte de acciones de difusion
del Acervo Histérico.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:
Jefatura de Archivo de Concentracion e

Historico

Fecha de elaboracién: 30 de Septiembre de 2024

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel; 244 44 5 00 28 / 244 %&Qgpae 15
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ATLIXCO TRANSFORMAR www.atlixco,gob.mx

2021-2024

Reporte de: 2.1. Realizar 1 reporte de acciones de difusién del
Acervo Histérico.

Objetivo: Difundir el Acervo documental del Archivo Historico, por lo que, se llevd a
cabo 1 accion de difusion del Acervo Histérico en el mes de Septiembre del ano de
2024.

Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo de Concentracion e
Histoérico.

Nombre del responsable: Verénica Arellano Rios.

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 %&9229&.3 15
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Accion:

1.- Difusion del Acervo Histoérico

Objetivo: Promover la difusién del Acervo documental del Archivo Histérico, por lo
que, se llevd a cabo 1 accién de difusién del Acervo Histérico en el mes de
septiembre de 2024.

Con la descripcion tematica: “445 Aniversario de la Fundacion de la Villa de
Carriéon”, montaje interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposicién de
documentos histéricos. Se pretende que la poblacion conozca la historia de los
acontecimientos histdricos que han sucedido en el Municipio de Atlixco, Puebla.

Periodo comprendido: Mes de Septiembre de 2024.
Unidad Administrativa responsable: Secretaria del Ayuntamiento.
Nombre del responsable: Verénica Arellano Rios.

Participantes:

Nombre Puesto

Encargada de Despacho Archivo

Verdnica Arellano Rios - i
de Concentracion e Historico

Natalia Graciela Pacheco Pérez Coordinadora de Archivos
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B
Cesar Alberto Amaya Desmoctt Auxiliar administrativo A
Sergio Leal Pérez Auxiliar administrativo B
Jose Luis Brito de la Fuente Auxiliar administrativo B

. Auxili inistrativo B
Mercedes Dorado Jiménez ar adminis

Fecha en la que se realizé la campana o evento: 22 de Septiembre de 2024.

Lugar en la que se realizé la campaia o evento: Patio del Palacio Municipal de
Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado: PBR
Aforo: 150 Personas
Descripcion de las actividades:

e Busqueda del documento historico: Relativo a la Fundacién de la Villa de
Carrién

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 %&,Q;:pae 15
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™

e Gestiones respectivas ante el area de Comunicacién Social del Ayuntamiento
para la publicacion y difusion.

“445 Aniversario de la Fundacion de la Villa de Carrion”, montaje
interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposicion de
documentos historicos.

Anexo: Evidencia fotografica: Oficios de Gestion

SERVIRPARA
TRANSFOIRIMAR

www.itlixco.gob.mx

ki c (o Oficio NaOm. SA/CA/075/2024
XX ™ Asunto: Se solicita préstamo de Patio
A de Palacio Municipal para evento del
445 aniversario de la fundacién de Ia
Villa de Carrién hoy Atlixco.
Claslficacién archlvistica: 13C.13

C. VERONICA ARELLANO RIOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
PRESENTE.

La suscrita, Coordinadora de Archivos; con la finalidad de dar cumplimlento al
articulo 40 fracciones |, Il y IV de la Ley General de Archivos, al Programa Anual de
Desarrolio Archivistico 2024, en su actividad 9, en el que nos indica realizar acciones de
difusion y/o implementacién de exposiciones presenciales, le soliclto de la manera mas
atenta el préstamo del Patio de Palaclo Municlpal de Atlixco, el dla domingo 22 de
sepliembre del presente aflo de 15 hrs a 18 hrs, con la finalidad de llevar acabo los
siguientes eventos: )

e “Historla de nuestras fiestas patrias”, presentado por el grupo de teatro las
magdalenas que se llevara acabo de las 16:00 hrs a 17:00 hrs, y

* ‘445 aniversario de la fundaclén de ia Villa de Carrién” montaje Interdisciplinario
con musica, teatro, danza y exposiciones de documentos histéricos, en el que se
presentan nifios y jovenes cantores de atlixco y compafiia de teatro lenguas prietas
de las 17:00 hrs a 18 hrs;

- Dichos eventos se organizan por el festejo de la fundacién de Atlixco, asi como para el
conoclmlento, difuslén y fortalecimiento de la cultura de los Atlixquenses.

Sin méas por el momento, me despido envidndole un cordial saludo.

Atentamente
Servir para transformar o Ty,

Atlixco, Puebla a 04 de septlembre d%':zo h "‘;'3
s SR

BORRER S

Natalla Graclela Pacheco P
Coordinadora de Archivos

et

Silatn,

Enpediente 13C.13 Difuslon: 445 aniversario do la Villa ds Camién,
L. VARI 1), ngpp/ etd

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Pueble. Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44502 81
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“445 Aniversario de la Fundacién de la Villa de Carrién”, montaje
interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposicion de
documentos historicos.

Anexo: Evidencia fotografica: Oficios de Gestion

t /‘\I AYUNTAMIENTO DE .
| SERVIR PARA "

L0 iy www.atlixco.gob.mx
N ATLIXCO TRANS FORMA &

{ o g

Oficio num. SA/CA/077/2024
ASUNTO: Se sollcita disefio y

publicidad para exposlcion de
documentos.
JOSE MANUEL LOPEZ PALACIOS Clave archlvistica: 8C.4.4

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
PRESENTE.

La que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pércz, Coordinadora de archivos, con
fundamento en el articulo 40 fraccion Il de la Ley General Archivos y con la finalldad de dar

- alencién y seguimiento a los eventos eslablecidos en el Programa Anual de Desarrollo
archivistico y del Bando Patrio, solicito de la manera mas atenta el apoyo con el disefio de
invitacion y difusion necesaria de los eventos programados en el bando patrio por el °445
aniversario de la fundacion de la Villa de Carrién” que se llevaran a cabo el préximo domingo
22 de septiembre del presente afio, en la planta baja del Palacio Municipal.

Para lo cual se necesita lo siguiente:
e Invitacién la cual solo se difundird de manera elccironica.
“Historia de nuestras fiestas patnias”, presentado por el grupo de teatro las
magdalenas que se llevara acabo de las 16:00 hrs a 17:00 hrs, ¥
‘445 aniversario de la fundacibn de la Villa de Carribn” montaje
Interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposiciones de documentos
higi6ricos, que presenlan niflos y Jovenes cantores de Atlixco y comparila de
teatro lenguas prietas de las 17:00 hrs a 18 hrs,
e 1 Pend6n anunciando los documentos que estdn en exhibicién cuyas medidas son
180"80 cm
e o Difusién en los diferentes medios y redes sociales

s 1 back alusivo al aniversario de la fundacion de Atlixco de 4.50 x 2.50

Sin mas por el momento, me despldo enviandole un cordial saludo.
Atentamente
“Servir para trans
Herolca Cludad de Atlixco, Pue. Pisle

ECCIGN DE
cumﬁmnﬂ_m N SDCIAL

[ W (; C 7
06 SEP 201 ﬁ ”n(\v..zﬁﬁ-}.

] Natalla Graclela Rathidco,Réres
Coordinadora db ‘arctifiios’

o 20Y|-2028

G ¢ p. 13C 13 Dilusion 445 amversario de Ia Fundacidn de 18 Villa de Carridn
L'VARA ngppl.atd
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“445 Aniversario de la Fundacion de la Villa de Carrién”, montaje
interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposicion de
documentos histoéricos.

Anexo: Evidencia fotografica: Oficios de Gestion

AYLNTARTENTO LI

T ATLIXCO : — = I 1 : . www.atlixco.gob.mx

e | AF

Oficlo Nam. SA/3764/2024
Asunto: se autoriza sollcitud de espacio.
Clave Archivistica: 7C.15.

Natalia Graciela Pacheco Pérez
Coordinadora de Archlvos,

PRESENTE.

Con fundamenlo en los articulos 138 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de
Puebla y 138 fracciones | y V de la Ley Organica Municipal del Estado Libre y Soberano de Puebla, asi
como en el articulo 84 fraccion Vil del Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Atlixco,
Puebla y en atencion al oficio recibido en Oficialla de Partes de la Secretarla del Ayuntamiento con numero
de folio 2975/2024, mediante el cual solicita autorizacion para ocupar el Palio de Palacio Municipal el dia
22 de septiembre del presente afio, de 15:00 a 18:00 horas, para llevar a cabo los eventos “Historia de
nuestras fiestas patrias” y “445 anlversario de ia fundacion de la Villa de Carrion”. segin molivos expuestos;
a este respecto con fundamento en el articuio 84, fraccion VIi, del Reglamento de la Administracién Publica
del Municipio de Atlixco, le informo se autoriza la ocupacion del Patio de Palacio Municipal el dia 22 de
septiembre del presente afio, de 15:00 a 18:00 horas, para llevar a cabo los evenlos “Historia de nuestras
fiestas patrias” y “445 aniversario de la fundacion de la Villa de Carrién”

El espacio debera parmanecer en las mismas condiciones estruclurales y de higiene en la cual se
encuentren

Este permiso puede ser cancelado sin previo aviso, por causas de fuerza mayor, caso fortuito,
mandalo de ley o decreto emitido por el Ejecutivo Federal, Estatal o Municipal

Sin mas por el momento, me despido de usted enviandole un cordial saludo

- Atentamente
“Servir para Transformar"
Dos Veces Herolca Ciudad de Atlixco, Puebla a 05 de septiembre de 2024

wiiihy
»
- &,

itiat
gfinica Arellano Rios
etaria del Ayuntamiento

SRS Lt Aty ODRDINACION DE ARCHIVOS
T
aadlig U
wmataita Jormin Trunbs Frcangods de Do g bk Sewindi s Fameuinr pars o0 Conocimsio y dlencisn
Ltk Rasiand Varges Torres Comainanod de Deniion w LOGIvios. Dl s congcimiani ¥ - G g =] 4
P Ralael Zufiga Reves Direcior de Seguridad Publica Para y ateniron LSl
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“445 Aniversario de la Fundacion de la Villa de Carrion”, montaje
interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposicion de
documentos historicos.

Anexo: Evidencia fotografica: Oficios de Gestion

AYUINTAMIENLO DE

g, ATLIXCO _ ; = : www.atlixco.gob.mx
e A 24

Oficlo num. SA/CA/80/2024
ASUNTO: Invitacion.
Clave archivistica: 13C.13

Arturo Madrid Echegaray

Subsecretario Juridico de la Secretaria de Gobernacién
del Estado de Puebla.

Presente.

Las que suscriben, Veronica Arellano Rios, Secretaria del Ayuntamiento y
encargada de Despacho de la Jefatura de Archivo de Concentracion e Historico y Natalia
L~ Graciela Pacheco Pérez, Coordinadora de Archivos del Municipio de Allixco, Puebla, con
fundamento en el articuloe 40 fraccian IV de la Ley General Archivos; con la finalidad de
conmemorar el CDXLV ANIVERSARIO DE LA “FUNDACION DE LA VILLA DE
CARRION, HOY ATLIXCO"; el H. Ayuntamiento de Atlixco ha organizado un programa
cultural, con la finalidad de fortalecer la identidad de los Allisquenses y turistas que en
estas fechas nos visitan, por tal motivo, se le extiende la atenta y cordial invitacion para
que nos acompane a presenciar el montaje interdisciplinario con musica teatro, danza e
inauguracion de documentos historicos. relativos a la “Fundaciéon de la Villa de
Carrién”, para recordar este hecho hislorico tan relevante, misma que se llevara a cabo.

« Domingo 22 de septiembre del presente ano
e Alas 11:00 horas.
« Cita en el patio del palacio municipal de esta ciudad.

Sin mas por el momento, y esperando contar con su grata presencia que sin duda le dara
mayor realce al evento, me despldo enviandole un cordial saludo

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Puebla a 19 de septiembre de 2024

%o Pérez

C.cp. 13C 13/2024 445 anivarsanio de la Fundacion de la Villa de Carridn, Hoy Allixco
L'VAR /i, ngpp
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“445 Aniversario de la Fundaciéon de la Villa de Carrion”, montaje
interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposicion de
documentos histoéricos.

Anexo: Evidencia fotografica: Banner de la Exposicion de Documentos

P
G ATLIRED

o By < de la Fundacion de la Villa de Carrion.

EXPOSICION DE DOCUMENTOS ANTIGUOS

DOMINGO 22 DE SEPTIEMBRE

Patio de Palacio Mumcmal
17:00 hrs.
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“445 Aniversario de la Fundacion de la Villa de Carriéon”, montaje
interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposicion de
documentos historicos.

Anexo: Evidencia fotografica: Regalo del Escudo de Armas a asistentes
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SERVIR PARA
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“445 Aniversario de la Fundacion de la Villa de Carrion”, montaje

www.atlixco.gob.mx

interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposicion de
documentos histoéricos.
Anexo: Evidencia fotografica: Folletos Informativos
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“445 Aniversario de la Fundacion de la Villa de Carrion”, montaje
interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposicion de
documentos histéricos.

Anexo: Evidencia fotografica: Modelo de Reconocimiento a
Participantes

d\. la Fundacion de la Vllla de Carrion

ELH. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO 2021 - 2024

OTORGA EL PRESENTE
0 0

0 B
A: b

e
- 5! & ’ 1{,1
Por su participacion en el evento artistico cultural, por el RPN,
. |
445 Aniversario de la Fundacion de la Villa de Carrion. 0 h
3 k0 WAL
Do vewes Heroiea Ciudad de Atlico, Puchia. a 22 de septiembre de 20249, ; .ﬁ

iHonor u quien honor merece!
“SERVIR PARA TRANSFORMAR"

4 Sl f ")ra Mﬁdnaﬁy&la Cam”ﬂlo‘
: ) ,,['rﬁ;{uuHMuu}cm'luﬁlﬂwo b
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“445 Aniversario de la Fundacion de la Villa de Carrion”, montaje
interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposicion de
documentos historicos.

Anexo: Evidencia fotografica: Fotografias del Evento
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“445 Aniversario de la Fundacion de la Villa de Carrion”, montaje
interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposicion de
documentos histoéricos.

Anexo: Evidencia fotografica: Fotografias del Evento
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“445 Aniversario de la Fundacion de la Villa de Carrion”, montaje
interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposicion de
documentos histoéricos.

Anexo: Evidencia fotografica: Fotografias del Evento
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“445 Aniversario de la Fundacion de la Villa de Carrion”, montaje
interdisciplinario con musica, teatro, danza y exposicion de
documentos histéricos.

Anexo: Evidencia fotografica: Fotografias del Evento




: . Mi ciudad,
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Nombre del Reporte: C3.2

Realizar 3 reportes de acciones de
difusion del Acervo Historico, del Archivo
del Municipio de Atlixco, Puebla.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa responsable:
Jefatura de Archivo de Concentracion e

Historico

Fecha de elaboracion: 29 de Noviembre de 2024

Pagina1de 8
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Mi ciudad,

AYUNTAMIENTD
A4 e

Reporte C3.2. Realizar 3 reportes de acciones de difusion del
Acervo Histérico.

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2024, componente
C3.2. Acervo documental preservado, correspondiente a la accion: Actividad 2
Numero de acciones de difusion realizadas.

Se lleva a cabo la difusidon del acervo histérico, del documento denominado
“Pragmatica de autos del aifo 1695. Reglamento para los Funerales de los
Nobles, ordenado por el Virrey Don Gaspar De Sandoval Cerda” con la
descripcion tematica cuya finalidad era dar a conocer los excesos en gastos que
habia para el luto por personas reales. Se pretende que la poblacién conozca la
historia de los acontecimientos histéricos que han sucedido en el Municipio de
Atlixco, Puebla.

Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo de Concentracion e
Historico.

Nombre del responsable: Oscar Tequitlalpa Gémez.

Fecha de Publicacion: 07-Noviembre-2024

Pagina 2 de 8
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. Mi ciudad,

AVUNTAMIENTO www. atlixco.oob.mx
af » DE

llli’oOReporte C3.2. Realizar 3 reportes de acciones de difusién del
Acervo Histérico.

Accion:

1.- Difusion del Acervo Historico

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2024, componente
C3.2 Acervo documental preservado, correspondiente a la accion: Actividad 2
Numero de acciones de difusion realizadas.

Con la descripcion tematica: “Pragmatica de autos del afio 1695. Reglamento
para los Funerales de los Nobles, ordenado por el Virrey Don Gaspar De
Sandoval Cerda”. Se pretende que la poblacidbn conozca la historia de los
acontecimientos histéricos que han sucedido en el Municipio de Atlixco, Puebla.

Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo de Concentraciéon e
Histérico.

Nombre del responsable: Oscar Tequitlalpa Gdmez.

Participantes:

Nombre Puesto '

< ] ; Jefe de Archivo de Concentracion
Oscar Tequitlalpa Gomez ol -

e Historico
Natalia Graciela Pacheco Pérez Coordinadora de Archivos
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B
Cesar Alberto Amaya Desmoctt Aucxiliar administrativo A
Jose Luis Brito de la Fuente Auxiliar administrativo B

Fecha en la que se realizé la difusion: 7 de Noviembre de 2024, y permanecera
en difusion por tiempo indefinido.

Lugar en la que se realizé la campana o evento: Redes Sociales: Facebook y
redes del Ayuntamiento de Atlixco.

Recurso utilizado: Ninguno
Descripcion de las actividades:
e Busqueda del documento historico: Seccién: Presidencia y Tesoreria, Serie:

Funerales, Caja: 4, Expediente: 16. Relativo a Descripcién tematica del
documento.

Pagina3 de 8
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. Mi c_iudad,_

o Gestiones respectivas ante el area de Comunicacion Social del Ayuntamiento
para la publicacién y difusion.

Anexo: Evidencia fotografica: Gestion
“Pragmatica de autos del afio 1695. Reglamento para los Funerales de los Nobles,
ordenado por el Virrey Don Gaspar De Sandoval Cerda”

1. Difusién del Acervo Histérico
Fecha de Gestion: 31 de Octubre: Lugar: Archivo: Hora: 12.44

Mi cludad,
[&72174

s tuea o, Tee

]
e

Oficla nim. SA/CAJINCH/OOS/I024
ASUNTG: Solichud de publicacidn e pos

C.JOSE MANUEL LOPEZ PALACIOS
OINECTON DB COMUNICACION SOCIAL
H_AYUNTAMIENTO DE ATLINCO
PRESENTE.

Las imdgenes y In Informbcion para publicar sa /emiten por medio dol corroo alacizénica o i
gob.mn

Sin mda por al rmamonto. Mo despldo anvitndole un cordiel sehsda
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4 Plars de Aimas 1ot Contro, Atlinco, Pueble TaL 744 44 3 00 38 / 744 44302 1)

Fecha de Difusion: 07-nov-24: Lugar: Redes Sociales: Paginas Ayuntamiento y Facebook
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Atlixco
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_?KS_,W’?x;ﬂ‘f:x'%l"ha%g;jh del Municipio de Atlixco te
evp_ oltac compartimos la Pragmatica
de autos del afio 1695.
SSABIAS QUEZ Reglamento para los
LB e et funerales de los nobles,

ordenado por el Virrey Don
Gaspar de Sandoval Cerda.
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. Mi ciudad,
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A

Allixco
Anexo: Evidencia fotografica:
“Pragmatica de autos del afio 1695. Reglamento para los Funerales de los Nobles,
ordenado por el Virrey Don Gaspar De Sandoval Cerda”

Paginas 1 y 2 del Documento Difundido

Fecha de Difusion: 07-nov-24: Lugar: Redes Sociales: Pagina Ayuntamiento y Facebook
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Paginas 3 y 4 del Documento Difundido
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Anexo: Evidencia fotografica:
“Pragmatica de autos del afio 1695. Reglamento para los Funerales de los Nobles,
ordenado por el Virrey Don Gaspar De Sandoval Cerda”
Paginas 5 y 6 del Documento Difundido
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Anexo: Evidencia fotografica:
“Pragmatica de autos del afo 1695. Reglamento para los Funerales de los Nobles,
ordenado por el Virrey Don Gaspar De Sandoval Cerda”
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Anexo: Evidencia fotografica:
“Pragmatica de autos del aiio 1695. Reglamento para los Funerales de los Nobles,
ordenado por el Virrey Don Gaspar De Sandoval Cerda”
Paginas 11 y 12 del Documento Difundido
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Seguir la publicacion de la exhibicién del documento: “Pragmatica de autos del afio 1695.
Reglamento para los Funerales de los Nobles, ordenado por el Virrey Don Gaspar De Sandoval

Cerda”, en la pégina oficial del Ayuntamiento de Atlixco y en Facebook, en los siguientes
enlaces:

Publicado en Pagina Oficial del Ayuntamiento: https://atlixco.gob.mx/

Publicado en Facebook: https://www.facebook.com/share/p/1 8ArNyNmZw/
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Nombre del Reporte: 2.1

Realizar 1 reporte de acciones de difusion
del Acervo Histérico.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo de Concentracion e

Historico

Fecha de elaboracion: 31 de Diciembre de 2024

< Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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Reporte de: 2.1. Realizar 1 reporte de acciones de difusién del
Acervo Histérico.

Objetivo: Difundir el Acervo documental del Archivo Histoérico, por lo que, se llevo a
cabo 1 accidn de difusién Digital del Acervo Histérico en el mes de Diciembre del afio
de 2024.

Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo de Concentracion e
Historico.

Nombre del responsable: Oscar Tequitlalpa Gomez.

d4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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Accion:

1.- Difusion del Acervo Histoérico

Objetivo: Promover la difusién del Acervo documental del Archivo Histérico, por lo
qué, se llevd a cabo 1 accidn de difusion del Acervo Histérico en el mes de diciembre
de 2024 asi como dar cumplimiento al Programa de Trabajo de Administracion de
Riesgos 2024, (PTAR) factor de riesgo 2.1.

Con la narracion tematica: “Conoce los edificios puablicos que estan a tu
servicio”, “Inauguracion del Centro de Salud de Atlixco, Puebla.” se pretende
que la poblacidn conozca la historia de los acontecimientos historicos que han
sucedido en el Municipio de Atlixco, Puebla.

Periodo comprendido: Mes de Diciembre de 2024.

Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo de Concentracion e
Histérico.

Nombre del responsable: Oscar Tequitlalpa Gémez.

Participantes:

Nombre Puesto

. . i Jefe de Archivo de Concentracion
Oscar Tequitlalpa Gémez e

e Histérico
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo B
Cesar Alberto Amaya Desmoctt Auxiliar administrativo A
Jose Luis Brito de la Fuente Auxiliar administrativo B
Mercedes Dorado Jiménez Auxiliar administrativo B

Fecha en la que se realizo: 29 de Diciembre de 2024, y permanecera en difusion
por tiempo indefinido.

Lugar en la que se realiz6: Redes Sociales: Facebook y redes del Ayuntamiento de
Atlixco.

Recurso utilizado: Ninguno.

Descripcién de las actividades:
e Busqueda del documento histérico: Relativo a la Construccion e inauguraciéon
del Centro de Salud de Atlixco, Puebla.
¢ Gestiones respectivas ante el area de Comunicaciéon Social del Ayuntamiento
para la publicacion y difusién.

< Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28/ 244 44 5 02 81
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Anexo: Evidencia fotografica: Gestion
“Conoce los edificios publicos que estan a tu servicio”, “Inauguracion
del Centro de Salud de Atlixco, Puebla.”
1. Difusién del Acervo Histoérico

Mi ciudad,
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Oficlo nim, SA/CA/JACH/007/2024
ASUNTO: Sollcitud de publicacién de post
en redes sociales.

Clave archivistica: 9C.4

C.JOSE MANUEL LOPEZ PALACIOS
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
M. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
PRESENTE.

El que suscribe Oscar Tequitlalpa Gémez, Jefa del Archivo de Concentracién e Histérico del
municipio de Atlixco, con fundamento en el articulo 40 fraccién il de la Ley General de Archivos, y en
atencion al Programa de trabajo de Administracién de Riesgos (PTAR) 2024, factor de riesgo 2.1 que
establece: el realizar acciones de difusién del acervo histdrico del Archivo del Municipio de Atlixco, asi como
en el PADA 2024 en su numeral 9; me permito sollcitarle de la manera més atenta Ia elaboracién de un
video y difusidn urgente del mismo en este mes, de los documentos que se anexan al presente a través de
redes sociales del Ayuntamiento.

Las imagenes y la informacién para publicar se remiten por medio del correo electrénico a la
direccion: comunicacionsecial@atlixco. gob.mx.

Sin més por el momento, me despido envidndole un cordial saludo.

Atentamente
“Mi Cludad tu Casa”
Heroica Cludad de Atlixco, Pue. a 18 de Diclembre de 2024.

DIRECCION DT COMUNICACION SOCAL )y (]~
AT LTSI n ’L)

18DIC 2024

EEE Bi Oscarf -'

i Jefe de Archivo de €

_ATUAN A W
\ R

b AT ALY

\i
C.c.p. 13C.33 3ra Difusidn /2024

Ab u{vnws
< Plaza de Armas TCAL t'ﬂ{tw. Atlixco, Puehla, Tel. 244 445 0028 / 244 44 502 81
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Anexo: Evidencia fotografica:
“Conoce los Edificios Publicos que estan a tu Servicio”, “Inauguracion
del Centro de Salud de Atlixco, Puebla.”
1. Difusidén del Acervo Histoérico

CONOCE LOS EDIFICIOS PUBLICOS QUE ESTAN A TU SERVICIO

¢ SABIAS QUE?: El 14 de diciembre de 1963 se inauguro el Centro de Salud Urbano
de Atlixco, Puebla. Se construyé en una fraccién de terreno de 2,794.28 m2 qué
pertenencia al Ex Convento del Carmen, por gestiones del sefior Presidente
Municipal de Atlixco, Maestro Graciano Tecuanhuey Morales.

Siendo Presidente de la Republica Mexicana, el Licenciado Adolfo Lopez Mateos,
acompanado por el sefior Gobernador, Antonio Nava Castillo y Antonio J.
Hernandez, lider de la Crom, pusieron al servicio del pueblo, este centro de salud
para prevenir enfermedades mediante la salud publica.

Foto del Archivo Historico, Proceso de construccion del Centro de Salud de Atlixco, afio 1963

< Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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Anexo: Evidencia fotografica:
“Conoce los Edificios Publicos que estan a tu Servicio”, “Inauguracion
del Centro de Salud de Atlixco, Puebla.”
1. Difusién del Acervo Histoérico

Foto del Archivo Histérico, Inauguracion del Centro de Salud de Atlixco, afio 1963

-+ Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4450028 /2444450281
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Anexo: Evidencia fotografica:
“Conoce los Edificios Publicos que estan a tu Servicio”, “Inauguracion
del Centro de Salud de Atlixco, Puebla.”
1. Difusion del Acervo Histérico
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Foto del Archivo Historico, develacion de placa alusiva a la inauguracién del Centro de Salud
de Atlixco, afo 1963

Seguir la publicacion de la exhibicion del documento: “Conoce los Edificios Publicos que estan
a tu Servicio”, “Inauguracién del Centro de Salud de Atlixco, Puebla.”, en la pagina oficial del
Ayuntamiento de Atlixco, en los siguientes enltaces:

Publicado en Facebook: https:/www.facebook.com/share/v/1 ULgXgbhLc/

Piaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebia. Tel. 244 4450028 /244 44502 81



AN Mi ciudad,

AYUNTVAMIENTO

ANEXO 9

Cumplimiento de la publicacién de los formatos de obligaciones de transparencia.
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Oficio Nam. SA/CA/030/2024
Asunto: se remite formato.
Clave Archivistica: 12C.5

Ana Lilia Montellano Flores
Titular de la Unidad de Transparencia.

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por el numeral Décimo de los Lineamientos
técnicos generales para la publicacién, homologacion y estandarizacion de la
informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV
del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en
la Plataforma Nacional de Transparencia; y en atencion al oficio recibido en Oficialia
de Partes de la Secretaria del Ayuntamiento con nimero de folio C-541/2024,
mediante el cual solicita remitir los formatos debidamente llenados con la
informacién que corresponda de obligaciones de transparencia del primer trimestre
de 2024, segiin motivos expuestos; a este respecto, anexo al presente el formato
correspondiente a A77FXXVIL.

Sin mas por el momento, me despido de usted enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para Transformar”
Dos Veces Heroica Ciudad de Atlixco, Pueglaua»@( de abril de 2024
& o

TR

Coordmadora de J!*nr(:hi\:r‘%&:“E |

4 ml .4 rrcwiﬁ‘“"“’“ e
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C.C.P. Archlvo y consecutivo

Plaza de Armas No. 1Centro. Atlixco, Puebla. Tel: 244 44 500 28/244 44 502 81
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Oficio Nam. SA/CA/070/2024
Asunto: Se remite formato.
Clave Archivistica: 12C.5

Ana Lilia Montellano Flores
Titular de la Unidad de Transparencia.

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por el numeral Décimo de los Lineamientos
técnicos generales para la publicacién, homologacion y estandarizaciéon de la
informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccién IV
del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en
la Plataforma Nacional de Transparencia; y en atencion al oficio recibido con nimero
de oficio PM/UT/610/2024, mediante el cual solicita remitr los formatos
debidamente llenados con la informacién que corresponda de obligaciones de
transparencia del segundo trimestre de 2024, segun motivos expuestos; a este

respecto, anexo al presente los formatos correspondientes a A77FXLVA vy
AT7TFXLVB.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Servir para transformar”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 26 de julio de 2024.

Cep Exp 12C5

Plaza de Armas No.1 Centro, Atlixco,Puebla, Tel: 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Oficio Nim. SA/CA/0002/2024

Asunto: se informa publicacién en la
Plataforma Nacional de Transparencia,
Clave Archivistica: 12C.5

UNIDAD DE TRANSPARENCIA
mmwm

31 0CT 2024

Ana Lilia Montellano Flores
Titular de la Unidad de Transparencia,

T
ATENTAMIINTE CORITITEIRHAL ATLIEES. PREDLA. 20T
LN

Presente,

Con fundamento en lo dispuesto por el numeral Décimo de los Lineamientos técnicos
generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacién de las
obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de Ia Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados
en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia; y en atencién al oficio
PM-UT-008-2024, me permito hacer de su conocimiento que se ha realizado la publicacion de la
informacion del 3° trimestre del 2024 de las obligaciones de transparencia correspondiente a las
fracciones A77FXXVIl y A77FXLVA, en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Sin mas por el momento, me despido de usted enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Mi ciudad, tu casa”
Dos Veces Heroica Ciudad de Atlixco, Puebla a 30 de octubre de 2024

Natala Graciela Poshasa/iolag,

Coordinadora %

W‘-’Wq

C.C.P. Archivo y consecutivo,

¢ Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44 0281
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ANEXO 10

Refrendo al Registro Nacional de Archivos.

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Municipio de Atlixco, Puebla

Archivo de Tramite: Archivo Histérico: Archivo de Concentracion:

19 1 1

Cddigo de Registro

MX/536/03012024%

Vigencia:
2025-01-03

Emision:
2024-01-03




