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INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVIiSTICO DEL EJERCICIO FISCAL 2025

En cumplimiento a la Ley General de Archivos en su Capitulo V de la Planeacion en
Materia Archivistica, Articulo 26 que a la letra dice: “Los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y
publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”. La Direccion Consultiva y de
Archivo del H. Ayuntamiento de Atlixco, emite el presente informe anual, instrumento
en el que se presentan los logros alcanzados, en materia archivistica de las
actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

En el punto sexto de la décima segunda sesion extraordinaria de cabildo de fecha
veintitrés de enero de dos mil veinticinco fue aprobado el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico se dio cumplimiento y se rinde el informe, el cual contemplo
las siguientes actividades:

1. Realizar acciones de conservacion preventiva en los acervos documentales
del Archivo de Concentracion.

2. Realizar acciones de conservacion preventiva en el acervo documental de
archivo de tramite del Ayuntamiento de Atlixco.

3. Realizar acciones de conservacion y preservacion en el acervo documental
del Archivo Historico.

4. Realizar la verificacion, el registro y control de los expedientes, en los
instrumentos de control archivistico del Archivo de Tramite del Ayuntamiento
de Atlixco.

5. Realizar acciones de difusion del acervo documental Histérico del Archivo
del Municipio de Atlixco.

6. Capacitar al personal de las Unidades Administrativas en gestion
documental y administracion de archivos.

7. Gestionar capacitaciones para el personal del archivo de Concentracion e
Historico.

8. Cumplir con las Obligaciones de Transparencia y Acceso a la Informacion.
9. Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

10. Elaborar el Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.
11. Refrendar el Registro Nacional de Archivos 2025.

El programa se ejecutd con todas las unidades administrativas considerando las
necesidades de cada una de ellas, para consolidar el Sistema Institucional de
Archivos del Ayuntamiento de Atlixco, logrando una adecuada gestion y
organizacion de los archivos.
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ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN PADA 2025

CALENDARIO
PORCENTAJE DE
2 MEDIO DE
DESCRIPCION . Tl TOTAL | CUMPLIMIENTO
3 P D
VERIFICACION| RROE(Z'IR_):\ZMAII;OOI ENE |FEB|MAR |ABR|MAY[JUN|JUL l_n\sa:;_e:lSEP OCTINOV| DIC DE LA ACTIVIDAD
Realizar (4) acciones de PROGRAMADO U 1 4
conservacién prevertiva en =
los acervos del Archivo de REFORIE REALIZADO 1 1 4 100%
Concentracion
Realizar (4) acciones de PROGRAMADO 1 4
conservacion preventiva en
los acervos del Archivo de REPORTE : 75%
Tramite del Ayuntamiento REALIZADO 1 3
de Allixco
Realizar (4) acciones de PROGRAMADO 1 4
conservacion preventiva en X
los acervos del Archivo REFORTE REALIZADO 1 4 100%
Historico
Realizar la verificacion el PROGRAMADO 1 4
registro y control de los
expedientes enlos
instrumentos de control OFICIOY 75%
archivistico de las areas EVIDENCIA REALIZADO 3 &)
del Archivo de Tramite del
H. Ayurtamiento de Atlixco
4)
Realizar (6) acciones de PROGRAMADO 1 6
difusion del acervo historico o
del Archivo def Municipio REPORTE | rEALIZADO > [ o
de Atlixco.
Capacitar al personal de PROGRAMADO 1 1 8
las unidades
administrativas en gestion REPORTE 100%
documental y REALIZADO 1 4 6
administracion de archivos
(6)
Gestionar (2) PROGRAMADOC 2
capacitaciones para el -
personal del archivo de REFGRIE REALIZADO 2 Lo
Concentracion e Histarico.
Cumplir, con las PROGRAMADO 1 4
obligaciones de i
Transparencia y Acceso a GFIES REALIZADO 1 4 | ke
la Informacion (4) |
PROGRAMADOD 1 1
Elaborar el Programa
Anual de Desarmollo QOFICIO 100%
Archivistico 2026 (1) REALIZADO 1 1
Elaborar el Informe del PROGRAMADO 1 :_ 1
Programa Anual de u!
Desarrollo Archivistico OFIcio REALIZADO 1 1 (00
2025 (1) i |
Refrendar el Registro 2 1 =
1 [\11:j<:|orwal de Archivos 2025 | CONSTANCIA REALIZADO 1 1 100%
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De acuerdo con la Planeacion se integran a este informe los siguientes entregables:

1.-Realizar acciones de conservacion preventiva en los acervos
documentales del archivo de concentracion.

La preservacion y conservacion preventiva de los acervos del archivo de
concentracion es una responsabilidad institucional que contribuye al orden, control
y proteccion de los documentos, garantizando su uso administrativo y su adecuada
disposicion final.

Con la finalidad de atender las acciones de conservacion preventiva de los acervos
del archivo de Concentracion del Municipio de Atlixco, durante el ejercicio fiscal 2025
como se estipuld en el PADA, primero se realizé una reunién con el personal del
area para establecer las directrices para dicha actividad, estableciendo la
planificacién de la conservacion preventiva y asi poder iniciar con los trabajos
tomando en cuenta los siguientes aspectos:

e Limpieza de los repositorios y de la documentacion.
e Elaboracion del reporte.

Mismos que se agregan al presente como Anexo 1.

Las actividades que se programaron en el rubro de conservacion y preservacion de
archivos se realizaron en los meses establecidos, evidencia que se agrega al
presente como Anexo 1, el cual contiene:

v Reporte de la accidn de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de enero de 2025.

v" Reporte de la accion de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentraciéon de mayo de 2025.

v Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de septiembre de 2025.

v Reporte de la accion de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de diciembre de 2025.
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2.-Realizar acciones de conservacion preventiva en el acervo
documental de archivo de tramite del Ayuntamiento de Atlixco.

La implementacién de acciones de conservacion preventiva en el archivo de tramite
permite resguardar los documentos de uso cotidiano, asegurando su disponibilidad,
integridad y correcto manejo durante su vigencia administrativa.

Con la finalidad de atender las acciones de conservacion preventiva de los acervos
del archivo de tramite del Ayuntamiento de Atlixco, durante el ejercicio fiscal 2025
como se estipuld en el PADA, primero se realizd un oficio el cual fue enviado via
correo electronico para dicha actividad. En este documento se establecio la
planificacién de la conservacion preventiva, a fin de comenzar los trabajos
considerando los siguientes aspectos:

e Limpieza de los repositorios y de la documentacion.
o Elaboracion del reporte.

Mismos que se agregan al presente como Anexo 2.

Las actividades que se programaron en el rubro de conservacién y preservacion de
archivos se realizaron en los meses establecidos, incluyendo a los archivos de
tramite de este H. Ayuntamiento, evidencia que se agrega al presente como Anexo
2, el cual contiene:

v Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de
tramite de mayo de 2025.

v Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de
tramite de agosto de 2025.

v Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de
tramite de noviembre de 2025.

3.-Realizar acciones de conservacion y preservacion en el acervo
documental del archivo histérico.

La conservacion y preservacion del patrimonio histérico documental, representa un
compromiso y una obligacion basica, al auspiciar la investigacion sobre el desarrollo
de sus gestiones, promueve el fortalecimiento de la memoria colectiva del municipio
y alienta la activacion consciente de nuestra identidad.
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Con la finalidad de atender las acciones de conservacion preventiva de los acervos
del archivo Histérico del Municipio de Atlixco, durante el ejercicio fiscal 2025 como
se estipuld en el PADA, se realizo la planificacion de la conservacion preventiva de
manera individual, lo que permiti6 dar inicio a los trabajos, estableciendo la
planificacion de la conservacion preventiva y asi poder iniciar con los trabajos
tomando en cuenta los siguientes aspectos:

e Elaboracion del reporte.

Mismos que se agregan al presente como Anexo 3.

Las actividades que se programaron en el rubro de conservacion y preservacion de
archivos se realizaron en los meses establecidos, incluyendo a los archivos de
tramite de este H. Ayuntamiento a los cuales se les solicitd mediante oficio,
evidencia que se agrega al presente como Anexo 3, el cual contiene:

v Reporte de la accidn de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de febrero de 2025.

v Reporte de la accidn de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de abril de 2025.

v Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de julio de 2025.

v Reporte de la accion de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracién de octubre de 2025.

4.-Realizar la verificacion, el registro y control de los expedientes,
en los instrumentos de control archivistico del archivo de Tramite
del Ayuntamiento de Atlixco.

Para la Direccién Consultiva y de Archivo es importante dar seguimiento a los
trabajos archivisticos del H. Ayuntamiento de Atlixco para implementar un sistema
de archivo ordenado garantizando eficiencia administrativa, seguridad juridica,
memoria institucional y acceso a la informacion, por lo que resulta fundamental dar
seguimiento continuo a los trabajos archivisticos del Ayuntamiento para su correcta
implementaciéon y mejora constante; por tal motivo se programaron y se realizaron
tres verificaciones del seguimiento a la organizacion y clasificacion de los archivos
de tramite, esto con la finalidad de que los responsables de archivo de tramite
realicen el correcto registro y control de los expedientes que se generan en las
unidades administrativas del Ayuntamiento en los instrumentos de control
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archivistico; la Direccién Consultiva y de Archivo, de manera conjunta con algunas
areas del H. Ayuntamiento, realiz6 tres verificaciones, del estado que guardan los
expedientes registrados en el inventario de control interno (de forma, no de
contenido) la cual se registr6 en el formato o check list.

El Anexo 4, contiene oficios, calendario y muestreo de los formatos de la revision
ylo verificacion del registro y control de los expedientes de las unidades

administrativas del Ayuntamiento de los instrumentos de control archivistico.

5.-Realizar acciones de difusion del acervo documental Histérico
del Archivo del Municipio de Atlixco.

El método mas efectivo para conseguir la conciencia de la sociedad sobre la
importancia del patrimonio cultural es su difusién y conocimiento. El trabajo de
difusion en este gobierno municipal es fundamental para la conservacion preventiva
del legado.

Este afio se trabajé arduamente para cumplir el objetivo de difundir y preservar el
patrimonio histérico de nuestro municipio, para el conocimiento de todos los
Atlixquenses, a continuacion, se enlistan las difusiones que se realizaron en este
ejercicio 2025:

1. Difusién en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de
Documentos Histéricos “El Ferrocarril en Atlixco”, la cual se difundié el 31 de
enero de 2025.

2. Difusion en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de
Documentos Historicos “Atlixco recibe el titulo de Ciudad”, la cual se difundio
el 14 de febrero de 2025.

3. Exposicion de documentos histéricos de la fundacion de la villa de Carrion
hoy Atlixco por su 446 aniversario, la exposicion permanecio en el patio de
palacio municipal del 21 al 25 de septiembre de 2025.

4. Difusion en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de
Documentos Histéricos “;Sabias que...? Construccion del Panteon
Municipal”, la cual se difundié el 02 de noviembre de 2025.

5. Difusion en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de
Documentos Historicos “;Sabias que...? La primera edicion del Huey
Atlixcayotl”, la cual se difundié el 18 de diciembre de 2025.

6. Primera edicion de boletin del Archivo Historico del Municipio de Atlixco.

Anexo 5 Contiene la evidencia de la realizacion de los eventos de difusion de este
ejercicio 2025.
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6.-Capacitar al personal de las Unidades Administrativas en
gestion documental y administracion de archivos.

La capacitacion en gestion documental y administracion de archivos es clave para
el éxito de los programas anuales de desarrollo archivistico, la cual ayuda al servidor
publico a conocer los elementos que integran el sistema institucional de archivos,
como: los registros, los procesos y procedimientos de gestion documental, los
criterios, las estructuras, las herramientas y funciones que sustentan la actividad
archivistica de los sujetos obligados, en este aspecto la Secretaria del Ayuntamiento
a través de la Direccidon Consultiva y de Archivo brindamos al personal del H.
Ayuntamiento de Atlixco, 5 capacitaciones.

1. “La Gestibn Documental y Administracion de archivos para la
Implementacion del Sistema Institucional de Archivos. 30 de mayo de 2025.

2. “Capacitacion: Gestion Documental y Administracion de Archivos”, 23 de
octubre de 2025.

3. “Capacitacion: Llenado de formato Inventario Interno 13C.5.47, 23 de
diciembre de 2025.

4. “Capacitacién: Gestion Documental y Administracion de Archivos”, 26 de
diciembre de 2025.

5. “Capacitacion: Gestién Documental y Administracion de Archivos”, 29 de
diciembre de 2025.

6. “Capacitacion: Gestién Documental y Administracién de Archivos”, 30 de
diciembre de 2025.

El Anexo 6 contiene la evidencia respectiva.

7.-Gestionar capacitaciones para el personal del archivo de
Concentracion e Historico.

Para poder dar continuidad y seguimiento a los trabajos archivisticos de todo el H.
Ayuntamiento del Municipio de Atlixco, se gestionaron capacitaciones para el
personal que integran la Jefatura de Archivo de Concentracion y la Jefatura de
Archivo Historico.

La capacitacion ayudd a los servidores publicos a conocer los elementos que
integran el Sistema Institucional de Archivos, como: los registros, los procesos y
procedimientos de gestion documental, los criterios, las estructuras, las
herramientas y funciones que sustentan la actividad archivistica de los sujetos
obligados, en este aspecto y con la finalidad de fortalecer los conocimientos,
habilidades y buenas practicas en materia archivistica, gestion documental y
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cumplimiento normativo en la materia. El personal de la Direccion Consultiva y de
Archivos con sus jefaturas recibio las siguientes capacitaciones:

v/ Conservaciéon Preventiva en Acervos Documentales. Impartido por
Restauradora Marisol Hernandez Palomares Quintanar, Jefa del
Departamento de Conservacion de la Biblioteca La Fragua.

v Gestién Documental y Administracion de Archivos. Impartido por Gabriel
Mayor Castillo, Analista Especializado de el area de Capacitacion del Archivo
General del Estado.

El Anexo 7 contiene, Oficios de la Gestion de capacitacion en materia de archivo
para el personal de las Jefaturas de Archivo de Concentracion e Histérico. A fin de
cumplir con la formacién continua del personal.

8.-Cumplir con las Obligaciones de Transparencia y Acceso a la
Informacion.

Para garantizar el derecho de acceso a la informacion en posesion de este gobierno
municipal se trabajé con todas las areas para la generacion de los instrumentos de
control y de consulta archivisticos conforme a sus funciones y atribuciones y se dio
cumplimiento a las obligaciones de transparencia establecidas en la Ley General de
Transparencia y a la Ley General de Archivos.

El Anexo 8 Contiene la evidencia de cumplimiento de la publicacién de los formatos
de obligaciones de transparencia.

9.-Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

Con la finalidad de llevar una planeacion y organizacién en los trabajos para el
ejercicio fiscal 2026 se realizd el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, que
sera presentado para su aprobacién por el cabildo y en cumplimiento a su
instruccién se publicara en la pagina del Ayuntamiento como lo estipula el articulo
23 de la Ley General de Archivos.

10.- Elaborar el Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025.

Con el objetivo de dar testimonio del cumplimiento de la planeacién y organizacion
establecida en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del ejercicio fiscal 2025
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se realizé el Informe Anual detallando el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, el cual se presentara para su aprobacion por el cabildo y en
cumplimiento a su instruccion se publicara en la pagina del Ayuntamiento como lo
estipula el articulo 26 de la Ley General de Archivos.

11.-Refrendar el Registro Nacional de Archivos 2025.

La Direccién Consultiva y de Archivo trabajo en el cumplimiento del Capitulo VI, Del
Registro Nacional de Archivos, articulo 79 de la Ley General de Archivos,
obteniendo la Constancia de Refrendo al Registro Nacional de Archivos para este
ejercicio fiscal 2025, la cual se agrega al presente informe en el Anexo 9.
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Conclusién

Es satisfactorio informar que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025
ha sido una‘ herramienta fundamental para dar seguimiento a las acciones
implementadas durante el ejercicio fiscal 2025, orientadas al mejoramiento continuo
de los servicios documentales y archivisticos. Dichas acciones han permitido
fortalecer los procesos de organizacion, conservacion y disposicion final de los
documentos, asi como garantizar la preservacion de aquellos dictaminados como
historicos, los cuales conformaran la memoria institucional de la Administracion
Puablica Municipal de Atlixco.

Asimismo, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Ayuntamiento de Atlixco
correspondiente al afio 2025 ha sido posible gracias a la disposicién, apoyo y
colaboracion de todas las areas que integran la administracion. Contar con este
instrumento ha favorecido un trabajo planificado, coordinado y ordenado,
contribuyendo al fortalecimiento de la gestién documental y al cumplimiento de los

objetivos institucionales.

Enero de 2026

(Ramémn Alherch L Fugueras )
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ANEXOS
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ANEXO 1

v" Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de enero de 2025.

v" Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentraciéon de mayo de 2025.

v" Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de septiembre de 2025.

v" Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de diciembre de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 24444502 81
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Programa Presupuestario: 3.0

Administracion Publica, Gobierno con sentido
humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Acciones de Gestion
Documental del Archivo de Concentracion.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo de Concentracion

Fecha de elaboracién: 7 de febrero de 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 /244 44502 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
o

Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Objetivo: Mantener la Limpieza, cambios de cajas dafiadas y reacomodo de
paquetes de los expedientes, para controlar y reducir factores de riesgos del
deterioro de los acervos documentales de los fondos de archivo de Tramite del
Archivo de Concentracion del Municipio de Atlixco, Puebla.

Periodo comprendido: 01 de Enero al 31 de Enero de 2025.
Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo de Concentracion.
Nombre del responsable: Oscar Tequitlalpa Gomez.

Participantes: Personal de la Jefatura de Archivo de Concentracién e Histérico

R et PR

Auxiliar administrativo B

Periodo en el que se realizé: 06 de Enero al 27 de Enero de 2025.

Lugar en el que se realizé: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de
Concentracién, ubicadas en la calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado: Aspiradora
Cubre bocas y equipo de proteccion
Cajas para archivo muerto
Trapos y agua

Descripcién de las actividades: Se intervinieron con la limpieza de la estanteria,
paquetes, remplazo de cajas y reacomodo de paquetes y cajas en las siguientes
salas:

e Sala B: Archivo De Concentracion
e Periodo: 2001 y 2002

e Sala B: Estanterias 254 a 259

e Paquetes: 1,012.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44502 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Lugar: Jefatura de Archivo de Concentracién
Fecha: 14 de enero de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebia. Tel. 244 44500 28 /24444502 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacidn preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Anexo: Evidencia fotografica actividad

Limpieza de expedientes del Acervo Documental

Lugar: Jefatura de Archivo de Concentracion
Fecha: 14 de enero de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Anexo: Evidencia fotografica actividad

Limpieza de expedientes del Acervo Documental
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Lugar: Jefatura de Archivo de Concentracién
Fecha: 14 de enero de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebia. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 44502 81



. Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
ot

Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacién preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Anexo: Evidencia fotografica actividad

Reacomodo de expedientes del Acervo Documental

Lugar: Jefatura de Al’p!‘li\/?:;_@l Concentracin
Fecha: 14 dg-enéra de 2025.

Oscar Tequitléi?;;;é‘_f{;i;}mei“
Jefe de Archivo dé€oncentrasion

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 /244 44502 81
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Programa Presupuestario: 3.0

Administracién Publica, Gobierno con sentido
humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Acciones de Gestion
Documental del Archivo de Concentracion.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo de Concentracion

Fecha de elaboracion: 10 de Junio de 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla, Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacién preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Objetivo: Mantener en dptimas condiciones los acervos documentales de los fondos
del archivo de Concentracion del Municipio de Atlixco, Puebla.

Periodo comprendido: 01 al 31 de mayo 2025.
Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo de Concentracion.
Nombre del responsable: Oscar Tequitlalpa Gémez.

Participantes: Personal de la Jefatura de Archivo de Concentracion e Historico

e N— e n— —
YR RS -rmgmml; AR (SR e, o

Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo

Mercedes Dorado Jiménez Auxiliar administrativo

Jefe de Archivo de
Concentracion

Oscar Tequitlalpa Gémez

Fecha en el que se realizo: 21 de Mayo de 2025.

Lugar en el que se realizé: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de
Concentracion, ubicadas en la calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado: Aspiradora
Cubre bocas y equipo de proteccion
Cajas para archivo
Trapos y alcohol

Descripcion de las actividades: Limpieza de estanteria y cambio de caja en la
siguiente sala:

e Sala B: Archivo De Concentracion
e Periodo: 1999-2014

e Sala B: Estanterias 397 a 389

e (Cajas:18

Plaza de Armas 1 Co!. Centro, Atlixco, Puebia. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 44502 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Cambio de cajas del
acervo Documental

Evidencia fotografica de la actividad

Lugar: Sala B de la Jefatura de Archivo de Concentracién, ubicada en la calle 2 Sur 404,
Colonia Centro, Atlixco, Puebla.
Fecha: 21 de Mayo de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 234 44500 28 / 244 445 02 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacidn preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Limpieza de cajas del Acervo Documental

Lugar: Sala B de la Jefatura de Archivo de Concentracion, ubicada en la calle 2 Sur 404,
Colonia Centro, Atlixco, Puebla.
Fecha: 21 de Mayo de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 243 44502 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Limpieza de cajas del Acervo Documental

Lugar: Sala B de la Jefatura de Archivo de Concentracié, ubicada en la calle 2 Sur 404,
Colonia Centro, Atlixco, Puebla.
Fecha: 21 de Mayo de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 /244 44502 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Cambio de cajas del Acervo Documental

Lugar: Sala B de la Jefatura de Archivo de Concentracion, ubicada en la calle 2 Sur 404,
Colonia Centro, Atlixco, Puebla.

Fecha: 21 de Mayo 6&2025

i rr"§
5.0 sty

SN

o 2

Oscar Tequitlalba“(';‘qﬁiéz“
Jefe de Archivo de Concentracion

Plaza de Armas 1 Col. Ceniro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 /244 44 5 02 81
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Nombre del Reporte: Elaboracion de
reportes de acciones de gestién

documental

Actividad: Realizar 4 acciones de
conservacion preventiva del archivo del

Municipio de Atlixco.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo de Concentracion

Fecha de elaboracion: 31 de Agosto del 2025

Plaza de Armas 1 Cai Contro. Athzco Puobla. Tel 24449 44 5 00 2872443450281
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Nombre del evento: 4.9. Elaboracion de reportes de acciones de
gestion documental:

1. Fumigaciones periédicas

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2025, componente
4.9, realizando diversas actividades del Acervo documental preservado. Por lo que,
se llevo a cabo 1 accién de conservacion preventiva programada durante el gjercicio
fiscal 2025, con el fin de controlar y reducir factores de riesgos de deterioro en los

acervos documentales de los fondos de archivo de Tramite, Concentracion e
Histérico.

Fecha en la que se realizé la campaiia o evento: 15 de Julio de 2025

Participantes:

TR A T e ] e 30 Sl e A i ris k]
Ty, 30 - i e o NSRRI Ty P Y e eSSt

Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo

Responsable Sanitario, JOMA,

i Evelio Domi :
Mario Evelioc Dominguez Diaz CONTROL DE PLAGAS

Lugar en la
gque se realizé la campafia o evento: Archivo de Concentracion e Histérico, ubicado
en la calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco, Puebla

Participantes: Empresa: “JOMA CONTROL DE PLAGAS"

Recurso utilizado: PBR

Descripcion de las actividades: Relativo al programa de control de plagas del Municipio
de Atlixco, se realizé la primera fumigacion preventiva al inmueble del Archivo de
Concentracion e Historico, ubicada en la calle 2 sur 304 salas A-1, A, B Y Sala intermedia; y
Archivo Histérico. Consistente en la contra todo tipo de insectos tales como hormigas,
cucarachas, arafas, alacranes y otras especies, que dafian de manera directa e indirecta la
salud del personal y el acervo documental existente.

Bloode dimas Tlot Conve &b ren Duc Ol Tol 233015060287 249 13502 81
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Anexo Evidencias: Registro de la Fumigacién del Archivo de Concentracién e
Histérico. Julio 15 de 2025
Evidencias Fotograficas

JOMA

“w,

HOJA DE SERVICIO DE FUMIGACION

NOMBRLE DIL AREA A TRATAR

JILFATURA DL ARCHIVO HISTORICO Y JEFATURA DC ARCHIVO DE CONCLNTRACION

IUGAR Y FFOCHA:

SAbif D LR 20S L O0 TINTRS (8 24000 ATHIRCO PUIBLA A 15 DF 100 DE Fa.

TIPO DE SERVICID.

TUMESASICN TINTEA PETT TR DN ETTON Ul CANAN D0 WANTRA D A NOORE !

2,2
WU TR 1A S AL D R U A NS TALAG UINE s AN TED AN b [T A
PLAGA A CONTROLAR
HORMIGAS TITARACHAY ARARMAS FNTRE QTRAS [SHEOI(S
OBSERVACININES
NN TN A
s
5 cxmErTRSL
7 /)/ FEATOLA B0 MASHIVD
] b . y T
L /
/ e 74 0L 0
s o A = 1 .
: v
(i MR EREUD I M etz D142 ¢ a_;‘;ww;lﬁ L R
=TT RGGAR T SAl ARy B B -*_-;ﬁl* o a e e L »
i - i

“Hoja de servicio de fumigacion”
15 de Julio de 2025

Plazis de Armas 106! Contre. Atheon, Pucbia, Tel. 2414550028 /7743 44 502 81
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JOMA

"

v e

CERTIFICADO DE FUMIGACION

Nombre dol Negocwe JEF

CONCENTRACION
RrFC

Domicihio Miscat T-l:b T 7UR 00

WA SO

Calle y Nomero (LALLE 2 Gt R 1T 200
Colon Ut TR
Codigo Pastal ~477

Tetefonos

N de servicios, 71 2025

HOMOCLAVE C iDik 0 U4
ORDEN DE VISITA DE VERIFHICACION MO 17 04
902 Wi AP
Problems a coatrolar CuLdac'ds pobia
JANTude PReMges asaras alv catns
Producto a utthzar ~ 2 -~ RITON T ER
Area trmatada T [ Bl ARFS LE ARLHINVG
. o N IRIRIIVIN DE
ENTR 700N
NG WhA

faponue saniTAL 0

©oarcnivo

CENTID

Mi ciudad,

Licencia Sanitaria Nc. 1019000162

TP 7AT00 ATL X OC P EBLa

Delegacidn o Municipio ©TL » 20
Enudad federativa "L CEL 5
Frecuencia del servicio MER G Uial
Fachamcial 1503t st JLLY 2008
MODALIDAD °

CLAVE (SCIAN) S50/ .

Técanico aplicador 112 Mang £ ehe Com ngued Diaz

Dosiicacion O ML (TC

Que hacer en casa de emergencia
SIAMANQ COMI NONTery (mstar
medicao

Lotabzas a esponaat b
Ay ar fQio emMergents s i @ e

Yy cormren’ar que ¢ A hdotn DAra 8ste LG (e S pmen g

sulato de atropina

R IEZ DAZ

-3 A1

“Certificado de fumigacion”
15 de Julio de 2025

Plaza de Armas 1 Col, Conton, Athacu, Puehle. Tel. 2434150028 7 249 44502 81
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DIRECCION DE INGRESOS
OFICIO: SA/DCAJIACI0023/2025
Asunto: Oficio de entera
satisfaccion de fumigacién

Clave archivistica: 6C.13

itzel Hernandez Alvarado 2 o NELG | et
Directora de Recursos Materiales HOAIMER R o

del H. Ayuntamiento de Atlixce, Puehla b - .
Presente e, w23 Ul 2y
AT

S que sustnbe L Csca Tequ tlalpa Gomez en mi zaracier de je'e de anchivo de cnncentracior
cel rayuntamients de Atixeo Puebls le envio un condial saludo v al mismo liempo tengo a bien

tormare gac reabt o ny enlera sabislaecine el siguients serv o

= Servicio de fumigacion aplicado en las oficinas de! Archivo de Concentracion
ubicadas en 2 sur 304 Colonia Centro Atlixco, Puebla. el dia 15 de julio del presente

ano a las 3:30 pm

Sin olre asunto er partcuar me despide de usted quedandao a sus drderes para caatquit- acluracin

ATENTAMENTE
“Mi Ciudad, Tu Casa”
Dos veces heroica Ciudad de Atlixco Puabla, a 23 de Julio de 2025

./ ;
Lic. Oscar Tequitialpa Gomez
JEFE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

“Oficio de servicio de entera satisfaccion de la fumigacion”
15 de Julio de 2025

Plaze de frvias T4l Conren, Atheas, Puchic, Tel 233 33500 287 244 14502 81
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“Responsable sanitario en accion de la fumigacién”
Lugar: Archivo de Concentracion e Historico
15 de Julio de 2025

Fotoeps B T0ed Droten e, Doy Tel 253050028 /709341502 21



Mi ciudad,

IOURIAMITRTD

“Responsable sanitario en accion de la fumigacion”
Lugar: Archivo de Concentracion e Historico
15 de Julio de 2025

4N

Ateﬁ_ahj'ente' :

Oscar Tequitlalpa Gémez
Jefe de Archivo de Concentracion

dvreatn 10 Dedea  Tihegn, Dol e VO 033 00 QO 28 /20 54 5 92 81
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Nombre del Reporte: Elaboracién de
reportes de acciones de gestion

documental

Actividad: Realizar 4 acciones de
conservacion preventiva del archivo del

Municipio de Atlixco.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo de Concentracion

Fecha de elaboracion: 01 de Octubre del 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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Nombre del evento: 4.9. Elaboracion de reportes de acciones de
gestion documental:

1. Fumigaciones periddicas

Objetivo: Se llevo a cabo 1 accion de conservacion preventiva programada durante
el ejercicio fiscal 2025, con el fin de controlar y reducir factores de riesgos de
deterioro en los acervos documentales de los fondos del Archivo de Concentracion.

Fecha en la que se realizé la campafa o evento: 26 de Septiembre de 2025

Participantes:

£~ PETT Br T T T
! =33 8 1k N 7

AL g T . SONMERISRLNT : &
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo
lefe de Archivo de

Concentracion

]
I

=
A
%)
i =)
i\ |

Oscar Tequitlalpa Gémez

Lugar en la que se realizé la campaifia o evento: Archivo de Concentracion,
ubicado en el Exconvento de San Juan de Dios, calle 11 sur 301, colonia centro,
Atlixco, Puebla

Recursos utilizados: Alcohol, trapos, escoba, cubetas

Descripcion de las actividades: Se realizo limpieza preventiva a 174 cajas de
documentos archivisticos que se encuentran en el inmueble del Archivo de Concentracion
del Ex Convento de San Juan de Dios, , ubicado en la calle 11 sur 301, colonia centro. En
la Sala C; Expedientes de Juzgado Menor, Cerezo, Recursos Humanos, Mercados, Deportes
y Juzgado Calificador. Consistente en limpiar polvo, retirar todo tipo de insectos tales como
hormigas, cucarachas, arafas, que dafian de manera directa e indirecta la salud del personal
y el acervo documental existente y de los expedientes.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebia. Tel 234 44500287244 44502 81
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Evidencias Faotograficas

Limpieza de expedientes y cajas, Archivo de Concentracion Ex convento de San Juan de Dios.
Septiembre 26 de 2025

Limpieza de expedientes y cajas, Archivo de Concentracién Ex convento de San Juan de Dios.

Septiembre 26 de 2025

laza de Armas 1 Cal. Centre, Atlizco, Pucbla. Tel. 2444450028/2444450281
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Limpieza de expedientes y cajas, Archivo de Concentracion Ex convento de San Juan de Dios.
Septiembre 26 de 2025

chivo de Concentracion Ex convento de San Juan de Dios.
Septiembre 26°4€ 2025
Atentaé %

Limpieza de expedientes y cajas, Ar

Oscar Tedfuifie 3. C
Jefe de Archivo ‘HECO centraclon

oG Y

Plaza de Armas 1 Cal Contro. Athigco. Puchia, Tel 244 44 500238/ '2441-44 50281
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Nombre del Reporte: Elaboracion de
reportes de acciones de gestion

documental

Actividad: Realizar 4 acciones de
conservacion preventiva del archivo del

Municipio de Atlixco.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo de Concentracion

Fecha de elaboracion: 31 de diciembre del 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 /244 445 02 81
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Nombre del evento: 4.9. Elaboracion de reportes de acciones de
gestion documental:

1. Fumigaciones periédicas

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2025, componente
4.9, realizando diversas actividades del Acervo documental preservado. Por lo que,
se llevo a cabo 1 accién de conservacidn preventiva programada durante el ejercicio
fiscal 2025, con el fin de controlar y reducir factores de riesgos de deterioro en los
acervos documentales de los fondos de archivo de Tramite, Concentracion e
Historico.

Fecha en la que se realizé la campafa o evento: 25 de noviembre de 2025 (Se
adelanto la fecha establecida para diciembre por agenda del proveedor)

Participantes:

Nombre - LR

Juan Corte Motolinia

Responsable Sanitario, JOMA,

Mario Evelio Dominguez Diaz CONTROL DE PLAGAS

Lugar en la
que se realizé la campaiia o evento: Archivo de Concentracion e Histérico, ubicado
en la calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco, Puebla

Participantes: Empresa: “JOMA CONTROL DE PLAGAS”

Recurso utilizado: PBR

Descripcion de las actividades: Relativo al programa de control de plagas del Municipio
de Atlixco, se realizé la primera fumigacion preventiva al inmueble del Archivo de
Concentracion e Histérico, ubicada en la calle 2 sur 304 salas A-1, A, BY Sala intermedia; y
Archivo Histdrico. Consistente en la ¢ontra todo tipo de insectos tales como hormigas,
cucarachas, arafas, alacranes y otras especies, que dafian de manera directa e indirecta la
salud del personal y el acervo documental existente.

Plaza de Armas 1 Col. Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 7244 4450281
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Anexo Evidencias: Registro de la Fumigacion del Archivo de Concentracion e

Histérico. Julio 15 de 2025
Evidencias Fotograficas

“Hoja de servicio de fumigacion”

25 deinoviembre de 2025

JOMA

r - v W
K 4

HOIA DE SERVICIO DE FUMIGACION

" NOMBRE DEL AREA A TRATAR:

(FE131 Qe Doemmagues D

' JEFATURA DE ARCHIVO HISTORICO Y JEFATURA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

LUGAR Y FECHA:

CALLE 2 SUR NO, 304, COL. CENTRO, C P.l 74200, ATLIXCO, PUEBLA. A 25 DE NOVIEMBRE DEL 2025

TIPO DE SERVICIO:

FUMIGACION CONTHA 1000 TIPO DE IN;SECTOS QUE DANAN DE MANERA DIRECTA E INDIRECTA LA
SALUD DEL PERSOSAL CIUE LABORA DENTRO DE LAS INSTALACIONES ANTES MENCIONADAS.

PLAGA A CONTROLAR: +

HORMIGAS, CUCARACHAS, ARARAS, ENJ’[RE OTRAS ESPECIES.

OBSERVACIONES

MINGUNA

O";»r of

T aeX Ve v

Gem e

i m e
2.5 NOV 2025

AGEELIL

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 l‘| 244 44502 81
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“responsable sanitario en acci6n con la fumigacion”
Lugar: Archivo de Concentracion e Histérico
25 de!noviembre de 2025

L. §osticih ot

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 /244 445 02 81
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ANEXO 2

v’ Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de tramite
de mayo de 2025.

v' Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de tramite
de agosto de 2025.

v Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de tramite
de noviembre de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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Oficio Num. SA/DCA/036/2025
Asunto: Se exhorta a realizar
Limpieza el area de archivo.

Clasificacion archivistica: 13C.8

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL,
SECRETARIAS, DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES,
JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La que suscribe Verdnica Arellano Rios, Secretaria del Ayuntamiento; con
fundamento en el articulos 6,10,11, 27 y 28 fraccion II, Vill y Xl de la Ley General
de Archivos, y en atencion al cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio
Archivistico 2025, actividad 2 que instruye: llevar acciones de conservacion
preventiva en el acervo documental del archivo de Tramite del Ayuntamiento de
Atlixco. Por tal motivo, le exhorto a que todas las areas de H. Ayuntamiento realicen
la jornada de limpieza del repositorio del archivo de tramite a su cargo, tomando en
consideracion las areas que usan como repositorio documental y que estan
separadas de su area de trabajo como lo son ex Hospital San Juan de Dios y
boulevard nifios héroes por mencionar algunos, el viernes 23 de mayo de 2025,
enviando ese mismo dia al correo institucional dir.consultiva@atlixco.gob.mx 2
fotografias en hoja membretada; con el nombre de la dependencia y/o unidad
administrativa, como evidencia de la limpieza realizada para incorporarla al
expediente: Informe del PADA 2025, que de acuerdo con la Ley General de Archivos
se rendira en el mes de enero de 2026.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Mi ciudad tu casa”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 21 de mayo de 2025.

1 AYUNTA

BRI
AZ§2TINSABANRST

C.c.p. SA/DCA/13C.8/2025
L'VAR/

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 / 244 44 502 81



Evidencias de la limpieza del area donde se ubica
el archivo de tramite de la Secretaria de Economia

Es importante sefialar que el archivo se encuentran provicionalmente ubicado sobre una mesa de
madera para evitar su exposicién al suelo, y en cuanto nos treguen un estante que se consiguio se
colocaran ahi, respecto a las cajas que se encuetran en mal estado una vez que entregen las que se
solicitaron sevan a cambiar
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En atencion al oficio SA/DCA/036/2025, me permito informar que se llevo a
cabo la jornada de limpieza del archivo en tramite, bajo la responsabilidad de la
Jefatura de Asuntos Laborales.

Lo anterior para fines conducentes, se remite evidencia fotografica que
respalda la ejecucion de dicha actividad.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

ATENTAMENTE
JEFATURA DE ASUNTOS LABORALES

GAVETA1 |
sM/DJ/JAL T
) I _ .;R‘(‘.;l;"(‘) ) P @
i’ Ll H
| JTFATURA | 1
' n ' .
L ASUNIOS 1-.5'1‘1|
|t LABURALES | 4 I I‘

Calle Barranca del Carmen 1208 Altos 1 Col. Revolucion, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44532 20
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JEFATURA DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO Y PARTICIPACION SOCIAL

Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebla - Matamoros 3504, Col. Francisco |. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 2444461133/ 244688 1396
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LIMPIEZA DE REPOSITORIO DE ARCHIVO DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla, Locales Plaza Moraleda 254-256. Tel. 244 44 5 67 50
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LIMPIEZA DE REPOSITORIO DE ARCHIVO DE LAS JEFATURAS DE COSTOS Y VALIDACIONES Y

SUPERVISION
- . It .;“
00 0k

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla, Locales Plaza Moraleda 254-256. Tel. 244 44 5 67 50
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Oficio nim. SA/DCA/0050/2025
Asunto: Se exharta a realizar limpieza del
Archivo en Tramite.

Clave archivistica: 13C.8

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA MUNICIPAL,
TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES, SUB-
DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

PRESENTE.

El que suscribe, lvan Yoshein Godos Hernandez, Director Consultivo y de Archivo,
con fundamento en lo dispuesto en los articulos 6, 10, 11, 27 y 28, fracciones I, Vill y XI de
la Ley General de Archivos, y en atencidn al cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025, especificamente la actividad 2, que establece |a realizacion de
acciones de conservacion preventiva en el acervo documental del Archivo de Tramite del H.
Ayuntamiento de Atlixco, me permito hacerle el siguiente exhorto: Se solicita a todas las
areas que integran este H. Ayuntamiento llevar a cabo la jornada de limpieza del repositorio
del Archivo de Tramite bajo su responsabilidad, considerando tanto las oficinas como los
espacios fisicos alternos utilizados como repositorio documental, tales como el ex Hospital
San Juan de Dios, el boulevard Nifios Héroes, entre otros.

Dicha jornada deberd realizarse el lunes 11 de agosto de 2025. Como evidencia de
las acciones efectuadas, se solicita enviar el mismo dia, al correo institucional
dir.consultiva@atlixco.gob.mx, dos fotografias integradas en una hoja membretada, con el
nombre de la dependencia y/o unidad administrativa. Esta evidencia sera incorporada al
expediente correspondiente al Informe del PADA 2025, el cual, conforme a lo establecido
por la Ley General de Archivos, deberd rendirse en el mes de enero de 2026.

Sin otro particular, le reitero mi agradecimiento y quedo a su disposicion. Reciba un
cordial y atento saludo.

“MI CIUDAD,
HEROICA CIUDAD DE ATLIX&G, P

L= u;-m-nm—n
N/ GODOS HERNN&DE

AZ41T/RSO/SA/BEADED

DIRECTOR.CONSULTIVO Y DE ARCHIVO

Cc.p.13C8
L'IYGH/etd

plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puehla. Tel. 244 4450028 / 244 44 502 81
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA CORRESPONDIENTE A LA LIMPIEZA DEL ARCHIVO DE LA
DIRECCION DE BIENESTAR, CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2025.

, MIN LOPEZ ALVARADO
ILW%E#BE&TOR DE BIENESTAR
ATLIXCO, PUEBLA.
AT T

12/08/2025

Piaza Lasa fe Pladm, Carrotera Puelia - Matainoras 3504, Lol Francisen | Madero, Atlixco, Pusbia. Tel. 244 4467133 /244 6 88 1395
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TERCERA JORNADA DE LIMPIEZA DEL ARCHIVO EN TRAMITE JEFATURA DE
ARCHIVO HISTORICO

12 de Agosto de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4450028 /244 44502 81



Mi ciudad,

AYUNTRMIENTO

” 12 de Agosto de 2025

P |
i

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puehia. Tel. 244 44500 28/ 244 44502 81



Mi ciudad,

AVYUNTAMIENTO
DE

JORNADA DE LIMPIEZA DEL AREA DE ARCHIVO
DELA
DIRECCION DE COMERCIO

ATENTAMENTE
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 12 de agosto del 2025.

DIRECCION DE COMERCIO

3 QOriente No. 417. Col. Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 2444460802



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

EVIDENCIA LIMPIEZA DOCUMENTAL
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
Area San Juan de Dios

are Intarnarional 10101 Aran da la Alfancina Atlivea Duahila § aralae Dlars Maralads 9CA9ER Tal MMA AARR7EN



Mi ciudad,

RAYUNTAMIENTO
DE

EVIDENCIA JORNADA DE LIMPIEZA DE REPOSITORIOS DOCUMENTALES
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
(oficinas Moraleda)

SAN JUAN DE DIOS

farr Intarnarinnal 1001 Araa dn Is Atfancina Adlivra Duahla § aralae Dlaya Maralada 26A_9CR Tal 744 AARR7EN



Mi ciudad,

AYUNMTAMIENTO
or

JEFATURA DE BIENESTAR ANIMAL

LIMPIEZA DE ARCHIVO EN TRAMITE

EnESTAR ANIMAT  'ESTAR AnNimg,

.

C. Rio Necaxa S/N, Col. Altavista, Atlixco,Puebla  C.P. 74200 Tel: 24476193 23



Mi ciudad,
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Carmen Serdin

EVIDENCIA FOTOGRAFICA ALBERCA MUNICIPAL
" " CARMEN SERDAN "~

" "JORNADA DE LIMPIEZA DE ARCHIVO "~

E{' CAJA1 :g;
| ALBERCA MUNICIPAL B
= [adwe T T e i

e LIMPIEZA PROFUNDA Y FUMIGACION

Insurgentes # 2501 Col. La Carolina C. P. 74280 Atlixco, Puebia. Tel. 244 76184 80



Mi ciudad,

AYUNTAHIENTO
OE

Dependencia: Direccion de Transito y Vialidad.
Oficio Num. SSC/DTV/412/2025

Asunto: Conservacion y Preservacion.

Clave Archivistica 13C.8

IVAN YOSHEIN GODOS HERNANDEZ
DIRECTOR CONSULTIVO Y DE ARCHIVO
PRESENTE.

El que suscribe C. Néstor Enrique Tapia Flores Encargado de Despacho de la Direccion
de Transito y Vialidad de este H. Ayuntamiento, mediante el presente envio un cordial saludo, asi
mismo me permito informar a usted, con relaciéon a su atento oficio numero SA/DCA/0050/2025,
haciendo de su conocimiento que se cumplié con la jornada de limpieza del area de archivo de
ramite. Se anexan fotografias:

ATENTAMENTE
“MI CIUDAD, TU CASA” o
DOS VECES HEROICA CIUDAD DE ATLIXCO, PUEBLA Ag’

' IBUE APIA FEG RS0 ¥ iauog
EHO'DE LA DIRECCION DE'YRERESDYVIALIDAD.

MA2427/030/33C/0TY/28)

C.N
ENCARGADO DE DESPE

+ Calle Justo Sierra 1905, Col. La Carolina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 32 87



Mi ciudad,
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SE ENVIA EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LIMPIEZA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA
JEFATURA DE PANTEONES ADSCRITO A LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS:12
DE AGOSTO DE 2025




Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

JEFATURA DE SUPERVISION

y

Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebla - Matamoros 3504, Col. Francisco |. Madera, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 6 1133/ 244 6 88 13 96



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebla - Matamoros 3504, Col. Francisco I. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 244446 113372446 88 13 96



Mi ciudad,

RAYUNTAMIENTO
DE

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebia - Matamoros 3504, Col. Francisco |. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4461133 /2446 88 13 96



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE
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Plaza Casa de Piedra, Carretera Pusbla - Matamoros 3504, Col. Francisco |. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4461133/ 2446 88 13 96



AYUNTAMIENTO
DE

Mi ciudad,

JEFATURADE COSTOS Y VALIDACIONES
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Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebla - Matamores 3504, Col. Francisco |. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 24444 6 1133 /244 6 88 13 96



AYUNTAMIENTO
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Mi ciudad,
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Plaza Casa de Piedra. Carretera Puebla - Matamaros 3504, Col. Francisco |. Madero, Atlixzo, Puebla. Tel. 244 44 6 1133 /2446 88 13 96



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

EVIDENCIA FOTOGRAFICA LIMPIEZA DE ARCHIVO

Piaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebta. Tel. 244 44500 28 / 244 44 5 02 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTOD
[

JEFATURA DE ASISTENCIA TECNICA-LEGAL Y ATENCION A VICTIMAS

Calle Justo Sierra 1905, Col. La Carolina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 32 87



Na‘r chiudaed,

AYURTAMIENTO
. DE

DIRECCION DE TURISMO

11 DE AGOSTO DEL 2025

EVIDENCIA DE CONCERVACION Y PRESERVACION DE ARCHIVO

Av. Feo. 1. Madero S/N, San Diego Acanulcs, F4365, Anlizee, Puabla. Tel. 24444 G 16 33



Mi ciudad,

AYUNTANIEINTO
ot

Oficio nim. SA/DCA/0074/2025

Asunto: Se exhorta a realizar limpieza del
Archivo en Tramite.
Clave archivistica: 13C.8

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA MUNICIPAL,
TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES, SUB-
DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.
PRESENTE.

El que suscribe, lvan Yoshein Godos Hernandez, Director Consultivo y de Archivo,
con fundamento en lo dispuesto en los articulos 6, 10, 11, 27 y 28, fracciones Il, VIl y XI de
la Ley General de Archivos, y en atencién al cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025, especificamente la actividad 2, que establece la realizacion de

~ acciones de conservacion preventiva en el acervo documental del Archivo de Tramite del H.
Ayuntamiento de Atlixco, me permito hacerle el siguiente exhorto: Se solicita a todas las
areas que integran este H. Ayuntamiento llevar a cabo la jornada de limpieza del repositorio
del Archivo de Tramite bajo su responsabilidad, considerando tanto las oficinas como los
espacios fisicos alternos utilizados como repositorio documental, tales como el ex Hospital
San Juan de Dios, el boulevard Nifios Héroes, entre otros.

Dicha jornada deberd realizarse el miércoles 19 de noviembre de 2025. Como
evidencia de las acciones efectuadas, se solicita enviar el mismo dia, al correo institucional
dir.consultiva@atlixco.gob.mx, dos fotografias integradas en una hoja membretada, con el
nombre de la dependencia y/o unidad administrativa. Esta evidencia serd incorporada al
expediente correspondiente al Informe del PADA 2025, el cual, conforme a lo establecido
por la Ley General de Archivos, debera rendirse en el mes de enero de 2026.

Agradezco de antemano su atencién y apoyo para la realizacién de esta actividad,
quedando a sus drdenes para cualquier informacién adicional que se requiera.

ATENTAMENT

umﬂm
IVAN'Y -f I\iﬁmlwm
ULTIVO Y DE ARCHIVO

DIRECTOR CON

€ ¢ p. 13C.8 Conservacion y Preservacion
L' IYGH/etd

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 445 02 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
nE

“TESORERIA MUNICIPAL”

Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebla - Matamoros 3504, Col. Francisco 1. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 244 446 1133 /2446 88 13 96



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

SINDICATURA MUNICIPAL

Calle Barranca del Carmen 1208 Attos 1Col. Revolucion, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44532 20



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTQ
DE

CENTRO ESPECIALIZADO PARA LA ATENCION DE LA MUJER

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
RELATIVO A LA JORNADA DE LIMPIEZA DEL ARCHIVO DEL CENTRO ESPECIALIZADO PARA
LA ATENCION A LA MUJER




JORNADA DE LIMPIEZA DE REPOSITORIO, ARCHIVO DE TRAMITE; SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO.




Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
oE

Jornada de limpieza de area de archivo de tramite

SECRETARIA DE DESARROLLO
URBANO, MEDIO AMBIENTE Y
MOVILIDAD

Atlixco | 19 de.ngviembre de 20

Allixco | 19 de noviembre'de 2025, 327 p o

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 382 37



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
OE

Jornada de limpieza de area de archivo de tramite

s

DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD

co. 19 de noviembre'de 2025 338 nm

 noviemtice de 2025 3:38 pig %

Carr. Internacional 1901, Area de 1a Alfonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 3 8237



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

Jornada de limpieza de area de archivo de tramite

JEFATURA DE PERMISOS Y
LICENCIAS

=

— | A

Carr. Internacional 1901, Area de la Aifonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 382 37



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

Jornada de limpieza de area de archivo de tramite

JEFATURA DE MOVILIDAD Y
PLANEACION URBANA

Btes 3:26 . m '

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 382 37



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

Jornada de limpieza de area de archivo de tramite

JEFATURA DE ECOLOGIA

{ 5, 888 a.m.

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfensina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 382 37



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
oE

Jornada de limpieza de area de archivo de tramite

JEFATURA DE CATASTRO

Carr. Internacional 1901, Area de ia Aifonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 3 82 37



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA LIMPIEZA Y PRESERVACION DE ARCHIVO NOVIEMBRE 2025

P ol T

Av. Fco. . Madero S/N. San Bican Acapidon. 74365, Blinwn. Puella. Tel 24444 6 19 35



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
b DE

Dos veces Heroica Ciudad de Atlixco, Pue., a 19 de noviembre de 2025.

EVIDENCIA DE LA LIMPIEZA DEL ARCHIVO DE “CONTRALORIA MUNICIPAL”

Calle Tercera de Benito Juarez 317 Col. Ricardo Flores Magon, Atlixca, Pue. Tel. 244 44 5 69 69



Mi ciudad,

AYUNTRHIENTD
of

Jornada de Limpieza al Archivo de Tramite del Comité de Etica y Conducta
de la Administracion Publica Municipal de Atlixco, Puebla.

19 de Noviembre 2025

Calle Tercera de Benito Juarez 317 Col. Ricardn Flores Magon, Atlixco, Pue. Tel. 244 44 569 69



ATURTAHIEETD
"

JEFATURA DE MERCADOS Y TIANGUIS

LIMPIEZA DEL AREA DE ARCHIVO DE TRAMITE

Mi ciudad,






