RYUNTAMIENTD
ot

Mi ciudad,

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2025

(PADA 2025)

H. Ayuntamiento de Atlixco.
Enero de 2026

Pagina 1 de 11 %



- Mi ciudad,

AYUNTRMIENTO
oF

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVIiSTICO DEL EJERCICIO FISCAL 2025

En cumplimiento a la Ley General de Archivos en su Capitulo V de la Planeacion en
Materia Archivistica, Articulo 26 que a la letra dice: “Los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y
publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”. La Direccion Consultiva y de
Archivo del H. Ayuntamiento de Atlixco, emite el presente informe anual, instrumento
en el que se presentan los logros alcanzados, en materia archivistica de las
actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

En el punto sexto de la décima segunda sesion extraordinaria de cabildo de fecha
veintitrés de enero de dos mil veinticinco fue aprobado el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico se dio cumplimiento y se rinde el informe, el cual contemplo
las siguientes actividades:

1. Realizar acciones de conservacion preventiva en los acervos documentales
del Archivo de Concentracion.

2. Realizar acciones de conservacion preventiva en el acervo documental de
archivo de tramite del Ayuntamiento de Atlixco.

3. Realizar acciones de conservacion y preservacion en el acervo documental
del Archivo Historico.

4. Realizar la verificacion, el registro y control de los expedientes, en los
instrumentos de control archivistico del Archivo de Tramite del Ayuntamiento
de Atlixco.

5. Realizar acciones de difusion del acervo documental Histérico del Archivo
del Municipio de Atlixco.

6. Capacitar al personal de las Unidades Administrativas en gestion
documental y administracion de archivos.

7. Gestionar capacitaciones para el personal del archivo de Concentracion e
Historico.

8. Cumplir con las Obligaciones de Transparencia y Acceso a la Informacion.
9. Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

10. Elaborar el Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.
11. Refrendar el Registro Nacional de Archivos 2025.

El programa se ejecutd con todas las unidades administrativas considerando las
necesidades de cada una de ellas, para consolidar el Sistema Institucional de
Archivos del Ayuntamiento de Atlixco, logrando una adecuada gestion y
organizacion de los archivos.
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ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN PADA 2025

CALENDARIO
PORCENTAJE DE
2 MEDIO DE
DESCRIPCION . Tl TOTAL | CUMPLIMIENTO
3 P D
VERIFICACION| RROE(Z'IR_):\ZMAII;OOI ENE |FEB|MAR |ABR|MAY[JUN|JUL l_n\sa:;_e:lSEP OCTINOV| DIC DE LA ACTIVIDAD
Realizar (4) acciones de PROGRAMADO U 1 4
conservacién prevertiva en =
los acervos del Archivo de REFORIE REALIZADO 1 1 4 100%
Concentracion
Realizar (4) acciones de PROGRAMADO 1 4
conservacion preventiva en
los acervos del Archivo de REPORTE : 75%
Tramite del Ayuntamiento REALIZADO 1 3
de Allixco
Realizar (4) acciones de PROGRAMADO 1 4
conservacion preventiva en X
los acervos del Archivo REFORTE REALIZADO 1 4 100%
Historico
Realizar la verificacion el PROGRAMADO 1 4
registro y control de los
expedientes enlos
instrumentos de control OFICIOY 75%
archivistico de las areas EVIDENCIA REALIZADO 3 &)
del Archivo de Tramite del
H. Ayurtamiento de Atlixco
4)
Realizar (6) acciones de PROGRAMADO 1 6
difusion del acervo historico o
del Archivo def Municipio REPORTE | rEALIZADO > [ o
de Atlixco.
Capacitar al personal de PROGRAMADO 1 1 8
las unidades
administrativas en gestion REPORTE 100%
documental y REALIZADO 1 4 6
administracion de archivos
(6)
Gestionar (2) PROGRAMADOC 2
capacitaciones para el -
personal del archivo de REFGRIE REALIZADO 2 Lo
Concentracion e Histarico.
Cumplir, con las PROGRAMADO 1 4
obligaciones de i
Transparencia y Acceso a GFIES REALIZADO 1 4 | ke
la Informacion (4) |
PROGRAMADOD 1 1
Elaborar el Programa
Anual de Desarmollo QOFICIO 100%
Archivistico 2026 (1) REALIZADO 1 1
Elaborar el Informe del PROGRAMADO 1 :_ 1
Programa Anual de u!
Desarrollo Archivistico OFIcio REALIZADO 1 1 (00
2025 (1) i |
Refrendar el Registro 2 1 =
1 [\11:j<:|orwal de Archivos 2025 | CONSTANCIA REALIZADO 1 1 100%
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De acuerdo con la Planeacion se integran a este informe los siguientes entregables:

1.-Realizar acciones de conservacion preventiva en los acervos
documentales del archivo de concentracion.

La preservacion y conservacion preventiva de los acervos del archivo de
concentracion es una responsabilidad institucional que contribuye al orden, control
y proteccion de los documentos, garantizando su uso administrativo y su adecuada
disposicion final.

Con la finalidad de atender las acciones de conservacion preventiva de los acervos
del archivo de Concentracion del Municipio de Atlixco, durante el ejercicio fiscal 2025
como se estipuld en el PADA, primero se realizé una reunién con el personal del
area para establecer las directrices para dicha actividad, estableciendo la
planificacién de la conservacion preventiva y asi poder iniciar con los trabajos
tomando en cuenta los siguientes aspectos:

e Limpieza de los repositorios y de la documentacion.
e Elaboracion del reporte.

Mismos que se agregan al presente como Anexo 1.

Las actividades que se programaron en el rubro de conservacion y preservacion de
archivos se realizaron en los meses establecidos, evidencia que se agrega al
presente como Anexo 1, el cual contiene:

v Reporte de la accidn de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de enero de 2025.

v" Reporte de la accion de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentraciéon de mayo de 2025.

v Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de septiembre de 2025.

v Reporte de la accion de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de diciembre de 2025.
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2.-Realizar acciones de conservacion preventiva en el acervo
documental de archivo de tramite del Ayuntamiento de Atlixco.

La implementacién de acciones de conservacion preventiva en el archivo de tramite
permite resguardar los documentos de uso cotidiano, asegurando su disponibilidad,
integridad y correcto manejo durante su vigencia administrativa.

Con la finalidad de atender las acciones de conservacion preventiva de los acervos
del archivo de tramite del Ayuntamiento de Atlixco, durante el ejercicio fiscal 2025
como se estipuld en el PADA, primero se realizd un oficio el cual fue enviado via
correo electronico para dicha actividad. En este documento se establecio la
planificacién de la conservacion preventiva, a fin de comenzar los trabajos
considerando los siguientes aspectos:

e Limpieza de los repositorios y de la documentacion.
o Elaboracion del reporte.

Mismos que se agregan al presente como Anexo 2.

Las actividades que se programaron en el rubro de conservacién y preservacion de
archivos se realizaron en los meses establecidos, incluyendo a los archivos de
tramite de este H. Ayuntamiento, evidencia que se agrega al presente como Anexo
2, el cual contiene:

v Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de
tramite de mayo de 2025.

v Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de
tramite de agosto de 2025.

v Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de
tramite de noviembre de 2025.

3.-Realizar acciones de conservacion y preservacion en el acervo
documental del archivo histérico.

La conservacion y preservacion del patrimonio histérico documental, representa un
compromiso y una obligacion basica, al auspiciar la investigacion sobre el desarrollo
de sus gestiones, promueve el fortalecimiento de la memoria colectiva del municipio
y alienta la activacion consciente de nuestra identidad.
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Con la finalidad de atender las acciones de conservacion preventiva de los acervos
del archivo Histérico del Municipio de Atlixco, durante el ejercicio fiscal 2025 como
se estipuld en el PADA, se realizo la planificacion de la conservacion preventiva de
manera individual, lo que permiti6 dar inicio a los trabajos, estableciendo la
planificacion de la conservacion preventiva y asi poder iniciar con los trabajos
tomando en cuenta los siguientes aspectos:

e Elaboracion del reporte.

Mismos que se agregan al presente como Anexo 3.

Las actividades que se programaron en el rubro de conservacion y preservacion de
archivos se realizaron en los meses establecidos, incluyendo a los archivos de
tramite de este H. Ayuntamiento a los cuales se les solicitd mediante oficio,
evidencia que se agrega al presente como Anexo 3, el cual contiene:

v Reporte de la accidn de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de febrero de 2025.

v Reporte de la accidn de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de abril de 2025.

v Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de julio de 2025.

v Reporte de la accion de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracién de octubre de 2025.

4.-Realizar la verificacion, el registro y control de los expedientes,
en los instrumentos de control archivistico del archivo de Tramite
del Ayuntamiento de Atlixco.

Para la Direccién Consultiva y de Archivo es importante dar seguimiento a los
trabajos archivisticos del H. Ayuntamiento de Atlixco para implementar un sistema
de archivo ordenado garantizando eficiencia administrativa, seguridad juridica,
memoria institucional y acceso a la informacion, por lo que resulta fundamental dar
seguimiento continuo a los trabajos archivisticos del Ayuntamiento para su correcta
implementaciéon y mejora constante; por tal motivo se programaron y se realizaron
tres verificaciones del seguimiento a la organizacion y clasificacion de los archivos
de tramite, esto con la finalidad de que los responsables de archivo de tramite
realicen el correcto registro y control de los expedientes que se generan en las
unidades administrativas del Ayuntamiento en los instrumentos de control
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archivistico; la Direccién Consultiva y de Archivo, de manera conjunta con algunas
areas del H. Ayuntamiento, realiz6 tres verificaciones, del estado que guardan los
expedientes registrados en el inventario de control interno (de forma, no de
contenido) la cual se registr6 en el formato o check list.

El Anexo 4, contiene oficios, calendario y muestreo de los formatos de la revision
ylo verificacion del registro y control de los expedientes de las unidades

administrativas del Ayuntamiento de los instrumentos de control archivistico.

5.-Realizar acciones de difusion del acervo documental Histérico
del Archivo del Municipio de Atlixco.

El método mas efectivo para conseguir la conciencia de la sociedad sobre la
importancia del patrimonio cultural es su difusién y conocimiento. El trabajo de
difusion en este gobierno municipal es fundamental para la conservacion preventiva
del legado.

Este afio se trabajé arduamente para cumplir el objetivo de difundir y preservar el
patrimonio histérico de nuestro municipio, para el conocimiento de todos los
Atlixquenses, a continuacion, se enlistan las difusiones que se realizaron en este
ejercicio 2025:

1. Difusién en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de
Documentos Histéricos “El Ferrocarril en Atlixco”, la cual se difundié el 31 de
enero de 2025.

2. Difusion en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de
Documentos Historicos “Atlixco recibe el titulo de Ciudad”, la cual se difundio
el 14 de febrero de 2025.

3. Exposicion de documentos histéricos de la fundacion de la villa de Carrion
hoy Atlixco por su 446 aniversario, la exposicion permanecio en el patio de
palacio municipal del 21 al 25 de septiembre de 2025.

4. Difusion en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de
Documentos Histéricos “;Sabias que...? Construccion del Panteon
Municipal”, la cual se difundié el 02 de noviembre de 2025.

5. Difusion en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de
Documentos Historicos “;Sabias que...? La primera edicion del Huey
Atlixcayotl”, la cual se difundié el 18 de diciembre de 2025.

6. Primera edicion de boletin del Archivo Historico del Municipio de Atlixco.

Anexo 5 Contiene la evidencia de la realizacion de los eventos de difusion de este
ejercicio 2025.
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6.-Capacitar al personal de las Unidades Administrativas en
gestion documental y administracion de archivos.

La capacitacion en gestion documental y administracion de archivos es clave para
el éxito de los programas anuales de desarrollo archivistico, la cual ayuda al servidor
publico a conocer los elementos que integran el sistema institucional de archivos,
como: los registros, los procesos y procedimientos de gestion documental, los
criterios, las estructuras, las herramientas y funciones que sustentan la actividad
archivistica de los sujetos obligados, en este aspecto la Secretaria del Ayuntamiento
a través de la Direccidon Consultiva y de Archivo brindamos al personal del H.
Ayuntamiento de Atlixco, 5 capacitaciones.

1. “La Gestibn Documental y Administracion de archivos para la
Implementacion del Sistema Institucional de Archivos. 30 de mayo de 2025.

2. “Capacitacion: Gestion Documental y Administracion de Archivos”, 23 de
octubre de 2025.

3. “Capacitacion: Llenado de formato Inventario Interno 13C.5.47, 23 de
diciembre de 2025.

4. “Capacitacién: Gestion Documental y Administracion de Archivos”, 26 de
diciembre de 2025.

5. “Capacitacion: Gestién Documental y Administracion de Archivos”, 29 de
diciembre de 2025.

6. “Capacitacion: Gestién Documental y Administracién de Archivos”, 30 de
diciembre de 2025.

El Anexo 6 contiene la evidencia respectiva.

7.-Gestionar capacitaciones para el personal del archivo de
Concentracion e Historico.

Para poder dar continuidad y seguimiento a los trabajos archivisticos de todo el H.
Ayuntamiento del Municipio de Atlixco, se gestionaron capacitaciones para el
personal que integran la Jefatura de Archivo de Concentracion y la Jefatura de
Archivo Historico.

La capacitacion ayudd a los servidores publicos a conocer los elementos que
integran el Sistema Institucional de Archivos, como: los registros, los procesos y
procedimientos de gestion documental, los criterios, las estructuras, las
herramientas y funciones que sustentan la actividad archivistica de los sujetos
obligados, en este aspecto y con la finalidad de fortalecer los conocimientos,
habilidades y buenas practicas en materia archivistica, gestion documental y
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cumplimiento normativo en la materia. El personal de la Direccion Consultiva y de
Archivos con sus jefaturas recibio las siguientes capacitaciones:

v/ Conservaciéon Preventiva en Acervos Documentales. Impartido por
Restauradora Marisol Hernandez Palomares Quintanar, Jefa del
Departamento de Conservacion de la Biblioteca La Fragua.

v Gestién Documental y Administracion de Archivos. Impartido por Gabriel
Mayor Castillo, Analista Especializado de el area de Capacitacion del Archivo
General del Estado.

El Anexo 7 contiene, Oficios de la Gestion de capacitacion en materia de archivo
para el personal de las Jefaturas de Archivo de Concentracion e Histérico. A fin de
cumplir con la formacién continua del personal.

8.-Cumplir con las Obligaciones de Transparencia y Acceso a la
Informacion.

Para garantizar el derecho de acceso a la informacion en posesion de este gobierno
municipal se trabajé con todas las areas para la generacion de los instrumentos de
control y de consulta archivisticos conforme a sus funciones y atribuciones y se dio
cumplimiento a las obligaciones de transparencia establecidas en la Ley General de
Transparencia y a la Ley General de Archivos.

El Anexo 8 Contiene la evidencia de cumplimiento de la publicacién de los formatos
de obligaciones de transparencia.

9.-Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

Con la finalidad de llevar una planeacion y organizacién en los trabajos para el
ejercicio fiscal 2026 se realizd el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, que
sera presentado para su aprobacién por el cabildo y en cumplimiento a su
instruccién se publicara en la pagina del Ayuntamiento como lo estipula el articulo
23 de la Ley General de Archivos.

10.- Elaborar el Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025.

Con el objetivo de dar testimonio del cumplimiento de la planeacién y organizacion
establecida en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del ejercicio fiscal 2025
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se realizé el Informe Anual detallando el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, el cual se presentara para su aprobacion por el cabildo y en
cumplimiento a su instruccion se publicara en la pagina del Ayuntamiento como lo
estipula el articulo 26 de la Ley General de Archivos.

11.-Refrendar el Registro Nacional de Archivos 2025.

La Direccién Consultiva y de Archivo trabajo en el cumplimiento del Capitulo VI, Del
Registro Nacional de Archivos, articulo 79 de la Ley General de Archivos,
obteniendo la Constancia de Refrendo al Registro Nacional de Archivos para este
ejercicio fiscal 2025, la cual se agrega al presente informe en el Anexo 9.
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Conclusién

Es satisfactorio informar que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025
ha sido una‘ herramienta fundamental para dar seguimiento a las acciones
implementadas durante el ejercicio fiscal 2025, orientadas al mejoramiento continuo
de los servicios documentales y archivisticos. Dichas acciones han permitido
fortalecer los procesos de organizacion, conservacion y disposicion final de los
documentos, asi como garantizar la preservacion de aquellos dictaminados como
historicos, los cuales conformaran la memoria institucional de la Administracion
Puablica Municipal de Atlixco.

Asimismo, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Ayuntamiento de Atlixco
correspondiente al afio 2025 ha sido posible gracias a la disposicién, apoyo y
colaboracion de todas las areas que integran la administracion. Contar con este
instrumento ha favorecido un trabajo planificado, coordinado y ordenado,
contribuyendo al fortalecimiento de la gestién documental y al cumplimiento de los

objetivos institucionales.

Enero de 2026

(Ramémn Alherch L Fugueras )
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ANEXOS
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ANEXO 1

v" Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de enero de 2025.

v" Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentraciéon de mayo de 2025.

v" Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de septiembre de 2025.

v" Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el archivo de
concentracion de diciembre de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 24444502 81
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Programa Presupuestario: 3.0

Administracion Publica, Gobierno con sentido
humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Acciones de Gestion
Documental del Archivo de Concentracion.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo de Concentracion

Fecha de elaboracién: 7 de febrero de 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 /244 44502 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Objetivo: Mantener la Limpieza, cambios de cajas dafiadas y reacomodo de
paquetes de los expedientes, para controlar y reducir factores de riesgos del
deterioro de los acervos documentales de los fondos de archivo de Tramite del
Archivo de Concentracion del Municipio de Atlixco, Puebla.

Periodo comprendido: 01 de Enero al 31 de Enero de 2025.
Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo de Concentracion.
Nombre del responsable: Oscar Tequitlalpa Gomez.

Participantes: Personal de la Jefatura de Archivo de Concentracién e Histérico

R et PR

Auxiliar administrativo B

Periodo en el que se realizé: 06 de Enero al 27 de Enero de 2025.

Lugar en el que se realizé: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de
Concentracién, ubicadas en la calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado: Aspiradora
Cubre bocas y equipo de proteccion
Cajas para archivo muerto
Trapos y agua

Descripcién de las actividades: Se intervinieron con la limpieza de la estanteria,
paquetes, remplazo de cajas y reacomodo de paquetes y cajas en las siguientes
salas:

e Sala B: Archivo De Concentracion
e Periodo: 2001 y 2002

e Sala B: Estanterias 254 a 259

e Paquetes: 1,012.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44502 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Lugar: Jefatura de Archivo de Concentracién
Fecha: 14 de enero de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebia. Tel. 244 44500 28 /24444502 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacidn preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Anexo: Evidencia fotografica actividad

Limpieza de expedientes del Acervo Documental

Lugar: Jefatura de Archivo de Concentracion
Fecha: 14 de enero de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Anexo: Evidencia fotografica actividad

Limpieza de expedientes del Acervo Documental
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Lugar: Jefatura de Archivo de Concentracién
Fecha: 14 de enero de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebia. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 44502 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacién preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Anexo: Evidencia fotografica actividad

Reacomodo de expedientes del Acervo Documental

Lugar: Jefatura de Al’p!‘li\/?:;_@l Concentracin
Fecha: 14 dg-enéra de 2025.

Oscar Tequitléi?;;;é‘_f{;i;}mei“
Jefe de Archivo dé€oncentrasion

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 /244 44502 81
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Programa Presupuestario: 3.0

Administracién Publica, Gobierno con sentido
humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Acciones de Gestion
Documental del Archivo de Concentracion.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo de Concentracion

Fecha de elaboracion: 10 de Junio de 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla, Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacién preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Objetivo: Mantener en dptimas condiciones los acervos documentales de los fondos
del archivo de Concentracion del Municipio de Atlixco, Puebla.

Periodo comprendido: 01 al 31 de mayo 2025.
Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo de Concentracion.
Nombre del responsable: Oscar Tequitlalpa Gémez.

Participantes: Personal de la Jefatura de Archivo de Concentracion e Historico

e N— e n— —
YR RS -rmgmml; AR (SR e, o

Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo

Mercedes Dorado Jiménez Auxiliar administrativo

Jefe de Archivo de
Concentracion

Oscar Tequitlalpa Gémez

Fecha en el que se realizo: 21 de Mayo de 2025.

Lugar en el que se realizé: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de
Concentracion, ubicadas en la calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado: Aspiradora
Cubre bocas y equipo de proteccion
Cajas para archivo
Trapos y alcohol

Descripcion de las actividades: Limpieza de estanteria y cambio de caja en la
siguiente sala:

e Sala B: Archivo De Concentracion
e Periodo: 1999-2014

e Sala B: Estanterias 397 a 389

e (Cajas:18

Plaza de Armas 1 Co!. Centro, Atlixco, Puebia. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 44502 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Cambio de cajas del
acervo Documental

Evidencia fotografica de la actividad

Lugar: Sala B de la Jefatura de Archivo de Concentracién, ubicada en la calle 2 Sur 404,
Colonia Centro, Atlixco, Puebla.
Fecha: 21 de Mayo de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 234 44500 28 / 244 445 02 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacidn preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Limpieza de cajas del Acervo Documental

Lugar: Sala B de la Jefatura de Archivo de Concentracion, ubicada en la calle 2 Sur 404,
Colonia Centro, Atlixco, Puebla.
Fecha: 21 de Mayo de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 243 44502 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Limpieza de cajas del Acervo Documental

Lugar: Sala B de la Jefatura de Archivo de Concentracié, ubicada en la calle 2 Sur 404,
Colonia Centro, Atlixco, Puebla.
Fecha: 21 de Mayo de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 /244 44502 81
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Limpieza del Acervo
Documental

Cambio de cajas del Acervo Documental

Lugar: Sala B de la Jefatura de Archivo de Concentracion, ubicada en la calle 2 Sur 404,
Colonia Centro, Atlixco, Puebla.

Fecha: 21 de Mayo 6&2025

i rr"§
5.0 sty

SN

o 2

Oscar Tequitlalba“(';‘qﬁiéz“
Jefe de Archivo de Concentracion

Plaza de Armas 1 Col. Ceniro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 /244 44 5 02 81
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Nombre del Reporte: Elaboracion de
reportes de acciones de gestién

documental

Actividad: Realizar 4 acciones de
conservacion preventiva del archivo del

Municipio de Atlixco.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo de Concentracion

Fecha de elaboracion: 31 de Agosto del 2025

Plaza de Armas 1 Cai Contro. Athzco Puobla. Tel 24449 44 5 00 2872443450281
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Nombre del evento: 4.9. Elaboracion de reportes de acciones de
gestion documental:

1. Fumigaciones periédicas

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2025, componente
4.9, realizando diversas actividades del Acervo documental preservado. Por lo que,
se llevo a cabo 1 accién de conservacion preventiva programada durante el gjercicio
fiscal 2025, con el fin de controlar y reducir factores de riesgos de deterioro en los

acervos documentales de los fondos de archivo de Tramite, Concentracion e
Histérico.

Fecha en la que se realizé la campaiia o evento: 15 de Julio de 2025

Participantes:

TR A T e ] e 30 Sl e A i ris k]
Ty, 30 - i e o NSRRI Ty P Y e eSSt

Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo

Responsable Sanitario, JOMA,

i Evelio Domi :
Mario Evelioc Dominguez Diaz CONTROL DE PLAGAS

Lugar en la
gque se realizé la campafia o evento: Archivo de Concentracion e Histérico, ubicado
en la calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco, Puebla

Participantes: Empresa: “JOMA CONTROL DE PLAGAS"

Recurso utilizado: PBR

Descripcion de las actividades: Relativo al programa de control de plagas del Municipio
de Atlixco, se realizé la primera fumigacion preventiva al inmueble del Archivo de
Concentracion e Historico, ubicada en la calle 2 sur 304 salas A-1, A, B Y Sala intermedia; y
Archivo Histérico. Consistente en la contra todo tipo de insectos tales como hormigas,
cucarachas, arafas, alacranes y otras especies, que dafian de manera directa e indirecta la
salud del personal y el acervo documental existente.

Bloode dimas Tlot Conve &b ren Duc Ol Tol 233015060287 249 13502 81
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Anexo Evidencias: Registro de la Fumigacién del Archivo de Concentracién e
Histérico. Julio 15 de 2025
Evidencias Fotograficas

JOMA

“w,

HOJA DE SERVICIO DE FUMIGACION

NOMBRLE DIL AREA A TRATAR

JILFATURA DL ARCHIVO HISTORICO Y JEFATURA DC ARCHIVO DE CONCLNTRACION

IUGAR Y FFOCHA:

SAbif D LR 20S L O0 TINTRS (8 24000 ATHIRCO PUIBLA A 15 DF 100 DE Fa.

TIPO DE SERVICID.

TUMESASICN TINTEA PETT TR DN ETTON Ul CANAN D0 WANTRA D A NOORE !

2,2
WU TR 1A S AL D R U A NS TALAG UINE s AN TED AN b [T A
PLAGA A CONTROLAR
HORMIGAS TITARACHAY ARARMAS FNTRE QTRAS [SHEOI(S
OBSERVACININES
NN TN A
s
5 cxmErTRSL
7 /)/ FEATOLA B0 MASHIVD
] b . y T
L /
/ e 74 0L 0
s o A = 1 .
: v
(i MR EREUD I M etz D142 ¢ a_;‘;ww;lﬁ L R
=TT RGGAR T SAl ARy B B -*_-;ﬁl* o a e e L »
i - i

“Hoja de servicio de fumigacion”
15 de Julio de 2025

Plazis de Armas 106! Contre. Atheon, Pucbia, Tel. 2414550028 /7743 44 502 81
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JOMA

"

v e

CERTIFICADO DE FUMIGACION

Nombre dol Negocwe JEF

CONCENTRACION
RrFC

Domicihio Miscat T-l:b T 7UR 00

WA SO

Calle y Nomero (LALLE 2 Gt R 1T 200
Colon Ut TR
Codigo Pastal ~477

Tetefonos

N de servicios, 71 2025

HOMOCLAVE C iDik 0 U4
ORDEN DE VISITA DE VERIFHICACION MO 17 04
902 Wi AP
Problems a coatrolar CuLdac'ds pobia
JANTude PReMges asaras alv catns
Producto a utthzar ~ 2 -~ RITON T ER
Area trmatada T [ Bl ARFS LE ARLHINVG
. o N IRIRIIVIN DE
ENTR 700N
NG WhA

faponue saniTAL 0

©oarcnivo

CENTID

Mi ciudad,

Licencia Sanitaria Nc. 1019000162

TP 7AT00 ATL X OC P EBLa

Delegacidn o Municipio ©TL » 20
Enudad federativa "L CEL 5
Frecuencia del servicio MER G Uial
Fachamcial 1503t st JLLY 2008
MODALIDAD °

CLAVE (SCIAN) S50/ .

Técanico aplicador 112 Mang £ ehe Com ngued Diaz

Dosiicacion O ML (TC

Que hacer en casa de emergencia
SIAMANQ COMI NONTery (mstar
medicao

Lotabzas a esponaat b
Ay ar fQio emMergents s i @ e

Yy cormren’ar que ¢ A hdotn DAra 8ste LG (e S pmen g

sulato de atropina

R IEZ DAZ

-3 A1

“Certificado de fumigacion”
15 de Julio de 2025

Plaza de Armas 1 Col, Conton, Athacu, Puehle. Tel. 2434150028 7 249 44502 81
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DIRECCION DE INGRESOS
OFICIO: SA/DCAJIACI0023/2025
Asunto: Oficio de entera
satisfaccion de fumigacién

Clave archivistica: 6C.13

itzel Hernandez Alvarado 2 o NELG | et
Directora de Recursos Materiales HOAIMER R o

del H. Ayuntamiento de Atlixce, Puehla b - .
Presente e, w23 Ul 2y
AT

S que sustnbe L Csca Tequ tlalpa Gomez en mi zaracier de je'e de anchivo de cnncentracior
cel rayuntamients de Atixeo Puebls le envio un condial saludo v al mismo liempo tengo a bien

tormare gac reabt o ny enlera sabislaecine el siguients serv o

= Servicio de fumigacion aplicado en las oficinas de! Archivo de Concentracion
ubicadas en 2 sur 304 Colonia Centro Atlixco, Puebla. el dia 15 de julio del presente

ano a las 3:30 pm

Sin olre asunto er partcuar me despide de usted quedandao a sus drderes para caatquit- acluracin

ATENTAMENTE
“Mi Ciudad, Tu Casa”
Dos veces heroica Ciudad de Atlixco Puabla, a 23 de Julio de 2025

./ ;
Lic. Oscar Tequitialpa Gomez
JEFE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

“Oficio de servicio de entera satisfaccion de la fumigacion”
15 de Julio de 2025

Plaze de frvias T4l Conren, Atheas, Puchic, Tel 233 33500 287 244 14502 81
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“Responsable sanitario en accion de la fumigacién”
Lugar: Archivo de Concentracion e Historico
15 de Julio de 2025

Fotoeps B T0ed Droten e, Doy Tel 253050028 /709341502 21
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“Responsable sanitario en accion de la fumigacion”
Lugar: Archivo de Concentracion e Historico
15 de Julio de 2025

4N

Ateﬁ_ahj'ente' :

Oscar Tequitlalpa Gémez
Jefe de Archivo de Concentracion

dvreatn 10 Dedea  Tihegn, Dol e VO 033 00 QO 28 /20 54 5 92 81
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Nombre del Reporte: Elaboracién de
reportes de acciones de gestion

documental

Actividad: Realizar 4 acciones de
conservacion preventiva del archivo del

Municipio de Atlixco.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo de Concentracion

Fecha de elaboracion: 01 de Octubre del 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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Nombre del evento: 4.9. Elaboracion de reportes de acciones de
gestion documental:

1. Fumigaciones periddicas

Objetivo: Se llevo a cabo 1 accion de conservacion preventiva programada durante
el ejercicio fiscal 2025, con el fin de controlar y reducir factores de riesgos de
deterioro en los acervos documentales de los fondos del Archivo de Concentracion.

Fecha en la que se realizé la campafa o evento: 26 de Septiembre de 2025

Participantes:

£~ PETT Br T T T
! =33 8 1k N 7

AL g T . SONMERISRLNT : &
Juan Corte Motolinia Auxiliar administrativo
lefe de Archivo de

Concentracion

]
I

=
A
%)
i =)
i\ |

Oscar Tequitlalpa Gémez

Lugar en la que se realizé la campaifia o evento: Archivo de Concentracion,
ubicado en el Exconvento de San Juan de Dios, calle 11 sur 301, colonia centro,
Atlixco, Puebla

Recursos utilizados: Alcohol, trapos, escoba, cubetas

Descripcion de las actividades: Se realizo limpieza preventiva a 174 cajas de
documentos archivisticos que se encuentran en el inmueble del Archivo de Concentracion
del Ex Convento de San Juan de Dios, , ubicado en la calle 11 sur 301, colonia centro. En
la Sala C; Expedientes de Juzgado Menor, Cerezo, Recursos Humanos, Mercados, Deportes
y Juzgado Calificador. Consistente en limpiar polvo, retirar todo tipo de insectos tales como
hormigas, cucarachas, arafas, que dafian de manera directa e indirecta la salud del personal
y el acervo documental existente y de los expedientes.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebia. Tel 234 44500287244 44502 81
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Evidencias Faotograficas

Limpieza de expedientes y cajas, Archivo de Concentracion Ex convento de San Juan de Dios.
Septiembre 26 de 2025

Limpieza de expedientes y cajas, Archivo de Concentracién Ex convento de San Juan de Dios.

Septiembre 26 de 2025

laza de Armas 1 Cal. Centre, Atlizco, Pucbla. Tel. 2444450028/2444450281
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Limpieza de expedientes y cajas, Archivo de Concentracion Ex convento de San Juan de Dios.
Septiembre 26 de 2025

chivo de Concentracion Ex convento de San Juan de Dios.
Septiembre 26°4€ 2025
Atentaé %

Limpieza de expedientes y cajas, Ar

Oscar Tedfuifie 3. C
Jefe de Archivo ‘HECO centraclon

oG Y

Plaza de Armas 1 Cal Contro. Athigco. Puchia, Tel 244 44 500238/ '2441-44 50281
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Nombre del Reporte: Elaboracion de
reportes de acciones de gestion

documental

Actividad: Realizar 4 acciones de
conservacion preventiva del archivo del

Municipio de Atlixco.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo de Concentracion

Fecha de elaboracion: 31 de diciembre del 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 /244 445 02 81
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Nombre del evento: 4.9. Elaboracion de reportes de acciones de
gestion documental:

1. Fumigaciones periédicas

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2025, componente
4.9, realizando diversas actividades del Acervo documental preservado. Por lo que,
se llevo a cabo 1 accién de conservacidn preventiva programada durante el ejercicio
fiscal 2025, con el fin de controlar y reducir factores de riesgos de deterioro en los
acervos documentales de los fondos de archivo de Tramite, Concentracion e
Historico.

Fecha en la que se realizé la campafa o evento: 25 de noviembre de 2025 (Se
adelanto la fecha establecida para diciembre por agenda del proveedor)

Participantes:

Nombre - LR

Juan Corte Motolinia

Responsable Sanitario, JOMA,

Mario Evelio Dominguez Diaz CONTROL DE PLAGAS

Lugar en la
que se realizé la campaiia o evento: Archivo de Concentracion e Histérico, ubicado
en la calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco, Puebla

Participantes: Empresa: “JOMA CONTROL DE PLAGAS”

Recurso utilizado: PBR

Descripcion de las actividades: Relativo al programa de control de plagas del Municipio
de Atlixco, se realizé la primera fumigacion preventiva al inmueble del Archivo de
Concentracion e Histérico, ubicada en la calle 2 sur 304 salas A-1, A, BY Sala intermedia; y
Archivo Histdrico. Consistente en la ¢ontra todo tipo de insectos tales como hormigas,
cucarachas, arafas, alacranes y otras especies, que dafian de manera directa e indirecta la
salud del personal y el acervo documental existente.

Plaza de Armas 1 Col. Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 7244 4450281
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Anexo Evidencias: Registro de la Fumigacion del Archivo de Concentracion e

Histérico. Julio 15 de 2025
Evidencias Fotograficas

“Hoja de servicio de fumigacion”

25 deinoviembre de 2025

JOMA

r - v W
K 4

HOIA DE SERVICIO DE FUMIGACION

" NOMBRE DEL AREA A TRATAR:

(FE131 Qe Doemmagues D

' JEFATURA DE ARCHIVO HISTORICO Y JEFATURA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

LUGAR Y FECHA:

CALLE 2 SUR NO, 304, COL. CENTRO, C P.l 74200, ATLIXCO, PUEBLA. A 25 DE NOVIEMBRE DEL 2025

TIPO DE SERVICIO:

FUMIGACION CONTHA 1000 TIPO DE IN;SECTOS QUE DANAN DE MANERA DIRECTA E INDIRECTA LA
SALUD DEL PERSOSAL CIUE LABORA DENTRO DE LAS INSTALACIONES ANTES MENCIONADAS.

PLAGA A CONTROLAR: +

HORMIGAS, CUCARACHAS, ARARAS, ENJ’[RE OTRAS ESPECIES.

OBSERVACIONES

MINGUNA

O";»r of

T aeX Ve v

Gem e

i m e
2.5 NOV 2025

AGEELIL

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 l‘| 244 44502 81
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“responsable sanitario en acci6n con la fumigacion”
Lugar: Archivo de Concentracion e Histérico
25 de!noviembre de 2025

L. §osticih ot

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 /244 445 02 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTD
DE

ANEXO 2

v’ Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de tramite
de mayo de 2025.

v' Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de tramite
de agosto de 2025.

v Oficio en el que se exhorta a realizar la limpieza del area de archivo de tramite
de noviembre de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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Oficio Num. SA/DCA/036/2025
Asunto: Se exhorta a realizar
Limpieza el area de archivo.

Clasificacion archivistica: 13C.8

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL,
SECRETARIAS, DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, COORDINACIONES,
JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La que suscribe Verdnica Arellano Rios, Secretaria del Ayuntamiento; con
fundamento en el articulos 6,10,11, 27 y 28 fraccion II, Vill y Xl de la Ley General
de Archivos, y en atencion al cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio
Archivistico 2025, actividad 2 que instruye: llevar acciones de conservacion
preventiva en el acervo documental del archivo de Tramite del Ayuntamiento de
Atlixco. Por tal motivo, le exhorto a que todas las areas de H. Ayuntamiento realicen
la jornada de limpieza del repositorio del archivo de tramite a su cargo, tomando en
consideracion las areas que usan como repositorio documental y que estan
separadas de su area de trabajo como lo son ex Hospital San Juan de Dios y
boulevard nifios héroes por mencionar algunos, el viernes 23 de mayo de 2025,
enviando ese mismo dia al correo institucional dir.consultiva@atlixco.gob.mx 2
fotografias en hoja membretada; con el nombre de la dependencia y/o unidad
administrativa, como evidencia de la limpieza realizada para incorporarla al
expediente: Informe del PADA 2025, que de acuerdo con la Ley General de Archivos
se rendira en el mes de enero de 2026.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Mi ciudad tu casa”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 21 de mayo de 2025.

1 AYUNTA

BRI
AZ§2TINSABANRST

C.c.p. SA/DCA/13C.8/2025
L'VAR/

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 / 244 44 502 81



Evidencias de la limpieza del area donde se ubica
el archivo de tramite de la Secretaria de Economia

Es importante sefialar que el archivo se encuentran provicionalmente ubicado sobre una mesa de
madera para evitar su exposicién al suelo, y en cuanto nos treguen un estante que se consiguio se
colocaran ahi, respecto a las cajas que se encuetran en mal estado una vez que entregen las que se
solicitaron sevan a cambiar
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En atencion al oficio SA/DCA/036/2025, me permito informar que se llevo a
cabo la jornada de limpieza del archivo en tramite, bajo la responsabilidad de la
Jefatura de Asuntos Laborales.

Lo anterior para fines conducentes, se remite evidencia fotografica que
respalda la ejecucion de dicha actividad.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo.

ATENTAMENTE
JEFATURA DE ASUNTOS LABORALES

GAVETA1 |
sM/DJ/JAL T
) I _ .;R‘(‘.;l;"(‘) ) P @
i’ Ll H
| JTFATURA | 1
' n ' .
L ASUNIOS 1-.5'1‘1|
|t LABURALES | 4 I I‘

Calle Barranca del Carmen 1208 Altos 1 Col. Revolucion, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44532 20
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JEFATURA DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO Y PARTICIPACION SOCIAL

Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebla - Matamoros 3504, Col. Francisco |. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 2444461133/ 244688 1396
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LIMPIEZA DE REPOSITORIO DE ARCHIVO DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla, Locales Plaza Moraleda 254-256. Tel. 244 44 5 67 50
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LIMPIEZA DE REPOSITORIO DE ARCHIVO DE LAS JEFATURAS DE COSTOS Y VALIDACIONES Y

SUPERVISION
- . It .;“
00 0k

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla, Locales Plaza Moraleda 254-256. Tel. 244 44 5 67 50
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Oficio nim. SA/DCA/0050/2025
Asunto: Se exharta a realizar limpieza del
Archivo en Tramite.

Clave archivistica: 13C.8

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA MUNICIPAL,
TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES, SUB-
DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

PRESENTE.

El que suscribe, lvan Yoshein Godos Hernandez, Director Consultivo y de Archivo,
con fundamento en lo dispuesto en los articulos 6, 10, 11, 27 y 28, fracciones I, Vill y XI de
la Ley General de Archivos, y en atencidn al cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025, especificamente la actividad 2, que establece |a realizacion de
acciones de conservacion preventiva en el acervo documental del Archivo de Tramite del H.
Ayuntamiento de Atlixco, me permito hacerle el siguiente exhorto: Se solicita a todas las
areas que integran este H. Ayuntamiento llevar a cabo la jornada de limpieza del repositorio
del Archivo de Tramite bajo su responsabilidad, considerando tanto las oficinas como los
espacios fisicos alternos utilizados como repositorio documental, tales como el ex Hospital
San Juan de Dios, el boulevard Nifios Héroes, entre otros.

Dicha jornada deberd realizarse el lunes 11 de agosto de 2025. Como evidencia de
las acciones efectuadas, se solicita enviar el mismo dia, al correo institucional
dir.consultiva@atlixco.gob.mx, dos fotografias integradas en una hoja membretada, con el
nombre de la dependencia y/o unidad administrativa. Esta evidencia sera incorporada al
expediente correspondiente al Informe del PADA 2025, el cual, conforme a lo establecido
por la Ley General de Archivos, deberd rendirse en el mes de enero de 2026.

Sin otro particular, le reitero mi agradecimiento y quedo a su disposicion. Reciba un
cordial y atento saludo.

“MI CIUDAD,
HEROICA CIUDAD DE ATLIX&G, P

L= u;-m-nm—n
N/ GODOS HERNN&DE

AZ41T/RSO/SA/BEADED

DIRECTOR.CONSULTIVO Y DE ARCHIVO

Cc.p.13C8
L'IYGH/etd

plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puehla. Tel. 244 4450028 / 244 44 502 81
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA CORRESPONDIENTE A LA LIMPIEZA DEL ARCHIVO DE LA
DIRECCION DE BIENESTAR, CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2025.

, MIN LOPEZ ALVARADO
ILW%E#BE&TOR DE BIENESTAR
ATLIXCO, PUEBLA.
AT T

12/08/2025

Piaza Lasa fe Pladm, Carrotera Puelia - Matainoras 3504, Lol Francisen | Madero, Atlixco, Pusbia. Tel. 244 4467133 /244 6 88 1395
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TERCERA JORNADA DE LIMPIEZA DEL ARCHIVO EN TRAMITE JEFATURA DE
ARCHIVO HISTORICO

12 de Agosto de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4450028 /244 44502 81
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Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puehia. Tel. 244 44500 28/ 244 44502 81



Mi ciudad,

AVYUNTAMIENTO
DE

JORNADA DE LIMPIEZA DEL AREA DE ARCHIVO
DELA
DIRECCION DE COMERCIO

ATENTAMENTE
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 12 de agosto del 2025.

DIRECCION DE COMERCIO

3 QOriente No. 417. Col. Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 2444460802



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

EVIDENCIA LIMPIEZA DOCUMENTAL
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
Area San Juan de Dios

are Intarnarional 10101 Aran da la Alfancina Atlivea Duahila § aralae Dlars Maralads 9CA9ER Tal MMA AARR7EN



Mi ciudad,

RAYUNTAMIENTO
DE

EVIDENCIA JORNADA DE LIMPIEZA DE REPOSITORIOS DOCUMENTALES
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
(oficinas Moraleda)

SAN JUAN DE DIOS

farr Intarnarinnal 1001 Araa dn Is Atfancina Adlivra Duahla § aralae Dlaya Maralada 26A_9CR Tal 744 AARR7EN



Mi ciudad,

AYUNMTAMIENTO
or

JEFATURA DE BIENESTAR ANIMAL

LIMPIEZA DE ARCHIVO EN TRAMITE

EnESTAR ANIMAT  'ESTAR AnNimg,

.

C. Rio Necaxa S/N, Col. Altavista, Atlixco,Puebla  C.P. 74200 Tel: 24476193 23



Mi ciudad,
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Carmen Serdin

EVIDENCIA FOTOGRAFICA ALBERCA MUNICIPAL
" " CARMEN SERDAN "~

" "JORNADA DE LIMPIEZA DE ARCHIVO "~

E{' CAJA1 :g;
| ALBERCA MUNICIPAL B
= [adwe T T e i

e LIMPIEZA PROFUNDA Y FUMIGACION

Insurgentes # 2501 Col. La Carolina C. P. 74280 Atlixco, Puebia. Tel. 244 76184 80



Mi ciudad,

AYUNTAHIENTO
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Dependencia: Direccion de Transito y Vialidad.
Oficio Num. SSC/DTV/412/2025

Asunto: Conservacion y Preservacion.

Clave Archivistica 13C.8

IVAN YOSHEIN GODOS HERNANDEZ
DIRECTOR CONSULTIVO Y DE ARCHIVO
PRESENTE.

El que suscribe C. Néstor Enrique Tapia Flores Encargado de Despacho de la Direccion
de Transito y Vialidad de este H. Ayuntamiento, mediante el presente envio un cordial saludo, asi
mismo me permito informar a usted, con relaciéon a su atento oficio numero SA/DCA/0050/2025,
haciendo de su conocimiento que se cumplié con la jornada de limpieza del area de archivo de
ramite. Se anexan fotografias:

ATENTAMENTE
“MI CIUDAD, TU CASA” o
DOS VECES HEROICA CIUDAD DE ATLIXCO, PUEBLA Ag’

' IBUE APIA FEG RS0 ¥ iauog
EHO'DE LA DIRECCION DE'YRERESDYVIALIDAD.

MA2427/030/33C/0TY/28)

C.N
ENCARGADO DE DESPE

+ Calle Justo Sierra 1905, Col. La Carolina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 32 87
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SE ENVIA EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LIMPIEZA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA
JEFATURA DE PANTEONES ADSCRITO A LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS:12
DE AGOSTO DE 2025




Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

JEFATURA DE SUPERVISION

y

Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebla - Matamoros 3504, Col. Francisco |. Madera, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 6 1133/ 244 6 88 13 96
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Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebla - Matamoros 3504, Col. Francisco I. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 244446 113372446 88 13 96



Mi ciudad,

RAYUNTAMIENTO
DE

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebia - Matamoros 3504, Col. Francisco |. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4461133 /2446 88 13 96
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Plaza Casa de Piedra, Carretera Pusbla - Matamoros 3504, Col. Francisco |. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4461133/ 2446 88 13 96
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Mi ciudad,

JEFATURADE COSTOS Y VALIDACIONES
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Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebla - Matamores 3504, Col. Francisco |. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 24444 6 1133 /244 6 88 13 96
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Plaza Casa de Piedra. Carretera Puebla - Matamaros 3504, Col. Francisco |. Madero, Atlixzo, Puebla. Tel. 244 44 6 1133 /2446 88 13 96



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

EVIDENCIA FOTOGRAFICA LIMPIEZA DE ARCHIVO

Piaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebta. Tel. 244 44500 28 / 244 44 5 02 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTOD
[

JEFATURA DE ASISTENCIA TECNICA-LEGAL Y ATENCION A VICTIMAS

Calle Justo Sierra 1905, Col. La Carolina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 32 87
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AYURTAMIENTO
. DE

DIRECCION DE TURISMO

11 DE AGOSTO DEL 2025

EVIDENCIA DE CONCERVACION Y PRESERVACION DE ARCHIVO

Av. Feo. 1. Madero S/N, San Diego Acanulcs, F4365, Anlizee, Puabla. Tel. 24444 G 16 33



Mi ciudad,

AYUNTANIEINTO
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Oficio nim. SA/DCA/0074/2025

Asunto: Se exhorta a realizar limpieza del
Archivo en Tramite.
Clave archivistica: 13C.8

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA MUNICIPAL,
TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES, SUB-
DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.
PRESENTE.

El que suscribe, lvan Yoshein Godos Hernandez, Director Consultivo y de Archivo,
con fundamento en lo dispuesto en los articulos 6, 10, 11, 27 y 28, fracciones Il, VIl y XI de
la Ley General de Archivos, y en atencién al cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025, especificamente la actividad 2, que establece la realizacion de

~ acciones de conservacion preventiva en el acervo documental del Archivo de Tramite del H.
Ayuntamiento de Atlixco, me permito hacerle el siguiente exhorto: Se solicita a todas las
areas que integran este H. Ayuntamiento llevar a cabo la jornada de limpieza del repositorio
del Archivo de Tramite bajo su responsabilidad, considerando tanto las oficinas como los
espacios fisicos alternos utilizados como repositorio documental, tales como el ex Hospital
San Juan de Dios, el boulevard Nifios Héroes, entre otros.

Dicha jornada deberd realizarse el miércoles 19 de noviembre de 2025. Como
evidencia de las acciones efectuadas, se solicita enviar el mismo dia, al correo institucional
dir.consultiva@atlixco.gob.mx, dos fotografias integradas en una hoja membretada, con el
nombre de la dependencia y/o unidad administrativa. Esta evidencia serd incorporada al
expediente correspondiente al Informe del PADA 2025, el cual, conforme a lo establecido
por la Ley General de Archivos, debera rendirse en el mes de enero de 2026.

Agradezco de antemano su atencién y apoyo para la realizacién de esta actividad,
quedando a sus drdenes para cualquier informacién adicional que se requiera.

ATENTAMENT

umﬂm
IVAN'Y -f I\iﬁmlwm
ULTIVO Y DE ARCHIVO

DIRECTOR CON

€ ¢ p. 13C.8 Conservacion y Preservacion
L' IYGH/etd

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 445 02 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
nE

“TESORERIA MUNICIPAL”

Plaza Casa de Piedra, Carretera Puebla - Matamoros 3504, Col. Francisco 1. Madero, Atlixco, Puebla. Tel. 244 446 1133 /2446 88 13 96



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

SINDICATURA MUNICIPAL

Calle Barranca del Carmen 1208 Attos 1Col. Revolucion, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44532 20



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTQ
DE

CENTRO ESPECIALIZADO PARA LA ATENCION DE LA MUJER

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
RELATIVO A LA JORNADA DE LIMPIEZA DEL ARCHIVO DEL CENTRO ESPECIALIZADO PARA
LA ATENCION A LA MUJER




JORNADA DE LIMPIEZA DE REPOSITORIO, ARCHIVO DE TRAMITE; SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO.




Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
oE

Jornada de limpieza de area de archivo de tramite

SECRETARIA DE DESARROLLO
URBANO, MEDIO AMBIENTE Y
MOVILIDAD

Atlixco | 19 de.ngviembre de 20

Allixco | 19 de noviembre'de 2025, 327 p o

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 382 37



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
OE

Jornada de limpieza de area de archivo de tramite

s

DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD

co. 19 de noviembre'de 2025 338 nm

 noviemtice de 2025 3:38 pig %

Carr. Internacional 1901, Area de 1a Alfonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 3 8237



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
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Jornada de limpieza de area de archivo de tramite

JEFATURA DE PERMISOS Y
LICENCIAS

=

— | A

Carr. Internacional 1901, Area de la Aifonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 382 37



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

Jornada de limpieza de area de archivo de tramite

JEFATURA DE MOVILIDAD Y
PLANEACION URBANA

Btes 3:26 . m '

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 382 37



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

Jornada de limpieza de area de archivo de tramite

JEFATURA DE ECOLOGIA

{ 5, 888 a.m.

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfensina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 382 37



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
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Jornada de limpieza de area de archivo de tramite

JEFATURA DE CATASTRO

Carr. Internacional 1901, Area de ia Aifonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 3 82 37



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA LIMPIEZA Y PRESERVACION DE ARCHIVO NOVIEMBRE 2025

P ol T

Av. Fco. . Madero S/N. San Bican Acapidon. 74365, Blinwn. Puella. Tel 24444 6 19 35



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
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Dos veces Heroica Ciudad de Atlixco, Pue., a 19 de noviembre de 2025.

EVIDENCIA DE LA LIMPIEZA DEL ARCHIVO DE “CONTRALORIA MUNICIPAL”

Calle Tercera de Benito Juarez 317 Col. Ricardo Flores Magon, Atlixca, Pue. Tel. 244 44 5 69 69



Mi ciudad,

AYUNTRHIENTD
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Jornada de Limpieza al Archivo de Tramite del Comité de Etica y Conducta
de la Administracion Publica Municipal de Atlixco, Puebla.

19 de Noviembre 2025

Calle Tercera de Benito Juarez 317 Col. Ricardn Flores Magon, Atlixco, Pue. Tel. 244 44 569 69
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JEFATURA DE MERCADOS Y TIANGUIS

LIMPIEZA DEL AREA DE ARCHIVO DE TRAMITE

Mi ciudad,



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO

LIMPIEZA DE ARCHIVO EN TRAMITE - JEFATURA DE ARCHIVO HISTORICO
19 DE NOVIEMBRE DE 2025

3j HITTTRSER §70P %
:Hi““' G

|

Plaza de Armas 1 Cof. Centra, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 /244 44502 81



Mi ciudad,

RAYUNTAMIENTO

LIMPIEZA DE ARCHIVO EN TRAMITE - JEFATURA DE ARCHIVO HISTORICO
19 DE NOVIEMBRE DE 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4450028 /2444450281



. Mi ciudad,
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AYUNTAMIENTO i Bt o
DE w N v

ATLIXCO, PUEBLA A 19 DE NOVIEMBRE DE 2025

SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

UNIDAD DE ATENCION INMEDIATA PARA LAS MUJERES (PATRULLA NARANJA)

En atencién al oficio numero SA/DCA/0074/2025, suscrito por el C. Ivan Yoshein Godos
Hernandez, Director Consultivo y de Archivo a través del cual solicita llevar a cabo la
jornada de limpieza del repositorio del archivo de tramite del afio en curso. Debiendo enviar
dos fotografias integradas en una hoja membretada.

Por lo que se anexa la evidencia solicitada.

ARCHIVO
DOCUMENTAL

Calle Justo Sierra 1905, Col. La Carolina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44532 87



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

LIMPIEZA AREA DE ARCHIVO

DIRECCION DIF

(19 DE NOVIEMBRE DE 2025)

Calle 17 Norte 1205, Solfares Chicos, Atlixca, Puebla. Tel. 244 688 59 65,244 4463391y 244445711 71



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
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DIF - Jefatura de Atencion de Grupos Vulnerables
H. Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Calle 17 Norte 1205, Solares Chicos, Atlixco, Puebla. Tel. 244 688 59 65,244 4463391y 2444457171



AYUNTAMIENTO
DE

ANEXO 3
v

v

Mi ciudad,

Reporte de la accion de conservacion preventiva realizada en el archivo
de concentracion de febrero de 2025.

Reporte de la accion de conservacion preventiva realizada en el archivo
de concentracién de abril de 2025.

Reporte de la accion de conservacion preventiva realizada en el archivo
de concentracion de julio de 2025.

Reporte de la accién de conservacion preventiva realizada en el archivo
de concentracion de octubre de 2025.

Plaza de Armas 1 Cal. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44 5 02 81



Mi ciudad,
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Programa Presupuestario: 3.0
Administracién Plblica, Gobierno con sentido
humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Acciones de
Conservacion y Preservacion en el acervo
Documental del Archivo de Historico.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo Histérico

Fecha de elaboracion: 04 de marzo de 2025 -

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 2444450028/ 244 445 02 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
oe

Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacién Ppreventiva: Limpieza del Acervo
Documental del Archivo Histérico.

Objetivo: Mantener la Limpieza, cambios de cajas dafiadas y reacomodo cajas de
los expedientes, para controlar y reducir factores de riesgos del deterioro de los
acervos documentales de los fondos de archivo de Tramite del Archivo Histérico del
Municipio de Atlixco, Puebla.

Periodo comprendido: 01 de Febrero al 28 de Febrero de 2025.
Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo Historico.
Nombre del responsable: Natalia Graciela Pacheco Pérez.

Participantes: Personal de la Jefatura de Archivo Historico

F R Nombra - Puesto

Edith Torres Dominguez Auxiliar administrativo B

Natalia Graciela Pacheco Pérez Jefa de Archivo Histérico

Periodo en el que se realiz6: 03 de Febrero al 28 de Febrero de 2025.

Lugar en el que se realizé: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo Histérico,
ubicadas en la calle 2 Sur 404, Centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado: Plumero
Cubre bocas y equipo de proteccion
Cajas para archivo
Trapos y agua

Descripcion de las actividades: Se intervinieron con la limpieza de cajas, la

estanteria, remplazo de cajas y reacomodo de cajas del repositorio del archivo
histérico. :

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244445002872444450281



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
og

Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Limpieza del Acervo

Documental del Archivo Histérico

Anexo: Evidencia fotografica actividad

Lugar: Jefatura de Archivo Histoérico
Fecha: 28 de Febre:g Mpzs

Natalia Graclem'ﬁa;hm Perez
ICO

Jefa de Archivo,His ;g;

MARge
5 "“l‘-'n'i!.gg

Plaza de Armas 1 Col. Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 44 50281



Mi ciudad,

RYUNTAMIENTO
DE
2. Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala
Archivo Histérico, mes de Febrero 2025.
Participantes:
_1.-_:-;13'—:_‘5—_"_1 =T ‘ r e ] N Pliesto) e
Edith Torres Dominguez Auxiliar administrativo B

Recurso utilizado:
Termémetro higrémetro digital
Computadora

Descripcion de la actividad: De lunes a viernes, por la mafana y por la tarde se
revisa y se registra la temperatura y la humedad de acuerdo con el Termémetro
higrémetro digital que tenemos registrando la temperatura y humedad en la base de
datos en el equipo de cémputo, para su analisis comparativamente de manera que
no haya riesgos de crecimiento de microorganismos en los documentos debido,
cambios extremos de temperatura y humedad.

Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala
Archivo Histérico. Febrero 2025
Evidencias Fotograficas

FEBRERO TOMA MATUTINA TONA VESPERTINS

02-fab-25 251°C 30% 258°C 263
Q04-feb-25 253°C 323 261°C 315
05-feb-25 256°C 343 265°C 3258
06-feb-25 2558°C 273 266°C 29%
07.fab-25 257 °C 28% 226°C 31%%
10-fab-25 256°C 33% 26.2°C 35%
i1-fab.25 258°C 363 265°C 365
2-fak-25 25.9°C 35% 16€°C 383
i3-feb-25 228°C 36% 252°C 35%
24.feb-25 235°C 37% 259°C 39%:
i7-4eb-2S 28.2°C 35% 265°C 38%¢
18.feb-25 282°C 38% 26.2°C =032
28-fab-25 238°C 1% 2543°C 2258
20-feb-25 25.4°C 2% 265°C 325
21-feb-25 25.2°C 825¢ 25.6°C 2285
24-feb-25 252°C S2% 258¢C 433
25-feb-25 250°C 433 252°C 4638
26-feb-25 282°C S8 26.2°C 373
27-feb-25 B80°C 275 252+ ~g%
28-fab-25 223°C 415 2:9°C 213

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 4450281
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Plaza de frmas 7 Col. Centre, Atlinco, Puebila, Tel, 244 445 00 207244 84502 317
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AVUNTAMIENTO
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Programa Presupuestario: 3.0
Administracion Publica, Gobierno con sentido
humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Acciones de
Conservacion y Preservacién en el acervo
Documental del Archivo Histérico.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo Hist6rico

Q)
4

Fecha de elaboracion: 07 de mayo de 2025 \'*%

. Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel, 2444450028 /24444502 81



Mi ciudad,

AVUNTAMIENTO
be

Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Limpieza del Acervo
Documental del Archivo Histérico.

Objetivo: Realizar acciéon de conservacion preventiva con el fin prolongar la vida de
los documentos, evitando o disminuyendo los riesgos que puedan causar su
deterioro al acervos documentales del Archivo Histérico del Municipio de Atlixco,
Puebla.

Periodo comprendido: 01 de Abril al 30 de Abril de 2025.
Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo Histérico.
Nombre del responsable: Natalia Graciela Pacheco Pérez.

Participantes: Personal de la Jefatura de Archivo Histérico

INOFBIE 3 Riuesto

Edith Torres Dominguez Auxiliar administrativo B

Natalia Graciela Pacheco Pérez Jefa de Archivo Historico
—

Lugar en el que se realizé: Oficinas de la Jefatura de Archivo Historico, ubicadas
en calle 2 sur 404, centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado:

Cubre bocas y equipo de proteccion
Cabina de limpieza documental
Brochas

Mini espatula

Descripcion de las actividades: Se realizd la limpieza de los documentos del
archivo histérico de la caja 1 a la caja 3 de los afios 1570 a 1668, con un total de 73
expedientes y 1,190 fojas, las cuales se limpiaron documento por documento con
una brocha suave para remover el polvo superficial, se utilizé una mini espatula de
acero para eliminar suavemente la suciedad de insectos evitando la presion excesiva
que podria dafar el documento.

Utilizando el equipo de proteccion para evitar dafio tanto del personal como de la
documentacion. =
Revisando que no exista dafio o microorganismos en los documentos %

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 44502 81
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AYUNTAMIENTO
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Anexo: Evidencia fotografica de la actividad

YOS LIRS T
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Lugar: JefafuraI de Archivo Histérico
Fecha: 01 al 30 de Abril de 2025,

2. Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala Archivo
Historico, mes de Abril 2025.

Participantes:

: T S Y
Edith Torres Dominguez Auxiliar administrativo B
Recurso utilizado:

Termometro higrometro digital
Computadora

Descripcion de la actividad: De lunes a viernes, por la mafiana y por la tarde se
revisa y se registra la temperatura y la humedad de acuerdo con el Termémetro
higrometro digital que tenemos registrando Ia temperatura y humedad en la base
de datos en el equipo de computo, para su analisis comparativamente de manera
que no haya riesgo de crecimiento de microorganismos en los documentos debido, ..
cambios extremos de temperatura y humedad. %

Plaza de Armas 1 Coi. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500287244 44502 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
of

Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala
Archivo Histérico. Abril 2025
Evidencias Fotograficas

MARZO TOMA MATUTINA TOMA VESPERTINA
01/04/2025 23.6°C 31% 24.1°C 26%
02/04/2025 23.6°C 27% 24.2°C 26%
03/04/2025 23.7°C 29% 24.6°C 27%
04/04/2025 23.7°C 28% 24.6°C 27%

| 07/04/2025 23.6°C 28% 24.9°C 25%
08/04/2025 24.1°C 33% 24.8°C 31%

| 09/04/2025 23.8°C 26% 23.9°C 21%

' 10/04/2025 23.4°C 19% 23.9°C 21%
11/04/2025 22.5°C 11% 24.0°C 20%
14/04/2025 22.2°C 14% 23.1°C 17%
15/04/2025 22.7°C 15% 23.5°C 10%
16/04/2025 22.5°C 21% 23.4°C 12%
21/04/2025 23.5°C 40% 25.6°C 33%
22/04/2025 25.6°C 39% 25.6°C 37%
23/04/2025 25.6°C 41% 26.0°C 38%
24/04/2025 25.6°C 40% 26.2°C 38% |
25/04/2025 25.6°C 41% 26.2°C 38%
28/04/2025 25.6°C 40% 25.0°C 24%
29/04/2028 |  2a4C | 30% 25.1°C 22%
30/04/2025 24.9°C 37% 250°C | 23%
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Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
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‘ Mi ciudad,
AYUMTAMIENTO
or

Programa Presupuestario: 3.0
Administracion Publica, Gobierno con sentido
humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Acciones de
Conservacion y Preservacion en el acervo
Documental del Archivo Histérico.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo Histérico

Fecha de elaboracion: 04 de agosto de 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 23444450028 /24444502 81



Mi ciudad,

AYUNTAHIENTD
or

Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacion preventiva: Limpieza del Acervo
Documental del Archivo Histérico.

Objetivo: Realizar accion de conservacion preventiva con el fin prolongar la vida util
de los documentos, evitando o disminuyendo los riesgos que puedan causar su

deterioro de los acervos documentales del Archivo Histérico del Municipio de Atlixco,
Puebla.

Periodo comprendido: 01 de julio al 31 de julio de 2025.
Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo Histérico.
Nombre del responsable: lvan Yoshein Godos Hernandez.

Participantes: Personal de la Jefatura de Archivo Histérico

[koxleis LRUESTO)
Edith Torres Dominguez Auxiliar administrativo
Ana Maybeline Cortes Martinez Auxiliar administrativo

Lugar en el que se realizé: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo Histérico,
ubicadas en la calle 2 Sur N° 404, Centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado:
Cubre bocas y equipo de proteccion
Cajas para archivo
Cabina de limpieza documental
Brochas

z Mini espatula

Descripcion de las actividades: Se realizo Ia limpieza de los documentos del
archivo histérico de la caja 4 a la caja de los afios 1737 a 1965, con un total de 100
expedientes y 1,437 fojas, las cuales se limpiaron documento por documento con
una brocha suave para remover polvo superficial, se utilizé una mini espatula de
acero para eliminar suavemente la suciedad evitando la presion excesiva que podria
dafar el documento.

Se utilizo equipo de proteccion tanto para proteccion del personal y de la
documentacién de microrganismos que pueden estar presentes en los documentos
o bien el personal puede ensuciarlo.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 7 244 44502 81



Mi ciudad,
AYUNTAMIENTD

Anexo: Evidencia fotografica de la actividad

Lugar: Jefatura de Archivo Histérico ubicada en calle 2 Sur N° 404, Centro, Atlixco, Puebla.
Fecha: 01 al 31 de julio de 2025.

Plazd de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 431 5 0281



AYUNTAMIENTO
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Mi cindad,

2. Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala Archivo
Histérico, mes de Julio 2025.

Participantes:

7S L NoMIBLE RUESTD)
Edith Torres Dominguez Auxiliar administrativo B

Recurso utilizado: Termémetro higrometro digital

Descripcion de las actividades: De lunes a viernes se revisa el termémetro por la
manfana y por la tarde anotando los cambios de temperatura y humedad.
Se hace la revision diaria de los higrémetros y se registran para su analisis
comparativamente de manera que no haya riesgos para los documentos debido a
microorganismos, cambios extremos de temperatura y humedad.

Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala
Archivo Histérico. Julio 2025
Evidencias Fotograficas

Jutio TOMA MATUTINA TOMA VESPERTINA
01/07/2025 23.6°C 31% 24.1°C 26%
02/07/2025 23.6°C 27% 24.2°C 26%
03/07/2025 23.7°C 29% 24.6°C 27%
04/07/2025 23.7°C 28% 24.6°C 27%
07/07/2025 23.6°C 28% 24.9°C 25%
08/07/2025 24.1°C 33% 24.8°C 31%
09/07/2025 23.8°C 26% 23.9°C 21%
10/07/2025 23.4°C 19% 23.9°C 21%
11/07/2025 22.5°C 11% 24.0°C 20%
14/07/2025 22.2°C 14% 23.1°C 17%
15/07/2025 22.7°C 15% 23.5°C 10%
16/07/2025 22.5°C 21% 23.4°C 12%
17/07/2025 24.9°C 37% 25.0°C 23%
18/07/2025 23.4°C 19% 23.9°C 21%
21/07/2025 23.5°C 40% 25.6°C 33%
22/07/2025 25.6°C 39% 25.6°C 37%
23/07/2025 25.6°C 41% 26.0°C 38%
24/07/2025 25.6°C 40% 26.2°C 38%
25/07/2025 25.6°C 41% 26.2°C 38%
28/07/2025 25.6°C 40% 25.0°C 24%
29/07/2025 24.4°C 30% 25.1°C 32%
30/07/2025 24.9°C 37% 25.0°C 23%
31/07/2025 21.4°C 46% 21.7°C 45%

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel, 2444450028/2444450281
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Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
or

Programa Presupuestario: 3.0
Administraciéon Publica, Gobierno con sentido
humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Acciones de
Conservacion y Preservacion en el acervo
Documental del Archivo Histérico.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo Histérico

Fecha de elaboracion: 05 de noviembre de 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 2872444450281



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
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Acciones de Gestion Documental

1.- Acciones de Conservacién preventiva: Limpieza del Acervo
Documental del Archivo Histérico.

Objetivo: Realizar accién de conservacion preventiva con el fin prolongar la vida Gtil
de los documentos, evitando o disminuyendo los riesgos que puedan causar su

deterioro de los acervos documentales del Archivo Histérico del Municipio de Atlixco,
Puebla.

Periodo comprendido: 01 al 31 de octubre de 2025.
Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo Historico.
Nombre del responsable: Ivan Yoshein Godos Hernandez.

Participantes: Personal de la Jefatura de Archivo Histérico

Nombra: Puestc

Edith Torres Dominguéz Auxiliar administrativo

Ana Maybeline Cortes Martinez Auxiliar administrativo

Lugar en el que se realizé6: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo Histérico,
ubicadas en la calle 2 Sur N° 404, Centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado:

Cubre bocas y equipo de proteccion
Cajas para archivo

Cabina de limpieza documental
Brochas

Mini espatula

Descripcion de las actividades: Se realizo la limpieza de los documentos del
archivo histérico de la caja 8 a la caja 10 de los afios 1737 a 1965, con un total de
98 expedientes y 889 fojas, las cuales se limpiaron documento por documento con
una brocha suave para remover polvo superficial, se utiliz6 una mini espatula de
acero para eliminar suavemente la suciedad evitando la presion excesiva que podria
danar el documento.

Se utilizo equipo de proteccion tanto para proteccion del personal y de la
documentacion de microrganismos que pueden estar presentes en los documentos
o bien el personal puede ensuciarlo.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00287244 445 n9 Q1



Mi ciudad,
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Anexo: Evidencia fotografica de la actividad

Edith Torres Dominguez
Fecha: 02 de octubre de 2025

Lugar: Jefatura de Archivo Histérico ubicada en calle 2 Sur N°

404, Centro, Atlixco, Puebla.

Ana Maybeline Cortes Martinez
Fecha: 03 de octubre de 2025

Lugar: Jefatura de Archivo Histérico ubicada en calle 2 Sur N° 404, Centro, Atlixco, Puebla.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 4450281



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTD
14

Ana Maybeline Cortes Martinez F alidlfl})l‘(;n'cs ?u(;:n:réguf([p 5
Fecha: 07 de octubre de 2025 Selid: SIRSHIBIEIIEEE

Lugar: Jefatura de Archivo Histérico ubicada en calle 2 Sur N° 404, Centro, Atlixco, Puebla.

Ana Maybeline Cortes Martinez
Fecha: 17 de octubre de 2025

Edith Torres Dominguez

Fecha: 17 de octubre de 2025

Lugar: Jefatura de Archivo Histérico ubicada en calle 2 Sur N° 404, Centro, Atlixco, Puebla.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 0028 /2444450281




Mi ciudad,

AVUO!T}IHIE:ITO
2. Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala Archivo
Histérico, mes de octubre 2025.
Participantes:

Nembre

Pliesto

Edith Torres Dominguez Auxiliar administrativo

Recurso utilizado: Termémetro higrémetro digital

Descripcién de las actividades: De lunes a viernes se revisa el termémetro por la
manana y por la tarde anotando los cambios de temperatura y humedad.

Se hace la revision diaria de los higrdmetros y se registran para su analisis
comparativamente de manera que no haya riesgos para los documentos debido a
microorganismos, cambios extremos de temperatura y humedad.

Anexo: Registro del monitoreo de las condiciones ambientales en sala
Archivo Histérico. Octubre 2025
Evidencias Fotograficas

OCTUBRE TOMA MATUTINA TOMA VESPERTINA

1/0CT/2025 23.8°C 40% 22.8°C 45 %
2/ OCT/ 2025 24.7°C 45 % 25.4°C 44 %
3/ OCT/ 2025 25.3°C 46 % 25.4°C 46 %
6/ OCT/ 2025 24.5°C 49% 25.5°C 48 %

7/0CT/2025 24.9°C 48 % 25,4 °C 45 %
8/ OCT/ 2025 25.0°C 44 % 25.4°C 45%
9/ OCT/ 2025 24.4 °C 47 % 24.8°C 48 %
10/ OCT/ 2025 24.3°C 50 % 24.7°C 53 %
13/0CT/2025 24.0°C 52% 24.3°C 54 %
14/ OCT/ 2025 23.8°C 54 % 24.2°C 54 %
15/ OCT/ 2025 23.7°C 52 % 24.5°C 55 %
16/ OCT/ 2025 22.9°C 43% 23.4°C 46 %
17/0CT/2025 24.2°C 42 % 23.0°C 43 %
20/ OCT/ 2025 23.8°C 40 % 24.0°C 44 %
21/ OCT/ 2025 23.8°C 40 % 22.8°C 45 %
22/ OCT/ 2025 22.4°C 42 % 22.8°C 41%
23/0CT/2025 22.8°C 47 % 23.4°C 48 %
24/ OCT/ 2025 23,0°C 50 % 23.4°C 47 %
27/ OCT/ 2025 23.4°C 53 % 23.5°C 56 %
28/ OCT/ 2025 23,5°C 53 % 23.7°C 53 %
29/0CT/2025 23.5°C 54 % 23.8°C 54 %
30/ OCT/ 2025 22.8°C 47 % 23.4°C 46 %
31/ OCT/ 2025 22.5°C 43 % 23.1°C 44 % N,

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4450028/2444450281
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ANEXO 4

Oficios, calendario y muestreo de los formatos de la revision y/o verificacion del
registro y control de los expedientes de las unidades administrativas del Ayuntamiento
de los instrumentos de control archivistico.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44 5 02 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTD
bE

Oficio Num. SA/DCA/13/2024

Asunto: 1a Verificacion del registro y control
de los expedientes del Archivo de Tramite.
Clasificacion archivistica: 13C.4

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA MUNICIPAL,
TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES, SUB-
DIRECCIONES Y JEFATURAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La suscrita, Directora Consultiva y de Archivos; con fundamento en los articulos: 27, 28 fraccion ; 29
y 30 fraccion II, 1V, V; y 116 fraccion Il de la Ley General de Archivos; con la finalidad de dar
cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Honorable Ayuntamiento del Municipio
de Atlixco, Puebla, para el ejercicio fiscal 2025; por este conducto hago de su conocimiento que del
27 al 31 de marzo del afio en curso, se llevara a cabo una verificacion del registro y control de los
expedientes del archivo de tramite a su cargo de los ejercicios fiscales 2024 y 2025, asi como de los
formatos de control de comrespondencia y control de oficios de salida, bajo la siguiente dinamica:

a.  Se acudira a cada una de las oficinas conforme al calendario y horario que se anexa al
presente.

b.  La herramienta para realizar la revision es el inventario de control interno, por lo que se
solicita que el titular (responsable del archivo de tramite) y el enlace tengan disponible el
inventario de control interno Gnico, asi como los formatos de control de correspondencia
y control de oficios de salida.

c.  Recuerde que los documentos, expedientes, cajas, mobiliario o area de resguardo (librero,
estanteria, caja, etc.) debe estar completamente identificado y rotulado.

d.  Los expedientes concluidos deben estar cosidos, foliados, sin grapas sin broches y con
caratulas de expediente completamente requisitadas y selladas.

e.  En el momento de la revisién se requisitara la lista de cotejo, en la cual se registrara el
estado actual que guarda su archivo de tramite misma que se anexa para su conocimiento,

no es necesario que la imprima.

Esta revision se realizara sin prorroga alguna, por tal motivo pedimos su amable disposicion para que
se lleve a cabo en las fechas sefialadas. Debido a que en algunos casos las personas que revisaran
el archivo se tendran que trasladar, podria variar un poco el horario por lo que les pedimos su

comprension.

Sin mas por el momento, me despido enviandoles un cordial saludo. D08

Atentamente

“Mi ciudad, tlf casa” ‘

Dos veces Heroica Ciudad gjeAtﬁrqg. Puebla a 25 de ma
X, T

DIRECCION CONSIMTIVA ¥ DE ARCETYD
omTITRRON

AYETRASTY
o
Directora Consultiva y de Archivo  wawmminsnenn

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28/ 244 4450281



. Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE
CALENDARIO PARA REVISION DE ARCHIVO DE TRAMITE MARZO 2025
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD
CENTRO
AREA FECHA/ HORA
DIRECCION DE COMERCIO 27/03/2025 9:00AM
JEFATURA DE MERCADOS Y 27/03/2025 09:30 AM
TIANGUIS
JEFATURA DE SALUD Y 27/03/2025 10:00 AM
CONSULTORIO
TIENDA DE ABASTO POPULAR Y 27/03/2025 11:00 AM
FARMACIA MUNICIPAL
JEFATURA DE PANTEONES 27/03/2025 11:30 AM
DIRECCION DIF CRI 27/03/2025 12:00 PM
JEFATURA DE ATENCION A 27/03/2025 12:30 PM
GRUPOS VULNERABLES
JEFATURA DE ASISTENCIA 27/03/2025 01:00 PM
PSICOLOGICA
JEFATURA DE ASISTENCIA 27/03/2025 01:30 PM
JURIDICO SOCIAL
JEFATURA DE ASISTENCIA 27/03/2025 02:00 PM
ALIMENTARIA

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4450028 /244 44502 81



AYUNTAMIENTO
DE

AREA LA CAROLINA

Mi ciudad,

AREA FECHA/HORA
JUZGADO MUNICIPAL 27/03/2025 9:00 AM
SECRETARIA DE SEGURIDAD 27/03/2025 9:30 AM
CIUDADANA
DIRECCION DE SEGURIDAD 27/03/2025 09:30 AM
CIUDADANA
SUBDIRECCION DE SEGURIDAD 27/03/2025 10:00 AM
PUBLICA
UNIDAD DE ATENCION INMEDIATA 27/03/2025 10:00 AM
PARA LAS MUJERES (PATRULLA
NARANJA)
JEFATURA DEL C4 27/03/2025 10:30 AM
JEFATURA DE PREVENCION SOCIAL DEL 27/03/2025 10:30 AM
DELITO Y PARTICIPACION SOCIAL
JEFATURA DE ANALISIS E 27/03/2025 11:30 AM
INFORMACION
JEFATURA DE ASISTENCIA TECNICA 27/03/2025 11:30 PM
LEGAL Y ATENCION A VICTIMAS
SECRETARIA DE GOBERNACION 27/03/2025 12:00 PM
DIRECCION DE GOBERNACION Y 27/03/2025 12:00 PM
ASUNTOS POLITICOS.
JEFATURA DE CONFLICTOS POLITICOS 27/03/2025 12:30 PM
DIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD 27/03/2025 01:30 PM
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL 27/03/2025 01:30 PM
JEFATURA DE AMBULANCIAS Y 27/03/2025 02:00 PM
TRASLADOS
JEFATURA DE BOMBEROS 27/03/2025 02:00 PM

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 0028 / 244 44 5 02 81



AYUNTAMIENTO
DE

AREA FECHA/ HORA
JEFATURA CRI 27/03/2025  09:00 AM
JEFATURA DE CULTURA 27/03/2025  09:30 AM
ALBERCA MUNICIPAL 27/03/2025  10:00 AM
JEFATURA DE ALUMBRADO 27/03/2025  10:30 AM
PUBLICO
JEFATURA DE LIMPIA 27/03/2025  11:00 AM

PALACIO MUNICIPAL

AREA FECHA/ HORA
PRESIDENCIA MUNICIPAL 27/03/2025 9:00 AM
SECRETARIA PARTICULAR 27/03/2025 9:30 AM
SECRETARIA TECNICA 27/03/2025 10:00 AM
JEFATURA DE GIRAS Y LOGISTICA 27/03/2025 10:30 AM
DIRECCION DE COMUNICACION 27/03/2025 11:00 AV
SOCIAL
JEFATURA DE COMUNICACION 27/03/2025 11:30 AM
DIGITAL
UNIDAD DE TRANSPARENCIA 27/03/2025 12:00 PM
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 27/03/2025 12:30 PM
DIRECCION CONSULTIVAY DE 27/03/2025 01:00 PM
ARCHIVO
JEFATURA DE OFICIALIA DE PARTES 27/03/2025 01:30 PM

Y ATENCION CIUDADANA

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81

Mi ciudad,




Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
oE

JEFATURA DE APOYO JURIDICO 27/03/2025 02:00 PM

JEFATURA DE ARCHIVO HISTORICO 27/03/2025 02:30 PM

JEFATURA DE ARCHIVO DE 27/03/2025 03:00 PM

CONCENTRACION

PLAZA MORALEDA

AREA FECHA/ HORA
JEFATURA DEL REGISTRO CIVIL 27/03/2025 9:00AM
SECRETARIA DE DESARROLLO 27/03/2025 09:30 AM
URBANO, MEDIO AMBIENTE Y

MOVILIDAD

DIRECCION DE DESARROLLO 27/03/2025 10:00 AM
URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD

JEFATURA DE PERMISOS Y 27/03/2025 11:00 AM
LICENCIAS

JEFATURA DE MOVILIDAD Y 27/03/2025 11:30 AM
PLANEACION URBANA

JEFATURA DE ECOLOGIA 27/03/2025 11:30 PM
SECRETARIA DE 27/03/2025 12:00 PM
IINFRAESTRUCTURA

DIRECCION DE OBRAS PUBLICOS 27/03/2025 12:30 PM
JEFATURA DE SUPERVISION 27/03/2025 12:30 PM
JEFATURA DE PROYECTOS 27/03/2025 01:00 PM
JEFATURA DE COSTOS Y 27/03/2025 01:00 PM
VALIDACIONES

JEFATURA APOYO EN 27/03/2025 01:30 PM
PROCEDIMIENTOS DE

ADJUDICACIONES

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla, Tel. 244 44 500 28 /1244 44 5 02 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE
JEFATURA DE APOYO TECNICO 27/03/2025 01:30 PM
JEFATURA DE INTEGRACION DE 27/03/2025 01:30 PM

COMITES DE OBRA

RICARDO FLORES MAGON

AREA FECHA/HORA
REGIDURIA DE GOBERNACION, 27/03/2025 9:00AM
JUSTICIA'Y SEGURIDAD PUBLICA
REGIDURIA DE PATRIMONIO Y 27/03/2025 09:30 AM
HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
REGIDURIA DE DESARROLLO 27/03/2025 10:00AM
URBANO, OBRAS Y SERVICIOS
PUBLICOS
REGIDURIA DE INDUSTRIA, 27/03/2025 10:30 AM
COMERCIO, AGRICULTURA Y
GANADERIA
REGIDURIA DE SALUD Y 27/03/2025 11:00 AM
ASISTENCIA PUBLICA
REGIDURIA DE EDUCACION 27/03/2025 11:30 AM
PUBLICA Y ACTIVIDADES
DEPORTIVAS Y SOCIALES
REGIDURIA DE GRUPOS 27/03/2025 12:00 PM

VULNERABLES Y PERSONAS CON
DISCAPACIDAD

REGIDURIA DE TURISMO, ARTE Y 27/03/2025 12:30 PM
PUEBLOS ORIGINARIOS
REGIDURIA DE BIENESTAR, 27/03/2025 01:00 PM

JUVENTUD, PROTECCION Y
ATENCION A LA NINEZ
REGIDURIA DE IGUALDAD DE 27/03/2025 01:30 PM
GENERO, PREVENCION, ATENCION
Y ERREDICACION DE LA VIOLENCIA
CONTRA LAS MUJERES

REGIDURIA DE MEDIO AMBIENTE Y 27/03/2025 02:00 PM
ECOLOGIA
REGIDURIA DE PROTECCION CIVILY 27/03/2025 02:30 PM

PREVENCION DE RIESGOS

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28/ 244 445 02 81



AYUNTAMIENTO
DE
PLAZA DE PIEDRA
AREA FECHA/HORA
TESORERIA MUNICIPAL 28/03/2025 9:00 AM
DIRECCION DE CONTABILIDAD 28/03/2025 9:00 AM
JEFATURA DE FINANZAS PUBLICAS | 28/03/2025 09:30 AM
DIRECCION DE PLANEACION Y 28/03/2025 9:30 AM
POLITICAS PUBLICAS
JEFATURA DE PROGRAMACION 28/03/2025 10:00 AM
DIRECCION DE EGRESOS 28/03/2025 10:00 AM
JEFATURA DE GESTION 28/03/2025 10:30 AM
PRESUPUESTAL
JEFATURA DE PAGOS 28/03/2025 10:30 AM
JEFATURA DE REGISTRO Y 28/03/2025 11:00 AM
VALORACION DE INVENTARIO DE
BIENES MUEBLES
DIRECCION DE RECURSOS 28/03/2025 11:00 AM
HUMANOS
JEFATURA DE NOMINA 28/03/2025 11:30 AM
JEFATURA DE ADMISION DE 28/03/2025 11:30 AM
PERSONAL
DIRECCION DE RECURSOS 28/03/2025 12:00 PM
MATERIALES
JEFATURA DE COMPRAS Y 28/03/2025 12:00 PM
ADQUISICIONES
JEFATURA DE CONTROL 28/03/2025 12:00 PM

VEHICULAR

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 44 5 02 81

Mi ciudad,



AYUNTAMIENTO
DE

JEFATURA DE SERVICIOS 28/03/2025
GENERALES

12:30 PM

COMITE MUNICIPAL DE 28/03/2025
ADJUDICACIONES DEL H.
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO,
PUEBLA

12:30 PM

COMITE DE BIENES 28/03/2025
PATRIMONIALES

01:00 PM

RICARDO FLORES MAGON

SEGUIMIENTO Y MEJORA
REGULATORIA

AREA FECHA/HORA
CONTRALORIA MUNICIPAL 28/03/2025 9:00 AM
DIRECCION DE EVALUACION, 28/03/2025 9:00 AM

AUDITORIAS A DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES

JEFATURA DE EVALUACION Y 28/03/2025 09:30 AM
CONTROL INTERNO

JEFATURA DE MEJORA 28/03/2025 9:30 AM
REGULATORIA :

DIRECCION DE FISCALIZACION A 28/03/2025 10:00 AM
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

JEFATURA DE AUDITORIA 28/03/2025 10:00 AM
FINANCIERA'Y CONTABLE A

DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

JEFATURA DE AUDITORIA DE OBRA | 28/03/2025 10:30 AM
A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

JEFATURA DE COORDINACION DE 28/03/2025 10:30 AM

Plaza de Armas 1 Col. Centra, Atiixco, Puebla. Tel. 244 44500 28/ 244 4450281

Mi ciudad,



Mi ciudad,

AYUNTAMIE:ITG
JEFATURA DE INVESTIGACION 28/03/2025 11:00 AM
JEFATURA DE SUSTANCIACION Y 28/03/2025 11:00 AM
RESOLUCION
JEFATURA DE SOPORTE TECNICO 28/03/2025 11:30 AM
EL COMITE DE ETICA E INTEGRIDAD | 28/03/2025 11:30 AM
DEL AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO,
PUEBLA
COMITE DE VIGILANCIA 28/03/2025 12:00 PM
COMITE DE TECNOLOGIAS DE LA 28/03/2025 12:00 PM
INFORMACION DEL 1
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
COMITE DE CONTROL Y 28/03/2025 12:30 PM
DESEMPENO INSTITUCIONAL

PLAZA ATLIXCO
AREA FECHA /HORA
DIRECCION DE INGRESOS 28/03/2025 9:00 AM
JEFATURA DE INGRESOS 28/03/2025 9:30 AM
JEFATURA DE CATASTRO 28/03/2025 10:00 AM

Plaza de Armas 1 Col. Centra, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 /1244 445 02 81



SAN DIEGO ACAPULCO

AREA FECHA/ HORA
SECRETARIA ECONOMIA 31/03/2025 9:00 AM
DIRECCION DE DESARROLLO 31/03/2025 9:30 AM
AGROPECUARIO
DIRECCION DE CULTURAY 31/03/2025 10:00 AM
TRADICIONES
JEFATURA DE INCUBADORA 31/03/2025 10:30 AM
MUNICIPAL DE NEGOCIOS

SANTA RITA

AREA FECHA/ HORA
JEFATURA DE MERCADO SANTA 31/03/2025 12:00 PM
RITA

ALTAVISTA

AREA FECHA/ HORA
SECRETARIA DE SERVICIOS 31/03/2025 12:00 PM
PUBLICOS
DIRECCION DE SERVICIOS 31/03/2025 12:30 PM
PUBLICOS
JEFATURA DE IMAGEN URBANA 31/03/2025 01:00 PM
JEFATURA DE RASTRO 31/03/2025 01:30 PM

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 I£244 4450281

Mi ciudad,



Mi ciudad,

AYUNTAMIEENTO
GUADALUPE HUEXOCUAPAN
AREA FECHA/ HORA
JEFATURA DE RELLENO 31/03/2025  10:00 AM
SANITARIO
REVOLUCION

AREA FECHA/HORA
SECRETARIA DE BIENESTAR 31/03/2025  09:00 AM
DIRECCION DE BIENESTAR 31/03/2025  09:30 AM
CENTRO ESPECIALIZADO PARA LA 131/03/2025  10:00 AM
ATENCION DE LAMUJER
JEFATURA DE BIENESTAR ANIMAL 31/03/2025  10:30 AM
JEFATURA DE DEPORTE Y 131/03/2025  11:00 AM
JUVENTUD
JEFATURA DE APOYO AL MIGRANTE 31/03/2025  11:30 AM

PALACIO MUNICIPAL
AREA FECHA/ HORA
DDIRECCION DE TURISMO 31}/03/2025 01:00 PM
JEFATURA DE ATENCION AL 31/03/2025 01:30 PM
TURISMO

Plaza de Armas 1 Col. Centrg, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81



Mi ciudad,

AVI.INIAMIE:ITO
COLONIA REVOLUCION
AREA FECHA/HORA
SINDICATURA MUNICIPAL 31/03/2025 9:00 AM
DIRECCION DE LO CONTENCIOSO Y | 31/03/2025 9:00 AM

REGULARIZACION DE
ASENTAMIENTOS

JEFATURA DE PATRIMONIO 31/03/2025 09:30 AM

MUNICIPAL |

CENTRO MUNICIPAL DE 31/03/2025 9:30 AM

MEDIACION

DIRECCION JURIDICA 31/03/2025 10:00 AM

JEFATURA DE ASUNTOS 31/03/2025 10:00 AM

LABORALES

JUZGADO CivICO 31/P3/2025 10:30 AM
\

JEFATURA DE ASISTENCIA JURIDICA | 31/03/2025 10:30 AM

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 /244 44502 81
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Mi ciudad,
AYUNTAMIERTO

OFICIO NUM. SA/DCA/0035/2024

ASUNTO 2DA VERIFICACION DEL REGISTRO Y CONTROL
DE LOS EXPEDIENTES.

CLASIFICACION ARCHIVISTICA: 13C.4

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL REGIDURIAS, SINDICATURA MUNICIPAL,
TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS, DIRECCIONES, SUB-
DIRECCIONES, COORDINACIONES, JEIFATURAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.

La suscrita, Verdnica Arellano Rios, Secretaria del Ayuntamiento: con fundamento en los
articulos: 27. 28 fraccién |; 29 y 30 fraccion I, IV. V; y 116 fraccién Il de la Ley General de
Archivos; con la finalidad de dar cumplir]hiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
Honorable Ayuntamiento del Municipio dg Atlixco, Puebja, para el ejercicio fiscal 2025: por este
conducto hago de su conocimiento que del 25 al 30 de junio del afic en curso, se llevara a cabo
una verificacion del registro y control de los expedientes del archivo de tramite a su cargo del
ejercicio fiscal 2024 y 2025 y anteriores, ‘asi como de los formatos: control de correspondencia vy
control de oficios de salida, bajo la &gmenj{e dinamica:

: ’

a) Se acudiréd a cada una de las oficina; conforme al calendario y horario que se anexa a
este correo. 1o .

b) La herramienta para realizar a révisién es el inventrario de control interno, por lo que se
solicita que el titular (responsable del archivo de trémite) y el enlace tengan disponible el
inventario de control interno unico, asi como los formatos de control de correspondencia y
control de oficios de salida. |

¢) Recuerde que los documentos, expedientes, cajas, mobiliario o area de resguardo (librero,
estanteria, caja, etc.) debe estar completamente identificado y rotulado.

d) Los expedientes concluidos deben estar cosidos, foliados, sin grapas sin broches y con
caratulas de expediente completa’mente requisitadas y seliadas.

e) En el momento de la revisidn se: requisitara la lista de cotejo, en la cual se registrara el
estado actual que guarda su archwo de tramite misma que se anexa para su conocimiento,
no es necesario que la imprima. ['

Esta revision se realizara sin prorroga al'gﬁuna, por tal motivo pedimos su amable disposicion para
que se lleve a cabo en las fechas sefialadas. Debido a que en algunos casos las personas que
revisaran el archivo se tendran que tra$badar podria variar un poco el horario por lo gue les
pedimos su comprension. i

f ~
i

Sin mas por el momento, me despido enviandoles un cordial saludo.

' Atentamente
» “Mi Ciudad, Tu Casa”
Dos veces Heroica Ciudad®iE Alixco Plebla, a 24 de junio de 2025

mdﬂmmmlento

L'VAR/etd ‘*‘m [
C.C.P. Archivo y consecutivo. jp-.

Plaza de Armas 1 ol Tenivo, S0y, Puebia Tel. 244 44 5 00 287 244 44 5 02 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO ,
o CALENDARIO PARA REVISION DE ARCHIVO DE TRAMITE MARZO 2025
AREA LA CAROLINA
[ AREA FECHA/HORA

JUZGADO CiviCo 26/06/2025 9:00 AM
SECRETARIA DE SEGURIDAD 26/06/2025 9:00 AM
CIUDADANA
DIRECCION DE SEGURIDAD 26/06/2025 09:30 AM
CIUDADANA
SUBDIRECCION DE SEGURIDAD 26/06/2025 09:30 AM
PUBLICA
UNIDAD DE ATENCION INMEDIATA 26/06/2025 10:00 AM
PARA LAS MUJERES (PATRULLA
NARANJA)
JEFATURA DEL C4 26/06/2025 10:00 AM
JEFATURA DE PREVENCION SOCIAL DEL 26/06/2025 10:30 AM

DELITO Y PARTICIPACION SOCIAL

JEFATURA DE ANALISIS E 26/06/2025 10:30 AM
INFORMACION
JEFATURA DE ASISTENCIA TECNICA 26/06/2025 11:00 AM

LEGAL Y ATENCION A VICTIMAS

SECRETARIA DE GOBERNACION 26/06/2025 11:00 AM

DIRECCION DE GOBERNACION Y 26/06/2025 11:30 AM
ASUNTOS POLITICOS.

JEFATURA DE CONFLICTOS POLITICOS 26/06/2025 11:30 AM
JEFATURA CRI 26/06/2025 12:00 PM
DIRECCION DE CULTURA'Y 27/06/2025  12:00 PM
TRADICIONES

JEFATURA DE CULTURA 26/06/2025  12:30 PM

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebia. Tel 244 4450028 /244 44502 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
oL

ALBERCA MUNICIPAL 26/06/2025  12:30 PM
JEFATURA DE ALUMBRADO PUBLICO 26/06/2025  01:00 PM
JEFATURA DE LIMPIA 26/06/2025  01:00 PM

INFONAVIT

{ AREA [ FECHA/ HORA
|
DIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD 26/06/2025 9:00 AM
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL 26/06/2025 09:30 AM
JEFATURA DE AMBULANCIAS Y 26/06/2025 10:00 AM
TRASLADOS
JEFATURA DE BOMBEROS 26/06/2025 10:30 AM
|
ALTAVISTA
AREA FECHA/ HORA ]
SECRETARIA DE SERVICIOS 26/06/2025 11:30 AM
PUBLICOS
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS 26/06/2025 12:00 PM
JEFATURA DE IMAGEN URBANA 26/06/2025 12:30 PM
JEFATURA DE RASTRO 26/06/2025 01:30 PM
JEFATURA DE BIENESTAR ANIMAL 26/06/2025  02:00 PM
B

Blaza do Aymas 1 Lob. Centro, Atlixce, Puebla. Tel 244445 0028/2444450281



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTD
" PALACIO MUNICIPAL
AREA FECHA/ HORA
PRESIDENCIA MUNICIPAL 26/06/2025 9:00 AM
|

SECRETARIA PARTICULAR 26/06/2025 09:30 AM I
SECRETARIA TECNICA 26/06/2025 10:00 AM
JEFATURA DE GIRAS Y LOGISTICA 26/06/2025 10:30 AM
DIRECCION DE COMUNICACION 26/06/2025 11:00 AM
SOCIAL
JEFATURA DE COMUNICACION 26/06/2025 11:30 AM
DIGITAL

| UNIDAD DE TRANSPARENCIA 26/06/2025 12:00 AM
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 26/06/2025 12:30 AM

" DIRECCION CONSULTIVA Y DE 26/06/2025 01:00 PM
ARCHIVO

| JEFATURA DE OFICIALIA DE PARTES 26/06/2025 01:30 PM

| Y ATENCION CIUDADANA

i

| JEFATURA DE APOYO JURIDICO 26/06/2025 02:00 PM

| DIRECCION DE TURISMO 26/06/2025  02:00 PM

|

| JEFATURA DE ATENCION AL 26/06/2025  02:00 PM
TURISMO

|
JEFATURA DE ARCHIVO DE 26/06/2025 02:30 PM
CONCENTRACION
JEFATURA DE ARCHIVO HISTORICO 26/06/2025 03:00 PM

Plaza de Armas 1 Cof. Ceatro, Btico, Puebla. Tel. 244 4450028/ 244 44502 81



AYUNTAMIENTO
bE

Mi ciudad,

PLAZA MORALEDA
' AREA FECHA/ HORA
JEFATURA DEL REGISTRO CIVIL i 26/06/2025 9:00 AM
|
SECRETARIA DE DESARROLLO ' 26/06/2025 09:00 AM
URBANO, MEDIO AMBIENTE Y
MOVILIDAD
DIRECCION DE DESARROLLO 26/06/2025 09:30 AM
| URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD
JEFATURA DE PERMISOS Y 26/06/2025 09:30 AM
LICENCIAS
| JEFATURA DE MOVILIDAD Y 26/06/2025 10:00 AM
| PLANEACION URBANA
JEFATURA DE ECOLOGIA 26/06/2025 10:00 AM
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 26/06/2025 10:30 AM
| DIRECCION DE OBRAS PUBLICOS 26/06/2025 10:30 AM
| JEFATURA DE SUPERVISION 26/06/2025 11:00 AM
JEFATURA DE PROYECTOS 26/06/2025 11:00 AM
" JEFATURA DE COSTOS Y 26/06/2025 11:30 AM
VALIDACIONES
" JEFATURA APOYO EN 26/06/2025 11:30 AM
| PROCEDIMIENTOS DE
| ADJUDICACIONES
| JEFATURA DE APOYO TECNICO 26/06/2025 12:00 PM '
l
| JEFATURA DE INTEGRACION DE 26/06/2025 12:00 PM

| COMITES DE OBRA
i

Plaza de Armas 1 Col Centra, Atiixco, Puebla. Tel. 244 6450028 /244 44502 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
Bk CENTRO
AREA FECHA/ HORA
| DIRECCION DE COMERCIO 27/06/2025 9:00 AM
! =]
| JEFATURA DE MERCADOS Y 27/06/2025 09:30 AM _.
| TIANGUIS '
|
JEFATURA DE SALUD Y 27/06/2025 10:00 AM
CONSULTORIO
TIENDA DE ABASTO POPULAR Y 27/06/2025 10:30 AM
FARMACIA MUNICIPAL
' JUZGADO MUNICIPAL 27/06/2025 11:00 AM
- JEFATURA DE PANTEONES 27/06/2025 11:30 AM
| DIRECCION DIF CRI 27/06/2025 12:30 PM
| JEFATURA DE ATENCION A 27/06/2025 01:00 PM
' GRUPOS VULNERABLES
" JEFATURA DE ASISTENCIA 27/06/2025 01:30 PM
| PSICOLOGICA
|
| JEFATURA DE ASISTENCIA 27/06/2025 02:00 PM
JURIDICO SOCIAL
i JEFATURA DE ASISTENCIA 27/06/2025 02:30 PM
| ALIMENTARIA
PLAZA DE PIEDRA
AREA FECHA/HORA
TESORERIA MUNICIPAL 27/06/2025 9:00 AM
DIRECCION DE CONTABILIDAD 27/06/2025 9:00 AM
i JEFATURA DE FINANZAS PUBLICAS | 27/06/2025 09:30 AM
|
' DIRECCION DE PLANEACION Y 27/06/2025 9:30 AM
| POLITICAS PUBLICAS
I

Plaza de Armas 1 Eoi. Cenirg, Allixco. Puehia, Tel 2644 4450028/ 244 44502 81



AYUNTAMIENTQ

" | JEFATURA DE PROGRAMACION 27/06/2025 10:00 AM
| DIRECCION DE EGRESOS 27/06/2025 10:00 AM
| JEFATURA DE GESTION 27/06/2025 10:30 AM

PRESUPUESTAL

JEFATURA DE PAGOS 27/06/2025 10:30 AM
|

JEFATURA DE REGISTRO Y 27/06/2025 11:00 AM

VALORACION DE INVENTARIO DE

BIENES MUEBLES

DIRECCION DE RECURSOS 27/06/2025 11:00 AM

HUMANOS

JEFATURA DE NOMINA | 27/06/2025 11:30 AM
l

JEFATURA DE ADMISION DE i 27/06/2025 11:30 AM

PERSONAL |

DIRECCION DE RECURSOS 27/06/2025 12:00 PM

MATERIALES

JEFATURA DE COMPRAS Y 27/06/2025 12:00 PM

ADQUISICIONES

JEFATURA DE CONTROL 27/06/2025 12:00 PM

VEHICULAR

JEFATURA DE SERVICIOS 27/06/2025 12:30 PM

GENERALES

COMITE MUNICIPAL DE 27/06/2025 12:30 PM

| ADJUDICACIONES DEL H.
| AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO,

PUEBLA

COMITE DE BIENES 27/06/2025 01:00 PM

PATRIMONIALES

Plaza de Armas 1 {ol. Centro, Atlixco, Puebia. Tel. 244 44500 28 / 244 44592 81

Mi ciudad,



AYUNTAMIENTO
DE

RICARDO FLORES MAGON
| AREA | FECHA/HORA |
| |
CONTRALORIA MUNICIPAL | 27/06/2025 9:00 AM l
|
DIRECCION DE EVALUACION, 27/06/2025 9:00 AM [
SEGUIMIENTO Y MEJORA
REGULATORIA
JEFATURA DE EVALUACION Y | 27/06/2025 09:30 AM
CONTROL INTERNO
|
JEFATURA DE MEJORA 27/06/2025 9:30 AM
REGULATORIA ‘
i DIRECCION DE FISCALIZACION A | 27/06/2025 10:00 AM |
| DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
|
\ JEFATURA DE AUDITORIA 27/06/2025 10:00 AM
FINANCIERA Y CONTABLE A
‘_ DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
" IEFATURA DE AUDITORIA DE OBRA | 27/06/2025 10:30 AM
A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES '
|
(JEFATURA DE COORDINACION DE | 27/06/2025 10:30 AM
| AUDITORIAS A DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES
JEFATURA DE INVESTIGACION 27/06/2025 11:00 AM
‘ JEFATURA DE SUSTANCIACION Y 27/06/2025 11:00 AM
RESOLUCION
| JEFATURA DE SOPORTE TECNICO 27/06/2025 11:30 AM
|
COMITE DE ETICA E INTEGRIDAD | 27/06/2025 11:30 AM
DEL AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, |
PUEBLA '
COMITE DE VIGILANCIA 27/06/2025 12:00 PM

Dlaza de Armas 1 €ol. Centro, Btlixco, Puedla. Tel 24444500 281244 44502 81

Mi ciudad,



Mi ciudad,

AYUNTAMIENT(
1

COMITE DE TECNOLOGIAS DE LA 27/06/2025 12:00 PM
INFORMACION DEL
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

COMITE DE CONTROL Y 27/06/2025 12:30 PM
DESEMPENO INSTITUCIONAL

COLONIA REVOLUCION

| AREA FECHA/HORA

I

| SINDICATURA MUNICIPAL 27/06/2025 9:00 AM

‘ DIRECCION DE LO CONTENCIOSO Y 27/q6/2025 9:30 AM

| REGULARIZACION DE

| ASENTAMIENTOS
JEFATURA DE PATRIMONIO 27/06/2025 10:00 AM
MUNICIPAL
CENTRO MUNICIPAL DE 27/06/2025 10:30 AM
MEDIACION .
DIRECCION JURIDICA 27/06/2025 11:00 AM
JEFATURA DE ASUNTOS 27/06/2025 11:30 AM
LABORALES f
JEFATURA DE ASISTENCIA JURIDICA | 27/06/2025 12:00 PM

.
GUADALUPE HUEXOCUAPAN

AREA FECHA/ HORA
JEFATURA DE RELLENO | 27/06/2025  10:00 AM
SANITARIO '

Plaza de Armas 1 Lol. {entre, Atiixco, Puebla. Tel 2444450028 /244 44502 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTD
o SAN DIEGO ACAPULCO
AREA .' FECHA/ HORA l
i' SECRETARIA ECONOMIA 27/06/2025  11:00 AM
lf DIRECCION DE DESARROLLO 27/06/2025  11:30 AM

AGROPECUARIO

JEFATURA DE INCUBADORA 27/06/2025 12:00 PM
MUNICIPAL DE NEGOCIOS

SANTA RITA
AREA ’ FECHA/ HORA
|
JEFATURA DE MERCADO SANTA \ 27/06/2025  01:00 PM
RITA
|
REVOLUCION
AREA FECHA/HORA
SECRETARIA DE BIENESTAR 30/06/2025  09:00 AM
DIRECCION DE BIENESTAR [ 30/06/2025  09:00 AM
CENTRO ESPECIALIZADO PARA LA 30/06/2025 09:30 AM
ATENCION DE LA MUJER
JEFATURA DE DEPORTE Y 30/06/2025  09:30 AM
JUVENTUD
JEFATURA DE APOYO AL MIGRANTE 30/06/2025  10:00 AM

Brazade Armas T Lol Contra, Athixco, Puebla. Tef 24444500 287 23444502 81



Mi ciudad,

AVUNTAMIENTY
o PLAZA ATLIXCO
AREA | FECHA /HORA
DIRECCION DE INGRESOS | 30/06/2025  10:00 AM
— |
JEFATURA DE INGRESOS | 30/06/2025  11:00 AM
|
| JEFATURA DE CATASTRO ' 30/06/2025  11:00 AM 1
| |
RICARDO FLORES MAGON
AREA FECHA/HORA |
REGIDURIA DE GOBERNACION, 30/06/2025 9:00 AM l
| JUSTICIA Y SEGURIDAD PUBLICA ;
REGIDURIA DE PATRIMONIO Y ‘ 30/06/2025 09:30 AM '
HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL |
REGIDURIA DE DESARROLLO | 30/06/2025 10:00 AM
| URBANO, OBRAS Y SERVICIOS
PUBLICOS L
REGIDURIA DE INDUSTRIA, ! 30706/2025 10:30 AM
COMERCIO, AGRICULTURA'Y ' ‘
GANADERIA _ B
REGIDURIA DE SALUD Y 30/06/2025 11:00 AM '
ASISTENCIA PUBLICA
REGIDURIA DE EDUCACION 30/06/2025 11:30 AM
PUBLICA Y ACTIVIDADES
DEPORTIVAS Y SOCIALES |
REGIDURIA DE GRUPOS 30/06/2025 12:00 PM |
VULNERABLES Y PERSONAS CON ‘
DISCAPACIDAD .
REGIDURIA DE TURISMO, ARTE Y 30/06/2025 12:30 PM l
| PUEBLOS ORIGINARIOS |
| REGIDURIA DE BIENESTAR, 30/06/2025 01:00 PM ‘
| JUVENTUD, PROTECCION Y ! ,
ATENCION A LA NINEZ l
REGIDURIA DE IGUALDAD DE 30/06/2025 01:30 PM ‘
GENERO, PREVENCION, ATENCION |
Y ERRADICACION DE LA VIOLENCIA ‘
CONTRA LAS MUJERES :
REGIDURIA DE MEDIO AMBIENTE Y 30/06/2025 02:00 PM
ECOLOGIA _ _ : \
| REGIDUR{A DE PROTECCION CIVILY | 30/06/2025 02:30 PM i

PREVENCION DE RIESGOS .

i

Prave de Armias 1Lob fentio, aliinon, Puesla. Tef, 244 44500 287244 44507 83
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Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
bE

OFICIO NUM. SA/DCA/0060/2025
ASUNTO: 3RA VERIFICACION DEL
REGISTRO Y CONTROL DE LOS
EXPEDIENTES. ,
CLASIFICACION ARCHIVISTICA:
13C.4

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS, SINDICATURA
MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA MUNICIPAL, SECRETARIAS,
DIRECCIONES, SUB-DIRECCIONES, JEFATURAS Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

El que suscribe, IVAN YOSHEIN GODOS HERNANDEZ, Director Consultivo y de
Archivo del H. Ayuntamiento de Atlixco con fundamento en los articulos: 27, 28 fraccion |
29 y 30 fraccion 1, IV, V; y 116 fraccion 1l de la Ley General de Archivos; con la finalidad
de dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Atlixco, Puebla, para el ejercicio fiscal 2025; por este
conducto hago de su conocimiento que del 05 al 07 de noviembre del ario en curso, se
llevara a cabo la 3ra verificacion del registro y control de los expedientes del archivo de
tramite a su cargo del ejercicio fiscal 2024 y 2025 y anteriores, asi como de los formatos:
control de correspondencia y control de oficios de salida, bajo la siguiente dinamica:

a) Se acudira a cada una de las oficinas conforme al calendario y horario que se anexa
a este correo.

b) La herramienta para realizar la revision es el inventrario de control interno, por lo
que se solicita que el titular (responsable del archivo de tramite) y el enlace tengan
disponible el inventario de control interno Unico, asi como los formatos de control de
correspondencia y control de oficios de salida.

¢) Recuerde que los documentos, expedientes, cajas, mobiliario o area de resguardo
(librero, estanteria, caja, etc.) debe estar completamente identificado y rotulado.

d) Los expedientes concluidos deben estar cosidos, foliados, sin grapas sin broches y
con caratulas de expediente completamente requisitadas y selladas.

e) En el momento de la revision se requisitara |a lista de cotejo, en la cual se registrara
el estado actual que guarda su archivo de tramite misma que se anexa para su
conocimiento, no es necesario que la imprima.

Esta revisién se realizara sin prorroga alguna, por tal motivo pedimos su amable disposicion
para que se lleve a cabo en las fechas sefialadas. Debido a que en algunos casos las
personas que revisaran el archivo se tendran que trasladar, podria variar un poco el horario
por lo que les pedimos su comprension.

Sin mas por el momento, me despido enviandoles un cordial saludo.

ATENTAMENTE s -"-f.‘-‘
“MI CIUD b .?i{ir. -‘“‘1\
DOS VECES HEROICA CIUDAD DE A et DE OCTUBRE DE 2025

L lYGH/etd

IVAN YOSHEIN £0DOS nwf‘
DIRECTOR WS LTIVO Y BE““ JLHIVO.
C C P Archivo y consecutivo

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebia. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81



AYUNTAMIENTO
oE

Mi ciudad,

CALENDARIO PARA REVISION DE ARCHIVO DE TRAMITE SEPTIEMBRE 2025

AREA LA CAROLINA

AREA

FECHA/HORA

SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

05/11/2025 09:00 hrs

SUBDIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

05/11/2025 09:30 hrs

DIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA

05/11/2025 10:00 hrs

UNIDAD DE ATENCION INMEDIATA PARA LAS MUJERES
(PATRULLA NARANJA)

05/11/2025 10:30 hrs

JUZGADO civico

05/11/2025 11:00 hrs

JEFATURA DEL C4

05/11/2025 11:30 hrs

JEFATURA DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO Y
PARTICIPACION SOCIAL

05/11/2025 12:00 hrs

JEFATURA DE ANALISIS E INFORMACION

05/11/2025 12:30 hrs

JEFATURA DE ASISTENCIA TECNICA LEGAL Y ATENCION
A VICTIMAS

05/11/2025 13:00 hrs

SECRETARIA DE GOBERNACION

05/11/2025 13:30 hrs

DIRECCION DE GOBERNACION Y ASUNTOS POLITICOS.

05/11/2025 14:00 hrs

JEFATURA DE CONFLICTOS POLITICOS

05/11/2025 14:30 hrs

ALBERCA MUNICIPAL

05/11/2025 15:00 hrs

JEFATURA DE ALUMBRADO PUBLICO

05/11/2025 09:00 hrs

JEFATURA DE LIMPIA

05/11/2025 09:30 hrs

CRI

05/11/2025 10:00 hrs

DIRECCION DE CULTURA Y TRADICIONES

05/11/2025 10:30 hrs

JEFATURA DE CULTURA

05/11/2025 11:00 hrs

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 / 244 44 5 02 81




AYUNTAMIENTO
OF

INFONAVIT

Mi ciudad,

AREA

FECHA/HORA

DIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD

05/11/2025 09:00 hrs

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

05/11/2025 10:00 hrs

JEFATURA DE AMBULANCIAS Y TRASLADOS

05/11/2025 10:40 hrs

JEFATURA DE BOMBERQOS

05/11/2025 11:10 hrs

ALTAVISTA

AREA

FECHA/HORA

SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS

05/11/2025 12:10 hrs

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

05/11/2025 12:50 hrs

JEFATURA DE IMAGEN URBANA

05/11/2025 13:30 hrs

JEFATURA DE RASTRO

05/11/2025 14:10 hrs

JEFATURA DE BIENESTAR ANIMAL

05/11/2025 14:50 hrs

PALACIO MUNICIPAL

AREA

FECHA/HORA

PRESIDENCIA MUNICIPAL

05/11/2025 09:00 hrs

SECRETARIA PARTICULAR

05/11/2025 09:00 hrs

SECRETARIA TECNICA

05/11/2025 09:00 hrs

SECRETARIA ECONOMIA

05/11/2025 09:30 hrs

JEFATURA DE GIRAS Y LOGISTICA

05/11/2025 10:00 hrs

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

05/11/2025 10:30 hrs

JEFATURA DE COMUNICACION DIGITAL

05/11/2025 11:00 hrs

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

05/11/2025 11:30 hrs

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

05/11/2025 12:00 hrs

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44 5 02 81



AYURTAMIENTO
DE

Mi ciudad,

DIRECCION CONSULTIVA'Y DE ARCHIVO

05/11/2025 12:30 hrs

JEFATURA DE OFICIALIA DE PARTES Y ATENCION
CIUDADANA

05/11/2025 13:00 hrs

JEFATURA DE APOYO JURIDICO

05/11/2025 13:30 hrs

DIRECCION DE TURISMO

05/11/2025 14:00 hrs

JEFATURA DE ATENCION AL TURISMO

05/11/2025 14:30 hrs

JEFATURA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

05/11/2025 15:00 hrs

JEFATURA DE ARCHIVO HISTORICO

05/11/2025 15:30 hrs

PLAZA MORALEDA

AREA

FECHA/HORA

JEFATURA DEL REGISTRO CIVIL

06/11/2025 09:00 hrs

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO, MEDIO
AMBIENTE Y MOVILIDAD

06/11/2025 09:30 hrs

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y
MOVILIDAD

06/11/2025 10:00 hrs

JEFATURA DE PERMISOS Y LICENCIAS

06/11/2025 10:30 hrs

JEFATURA DE MOVILIDAD Y PLANEACION URBANA

06/11/2025 11:00 hrs

JEFATURA DE ECOLOGIA

06/11/2025 11:30 hrs

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

06/11/2025 12:00 hrs

DIRECCION DE OBRAS PUBLICOS

06/11/2025 12:30 hrs

JEFATURA DE SUPERVISION

06/11/2025 13:00 hrs

JEFATURA DE PROYECTOS

06/11/2025 13:30 hrs

JEFATURA DE COSTOS Y VALIDACIONES

06/11/2025 14:00 hrs

JEFATURA  APOYO
ADJUDICACIONES

EN PROCEDIMIENTOS DE

06/11/2025 14:30 hrs

Piaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28/ 244 44 502 81



AYUNTAMIENTO
DE

Mi ciudad,

JEFATURA DE APOYO TECNICO

06/11/2025 15:00 hrs

JEFATURA DE INTEGRACION DE COMITES DE OBRA

06/11/2025 15:30 hrs

CENTRO

AREA

FECHA/HORA

DIRECCION DE COMERCIO

05/11/2025 15:20 hrs

JEFATURA DE MERCADOS Y TIANGUIS

05/11/2025 14:40 hrs

TIENDA DE ABASTO POPULAR Y FARMACIA MUNICIPAL

05/11/2025 14:00 hrs

JUZGADO MUNICIPAL

05/11/2025 13:10 hrs

JEFATURA DE PANTEONES

05/11/2025 12:30 hrs

DIRECCION DIF CRI

05/11/2025 09:00 hrs

JEFATURA DE ATENCION A GRUPOS VULNERABLES

05/11/2025 09:30 hrs

JEFATURA DE SALUD Y CONSULTORIO

05/11/2025 10:00 hrs

JEFATURA DE ASISTENCIA PSICOLOGICA

05/11/2025 10:30 hrs

JEFATURA DE ASISTENCIA JURIDICO SOCIAL

05/11/2025 11:00 hrs

JEFATURA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA

05/11/2025 11:30 hrs

PLAZA DE PIEDRA

AREA

FECHA/HORA

TESORERIA MUNICIPAL

06/11/2025 09:00 hrs

DIRECCION DE CONTABILIDAD

06/11/2025 09:00 hrs

JEFATURA DE FINANZAS PUBLICAS

06/11/2025 09:30 hrs

DIRECCION DE EGRESOS

06/11/2025 09:30 hrs

JEFATURA DE GESTION PRESUPUESTAL

06/11/2025 10:00 hrs

JEFATURA DE PAGOS

06/11/2025 10:00 hrs

Plaza de Armas 1Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44 502 81



AYUNTAMIENTO
DE

Mi ciudad,

JEFATURA DE REGISTRO Y VALORACION DE
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

06/11/2025 10:30 hrs

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

06/11/2025 10:30 hrs

JEFATURA DE NOMINA

06/11/2025 11:00 hrs

JEFATURA DE ADMISION DE PERSONAL

06/11/2025 11:00 hrs

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

06/11/2025 11:30 hrs

JEFATURA DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

06/11/2025 11:30 hrs

JEFATURA DE CONTROL VEHICULAR

06/11/2025 12:00 hrs

JEFATURA DE SERVICIOS GENERALES

06/11/2025 12:00 hrs

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL H.
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA

06/11/2025 12:30 hrs

COMITE DE BIENES PATRIMONIALES

06/11/2025 12:30 hrs

RICARDO FLORES MAGON

AREA

FECHA/HORA

CONTRALORIA MUNICIPAL

07/11/2025 09:00 hrs

DIRECCION DE EVALUACION, SEGUIMIENTO Y MEJORA
REGULATORIA

07/11/2025 09:00 hrs

JEFATURA DE EVALUACION Y CONTROL INTERNO

07/11/2025 09:30 hrs

JEFATURA DE MEJORA REGULATORIA

07/11/2025 09:30 hrs

DIRECCION DE FISCALIZACION A DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES

07/11/2025 10:00 hrs

JEFATURA DE AUDITORIA FINANCIERA Y CONTABLE A
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

07/11/2025 10:00 hrs

JEFATURA DE AUDITORIA DE OBRA A DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES

07/11/2025 10:30 hrs

JEFATURA DE COORDINACION DE AUDITORIAS A
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

07/11/2025 10:30 hrs

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44 5 02 81



AYUKRTAMIENTO
DE

Mi ciudad,

JEFATURA DE INVESTIGACION

07/11/2025 11:00 hrs

JEFATURA DE SUSTANCIACION Y RESOLUCION

07/11/2025 11:00 hrs

JEFATURA DE SOPORTE TECNICO

07/11/2025 11:30 hrs

COMITE DE ETICA E INTEGRIDAD DEL AYUNTAMIENTO
DE ATLIXCO, PUEBLA

07/11/2025 11:30 hrs

COMITE DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DEL
AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

07/11/2025 12:00 hrs

COMITE DE CONTROL Y DESEMPERNO INSTITUCIONAL

07/11/2025 12:00 hrs

COLONIA REVOLUCION

AREA

FECHA/HORA

SINDICATURA MUNICIPAL

07/11/2025 13:00 hrs

DIRECCION DE LO CONTENCIOSO Y REGULARIZACION
DE ASENTAMIENTOS

07/11/2025 13:00 hrs

JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL

07/11/2025 13:30 hrs

CENTRO MUNICIPAL DE MEDIACION

07/11/2025 13:30 hrs

DIRECCION JURIDICA

07/11/2025 14:00 hrs

JEFATURA DE ASUNTOS LABORALES

07/11/2025 14:00 hrs

JEFATURA DE ASISTENCIA JURIDICA

07/11/2025 14:30 hrs

GUADALUPE HUEXOCUAPAN

AREA

FECHA/HORA

JEFATURA DE RELLENO SANITARIO

07/11/2025 10:00 hrs

SAN DIEGO ACAPU

LCO

AREA

FECHA/HORA

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

07/11/2025 11:00 hrs

JEFATURA DE INCUBADORA MUNICIPAL DE NEGOCIOS

07/11/2025 11:30 hrs

DIRECCION DE PLANEACION Y POLITICAS PUBLICAS

07/11/2025 12:00 hrs

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81



Mi ciudad,

AVUNTAMIE:HO
JEFATURA DE PROGRAMACION 07/11/2025 12:30 hrs
SANTA RITA
AREA FECHA/HORA
JEFATURA DE MERCADO SANTA RITA 07/11/2025 13:30 hrs
REVOLUCION
AREA FECHA/HORA
SECRETARIA DE BIENESTAR 06/11/2025 09:00 hrs
DIRECCION DE BIENESTAR 06/11/2025 09:30 hrs
JEFATURA DE APOYO AL MIGRANTE 06/11/2025 10:00 hrs
JEFATURA DE PARTICIPACION CIUDADANA 06/11/2025 10:30 hrs
CENTRO ESPECIALIZADO PARA LA ATENCION DE LA 06/11/2025 11:00 hrs
MUJER
JEFATURA DE DEPORTE Y JUVENTUD 06/11/2025 11:30 hrs
PLAZA ATLIXCO
AREA FECHA/HORA
DIRECCION DE INGRESOS 06/11/2025 12:30 hrs
JEFATURA DE INGRESOS 06/11/2025 13:00 hrs
JEFATURA DE CATASTRO 06/11/2025 13:30 hrs

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 /244 445 02 81



AYUNTRAMIENTO
[

RICARDO FLORES MAGON

Mi ciudad,

AREA

FECHA/HORA

REGIDURIA DE GOBERNACION, JUSTICIA Y SEGURIDAD
PUBLICA

07/11/2025 09:00 hrs

REGIDURIA DE PATRIMONIO Y HACIENDA PUBLICA
MUNICIPAL

07/11/2025 09:30 hrs

REGIDURIA DE DESARROLLO URBANO, OBRAS Y
SERVICIOS PUBLICOS

07/11/2025 10:00 hrs

REGIDURIA DE INDUSTRIA, COMERCIO, AGRICULTURA
Y GANADERIA

07/11/2025 10:30 hrs

REGIDURIA DE SALUD Y ASISTENCIA PUBLICA

07/11/2025 11:00 hrs

REGIDURIA DE EDUCACION PUBLICA Y ACTIVIDADES
DEPORTIVAS Y SOCIALES

07/11/2025 11:30 hrs

REGIDURIA DE GRUPOS VULNERABLES Y PERSONAS
CON DISCAPACIDAD

07/11/2025 12:00 hrs

REGIDURIA DE TURISMO, ARTE Y PUEBLOS

ORIGINARIOS

07/11/2025 12:30 hrs

REGIDURIA DE BIENESTAR, JUVENTUD, PROTECCION Y
ATENCION A LA NINEZ

07/11/2025 13:00 hrs

REGIDURIA DE IGUALDAD DE GENERO, PREVENCION,
ATENCION Y ERRADICACION DE LA VIOLENCIA CONTRA
LAS MUJERES

07/11/2025 13:30 hrs

REGIDURIA DE MEDIO AMBIENTE Y ECOLOGIA

07/11/2025 14:00 hrs

REGIDURIA DE PROTECCION CIVIL Y PREVENCION DE
RIESGOS

07/11/2025 14:30 hrs

Piaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 /244 445 02 81
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AYUNTAMIENTO
DE

Mi ciudad,

ANEXO 5

Contiene la evidencia de la realizacion de los eventos de difusion de este ejercicio 2025.

1.

2.

Difusién en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de Documentos
Historicos “El Ferrocarril en Atlixco”, la cual se difundié el 31 de enero de 2025.
Difusién en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de Documentos
Historicos “Atlixco recibe el titulo de Ciudad”, la cual se difundié el 14 de febrero
de 2025.

. Exposiciéon de documentos histéricos de la fundacion de la villa de Carrion hoy

Atlixco por su 446 aniversario, la exposicion permaneci6 en el patio de palacio
municipal del 21 al 25 de septiembre de 2025.

Difusion en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de Documentos
Histéricos “jSabias que...? Construccion del Pante6n Municipal®, la cual se
difundioé el 02 de noviembre de 2025.

Difusion en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco de Documentos
Historicos “;, Sabias que...? La primera edicion del Huey Atlixcayotl”, la cual se
difundioé el 18 de diciembre de 2025.

Primera edicidén de boletin del Archivo Histdrico del Municipio de Atlixco.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 /244 445 02 81
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Mi ciudad,

Nombre del Reporte:
Reporte de acciones de difusion del acervo
histdrico, del archivo del municipio de Atlixco,
Puebla.

Dependencia o Entidad:

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo Histérico

Fecha de elaboracién: 07 de febrero de 2025

Pagina1de s @

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 2872444450281



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
[13

Reporte de acciones de difusion del acervo histérico, del archivo
del municipio de Atlixco, Puebla.

Objetivo: Que la poblacidn conozca la historia de los acontecimientos histéricos que
han sucedido en el Municipio de Atlixco, Puebla, en este caso la instalacién del
ferrocarril ya que dio un gran realce a la econémica a nivel nacional.

Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo Histérico,
Nombre del responsable: Natalia Graciela Pacheco Pérez.

Participantes: Edith torres Dominguez

Natalia Graciela Pacheco Pérez
Fecha en la que se realizé la publicacién de la difusion: 31 de enero de 2025,y
permanecera en difusién por tiempo indefinido.

Red social en que se realizé la difusién: Facebook oficial Ayuntamiento de Atlixco.

Recurso utilizado: Documentos histéricos que se resguardan en el archivo histérico,
guantes, cubre boca, bata, hojas sueltas, lapiz, computadora, impresora, oficio de
solicitud, camara fotografica, internet y pégina oficial del Ayuntamiento.

Descripcion de las actividades:

Primero se pensé en una actividad que haya sucedido a nivel nacional Yy municipal
en este caso el ferrocarril se instituyo en México en el mes de enero de 1837 de ahi
buscamos si teniamos informacion relacionada al tema y que fuera relevante, una
vez localizada la informacién se procedié a paleografia los documentos histéricos
se realiz6 una sintesis para la publicacion, la cual fue revisada mas de tres
ocasiones, comunicacion social acudioé a la toma de fotografias a publicar y después
de hacer una revisién completa y una seleccién de documentos se publicé en la
pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco.

La informacién que se difundio se localiza en:
Seccion: Presidencia

Caja: 449 afio 1899 y 8 afio 1900, Expediente: 2 legajo 5. Relativo a La
Estacion del Ferrocarril.

Pagina 2 de 5 ksb
Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 / 2444450281 i
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Evidencia fotografica:

Mi ciudad,

X Ayuntamiento de.. Q &

"+ Ayuntamiento de Atlixco
~ad @
¢Sabias qué la ubicacién de la
estacion del Ferrocarril de
=/¢linco seria frente a su entrada
antigua? @
En el archivo histérico del
municipio se resguarda el
expediente de la estacion del
ferrocarril, fa cual contiene
documentacion referente a las
asambleas municipales que se
lievaron a cabo en el afio 1804,
Conoce mas, visitando el archivo
general ubicado en la calle 2 sur
No. 304, colonia Centro de Atlixco.

Informacién extraida del Archivo
Histérico

Caja 365

Expediente 2 legajo 5

12 fojas tamafio oficio

X Ayuntamiento de.. Q @

Informacién extraida del Archivo
Historico

Caja 365

Expediente 2 legajo 5

12 fojas tamafio oficio

Ramo de expediente toca al no.
112 referente a la estacion del

ferrocarril.
1 [

| ATALIVRTA WIT DAY '

ATLIXCD.

Sadh
armin

kHR

& a 8 &
Megusta Comentar Enviar Compartir
w0 Georgina Garcia y 52

Fecha: 31 de enero del 2025
Lugar: pagina de Facebook
del Ayuntamiento de Atlixco

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 2444450281

Fecha: 31 de enero del 2025
Lugar: pagina de Facebook
del Ayuntamiento de Atlixco

Pagina 3 de 5 QZ)




AYUNTAMIENTC
DE

Evidencia fotografica:

Mi ciudad,
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Ayuntamiento de Atlixco

Fecha: 31 de enero del 2025
Lugar: pagina de Facebook del
Ayuntamiento de Atlixco

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 2872444450281

Fecha: 31 de enero del 2025
Lugar: pagina de Facebook del
Ayuntamiento de Atlixco
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Evidencia fotografica:
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Fecha: 31 de enero de 2025
Lugar: pagina de Facebook
del Ayuntamiento de Atlixco

Fecha: 31 de enero de 2025
Lugar: pagina de Facebook del
Ayuntamiento de Atlixco

Publicado en Facebook:

htips://im.facebook.com/ story.php?story_tbid=ptbid02EV TeJHsmKsZ1OXdALF u6g1BtGM
42M i uf’uhu\l’Ixf_g\/_wn/wg;ummVvP(:VPdI"Idbl&,ul 100071532397604&sfnsn=scwspwa
é,nuh;,wd -RUbZIf

Anexos: Oficio de solicitud de difusién.

30,254

C. Natalia Graciela Pacheco Pérez
Jefa de archivo Histérico

Pagina 5 de 5 ‘§>
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Oficio num. SA/DCA/JAH/001/001/2025
ASUNTO: Solicitud de publicacién de post
en redes sociales.

Clave archivistica: 9C.4

C.JOSE MANUEL LOPEZ PALACIOS
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
PRESENTE.

La que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pérez, Jefa de Archivo Histdrico del
Municipio de Atlixco, con fundamento en el articulo 40 fraccion Il de Ia Ley General de
Archivos, y en cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2025, componente 4,
factor de riesgo 5, que establece: Realizar acciones de difusion del acervo histérico del
Archivo del Municipio de Atlixco, asi como en el PADA 2025 en sSu numeral 5,

Por este conducto me permito solicitarle de la manera mas atenta y respetuosa la
difusion a través de redes sociales del Ayuntamiento en este mes, del tema denominado:
“El Ferrocarril en Atlixco?

Las imagenes y la informacion para publicar
electrénico a la direccion: comunicacignsociai@atiiveo.zob.myx.

se remiten por medio del correo

En espera de verme favorecida con lo anterior sefialado, sin mas por el momento,
me despido enviandole un cordial saludo.

Atentamente
“Mi Ciudad tu Casa”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 22 de Enero de 2025.

ey
~—

Natalia Graciela Pacheco'\Pérez
Jefa de Archivo Histérico

DIRECCION DE COMUNICASIHHH SOTIAL /,
inmRRRSeReAe ) 20 -

s Mg
22 ENE 7075 #8r

GIBIG %

"L AVUITTASMEITO EOATTITCRLONAL ATLILES, VBeeLA, 10RLE0PT

C.c.p. SA/DCA/IAH/13C.132025-01 1ra Difusidn
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Nombre del Reporte:
Reporte de acciones de difusion del acervo
historico, del archivo del municipio de Atlixco,
Puebla.

Dependencia o Entidad:

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo Histérico

S

Q
Fecha de elaboracion: 04 de marzo de 2025%9 N

Pagina1de 5
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Reporte de acciones de difusion del acervo histérico, del archivo
del municipio de Atlixco, Puebla.

Objetivo: Que la poblacién conozca la historia de los acontecimientos histéricos que
han sucedido en el Municipio de Atlixco, Puebla, en este caso: El 14 de febrero de
1843, el General Nicolas Bravo, Presidente sustituto de México, concedié por
Decreto el titulo de ciudad a la villa de Atlixco, en reconocimiento a los servicios
que presto la villa de Atlixco en la lucha por la Independencia

Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo Histérico.
Nombre del responsable: Natalia Graciela Pacheco Pérez.

Participantes: Edith torres Dominguez

Natalia Graciela Pacheco Pérez
Fecha en la que se realizé la publicacién de la difusién: 14 de febrero de 2025,
Yy permanecera en difusion por tiempo indefinido.

Red social en que se realiz6 la difusion: Facebook oficial Ayuntamiento de Atlixco.

Recurso utilizado: Documentos histéricos que se resguardan en el archivo histoérico,
guantes, cubre boca, bata, hojas sueltas, lapiz, computadora, impresora, oficio de
solicitud, camara fotografica, internet y pagina oficial del Ayuntamiento. '

Descripcién de las actividades:

Primero se pensé en una actividad que haya sucedido a nivel nacional y municipal
en este caso el ferrocarril se instituyo en México en el mes de febrero y nos
encontramos que tenemos que el 14 de febrero de 1843, el General Nicolas Bravo,
Presidente sustituto de México, concedid por Decreto el titulo de ciudad a la villa
de Atlixco, en reconocimiento a los servicios que presto la villa de Atlixco en la lucha
por la Independencia de 1837 de ahi buscamos si teniamos informacién relacionada
al tema y que fuera relevante, una vez localizada |a informacion se procedié a
paleografia los documentos histéricos se realizé una sintesis para la publicacion,
la cual fue revisada a conciencia, comunicacién social acudié a la toma de
fotografias a publicar y después de hacer una revision completa y una seleccion de
documentos se publico en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco. %

La informacién que se difundié se localiza en:
Seccion: Presidencia
Caja: 474

Pagina2de 5
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Evidencia fotografica;

Ayuntamiento de

Atlixco

Un dato curioso de nuestr...
www.facebook.com

https://www

! .facebook

.com/share/v
i /190bDbh958/

Fecha: 14 de febrero del 2025
Lugar: pagina de Facebook del
Ayuntamiento de Atlixco

Plaza de Armas 1 Col. Centrs, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28/ 244 445 02 81

Mi ciudad,

< Ayuntamiento de Atlixco Q
fodo  Informacion Mas -

Un dato curioso de nuestro
hermoso municipio es que en
1843, Atlixco recibi6 el titulo de
ciudad. Te compartimos este

video para que conozcas la gran
historia.

Fecha: 14 de febrero del 2025
Lugar: pagina de Facebook del
Ayuntamiento de Atlixco

%
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Evidencia fotografica:

Mi ciudad,

Ayuntamiento de Atlixco
[ERCHEES
Un dato curioso de nuestro
hermoso municipio es q... Ver ma
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Fecha: 14 de febrero del 2025

Lugar: pagina de Facebook del
Ayuntamiento de Atlixco

Plaza de Armes 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 2444450281

Fecha: 14 de febrero del 2025
Lugar: pagina de Facebook del
Ayuntamiento de Atlixco
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Evidencia fotografica:

< Ayuntamiento de Atlixco Q ¢ Ayuntamiento de Atlixco Q
Tode  informacion Mas - Informacion  Mas ~
Meagusta Comentar  Enviar Compartir 1843, Atlixco re(;ibié el tlitulo de
Ayuntamiento de Atlixco - c_iudad. Te compartimos este
Lo B video para que conozeas la gran
Un dato curioso de nuestro historia.

hermoso municipio es que en
1843, Atlixco recibié el titulo de
ciudad. Te compartimos este

video para que conozcas la gran
historia.

FAVenidajNicolos
Br:a vOYAtlixco)

Fecha 14 de febrero del 2025
Lugar: pagina de Facebook
del Ayuntamiento de Atlixco

Fecha: 14 de febrero de 2025
Lugar: pagina de Facebook del

Ayuntamiento de Atlixco
Publicado en Facebook:

https:/www.facebook.conm/share/ 19gbDbh958/

Anexos: Oficio de solicitud de difusion.

) LM ““'\ |

:-a,'lv ’
C. Natalia Gramela Pacheco Pérez
Jefa de archivo Histérico -
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Oficio nim. SA/DCA/IAH/004/2025
ASUNTO: Solicitud de publicacién de post
en redes sociales.

Clave archivistica: 9C.4

C.JOSE MANUEL LOPEZ PALACIOS
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
PRESENTE.

La que suscribe Natalia Graciela Pacheco Pérez, Jefa de Archivo Histérico del
Municipio de Atlixco, con fundamento en el articulo 40 fraccién Il de la Ley General de
Archivos, y en cumplimiento al Programa Basado en Resultados 2025, componente 4,
actividad 5, que establece: Elaborar acciones de difusién del acervo histérico del archivo
del Municipio de Atlixco, asi como en el PADA 2025 en su numeral 5.

Por este conducto me permito solicitarle de la manera mas atenta y respetuosa la
difusion a través de redes sociales del Ayuntamiento para el dia 14 de febrero, del tema
denominado: “Atlixco recibe el titule de ciudad”

Las imagenes y la informacién para publicar se remiten al correo electronico de la
direccion a su cargo: comuniczcionsocizl@atlixco.20b.mx.

En espera de verme favorecida con lo anterior sefalado, sin mas por el momento,
me despido enviandole un cordial saludo.

- Atentamente
“Mi Ciudad tu Casa”
Heroica Ciudad de Atlixco, Pue. a 07 de febrero de 2025.

SN2 e
WA ("

D -
Natalia Graciela Pacheco Pérez
Jefa de Archivo Histérico

DIRECCION DE SOMUMEAtIR SREIAL —:,jﬁ/
T fr To P ’—'EU

C.c.p. SA/DCA/JIAH/13C.132025-01 2da Difusién
L'VAR/L'AMMM/L'NGPP

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 2872444450281



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

Programa Presupuestario: 003
Administracion Publica, Gobierno con sentido
humano y acceso a la informacién.

Nombre del Reporte: Reporte de acciones
de difusién del Acervo Histérico, del archivo
de municipio de Atlixco, Puebla.

Dependencia o Entidad:
Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo Histérico

Fecha de elaboracién: 03 de Octubre de 2025

"
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_{"\j

Pagina 1 de 6
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Reporte C.3. Realizar 3 reportes de acciones de difusién del Acervo
Historico.

Objetivo: Dar a conocer a Ia poblacién la historia de los acontecimientos que han
marcado al Municipio de Atlixco, Puebla. En este caso, resaltar el suceso del 22 de
septiembre de 1579, cuando Don Hernando de Robles ejecuté el mandamiento de
su excelencia y fundé la Villa de Carrién. A partir de ese momento, el Virrey dispuso
que los alcaldes ordinarios, junto con el alcalde mayor, tuvieran pleno conocimiento
en los casos civiles y criminales: ademas, ordené que no existiera jurisdiccion entre

indigenas y espaiioles, y que la ciudad de Los Angeles careciera de toda jurisdiccion
sobre la Villa.

Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo Histérico.
Nombre del responsable: Ivan Yoshein Godos Hernandez.

Participantes:

Fecha en la que se realizé Ia campana o evento: 21 de septiembre de 2025

Ivan Yoshein Godos Hernandez Director Consultivo y de Archivo

Ana Maybeline Cortes Martinez ﬁgglﬁ; c,)O\dmlnlstratlvo de la Jefatura de Archivo
. . Auxiliar Administrativo de la Jefatura de Archivo

Edith Torres Dominguez Historico,

Lugar en la que se realizé la campafia o evento: Patio del Palacio Municipal,
ubicado en Plaza de Armas 1, Centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado:
Documentos histéricos que se resguardan en el archivo histérico, guantes, Vitrina

con documentos originales, Mesa con facsimiles en gran formato para el acceso de
todos los visitantes.

Descripcion de las actividades: Como cada afio, durante el mes de septiembre se
llevé a cabo la Inauguracién de Ia Exposicion de Documentos Histéricos de la
Fundacién de la Villa de Carrién. En esta edicion, el evento fue organizado con el
apoyo del Director de Cultura y Tradiciones, Marco Polo Rodriguez Flores, en
coordinacién con la Direccién Consultiva y de Archivo, para la integracién del
programa. La actividad incluyé una lectura dramatizada a cargo de artistas
Atlixquenses, basada en documentos antiguos resguardados en el Archivo Histérico
del Municipio de Atlixco. Asimismo, se elaboré una narrativa enriquecida con datos

histéricos relevantes, la cual fue acompanada por presentaciones de musica, teatro
y danza.

Pagina 2 de 6
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Anexo: Evidencia fotografica:
“446 Aniversario de la Fundacion de la Villa de Carrién”

: o
Fecha: 21 de septiembre de 2025
Lugar: Patio del Palacio Municipal, ubicado en Plaza de Armas 1,
Centro, Atlixco, Puebla.
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Fecha: 21 de septiembre de 2025
Lugar: Patio del Palacio Municipal, ubicado en Plaza de Armas 1,
Centro, Atlixco, Puebla,

Fecha: 21 de septiembre de‘.25
Lugar; Patio del Palacio Municipal, ubicado en Plaza de Armas 1,
Centro, Atlixco, Puebla.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 50028/244 4450281

Mi ciudiad,
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Fecha: 1 de septiembre de 2025
Lugar: Patio del Palacio Municipal, ubicado en Plaza de Armas 1,
Centro, Atlixco, Puebla.

Fecha: 21 de septiembre de 2025
Lugar: Patio del Palacio Municipal, ubicado en Plaza de Armas 1,
Centro, Atlixco, Puebla.

Péagina 5 de 6
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Fecha: 21 de septiembre de 2025
Lugar: Patio del Palacio Municipal, ubicado en Plaza de Armas 1,
Centro, Atlixco, Puebla.

Anexo: Programa del 446 aniversario de Villa de Carrién.

=7
Ivan Yosh?i'( Godos HemnéndHETm

’ HIM!‘"I“IIAIIIAI"I
Director Consultivo y de Archivo

Pagina 6 de 6
Piaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 2444450028/244 4450281



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
446 Aniversario de la Fundacién de la Villa de Carrién
La Villa de Carrién se fundé el 22 de septiembre de 1579.

Evento cultural: Domingo 21 de septiembre, en el patio de Palacio, de 17:00 a 18:00 horas.

Programa

® 17:00 hrs. 446 Aniversario de la F undacion de la Villa de Carrién.

I Mensaje de bienvenida a cargo del Director de Cultura y Tradiciones, Marco
Polo Rodriguez Flores.
II. Lectura dramatizada con artistas Atlixquenses, basada en los documentos

antiguos que se resguardan en el Archivo Histérico del Municipio de Atlixco.
Se tomaron datos importantes y relevantes, elaborando una narrativa
intercalada con musica, teatro y danza.

® Mensaje de la Dra. Ariadna Ayala Camarillo por el 446 aniversario de la Fundacién de Ia
Villa de Carrién.
° Inauguracién de la exposicion Documentos Histéricos sobre la Fundacién de la Villa de

Carrié6n, hoy Atlixco, que se resguardan en el Archivo Histérico del Municipio y
contienen el proceso de fundacidn.

> Vitrina con documentos originales.
> Mesa con facsimiles en gran formato para el acceso de todos los visitantes.

> Mesa con réplica del escudo de armas, de acuerdo con los documentos en
exhibicion.

® Despedida y agradecimiento a los artistas participantes.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 2444450281
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¢Qué encontramos en los documentos?

En ellos se anuncié el asiento y la ordenanza para su gobierno; se establecieron los términos
de la jurisdiccion del valle, asi como la facultad de los alcaldes ordinarios y los alcaldes de Ia
Santa Hermandad. Son una copia fiel realizada el 1.° de octubre de 1837, validada por el
escribano del rey y notario publico de las Indias, don Juan Rodriguez de Medrano, por solicitud
del regidor alguacil mayor y alcalde ordinario de la Hermandad por su majestad, don José
Bernardo Beléndez de Quintanilla.

La ciudad de Los Angeles (Puebla) se fundé en el afio de 1531 para el descanso y comercio
de los espafioles, pues necesitaban tierras para cultivar. Después de realizar varias peticiones,
fue en el afio de 1534 cuando se les otorgo tierra en el valle de Atlixco.

Poco a poco, los esparioles se fueron asentando en el valle, pues Ia tierra era muy fértil y
tenian que cuidarla para bien de su ganado. Afios después solicitaron fundar una villa para
quedar legalmente establecidos. También existia la poblacion indigena asentada en el cerro
de San Miguel, en la parte conocida como Acapetlahuacan.

En el afio de 1578, los espafioles enviaron otra solicitud al virrey y capitan general de esta
Nueva Esparia, presidente de la Real Audiencia, don Martin Enriquez, para fundar una villa.
Argumentaban que en el valle de Atlixco (Acapetlahuacan) se encontraban asentados muchos
espafoles, gente rica y vecinos: ademas, informaban que habia montes y canteras para la

construccion de edificios, agua para beber y tierras muy fértiles tanto para el cultivo como para
el ganado.

El virrey pidi6 que se asistiera al lugar a echar una “vista de ojos” para cerciorarse de que
existia ese paraiso. Al tener noticias de que si existia aquel maravilloso lugar, escribi6 al rey
Felipe Il solicitando su autorizacion para la fundacién de la villa. El rey autorizé la fundacién y

encargod que se tomaran las decisiones respecto al asentamiento y la jurisdiccion.

El virrey don Martin Enriquez comisioné a don Hernando de Robles, alcalde de la corte y

canciller, para que asistiera al valle, fundara la villa, la asentara y la titulara con el nombre de
Villa de Carrion.

De esta manera, el 22 de septiembre de 1579, don Hernando de Robles, por orden de su

excelencia, acudié al valle y fundé la Villa de Carrion. Ordens que, en sefial de ello, se alzara

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebia. Tel. 2444450028/2444450281
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orcay picota, que los alcaldes ordinarios y el alcalde mayor conocieran los casos tanto civiles
como criminales, y que no existiera jurisdiccién compartida entre indios y espanioles.

El 23 de diciembre de 1579, en Ia sala de cabildos, se nombraron las primeras autoridades,
quedando asentado asi:

Alcalde mayor de la villa y de Huejotzingo: Jerénimo Mercado Soto Mayor.
Alcaldes ordinarios: Pedro del Castillo y Cristébal Ruiz.

Regidores: Juan Pérez Romero, Francisco Vazquez, Antonio Dominguez y Alonso Jiménez.

Procurador general: Juan Garcia de Avila.

De igual manera, se entregé el libro de cabildo al escribano Francisco de Torres del Palacio y
las autoridades hicieron el juramento de obediencia.

En el Antiguo Régimen, Ia posesion de un escudo de armas definia la personalidad juridica y
servia como argumento para respaldar privilegios. Para Ia Villa de Carrién, tener jurisdiccion
civil y criminal la hizo acreedora a un escudo de armas o insignias, y se pidi6 que se colocara

y pintara en los lugares publicos, en las casas reales y de cabildo, de la siguiente manera:

Escudo de campo verde. En el primer cuartel, la representacién de Ia fuente de Atlixco en el

valle y, encima de esta fuente, un aguila, que desde tiempo antiguo significa el cerro del cual
pende el valle.

Segundo cuartel, del lado izquierdo: el Arcangel San Miguel, advocacién mas antigua que ha
tenido, con un manojo de espigas en la mano derecha, como designio, promesa y esperanza
de la fertilidad del valle.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 0028/2444450281
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Programa Presupuestario: 3.0
Administracion Publica, Gobierno con sentido
humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Acciones de Difusion
del Acervo Histérico, del Archivo del
Municipio de Atlixco, Puebla.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo Histérico

Fecha de elaboracién: 09 de diciembre de 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500287244 44502 81
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Reporte de acciones de difusion del acervo histérico, del archivo
del municipio de Atlixco, Puebla.

Objetivo: Difundir entre Ia poblacion el conocimiento histérico relacionado con los
principales acontecimientos ocurridos en el municipio de Atlixco, Puebla. En este
caso, se busca que la comunidad comprenda el contexto, las razones y el proceso
que dieron lugar a la construccién del pantedn municipal, reconociendo su
importancia como parte del patrimonio histérico y cultural de Ia localidad.

Periodo comprendido: 01 al 30 de noviembre de 2025.
Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo Historico.
Nombre del responsable: Ivan Yoshein Godos Hernandez.

Participantes:

Ivan Yoshein Godos Hernandez Director Consultivo y de Archivo
Edith Torres Dominguez AIIJXI’|I8.r' Administrativo de la Jefatura de Archivo
Historico.
Fecha en la que se realizé la publicacién de la difusion: 02 de noviembre de

2025.

Red social en que se realizé la difusion: Facebook oficial Ayuntamiento de Atlixco.

Recurso utilizado: Documentos histéricos que se resguardan en el archivo histérico,
guantes, cubrebocas, bata, camara fotogréfica, internet y pagina oficial del
Ayuntamiento.

Descripcién de las actividades:

En primer lugar, se consideraron diversas actividades relacionadas con las
celebraciones de Dia de Muertos, tanto a nivel nacional como municipal. Durante
este analisis, surgié la idea de abordar un acontecimiento local significativo: Ia
construccion del pante6n municipal de Atlixco, Puebla. Al identificar su relevancia
histdrica y cultural, determinamos que seria pertinente difundir informacién sobre
este campo mortuorio, con el propdsito de fortalecer el conocimiento de la comunidad
acerca de su origen y significado. Una vez localizada I informacién se procedio a
realizar una sintesis para la publicacién, comunicacién social acudié a la toma de
fotografias a publicar y después de realizar una revision completa se publicé en la
pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco.

La informacién que se difundié se localiza en:

Caja 70 - Seccién Pantedn

Afo 1903

Legajo 12

N.H.7

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 2444450028/ 244 44502 !1
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Anexo: Evidencia fotografica de la actividad

Infarmacion bt Mas -

Ayuntamiento de Atlixco Ve
(IS

¢Sabias que...? ==

Hace mas de 120 ahos se inaugurs el actual Pantean
Municipal de nuestra ciudad. Su construccian comenzo
cuandao el antiguo cementerio “San Pedro” guedd sin
espacio en 1903,

Después de analizar varios tarrenos, se eligia et
terreno en el que actualmento se encuentra por contar
con tas mejores condlcinnos ¥ ubicacian,

El nusvo pantean fue antregado aficialmente el 17 de
diciembre de 1903, su reglamento fue ublicado ¢l 31
de diciembre del mismo afa o Inaugurado el 6 ce
enaro de 1904, con la sepultura del sofior Josd Gomes
Aranzdbal, la cual se encusntra on la parte contral del
pasitlo principal.

. Conoce Mmas curiosidades camo esta en el Archivo
Histdriceo Municipal, dande se conserva la memoria de
nuestia comunidad, I

4 L

) M g ) Lorvent o £ Coniba ur

Lugar: Pagina del Ayuntamiento de Atlixco
Fecha: 02 de noviembre de 2025

Publicado en Facebook:

https://www.facebook.com/share/18L CqBUCH2/

IRECCUN CANSILIVA Y DE ARCHWO

Ivan Yosljgig/ Godos Heli'lnm?%‘L
Director Pcﬁsultivo y de Arthiyaseums

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 2444450028/244 44502 81
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Programa Presupuestario: 3.0

Administraciéon Publica, Gobierno con sentido
humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Acciones de Difusién

del Acervo Historico, del Archivo del
Municipio de Atlixco, Puebla.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo Historico

Fecha de elaboracién: 08 de enero de 2026

X
.::;k i

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 2444450281
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Reporte de acciones de difusion del acervo histérico, del archivo del municipio de
Atlixco, Puebla.

Objetivo: Difundir entre la poblacién el conocimiento histérico relacionado con los
principales acontecimientos ocurridos en el municipio de Atlixco, Puebla. En este caso, se
busca que la comunidad comprenda el contexto, las razones y el proceso que dieron lugar
a la primera edicién del Huey Atlixcayotl.

Periodo comprendido: 01al 31 de diciembre de 2025.
Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo Histérico.
Nombre del responsable: lvan Yoshein Godos Hernandez.

Participantes:

Ivan Yoshein Godos Herméandez Director Consultivo y de Archivo

Auxiliar Administrativo de la Jefatura de
Archivo Historico.
Fecha en la que se realizo la publicacion de la difusién: 18 de diciembre de 2025,

Edith Torres Dominguez

Red social en que se realizé la difusion: Facebook oficial Ayuntamiento de Atlixco.

Recurso utilizado: Documentos histéricos que se resguardan en el archivo histérico,
guantes, cubrebocas, bata, camara fotografica, internet y pagina oficial del Ayuntamiento.

Descripcion de las actividades:

En primer lugar, se considerd realizar una actividad relacionada con un acontecimiento
histérico ocurrido a nivel nacional y municipal durante el mes de diciembre. Al realizar la
investigacion correspondiente, se identifico que el 20 de diciembre de 1965 el entonces
presidente municipal, Profesor Graciano Tecanhuey Morales, junto con la Comision de
Turismo, encargando al Sefior Cayuqui Estage un estudio sobre las danzas, cuentos,
artesanias y el folclor de las comunidades del antiguo distrito de Atlixco.

Una vez localizada la informacion se procedio a realizar una sintesis para la publicacion,
comunicacion social acudié a la toma de fotografias a publicar y después de realizar una
revision completa se publicé en la pagina de Facebook del Ayuntamiento de Atlixco.

La informacion que se difundié se localiza en:

Clave: I1-(17) 65

Paquete: 3/65

Afo: 1965

N.H. 2

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 44 5 0281
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Anexo: Evidencia fotografica de la actividad

Ayuntamiento de Atlixco agreyo 2 fotos nuevas
''''' de 18 de diciembre de 2025 a las 2:00 p. m.

¢Sabias que el Huey Atlixcéyotl nacié el 20 de
diciembre de 19657

Este gran festejo surgié como un esfuerzo de rescate
cultural por parte del entonces presidente municipal,
Profesor Graciano Tecanhuey Morales, junto con la
Comisién de Turismo, encargando al Sefior Cayuqui
Estage un estudio sobre las danzas, cuentos,
artesanias y el folclor de las comunidades del antiguo
distrito de Atlixco.

Hoy, 60 afios después, se sigue celebrando la
identidad, tradicién y orqullo de Atlixco y de Puebla.

Qun Q7 O fv)

- |
RN CONgy, : drecity,  GOBTRNAGIOM. 3 1
h:'.;\,: / ’hz,,% e PRINERA.
W o T Ul
| L
ATLIRCD. Futt wiwror  Srudentueidn.

| BECURTARIA:

A LAS HH.

AUTORIDADES SUNICIPALES
DRL EX=DISTRITy DY ATLIKGO.
PRESTNHZ2IS.

Bl portudor de 1s prenanta, neflop =
" OAMUQUL =3TAGR, wi encarsade ©r la Sooialdn da Tu=— ;

| f -~ . rlaao de e-te lucor, pird buckr un eatudio nobrs la_

i adalza, danzun, cuenton, ariasnafin ¢ foiklar an

aerol r!a Ino difaconien poblicicnam del Tx~Discrl a_

do Atiizeo, per It que ne de asracer e airvan orin=
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doa ugradecizionion por la atenoidn que oturzuen al_
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Torlas lo oaguridad de =i sopeoial consideracidn.

UEFEAARLY S REPIVI. AU ARTLTCCIGL".
Atilxas,B40., aavieabra 30 de 1965.
Bl FIFIDETT LI rasiNe IS TITUSL AL,
—_—

PRurh. CRADTARS SO TATRITY LOUALES. |
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Mi ciudad,
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Lugar: Pagina del Ayuntamiento de Atlixco
Fecha: 18 de diciembre de 2025

Publicado en Facebook:

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 24444500287 244 44502 81
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Anexo: Oficio SA/DCA/0090/2025

i ciudad,

Ohew Nute SMOCA 0099025
AR 30 sonsta

Clave Archaistics 130 4%

Jase Manuet Lopez Palacios
Directer de Comuntcacion Socral,
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¢ . e b
van Yoshem Godos Hernands

Direcioy Consulies y de Afshive™

ek “pnafie) COMTSIIVUL Y DE ARGV
e " //’ o Wn
Ivan Yoshein Gédos Hernandez p——
Director Consultivo y de Archivo ~ swsrmer
/
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Programa Presupuestario: 3.0
Administracion Publica, Gobierno con sentido
humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Acciones de Difusion
del Acervo Histoérico, del Archivo del
Municipio de Atlixco, Puebla.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Jefatura de Archivo Histérico

Fecha de elaboracion: 08 de enero de 2026

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4450028/24444502 21
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Reporte de acciones de difusion del acervo histérico, del archivo
del municipio de Atlixco, Puebla.

Objetivo: Difundir entre la poblacién el conocimiento histérico del municipio de
Atlixco, Puebla, mediante la elaboracion y publicacién del primer Boletin del Archivo
Histdrico Municipal, con el propésito de acercar a la comunidad a los documentos,

acontecimientos relevantes, datos curiosos y patrimonio histérico que resguarda el
Archivo Histdrico.

Periodo comprendido: 01al 31 de diciembre de 2025.
Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo Historico.

Nombre del responsable: Ivan Yoshein Godos Hernandez.

Participantes:

Ivan Yoshein Godos Hernandez Director Consultivo y de Archivo

Auxiliar Administrativo de la Jefatura de Archivo

Edith Torres Dominguez Historico.

Fecha en la que se realizé la publicacién de la difusién: 31 de diciembre de 2025.

Red social en que se realizé la difusion: Pagina web oficial del Ayuntamiento de
Atlixco.

Recurso utilizado: Documentos historicos que se resguardan en el archivo histérico,

guantes, cubrebocas, bata, camara fotografica, internet y - pagina oficial del
Ayuntamiento.

Descripcion de las actividades:

Como parte de las acciones de difusion del acervo histérico municipal, se llevd a
cabo la elaboracién y publicacion del primer Boletin del Archivo Histérico Municipal
de Atlixco, Puebla, el cual tiene como finalidad divulgar informacién histérica
relevante y fomentar el interés de la ciudadania por la memoria documental del
municipio.

El boletin se estructuré en diversas secciones, cada una con contenido especifico,
las cuales son:

o Presentacion

\ /‘\,
e Seccion |. Archivistica '

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 2444450028/244 44502 81



Mi ciudad,

AVUNTAMIENTD
oc

 Seccion li. Ecos del Archivo, donde se incluyo el dato histérico: ; Sabias que
la Estacion del Ferrocarril de Atlixco estaria ubicada frente a la entrada
antigua? Un dato curioso de nuestro hermoso municipio es que en 1843,
Atlixco recibié el titulo de Ciudad.
« Seccion lll. Crénica de la Ciudad.
o Seccion IV. Efemérides Atlixquenses
» Seccién V. Galeria Histérica
o Seccion VI. Numeralia
e Seccién VII. Avisos
Para la elaboracion del boletin se realiz6 Ia seleccion, revisién y sintesis de
informacion proveniente de documentos historicos resguardados en el Archivo
Historico Municipal. Posteriormente, se llevé a cabo la toma de material fotografico
representativo y la edicion del contenido para su correcta difusion,
Una vez concluida la revision del material, el primer boletin del Archivo Histérico
Municipal de Atlixco se le solicito a la Jefatura de Soporte Técnico con apoyo parala
publicacion del boletin en la pagina web oficial del Ayuntamiento, con el objetivo de
ponerlo al alcance de la poblacion en general y fortalecer la identidad historica del
municipio.

Anexo: Evidencia fotografica de la activida

Cak g i Ayunlameento  Tranim y Servicos  Transparencla Contncta I

EULTECRH

-— g
Boletin Cultural e Informativo del /

1\ Archivo Municipal de Atlixco, Puebla ’
\ /
d ,
E airhir: “Hentzad dacwsi | cantisana
[ G e 'ﬂii

Lugar: Pagina web del Ayuntamiento de Atlixco
Fecha: 31 de diciembre de 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4450028/24444502 81
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Publicado en Facebook:

Mi ciudad,

Anexo: Solicitud de Publicacion de boletin en Pagina Web de Ayuntamiento.

Solicitud de Publicacién de baletin en Pagina Web de Ayuntamiento

Direccién Consuitiva y de Archivo ~ Responder Responder a todos

Para: Soporte Técnico

= Bc?letl'n Cultural Archivo Hist.,,

Reenviar  [Z3)

5o

El que suscribe, Abogado IVAN YOSHEIN GODOS HERNANDEZ, Director Consultivo y de Archivo del Ayuntamiento de Atlixco, por.
medio del presente me permito solicitarle la publicacion en la pagina web oficial del Ayuntamiento de Atlixco, Puebla, del
"Boletin Cultural e Infarmativo del Archivo Municipal de Attixco, Puebla - El archivo: “Identidad nacional y conciencia histarica™™, en
el apartado de "Inicio” en los banners con movimiento. Esto con la intencidn de dar a conocer el trabajo que se realiza dentro del
Archivo, la importancia de la preservacion documental y el papel fundamental que estos 8cervos juegan en la construccion de la

identidad atlixquense.

Sin mas por el momento, me despido agradeciendo la atencion prestada, quedando a sus apreciables 6rdenes.

Atentamente.
“Mi CIUDAD, TU CASA”

Dos veces Heroica Ciudad de Atlixco, Puebla a veinte de octubre de dos mil veinticinco.

ABOG. IVAN YOSHEIN GODOS HERNANDEZ
DIRECTOR CONSULTIVO Y DE ARCHIVO

“La informacién contenida en el presente correo asi como la contenida en los documentos que se adjunta, puede ser objeto de solicitudes de acceso a

la informacion™.

7 Eena CORINN Y U6 ARGHNO
— Lz = 1L, TSI SRS

-~ '_i:. - e s /" g
Ivén Yoshein Godos Herndmegssmmsn
Director Consultivo y de Archivo
/ /

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 2872444450281
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ANEXO 6

1. “La Gestién Documental y Administracién de archivos para la Implementacion
del Sistema Institucional de Archivos. 30 de mayo de 2025.

2. “Capacitacion: Gestion Documental y Administracion de Archivos”, 23 de
octubre de 2025.

3. “Capacitacion: Gestion Documental y Administracion de Archivos”, 26 de
diciembre de 2025.

4. “Capacitacion: Gestion Documental y Administracion de Archivos”, 29 de
diciembre de 2025.

5. “Capacitacion: Gestion Documental y Administracion de Archivos”, 30 de

diciembre de 2025.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 445 02 81
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Programa Presupuestario: 003
Administracién Publica, Gobierno con
sentido humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Capacitacion a
unidades administrativas en gestién
documental y administracion de archivos.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Direccion Consultiva y de Archivo.

Fecha de elaboracion: 10 de Junio de 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4450028/24444502 81
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Nombre del evento: C4. Act. 8 Capacitaciéon a Unidades
Administrativas en “La Gestion Documental y Administracion de
archivos para la Implementacion del Sistema Institucional de
Archivos”:

Objetivo: Fortalecer las capacidades del personal de la Sindicatura Municipal y de
las areas administrativas involucradas en la gestién documental, con el fin de
asegurar una correcta implementacion y operacion del Sistema Institucional de

Archivos, en cumplimiento con la Ley General de Archivos y lineamientos estatales
vigentes.

Periodo comprendido: 01 al 31 de mayo 2025.

Unidad Administrativa responsable: Direccion Consultiva y de Archivo.

Nombre del responsable: Verénica Arrellano Rios

Participantes: Titulares de las Dependencias, Responsables y Enlaces de Archivo
de Tramite.

Asistentes: 11 (Se anexa lista de asistentes)
Fecha en la que se realizé: 30 de Mayo de 2025

Lugar en la que se realizé la campafa o evento: Oficinas de Sindicatura
Municipal, Calle Barranca del Carmen N.1208 Altos 1 Col Revolucion.

Recurso utilizado:
Computadora
Proyector

Descripcion de las actividades:

La presente actividad de capacitacion fue gestionada por la Secretaria Municipal del
H. Ayuntamiento de Atlixco, mediante el oficio SM/099-BIS/2025, en el cual el
Sindico Municipal solicité formalmente la realizacién de una capacitacion en materia
de archivos, dirigida al personal de la Sindicatura y a las areas que la conforman.
En respuesta a esta solicitud, se emitid el oficio SA/DCA/0031/2025, en el que se
proporcioné fecha y hora para llevar a cabo la capacitacion.

La capacitacion se realizo el dia 30 de mayo de 2025, con el objetivo de fortalecer
los conocimientos tedricos y practicos del personal en temas relacionados con la
Gestion Documental y la Administracion de Archivos, en el marco de la
implementacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), conforme a lo dispuesto
por la Ley General de Archivos y otras normativas aplicables.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel, 244 44500 28 7 244 44 5 02 81
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La modalidad de la capacitacion fue presencial y estuvo dirigida a todo el personal
operativo y administrativo de la Sindicatura Municipal. A través de esta actividad, se
promovié una cultura archivistica institucional, con el fin de fomentar un mayor
orden, transparencia, acceso a la informacion y rendicion de cuentas.

Facilitador: César Amaya Desmoctt, Auxiliar Administrativo de la Jefatura de
Archivo de Concentracion.

Duracion: 1 hora.

Evidencia Fotografica de la Actividad:

Fecha: 30 de mayo de 2025
Lugar: Oficinas de Sindicatura Municipal, ubicado en Calle Barranca del Carmen N.1208
Altos 1 Col Revolucion.

Plaza de Armas 1Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 / 244 44 502 B1
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Fecha: 30 de mayo de 2025
Lugar: Oficinas de Sindicatura Municipal, ubicado en Calle Barranca del Carmen N.1208 Altos 1 Cal
Revolucion.

Anexo: Oficio SM/099-BIS/2025. |
Anexo: Oficio SAIDCA/0031/2025.
Anexo: Lista de asistencia. |

Veronica Arrellano Rios
Secretaria del Ayuntamiento

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tei, 244 4450028 / 244 44502 BY
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DERECCHIN CONSULTRVA Y DE ARCHIVO
MAZIZYMEVBA/BCA/ 304

Oficio No. SM/099-BIS/2025

15 MAY 2025 % ASUNTO: Solicitud de
Capacitacion en materia de

Eﬁﬁﬁln Archivos

S Clave archivistica: 13C.1

DIRECCION CONSULTIVA Y DE ARCHIVOS
DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA
PRESENTE

Abogado IVAN CORTES AM$ROSIO. en mi caracter de Sindico Municipal y
Representante Legal de este H. Ayuntamiento de Atlixco, Puebla, y con fundamento en el
articulo 100 de la Ley Organica Municipal para el estado de Puebla, con el debido respeto,
comparezco ante Usted, para exponer:

QUE, por medio del presente le envié un cordial saludo y al mismo tiempo se le solicita una
capacitacion en materia de Archivos para la Sindicatura Municipal y sus dreas que la conforman.

|
|
Sin mas por el momento me despido de Usted, agradeciendo de antemano

la atencién otorgada al presente y ponién:dome a sus ordenes.
|

1
ATENTAMENTE

“MI GIUDAD, TU CASA”
DOS VECES H. DE ATLIXCO, PUEBLA A QUINCE DE MAYO DE DOS MIL VEINTICINCO.

FipSi
=y L)

ABG. IVAN CORTE
SINDICO M|

C.c.p. Archivo
Elaboré: RFL.

Calle Barranca del Carmen 1208 Altos 1 Col. Revolucion, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 532 20
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Oficio Num. SAIDCAI0031/2025
Asunto: se informa sobre solicitud.
Clave Archivistica: 13C.10

Ivan Cortés Ambrosio
Sindico Municipal.

Presente.

Con fundamento en los articutos 138 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberapo
de Pueblay 138 fracciones | y V de la Ley Organica Municipal, asi como en el articulo 84 fraccign
VIl del Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Atiixco, Puebla; y en atencion
al oficio SM/099-BIS/2025, mediante el cual solicita apoyo con una capacitacion en materia de
Archivos, segin motivos expuestos; a este respecto me permito informarie que la capacitacion
solicitada se llevara a cabo el dia 30 de/mayo del afio en curso en las oficinas que 0cupa la

Sindicatura Municipal,
Sin mas por el momento, me despido de usted enviandole un cordial saludo.
Atentamente

“Mi ciudad, tu casa”
Dos Veces Heroica Ciudad de Atlixco, PTeblaﬁ

sl EL AYLHAY

Verénica Arellano @;c s
Secretaria del Ayuntamienfg:1:
e EROmmIsLen?

L'{AR mrgs
C TP Archivo y conseculive

SINDIEATURA MUNIGIPAL

Lwiioill

Vregurrer
I o AvURTANM(f PUPTT RN ANITAE S 102 MmL0ET

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 / 244 44502 81
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Mi ejudad,
AVIJNUIMIE!ITD

Oficio num. SA/DCA/0067/2025

Asunto: Solicitud de capacitacién en gestién
documental y administracién de archivos.
Clave archivistica: 13C.10

C. JESSICA PLIEGO ALEJANDRO

DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
PRESENTE

El que suscribe, Ivan Yoshein Godos Hernandez, Director Consultivo y de Archivo del
H. Ayuntamiento de Atlixco, con fundamento en lo dispuesto por la Ley General de Archivos,
la Ley de Archivos del Estado de Puebla y los Lineamientos del Sistema Institucional de
Archivos, me permito saludarle cordialmente y, al mismo tiempo, solicitar de la manera mas
atenta su valioso apoyo para la imparticién de una capacitacion dirigida al personal de las
distintas unidades administrativas de este H. Ayuntamiento, en materia de gestidn
documental y administracién de archivos.
Cabe mencionar que el pasado 11 de septiembre del afio en curso se llevé a cabo una
capacitacion dirigida al personal de la Jefatura de Archivo Histérico y de la Jefatura de
Archivo de Concentracién, con el objetivo de fortalecer sus conocimientos técnicos en
materia archivistica.
En esta ocasion, la capacitacion que se solicita tiene como finalidad ampliar el alcance de
las acciones formativas hacia el personal de las unidades administrativas, a fin de garantizar
una correcta organizacion, conservacion y disposicién de los documentos de archivo, en
cumplimiento con la normatividad vigente.

Agradezco de antemano su atencion y apoyo para la realizacion de esta actividad,
quedando a sus érdenes para cualquier informacion adicional que se requiera.

Sin otro particular, le reitero mi agradecimiento y quedo a su disposicion.
Reciba un cordial y atento saludo.

ATENTAMENTE o o\D0s
“MI CIUDAD, TU/CASAY ¢
HEROICA CIUDAD DE ATLIXCO), PUE. A 205

y 4

DE 2025.
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IVAN YOSHEIN GODOS HERMAMREZrscs:
DIRECTOR CONSULTIVO Y DE AREHFFO
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C.c.p. 13C.10
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Plaza de Armas 17 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 G0 28 / 244 44 5 02 81



2 024 -20230 Secretaria de Gobemacién

D PUEBLA | Gobernacién | %%erlgﬂ‘e | PUEBEA

DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza”, Puebla, a 20 de octubre de 2025
Oficio no.: SG/SJ/DGAJ/DAGE/365/2025
Asunto: El que se indica

C. IVAN YOSHEIN GODOS HERNANDEZ

TITULAR DE LA DIRECCION CONSULTIVA Y DE ARCHIVO DEL
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO, PUEBLA
PRESENTE

Aprovecho la ocasion para dirigirle un cordial saludo, al mismo tiempo que, con fundamento en o
dispuesto por los articulos 6, 7, 10, 11, 13, 16, 20, 21, 28 y 99 de la Ley General de Archivos; 31 fraccién
l, 32 fraccion XXX de la Ley Orgénica de la Administracion Piblica del Estado de Puebla; 11, 13, 16, 20,
21,28, 96,97 y 98 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 5 fraccion V 1.3, 14 y 50 del Reglamento
Interior de la Secretaria de Gobernacion, en atencion a su Oficio nim. SA/DCA/0067/2025 y derivado
de los acuerdos tomados via telefénica con la Subdirectora del Sistema Estatal de Archivos y
Capacitacion este dia, expongo lo siguiente:

Se sefiala el dia 23 de octubre del presente a las 10:30 horas, para la capacitacion relativa a la
GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, misma que se llevara a cabo en las
instalaciones que ocupa el Sujeto Obligado del que Usted dignamente forma parte.

No omito mencionar que, la duracién de las asesorias ylo capacitaciones es de dos horas
aproximadamente, asimismo me permito solicitar comedidamente un listado de los asistentes a mas
tardar un dia antes de la fecha programada y que los mismos presenten identificacion oficial vigente, que
los acredite como personal del Sujeto Obligado del que Usted forma parte.

Sin otro asunto en particular, le agradezgc;sufcdlébbiabién y quédo de lfsted gﬁ_omb '

DIRESCI0 CONBULTIVA Y DE ARCHIVD ATENTAMENTE 1/
' - . \\ ’;l {J\ ‘A

, L.:-, B = ; )
21 0CT 2023 IEGO ALEJANDRO FESEA v rame |
EciBln TULAR DE LA DIRECGION DEL ARCHIVO GENERALDEL 16w pgy arcrrve |

= e ESTADO DE LA SECRETARIA DE GOBERNACION DEL 21150l bt 2t inm.
A STEITRAEFD (CSRTTITORICEAL SRS, ESTADO DE PUEBLA '.I% e e g

La firma aqui contenida es'para control intemo de hign’?wﬁdad con lo establecido en los articulos 1, 3, 13, 31 fraccion ly 32 fraccion Vil de a Ley Organica
de la Administracion Piiblic2 del Estado de Puebla,275 fraccién V. 1.3, 14y 50 de! Reglamento Interior vigente para esta Dependencia; debiendo destacar
que la relacion jerarquica existente entre fas Tnidades administrativas y cualquiera de éstas y de la persona Titular de la Secretaria, representa un criterio
de orden que no excluye la responsabilidad individual en la observancia de los principios que rigen &l servicio piblico.

Elaboré

C. MalynaliElena-Garcia Hernandez
Subdireclora del Sistera Estatal de Archivos y Capacitacion.
Cep-  C.José Samuel Agullar Pala. - Secrelario de Gobemacion del Estado de Puebla. - Para su conocimiento. - Presents,

C. Alyne G. Toledo Montiel. - Subsecrelaria Juridica de la Secretaria de Gobemacién. - Mismo fin, - Presente.
C. Isai Gracida Martinez. -Director General de Asuntos Jurldicos de la Subsecretarla Juridica de la Secretaria de Gobernaci6n del Estado de Puebla. — Mismo fin,

Km. 2.5 Carretera al Batan SN, Colonia Lomas de San Miguel C.P. 72573, Puebla, Pue

archivogeneratdeIeslado@guebla‘gob.mx

archivogeneraldelestado.puebla.gob.mx
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CAP AGEP <archivocapacitacion2024@gmail.com>

CAPACITACION RELATIVA A LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACI(')‘N* DE
ARCHIVOS PARA EL PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA

1 mensaje

CAP AGEP <archivocapacitacion2024@gmail.com> 21 de octubre de 2025, 12:09
Para: dir.consultiva@atlixco.gob.mx

Buen dia, remito el Oficio no. SG/S1/DGAI/DAGE/365/2025 en atencién a su

similar SA/DCA /0067 /2025; se sefiala fecha y hora para la capacitacion relativa a la Gestién
Documental y Administracién de Archivos, dirigido al personal del Sujeto Obligado del que Usted
dignamente forma parte:

DIA____ HORA SEDE
23/10/2025 10:30 En las instalaciones que ocupa el Sujeto Obligado del que Usted
horas

No obstante, reitero que las actividades de asesoria Yy capacitacion en materia de gestién documental y
administracién de archivos, requieren la participacién de los involucrados en actividades en la
materia para que adquieran los conocimientos del tratamiento integral de la documentacion a lo largo
de su ciclo vital, a través de la ejecucién de procesos de produccién, organizacion, acceso, consulta,
valoracién documental y conservacion, asf como la correcta administracion de los diferentes archivos
de su Institucion (trdmite, concentracién e histérico).

Sin otro particular, agradeceré |a recepcion de este correo.

Malynali Elena Garcia Hernandez

Subdirectora del Sistema Estatal de Archivos ¥y Capacitacién
del Archivo General del Estado de Puebla

2224385376

- SG.SJ.DGAJ.DAGE.365.2025.pdf
141K



2073 M civdad,
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Oficio nim. SA/DCA/0068/2025
Asunto: Se solicita espacio y
mobiliario para capacitacion
Clave archivistica: 13C.10

ABG. VERONICA ARELLANO RIiOS
SECRETARIA DE H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
PRESENTE

El que suscribe, Ivan Yoshein Godos Hernandez, Director Consultivo y de Archivo del H.
Ayuntamiento de Atlixco, con fundamento en lo dispuesto articulo 28 fraccién VIl de la Ley
General de Archivos. Asimismo, me permito saludarle cordiaimente y, al mismo tiempo,
solicitar de la manera mas atenta su valioso apoyo para el préstamo del Teatro Octagon la
cual se ubica en calle 17 Norte 1205 A, colonia Solares Chicos; el dia jueves 23 de octubre
del presente afo, de 10:00 am. a 1:30 pm., con la finalidad de que los titulares de las areas
reciban por parte del la Direccion de Archivo General del Estado la capacitacion en
“Gestion Documental y Administracion de Archivos”.

Agradezco de antemano su atencion y apoyo para la realizacién de esta actividad,
guedando a sus 6rdenes para cualquier informacion adicional que se requiera.

Sin otro particular, le reitero mi agradecimiento y quedo a su disposicion.
Reciba un cordial y atento saludo.

ATENTAMENTE

LGS ST ¥ B Ay
A -_ >3 L AT [y —
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WAN’YOSHEIN GODOS HERNANDEZ
DHRECTOR CONSULTIVO Y DE ARCHIVO

C.c.p. 13C.10
L'IYGH/etd

Piaza de Armas 1 Col. Centro, Atfixco, Puebia. Tel, 244 44 500 287 244 44503 B1



Mi ciudad,

AVUNTRAMIENTO
DE

Oficio naim. SA/DCA/0069/2025

Asunto: Convocatoria a
capacitacion “Gestion
Documental y Administraciéon
de Archivos”

Clave archivistica: 13C.10

TITULARES DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, REGIDURIAS,
SINDICATURA MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL, CONTRALORIA
MUNICIPAL, SECRETARIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y
UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y SUS ENLACES DE ARCHIVO DE LA
. ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE ATLIXCO, PUEBLA.

El que suscribe, Ivan Yoshein Godos Hernandez, Director Consultivo y de Archivo
del H. Ayuntamiento de Atlixco, con fundamento en o dispuesto por el articulo 28, fraccion
VIl de la Ley General de Archivos, tiene a bien convocar a Ia capacitacion “GESTION
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS?, Ia cual sera impartida por personal
de la Direccion del Archivo General del Estado de Puebla.

Dicha capacitacion se llevaré a cabo el jueves 23 de octubre del presente afio, en
un_horario de 10:30 a 13:00 horas, en Teatro Octagén el cual se ubica en calle 17 Norte
1205 A, colonia Solares Chicos, Atlixco, Puebla.

Por tal motivo, se solicita de la manera mas atenta la asistencia preferentemente del
titular y del enlace de archivo de esa unidad administrativa, asi como su puntualidad, a fin
de aprovechar al maximo los conocimientos que seran compartidos, para efectos de
logistica y con finalidad de agilizar el registro, se solicita la confirmacion de la asistencia a
mas tardar el 22 de octubre del 2025, a través del siguiente formulario:

Agradezco de antemano su atencion Y apoyo para la realizacién de esta actividad,
quedando a sus drdenes para cualquier informacién adicional que se requiera.

Sin otro particular, le reitero mi agradecimiento y quedo a su disposicién.
ATENTAMENTE

“MI CIUDAD, TU CASAS"
HEROICA CIUDAD DE ATLIXCQ; PUE/A 2

RE DE 2025.

A= LT
L Z.

= .
/»//9////‘?’;{? MRECCIGN CONSIATIVA ¥ DE ARCH?"

, £ : SRS
IVAN YOSHEIN GODOS HERNARIES
DIRECTOR CONSULTIVO Y DEsREMIVO"

A

C.c.p. 13C.10
LIYGH/etd

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebia, Tel. 244 44 5 00 28724444502 89
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Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LA CAPACITACION
“INTRODUCCION A LA GESTION DOCUMENTAL Y

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44502 81
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Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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Mi ciudad,
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Programa Presupuestario: 003

Administracion Publica, Gobierno con
sentido humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Capacitacion a las
unidades administrativas en gestion
documental y administracion de archivos.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Direccion Consultiva y de Archivo.

Fecha de elaboracion: 08 de enero de 2026

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 /24444502 81
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Nombre del evento: C4. Act. 4 Capacitacion a las unidades
administrativas en gestion documental y administracion de
archivos.

Objetivo: “Capacitacién: Gestion Documental y Administracion de Archivos”,
con la finalidad de capacitar a las personas responsables de los archivos de tramite
y enlaces de archivo de tramite, en seguimiento a la implementacion del Sistema
Institucional de Archivos del municipio y al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025.

Periodo comprendido: 01 al 31 de diciembre 2025.
Unidad Administrativa responsable: Direccion Consultiva y de Archivo.
Nombre del responsable: lvan Yoshein Godos Hernandez

Participantes: Titulares de las dependencias, responsables y enlaces de archivo
en tramite.

Asistentes: 9
Fecha en la que se realizo: 26 de diciembre de 2025

Lugar en la que se realizé la campania o evento: Oficinas que ocupa la Jefatura
de Archivo de Concentracion, ubicadas en la calle 2 Sur 404, Centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado:
Laptop
Proyector

Descripcion de las actividades:

La presente capacitacion fue gestionada por la Direccion Consultiva y de Archivo.
Con base en las verificaciones de archivo realizadas en meses anteriores, se
determiné la necesidad de reforzar los conocimientos del personal para mejorar el
manejo de la gestion documental. Por tal motivo, se solicito la asistencia de los
enlaces de la Secretaria de Economia y de la Secretaria de Servicios Publicos a la
capacitacion en Gestion Documental y Administracion de Archivos.

Facilitador: César Amaya Desmoctt, auxiliar administrativo de la Jefatura de
Archivo de Concentracion.

Duracion: 2 horas aproximadamente.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 / 244 44 5 02 81
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Evidencia Fotografica de la Actividad:

Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de Concentracién, ubicadas en la calle 2 Sur
’ 404, Centro, Atlixco, Puebla.

Fecha: 26 de diciembre de 2025

* Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 44 5 02 81
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Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de Concentracion, ubicadas en la calle 2 Sur
404, Centro, Atlixco, Puebla.

Fecha: 26 de diciembre de 2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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Anexo: Lista de asistencia.

4 Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44502 81
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Programa Presupuestario: 003

Administracion Publica, Gobierno con
sentido humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Capacitacion a las
unidades administrativas en gestion
documental y administracion de archivos.

" Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Direccion Consultiva y de Archivo.

Fecha de elaboracion: 08 de enero de 2026

. Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebia. Tel. 244 445 00 28 / 244 445 02 81
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Nombre del evento: C4. Act. 4 Capacitacion a las unidades
administrativas en gestion documental y administracion de
archivos.

Objetivo: “Capacitacién: Gestion Documental y Administracion de Archivos”,
con la finalidad de capacitar a las personas responsables de los archivos de tramite
y enlaces de archivo de tramite, en seguimiento a la implementacion del Sistema
Institucional de Archivos del municipio y al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025.

Periodo comprendido: 01 al 31 de diciembre 2025.
Unidad Administrativa responsable: Direccion Consultiva y de Archivo.
Nombre del responsable: lvan Yoshein Godos Hernandez

Participantes: Titulares de las dependencias, responsables y enlaces de archivo
en tramite.

Asistentes: 7
Fecha en la que se realizo: 29 de diciembre de 2025

Lugar en la que se realizé la campaiia o evento: Oficinas que ocupa la Jefatura
de Archivo de Concentracion, ubicadas en la calle 2 Sur 404, Centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado:
Laptop
Proyector

Descripcion de las actividades:

La presente capacitacion fue gestionada por la Direcciéon Consultiva y de Archivo.
Como resultado de las verificaciones de archivo efectuadas en meses anteriores,
se determind la necesidad de reforzar los conocimientos del personal para optimizar
el manejo de la gestion documental. En consecuencia, se solicitd la asistencia de
los enlaces de la Direccién del DIF a la capacitacion en materia de Gestion
Documental y Administracion de Archivos.

Facilitador: César Amaya Desmoctt, auxiliar administrativo de la Jefatura de
Archivo de Concentracion.

Duracion: 2 horas aproximadamente.

Plaza de Armas 1 Cal. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 500 28 / 244 445 02 81
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Evidencia Fotografica de la Actividad:

Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de Concentracion, ubicadas en la calle 2 Sur
404, Centro, Atlixco, Puebla.

Fecha: 29 de diciembre de 2025

/ Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 50028 / 244 445 02 81
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Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de Concentracion, ubicadas en la calle 2 Sur
404, Centro, Atlixco, Puebla.

Fecha: 29 de diciembre de 2025
Anexo: Lista de asistencia.

Ivan Yoshéin Godos Hernandez
Directo;/}f?{)nsultivo y de Archivo.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 50028 / 244 44502 81
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Programa Presupuestario: 003

Administracion Publica, Gobierno con
sentido humano y acceso a la informacion.

Nombre del Reporte: Capacitacion a las
unidades administrativas en gestion
documental y administracion de archivos.

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:

Direccion Consultiva y de Archivo.

Fecha de elaboracion: 08 de enero de 2026

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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Nombre del evento: C4. Act. 4 Capacitacion a las unidades
administrativas en gestion documental y administracion de
archivos.

Objetivo: “Capacitacion: Gestion Documental y Administracion de Archivos”,
con la finalidad de capacitar a las personas responsables de los archivos de tramite
y enlaces de archivo de tramite, en seguimiento a la implementacion del Sistema
Institucional de Archivos del municipio y al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025.

Periodo comprendido: 01 al 31 de diciembre 2025.
Unidad Administrativa responsable: Direccién Consultiva y de Archivo.
Nombre del responsable: Ivan Yoshein Godos Hernandez

Participantes: Titulares de las dependencias, responsables y enlaces de archivo
en tramite.

Asistentes: 9
Fecha en la que se realiz6: 30 de diciembre de 2025

Lugar en la que se realiz6 la campafia o evento: Oficinas que ocupa la Jefatura
de Archivo de Concentracién, ubicadas en la calle 2 Sur 404, Centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado:
Laptop
Proyector

Descripcién de las actividades:

La presente capacitacion fue gestionada por la Direccion Consultiva y de Archivo.
Con base en las verificaciones de archivo realizadas en meses anteriores, se
determiné la necesidad de reforzar los conocimientos del personal a fin de mejorar
el manejo de la gestion documental. Por tal motivo, se solicito la asistencia de los
enlaces de la Secretaria de Bienestar a la capacitacién en materia de Gestién
Documental y Administracion de Archivos.

Facilitador: César Amaya Desmoctt, auxiliar administrativo de la Jefatura de
Archivo de Concentracion.

Duracion: 2 horas aproximadamente.

. Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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Evidencia Fotografica de Ia Actividad:

Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de Concentracién, u
404, Centro, Atlixco, Puebla.

bicadas en la calle 2 Sur

Fecha: 30 de diciembre de 2025

4 Plaza de Armas 1 Col. Centrao, Atlixco, Puebla, Tel. 244 4450028/24444502 81
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Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de Al'ChIVO de Concentraci()n, ubicadas en la calle 2 Sur
404, Centro, Atlixco, Puebla.

Fecha: 30 de diciembre de 2025

Anexo: Lista de asistencia.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 2444450281
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ANEXO 7

v" Conservacion Preventiva en Acervos Documentales.
v" Gestidon Documental y Administracién de Archivos.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44502 81
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Programa Presupuestario:
Administracion Publica, Gobierno con
Sentido Humano y Acceso a la Informacién

Nombre del Reporte: 4.6 Participacion en
capacitaciones para el personal de Archivo
de Concentracion e Histérico

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:
Jefatura de Archivo de Concentracién e
Historico.

Fecha de elaboracion: 31 de Agosto del 2025.

Nombre del reporte: 4.6. Reporte de las capacitaciones para el personal del
Archivo de Concentracion e Histérico.

Plizade Anmas 1 0nl Contra, Attixca, Puelra Tol 234 44 5 00 2872433250281
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Objetivo: Dar cumplimiento al Componente 4 Actividad 4.6 del Programa
Presupuestario Administracién Publica, Gobierno con Sentido Humano y Acceso
a la Informacion , por lo que personal de la Coordinacién de Archivos y de las
Jefaturas del Archivo de Concentracién e Historico, participaron en Ia
capacitacion denominada: “Conservacion de Documentos de Archivos
Histéricos”, con la finalidad de capacitar a las personas adscritas al Archivo de
Concentracién e Historico en seguimiento a la implementacion del Sistema
Institucional de Archivos del municipio y al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025.

Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo Historico
Nombre del responsable: Ivan Yoshein Godos Hernandez.

e Participantes: Auxiliares Administrativos de las Jefaturas de Archivo
Historico y de Archivo de Concentracion.

» Titular de la Jefatura de Archivo de Concentracion.

Fecha en la que se realizé la capacitacién: Se programé en Febrero, pero por
motivos de la Institucion encargada de Llevar a cabo la Capacitacion, se realizé
el 25 de Agosto de 2025

Lugar en la que se realizé la capacitacion:  Oficina del Archivo de
Concentracién Histérico, cita en calle 2 sur 304, Colonia Centro, Atlixco, Puebla

Recurso utilizado:

Proyector 6 brochas Papel Tintoretto

Laptop 6 cofias Envase pequerio

6 reglas de 30 cm 6 cubrebocas Escuadra transparente sin bisel
6 gomas de migajon 6 pares de guantes de latex 6 Lapiz No. 2 o HB

6 bicolores (rojo y azul) 1 paquetes de sanitas Clips inoxidables
Termohigrémetro 6 libros Pegamento

6 batas 2 pipetas Vasos de Pastico

6 googlees de seguridad Agua potable 6 Documentos o postales

Facilitador: Restauradora Marisol Hernandez Palomares Quintanar, Jefa del
Departamento de Conservacion de la Biblioteca la Fragua.

Resultado: Se tomé la capacitacion en la fecha reprogramada con una duracion
de 6 horas aproximadamente

Se capacitaron 6 servidores publicos quienes podran realizar de la mejor manera
sus archivos en materia de conservacién preventiva.

Flaza de Atmas 10l Centa, AtYsen Puchia Tel 2:44 150027283455 07 81




Mi ciudad,
AVUNIAMI_ENH!

Anexo: Evidencia fotografica:

Curso: “Conservacion de Documentos de Archivos Histéricos”,
Lugar: Instalaciones del Archivo de Concentracion e Histérico
Fecha: 10 de Febrero de 2025

Gestién:

Mi cludad,

Oficio Nom  SADICANN082025
sanum de m

PY

" Gentro del Archive Hietieion.
Glasifiencion
nrchivintica: 3¢

wercedes § Salomon Salazar
a de ia Bidlioteca “JOSE MARIA LAFRAGUA”
ap

PENee
euviba un fraternat saludo.

-4 suscnta Albina Martha Mendoza Morales, Tiular del Arsa Coordinadora
eves, del Ho Ayuntamiente de Allixco, Pugbla, con fundamento en sl articilo

& Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 27 y 28 fraccién ||

g _ey General de Archivos, pongo a su distinguida y fina consideracidn o

L aente

De la manera més atenta y respetucsa o solicito su valioso apoyo y
:aboracion para dar continuided a a asesoria con los mmam -
12 :ragua para llevar a cabo una evalussidn exhaustiva de las. L
temperatura y humadad en nuestro. archivo, y se nos g
recormendacionss para mejorarias y mantenerias en optimas cong

anterior con Ia finalidad de garantizar la conservacion a mediano y lango pla
nuestro acervo documental. ]

En espera de verme favorecida con io solictado, me es grato ¢
s—egundadesdemlméaamrmmmm&n

“Mi culdad, tu casa b
Dos veces Herolca Cludad de Atlixco, LR

Alaza de Armas 1 (ol Cenuo, Athxco, Puebla Tel 24434500 28 / 244 44 520281
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Anexo: Evidencia fotografica:

Curso: “Conservacion Preventiva”
Lugar: Jefatura de Archivo de concentracion e Histérico.
Fecha: 3 de Julio de 2025.

Respuesta de Fecha de realizacion:

Ohcio Mo, BHIML. 0.26,2025

Sra. Verdnica Arellano Rios

Secretaria del Ayuntamiento de Atlixco
Presente

Evtimada Veronuweo Arelinne Rios

Le salingdo swporanda e entuentie bicn, En FEbpaae st o g su ahcio NO. SRILCAID

i 202% dn

Teahd 14 ke fumic de 2025, v ey hulser platic o Yoielome s con 'ty S Celith Torre:,

G Que estames s la mejue d-sposicor dio TIRAPLFLEL @l cur g e W

prapusimes.,

A0 el o e realles en sy totaldad, 1o

roponpé e f

N anon 25 3 inartes

M de agssto dil pro

AN que Ba Restagradera Mor:eol Hernande: Fasltama

Quintanar  Jefa del| Departamento de Conservacion de c¢sta biblioteca, Imparta {a
COBACIALION STUCIaR Lobre chnse MACIBr e dosimentes de afchivas hividocoy ¢n un

harano de lda L herason dalaciones. Par

2 il aedebe s cunta contes mateiates

Bt e ol 1o ¢l afo p

Aada, muanes due adjunto g éste olicln nato com st plan
focente progutnta. Mutho ic agradecete ve e apayd ranlos gastos de tasslado (gasobna y

POaesl sl eonty sl sannde

Respecto el dpOYn para realizar una cvaluacier exhaustiva de las condicionas de
temperaturay humedad reiativa cn st archivo, hugo de sy conucimiento que el ario pasada,
cuando la Lic. Hernandez Palomares Quintanar impartié la pl.itic a breve de dos hotay of 4
de diciembre, wisdo wt archuve y subieitd 3 ta Lic Matalla Gracicla Pacheco Péres, qulen
fungia como coordinadora de archivos, le hiciera llogar tas lecturas de fos dara luggeers para

que pudiera anat zarlos y a partir de cllo, emitir algunas recomendacioncs. Sin embargg

Biblicieca Hisiarca S 5ur 10 ol Centry vhstoncg
Jose Mg Laleaye I Lokt Carciav,. Puebta, Py L P vt
QLe242 2295500 e 5Ty Siga

Plazade frmas 1T 0ol Centro, Athieco, Pueble Tel 23343500 287 734 3.4 509 81

Mi ciudad,
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Anexo: Evidencia fotografica:
Curso: “Conservacion Preventiva”

Lugar: Jefatura de Archivo de concentracion e Histérico.

Fecha: 25 de Agosto de 2025.
Actividades y objetivo del curso:

Plan docente
Conservacién preventiva

DATOS GENERALES
Moduto: 4 Conservacion preventivg

Loo tinacion Marisol Hernandez Palumiares Guintanar (Benemerita Linwersidad Autonoma de
Pusina

HORAS ESTIMADAS DE ASISTENCIA DEL ALUMNOQ

Total de horas 14

OBJETIVO GENERAL

Comprender, analizar y 4phidr los parametros de preservacion y canservacion nacicnales o
Jermacionsles defindos para archivos y bibliotecas

BREVE DESCRIPCION

L& conservacion representy una parte fundainental de la gestion de archivos y bibliotecas yo que
nvolucra a todo el personal

En este cur
de log v

: Aid

TrEAmos ol garametres lesicos de las cundiciones smbientaies, comportamirnto

wlet b Causn etracro y aidentificacion de patolagias en oy hbroy y docutmentas,
d5LCOME 2nliar @uIns ennemuentos al ¢ “etoy coleccion

COMPETENCIAS
Que; las = I0T0L ARyt i SIMHCME Con ¢1 @AT6ING nstiuciinal ael L NG, 12
soblicas ciprgtas go | Y ECmunidad 5 e salvaguarg REL AL IO les

Que sepan identificar ias neresidades de Preservacion de materiales patnmioniales v estanlucer
nriondades de tratamienta ue los enrarmos tisicos y las instalaciones paragarantiz
¥ preservacion de estos

at la cunservacion

Fde Armas 30l Coantra, Gtlreo Poebla Tob 2343356023/ 230435072 31
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OBJETIVOS DE APRENDIZAJE
«  Concuimienta

- Lannrer faz iir

Hidles ¢ mite

TAL BT1) A

¢ Lonocer los pars oy diferencioy entep LREsBTEacion pravestiva, consernacion
¥ restauracion
¢ igentificar factores de delerioro Y yus causantes
Macer los crierios de miima intervencion
= Habilidades
* Valorar el ectanio de canservacion e v coleccion o fondo patrimonial y conacer
las acciones que doben levares 4 €abe pard meoiurlo.

* Entenderla rolacion entre il controt metizambieiol con el comportamiento de los
niateriales pertenecientes s la coleccion

*  lomar conigiencia de ia tipologia de desastres que puden alettor la colecoion
saher antuar « cureden
* Aprender a manipular |a coleccidn
*  Actitudes
+  Tumar conciencia respecto de la necesidad de formacion continua la actuahizacian
de tecnicas v tecnologias, as como las adaptaciones de criterios v técnicas
= Mantener un espinitu de observacion para detectar factores de deteriorp

BLOQUES TEMATICOS

17 5esion (2.5 horas tearicas, 2.5 horas practicas)
Pritsta parrs (150 nunutes]
1 Introduccion

Organizaciones Nacionales ¢ Internaciondles con recursos ablertos y de apoyo para
la Conservacion,

Receso (20 minutces)
Segunda parte 150 minutos
3 Ei papely su comportamiento {Practica 1)

4 Monitoreo amhiental (Practica 2)

2" Sesién (2.5 horas tedricas, 2.5 horas précticas)

Primero porte (150 rhnutos,
5 Conceptos generales de acuerdo con los lineamientos
3 Mecanica de deterioros

Recese 20 nuautos

Segunda parte {150 minutos)

-

7 Practica 3: Linpieza profunda

37 5eston (2.5 horas tesricas vy 1.5 horas practicas)
Frimera parte (150 mnutes)
7 Diagnastica de una coleccion

8. Consideraciones de almacenamiento, digitalizacion y exhiicion
feceso 20 minutes

o te Armas 100k Gonbe Mihess Puclite ful 2933350028/ 7494450281

Mi ciudad,
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Anexo: Evidencia fotografica:

Curso: “Conservacion Preventiva”
Lugar: Jefatura de Archivo de concentracién e Histérico.
Fecha: 25 de Agosto de 2025.
Participantes:

Fecha: 25 de agosto de 2025
Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de Concentracion, ubicadas en
la calle 2 Sur 404, colonia centro. Atlixco. Puebla

Fecha: 25 de agosto de 2025
Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de Concentracion, ubicadas en la calle 2 Sur 404, colonia centro,
Atlixco, Puebla
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Fecha: 25 de agosto de 2025
Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de Cancentracion, ubicadas en
la calle 2 Sur 404, colonia centro, Atlixco Puebla

Fecha: 25 de agosto de 2025
Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de Concentracion, ubicadas en
la calle 2 Sur 404, colonia centro. Atlixco. Puebla

st e DOl foning, Gl Pagcde: ot 243 31500 28 /231 14502 81
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Fecha: 25 de agosto de 2025

Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de Concentracion,
ubicadas en la calle 2 Sur 404, colonia centro. Atlixco, Puebla

Fecha: 25 de agosto de 2025
Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo de Concentracion.
ubicadas en la calle 2 Sur 404, colonia centro Atlixco, Puebla

. o
Oscar Teqdé#lalpa Gnmea- —
Jefe de Archivade =7

Concentracion e Historico.

Blas e i p ool b oandear Al pd T SoUE D Pl a2 81
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Nombre del Reporte: 1.1 Realizar 2
reportes sobre capacitaciones
impartidas al personal operativo, en
materia de conservacién preventiva.

Actividad: Capacitacion en que se
participo: “Conservacion de
Documentos de Archivos Histéricos”

Dependencia o Entidad: Secretaria del
Ayuntamiento

Unidad Administrativa Responsable:
Jefatura de Archivo Histérico.

Fecha de elaboracion: 12 de enero del 2026

P -:f/’

D~

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500287244 44502 89
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Nombre del evento: 1.1. Tomar 2 Capacitaciones en materia de
conservacion preventiva en archivos.

Objetivo: Dar cumplimiento al Programa de Trabajo de Administracion de
Riesgos (PTAR) 2025, componente 1.1, consistente en realizar 2 capacitaciones
al personal operativo en materia de conservacion preventiva. En este marco, se
llevo a cabo la segunda accién de capacitacion en el mes de septiembre, con el
curso titulado: “Gestién documental y administracién de archivos”.

Periodo comprendido: Diciembre 2025.
Unidad Administrativa responsable: Jefatura de Archivo Historico.
Nombre del responsable: Ivan Yoshein Godos Hernandez.

Participantes:

—E dith Torres Dominguez Q;Jé(ri‘lii\i: ﬁ?sr?(i)?ii(;s(t)r'ativo de la Jefatura de
Ana Maybeline Cortes Martinez 2:';;?\‘;’]0" ﬁcii;g?ii(;s(t)rlativo de la Jefatura de
Al Aot e Jahea
Mercedes Dorado Jiménez 2;’::]?\';’2 g%r:;r;iﬁi:gg;g%-de la Jefatura de
Ao Acirany 65T e &
José Luis Brito de la Fuente ﬁgé(lilii\?c: éc:)r:ci:;i;’tt;:g;gonfie la Jefatura de
I—gscar Tequitlalpa Gémez Jefe de Archivo Concentracion.
Ivan Yoshein Godos Hernandez Director Consultivo y de Archivo N

Participantes: 8
Fecha en la que se realiz6 el evento: 11 de septiembre de 2025

Lugar en la que se realizé la campafa o evento: Oficinas que ocupa la
Jefatura de Archivo de Concentracion, ubicadas en la calle 2 Sur 404, colonia
centro, Atlixco, Puebla.

Recurso utilizado:
Plataforma MEET
Computadora
Internet

Plaza de irmas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 50028/244 4450281
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Descripcion de las actividades: La presente capacitacion fue gestionada por
la Direccion Consultiva y de Archivo, mediante el Oficio NGm.
SA/DCA/0054/2025, dirigido a la C. Jessica Pliego Alejandro, Directora del
Archivo General del Estado, a quien se solicito atentamente su apoyo para la
imparticion de la capacitacion. Dicha actividad estuvo dirigida al personal adscrito
de las Jefaturas de Archivo Historico y de Archivo de Concentracion, en materia
de gestion documental y administracion de archivos. La capacitacion se llevo a

cabo en modalidad en linea, el dia jueves 11 de septiembre, a través de Ia
plataforma MEET.

Facilitador: Gabriel Mayor Castillo, Analista Especializado en el area de
Capacitacion del Archivo General del Estado.

Resultado: La capacitacion se llevo a cabo en Ia fecha programada, con una
duracién aproximada de dos horas. Conté con la participacion de ocho servidores
publicos, quienes fortalecieron sus conocimientos y habilidades en la aplicacién
de préacticas de gestion documental y administracion de archivos. Esto contribuira
a optimizar la gestion, proteccion y preservacion de los archivos institucionales.
Evidencia Fotografica de la Actividad:

José Luis Brito de Ia Fuente,
Auxiliar Administrativo de la Jefatura de Archivo
Concentracion.
Fecha: 11 de septiembre de 2025
Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de Archivo
de Concentracion, ubicadas en la calle 2 Sur 404
Centro, Atlixco, Puebla.

1

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28/244 44509 81

Juan Corte Motolinia y Mercedes Dorado
Jiménez, Auxiliares Administrativos de la
Jefatura de Archivo Concentracion.
Fecha: 11 de septiembre de 2025
Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de
Archivo de Concentracién, ubicadas en la calle 2
Sur 404, Centro, Atlixco, Puebla.
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Ana Maybeline Cortes Martinez, Auxiliar
Administrativo de la Jefatura de Archivo
Historico.

Fecha: 11 de septiembre de 2025
Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de
Archivo de Concentracion, ubicadas en la
calle 2 Sur 404, Centro, Atlixco, Puebla.

Oscar Tequitlalpa Gomez, Jefe de
Archivo Concentracion.

Fecha: 11 de septiembre de 2025
Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de
Archivo de Concentracién, ubicadas en
la calle 2 Sur 404, Centro, Atlixco,
Puebla.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 44 5 0281

Mi ciudad,

.
Ivan Yoshein Godos Hernandez, Director
Consultivo y de Archivo.
Fecha: 11 de septiembre de 2025

Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura
de Archivo de Concentracion, ubicadas

en la calle 2 Sur 404, Centro, Atlixco,

Puebla.

Cesar Amaya Desmoctt, Auxiliar
Administrativo de la Jefatura de Archivo
Concentracion.
Fecha: 11 de septiembre de 2025
Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de
Archivo de Concentracion, ubicadas en
la calle 2 Sur 404, Centro, Atlixco, '
Puebla. Il
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Edith Torres Dominguez, Auxiliar
Administrativo de la Jefatura de Archivo
Historico.

Fecha: 11 de septiembre de 2025
Lugar: Oficinas que ocupa la Jefatura de
Archivo de Concentracion, ubicadas en |a
calle 2 Sur 404, Centro, Atlixco, Puebla.

Anexo: Oficio SA/DCA/0054/2025.

Anexo: Lista de asistencia.

Ivan )‘.}o{’rfm Godos Hernan*éféim
Director Consultivo y de Archivo.
/

; ,Mwmumv BE ARG
%/ WW&H"'

Piaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500287244 4450281

Mi ciudad,
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‘ Oficio num. SA/DCA/0054/2025
_iﬁ & Asunto: Solicitud de capacitacion en
"f‘h gestion documental y administracion
A% E de archivos.
1 F Clave archivistica: 13C.10

C"IESSICA PLIEGO ALEJANDRO
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
PRESENTE

El que suscribe, Ivan Yoshein Godos Herndndez, Director Consultivo y de Archivo del
H. Ayuntamiento de Atlixco, con fundamento en la Ley General de Archivos, la Ley de
Archivos del Estado de Puebla y los lineamientos del Sistema Institucional de Archivos, me
permito saludarle cordialmente vy, al mismo tiempo, solicitar de la manera mds atenta su
valioso apoyo para la imparticién de una capacitacién dirigida al personal de las distintas
unidades administrativas de este Ayuntamiento, asi como al personal adscrito a las Jefaturas
de Archivo Historico y a la Jefatura de Archivo de concentracién del H. Ayuntamiento de
Atlixco, en materia de gestién documental y administracién de archivos.

Dicha capacitacién tiene como propdsito fortalecer las competencias del personal
encargado del manejo documental, garantizando la correcta organizacion, conservacion y
disposicion de los documentos de archivo, en cumplimiento con la normatividad vigente.

Sin otro particular, agradezco de antemano su atencidn y apoyo para llevar a cabo
lo solicitado, y quedo a su disposicién para cualquier informacién adicional.

ATENTAMENTE
“MI CIUDAD, Tl CASA”
HEROICA CIUDAD DE ATLIXCO, PUEBLA A 27

HRYE¥ETO DE 2025.
i L . C

C.cp.13C.10 ; i S Mh24RTINBOIRAINERTE
L' IYGH/etd { Ty

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 00 28 / 244 44 5 02 81
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ANEXO 8

Cumplimiento de la publicacion de los formatos de obligaciones de transparencia.

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4450028 /24444502 81
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FORMATO: A77FXLVA

Ejercicio

Fecha de inicio del periodo que se informa
Fecha de término de! periodo que se informa
Hipervinculo a los inventarios documentales

Nombre completo de la(s) personal(s)
responsable(s) e integrantes del drea de archivo

Area(s) responsable{s) que genera(n), posee(n),
publica(n) y actualizan la informacion

Nombre del(a) funcionario(a) responsable de
generar la informacién

Fecha de actualizacién
Nota

Mi ciudad,

2024. Inventarios documentales

2025

O 2028

21/03/2025
Consulta la informacion

Ver detalle

Secretana del Ayuntamienta/Direcaion Consultvg y de Archivg

Albina Martha Mendeza Morales

24/04/2025

Ejercicio

Fecha de inicio del periodo que se informa
Fecha de término del periodo que se informa
Hipervinculo a los inventarios documentales

Nombre completo de la(s) persona(s)
responsable(s) e integrantes del drea de archivo

Area(s) responsable(s) que genera(n), posee(n),
publica{n) y actualizan la informacién

| Nombre del(a) funcionario(a) responsable de
generar la informacién

| Fecha de actualizacién
Nota

2024. Inventarios documentales

2025

Q1/03/2025

30/06-2025

Consulta la informacion
Ver detatie

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTCO/ DIRECCION CONSULTIVAY DE
ARCHIVO
IVAN YOQSHEIN GODOS HERNANDEZ

27/71/2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81
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Mi ciudad,

2024. Inventarios documentales

Ejercicio

Fecha de inicio del pericdo que se informa
Fecha de término del periodo que se informa
Hipervinculo a los inventarios documentales

Nombre completo de la(s} persona(s)
responsable(s) e integrantes del drea de archivo

Area(s) responsable(s) que genera(n), posee(n),
publica(n) y actualizan la informacién

Nombre del(a) funcionario(a) responsable de
generar la informacién

Fecha de actualizacion
Nota

FORMATO: A77FXLVB

Consuita la informacion
Ver detalle

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO/DIRECCION CONSULTIVA Y DE
ARCHIVO

IVAN YOSHEIN GODOS HERNANDEZ

9

2024. [ndice de expedientes clasificados como reservados

Ejercicio
Fecha de inicio del periodo que se informa
Fecha de término del periodo que se informa

Denominacién del instrumento archivistico
(catdlogo)

Hipervinculo al Indice de expedientes
clasificados como reservados

Nombre completo de la(s) persona(s)
responsable(s)

Area(s) responsable{s) que genera(n), posee(n),
publica(n) y actualizan la informacién

Nombre del(a) funcionario(a) responsable de
generar |a informacién

Fecha de actualizaci6n
Nota

indice de ewpedientes casificados coma reservados

Ver detalle

SECRETARIA DEL AYUNTARIENTO/ COORDINACION DE ARCHIVOS
NATALIA GRACIELA PACHECO PEREZ

31/01/2025

Perindo que se reporta no se clasifico (ndice de expediznies
clasificados como reservados por tal motvo ne se presenta indice

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 4450028 / 244 44 5 02 81
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! j F 2024. {ndice de expedientes clasificados como reservados

Ejercicio 25
Fecha de inicio del periodo que se informa
Fecha de término del periodo que se informa

Denominacién del instrumento archivistico indice de epedientes clasinicados como reservados
(catalogo)

Hipervinculo al [ndice de expedientes Consulta la informacion
clasificados como reservados

Nombre completo de la(s) persona(s)  Ver detalle
responsable(s)

Area(s) responsable(s) que genera(n), posee(n), SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO/ DIRECCIQN CONSULTIVA Y DE
publica(n) y actualizan la informacién ARCHINO

Nombre del(a) funcionario(a) responsable de IVAN YOSHEIN GODOS HERNANDEZ
generar la informacién

Fecha de actualizacion 04/15/2025

Nota

FORMATO: A77FXLVC

@ 2024. Cuadro general de clasificacién archivistica, Catélogo de

disposicién docume ivo documental,
diha Anug B e T 13

Ejercicio 2025
Fecha de inicio del periodo que se informa 01/01/2025
Fecha de término del periodo que se informa 31/12:2025
Instrumento archivistico (catdlogo) Catélogo de disposicion documental
Hipervinculo a los documentos Consulta fa informacion

Nombre completo de [a(s) personas Ver detalle
responsable(s) e integrante(s) del drea de
archivo, cargo y puesto

Area(s) responsable(s) que genera(n), posee(n), Direccion Consuluvay de Archivos
publica(n) y actualizan la informacion

Nombre del(a) funcionario(a) responsable de Albina Martha Mendoza hMorales
’ generar la informacién

Fecha de actualizacién 2470742025

Nota

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 44 5 02 81
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! E 2024. Cuadro general de clasificacién archivistica, Catalogo de

dtsposmén documental, Gufa de archivo documenta

Ejercicio 2025
Fecha de inicio del periodo que se informa 01/0%72025
Fecha de término del periodo que se informa 31/02/2025
Instrumento archivistico (catalogo) Prozrama Anual de Dasarrollo Archivisuico
Hipervinculo a los documentos Consuita la informacion

Nombre completo de l3(s) personas Ver detalle
responsable(s) e integrante(s) del rea de
archivo, cargo y puesto

Area(s) responsable(s) que genera(n), posee(n),
publica(n) y actualizan la informacién

Nombre del(a) funcionario(a) responsable de
generar la informacién

[N
anl
(9]
u

Fecha de actualizacién 24107/
Nota

! :I E 2024. Cuadro general de clasificacion archivistica, Catalogo de

disposuaén documental Gufa de archivo documental,

Ejercicio 2025
Fecha de inicio del periodo que se informa 0140742025
Fecha de término del periodo que se informa 31/12/2025
Instrumento archivistico (catlogo) Cuadro general de clasificacton archivistica
Hipervinculo a los documentos Consulta fa informacién

Nombre completo de la(s) personas ver detalle
responsable(s) e integrante(s) del drea de
archivo, cargo y puesto

Area(s) responsable(s) que genera(n), posee(n), Direccion Consultva y de Archivos
publica(n) y actualizan la informacién

Nombre del(a) funcionario(a) responsable de Albima Martha Mendoza Morales
generar la informacién

Fecha de actualizacién 24/07/2025
Nota

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 445 00 28 / 244 44 5 02 81
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! g 2024. Cuadro general de clasificacién archivistica, Catalogo de
dis

posicién docum

Ejercicio

Fecha de inicio del periodo que se informa
Fecha de término del periodo que se informa
Instrumento archivistico (catilogo)
Hipervinculo a los documentos

Nombre completo de la(s) personas
responsable(s) e integrante(s) del drea de
archivo, cargo y puesto

Area(s) responsable(s) que genera(n), posee(n),
publica(n) y actualizan la informacién

Nombre del(a) funcionario(a) responsable de
generar la informacién

Fecha de actualizacién
Nota

8l

Ejercicio

Fecha de inicio del periodo que se informa
Fecha de término del periodo que se informa
Instrumento archivistico (catalogo)
Hipervinculo a los documentos

Nombre completo de la(s) personas
responsable(s) e integrante(s) del drea de
archivo, cargo y puesto

Area(s) responsable(s) que genera(n), posee(n),
publica(n) y actualizan la informacién

Nombre del(a) funcionario(d) responsable de
generar la informacién

Fecha de actualizacion
Nota

2024. Cuadro general de clasificacién archivistica, Catalogo de
disposicibn documen

@ . tauc & =
2025
017032025

31/12/2025

Informe Anual de cumplimiento
Consulta la informacion

Ver detalle

Direccion Consultuva y de Archivos

Albina KMartha Mendozs Morales

24/07/2025

©® DrcTaLLe & =
2028
0:/0°/2025

31712/2025

Programa Anual de Desarrollo Archivisuco

Consulta la informacion

Ver detalle

SECRETARIA DEL AYUNTARMIENTO/COORDINACION DE ARCHIVOS

NATALIA GRACIELA PACHECO PEREZ

31/01/2025

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 44502 81
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ANEXO 9

Publicacién en la pagina del Ayuntamiento del: Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 e Informe Anual de cumplimiento de Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 (captura de pantalla).

L Inlcio  Ayuntamiento  Tramitesy Servigios  fransparencio

e e e e ————

Archivo

e rme aal Cregranta £nual do Desarralic Arzhivi tico 2001
=rograme Anual de Dasarrolio Arshivistco 2022

soadro General de Ciasficacion Archivisbieo 2022

2Sareme Al de Desarrollo Archi.istico 2023

1 arme £l da comphimienta del Progrania Anual Ge Dasancllo Archivistico 2023

Feospamc Anual de Degrrollo Archiyistizo 2024

ntorme Anutl de cumplimiente dei Pregrama anual de Dasarrclio Archivistice 2074

Proyransa Anual de Desarrollo Archiastico 2025

Pelncas pare la contulta de daecumentos @ pedintes y maoterial en resguorac dol Archive HISLorico

nlorme Anua de Cutnpimienta ael Programa £ndol de Gasurrollo Archwvistico 7027

Plaza de Armas 1 Col. Centro, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44500 28 / 244 445 02 81



Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
DE

ANEXO 9

Refrendo al Registro Nacional de Archivos.
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AV ARCHIVO

— Registro Nacional
ana e Archivos

AGN (GENERAL
Vonesl o: A INACION

Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Municipio de Atlixco, Puebla

Archivo de Tramite: Archivo Histérico: Archivo de Concentracién:

128 1 1

Cédigo de Registro

MX/536/08012026
Emisién Vigencia:
2026-01-08 2027-01-08




