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B B G R ASUNTO: Implementacién de formatos para
s el acto de entrega recepcion

A LAS PERSON/ S PUB
AL AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA, QUE CONCLUYAN
ALGUN EMPLEO, CARGO, COMISION O MANDATO DENTRO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
PRESENTE

El que suscribe C. Heraclio Hernandez Ramirez, Titular de la Contraloria Municipal del Honorable
Ayuntamiento de Atlixco, Puebla, con fundamento en los articulos 122, 123, 168, 169 fraccion XX, 229y
230, fraccion X1, de la Ley Organica Municipal; 1, 2, fracciones |, Ill, Xll y XVI, 4, 5, 7 penultimo parrafo, 8,
9, 10 y 12 de la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega-Recepcién en los Poderes Publicos,
Ayuntamientos, Organos Constitucionalmente Auténomos y Publicos Paraestatales de la Administracion
Publica del Estado de Puebla; 1, 2 inciso a), 3, fracciones | y VIII, 68, 71, 80 y 81, fraccién XXIV, 100 y 101
del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Atlixco, Puebla; 1, 2, fracciones IV, V, XIl, 4, 6,
fraccion IIl, inciso ¢), 10, 11, fraccién IIl y 23 fraccién VIl del Reglamento de la Contraloria Municipal de
Atlixco, Puebla; 1, 2, fracciones I, II, 11, IX, X1, XIlI, XIX y XX, 3 fraccién 11, 4, 6,7, 8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15,
20, 22, 23 y 25 de los Lineamientos que establecen el Procedimiento de Entrega-Recepcién de la
Administracion Pablica Municipal de Atlixco, Puebla; y numeral 9 de la Descripcion Especifica de Funciones
del Contralor Municipal del Manual de Procedimientos de la Contraloria Municipal registrado el once de
noviembre de dos mil veintidés; informo que se han elaborado los formatos necesarios para la
formalizacién del Acta Administrativa de Entrega-Recepcién y sus respectivos Anexos, mismos que
deberan ser utilizados por la persona servidora publica adscrita al Ayuntamiento de Atlixco, Puebla, que
concluya algin empleo, cargo, comision o mandato dentro de la Administraciéon Publica Municipal, sea
cual fuere el tiempo que dure en el mismo y la causa de la conclusién (servidor publico saliente), a fin de
cumplir con la obligacién de llevar a cabo el acto de entrega recepcion.

Para facilitar la disponibilidad e inmediato acceso a los formatos elaborados para el Acta Administrativa
de Entrega-Recepcién (jefatura y analistas), para el Acta Administrativa de Entrega-Recepcion (Secretarios
y Directores), para los Anexos del Acta Administrativa de Entrega-Recepcion, o para la liberacién de bienes
instrumentales (para el personal operativo), el servidor publico saliente podra descargarlos de la pagina
oficial del Honorable Ayuntamiento de Atlixco, Puebla, mediante cualquiera de las siguientes vias:
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Lo anterior es con total salvedad a la obligacién que tiene el servidor publico saliente, de solicitar a esta
Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento de Atlixco, Puebla, que se sefiale fecha y hora para
llevar a cabo el acto de entrega recepcién que le corresponda, a fin de que se le asigne el numero de
registro que corresponda al acta administrativa, y para que el servidor publico facultado de esta
dependencia intervenga en dicho evento, pudiendo utilizar para tal efecto el formato de “Solicitud de
Programacion para Acto Entrega-Recepcion”, mismo que también se encuentra disponible en las vias ante
mencionadas.

Concluyo la presente informado que es responsabilidad del servidor publico saliente relacionar, ordenar,
clasificar, identificar y ubicar de forma fisica los documentos, recursos patrimoniales y financieros que
tenga a su disposicion e integrar el contenido de los anexos del Acta Administrativa de Entrega-Recepcion,
y la Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento de Atlixco, Puebla, solamente se encuentra
facultada para vigilar los Actos de Entrega-Recepcion, con la finalidad de dar certeza que el cumplimiento
de esta obligacion se realice de manera ordenada, eficiente, transparente, confiable y oportuna.

ATENTAMENTE
“SERVIR PARA TRANSFORMAR”
H. ATLIXCO, PUEBLA A 04 DE JULIO DE 2023 .
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