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INTRODUCCION

El presente manual tiene como objeto servir de instrumento de apoyo en el
funcionamiento del Ayuntamiento de Atlixco, Puebla, en lo particular la Secretaria
de Desarrollo Urbano, Medio Ambiente y Movilidad, comprometiendo el
cumplimiento de cada area a sus obligaciones, bajo enfoque de calidad, eficiencia
y apegado a derecho, en los procesos internos de la Secretaria, identificado cada
paso detallado de la operacion interna de la dependencia.

Para tal efecto, se ha elaborado el presente Manual de Procedimientos de la
Secretaria de Desarrollo Urbano, Medio Ambiente y Movilidad, del que sirve de
apoyo y consulta, del respaldo del buen funcionamiento de la Secretaria, donde el
personal adscrito a las areas podran verificar la secuencia l6gica de las actividades
gue conforman los procesos que se siguen para cumplir objetivo; ademas, servira
como instrumento de capacitacién, integracion y orientacion para todo el personal
de nuevo ingreso y el publico en general.
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IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS

Jefatura de Licencias

a.

=32 3T FTT0Q 0200

S

0.

~ooT

S.

Procedimiento de Alineamiento y Numero Oficial y/o Constancia de
Alineamiento y Namero Oficial

Procedimiento de Constancia de Uso de Suelo
Procedimiento de Factibilidad de Uso de Suelo
Procedimiento de licencia de uso de suelo

Procedimiento de Licencia de Uso de Suelo Especifico
Procedimiento de Uso de Suelo Condicionado
Procedimiento de Uso de Suelo en Urbanizacién
Procedimiento de Licencia de Obra Menor a 50 m2
Procedimiento de Licencia de Obra Mayor a 50 m2
Procedimiento de Licencia de Construccion Especifica
Procedimiento de Constancia de Terminacién y Ocupacion
Procedimiento de Licencia de Regularizacion de la obra

. Procedimiento de Licencia de Demoliciénes

e

Procedimiento de Municipalizacién de urbanizaciones

Procedimiento de Licencia de Division, Subdivision, Relotificacion o
gregacion

Procedimiento de Licencia de Anuncios

Procedimiento Ocupacion de Via Publica y/o Trabajos en la Via Publica
Procedimiento Constancia de antigiiedad o prexistencia

Procedimiento Constitucion de Régimen de propiedad en condominio
(desarrollos habitacionales a 10 unidades)

Procedimiento Licencia de Fraccionamiento

Jefatura de Ecologia

t.

Procedimiento Permiso de poda y tala de arboles

Jefatura de Movilidad y Control Urbano

u. Procedimiento de Supervision de obras
v. Procedimiento de Movilidad
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II. APARTADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Jefatura de Licencias

lll.La Procedimiento de Alineamiento y Numero Oficial y/o Constancia de
Alineamiento y Niumero Oficial

lll.a.1 Objetivo

Otorgar por parte de la Secretaria de Desarrollo Urbano, Medio Ambiente y
Movilidad, un documento oficial, en el cual se sefiala la delimitacion de un predio
con respecto a la via publica, restricciones o afectaciones de caracter urbano,
sefialadas en el Programa Municipal de Desarrollo Urbano, asi mismo establecer la
nomenclatura oficial que le corresponda a dicho predio.

lll.a.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1, 27 parrafo
Tercero y 115 fraccion V inciso f);

e Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

e Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccidon IV incisos a), b), e) y f)

e Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion | y IV, 73; 74 fraccion |, Il, IV, V1 y VIII,
91y 94 fraccién VIl y VI

e Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, II, Il y IV.

e Cadigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones |, II, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, I, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, Il, IV y V; 256;
257 fracciones I, II, Ill; 258, fracciones 1 y .

e Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.
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e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo Il, articulo 15, fraccion | incisos a), b), c), d) y e).

¢ Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, articulo 6
y Capitulo segundo Bis.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas, articulos 1y 7.

lll.a.3 Tiempo de gestidon
De 3 a 6 dias habiles, a partir del pago.

lll.a.4 Descripcion del procedimiento

Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma
en la ventanilla con el
expediente integrado,
de acuerdo con los | Expediente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar  recepcionista
revisa de  manera
cuantitativa el
expediente, Si la

. X Expediente Auxiliar
documentacion no esta | . " .
2 ingresado y administrativo B

completa, informara al L
. acuse sellado (recepcionista)
contribuyente de la

documentacion faltante
y regresa a la actividad
1.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Si esta completa
continua actividad 3.

Auxiliar  recepcionista
firmarad de recibido, su

formato de solicitud Expediente Auxiliar

3 | como acuse al | integrado y/o administrativo B
solicitante. De lo rechazado (recepcionista)
contrario pasa a la
actividad 1.

El  auxiliar juridico
recibira el expediente

para determinar Auxiliar

4 | legalidad y procedencia | Expediente administrativo B
con su visto bueno, (juridico)
continla paso 5 vyl/o
pasa al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de manera
cualitativa, cuantitativa y
cartograficamente la

documentacioén de Aucxiliar
5 | conformidad con la| Expediente administrativo B
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.
Se informara al
ciudadano el motivo de
la improcedencia por . Auxiliar
: Ex ien .. .
6 escrito. (cuando es pediente administrativo B
improcedente se

concluye tramite)
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El  auxiliar  verifica
documentacion

presentada, cuantifica
los derechos a pagar,
dictamina y sefala, si es
el caso que aplique y la
ley lo contempla, las
condicionantes de
acuerdo a las normas y

a la cartografia.

Se continlia actividad 8.

Expediente

Analista
Administrativo B

Si el trdmite solicitado
cumple con los
requisitos continua en la
actividad no. 9.

En caso contrario se
pasa actividad 6.

Expediente

Auxiliar
Administrativo B

El auxiliar genera la
orden de pago, e
imprime y entrega al
solicitante.

Continta en el paso 10.

Orden de pago

Auxiliar
Administrativo B

10

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo
realiza en la caja de
Tesoreria continua
actividad 11.

Orden de pago

Contribuyente

11

El auxiliar recepcionista,
recibe y turna
comprobante de pago, a
la jefatura de licencias.

Recibo de
pago

Auxiliar
Administrativo B
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El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe
comprobante de pago y Recibo de Auxiliar
turna para la pago Administrativo B
elaboracion del
documento.

12

El jefela de
departamento de
licencias  recibe el
expediente para
revision y visto bueno
del documento final por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.

Jefe/a de
Expediente Departamento de
Licencias

13

El titular de la Direccién
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad Director/a de
recibe y autoriza con | Expedientey | Desarrollo Urbano,
firma y sello para la| Constancia Ecologia y
entrega de la Movilidad
documentacion y turna
a la recepcion.

14

Se entrega constancia
de Alineamiento vy : Auxiliar

, e Constancia . )
numero oficial al Administrativa B

solicitante.

15

El contribuyente
revisara documento, _ _
16 que sea el solicitado y Constancia Contribuyente
los datos correctos,
firmara de conformidad
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con su nombre

completo y fecha

El auxiliar encargado
del archivo en Ila
Direccion Desarrollo

Urbano, Ecologia vy Constancia Auxiliar

17 | Movilidad elabora : y Administrativo B

. expediente .

caratula de cada (archivo)
expediente 'y realiza
integracion de
documentacion.

18 | Fin del procedimiento N/A N/A
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lll.a.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL Y/O CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

Contribuyente Auiliar Admiistrativo B recepcionista) Auiliar Administrativo 8 juridico) Auiliar Administrativo 8 jefatura de icencias) Jefe del Departamento de Licencias

Director de Desarrollo Urbano, Ecologay

Auxiliar Administrativo B (archivo)

revisign y visto bueno del
documento final por medio de la
fimay sellode la Jefatura de
Licencias

Movildad
inic
rechira el expediente para
determinar legalidad y procedencia
con su visto bueno
revisa de manera
cuantitativa el expediente w
Se forma ena ventanilla con el edente
expediente integrado, de acuerdo ngreadoyacuse
con los requisios seialados en el recbe el expediente, analizay
Reglamento Urbano Ambiental del verfica de manera cualitativa,
Municipio de Allixco Puebla. cuantiativa y cartogréficamente la
documentacion de conformidad con
Epedent ¢Cumple con los. la nomatividad aplicable
requisitos?
Egediente
Auxiiar
Informaal recepcionista
contribuyente fimara de reciido,
sufomato de
solicitud como
acuse al solcitante Se nformara al
@ B ciudadano el
inegradoyfo motivo de la
rechanado improcedencia por
escrito
PE— s
verfica documentacion presentada,
cuantifca los derechos a pagar, dictamina
ysefala, sies el caso que aplique y la ley
Io contempla, las condicionantes de
acuerdo a las normas y a la cartografia
‘2Cumple con los
requisitos?
El auxilar genera
la orden de pago,
e imprime y
entregal
solicitante
Oncen e ago
reche la orden de pago, y|
lo realiza en la caja de
Tesoreria
Ordence pago
recbe y tuma
comprobante de pago, a
Ia jefatura de licencias
Recibo de pago
recie comprobante de pago
yturna para a elaboracion
del documento
- |
Recibo de pago 2
recbe el expediente para v

reche y atoriza con firma y
selo para la entrega de la
documentacion y wma a la

recepcién

Expedente

Expedientey
constancia

entrega constancia de
Alieamierto y nimero
¥ oficial l solciante
revisara documento, que sea el
solicitado y los datos correctos,
firmara de conformidad con su
nombre completo y fecha

Constarcia

elabora carétula de cada
expediente y realiza

integracion de
documentacion

Constaciay
expedente

Fin
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Ill.a.6 Listado de formatos aplicables

Titulo J Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

Documento de cuantificacion | L& imagen de la cuantificacion es de caracter
interno ilustrativo, ya que esta dependera del
articulado que le corresponda de acuerdo a la
Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Comprobante de pago Documento externo de ingresos.

Documento oficial

. S . Documento oficial autorizado.
(dictaminarian y/o constancia)

lll.a.7 Presentacién de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente.

DIRECCION DE

T i Direccién de Desarrollo & ey DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
=2E2) g Urbano y Ecologia : b B
DOCUMENTACION RECIBIDA

CARATULA DE TRAMITES (O Copia de escritura debidamente inscrita O comprobante de domicilio mayor a5 afios

en el Registro Publico de la Propiedad Oui : o
° Dictamen de Riesgo de proteccin Civil
y del Comercio 5i es mayor a5 metros de altura

(O Solicitud Dirigida a la Directora de la DDUE

Contrarecibo: No. de expediente: _____ G

AL Copia de Contrato de arrendamiento N i .
No. de tramite: (con copia de identificaciones oficiales) O Copia de Notas de Bitacora Firmadas
Factura: Fecha de ingreso: | ! por D.R.0. y el propietario

(O Copia de Identificacian Oficial del Propietario

(O Dictamen de SOAPAMA si afecta tuberias

Fechadeexpedicion: /[ O Carta poder firmada y acreditada O (t?n\a de Plano Arquitectonica Autorizado
(con copia de identificaciones oficiales) O Dictamen Estructural firmado por DRO.
Nombre del propietario: O croquis de Localizacion (O Memoria Descriptiva
T —_—" (O Croquis de Construccion con medidas O Memoria de Calculo
(O Copia de Pago de Predial (O Plane arquitectonico
Domicilio del predio: (O Copia de Pago de agua (O Planos de planta de Conjunto
(O copia de Factibilidad de agua Potable (O Planos de Instalaciones Hidrosanitarias
\Telé&'"q: Coreo cEEiRs o (O Fotografias del Inmueble ( ) (O Planos de Instalaciones Eléctricas
O copia de Alineamiento y Nimero Oficial Vigente (O Formato de Responsiva firmada por D.R.O.
TRAMITE A REALIZAR: O autorizacin del INAH O sitacora de Obra
O Alineamiento y nimero oficial Qusodesuelo — O copia de Uso de Suelo O Proyecto digitalizado editable (dwg)
(O Permiso de obra menor, O Anuncio O valiie Catastral Actualizado
(O Permiso de obra mayor. O Demolicion
O otros:
OTROS:

( Recibe: W
LRevlsa: J

TRAMITES SOLICITADOS:

Pagina~ 18 -
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Formato de solicitud

Blvd. Nifios Héro

AYUNTAMIENTO DE Direccion de Desarrollo
ATLIXCO

Urbano y Ecologia

FORMATO DE SOLICITUD PARA
ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

De conformidad con el Reglamento Urbano Ambiental de Atlixco, Puebla, en su CAPITULO SEGUNDO BIS y demds Leyes Aplicables,
solicito (amos) el Alineamiento y Numero Oficial para el siguiente predio:

DATOS DEL PROPIETARIO (A) (OS, AS)
A) NOMBRES (S)
B) DOMICILIO
C) TELEFONO D) FECHA DE SOLICITUD
E) FIRMA DEL PROPIETARIO F) CORREO ELECTRONICO.

DATOS Y UBICACION DEL PREDIO

G) NUMERO ACTUAL LOTE MANZANA CALLE
H) COLONIA O FRACCIONAMIENTO
1) SUPERFICIE DEL TERRENO. M2 CASA HABITACION COMERCIO O SERVICIO.
J) MEDIDAS Y COLINDANCIAS

NORTE:
SUR:
ORIENTE:
PONIENTE:

NOTA: EN CASO DE SEGREGACION INDICAR LA SUPERFICIE A DIVIDIR

ACREDITACION DE LA PROPIEDAD CROQUIS DE LOCALIZACION
K) ESCRITURA ()

VOLUMEN:
INSTRUMENTO:

DATOS DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
FECHA:

NUMERO:

FOJAS:

TOMO:

LIBRO:

FOLIOS DEL AL

Tomo: L EL CROQUIS QUEC 10s DATOS:

LIBRO: DISTANCIA DE LAS DOS ESQUINAS A LOS LINDEROS DEL PREDIO, DISTANCIA DE UNA ESQUINA A LA MITAD DE LA ENTRADA
LUGAR: DEL PREDIO, MEDIDA DEL FRENTE O FRENTES Y FONDO DEL PREDIO, ORIENTACION, CROQUIS ACOTADO CON NOMBRES DE
LAS CALLES, ANCHO DE BANQUETAS Y ARROYO.

NOTA: TODA LA INFORMACION QUE EL PROPIETARIO ASIENTA EN ESTE DOCUMENTO, SOLO SIRVE DE REFERENCIA PARA LA
UBICACION DEL PREDIO, NO SE RATIFICA DICHA INFORMACION.

NUMERO DE CUENTA PREDIAL

ALEY TERRITORIAL Y ESTADO DE PUEBLA, EN SU ARTICULO 124.- “LAS LICENCIAS, PERMISO Y AUTORIZAC ESTATAL
o MUNICIPAL, SEGUN SEA EL CASO, NOC CERTIFICA DEAPEOY DE QUE SE TRATEN, Ni ACREDITAN LA PROPIEDAD O POSESION DE LOS MISMOS” ESTA AUTORIDAD
INO PUEDE DETERMINAR LA PROPIEDAD O POSESION DEL PREDIO. EL UMENTOY COLOC EL ADO; INDIQUE A E
LATOMA DE AGUA, CUALES SON LOS LIMITES DEL FRENTE DEL PREDIO QUE INDICA ESTE NUMERO OFICIAL.

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

o, tiudo 49, 50y o

for

805, Col. 21/Tel. 44 3-62:37 ext a3
i pe #1,Col Contro Tol. 30,

AL: 2442340514

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP
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Fecha de 11 de noviembre de 2022
actualizacion:

No. de 02

Revisién:

Documento interno para cuantificador

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

| ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL |
NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE ELABORACION:
USO DE SUELO
LOT. MiIN
DENSIDAD d
CONCEPTOS
DESCRIPCION FUNDAMENTO COSTO METROS COSTO TOTAL
SOLICITADOS
ALINEAMIENTO HASTA 10 MTS.  |ATR. 15 FRACC. |
inciso a S 153.00 0 $ =
ASIGNACION DE NUMERQ OFICIAL |ATR. 15 FRACC. |
inciso ¢ $ 66.00 0 S -
CON FRENTE EXCEDENTE ART. 15 FRAC. |
INCISO b S 13.50 0 $ s
TOTAL $ -
NOTAS
REQUISITOS
1.- COPIA DE ESCRITURAS /CONTRATO DE ARRENDAMIENTO/CONTRATO DE OBRA
2.- PAGO DE PREDIAL ACTUAL
3.- CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PREDIO
4.- COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO
5.- CARTA PODER SIMPLE Y COPIA DE IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE (EN SU CASO)
6.- 3 FOTOGRAFIAS DE DIFERENTES ANGULOS DEL FRENTE DEL INMUEBLE
7.- FORMATO DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL DEBIDAMENTE LLENADO
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Dictamen de Alineamiento y Numero Oficial

e e,
H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE ATLIXCO, PUE. £ H

AYUNTAMIENTO DE 2021 -2024 s 7o
ATLIXC DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA i

2021-2024 ———

2021204
DRECOION DE DESARROLLO

ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL COMERCIAL T

No. DE REGISTRO: DDUE/2022/01/0 N2 DE TRAMITE: RECIBO N2 : TRAMITE
[ ATLIXCO, PUE. A DE DEL 2022 ] 1 a
DOMICILIO OFICIAL DEL PROPIETARIO DEL COMERCIO:
[PROPIETARIO DEL COMERCIO:

[DOMICILIO OFICIAL: |
POBLACION: | | ESTADO: | cPp. |
'DECONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 1,2,3,4,5,6,25,26,27,28,29,29 BIS,30,31,32,33 Y 34 DEL REGLAMENTO URBANO AMBIENTAL PARA EL MUNICIPIO DE ATLIXCO, PUEBLA ARTICULOS 1,2,3,12,16 FRACCION XVII, Y 124 DE LA LEY DE
TERRITORIALY ESTADO DE PUEBLA DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES
DATOS DEL LOCAL COMERCIAL
N
cALLE: | NO. ACTCUAL: | CUENTA PREDIAL |
BARRIO O COLONIA: I CQIUDAD: ATLIXCO
GIRO COMERCIAL: 3 NOMBRE DEL PROPIETARIO DEL PREDIO:
INOMBRE DEL COMERCIO:
SUPERFICIE TOTAL DEL LOCAL COMERCIAL PARA EFECTOS DE ESTE ALINEAMIENTO: | M JONES, CIONES
MEDIDAS DEL LOCAL COMERCIAL:
Las medidas y colindancias descritas en el presente,
ALNORTE: corresponden a lo dedlarado por el solicitante y son unica y
paraa obtendion de la deuso de
suelo. Este documento es dnicamente para uso ante la
AL SUR: Municipal del H. de Atlixco
con el objetivo de autorizar la correspondiente Cédula de
o e Sy
AL ORIENTE: tiene validez para actos notariales. E| presente ampara
Gnicamente la superficie circunscripta dentro del area y
colindancias sefaladas, una vez extinto el contrato de
AL PONIENTE: arrendamiento por la causa que fuere proceders la nulidad
& del presente. )

ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

ESTA DIRECCION POR MEDIO DEL AREA DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA HA SENALADO EL SIGUIENTE:

No. OFICIAL: IPARA EL ACCESO DEL LOCAL COMERCIAL UBICADO EN CALLE: COLONIA:
QUDAD: PUEBLA | MUNICIPIO: ATLIXCO cp.
r s N\
VISTO BUENO ) ( REVISION TECNICA Y DOCUMENTAL | SELLO
ARQ. LIZBETH ELENA ANDRADE SORIANO ARQ.DULCE GORETHY CASTILLO CAMPOHERMOSO
DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA JEFATURA DE LICENCIAS DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
[ANALISIS EN SITIO X FECHA DE EXPEDICION: 26 DEENERO 2022 ]
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Registro: MA2124 MP.SDUMAM.010.111122
Manual de

?ﬁ AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020

de la Secretaria _elaboracion:
RGN AT!'ONI§4CO de Desarrollo  Fechade 11 de noviembre de 2022

Urbano, Medio actualizacion:

Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:

Orden y comprobante de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:
“Servir Para Transformar” 14/09/2022
2444462244

HORA DE PAGO
12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
1-202
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:

FOLIO: DU- XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX

DATOS DE ORDEN DE PAGO

CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio :zzllgglzzgzzg Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATO D PA O
PAGO ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO
$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera méas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el
nombre del contribuyente sea su nombre completo, :ompruobc que el concepto de esta orden sea el
correcto para el tramite que esté ef 1do, la del pago que esté haciendo. Para
cancelar el tramite realizado, recuerde que tendra que ser el mismo dia.

#ServirParaTransform:

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:

4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX
DATOS DE ORD DE PAGO
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
PARA ONTRIB

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di Yy lede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178451532 BBVA 117848153, gl realizas el Dep65no favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefat gob.mx
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atllxco Puebla.

_Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d P P DESARROLLO URBANO

#ServirParaTransformar

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 2 2 -



Registro: MA2124 MP.SDUMAM.010.111122
Manual de

AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020

AT'_'XCO de la Secretaria _€laboracion:
2021- 2024 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022

Urbano, Medio actualizacion:

Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:

I1l.b Procedimiento de Constancia de Uso de Suelo

[ll.b.1 Objetivo

Otorgar por parte de la Secretaria de Desarrollo Urbano, un documento oficial donde
se indica densidad de vivienda por hectérea, los coeficientes de ocupacion y
utilizacion del suelo, y el uso o destino asignado por el Programa Municipal de
Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco, Puebla, para un inmueble determinado,

solo

[l.b

para efectos de tramites notariales.
.2 Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1, 27 parrafo
Tercero y 115 fraccién V inciso f);

Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion 1 y IV, 73; 74 fraccion |, 11, IV, VI y VIII,
91 y 94 fraccién VIl y VI

Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,
2442, 2443 y 2444 fracciones |, II, 1l y IV.

Cdédigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones I, Il, lll, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, Il, V, VI; 254 fracciones | y Il; 255, fracciones |, II, IV y V; 256;
257 fracciones |, Il, Ill; 258, fracciones | y Il Ley Organica Municipal Articulo
78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.

Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo 11, articulo 15, fraccion XXXV

Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, Capitulo
tercera seccion I, articulo 37, 38, 41y 43.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

[ll.b.3 Tiempo de gestién
De 3 a 6 dias habiles.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de

AT'_'XCO de la Secretaria _€elaboracion:

13 de agosto de 2020

2021- 2024 de Desarrollo Fecha de

Urbano, Medio actualizacion:

11 de noviembre de 2022

Ambiente y No. de
Movilidad Revision:

02

lll.b.4 Descripcién del procedimiento

en el Reglamento
Urbano Ambiental del
Municipio de Atlixco,
Puebla.

y Formato o
No. Actividad Responsable
documento
El solicitante se forma
en la ventanilla con el
expediente integrado,
de acuerdo a los Expediente
1 |requisitos establecidos P Contribuyente
integrado

Auxiliar  recepcionista
revisa de  manera
cuantitativa el
expediente, Si la
documentacion no esta _
completa, informara al | Expediente
2 | contribuyente de la| ingresadoy
documentacion faltante | acuse sellado
y regresa a la actividad
1.

Si esta completa
continla actividad 3.

Auxiliar
Administrativo B
(recepcionista)

Auxiliar  recepcionista
firmara de recibido, su

. Expediente
formato de solicitud . P
integrado y
3 | como acuse al
. acuse sellado
solicitante. De lo
. yl/o rechazado
contrario pasa a la
actividad 1.

Auxiliar
Administrativo B
(recepcionista)

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Registro: MA2124 MP.SDUMAM.010.111122
Manual de

AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020

AT'_'XCO de la Secretaria _€laboracion:
2021- 2024 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022

Urbano, Medio actualizacion:

Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:

El  auxiliar  juridico
recibira el expediente

para determinar Auxiliar

4 | legalidad y procedencia | Expediente Administrativo B
con su visto bueno, (juridico)
continla paso 5 vyl/o
pasa al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de manera
cualitativa, cuantitativa y
cartograficamente la

documentacién de Auxiliar
5 | conformidad con la| Expediente Administrativo B
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.
Se informara al
ciudadano el motivo de
la improcedencia por . Auxiliar
: Ex ien - .
6 escrito. (cuando es PRente Administrativo B
improcedente se
concluye tramite)
El  auxiliar verifica
documentacion
presentada, cuantifica N
7 |los derechos a pagar, | Expediente Auxiliar
dictamina y sefiala, si es Administrativo B

el caso que aplique y la
ley lo contempla, las
condicionantes de

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 2 5 -
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" . Manual de
?ﬁ AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha dgl 13 de agosto de 2020
ATI_'XCO de la Secretaria _elaboracion:
T il de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022
Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:
acuerdo a las normas y
a la cartografia.
Se continua actividad 8.
Si el trAmite solicitado
cumple con los
requisitos continua en la
actividad no. 9. : Auxiliar
8 Expediente Auxiiar
, Administrativo B
En caso contrario se
pasa actividad 6.
El auxiliar genera la
orden de pago, e N
Continua en el paso 10.
El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo
10 |realiza en la caja de | Orden de pago Contribuyente
Tesoreria continua
actividad 11.
El auxiliar recepcionista, -
: 3 Auxiliar
recibe y turna Recibo de - .
11 Administrativo B
comprobante de pago, a pago .
. : . (recepcionista)
la jefatura de licencias
El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe
12 comprobante de pago y Recibo de Auxiliar
turna para la pago Administrativo B
elaboracién del
documento.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Registro: MA2124 MP.SDUMAM.010.111122
Manual de

?ﬁ AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020

s ATLIXCQO  delaSecretaria elaboracion:
VR Yot 2008 de Desarrollo  Fecha de 11 de noviembre de 2022
7N

Urbano, Medio actualizacion:

Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

El jefela de
departamento de
licencias  recibe el
expediente ara
re\ﬁsic’)n y visto bupeno . Jefe/a de

13 . Expediente Departamento de
del documento final por : :

. . Licencias

medio de la firma vy sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.
El titular de la Direccion Jefe/a de
de Desarrollo, Urbano, Departamento de
Ecologia y Movilidad Licencias

14 recibe y autoriza con | Expedientey _
firma y sello para la| Constancia Director/a de
entrega de la Desarrollo Urbano,
documentacién y turna Ecologia'y
a la recepcion. Movilidad
Se entrega la Auxiliar

15 | Constancia de Uso de Constancia

Suelo al solicitante. Adhigggigivo B

El contribuyente
revisara documento,
gue sea el solicitado y

16 |los datos correctos, Constancia Contribuyente
firmara de conformidad
con su nombre

completo y fecha.

El auxiliar encargado
del archivo en la

Direccion  Desarrollo | Constancia y Auxiliar
Movilidad elabora (archivo)

caratula de cada
expediente y realiza

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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_ Manual de
AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de_:, 13 de agosto de 2020
SE!VIKPMIMW?FU?IH»?R ATL I Xco de Ia Secretaria elaboraC|on: .
-: 3 hysiufin) de Desarrollo  Fechade 11 de noviembre de 2022
" Urbano, Medio _actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:
integracion de

documentacion.

18 | Fin del procedimiento N/A N/A

Pagina~ 2 8 -
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lll.b.5 Diagrama de flujo
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PROCEDIMIENTO DE CONSTANCIA DE USO DE SUELO
Director de Desarrollo Urbano, Ecologia
Contribuyente Auliar Administrativo B (recepcionista) Audliar Administrativo B (uridico) Auwsliar Administrativo B (jefatura de licencias) Jefe del Departamento de Licencias Noviad B2y Audliar Administrativo B (archivo)
@
techiré el expediente para
deteminar legaldad y procedencia
€oN su visto bueno
revisa de manera
cuantitativa el expediente
Se forma en la ventanila con el edens
expediente integrado, de acuerdo ngeoyacse
con los requisitos sefialados en el sees fecie el expediente, analiza y
Reglamento Urbano Ambiental del verfica de manera cualitatva,
Municipio de Alixco Puebla. cuantiativa y cartogréficamente la
conformidad con
P— Cumple con los. la normatividad aplicable
requisitos?
s Bpeden
Auillar
Informazal recepcionista
contribuyente fitmaré de recibido,
su formato de
solicitud como
acuse al solicitante Se informara al
@ Eoedee T ciudadano el
inegatoylo motivo de la
fechazado improcedencia por
escrito
= = 5
veriica documentacin presentada
cuanifica los derechos a pagar, dictamina
ysefiala, sies el caso que aplique y laley
1o contempla, las condicionantes de
acuerdo a las nomasy a la cartografia
“Cumple con los
requisitos?
El audler genera
laorden de pago,
eimprimey
entregaal
solicitante
[ T osncepaeo
—
eche la orden de pago, y
lo realiza en la caja de
Tesoreria
Ondence pgo
reche y tuma
comprobante de pago, a
la efatura de liencias
Reco e paeo
eche comprobante de pago
ytura para la elaboracion
del documento
- |
Recbode pogo . v
feche el expediente para v
Tevsion y visto bueno del eche y autoriza con fimay
documento fina por medio de la sello para la entrega de la
fima y sello de la Jefatura de documentacion y wma ala
Licencias recepcion
Bpederey
Egedents i
entregala Constancia de
— Uso de Suelo l solictante
fevisara documento, que sea el
solicitado y los datos correctos
fimara de conformidad con su
nombre complto y fecha
petoy elabora carélula de cada
Canstancia expediente y realiza
integracion de
documentacion |
Cansarcny
expedente m
olar N
©
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Manual de
AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020
ATL'XCO de la Secretaria _elaboracion: .
2001 2024 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022

Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:

Ill.b.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

Documento de cuantificacion | L& imagen de la cuantificacion es de caracter
interno ilustrativo, ya que esta dependera del articulado
gue le corresponda de acuerdo a la Ley de
Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Comprobante de pago Documento externo de ingresos.

Documento oficial

: ;. . Documento oficial autorizado.
(dictaminarian y/o constancia)

lll.b.7 Presentacién de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

T oo Direccién de Desarrollo DIRECCION DE :

el ATUIXCO S5 o DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

=4.3) Urbano y Ecologia -

DOCUMENTACION RECIBIDA
CARATULA DE TRAMITES © comprovante ae domicilo mayor a s atos
() Dictamen de Riesgo de proteccian Cvil
si s mayor a5 metros de altura
’ O Dictamen de S0APAMA 5 afecta tuberias
Na. de tramite:
Fechadeingreso: /[

Fecha de expedicion:

O croquis de Localizacién

((Woiibre del propietario:

(O croquis de Construccién con medidas
Nombre del solicitante: O Copia de Pago de Predial
(O Copia de Pago de agua
Domicilio del predio: (O Copia de Factibilidad de agua Potable
Teléfo « i O Fotografias del Inmueble ()
eléfonc: orreo electrdnico:
N J

O copia de alineamiento y nimero Oficial vigente (O Formato de Responsiva firmada par D.R.O.

O auto L INAH O sitdcora de Obra
TRAMITE A REALIZAR: O copi e suelo © Proyecto digitalizado editable (dwe)
O Alineamiento y nimero oficia. O uso de suelo O Avaliio Catastral Actualizado
O rermiso de obra menor, O Anuncio
(O rermiso de ebra mayor O pemolicion
QOTROS:
Q otros:

(Rea be:

w TRAMITES SOLICITADOS:
kkevisa: j

CUALQUIER SITUACIGN DE MALTRATO O CORRUPCIBN, ENVIA MENSAJE POR wHATSAPP ({O) AL: 244234 05 14
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AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020
ATL'XCO de la Secretaria _elaboracion: .
2001 2004 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022
Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

Formato de dictamen de Constancia de Uso de Suelo

Direccion de Desarrollo

Urbanoy Ecologia

TR A’M ITE DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

NUMERO DE EXPEDIENTE: DDUE/2022/01/00

2 NUMERO DE TRAMITE: 00
NUMERO DE FACTURA: 00

ASUNTO: CONSTANCIA DE USO DE SUELO HABITACIONAL

NOMBRE DEL PROPIETARIO, REPRESENTANTE LEGAL, ASOCIACION
PRESENTE:

En relacion a su solicitud recibida en esta Direccion, en el cual solicita CONSTANCIA DE USO DE SUELO para el predio ubicado
en DOMICILIO perteneciente a este Municipio de Atlixco; al respecto le comunico lo siguiente

Con fundamento en lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 115, parrafo V, inciso A),
inciso D), inciso F); Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 105, Fraccién 1V, inciso A), inciso D,
inciso F); Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Art. 11; Ley de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Puebla, Arts. 1°, 3%, 16° fraccs. |, Il1, VI, VII, VIII, XVIII, XXXII, XLII; Arts. 119, 120,
122, 123 fracc. IV y Art. 124 y 125; Ley Organica Municipal Art.78, fracc. XXXIX; Reglamento Urbano Ambiental del M pio de
Atlixco, Art. 1.- fraces. I, II, Il IV, VI, X, Art. 2.-, 3.-, 5.-, 7.- Art. 8. fraccs. |, II, IV, V, VI, Art. 35.-, 36.- 39.-, 40.-, 41.-; Programa
Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla, VI.1 Mecanismos de Instrumentacién, Articulo 52.- en su Anexo Gréfico PDU-
17, Zonificacién Secundaria, referente a Usos, Reservas y Destinos, en el Ordenamiento Urbano, el predio se localiza en una
zona considerada como H-2 HABITACIONAL SOCIAL MEDIA con las siguientes especificaciones : 51 A 75 viv/Ha. Lote minimo
de 160 M2 de superficie, COS 75% Y CUS 2.5 acorde a la tabla de compatibilidades del mismo programa. Por todo lo antes
expuesto, esta dependencia del gobiemo municipal tiene a bien expedir |a presente:

Lo que comunico a Usted, para su conocimiento y efectos procedentes, reiterandole mi consideracion distinguida.

¢ ESTEDOCUMENTO NO AUTORIZA LA UTILIZACION O APROVECHAMIENTO DEL SUELO, YA QUE ES UN DOCUMENTO DE CARACTER INDICATIVO

e SEEXTIENDE EL PRESENTE CONFORME A LODISPUESTO A LOS ARTICULOS 53 Y 55 DE LALEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS

*  ENCASODE SEGREGACION O REGIMEN EN PROPIEDAD Y CONDOMINIO DEBERA CUMPLIR CON EL ART. 569 FRAC 1Y 1l DEL REGLAMENTO
URBANO AMBIENTAL DE ATLIXCO, PUEBLA.

Se extiende la presente para los usos y fines que al interesado convenga a los ocho dias del mes de noviembre
de dos mil veintiuno.

AUTORIZO REVISO

Arq. Lizbeth Elena Andrade Soriano.
Secretaria de Desarrollo Urbano,
Medio Ambiente y Movilidad.

Arq. Arq.Dulce Gorethy Castillo Campohermoso
Jefatura de Licencias.
Area de Desarrollo Urbano y Ecologia.

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos panmraies recabados serén protegdos, incorparados y tratados en el sistema da Datos pamonales e los tdmites de & Direcadn da
Desenolc Urbeno y Ecologie, @ cusl tiene 5 furndemento en ls Ley Organcs Muniipsl, ertiado 169 fracaones XVIL y XXII, Ley de Responsebiidades e los Servidores Siblicos cel Estado de Puebls,
srticulo 48, 50y 53 Bis Facaon I, Cotige de Procedimetos en Mebxria de Defersa Scasl oara e Estado Libre y Soberano de Ausbls, srticuo 21,40,61,142 y155, cuys finslided =s integrar un sxedents
para la verficasin de datos para o trimse, os que pockdn ser tranmitdos » Sindicatura Municasl se & ransmite informacin, pars asurtos rladcnadas con permisos y Licenciss de Corstruczicn y &
Centraioria Municipl se le transmite informacdn, y icencies de icr, ademis de bz istas en el articulo 10 v el capitulo 1V DEL TATULO
SEGNDO de la ley de proteccién de Datos persomales en poselén de fos aujeton cbigadas del Eatada de Puebb. Los dquientes datoa scn cbligatorias: Nomere, Damidlia, Firma, Nmero de téfona,
Cepia de credencial para vor, eofia de esoiturs de predio, Copia de comprobarts ce paga predal, caquis de lacalizacién de predio, Factikilicad de SOAPAMA, Copia de pago de agus, Mares de
canstruccibn, Bitacora de Obra, Reporte farografico dal predia © local, para podar dar seguimient al trimite solicitada por @ cudadana. Par lo que a magatva a atorgardos o ka inexactitud de los mismos.
provacara la no veracidad de los datea asentados. Asl mismos se lo informa que aua datos 1o pod-dn ser sinsy expreso, salva & iones previstas en laley. & resp

del Sistema de Datas Personaies ea |a Direcadn de Desarmila Wrbano y Ecalogla, 3 través de director que se encuentra en baueward Nifios Héraes No. 805, Col. Revoluc én/Plaza Atlixeo local 20 y 21;
Tel. 244 44 382 37 ext. 4003 Horaro 8:00 3.m. @ 3:00 p.m. El titular dé los datos o su representante Legal padrén ejercer las derechns de acceso, ratificackin, cancelacdn u apcsiodn al ratamierko de
sus datos parsonales ante 'a Unidad Adminsstratva de Transparencia y Acoeso  |a Tnformacion,

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514
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02

Documento interno para cuantificador

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

CONSTANCIA USO DE SUELO
NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE INGRESO:
USO DE SUELO
LOT. MIN
DENSIDAD
TRAMITE: SEGREGACION
DESCRIPCION FUNDAMENTO COSTO METROS COSTO TOTAL
SOLICITADOS
(CONSTANCIA DE USO DE SUELO, ART. 15 FRACC. XXXV
S 214.00 0 S
TOTAL $
REQUISITOS

-~ SOLICITUD POR ESCRITO

.- COPIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL VIGENTE

.- 2 FOTOGRAFIAS DEL FRENTE DEL INMUEBLE

T

.- COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE
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Orden y comprobante de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022

2444462244 HORA DE CREACION:
4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:

FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX

DATOS DE ORDEN DE PAGO

CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

MENSAJE PARA EL CONTRIBUYENTE

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | yy laza M . O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-ds i P: DESARROLLO URBANO

#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:
“Servir Para Transformar” 1
2444462244

12:19:32p. m.

OD O
021-20
O PROBA D P A O
DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
EIB{E FOLIO: DU XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

s Fecha de Inicio :zzllg:,lzzgzzg Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

DATOS DEL PAGO
PAGO ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA

SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera més atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el
nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el
correcto para el tramite que esta do, la del pago que esta haciendo. Para
cancelar el tramite realizado, recuerde que tendrad que ser el mismo dia.

#ServirParaTransform:

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Ill.c Procedimiento de Factibilidad de Uso de Suelo

lll.c.1 Objetivo

Otorgar por parte de la Secretaria de Desarrollo Urbano, un documento expedido
con validez legal que indique la factibilidad sobre un predio determinado, indicando
densidad de vivienda por hectérea, coeficientes de ocupacion y utilizacion de suelo,
en términos del Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco,
Puebla, asi como en la normatividad aplicable.

[ll.c.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1 y 115
fraccion V inciso f)

e Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

e Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion | y IV, 73; 74 fraccion |, 11, IV, VI 'y VIII,
91 y 94 fraccién VIl y VIII

e Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y
Soberano de Puebla. Articulos 42, 47 y 48

e Ley del Registro Publico de la Propiedad del Estado. Articulo 102

e Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, Il, Il y IV. Municipal

e Cobdigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones |, Il, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, IlI, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones |, II, IV y V; 256;
257 fracciones I, Il, lll; 258, fracciones 1 y Il

e Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.

e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo 11, articulo 15 fraccion XIll, inciso a), b), ¢), d), e) y f).

¢ Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, Capitulo
tercero, seccion lll, articulo 39, 40y 41.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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lll.c.3 Tiempo de gestidon
De 3 a 6 dias habiles.

lll.c.4 Descripcion del procedimiento

o Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma
en la ventanilla con el
expediente integrado,
de acuerdo con los| Expediente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar  recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, si la
documentacion no esta

completa, informara al | Expediente Auxiliar
2 | contribuyente de la| Iingresadoy Administrativo B

documentacion faltante | acuse sellado |  (recepcionista)

y regresa a la actividad
1.

Si esta completa
contindia actividad 3.

Auxiliar  recepcionista |  Expediente
firmara de recibido, su | jntegradoy
3 |formato de solicitud | geuse sellado

como acuse al | y/o rechazado
solicitante. De lo

Auxiliar
Administrativo B
(recepcionista)

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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contrario pasa a la
actividad 1.

El  auxiliar juridico
recibira el expediente

para determinar Auxiliar

4 | legalidad y procedencia | Expediente Administrativo B
con su visto bueno, (juridico)
continla paso 5 yl/o
pasa al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de manera
cualitativa, cuantitativa y
cartograficamente la

documentacion de Auxiliar
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.
Se informara al
ciudadano el motivo de
la improcedencia por . Auxiliar
6 escrito. (cuando es Exgagiente Administrativo B
improcedente se
concluye tramite)
El auxiliar  verifica
documentacion
presentada, cuantifica _ Auxiliar
7 |los derechos a pagar,| Expediente Administrativo B

dictaminay sefala, si es
el caso que aplique y la
ley lo contempla, las

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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En caso contrario se
pasa actividad 6.

Registro: MA2124.MP.SDUMAM.010.111122
; ; Manual de
?ﬁ AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha dgl 13 de agosto de 2020
ATI_'XCO de la Secretaria _elaboracion: _
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Movilidad Revision:
condicionantes de
acuerdo a las normas y
a la cartografia.
Se continua actividad 8.
Si el trAmite solicitado
cumple con los
requisitos continua en la
actividad no. 9. . Auxiliar
Expediente

Administrativo B

El auxiliar genera la
orden de pago, e
imprime y entrega al
solicitante.

Continua en el paso 10.

Orden de pago

Auxiliar
Administrativo B

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo
realiza en la caja de
Tesoreria continua
actividad 11.

Orden de pago

Contribuyente

El auxiliar recepcionista,
recibe y turna
comprobante de pago, a
la jefatura de licencias.

Recibo de
pago

Auxiliar
Administrativo B
(recepcionista)

El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe
comprobante de pago y
turna para la
elaboracién del
documento.

Recibo de
pago

Auxiliar
Administrativo B

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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El jefela de
departamento de
licencias recibe el
expediente ara
re\ﬁsic’)n y visto bupeno . Jefe/a de
13 . Expediente Departamento de
del documento final por : :
. . Licencias
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.
El titular de la Direccién
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad Director/a de
14 recibe y autoriza con | Expedientey | Desarrollo Urbano,

firma y sello para la| Constancia Ecologia 'y
entrega de la Movilidad
documentacion y turna
a la recepcion.
Se entrega la Auxiliar

15 | factibilidad de uso de Constancia

. Administrativa B
suelo al solicitante.

El contribuyente
revisara documento,
gue sea el solicitado y

16 |los datos correctos, Constancia Contribuyente
firmara de conformidad
con su nombre

completo y fecha.

El auxiliar encargado
del archivo en la

Direccion  Desarrollo | Constancia y Auxiliar
Movilidad elabora (archivo)

caratula de cada
expediente y realiza
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integracion de

documentacion.

18 | Fin del procedimiento N/A N/A

Pagina~ 3 9 -
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lll.c.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO
Diector de Desarrallo Urbano, Ecologia
Contribuyente Ausiliar Administrativo B (recepcionista) Ausliar Admiistrativo B (uridico) Auwliar Adrministrativo B (jfatura de licendias) Jefe del Departamento de Licencias Mo elay Ausliar Administrativo B (archivo)
inico
tecbird el expediente para
deteminar legaldad y procedencia
con su visto bueno
revisa de manera
lcuantitativa el expediente
Seforma en la ventanila con el edens
expediente integrado, de acuerdo ngedoyanse
con los requisitos sefalados en ¢l reche el expediente, analizay
Reglamento Urbano Ambientaldel verfica de manera cualitatva,
Municipo de Atixco Puebla cuantiaiva y carogrdficamente la
documentacién de conformidad con|
Spedent Cumple con los. la normatividad aplicable
requisitos?
. Epedens
]
Auiliar
Informazl fecepcionista
contribuyete fimara de recibido,
suformato de
solicitud como
acuse al solicitante Se informara al
° G | ciudadano el
negatoylo moiivo de la
reerado improcedencia por
escito
R
verfica documentacien presentada,
cuantifca los derechos a paga, dictamina
ysefila,sies el caso que aplique y la ley
Io contempla las condicionanes de
acuerdo alas nomasy ala cartografia
iCumple conlos
requisitos?
El auxiiar genera
Ia orden de pago,
eimpime y
entrega al
solicitante
— T T oencepaeo
reche la orden de pago, y
lo realiza en la caja de
Tesoreria
Ordendepago
recbe y tuma
comprobane de pago, a
Ia jefatura de ficencias
Recbo e paeo
teche comprobante de pago
ytuma para la elaboracion
del documento
Recbode pago
feche el expediente para v
revision y visto bueno del teche y auloriza con firmay
documento final por medio de la sello para la entrega de la
fimay sello de la Jefatura de documentacion y ma ala
Licencias recepcion
Speden Bpedeney
Expediente constancia
Se entrega a factbilidad de
P E—— uso de suelo alsolctante.
tevisara documento, que sea el
soliciado  los datos correctos,
fimara de coformidad con su
nombre complto y fecha )
petoy elabora carula de cada
s | | expediente y realiza
integracion de
documentacion ]
Canstonday
expediente O
Fin :l
©
~(©
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ATLIXCO

2021-2024

11 de noviembre de 2022

lll.c.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

La imagen de la cuantificacion es de caracter
ilustrativo, ya que esta dependera del articulado
gue le corresponda de acuerdo a la Ley de
Ingresos vigente.

Documento de cuantificacion
interno

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

lll.c.7 Presentacion de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

Direccion de Desarrollo

| B ks

Urbano y Ecologia

CARATULA DE TRAMITES

No. de expediente: ___
No. de tramite: _

Factura: Fecha de ingreso: / 1
Fecha de expedicion: J e 2
(Nombve del propietario: A
Nombre del solicitante:
Domicilio del predio:
Teléfono: Correo electrénico:
N %
TRAMITE A REALIZAR:
(O Alineamiento y niimero oficial O Uso de suelo
(O Permiso de obra menor, O Anuncio
(O Permiso de cbra mayor, (O Demolicion
QO otros:

( Recibe: w
kRevisa: J

(O Copia de escritura debidamente inscrita
en el Registro Piblico de la Propiedad
y del Comercio

(O solicitud Dirigida a la Directora de 2 DDUE

(O Copia de Contrato de arrendamiento
(con copia de identificaciones oficiales)

(O Copia de Identificacion Oficial del Propietario

(O Carta poder firmada y acreditada
(con copia de identificaciones oficiales)

O croquis de Localizacién

(O Croquis de Construccion con medidas

() Copia de Pago de Predial

O Copia de Pago de agua

O Copia de Factibilidad de agua Potable

(O Fotografias del Inmueble ()

O copia de Alineamiento y Nimero Oficial Vigente
O Autorizacion del INAH

O copia de Uso de Suelo

O mvaliio Catastral Actualizado

QTROS:

(O comprobante de domicilio mayor a 5 afios

(O Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
si es mayor a 5 metros de altura

(O Dictamen de SOAPAMA si afecta tuberias

(D copia de Notas de Bitacora Firmadas
por D.RO. y el propietario

(O Copia de Plano Arquitecténico Autorizado
(O Dictamen Estructural firmade por D.R.O.
(O Memoria Descriptiva

O memoria de calculo

(O Plano arquitectdnico

O planos de planta de Conjunto

(O Planos de Instalaciones Hidrosanitarias
(D Planos de Instalaciones Eléctricas

O Formato de Responsiva firmada por D.R.0.
O sitacora de Obra

(O Proyecto digitalizado editable (dwg)

TRAMITES SOLICITADOS:

cunquiRsiuacion pemaLTRaTo o comruraion, envimensive rorwintsare (@) a2 o @ UsSO de Suelo
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AYUNTAMIENTO DE Direccion de Desarrollo
ATLIXCO ;
Urbano y Ecologia
< DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
TRAMITE NUMERO DE EXPEDIENTE: DDUE/2022/03 /0000
Za NUMERQ DE TRAMITE: 000

RECIBO N*: DU-
ASUNTO: FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO

NOMBRE O RAZON SOCIAL
PRESENTE

En relacion con su solicitud recibida en esta Direccion, en la cual solicita FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO, para establecer
“NOMBRE DEL COMERCIO", con el giro de “GIRO COMERCIAL”, ubicado DIRECCION con una superficie de m2, en este
municipio; al respecto comunico lo siguiente:

Con fundamento en lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 115, parrafo V, inciso A),
inciso D), inciso F); Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 105, Fraccién 1V, inciso A), inciso D,
inciso F); Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Art. 11; Ley de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Puebla, Arts. 1°, 3°, 16° fracciones. |, lll, VI, VII, VIII, XVIII, XXXII, XLII; Arts. 119,
120, 122, 123 fracc. IVy Art. 124y 125; Ley Organica Municipal Art.78, fracc. XXXIX; Reglamento Urbano Ambiental del Municipio
de Atlixco, Art. 1.- fracciones. |, II, IIl IV, VI, X Art. 2.-, 3.-, 5.-, 7.- Art. 8.- fracciones. |, Il, IV, V, VI, Art. 35.-, 36.- 39.-, 40.-, 41.-;
Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla, VI.1 Mecanismos de Instrumentacién, Articulo 52.- en su Anexo
Gréfico PDU-17, Zonificacién Secundaria, referente a Usos, Reservas y Destinos, en el Ordenamiento Urbano, el predio se
localiza en una zona considerada como DEPENDIENDO DEL PDU-17, acorde a la Tabla de Compatibilidades del mismo
Programa, el Uso de Suelo solicitado estda PERMITIDO/CONDICIONADO.

Lo que comunico a Usted, para su conocimiento y efectos procedentes, reiterandole mi consideracion distinguida.

o DEBERA CONTINUAR Y CUMPLIR CON LOS TRAMITES ANTE LOS DEMAS DEPARTAMENTOS QUE CORRESPONDAN DEL H AYUNTAMIENTO PARA
ERTURA.

SU AP
. BAJO NINGUNA CIRCUNSTANCIA OCUPARA VIA PUBLICA PARA ESTACIONAMIENTO Y TAMBIEN CON NINGUN TIPO DE MATERIAL QUE IMPIDA EL LIBRE TRANSITO
VEHICULAR, ASI COMO PARA REAI UALQUIER ACTI! ACH A IRO AUTORIZ,

. T NT PER APERTURA NI AP Al Y, XENTA DE P, RAMIT A
i A A ONTAR CON LA CONSTANCIA ROTECCION BER RA, EN DOND L

NECESARIO Y ADECUADO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE DICHO GIRO COMERCIAL, EVITANDO RIESGOS A TERCERAS PERSONAS.

®  ESTE DOCUMENTO ES DE CARACTER MERAMENTE INDICATIVO.

Se extiende la presente para los usos y fines que al interesado convenga a los veintinueve dias del mes de marzo
de dos mil veintidds.

VISTO BUENO REVISION TECNICA Y DOCUMENTAL
Arq. Lizbeth Elena Andrade Soriano. Arq. Dulce Gorethy Castillo Campohermoso
Secretaria de Desarrollo Urbano, i Jefatura de Licencias.
Medio Ambiente y Movilidad. Area de Desarrollo Urbano y Ecologfa.

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos perscnales recabados seran protegidos, incorporados v tratados en ef sistema de Datos perscnales de los tramites de ls Direccién de
Desarrallo Urbano v Ecologia, el cual tiens su fundamento en la Ley Drgénica Murkipd, articulo 169 fracaones XVIL y XXI1, Ley de Responsabilidedes de los Servidores Piblicos del Estado de Puebla,
articulo 49, 50y 53 Bis fraccién I, Codigo de Procedimientos en Materia de Defensa Social para el Estado Libre y Soberano de Puebla, articulo 21,40,61,142 155, cuya finalidad es integrar un expedients
para la verificacin de datos para el tramite, los que podran ser transmitidos a Sindicatura Municpal se le transmite informacion, para asuntos relacionadas con permisos y Licenaas de Construccion y a
Contraloria Municipal se le transmite informadén, para asuntos relacionados con permisos y licencas de construcadn, ademds de las ransmisiones previstas en el articudo 10 y &l capitulo IV DEL TITULO
SEGUNDO de la ley de protecdon de Datos personales en posesion de los sujetos obligados del Estado de Puebla. Los siguientes datos son cbligatorios: Nombre, Domidilio, Firma, Numero de teléfono,
Copla de credencal para votar, copia dé escritura de predio, Copia de comprobante de pago predisl, o de localizacién de predio, Factibilidad de SOAPAMA, Copia de pago de aqua, Planos de
construcaién, Bitacora de Obra, Reporte fotografico del predio o local, para poder dar seguimiento l tram: iatado por el ciudadano. Por o que & negatva a otergarlos o ls inexacotud de los mismos
provocard la no veraadad de los datos asentados. Asi mismos se le informa que sus datos no podrén ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepaicnes previstss en la ley. El respansable
del Sistema de Datos Perscnales es la Direcaén de Desamrollo Urbano y Ecologia, a través del director que se encuentra en Sequndo piso de Flaza Maraleda locsles 246 y 247, Adixco, Puebla; Tel. 244 44
382 37 ext. 4003 Horario 8:00 &.m. & 3:00 p.m. El titular de los datos o su representante Legal podrén efercer los derechas de acosso, ratficacien, cancelacion u oposiaén al tratamiento de sus datos
perscnales ante fa Unidad de T yAccesoalal .

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514
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Documento interno para cuantificador

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO
NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE INGRESO:
USO DE SUELO
LOT. MIN
DENSIDAD
TRAMITE: SEGREGACION
DESCRIPCION FUNDAMENTO COSTO METROS COSTO TOTAL
SOLICITADOS
POR AUTORIZACION DE FACTIBILIDAD ART. 15, FRACC. XII,
JINCISO A (HAB. RECIDENCIAL CONST. >300 M2) S 62250 0 S
POR AUTORIZACION DE FACTIBILIDAD ART. 15, FRACC. XIl,
JINCISO B (HAB. MEDIA CONST. ENTRE 90.01 Y 300 M2) S 373.50 0 S
POR AUTORIZACION DE FACTIBILIDAD ART. 15, FRACC. XII,
JINCISO C (HAB. POPULAR CONST. HASTA 90 M2) S 249.00 0 S
POR AUTORIZACION DE FACTIBILIDAD ART. 15, FRACC. XII,
JINCISO D HAB. INDUSTRIAL S 995.00 0 S
POR AUTORIZACION DE FACTIBILIDAD ART. 15, FRACC. XII,
JINCISO E SERVICIO S 995.00 0 S
POR AUTORIZACION DE FACTIBILIDAD ART. 15, FRACC. XIl,
|INCISO F COMERCIAL S 249.00 0 S
TOTAL S
REQUISITOS
1.- SOLICITUD POR ESCRITO
2.- COPIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL VIGENTE
I3.- 2 FOTOGRAFIAS DEL FRENTE DEL INMUEBLE
4.- COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE
5.- INDICACION DE USO DE SUELO QUE SE PROPONE PARA INMUEBLE
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Comprobante y orden de pago

FECHA DE CREACION DE

ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:
4:04:15 PM

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.
“Servir Para Transformar”

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:

FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX

DATOS DE ORDEN DE PAGO

CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

MENSAJE PARA EL CONTRIBUYENTE

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | yy laza M . O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-ds i P: DESARROLLO URBANO

#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:
“Servir Para Transformar”

2444462244

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
__EB{E FOLIO: DU- XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
*E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 12/09/2022 Fecha de Final
12/09/2023 NOMBRE DE LA PERSONA
DATO D o O
PAGO ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO
$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS
Le pedimos de la manera més atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el
nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el
correcto para el tramite que esté ef la idad del pago que esté haciendo. Para
cancelar el tramite realizado, recuerde que tendra que ser el mismo dia.

#ServirP. ransform:
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I1l.d Procedimiento de licencia de uso de suelo

[11.d.1 Objetivo

Otorgar por parte de la Secretaria de Desarrollo Urbano, un documento oficial, en
el cual se sefiala un Uso de Suelo Especifico, en relacibn con una actividad o
proyecto determinado, de acuerdo con las disposiciones del Programa Municipal de
Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco, Puebla, y las demas previstas en este
Reglamento y en la legislacion o reglamentos aplicables para un inmueble
especifico, cualquiera que sea su régimen juridico, indicando las correspondientes
medidas de mitigacion, en su caso, dentro de la circunscripcion del Municipio de
Atlixco.

[ll.d.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1, 27 parrafo
Tercero y 115 fraccion V inciso f).

e Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f).

e Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccidon V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion | y IV, 73; 74 fraccion 1, 1I, IV, VI y VIII,
91 y 94 fraccion VIl y VIII.

e Cddigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,
2442, 2443 y 2444 fracciones |, 11, 1l y IV.

e Cadigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones |, Il, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, I, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, Il, IV y V; 256;
257 fracciones I, 1l, lll; 258, fracciones | y Il Ley Organica Municipal Articulo
78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.

e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo Il, articulo 15, fraccion VI cuadro 1, fraccion XIV y XV.

¢ Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, seccién
IV, articulo 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48 y 49.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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[11.d.3 Tiempo de gestion
De 3 a 6 dias habiles.

[11.d.4 Descripcién del procedimiento

o Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma
en la ventanilla con el
expediente integrado,
de acuerdo con los| Expediente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar  recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, si la
documentacion no esta
completa, informara al | Expediente Auxiliar

2 | contribuyente de la| Iingresadoy administrativo B

documentacion faltante | acuse sellado |  (recepcionista)

y regresa a la actividad
1.

Si esta completa
continua actividad 3.

Auxiliar  recepcionista |  Expediente
firmara de recibido, su | jntegradoy
3 |formato de solicitud | geyse sellado

como acuse al | y/o rechazado
solicitante. De lo

Auxiliar
administrativo B
(recepcionista)
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contrario pasa a la
actividad 1.

El  auxiliar juridico
recibira el expediente

para determinar Auxiliar

4 | legalidad y procedencia | Expediente administrativo B
con su visto bueno, (juridico)
continla paso 5 yl/o
pasa al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de manera
cualitativa, cuantitativa y
cartograficamente la

documentacion de Auxiliar
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.

Se informara al

ciudadano el motivo de

la improcedencia por . Auxiliar
6 escrito. (cuando es Exgagiente administrativo B

improcedente se

concluye tramite)

El auxiliar  verifica

documentacion

presentada, cuantifica _ Analista
7 |los derechos a pagar,| Expediente Administrativo B

dictaminay sefala, si es
el caso que aplique y la
ley lo contempla, las
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condicionantes de
acuerdo a las normas y
a la cartografia.

Se continua actividad 8.

Si el tramite solicitado
cumple con los
requisitos continua en la
actividad no. 9.

En caso contrario se
pasa actividad 6.

Expediente

Auxiliar
Administrativo B

El auxiliar genera la
orden de pago, e
imprime y entrega al
solicitante.

Continua en el paso 10.

Orden de pago

Auxiliar
Administrativo B

10

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo
realiza en la caja de
Tesoreria continua
actividad 11.

Orden de pago

Contribuyente

11

El auxiliar recepcionista,
recibe y turna
comprobante de pago, a
la jefatura de licencias.

Recibo de
pago

Auxiliar
Administrativo B
(recepcionista)

12

El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe
comprobante de pago y
turna para la
elaboracion del
documento.

Recibo de
pago

Auxiliar
Administrativo B
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El jefela de
departamento de
licencias recibe el
expediente ara
re\ﬁsic’)n y visto bupeno . Jefe/a de
13 . Expediente Departamento de
del documento final por : :
. . Licencias
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.
El titular de la Direccion Jefe/a de
de Desarrollo, Urbano, Departamento de
Ecologia y Movilidad Licencias
14 recibe y autoriza con | Expedientey _
firma y sello para la| Constancia Director/a de
entrega de la Desarrollo Urbano,
documentacién y turna Ecologia 'y
a la recepcion. Movilidad
Se entrega la Licencia Auxiliar
15 |de Uso de Suelo al Constancia A .
> Administrativa B
solicitante.
El contribuyente
revisara documento,
gue sea el solicitado y
16 |los datos correctos, Constancia Contribuyente
firmara de conformidad
con su nombre
completo y fecha.
El auxiliar encargado
del archivo adscrito a la N
Direccion  Desarrollo | constancia y Auxiliar
17 | Urbano, Ecologia y expediente Admlnlstr_atlvo B
Movilidad elabora (archivo)
caratula de cada
expediente y realiza
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18 | Fin del procedimiento N/A N/A
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[11.d.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE LICENCIA DE USO DE SUELO
Directorde Desarralo Urbano, Eologia
Contribuyente Auiliar Administrativo 8 (recepcionista) Auiliar Administrativo B juridico) Auiliar Administrativo B jefatura de icencias) Jefe del Departamento de Licencias o B2y Auliar Administrativo B (archivo)
@
techiré el expediente para
determinar legalidad y procedencia
con su visto bueno
revisa de manera
Se forma en la ventanilla con el
expediente integrado, de acuerdo
conlos requisios sefalados en el reche el expediente, analizay
Reglamento Urbano Ambiental del veriica de manera cualitativa,
Muricipio de Atixco Pueba. cuanttativay cartogréficamente la
ldocumentacion de conformidad con
[ éCumple con los la normatividad aplicable
requisitos?
s Egedene
Auxilar LES .
Informaal fecepcionista procedente’ o
contribuyente fimara de recibido,
suformato de
solicitud como
acuse al solicitante [o——p
0 Bpede | ciudadano el
negaioy/o motivo de la
reckaado improcedencia por
esciito
e
verfica documentacion presentada,
cuanifca los derechos a pagar, dictamina
y sefiala,si s el caso que aplique y laley
Io contempla, las condicionantes de
acuerdo a las nomas y a la cartografia
iCumple con los
requisitos?
El auiliar genera
Ia orden de pago,
eimprimey
entregaal
soliciiante
Orcencepato
recibe la orden de pago, y
lo realiza en la caja de
Tesoreria
Ordende pago
eche y tuma
comprobante de pago, a
Ia jefatura de licencias
Recibo de pago
teche comprobante de pago
ytuma para a elaboracion
del documento
fecbo d pgo —
reche el expediente para v
revision y visto bueno del reche y autoriza con fimay
documento final por medio de la sello para la entrega de la
fimay sellode la Jefatura de documentaciony wma ala
Licencias recepeion
Bpederey
Bpedente edene
Se entregala Licencia de
P Uso de Suelo al solciante.
revisara documento, que sea el
solicitado y los datos correctos,
firmara de conformidad con su
nombre completo y fecha
pEtoY elabora cardtula de cada
oo | | expediente y realiza
integracion de
documentacion ]
Canstarcny
‘expediente |
olg LN
©
~(©
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I11.d.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

La imagen de la cuantificacion es de caracter
ilustrativo, ya que esta dependera del articulado
gue le corresponda de acuerdo a la Ley de
Ingresos vigente.

Documento de cuantificacion
interno

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

I11.d.7 Presentacién de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

Direccion de Desarrollo DIRECCION DE

DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
DOCUMENTACION RECIBIDA

Urbano y Ecologia

[;«;:g\"

CARATULA DE TRAMITES

No. de expediente:
No. de tramite: __
Fecha de ingreso:
Fecha de expedician:

/ Il

] AR

(O Copia de escritura debidamente inscrita
en el Registro Pablico de la Propiedad
y del Comercio

(O Solicitud Dirigida a la Directora de la DDUE

(O (opia de Contrato de arrendamiento
(con copia de identificaciones oficiales)

(O Copia de Identificacion Oficial del Propietario
(O Carta poder firmada y acreditada

(O tomprobante de domicilio mayor a 5 afios

() Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
si es mayor a 5 metros de altura

(O Dictamen de SOAPAMA si afecta tuberias

O copia de Notas de Bitacora Firmadas
por D.R.0. y el propietario

() Copia de Plano Arquitectdnico Autorizado

(NOmhre del piepitaros N (con copia de idénliéta(innas oficiales) (@] Di([am»en Eslru.nu.ratﬁrmann por D.RO.
’ ' O troguis de Localizacion (O Memria Descriptiva
Nombre del solicitante: (O Croguis de Construccion con medidas O memoria de Calculo
() Copia de Pago de Predial (O Plano arquitectonico
Domicilio del predio: (O Copia de Pago de agua (O Planos de planta de Conjunto
(O copia de Factibilidad de agua Potable (O Planos de Instalaciones Hidrosanitarias
\Telé{ona: omeo elecllE i O Fotografias del Inmueble () O planos de Instalaciones Eléctricas
O copia de Alineamiento y Namero Oficial vigente (O Formato de Responsiva firmada por D.RO.
TRAMITE A REALIZAR: O autorizacion del INAH O Bitacora de Obra
([@L.\l i y namero oficial O Uso de suelo O copia de Uso de Suelo O Proyecto digitalizado editable (dwg)

(O Permiso de obra menor.

(O Permiso de obra mayor

QO otros:

O Anuncio

(O Dpemolicién

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514

W
_J

so de Sut

O avaliio Catastral Actualizado

OTROS:

TRAMITES SOLICITADOS:
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AYUNTAMIENTO DE Direccion de Desarrollo
ATLIXCO

2021 - 2026

Urbano y Ecologia

TRAMITE DIRECCION DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

Zd NUMERO DE EXPEDIENTE: DDUE/2022/04/00
NUMERO DE TRAMITE: 000

NOMBRE NUMERO DE FACTURA: DU-

ASUNTO: LICENCIA DE USO DE SUELO
PRESENTE.
Con fund con lo blecido en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos Art. 115, Parrafo V, Inciso A), D) F);
Constitucién Politica del Estado Libre y soberano de Puebla Art. 105. Fracc IV. Inciso A), D), F); Ley General de Asentamientos Humanos Art.
II, Fracc. XI; Ley de Desarrollo Urbano Sustentable de del Estado de Puebla, Art. I, Art. XIII, fracciones I, IV, VI, y XIX establece Corresponde
a los Ayuntamientos, en sus respectivas jurisdicciones expedir las autorizaciones, licencias, constancias de uso del suelo y de compatibilidad
urbanistica de conformidad con lo dispuesto en esta Ley, Arts. 14,67,70,71,72 Fracc. IV y Art. 74; Ley Orgdnica Municipal Art. 78 Fracc. XXXIX;
Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Art. 1 Fracc. I, II, II, 1V, VI, X, Art. 2-3,5,7- Art. 8- Fracc. I, II, IV, V, VI, Art, 35-36-
42-43-44-45- Fracc. I, 11, II, 1V, V, VI, VII, Art. 46; en los Programas de Desarrollo Urbano Sustentable aplicables y demas disposiciones
juridicas aplicables; por todo lo antes expuesto y en respuesta a la solicitud presentada por usted, esta dependencia del gobierno municipal
tiene a bien expedir la presente:

Licencia de Uso de Suelo

Para un local ubicado en DOMICILIO, Atlixco, Puebla; con las siguientes especificaciones:

Nombre del Comercio: Tipo de Giro Comercial:

Propietaria del comercio: Propietario del inmueble:
Area del local comercial: Uso de Suelo:
e COMERCIAL
El presente dictamen es de acuerdo con el Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco Puebla 6ta. 1 publicado en el periédico
oficial de fecha 13 de e de 2013, de Instri én, Art. 52-en su anexo gréafico PDU-17, 6 aria,
a usos y destinos, en el Ordenamiento Urbano, el Predio se localiza en una zona considerada como CU CORREDOR GASTRONOMICO, acorde a la
tabla de compatibilidades del mismo se comprueba que la b d del uso del suelo otorgada de dicha superficie es compatible asi
como el i urbano. Se la superficie circunscripta dentro del drea y colindancias declaradas para el comercio antes especificado.

En caso de cambio de giro deberd solicitar un nuevo dictamen. Sien el local comercial se realiza una actividad diferente a la especificada o se extinguiera
el contrato de arrendamiento por la causa que fuere quedara por anulado el presente dictamen.

Este no ampara prop ni suple ninglin documento probatorio de la misma; es Unicamente para uso ante la Administracién Municipal
del Honorable Ayuntamiento de Atlixco con el objetivo de autorizar la corr Cédula de p y/o Licencia de Funcionamiento.
No tiene validez para actos notariales.

Se extiende el presente para los usos y fines que a la interesada convenga en Atlixco, Puebla; a doce dias del mes de abril de
dos mil veintidés.

AUTORIZ0 REVISO
Arq. Lizbeth Elena Andrade Soriano Arq. Dulce Gorethy Castillo Campohermoso
Secretaria de Desarrollo Urbano, Jefatura de Licencias.

Medio Ambiente y Movilidad.

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos personales recabados serdn protegdos, incorporados y tratados en el sistema de Datos personales de los ramites de |a Direccidn de Desarrollo
Urbano y Ecologia, el cual tene su findsmento en la Ley Organica Municipal, articuio 169 fracdones XVl y XX11, Ley de Responsabilidadss ds los Sarvidores Publicos del Estado de Pustla, arficuio 49, 50 y 53
BIs fraccion [, CoaIgo de Procedmientos en Materia de Defensa Sockal para ¢l Estado Libre y Soberano de Puebla, articufo 21, 40,61,142 y155, cuya finslidad es Integrar un expediente para la venficacién dé datos
para el tramite, |05 Que podrdn ser TansmItdos a Sindicatura Municipal se le transmite informacion, para BSUNKoS relacionacos con permisas y Licendas de Construcdtn y & Contraicria Municipal s le transmits
Informacion, para asuntos relacionados con permisos y licencias de construcdon, ademds de las transmisiones previstas en ¢l arfculo 10 y el capitulo IV DEL TITULO SEGUNDO de la ley de proteccion de Datos
personales en posesién de los sujetos obkgados del Estado de Puebla. Los siguientes datos son obligatorios: Nombre, Domidlio, Firma, Numero de teléfono, Copa de credsncial para votar, copia de escritura de
predio, Copla de de |, croqu's de & precio, Factbilidad de SOAPAMA, Copia de pago de agua, PIanos de consTuccidn, Bitacors de Obra, Reports fotografico del predio o local,
para poder dar segumiento al tramite solicitado por el ciudadano. Por 1o que I negativa a otorgaros o la Inexactitud de 05 mismos provocard la no veracidsd de los datos asentados. Asi mismos s¢ le Informa
que sus datos no podrdn ser ARNdidos SIN SU CONSENDMIento expreso, salvo 1as excepciones previstas en la ley. El responsable cel Sistema de Datos Personsles s la Direcadn de Desarrollo Urbano y Ecologls,
& través del director que s¢ encuentra en boulevard Nifios Héroes No. 805, Col. Revoludidn/Plaza Allixco locsl 20 y 21; Tel. 244 44 382 37 ext 4003 Horario 8:00 a.m. a 3:00 p.m. El tituar de los datos o su
representants Legal podran ejercer los derechos de acceso, ratificacion, cancelacion U opasicion al Tratamiento de sus datos personales ante la Unidad s y Acesoala

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 244 2340514

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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S wes de la Secretaria _elaboracion:
R ATI-IXCO 11 de noviembre de 2022

2001 2004 de Desarrollo  Fechade
Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

Documento interno para cuantificador

I DIRECCION DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
LICENCIA DE USO DE SUELO
|nomBRE:
[pomiciLio:
|FECHA DE REVISION Y CUANTIFICACION:
|  1-vocumentacion cenera ;‘;; SELLO DE RECIBIDO

J1-1.- Constancia Vigente de

il y nimero oficial |1 copia X
1.2.- Constancia vigente de uso
1 copia X
1.3.- Copia pago del agua o
actibilidad de SOAPAMA 1 copia X
1.4.- Memoria Descriptiva 1 copia X
1.5.- Meroria de calculo 1 copia X

2.- EN CUANTO AL PROYECTO SE REQUIEREN LOS

SIGUIENTES PLANOS _
2.1- Plantas Arquitectonicas.- (con |2 juegos X

VISTO BUENO DE SUPERVISION

jes, cotas, niveles.etc.) CcOs PDU PROYECTO SOBRECOEF
2.2- Cortes y Fachadas 2 juegos X
Arquitectdnicas - (debidamente 0.75 739.08 761.6 -22.52 SCOF
2.3- Planos de cimentacion y 2 juegos X

estructurales (acotados, con
simbologia y detalles de

tacion, columnas, losas, CcUS 1847.7 12.65547945
| — — —
2.4 - Planos de instalaciones 2 juegos X LEY DE INGRESOS ART 15 FRACCION | § 10.05 0.05' S =
Hidr itarias, (con si ia, IV INCISO D) SUPERFICIE DE
diametros en tuberia, isom étricos, CONSTRUCCION
[deberan corresponder todas las
e
2.5 Plano de Instalacion Eléctrica |2 juegos X [APORTACION DE ART. 15 FRACC. IV $ 10.00 0.00| § B
jcon circuitos, diagramas) INCISO.)
2.6.- Planta de conjunto indicando |2 juegos X ART. 15 FRACC. IV INCISO s 6.35 0.00 $ =
inclinacion de losas, bajadas de
B mcconn i |D) USO DE SUELO
2.7- Bitacora de Obra 1 juego X JAPROBACION DE PROYECTO PARA $ 3.90 0.00| § 2
COSNTRUCCION ART. FRACC. IV
2.8 - proyecto digitalizado CcD TERMINACION DE OBRA POR M2 $ 3.90 0.00| § z
FRAC. IV INCISO D)
2.9.- Responsiva D.R.O. 1 copia X
S =
TODOS LOS PLANOS deberdn estar FIRMADOS POR |[REGULARIZACION $ - 0|
EL PROPIETARIO Y EL D.R.O (presentar dos juegos) $ .
LEY DE INGRESOS ART. 15 FRAAC. Il | $ 17.50
_ A) CISTERNA $ -
PLANTA BAJA(ESTACIONAMIENTO) 3 LEY DE INGRESOS ART. 15 FRACC. Il |$ 27.00 0
NIVELES Y ROOF GARDEN
INCISO B) BARDA S =
ART. 15 FRACC. lll INCISO $ 32.50 0
B)JALBERCA M3 $ 2
g) CONJUNTOS HABITACIONALES Y ALINEAMEINTO Y NO. OF $ 381.00
FRACCIONAMIENTOS CONSTRUIDOS EN $ 5
FORMA VERTICAL O MIXTO (HORIZONTAL Y|Constancia de Terminacion de obra. $ 672.50 0|
VERTICAL), INDEPENDIENTEMENTE Art. 15 frac. XXX S %
DEL REGIMEN DE PROPIEDAD, CON CONSTANCIA DE USO DE SUELO art | $ 214.00 0
UNIDADES PRIVATIVAS DE 91 M 2 EN 15 frac. XXXl S -
ADELANTE, SE PAGARA SOBRE COEFICIENTES $ - 0.0} S
e e
POR VISITA DE OBRA ART. 15 Xix $ 533.50 01 s
LICENCIA $ =
ELABORO:

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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e elaboracion:

de Desarrollo 11 de noviembre de 2022

R de la Secretaria
% N ATI'IXCO Fecha de

A Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

Comprobante y recibo de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE

“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022

2444462244 HORA DE CREACION:
4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:

FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX

DATOS DE ORDEN DE PAGO

CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION

PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

MENSAJE PARA EL CONTRIBUYENTE

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | yy laza M . O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-ds i P: DESARROLLO URBANO

#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:
“Servir Para Transformar”
2444462244

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EBEE FOLIO: DU~ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
*E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 1122,/399/228223 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
PAGO ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera més atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el
nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el
correcto para el tramite que esté ef la idad del pago que esté haciendo. Para
cancelar el tramite realizado, recuerde que tendra que ser el mismo dia.

#ServirP. ransform:
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AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020
ATI_'XCO de la Secretaria _elaboracion: .
2001 2004 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022
Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

Ill.e Procedimiento de Licencia de Uso de Suelo Especifico

lll.e.1 Objetivo

Otorgar por parte de la Secretaria de Desarrollo Urbano, un documento oficial, en
el cual se sefiala un Uso de Suelo Especifico para obtencion de licencia de
funcionamiento”, en él se especifica el uso permitido en un inmueble, para la
operacion de un giro comercial.

lll.e.2 Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1, 27 parrafo
Tercero y 115 fraccién V inciso f).

Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f).

Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion 1 y IV, 73; 74 fraccion |, 11, IV, VI y VIII,
91y 94 fraccién VIl y VIII.

Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,
2442, 2443 y 2444 fracciones |, II, 1l y IV.

Cdbdigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones |, II, I, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y lll; 252; 253
fracciones |, I, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, I, IV y V; 256;
257 fracciones |, Il, Ill; 258, fracciones | y Il Ley Organica Municipal Articulo
78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.

Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo 11, articulo 15, fraccion XVII inciso a) y b); y XVIIl inciso a), b), c), d),
e), f). g)yh).

Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, seccién
IV, articulo 48 y 49.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

lll.e.3 Tiempo de gestidon
De 3 a 6 dias habiles.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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s ATLIXCQO  delaSecretaria elaboracion:
VR Yot 2008 de Desarrollo  Fecha de 11 de noviembre de 2022
7N

Urbano, Medio actualizacion:

Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:

lll.e.4 Descripcion del procedimiento

Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
acuerdo con los | Expediente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, Si la
documentacion no esta | Eypediente Auxiliar

o | completa, informara al | jngresadoy Administrativo B

contribuyente  de la | 5cyse sellado (recepcionista)
documentacion faltante y

regresa a la actividad 1.

Si esta completa
continda actividad 3.

Auxiliar recepcionista

firmara de recibido, su

formato de solicitud intearado Auxiliar

3 | como acuse al g y Administrativo B
- acuse sellado .

solicitante. De lo (recepcionista)
) yl/o rechazado

contrario pasa a la

actividad 1.

Expediente

El auxiliar ~ juridico -
recibira el expediente Auxiliar
4 | para determinar | Expediente Administrativo B
legalidad y procedencia (juridico)
con su visto bueno,

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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AT'_'XCO de la Secretaria _€laboracion:
2021- 2024 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022

Urbano, Medio actualizacion:

Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:

continta paso 5 y/o pasa
al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y
cartograficamente la
documentacioén de Auxiliar

5 | conformidad con la| EXxpediente Administrativo B

normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a
actividad 6.

Se informara al
ciudadano el motivo de la
improcedencia por . Auxiliar
escrito.  (cuando es Exgedichte Administrativo B
improcedente se

concluye tramite)

El auxiliar verifica
documentacion
presentada, cuantifica
los derechos a pagar,
dictamina y sefiala, si es N
7 | el caso que aplique y la | Eypediente Auxiliar

ley lo contempla, las Administrativo B
condicionantes de
acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.

g |Si el tramite solicitado | Expediente Auxiliar
cumple con los requisitos Administrativo B

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Urbano, Medio actualizacion:

Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:

continua en la actividad
no. 9.

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera Ila

orden de pago, _e_imprime Orden de Auxiliar
9 y entrega al solicitante. pago Administrativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo

10 |realiza en la caja de @rdgg de Contribuyente
. : pago
Tesoreria continua
actividad 11.
El auxiliar recepcionista, o
. : Auxiliar
recibe y turna Recibo de »n .
11 Administrativo B
comprobante de pago, a pago .
: . . (recepcionista)
la jefatura de licencias
El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe Recibo de Auxiliar
12 | comprobante de pago y - )
y pago Administrativo B
turna para la elaboracion
del documento.
El jefela de
departamento de
licencias recibe el
expediente para revision
13 y visto bugno del Expediente Jefe/a de
documento final por Departamento

medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad

i i ; Dir r
recibe y autoriza con | Expedientey irector/a de

14 | . . Desarrollo Urbano,

frma y sello para la| Constancia . -
Ecologia y Movilidad

entrega de la
documentacion y turna a
la recepcion.
El auxiliar recepcionista

15 entrega la Licencia de Constancia Auxiliar
Uso de Suelo Especifico Administrativo B
al solicitante.

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
16 | correctos, firmara de| Constancia Contribuyente
conformidad con su
nombre completo vy
fecha.

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion
Desarrollo Urbano,

. i . Auxiliar
17 Ecologia y Movilidad Consta_nua y Administrativo B
elabora caratula de cada | expediente )
- ) (archivo)
expediente y realiza
integracion de
documentacion.
18 | Fin del procedimiento N/A N/A

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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lll.e.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE LICENCIA DE USO DE SUELO ESPECIFICO
Direcorde Desarrllo Urbano, Ecologia
Contribuyente Auiar Administrativo B (recepcionista Aular Administratvo 8 uricico) Aular Administrativo Uicencias e gy Aular Administrativo B farchivo)
rechia el expediente para
determinar legalidad y procedencia
con su visto bueno
revisa de manera
lcuantitativa el expediente|
Seforma en a ventarila con e edere
expediente integrado, de acuerdo ‘"s'%;‘“sﬂvf“‘e
conlos requisitos sefalados en el reche el expediente, analzay
Reglamento Urbano Ambiental del verfica de manera cualfativa
Municipio de Atixco Puebla. cuantiativa y cantograficamente la
p—— “cumple con los Ia nomathidad apicable
reauisios?
apedene
Awiiar <Es
Informasal recepcionisia procedente?
contribuyente firmard de recibido,
suformato de
solcitud como
acuse al solicitante [ym—re
T ciudadano el
motivo de la
improcedencia por
escrito
 E——
verfica documentacion presentada,
cuantfica o derechos a pagar, dictamina
ysefiala, i es el caso que apliue y la ey
1o conterpla,las condicionantes de
acuerdo alas nomas y a la cartografia
icumple on os
requisitos?
€l auniiar genera
Ia orden de pago,
eimprimey
entregaal
solicitante
Orence o
reche laorden de pago,
o edliza en la caja de
Tesoreria
[
recibe y turna
comprobante de pago, a
Ia jefatura de licencias
pre— )
teche comprobante de pago
yturna para la elaboracion
del documento
= |
fechnde oo —
tecbe e expediente para
fevsion y visto bueno cel tecbe y autorza con fima y
documento final por medio de la sello para a entrega de
fimay sello de la Jefatua de documentacien y uma ala
Licencias recepcin
Expedente E::g;:{‘?
entregala Licencia de Uso
de Suelo Especifco a
¥ soiciante
revisara documento, que sea el
solcado y los datos correctos,
fimara de conformidad con su
nombre complto y fecha
PEY elabora cartula de cada
Ganstarci
integracion de
documentacién
Gty
opsdent
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elaboracion:
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AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO
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actualizacion:

de Desarrollo
Urbano, Medio

2021-2024

No. de 02
Revision:

Ambientey
Movilidad

Ill.e.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Documento de cuantificacion Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

interno . . - .
La imagen de la cuantificacion es de caracter

ilustrativo, ya que esta dependera del
articulado que le corresponda de acuerdo a la
Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial Documento oficial autorizado.

(dictaminarian y/o constancia)

lll.e.7 Presentacion de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

EST aovmno o Direccién de Desarrollo )
I e ATLIXCO DIRECCION DE

DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
DOCUMENTACION RECIBIDA

Urbano y Ecologia

CARATULA DE TRAMITES

No.de expediente:

No. de tramite: __
Factura: Fecha de ingreso: ] [
Fecha de expedicidn: _ (— .
(NOlere del propietario: \
Nombre del solicitante:
Domicilio del predio:
Teléfono: Correo electronico:
o =
TRAMITE A REALIZAR:
(@R iento y niimero oficial O Uso de suelo
O Ppermiso de obra menor, O Anuncio
() permiso de obra mayor O pemolicién

QO otros:

( Recibe: W
= )

(O Copia de escritura debidamente inscrita
en el Registro Piblico de la Propiedad
y del Comercio

(O solicitud Dirigida a la Directora de la DDUE

O Copia de Contrato de arrendamiento
(con copia de identificaciones oficiales)

(O Copia de Identificacion Oficial del Propietario

(O Carta poder firmada y acreditada
(con copia de identificaciones oficiales)

O crequis de Localizacion

(O Croquis de Construccion con medidas.

(O Copia de Pago de Predial

O Copia de Pago de agua

(O Copia de Factibilidad de agua Potable

O Fotografias del Inmueble ()

(O copia de Alineamiento y Nimero Oficial Vigente
O autorizacion del INAH

O Copia de Uso de Suelo

O avaliio Catastral Actualizado

OTROS:

(O Comprobante de domicilio mayor a 5 afios

(O Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
si es mayor a 5 metros de altura

(O Dictamen de SOAPAMA i afecta tuberias

(O Copia de Notas de Bitacora Firmadas
por D.R.O. y el propietario

(O Copia de Plano Arquitectsnico Autorizado
() Dictamen Estructural firmado por D.R.O.
(O Memoria Descriptiva

(O memoria de Calculo

(O Plano arquitecténico

O Planos de planta de Conjunto

(O Planos de Instalaciones Hidrosanitarias
(O Planes de Instalaciones Eléctricas

O Frormato de Responsiva firmada por D.R.0.
(O sitacora de Obra

O Proyecto digitalizado editable (dwg)

TRAMITES SOLICITADOS:

. ee —e=n.m— —— - 50 de Suelo Especifico.
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2021-2024 ) ) .,
Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:
'm AYUNTAMIENTO DE Direccion de Desarrollo Oy

~< ATLIXCO

s 2021 - 2024 1
&% Urbano y Ecologia
TRAMITE DIRECCION DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
zd NUMERO DE EXPEDIENTE: DDUE/2022/04/00
NUMERO DE TRAMITE: 000
NOMBRE NUMERO DE FACTURA: DU~

ASUNTO: LICENCIA DE USO DE SUELO COMERCIAL
PRESENTE.

Con fund con lo blecido en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos Art. 115, Pdrrafo V, Inciso A), D) F);
Constitucién Politica del Estado Libre y soberano de Puebla Art. 105. Fracc IV. Inciso A), D), F); Ley General de Asentamientos Humanos Art.
11, Fracc. XI; Ley de Desarrollo Urbano Sustentable de del Estado de Puebla, Art. I, Art. XIII, fracciones I, IV, VI, y XIX establece Corresponde
a los Ayuntamientos, en sus respectivas jurisdicciones expedir las autorizaciones, licencias, constancias de uso del suelo y de compatibilidad
urbanistica de conformidad con lo dispuesto en esta Ley, Arts. 14,67,70,71,72 Fracc. IV y Art. 74; Ley Orgdnica Municipal Art. 78 Fracc. XXXIX;
Regl. Urbano Ambi | del Municipio de Atlixco, Art. 1 Fracc. I, II, II, IV, VI, X, Art. 2-3,5,7- Art. 8- Fracc. I, II, 1V, V, VI, Art. 35-36-
42-43-44-45- Fracc. 1, 11, II, IV, V, VI, VII, Art. 46; en los Programas de Desarrollo Urbano Sustentable aplicables y demds disposiciones
juridicas aplicables; por todo lo antes expuesto y en respuesta a la solicitud presentada por usted, esta dependencia del gobierno municipal
tiene a bien expedir la presente:

Licencia de Uso de Suelo para Comercio

Para un local ubicado en DOMICILIO, Atlixco, Puebla; con las siguientes especificaciones:

Nombre del Comercio: Tipo de Giro Comercial:

Propietaria del comercio: Propietario del inmueble:
Area del local comercial: Uso de Suelo:
M2 COMERCIAL
El presente dictamen es de acuerdo con el g de D llo Urbano S ble de Atlixco Puebla 6ta. 1 publicado en el periédico
oficlal de fecha 13 de diciembre de 2013, Mecanismos de Instrumentacién, Art, 52-en su anexo gréfico PDU-17, ificacié daria,

a usos y destinos, en el Ordenamiento Urbano, el Predio se localiza en una zona considerada como CU CORREDOR GASTRONOMICO, acorde a la
tabla de compatibilidades del mismo programa, se comprueba que la factibllidad del uso del suelo otorgada de dicha superficie es compatible asf
como el equipamiento urbano. Se dictamina la superficie circunscripta dentro del drea y colind laradas para el io antes ficado.
En caso de cambio de giro deberd solicitar un nuevo dictamen. Si en el local comercial se realiza una actividad diferente a la especificada o se extinguiera
el contrato de arrendamiento por la causa que fuere quedara por anulado el presente dictamen.

Este documento no ampara propiedad ni suple ningin documento probatorio de la misma; es Gnicamente para uso ante la Administracién Municipal
del Honorable Ayuntamiento de Atlixco con el objetivo de autorizar la correspondiente Cédula de Empadronamiento y/o Licencia de Funcionamiento,
No tiene validez para actos notariales.

Se extiende el presente para los usos y fines que a la interesada convenga en Atlixco, Puebla; a doce dias del mes de abril de
dos mil veintidds.

AUTORIZO REVISO
Arq. Lizbeth Elena Andrade Soriano Arq. Dulce Gorethy Castillo Campohermoso
Secretaria de Desarrollo Urbano, Jefatura de Licencias.

Medio Ambiente y Movilidad.

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos personales recabados serdn protegdos, incorporados y tratados en el sistema de Datos perscrales de los trémites de la recd6n de Desamollo
Urbano y Ecologia, el cual tiene su fundament en la Ley Organica Muniapsl, articulo 169 fracdenes XVIT y XXII, Ley de Resporsabiidades de los Servidores Publicas del Estado de Pusbla, articulo 49, 50 y 53
Bis fracaén 1, Cédgo de Procedmientos en Materia de Defensa Socal para el Estado Libee y Soberano de Puebla, articuo 21,40,61,142 y155, cuya finalidad es integrar un expedients para la verificacién de datos
para el wamite, los que podrén ser ransmitidos a Sindicaturs Muniapal se le transmite informacion, para ssunitos relacionados con permisos y Licendias de Construccidn y & Contraloria Muniaps! se le transmite
Informacién, para asuntos relacionados con permisos  licenclas de construcaon, sdemds de (s transmisiones previstas en el articuo 10 y ¢l capitulo IV DEL TITULO SEGUNDO de Ia ley de proteccidn de Datws
personales en posesidn de los sujetos obligadas del Estado de Puebia, Los siguientss datos son obligatorios: Nambre, Domicilio, Firma, Numero de teléfono, Copia de credencisl para votar, copia de escritura de
predio, Copia de de |, croqus de de predio, de SOAPAMA, Copia de pago de agua, Planos de construcd6n, Bitdcora de Obra, Reparts fotngrafico del predio o local,
para poder dar ssgumiento al ramite selicitado por el ciudadano. Por lo que la negativa a otorgarlos o la inexactitud de los mismos provacard la no veraddad de los datos asentados. Asi mismos se le informa
que sus datos no podran ser dfundidos sin su consentimiento expreso, salvo las exceptones previstas en la ley. El resporisable del Sstsma de Datos Personales es la Direcadn de Desarrcllo Urbano y Ecolegia,
a través del director que se encuentra en boulevard NIfios Héroes No, 805, Col. Revolucion/Maza Atiixco local 20 y 21; Tel, 244 44 382 37 ext. 4003 Horarlo 8:00 a.m. a 3:00 p.m. El ttular de los datos o su
representante Legal podran ejercer los derechos de acceso, ratificacién, cancelacion u oposicién al tratamiento de sus dates persanales ante la Unidad o ¥ Accesoala

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 244 2340514

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Documento interno para cuantificador

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

LICENCIA DE USO DE SUELO ESPECIFICO

NOMBRE:

DOMICILIO:

FECHA DE INGRESO:

USO DE SUELO &
LOT. MIN -
DENSIDAD -

| TRAMITE: SEGREGACION

IDESCRIPCION IFUNDAMENTO

COSTO

M. SOLICITADOS |COSTO TOTAL

USO DE SUELO ESPECIFICO PARA NEGOCIOS DE BAJO IMPACTO,
COMERCIAL O DE SERVICIOS ... X M2, FRACC. XVI INCISO A (SUPERFICIES
MENORES DE 60 M2)

8.80

USO DE SUELO ESPECIFICO PARA NEGOCIOS DE BAJO IMPACTO,
COMERCIAL O DE SERVICIOS ... X M2, FRACC. XVI INCISO B (SUPERFICIES
MAYORES DE 60 M2)

20.50

USO DE SUELO ESPECIFICO PARA NEGOCIOS DE ALTO IMPACTO POR
ACTIVIDAD INDUSTRIAL, COMERCIO O SERVICIOS ... X M2, FRACC. XVII
|'NCISO A (SUPERFICIES MENORES DE 60 M2)

13.50

USO DE SUELO ESPECIFICO PARA NEGOCIOS DE ALTO IMPACTO POR
ACTIVIDAD INDUSTRIAL, COMERCIO O SERVICIOS ... X M2, FRACC. XVII
|INCISO B (SUPERFICIES MAYORES DE 60 M2)

26.50

USO DE SUELO ESPECIFICO PARA NEGOCIOS QUE IMPLIQUEN LA VENNTA
DE BEBIDAS ALCOHOLICAS ... X M2, FRACC. XVII INCISO A

53.50

... NEGOCIOS QUE IMPLIQUEN LA VENNTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS ... X
M2, FRACC. XVII INCISO B

24.50

... NEGOCIOS QUE IMPLIQUEN LA VENNTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS ... X
M2, FRACC. XVII INCISO C

75.00

... NEGOCIOS QUE IMPLIQUEN LA VENNTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS ... X
M2, FRACC. XVII INCISO D

106.50

... NEGOCIOS QUE IMPLIQUEN LA VENNTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS ... X
M2, FRACC. XVII INCISO E

12.00

... NEGOCIOS QUE IMPLIQUEN LA VENNTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS ... X
M2, FRACC. XVII INCISO F

93.50

... NEGOCIOS QUE IMPLIQUEN LA VENNTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS ... X
M2, FRACC. XVII INCISO G

75.00

... NEGOCIOS QUE IMPLIQUEN LA VENNTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS ... X
M2, FRACC. XVII INCISO H

wv [ N |n |n |n |n |n |

10.05

TOTAL

| R W W £¥2) W | L2
'

REQUISITOS

=y

.- SOLICITUD POR ESCRITO INDICANDO GIRO COMERCIALY NOMBRE DEL NEGOCIO

2.- COPIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL VIGENTE

.- CARTA PODER S| SOLICITANTE NO ES EL PROPIOETARIO

.- COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL

.- 3 FOTOGRAFIAS DEL FRENTE DEL INMUEBLE

.- COPIA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO (CROQUIS INDICANDO DEDIDAS Y COLINDANCIAS Y M2 TOTALES)

.- LICENCIA DE OBRA (EN CASO DE QUE LA OBRA TENGA MENOS DE 1 ANO DE ANTIGUEDAD)

.- COPIA DE ACTA CONSTITUTIVA (PERSONA MORAL)

EHEREE EE R E

.- COPIA DE PODER NOTARIAL (PERSONA MORAL)

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE

“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022

2444462244 HORA DE CREACION:
4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:

FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX

DATOS DE ORDEN DE PAGO

CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION

PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

MENSAJE PARA EL CONTRIBUYENTE

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | yy laza M . O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-ds i P: DESARROLLO URBANO

#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:
“Servir Para Transformar”
2444462244

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EBEE FOLIO: DU~ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
*E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 1122,/399/228223 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
PAGO ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera més atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el
nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el
correcto para el tramite que esté ef la idad del pago que esté haciendo. Para
cancelar el tramite realizado, recuerde que tendra que ser el mismo dia.

#ServirP. ransform:
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I1l.f Procedimiento de Uso de Suelo Condicionado

[11.f.1 Objetivo

Otorgar un documento con validez legal que indique licencia de uso de suelo
condicionado, la cual se autoriza después de un analisis juridico, técnico de la zona
y/o controversias (dependiendo de cada caso), el uso o destino solicitado:

Siempre y cuando se cumplan, realicen u obtengan durante el término de
vigencia de la licencia los conceptos, obras, actividades o permisos
consignados en la misma, y

Hasta que acontezca una circunstancia, determinada en la licencia, por la
qgue deja de surtir efectos la licencia y el uso solicitado, como en el caso
de afectaciones.

[ll.f.2 Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1 y 115
fracciéon V inciso f)

Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccién IV incisos a), b), e) y f)

Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion | y IV, 73; 74 fraccion |, 11, IV, VI 'y VIII,
91y 94 fraccién VIl y VIII

Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y
Soberano de Puebla. Articulos 42, 47 y 48

Ley del Registro Publico de la Propiedad del Estado. Articulo 102

Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, Il, Il y IV. Municipal

Caodigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones I, Il, I, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, I, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, I, IV y V; 256;
257 fracciones I, II, Ill; 258, fracciones 1 y Il

Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.
Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo 11, articulo 15, fraccién VI, cuadro I.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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e Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, Capitulo
primero, seccion V, Usos de suelo Condicionado articulos 50, 51, 52, 53 y
54.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.
e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

[1l.f.3 Tiempo de gestion
De 3 a 6 dias habiles.

[1l.f.4 Descripcion del procedimiento

4 Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
acuerdo con los requisitos Expediente
sefalados en el integrado
Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el expediente,
si la documentacion no
estd completa, informara Expediente Auxiliar

2 lal contribuyente de la ingresado y Administrativo B
documentacién faltante y | acuse sellado (recepcionista)

regresa a la actividad 1.

Si esta completa contindia
actividad 3.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Auxiliar recepcionista
firmar4d de recibido, su Expediente
formato de solicitud como | integrado y acuse
acuse al solicitante. De lo sellado y/o
contrario pasa a la rechazado
actividad 1.

Auxiliar
Administrativo B
(recepcionista)

El auxiliar juridico recibira
el expediente para
determinar legalidad vy
procedencia con su visto
bueno, continla paso 5
y/o pasa al 6.

Auxiliar
Expediente Administrativo B
(juridico)

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de manera
cualitativa, cuantitativa y
cartograficamente la
documentacion de
5 |conformidad con la Expediente
normatividad aplicable. (juridico)

Auxiliar
Administrativo B

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a actividad
6.

Se informara al ciudadano
el motivo de la
improcedencia or . Auxiliar

pr P Expediente - .
escrito. (cuando es Administrativo B
improcedente se concluye

tramite)

El auxiliar verifica B
7 | documentacion Expediente Al_JXIIIar

presentada, cuantifica los Administrativo B
derechos a pagar,

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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dictamina y sefiala, si es
el caso que aplique y la
ley lo contempla, las
condicionantes de
acuerdo a las normas y a
la cartografia.

Se continua actividad 8.

Si el tramite solicitado
cumple con los requisitos

continua en la actividad Auxiliar

8 |no.o. Expediente Administrativo B

En caso contrario se pasa

actividad 6.
El auxiliar genera la orden
de pago, e imprime y Auxiliar
9 | entrega al solicitante. Ordendepago | . icicieativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe la
orden de pago, y lo realiza

10 en la caja de Tesorerfa Orden de pago Contribuyente
continua actividad 11.
El _auxiliar recepcionista, Auxiliar
comprobante de pago, a o
la jefatura de licencias (recepcionista)

El auxiliar de la jefatura de
licencias, recibe
12 | comprobante de pago y | Recibo de pago
turna para la elaboracion

Auxiliar
Administrativo B

del documento.
13 | El jefe/a de departamento Expediente Jefe/a de
de licencias recibe el Departamento

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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expediente para revision y
Vvisto bueno del
documento  final  por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.

El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad
14 | recibe y autoriza con firma
y sello para la entrega de
la documentacion y turna
a la recepcion.

Director/a de
Expediente y Desarrollo

Constancia Urbano, Ecologia
y Movilidad

Se entrega la Licencia de
15 Uso de Suelo Constaricia Auxiliar
Condicionado al Administrativo B

solicitante.

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
correctos, firmara de
conformidad con su
nombre completo y fecha.

16 Constancia Contribuyente

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad Constancia y
elabora caratula de cada expediente
expediente 'y realiza
integracion de
documentacion.

Auxiliar
Administrativo B
(archivo)

17

18 | Fin del procedimiento N/A N/A
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[11.f.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE USO DE SUELO CONDICIONADO
Director de Desarrollo Urbano, Ecologia
Contribuyente Auilar Administratvo 8 recepcionista) Auilar Administratvo 8 uicico) Auilar Administrativo licencias p eey Aular Administrativo B archivo)
rechird el expediente para
deteminar legaldad y procedencia
con su visto bueno
revisa de manera
lcuantitativa el expediente|
Se forma enla ventanila con el
expediente ntegrado, de acuerdo ngestioracse
con los requisos sefialados en el recie o expediente, analizay
Reglamento Urbano Ambiertal cel veriica de manera cualiaiva,
Muriciio de Alixco Puebla cuantiavay carogrdicamente la
p—— “cumple conlos Ia nomatividad apicable
requisitos?
apederte
Al
Informa al fecepcionista
contrbuyente fimara de recibido,
suformato de
solcitud como
acuse al solctante Semfomaraal
I cudadano el
motvo de a
improcedenca por
escito
=
verfica documentacion presentada,
cuantifca los derechos a pagar, dictamina
yseida sies el caso que apliquey laley
o conempa,las condicionantes de
acuerdo a las nomasy ala cartogrefia
icumple con os
requisitos?
€l auiiar genera
Ia orden de pago,
eimprimey
entregaal
solicitante
Orknce o
recibe a orden de pag,
lorealiza en la caja de
Tesoreria
[
fecbe y tuma
comprobante de pago, a
lajefatura de fencias
Rcboct g0 l
recbe comprobante de pago
ytura parala elaboracion
deldocumento
——
fechnde oo ——
reche el expediente para 12
revisiény visto bueno el tecbe y autoriza con frma y
documento final po medio de sello para  entrega de la
fimay sel de a Jefatra de documentacién y urma ala
Licencias recepcion
Gomdeney
Expedente ooy
Se entrega a Licencia de
— Uso de Suelo Condicionado
revisara documento, que sea el
solicitado y los datos correctos,
fimara de corformidad con su
nombre compkto y fecha
PE0Y elabora caréula de cada
e expediente y reaiza
integracion de
documentacion
ey
opedente
° fin
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[1l.f.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

Documento de

Stk La imagen de la cuantificacion es de caracter
cuantificacion interno

ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

l1l.f.7 Presentacion de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

DIRECCION DE )
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

BX AvuTaMENTO O Dir de Desarroll
I ;,_:_7, ATLIXCO ireccion de Desarrollo

Urbano y Ecologia

CARATULA DE TRAMITES

No. de expediente:
No. de tramite:
Fecha de ingreso:

/ i

Fecha de expedicion: ____/ 1.

(Nombre del propietario:
Nombre del solicitante:
Domicilio del predio:
Teléfono: Correo electrénico:
N 2
TRAMITE A REALIZAR:
QO Ali iento y nimero oficial O Uso de suelo
O Ppermiso de obra menor, O Anuncio
(O Permiso de obra mayor (O Demolicion

QO otros:

( Recibe:

W

LRevisa:

J

(O Copia de escritura debidamente inscrita
en el Registro Piiblico de la Propiedad
y del Comercio

(O solicitud Dirigida a la Directora de la DDUE

O copia de Contrato de arrendamiento
(con copia de identificaciones oficiales)

(O Copia de Identificacion Oficial del Propietario

(O Carta poder firmada y acreditada
(con copia de identificaciones oficiales)

O croquis de Localizacion

(O Croquis de Construccion con medidas

(O copia de Pago de Predial

(O Copia de Pago de agua

O Copia de Factibilidad de agua Potable

(O Fotografias del Inmueble ()

O copia de Alineamiento y Nimero Oficial Vigente:
O autorizacion del INAH

O copia de Uso de Suelo

O avaliio Catastral Actualizado

OTROS:

(O Comprobante de domicilio mayor a 5 afios

(O Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
si es mayor a 5 metros de altura

(O Dictamen de SOAPAMA si afecta tuberias

(O copia de Notas de Biticora Firmadas
por D.R.0. y el propietario

(O Copia de Plano Arquitecténico Autorizado
(O Dictamen Estructural firmado por D.R.O.
(O Memoria Descriptiva

O memoria de Calcule

() Plano arquitecténico

O Planos de planta de Conjunto

(O Pplanos de Instalaciones Hidrosanitarias
O Planos de Instalaciones Eléctricas

(O Formato de Responsiva firmada por D.R.O.
O Bitacora de Obra

(O proyecto digitalizado editable (dwg)

TRAMITES SOLICITADOS:
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Formato de dictamen de licencia de Uso de Suelo.

. . s 5 local 20y 21
AYUNTAMIENTO DE Direccion de Desarrollo .
ATLIXCO - . 4003
Urbano y Ecologia
TRAMITE DIRECCION DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
zd NUMERO DE EXPEDIENTE: DDUE/2022/04/00
NUMERO DE TRAMITE: 000
NUMERO DE FACTURA: DU~
NOMBRE ASUNTO: LICENCIA DE USO DE SUELO
PRESENTE.

Con fundamento con lo establecido en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos Art. 115, Parrafo V, Inciso A), D) F);
Constitucién Politica del Estado Libre y soberano de Puebla Art. 105. Fracc IV. Inciso A), D), F); Ley General de Asentamientos Humanos Art.
11, Fracc. XI; Ley de Desarrollo Urbano Sustentable de del Estado de Puebla, Art. I, Art. XIII, fracciones I, IV, VI, y XIX establece Corresponde

a los Ayuntamientos, en sus respectivas jurisdicciones expedir las autorizaci licencias, ias de uso del suelo y de compatibilidad
urbanistica de conformidad con lo dispuesto en esta Ley, Arts. 14,67,70,71,72 Fracc. IV y Art. 74; Ley Orgdanica Municipal Art. 78 Fracc. XXXIX;
Regl: Urbano Ambi | del Municipio de Atlixco, Art. 1 Fracc. I, II, II, 1V, VI, X, Art. 2-3,5,7- Art. 8- Fracc. I, II, IV, V, VI, Art. 35-36-

42-43-44-45- Fracc. I, II, II, 1V, V, VI, VII, Art. 46; en los Programas de Desarrollo Urbano Sustentable aplicables y demas dlsposmones
juridicas aplicables; por todo lo antes expuesto y en respuesta a la solicitud presentada por usted, esta ds dencia del gobierno i
tiene a bien expedir la presente:

Licencia de Uso de Suelo

Para un local ubicado en DOMICILIO, Atlixco, Puebla; con las siguientes especificaciones:

Nombre del Comercio: Tipo de Giro Comercial:

Propietaria del comercio: Propietario del inmueble:

Area del local comercial: Uso de Suelo:
M2 COMERCIAL

El presente dictamen es de acuerdo con el Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco Puebla 6ta. 1 publicado en el periédico
oficial de fecha 13 de diciembre de 2013, Mecanismos de Instrumentacién, Art, 52-en su anexo gréafico PDU-17,
a usos y destinos, en el Ordenamiento Urbano, el Predio se localiza en una zona considerada como CU CORREDOR GASTRONOMICO, acorde ala
tabla de del mismo se comp que la del uso del suelo otorgada de dicha superficie es compatible asf
como el equipamiento urbano. Se dictamina la superficie circunscripta dentro del drea y colindancias declaradas para el comercio antes especificado.
En caso de cambio de giro deberé solicitar un nuevo dictamen. Si en el local comercial se realiza una actividad diferente a la especificada o se extinguiera
el contrato de arrendamiento por la causa que fuere quedara por anulado el presente dictamen.

Este documento no ampara propledad ni suple ningin documento probatorio de la misma; es Unicamente para uso ante la Administracién Municipal
del Honorable Ayuntamiento de Atlixco con el objetivo de la corr i Cédula de P y/o Licencia de Funcionamiento.
No tiene validez para actos notariales.

Se extiende el presente para los usos y fines que a la interesada convenga en Atlixco, Puebla; a doce dias del mes de abril de
dos mil veintidés.

AUTORIZO REVISO
Arq. Lizbeth Elena Andrade Soriano Arq. Dulce hy Castillo Campohermoso
Secretaria de Desarrollo Urbano, Jefatura de Licencias.

Medio Ambiente y Movilidad.

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos personales recabados serdn proteddos, incorporados y tratados en el sistema de Datos perscales de los tramites de la Direccidn de Desarrollo
Urbano y Ecologia, el cual bene su fundamento en la Ley Organica Municipal, articuio 169 fracdones XVII y XXI1, Ley de Responsabilidadss de los Servidores Publicos del Estado de Puebla, arficuo 49, S0 y 53
Bis fraccion [, Codgo d Frocedmientos en Matena de Defensa Social para el Estado Libre y Soberano de Puebla, articufo 21, 40,61,142 y155, cuya finalldsd es integrar un expediente para la venficacién de datos
para el trémite, los que podran ser Tansmitdos a Sindicatura Municipal se le transmite informacion, para ssuntos relacionados con permisos y Licendas de Construcdén y a Contralaria Municipal se le transmite
Informacion, pars ssuntos relacionados con permisos y licencias de construcddn, ademds de las transmisiones previstas en el arfculo 10 y ef capitulo IV DEL TITULO SEGUNDO de la ley de proteccién de Datos
personales en posesicn de los sujetos obligados del Estado de Puebla. Los siguentes datos son obligatorios: Nombre, Domiclio, Firma, Numero de teléfono, Copéa de credencial para votar, copla de escritura de
predio, Copla de comprabants de pago predal, croguis de localizacién de predio, Factbilidad de SOAPAMA, Copia de pago ds agus, Planos de construccion, Bitacors de Obra, Reports fotografico del predia o local,
para poder dar sequmiento al rémite solicitado por el cludadano. For 1o que la negativa a otorgardos o la Inexacttud de los mismos provocars la no veracidsd de los Gatos asentados. Asi mismos se le Informa,
que sus datos no podran ser Afundidos Sin su consentimientn expreso, sslvo las excepciones previstas en la ley. El responsable el Sistema de Datos Personales es la Direcadn de Desamallo Urbano y Ecologla,
& través del director que st encuentra en boulevard Nifios Héroes No. B05, Col. Revoludén/Plazs Afiixco local 20 y 21; Tel. 244 44 382 37 ext. 4003 Horario 8:00 &.m. a 3:00 p.m. £l tituar de los datos 0 su
representants Legal podran ejercer los derechos de acceso, ratificacon, cancelacion U opasicion al Tatamienta de sus datos personales ante la Unidad e Transpa y Accesoala

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514
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Documento interno para cuantificador

l DIRECCION DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
LICENCIA DE USO DE SUELO
INOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE REVISION Y CUANTIFICACION:
1.- DOCUMENTACION GENERAL AL SELLO DE RECIBIDO
1.1.- Constancia Vigente de
lineamiento y nimero oficial |1 copia X
1.2.- Constancia vigente de uso
1 copla X
1.3.- Copia pago del agua o
factibilidad de SOAPAMA 1 copia X
1.4.- Memoria Descriptiva 1 copia X
1.5.- Meroria de cilculo 1 copia X
2.- EN CUANTO AL PROYECTO SE REQUIEREN LOS
VISTO BUENO DE SUPERVISION
SIGUIENTES PLANOS_
2.1- Plantas Arquitectdnicas.- (con |2 juegos X
Ie'es, cotas, niveles etc.) COS PDU PROYECTO SOBRECOEF
2.2- Cortes y Fachadas 2 juegos X
Arquitectonicas - (debidamente 0.75 739.08 761.6 -22.52 SCOF
2.3- Planos de cimentacion y 2 juegos X
estructurales (acotados, con
simbologia y detalles de
cimentacion, columnas, losas, CUS 1847.7 12.65547945
2.4~ Planos de instalaciones Zjuegos| X |LEY DE INGRESOS ART 15 FRACCION | § 10.05 0.00] 5 z
Hidrosanitarias, (con simbologia, IV INCISO D) SUPERFICIE DE
diametros en tuberia, isom étricos, [CONSTRUCCION
deberan corresponder todas las
2.5 Plano de Instalacion Eléctrica |2 juegos X [APORTACION DE ART. 15 FRACC. IV $ 10.00 0.00| § B
Jcon circuitos, diagramas) INCISO D)
2.6.- Planta de conjunto indicando |2 juegos| X ART. 15 FRACC. IV INCISO $ 6.35 0.00| $ =
inclinaeilon .d‘e Iosis. bajadas de ID] USO DE SUELO
I2.7- Bitacora de Obra 1 juego X APROBACION DE PROYECTO PARA $ 3.90 0.00| § &
COSNTRUCCION ART. FRACC. IV
2.8.- proyecto digitalizado cD TERMINACION DE OBRA POR M2 $ 3.90 0.00| § w
FRAC. IV INCISO D)
2.9.- Responsiva D.R.O. 1 copia X
S =
TODOS LOS PLANOS deberdn estar FIRMADOS POR |REGULARIZACION $ - 0
EL PROPIETARIO Y EL D.R.O (presentar dos juegos) S -
LEY DE INGRESOS ART. 15 FRAAC. Ill | $ 17.50
_ A) CISTERNA S =
PLANTA BAJA(ESTACIONAMIENTO) 3 LEY DE INGRESOS ART. 15 FRACC. Il | $ 27.00 0
NIVELES Y ROOF GARDEN
INCISO B) BARDA S
ART. 15 FRACC. Il INCISO $ 32.50 0|
B)ALBERCA M3 S -
g) CONJUNTOS HABITACIONALES Y ALINEAMEINTO Y NO. OF $ 381.00
FRACCIONAMIENTOS CONSTRUIDOS EN S &
FORMA VERTICAL O MIXTO (HORIZONTAL Y|Constancia de Terminacion de obra. $ 672.50 0|
VERTICAL), INDEPENDIENTEMENTE Art. 15 frac. XXX S g
DEL REGIMEN DE PROPIEDAD, CON CONSTANCIA DE USO DE SUELO art | $ 214.00 0|
UNIDADES PRIVATIVAS DE 91 M 2 EN 15 frac. XXXIIl $ %
ADELANTE, SE PAGARA SOBRE COEFICIENTES B - 0.0 s
POR VISITA DE OBRA ART. 15 Xix $ 533.50 0| s
LICENCIA $ ®
ELABORO:
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Comprobante y orden de pago

FECHA DE CREACION DE

ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:
4:04:15 PM

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.
“Servir Para Transformar”

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX

CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX

DATOS DE ORDEN DE PAGO

CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

MENSAJE PARA EL CONTRIBUYENTE

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | yy laza M . O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-ds i P: DESARROLLO URBANO

#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:
“Servir Para Transformar”

2444462244

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EBEE FOLIO: DU~ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
*E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 1122,/399/228223 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
PAGO ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera més atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el
nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el
correcto para el tramite que esté ef la idad del pago que esté haciendo. Para
cancelar el tramite realizado, recuerde que tendra que ser el mismo dia.

#ServirP. ransform:
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lll.g Procedimiento de Uso de Suelo en Urbanizacion

[11.9.1 Objetivo

Otorgar un documento con validez legal que indique la urbanizacién, la divisién de
un terreno en manzanas y lotes, que requiera el trazo de una o mas vias publicas,
asi como la ejecucion de obras de urbanizacion que le permitan la dotacion de
infraestructura, equipamiento y servicios urbanos, conforme a la tipologia de
urbanizaciones previstas en este Reglamento.

El Ayuntamiento y la DDUE., de conformidad con el Programa Municipal de
Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco, Puebla, fijaran las zonas en que puedan
establecerse los diferentes tipos de urbanizaciones de acuerdo con el uso de suelo,
densidad de poblacién y construccién, extensiones minimas de lotes, alineamiento
y demés normas contenidas en dichos programas.

lll.g.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1 y 115
fraccidn V inciso f)

e Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

e Constitucidon Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccidn IV incisos a), b), e) y f)

e Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion | y IV, 73; 74 fraccion |, 1I, IV, VI 'y VIII,
91y 94 fraccién VIl y VIII

e Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y
Soberano de Puebla. Articulos 42, 47 y 48

e Ley del Registro Publico de la Propiedad del Estado. Articulo 102

e Cddigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, Il, [l y IV. Municipal

e Cadigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones |, II, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, II, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, II, IV y V; 256;
257 fracciones I, Il, 1ll; 258, fracciones | y Ii

e Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.
e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo 1l, articulo 15, fraccién IX, cuadro dos.
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e Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, Capitulo
primero, seccion Il, Usos de suelo en urbanizaciones 515, 516, 517, 518, 519,
520, 521y 522.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ill.g.3 Tiempo de gestién
De 3 a 6 dias habiles.

Ill.g.4 Descripcion del procedimiento

e Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
acuerdo con los | Expediente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, Si la
documentacion no esta | Eypediente Auxiliar

o | completa, informara al | jngresadoy Administrativo B

contribuyentg, de la| acuse sellado (recepcionista)
documentacion faltante y

regresa a la actividad 1.

Si esta completa
continla actividad 3.

Auxiliar recepcionista _ Aucxiliar
3 |firmara de recibido, su| Expediente Administrativo B
formato  de solicitud | integradoy (recepcionista)
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como acuse al | acuse sellado
solicitante. De lo | y/o rechazado
contrario pasa a la

actividad 1.

El auxiliar juridico
recibira el expediente

para determinar Auxiliar

4 |legalidad y procedencia| Expediente Administrativo B
con su visto bueno, (juridico)
continta paso 5 y/o pasa
al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y

cartograficamente la N
documentacion de _ Auxiliar
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.
Se informara al
ciudadano el motivo de la
improcedencia por . Auxiliar
6 . Expediente . .
escrito. (cuando es P Administrativo B
improcedente se
concluye tramite)
El auxiliar verifica
documentacion _ Auxiliar
7 | presentada, cuantifica | Expediente Administrativo B

los derechos a pagar,
dictamina y sefala, si es
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el caso que aplique y la
ley lo contempla, las
condicionantes de
acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.

Si el trdmite solicitado
cumple con los requisitos

continua en la actividad Auxiliar

8 |no.o. Expediente Administrativo B

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera la

o orden de pago, e imprime | orden de Auxiliar
y entrega al solicitante. pago Administrativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo

10 |realiza en la caja de Orden de Contribuyente
] . pago
Tesoreria continua
actividad 11.
El auxiliar recepcionista, -
= . Auxiliar
recibe y turna Recibo de . .
11 Administrativo B
comprobante de pago, a pago

la jefatura de licencias (recepcionista)

El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe

Recibo de Auxiliar
12 | comprobante de pago y . )
-, pago Administrativo B
turna para la elaboracion
del documento.
13 | El jefela de | Expediente Jefela de
departamento de Departamento
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licencias recibe el
expediente para revision
y visto bueno del
documento final por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.

El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad
recibe y autoriza con | Expedientey
firma y sello para la| Constancia

Director/a de
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad

14

entrega de la
documentacion y turna a
la recepcion.

Se entrega Uso de Suelo
15 | en Urbanizacioén al Constancia
solicitante.

Auxiliar
Administrativo B

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
16 | correctos, firmara de| Constancia Contribuyente
conformidad con su
nombre completo vy
fecha.

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion
Desarrollo Urbano,

. g : Auxiliar
17 Ecologia y Movilidad Consta_nma y Administrativo B
elabora caratula de cada | expediente .
(archivo)

expediente 'y realiza
integracion de
documentacion.
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PROCEDIMIENTO DE USO DE SUELO EN URBANIZACION
Director de Desarrollo Urbano, Ecologia:
Contribuyente Audliar Administrativo B (recepcionista) Ausliar Administrativo B (juridico) Auiliar Administrativo B (efatura de licencias) Jefe del Departamento de Licencias Noviad By Ausliar Administrativo B (archivo)
rechiré el expediente para
determinar legaldad y procedencia
con su visto bueno
revisa de manera
cuantitativa el expediente
Se forma en la ventanila con el Gere
expediente inegrado, de acuerdo ngesdoracse
con los requisitos sefialados en el sl recibe el expediente, analiza y
Reglamento Urbano Ambiental del veriica de manera cualitatva,
Muricipio de Atixco Puebla. cuantitativa y carogréficamente la
ogedent ¢Cumple con los la nomatividad aplicable
requisitos?
§ Bpedente
Auiliar
Informazl recepcionista
contribuyente firnaré de recibido,
su formato de
soliciud como
acuse al solicitante Semformaraal
0 B ciudadano el
megrabylo motvo de la
rederado improcedencia por
escrito
 E— 5
verifica documentacin presentada,
cuantica los derechos a pagar, dictamina
y sefida, s s el caso que aplique y la ley
o contempla las condicionantes de
acuerdo a las nomias y a la cartografia
“Cumple conlos
requisitos?
€l audlir genera
Ia orden de pago,
eimpimey
entregaal
solicitante
Ordende o
eche la orden de pago, y
lo eaiza en la caja de
Tesoreria
Ontence pgo
feche y tuma
comprobante de pago, a
Ia efatura de lioencias
Recko de a0
tecbe comprobante de pago
ytuma para la elaboracion
del documento
- &
Recbo pago 4 v
recibe el expediente para v
revision y visto bueno del rechbe y autoriza con fimay
documento final por medio de la sello para a entrega de la
fima y sello de a Jefatura de documentacién y tuma ala
Licencias recepcion
Bomdeney
Egedens pede
Se entrega Uso de Suelo en
FE— Urbanizacion
revisara documento, que sea el
solicitado y los datos correctos,
fimara de conformidad con su
nombre completo y fecha
pEIOY elabora carélula de cada
Cansarc | L expediente y realiza
integracion de
documentacion |
Cansarcay
expediente N
olar: 00
©
~(©
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AYUNTAMIENTO DE 13 de agosto de 2020

ATLIXCO

2021-2024

11 de noviembre de 2022

I1l.g.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

Documento de

Stk La imagen de la cuantificacion es de caracter
cuantificacion interno

ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

I1l.g.7 Presentaciéon de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

Direccion de Desarrollo -
DIRECCION DE

DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
DOCUMENTACION RECIBIDA

I 1 Afixes

Urbano y Ecologia

CARATULA DE TRAMITES

No. de expediente: e
No. de tramite:
Fechadeingreso: /[

(O Copia de escritura debidamente inscrita
en el Registro Publico de [a Propiedad
v del Comercio

(O Solicitud Dirigida a la Directora de La DDUE

(O Copia de Contrato de arrendamiento
{con copia de identificaciones oficiales)

(O comprobante de domicilio mayor a 5 afios

(O victamen de Riesgo de proteccion Civil
i es mayor a 5 metros de altura

() Dictamen de SOAPAMA si afecta tuberias

(O copia de Notas de Biticora firmadas
por D.RO. y el propietario

Fecha de expedicion: ____/ __ FE (O copia de Identificacién Oficial del Propietario . o .
. (O Copia de Plano Arquitectnico Autorizado
(O Cana poder firmada y acreditada .
o7 - N (con copia de identificaciones ociales) O Dictamen Estructural firmado por D.R.O.
Nombre del propietario: ) o .
O croquis de Localizacion (O Memoria Descriptiva
Nombre del solicitante: (O troquis e Construccién con medidas O Memoria de Caleulo
(O Copia de Pago de Predial (O Plano arquitectonico
Domicilio del predio: (O Copia de Pago de agua () Planos de planta de Conjunto
() Copia de Factibilidad de agua Potable (O Planos de Instalaciones Hidresanitarias
Teléfone: Correo electronico: -
N 24 (O Fotagrafias del Inmueble { ) (O Planes de Instalaciones Eldctricas
" O copia de Alineamiento y Nimero Oficial Vigente (O Formato de Responsiva firmada por DR.O.
TRAMITE A REALIZAR: O autorizacion del INAH (O Bitacora de Obra
O Al iento y nimero oficial O uso de suelo O copia de Uso de Suelo O proyecto digitalizado editable (dwg)
A i O avaliio Catastral Actualizado
(O Permiso de obra menor. O Anuncio
(O Permiso de obra mayor O Demolicién
Otiss OTROS:

W
J

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514

TRAMITES SOLICITADOS:
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Formato de dictamen de Uso de Suelo de Urbanizacion.

AYUNTAMIENTO DE Direcci(’)n de Desarrollo (F%f:;t”:\ 05 Héroes
- ATLIXCO

2021- 2024

Urbano y Ecologia

TRAMITE DIRECCION DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

Zd NUMERO DE EXPEDIENTE: DDUE/2022/04/00
NUMERO DE TRAMITE: 000

NOMBRE NOUMERO DE FACTURA: DU-

ASUNTO: LICENCIA DE USO DE SUELO
PRESENTE.

Con fundamento con lo establecido en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos Art. 115, Parrafo V, Inciso A), D) F);
Constitucién Politica del Estado Libre y soberano de Puebla Art. 105. Fracc IV. Inciso A), D), F); Ley General de Asentamientos Humanos Art.
1I, Fracc. XI; Ley de Desarrollo Urbano Sustentable de del Estado de Puebla Art I, Art XIII fracciones I, IV, VI, y XIX establece Corresponde
a los Ayuntamientos, en sus respectivas jurisdicciones expedir las autori ias de uso del suelo y de compatibilidad
urbanistica de conformidad con lo dispuesto en esta Ley, Arts. 14,67,70,71,72 Fracc. IV y Art. 74; Ley Orgdnica Municipal Art. 78 Fracc. XXXIX;
Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Art. 1 Fracc. I, II, II, IV, VI, X, Art. 2-3,5,7- Art. 8- Fracc. I, 11, IV, V, VI, Art. 35 36-
42-43-44-45- Fracc. I, II, II, IV, V, VI, VII, Art. 46; en los Programas de Desarrollo Urbano licables y demas di
juridicas aplicables; por todo lo antes expuesto y en respuesta a |a solicitud presentada por usted, esta d dencia del gobiermno
tiene a bien expedir la presente:

Licencia de Uso de Suelo

Para un local ubicado en DOMICILIO, Atlixco, Puebla; con |as siguientes especificaciones:

Nombre del Comercio: Tipo de Giro Comercial:

Propietaria del comercio: Propietario del inmueble:
Area del local comercial: Uso de Suelo:
M? COMERCIAL
El presente dictamen es de acuerdo con el Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco Puebla 6ta. 1 publicado en el periédico

oficial de fecha 13 de diciembre de 2013, Mecanismos de Instrumentacién, Art. 52-en su anexo gréfico PDU-17, 6 ia,
a usos y destinos, en el Ordenamiento Urbano, el Predio se localiza en una zona i como CU GASTI 6 acorde a la
tabla de del mismo se comp que la del uso del suelo otorgada de dicha superficie es compatible asi
como el i i urbano. Se la superficie circunscripta dentro del drea y colindancias declaradas para el comercio antes especificado.

En caso de cambio de giro deberd solicitar un nuevo dictamen. Sien el local comercial se realiza una actividad diferente a la especificada o se extinguiera
el contrato de arrendamiento por la causa que fuere quedara por anulado el presente dictamen.

Este documento no ampara propiedad ni suple ninglin documento probatorio de la misma; es Unicamente para uso ante la Administracién Municipal
del Honorable Ayuntamiento de Atlixco con el objetivo de autorizar la correspondiente Cédula de Empadronamiento y/o Licencia de Funcionamiento.
No tiene validez para actos notariales.

Se extiende el presente para los usos y fines que a la interesada convenga en Atlixco, Puebla; a doce dias del mes de abril de
dos mil veintidés.

AUTORIZO REVISO
Arq. Lizbeth Elena Andrade Soriano Arq. Dulce thy Castillo Campohermoso
Secretaria de Desarrollo Urbano, Jefatura de Licencias.

Medio Ambiente y Movilidad.

AAVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos personales recabados serdn protegidos, incorporados y tratados en el sistema de Datos personales de los tramites de la Direccion de Desamollo
Urbano y Ecologia, el cual tene su fundamento en la Ley Organica Municipal, articulo 169 fracciones XVIE y XXI1, Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla, arfcuo 49, S0y 53
Bis fraccion [, C6dgo de Procedmientos en Materia de Defensa Social para el Estado Libre y Soberano de Puebla, arficufo 21, 40,61,142 y155, cuya finslidad s integrar un expedients para la venficadcn de datos
para el tamite, los que podrdn ser Tansmitdos a Sindicatura Municips! se le trsnsmite informacion, para asuntos relacionados con permisas y Licendas de Construcdon y a Contralcria Municipal s le tansmite
Informacién, para asuntos relacionados con permisas y ficencias de construcdon, ademds de las transmisiones previstas en el arfcuo 10 y el capitula IV DEL TITULO SEGUNDO de la ley de proteccion de Datos
personales en posesicn de los sujetos obligados del Estado de Puebla. Los siguentes datos son obligatcrios: Nombre, Domialio, Firma, Numero de teléfono, Copia de redencial para votar, copla de escritura de
predio, Copla de = de croguis de predio, Factibilidad de SOAPAMA, Copia de pago d agua, Planos de construccion, Bitdcors de Obra, Reports fotografico del predio o local,
pars poder dar sequmiento al rémite solicitado por el cludadano. Por lo que la negativa & otorgarios o la Inexacttud de los mismos provocars la no veracdsd de los datos asentados. Asl mismos s le Informa
que Sus Gatos N0 podran ser Afundidos Sin su consentmiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley, E responsable del Sistema Ge Datos Personales s |a Direcadn de Desarrallo Urbano y Ecologla,
4 través del director que s encuentra en boulevard Nifios Héroes No. B0S, Col. Revolucdn/Flaza Aixco local 20 y 21; Tel. 244 44 382 37 ext. 4003 Horario 8:00 &.m. a 3:00 p.m, €l ttular de los datos 0 su
representants Legal podran ejercer los derechos de scceso, ratificacion, cancelacion u opasicion al tratamiento de sus datos personales ante la Unidad e ¥ Acceso a la Ink

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514
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Documento interno para cuantificador

I DIRECCION DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
LICENCIA DE USO DE SUELO
NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE REVISION Y CUANTIFICACION:
1.- DOCUMENTACION GENERAL el SELLO DE RECIBIDO

rl.l.- Constancia Vigente de

lineamiento y nimero oficial |1 copia X
1 copia X

1.3.- Copia pago del agua o
factibilidad de SOAPAMA 1 copia X
1.4.- Memoria Descriptiva 1 copia X
1.5.- Meroria de célculo 1 copia X

2.- EN CUANTO AL PROYECTO SE REQUIEREN LOS

SIGUIENTES PLANOS_
2.1- Plantas Arquitectonicas - (con |2 juegos X
Jeies. cotas. nivees ete) CcOs PDU PROYECTO SOBRECOEF
2.2- Cortes y Fachadas 2 juegos X
Arquitecténicas - (debidamente 0.75 739.08 761.6 -22.52 SCOF
[2.3- Planos de cimentacion y 2 juegos X
estructurales (acotados, con
simbologia y detalles de

VISTO BUENO DE SUPERVISION

cimentacion, columnas, losas, CcuUsS 1847.7 12.65547945
2.4~ Planos de instalaciones 2juegos| X |LEY DE INGRESOS ART 15 FRACCION | § 10.05 0.00] 5 5
Hidrosanitarias, (con simbologia, IV INCISO D) SUPERFICIE DE
diametros en tuberia, isom étricos, CONSTRUCCION
deberan corresponder todas las
2.5 Plano de Instalacion Eléctrica |2 juegos X [APORTACION DE ART. 15 FRACC. IV $ 10.00 0.00| § &
(con circuitos, diagramas; INCISO D)
2.6.- Planta de conjunto indicando |2 juegos X ART. 15 FRACC. IV INCISO s 6.35 0.00 5 -
inclinacion de losas, bajadas de
o e |D)USO DE SUELO
2.7- Bitacora de Obra 1 juego X IAPROBACION DE PROYECTO PARA $ 3.90 0.00| §
COSNTRUCCION ART. FRACC. IV
2.8 - proyecto digitalizado cD TERMINACION DE OBRA POR M2 $ 3.90 0.00| §
FRAC. IV INCISO D)
2.9.- Responsiva D.R.O. 1 copia X
$
TODOS LOS PLANOS deberdn estar FIRMADOS POR [REGULARIZACION $ C 0
EL PROPIETARIO Y EL D.R.O ‘Emtﬂr dos. ‘ﬂs‘ S -
LEY DE INGRESOS ART. 15 FRAAC. Il | $ 17.50
_ _ A) CISTERNA $ “
PLANTA BAJA(ESTACIONAMIENTO) 3 LEY DE INGRESOS ART. 15 FRACC. Il |$ 27.00 0
NIVELES Y ROOF GARDEN
INCISO B) BARDA S
ART. 15 FRACC. lll INCISO $ 32.50 0
B)JALBERCA M3 $ "
g) CONJUNTOS HABITACIONALES Y ALINEAMEINTO Y NO. OF $ 381.00
FRACCIONAMIENTOS CONSTRUIDOS EN S
FORMA VERTICAL O MIXTO (HORIZONTAL Y|Constancia de Terminacién de obra. $ 672.50 0
VERTICAL), INDEPENDIENTEMENTE Art. 15 frac. XXX S
DEL REGIMEN DE PROPIEDAD, CON CONSTANCIA DE USO DE SUELO art | § 214.00 0
UNIDADES PRIVATIVAS DE 91 M 2 EN 15 frac. XXXl S -
ADELANTE, SE PAGARA SOBRE COEFICIENTES B - 0.0] s
POR VISITA DE OBRA ART. 15 Xix $ 533.50 EI s
LICENCIA $ *
ELABORO:
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Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:

4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX
D O D ORD D P O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
PARA O RIB

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | Yy Plaza Moraleda. O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d i p DESARROLLO URBANO
#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:

* fi o 14/09/2022
Servl_: Paras'grz?&s ormar HORA DE PAGO

12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EB!E FOLIO: DU+ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 11;//899/228225 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi d ine la del pago que estéd haciendo. Para
el tramite reali; recuerde que tendré que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar
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I1l.h Procedimiento de Licencia de Obra Menor a 50 m2

[ll.h.1 Objetivo

Otorgar un documento con validez legal que indique la Licencia de Obra o
Construccién, documento expedido por la Secretaria, en la cual se aprueba un
proyecto de construccién, ampliacion, modificacion, reparacion, o demolicién en una
edificacidn, instalacion o inmueble, cualquiera que sea su régimen juridico, por
haber cumplido con los requisitos y especificaciones técnicas contenidas en el
Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco, Puebla, por este
Reglamento y demas normatividad urbanistica aplicable. En el caso de Licencia de
Obra Menor podra ser una autoconstruccion para vivienda unifamiliar y comercio de
barrio, no mayor de cincuenta metros cuadrados.

[ll.h.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1 y 115
fraccion V inciso f)

e Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fracciéon X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

e Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion | y IV, 73; 74 fraccion |, II, 1V, VI y VIII,
91y 94 fraccion VIl y VI

e Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y
Soberano de Puebla. Articulos 42, 47 y 48

e Ley del Registro Publico de la Propiedad del Estado. Articulo 102

e Coddigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, Il, lll y IV. Municipal

e Cadigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones |, Il, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones I, Il, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones |, Il, IV y V; 256;
257 fracciones I, II, 1ll; 258, fracciones | y II

e Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.
e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo Il, articulo 15, fraccion IVy V.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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e Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, capitulo
cuarto, seccion I, de la licencia de obra o construccion, articulo 60, 61, 62 y
63; seccion Il articulo 64, 64 BIS, 65, 66 y 67.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas

[1l.h.3 Tiempo de gestién
De 3 a 6 dias habiles.

[ll.h.4 Descripcion del procedimiento

\ Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
acuerdo con los | Expediente
requisitos sefalados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, si la
documentacion no esta | Eypediente Auxiliar

2 | completa, informara al | jngresadoy Administrativo B

contribuyente  de la| acyse sellado (recepcionista)
documentacion faltante y

regresa a la actividad 1.

Si esta completa
continla actividad 3.

Auxiliar recepcionista _ Aucxiliar
3 |firmara de recibido, su| Expediente Administrativo B
formato  de solicitud | integradoy (recepcionista)
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como acuse al | acuse sellado
solicitante. De lo | y/o rechazado
contrario pasa a la

actividad 1.

El auxiliar juridico
recibira el expediente

para determinar Auxiliar

4 |legalidad y procedencia| Expediente Administrativo B
con su visto bueno, (juridico)
continta paso 5 y/o pasa
al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y

cartograficamente la N
documentacion de _ Auxiliar
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.
Se informara al
ciudadano el motivo de la
improcedencia por . Auxiliar
6 . Expediente . .
escrito. (cuando es P Administrativo B
improcedente se
concluye tramite)
El auxiliar verifica
documentacion _ Auxiliar
7 | presentada, cuantifica | Expediente Administrativo B

los derechos a pagar,
dictamina y sefala, si es
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el caso que aplique y la
ley lo contempla, las
condicionantes de
acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.

Si el trdmite solicitado
cumple con los requisitos

continua en la actividad Auxiliar

8 |no.o. Expediente Administrativo B

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera la

o orden de pago, e imprime | orden de Auxiliar
y entrega al solicitante. pago Administrativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo

10 |realiza en la caja de Orden de Contribuyente
] . pago
Tesoreria continua
actividad 11.
El auxiliar recepcionista, -
= . Auxiliar
recibe y turna Recibo de . .
11 Administrativo B
comprobante de pago, a pago

la jefatura de licencias (recepcionista)

El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe

Recibo de Auxiliar
12 | comprobante de pago y . )
-, pago Administrativo B
turna para la elaboracion
del documento.
13 | El jefela de | Expediente Jefela de
departamento de Departamento
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licencias recibe el
expediente para revision
y visto bueno del
documento final por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.

El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad

recibe y autoriza con | Expedientey Director/a de

14 | . . Desarrollo Urbano,

firma y sello para la| Constancia . -
Ecologia y Movilidad

entrega de la
documentacion y turna a
la recepcion.
Se entrega Licencia de Auxiliar

15 | Obra Menor a 50 m? al Licencia

. Administrativo B
solicitante.

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
16 | correctos, firmara de Licencia Contribuyente
conformidad con su
nombre completo vy
fecha.

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion
Desarrollo Urbano,

. g . : Auxiliar
17 Ecologia y Movilidad Llcenc_:la y Administrativo B
elabora caratula de cada | expediente .
(archivo)

expediente 'y realiza
integracion de
documentacion.
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[ll.h.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE LICENCIA DE OBRA MENOR A 50 M2

Director de Desarrollo Urbano, Ecologia
Contribuyente Awiliar Administrativo 8 recepcionista) Auiar Administratvo B juidico) Auiiar Administratvo B jefatura de icencias) Jefe del Departamento de Licencias gy

Movilidad

Auxilar Administrativo B (archivo)

techird el expediente para

con su visto bueno

revisa de manera
cuantiaiva el expediente, bgedente
eden
ngresdoyaase
slado

° % deteminar legalidad y procedencia

Se forma en a ventanilla con el
expediente integrado, de acuerdo
con los requistos seffalados en el
Reglamento Urbano Ambiental del
Muricipio de Alixco Puebla

edene | I

teche el expedente, analizay
verfica de manera cualtaiva,
cuantitaiva y cartograficamente la
documentacidn de conformidad con
Ia nomatiidad aplicable

‘iCumple conlos
requisitos?

Eipediente

Auxilar
Informasal recepcionista
contribuyente fimara de recibido,
suformato de
solicitud como
acuse al solicitante: Se informaré al
0 S| ciudadano el
integradoy/o motivo de la
recharath improcedencia por
escrito

]
veriica documentacion presentada,
cuantifca los derechos a pagar, dictamina
y sefiala, si es el caso que aplique y la ley
Io contempla, les condicionantes de
acerdo alas nomasy ala carografia

¢Cumple con los
requisitos?

El auxiiar genera
Ia orden de pago,
eimpimey
entregaal
soliciante

Ordende pago

reche a orden de pago, |
lo realza en la caja de
Tesoreria

Orden de pago

recbe y tuma
comprobante de pago, a
Iajefatra de icencias

o e psgo
reche comprobante de pago

yturna para la elaboracion
del documento

Recbo de pago i
teche el expediente para [ 2.
fevision y visto bueno del recbe y autoriza con firma y
documento inal por medio de la sello para la entrega de la
fimay sellode la Jefatura de documentacin y tuma a la
Licencias recepcion
Bpedints

Erpedentey
constanca

Se enlrega Licencia de Obra

E— Menor a 50 m’

revisara documento, que sea el

solicitado y los datos correctos,

fimara de conformidad con su

nombre completo y fecha 4
PEtoy elabora cardtula de cada
s | | expediente y realiza

integracion de
documentacion

lcerday
expedients
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Ill.h.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

Documento de

Stk La imagen de la cuantificacion es de caracter
cuantificacion interno

ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

[l1.h.7 Presentacién de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

Direccion de Desarrollo

T somon: )
I ] ATLIXCO DIRECCION DE )
) DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

Urbano y Ecologia

CARATULA DE TRAMITES

(O Copia de escritura debidamente inscrita
en el Registro Piiblico de la Propiedad
y del Comercio

(O Comprobante de domicilio mayor a 5 afios

(O Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
si es mayor a 5 metros de altura

(O Dictamen de SOAPAMA si afecta tuberias

No.de expediente:
No. de tramite: __

(O solicitud Dirigida a la Directora de la DDUE
e —— (O Copia de Contrato de arrendamiento

Fechadeingreso: /[ (con copia de identificaciones oficiales) =) Copia de Notasde BitscoraFrmads
Fecha de expedicion: _ y | < (O Copia de Identificacion Oficial del Propietario . B . N
- (O Copia de Plano Arquitectdnico Autorizado
(O Carta poder firmada y acreditada .
il N (con copia de identificaciones oficiales) (O Dictamen Estructural firmado por D.R.O.
Nombre del propietario: . R N .
? O croquis de Localizacion © Memoria Descriptiva
Nombre del solicitante: (O Croquis de Construccion con medidas O Memoria de calculo
() Copia de Pago de Predial (O Plano arquitectanico
Domicilio del predio: (O Copia de Pago de agua (O Planos de planta de Conjunto
(O copia de Factibilidad de agua Potable (O Planos de Instalaciones Hidrosanitarias
\TGMO"”: Correo electronica: i O Fotografias del Inmueble ()  planos de Instalaciones Elactricas
O copia de Alineamiento y Nimero Oficial vigente (O Formato de Responsiva firmada por D.R.0.
TRAMITE A REALIZAR: O Autorizacion del INAH O sitacora de Obra
O Al i y nimero oficial O Uso de suelo O copia de Uso de Suelo O Proyecto digitalizado editable (dwg)
. . O avaliio catastral Actualizado
(O Permiso de obra menor, O Anuncio
(O Permiso de obra mayor O pemolicion

QO otros:

( Recibe:

W

kRevisa:

)

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514

OTROS:

TRAMITES SOLICITADOS:
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Forma}tc_) Qe dictamen de Licencia de Obra Menor a 50 m2.

H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA. P
Ll 2021 -2024 1&3
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA e

TRAMITE ;::\:.-n
3a o
e - LICENCIA DE OBRA MENOR fae11 1 e
OO M 1 oy

DATOS DEL PREDIO DATOS DEL PROPETARIO EJ  osvosoaamemarano [t 4]

X ST T AT INCh—
aano:
POBLACION: ATLINCO ESTADO: ruEsia - — )
JCLAVE CATASTRAL: Wi DE RECIBO:
ESTADO:
RN TOTAL OEL TERRENO SEaON -
CONRSTANCIA DE PROPIEDAD: DOCUMENTO QUE AVALA LA POSESION LESAL
. ESCRI L) CONTRATO COMPRA. VENTA { ]
MEDIDAS ¥ COUNDANCAS M GUN COMITANOA 0 PROME DAD D O PROPHDAD - omo -
INSTRUMENTO N* VOLUMEN
ALNORTE
ovnom
TIPO DE AUTORIZACKON
ALSUR: o () REGUUARIZAGON DF ORRA ]
AL ORIENTE:
AL PONIENTE:
SUPERFICIES OF CBRA
ML OBSERVAOONES
PLANTA B ' =
10 NIVEL w
NIVEL w -
NIVEL " e
[SUPERFICIE TOTAL DE OBRA 1
" VIGENCIA 04 DE JUNIO AL 04 DE JULIO DEL 2021
AuTORRZO REVISION TECNSCA ¥ DOCUMENTAL SELo
ARQ. LIZSETH ELENA ANDRADE SORIANG | ARG, DULCE SORETHY CASTILLO CAMPOHERMOSO
AT DY DA IS DR SRS [ RPATURA ST LRI O COSANRNS TR Y |
| S Al SN00A
RO T . - — - o
- - OAC H o
- Al OO0 e O SLETE A ROAAENTC COMPNOMEDC B L ART T
o ALY e - A Y CrCa
CERAEE PSSR0 A LOB SMAEILES [N O W TRATEN W BT - ¥ el
ATRACK R T
- —————— ——— . — T N — " ——_———.
- — T .
——
——n S, e, oo —
P v e

s ey
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Documento interno para cuantificador

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
LICENCIA DE OBRA MENOR (MENOS DE 50 M2)

NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE CUANTIFICACION
CUANTIFICACION
DESCRIPCION FUNDAMENTO COSTO METROS COSTO TOTAL
SOLICITADOS /
UNIDAD

PERMISO MENOR VIVIENDA ATR. 15 FRACC. IV

S 26.00 0 S .
REBASAR COEFICIENTES ATR. 15 FRACC.VI-4

LICENCIA X5 S =
PERMISO MENOR DE BARDA  |ATR. 15 FRACC. VI-5

S 26.00 0 S =
DEMOLICION EN CONSTRUCCION |ATR. 15 FRACC. XIX INCISO A
POR M2 < 2.5 M. ALTURA S 3.90 0 S -
DEMOLICION EN CONSTRUCCION |ATR. 15 FRACC. XIX INCISO B
POR M2 >2.5 M. ALTURA S 3.90 0 S -
OCUPACION ViA PUBLICA X ML ATR. 15 FRACC. Xx INCISO b

S 26.00 0 S =
COLOCACION MALLA CICLONICA X [ATR. 15 FRACC. Il INCISO C
ML S 8.30 0 S =

TOTAL 3 -
REQUISITOS

1.- COPIA DE ALINEAMIENTO Y NO. OF.
2.- COPIA DE ESCRITURA (COMPLETA, LEGIBLE E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROP.)
3.- COPIA DE RECIBO DE PAGO PREDIAL ACTUALIZADO
4.-COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL
5.- COPIA PAGO DEL AGUA
6.- CROQUIS DE LA CONSTRUCCION
7.- CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PREDIO
8.- TRES FOTOGRAFIAS DEL INMUEBLE O TERRENO
9.- COPIA USO DE SUELO EN CASO DE APLICAR

10.- D.R.0. EN CASO DE REBASAR 25 ML DE BARDA
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Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:

4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX
D O D ORD D P O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
PARA O RIB

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | Yy Plaza Moraleda. O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d i p DESARROLLO URBANO
#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:

* fi o 14/09/2022
Servl_: Paras'grz?&s ormar HORA DE PAGO

12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EB!E FOLIO: DU+ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 11;//899/228225 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi d ine la del pago que estéd haciendo. Para
el tramite reali; recuerde que tendré que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar
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lll.i Procedimiento de Licencia de Obra Mayor a 50 m2

[1l.i.1 Objetivo

Otorgar un documento con validez legal que indique la Licencia de Obra o
Construccién, en la cual se aprueba un proyecto de construccion, ampliacion,
modificacién, reparacion, o demolicién en una edificacién, instalacion o inmueble,
cualguiera que sea su régimen juridico, por haber cumplido con los requisitos y
especificaciones técnicas contenidas en el Programa Municipal de Desarrollo
Urbano Sustentable de Atlixco, Puebla, por este Reglamento y demas normatividad
urbanistica aplicable. En el caso de Licencia de Obra mayor a 50 m2, cuando se
trate de proyectos (cualquiera que sea su superficie) cuyo uso propuesto sea
diferente al habitacional unifamiliar. La licencia se expedira, con una solicitud
respectiva, vaya acompafada de la firma de un Director Responsable de Obra y
Corresponsables en los casos que se requiera, y cumpla con los demas requisitos
sefalados en las disposiciones de este Reglamento.

[1l.i.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1 y 115
fraccion V inciso f)

e Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fracciéon X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

e Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccidon V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion | y IV, 73; 74 fraccion |1, 1I, IV, V1 y VIII,
91 y 94 fraccion VIl y VI

e Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y
Soberano de Puebla. Articulos 42, 47 y 48

e Ley del Registro Publico de la Propiedad del Estado. Articulo 102

e Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, II, lll y IV. Municipal

e Cadigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones |, II, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, Il, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones |, Il, IV y V; 256;
257 fracciones I, Il, 1ll; 258, fracciones | y II

e Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.
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e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo Il, articulo 15, fraccion VI, cuadro I.

e Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, Capitulo
Cuarto, seccion I, articulo 60, 61, 62 y 63, seccion lll, articulo 68, 69y 70.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas

[11.i.3 Tiempo de gestion
De 3 a 6 dias habiles.

[1l.i.4 Descripcion del procedimiento

8 Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
acuerdo con los Expediente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, Si la
documentacion no esta Expediente Auxiliar

2 | completa, informara al | jhgresadoy acuse | Administrativo B

contribuyente  de la sellado (recepcionista)
documentacion faltante y

regresa a la actividad 1.

Si esta completa
continla actividad 3.
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Auxiliar recepcionista
firmara de recibido, su
formato de  solicitud
3 | como acuse al
solicitante. De lo
contrario pasa a la
actividad 1.

Expediente
integrado y acuse
sellado y/o
rechazado

Auxiliar
Administrativo B
(recepcionista)

El auxiliar juridico
recibira el expediente
para determinar Auxiliar

4 |legalidad y procedencia Expediente Administrativo B
con su visto bueno, (juridico)
continta paso 5 y/o pasa
al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y
cartograficamente la
documentacion de Auxiliar

5 | conformidad con la Expediente Administrativo B

normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a
actividad 6.

Se informara al
ciudadano el motivo de la
improcedencia por : Auxiliar

. Expediente . .
escrito. (cuando es P Administrativo B
improcedente se

concluye tramite)

7 | El  auxiliar  verifica Expediente Al_inIiar
documentacioén Administrativo B
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presentada, cuantifica
los derechos a pagar,
dictamina y sefiala, si es
el caso que aplique y la
ley lo contempla, las
condicionantes de
acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.

Si el trdmite solicitado
cumple con los requisitos

continua en la actividad Auxiliar

8 |no.o. Expediente Administrativo B

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera Ila
orden de pago, e imprime Auxiliar
9 |y entrega al solicitante. Ordende pago |, inistrativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo

10 |realiza en la caja de| Orden de pago Contribuyente
Tesoreria continua
actividad 11.

El auxiliar recepcionista,
recibe y turna Recibo dé pago Auxiliar

comprobante de pago, a Administrativo B
la jefatura de licencias

11

El auxiliar de la jefatura _ Auxiliar
12 | de licencias, recibe | Recibo de pago

comprobante de pago y

Administrativo B
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turna para la elaboracion
del documento.

El jefela de
departamento de
licencias recibe el
expediente para revision
y visto bueno del . Jefe/a de

. Expediente
documento final por Departamento
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna

actividad 14.

13

El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad Director/a de
recibe y autoriza con Expediente y Desarrollo
firma y sello para la licencia Urbano, Ecologia
entrega de la y Movilidad
documentacion y turna a
la recepcion.

14

Se entrega Licencia de
15 | Obra Mayor a 50 m? al Licencia
solicitante.

Auxiliar
Administrativo B

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
16 | correctos, firmara de Licencia Contribuyente
conformidad con su
nombre completo vy

fecha.
El auxiliar encargado del c ) Auxiliar

17 |archivo en la Direccién onstg_nmay Administrativo B
Desarrollo Urbano, expediente (archivo)

Ecologia y Movilidad
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elabora caratula de cada
expediente 'y realiza
integracion de
documentacion.

18 | Fin del procedimiento N/A N/A
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[11.i.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE LICENCIA DE OBRA MAYOR A 50 M2
Director de Desarrallo Urbano, Ecologia
Contribuyente Auiliar Administrativo B (recepcionista) Auliar Administrativo 8 (juridico) Ausliar Administrativo B (efatura de licendias) Jefe del Departamento de Licencias i gy Auliar Administrativo 8 (archivo)
inicio
rechiré el expediente para
determina legalidad y procedencia
con su visto bueno
revisa de manera
cuantitativa el expediente
Se forma en la ventanila con el deme
expediente integrado, de acuerdo ngresioyise
conlos requisitos sefialados en el reche el expediente, analizay
Reglamento Urbano Ambiental del verfica de manera cualtativa,
Muricipio de Allxco Puebla. cuantiativa y cartogrdficamente la
documentacion de conformidad con
egedente éCumple con los la nomatividad aplicable
requisitos?
bpedente
Audiliar
Informa al fecepcionista
contribuyente fimara de recibido,
suformato de
solicitud como
acuse al solicitante Se informara al
o B || ciudadano el
ntegadoyfo motivo de fa
edersco improcedencia por
esciito
s
veriica documentacion presentada,
cuantifca los derechos a pagar, dictamina
ysefala, sies el caso que aplique y la ey
1o contempla las condicionantes de
acuerdo alas nomas y a a cartografia
icumple conlos
requisitos? No
Elauillar genera
Ia orden de pago,
eimprimey
entrega al
soliciante
Ondene pgo
eche la orden de pago,
o realiza en la caja de
Tesoreria
Orden de pago
recbe y tuma
comprobante de pago, a
Ia jefatura de icencias
Recbode peo
reche comprobante de pago
ytuma para la elaboracion
del documento
e
Recbode pao
reche el expediente para 12
revision yvisto bueno del teche y autoriza con firma y
documento final por medio de la sello para b entrega de la
fima y sello de la Jefatura de documentacion y tuma ala
Licencias recepcion
Boedentey
@j Lm‘)@]
e entrega Licencia de Obra
P Mayor a 50 m
revisara documento, que sea l
solcitadoy los datos correctos,
fimara de conformidad con su
nombre completo y fecha )
PEtOY elabora carélula de cada
s | L expediente y realiza
integracion de
documentacion
ey
opedente
Fin
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[11.i.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

Documento de

Stk La imagen de la cuantificacion es de caracter
cuantificacion interno

ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

[1l.i.7 Presentacion de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

Direccion de Desarrollo DIRECCION DE

DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
DOCUMENTACION RECIBIDA

I B o

Urbano y Ecologia

CARATULA DE TRAMITES

No. de expediente: .
No. de tramite:

(O Copia de escritura debidamente inscrita
en el Registro Pablico de la Propiedad
y del Comercio

(O solicitud Dirigida a la Directora de la DDUE
(O Copia de Contrato de arrendamiento

(O comprobante de domicilio mayor a 5 afies

(O Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
si es mayor a 5 metros de altura

(O Dictamen de SOAPAMA i afecta tuberias

Fecha de ingreso: ____/ 1 (con copia de identificaciones oficiales) O (opil.)a g% Noh?s de I_iit(a:pra Firmadas
icio por D.R.Q. y el propietario
Fecha de expedicion: __/ ___/___ O copia de Identificacion Oficial del Propietario o )
Oc der firmad ditad, () Copia de Plano Arquitecténice Autorizado
arta poder firmada y acreditada )
/NO,,",,Q del propietario: ) (con copia de identificaciones oficiales) O Dpictamen Estructural firmado por D.R.O.
O croquis de Localizacion (O Memoria Descriptiva
Nombre del solicitante: (O Croquis de Construccion con medidas O Mmemoria de Calculo
art " (O Copia de Pago de Predial (O Plano arquitectanico
Domicilio del predio: .
(O Copia de Pago de agua (O Planes de planta de Conjunto
\Teléﬁ)nc: Correo electrénico: ) (O Copia de Factibilidad de agua Potable (O Planos de Instalaciones Hidrosanitarias

TRAMITE A REALIZAR:

O Alineamiento y niimero oficial
O Permiso de obra menor.
O Permiso de obra mayor

Q otros:

O Uso de suelo
QO Anuncio
O Dpemolicién

\
)

(O Fotografias del Inmueble ()

O copia de Alineamiento y Nimero Oficial Vigente
O autorizacion del INAH

O copia de Uso de Suelo

O avaliio Catastral Actualizado

OTROS:

O Planos de Instalaciones Eléctricas

O Formate de Responsiva firmada por D.R.O.
O eiticora de Obra

O Proyecto digitalizado editable (dwg)

TRAMITES SOLICITADOS:
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Formato de dictamen de Licencia de Obra Mayor a 50 m2.

——— H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA
ATLlXCO ATLIXCO, PUE. 2021 - 2024

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA .
TRAMITE DIRECEION DE DEARROLLD

3b

N DE REGISTRO DDUE/2022/01/0001 INGRESO [26][10][2022]
IN® DE TRAMITE 1 CENCIA OBRA MAYOR [26][10][2022]

RECIBO N® 1 DA MES ARO

DATOS DEL PROPIETARIO n DATOS DEL ARRENDATARIO -

UBICACION:
(CAULE] NGMERO) ey (APELUDO PATERNO) (APELLID MATERNO) (NoMeRES)
BARRIO:
POBLACION: ATLIXCO ESTADO: PUEBLA { cALE) (NUMERO) ©r)
[CLAVE CATASTRAL: Ne: DE RECIBO:
ESTADO:
P OTAL D RRENO 5
ONSTANCIA DE PROPIEDAD M MENTO QUE AVALA LA POSESION LEGAL
ESCRITURA CONTRATO COMPRA- VENTA
DIDA OLINDA 2 0 A A DE PROPIEDAD TITULO DE PROPIEDAD OTRO
INSTRUMENTO VOLUMEN
AL NORTE:
EMISOR
TIPO DE AUTORIZACION
AL SUR: REGULARIZACION DE OBRA
RESTAURACION
MODIFICACION OTROS
ALORIENTE: OBRA DESTINADA PARA: USO DE SUELO:
ESPECIFICACIONES
AL PONIENTE:
DE OB
BARDA ML OBSERVACIO
2 DURANTE EL PROCESO DE LIECUCON DE OBRA, DEBERA COLO CARSE EH UN LUGAR VISIBLE LA HCENCIA ANEXA A ESTA CEDULA, EN CASO DE
PLANTA BAIA M wcauenn o ucenon oreen ANTES DE QUE TERMINE 1A WGENCIA DF
2 1A PRESENTE. EBERA EXISTIA EN DBRA BITACORA PARA QU TECHICOS DF ESTA DEPEDENCIA REALICEN LAS I1SPECCIONES QUE SEAN
1o NIVEL M HECESARAS ¥ N LA MISMA, ESTA SERA LA PRESENTE Y LAS NOTAS EN EUA
2 TER ORCIAL wose o A WA AUTORZADA 61
20 NIVEL M ELPROYECTO, PARA ELLO. A VENTANUA TRAMITE PARA LA UTORIZACION DE DICHAS OBRAS. AL
rerbano o s oma £LDOCUMENTD CONSTANOA D oora®
30 NIVEL [ PARA L0 CUAL SE TOMARA EN CUENTA 1A CITADA BITACORA DE 0BRA. SE LE COMUMICA QUE ESTE PERMISO NO LO EXIME DELOS TRAMITES ¥
PAGOS ORCIALES DEBERA PRESENTARSE PARA IISPECCION HSICA. SE
AUTORZA 1A CONSTRUCCOM UNICA ¥ EXCLUSIVAMENTE DENTRO DELAREA DEL TERRENO.
SUPERFICIE TOTAL DE OBRA 1
m? A 04 DE JUNIO AL 04 DE JULIO DEL 2021
ORIZO R 0O - DO - O
ARQ. LIZBETH ELENA ANDRADE SORIANO | ARQ. DULCE GORETHY CASTILLO CAMPOHERMOSO
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO, IVEDIO JEFAT URA DE LICENGAS DE DESARROLLO URBANO Y
AMBIENTE Y MOVILIDAD ECOLOGIA

ONSTRUCCION PARA EJECUCION DE OBRA, SLUETANDOSE A LD DISPUESTO EN LOS ART 40 DEL REGLAMENTO DE

EN LA CIUDAD. POR LO ANTERKIRMENTE EXPLESTO, EN CASO URRI EN FALBEDAD EN LOS TESTIMONIOS DADOS, SE
APUCARAN SANCIONES DE CARACTER PECUNIARIO. ASI COMO LA SUSPENSION, CLAUSURA Y DEMOLICION DE LA DBRA GUE NO SE BUJETE ALREGLAMENTO. CON FUNDAMENTO EN ELART. 73 DE LA LEY DE DESARROLLO URBAND SUSTENTABLE DEL ESTADO DE
PUEBLA, SE LE INFORMA QUE LAS AUTORIZACIONES ¥ LICENCAS QUE EXPIDA LA AUTORIDAD MUNCPAL ND CONSTITUYEN M CERTWICAN CONSTANCIAS DE APEO Y DESLINDE RESPECTO ALOS NMUEBLES DE QUE SE TRATEN, N ACREDITAN LA PROPIEDAD O

‘CONF ECHA 28 DE OCTUBRE DEL 2022, BAJD PROTESTA POR PARTE DEL SOLIGITANTE DE DECIR VERDAD, SE OTORDA EL PERMISO
CONSTRUCCION CEL ESTADO DE PUEBLA, ASI COMO LALEGISLACION OUE RUA PARA EL MANTENMIENTO DE MONUMENT 05 HIETO

S MISHO, ESTE AUTORIZA LA OCUPACION DE LA VIA PUBLICA ¥ /0 MATERIALES DE ESTE PERMISO Y LOS PLANOS AUTORIZADOS DEBERAN HALLARSE EN LA OBRA PAR SER MOSTRADOS A
A5 08 PROTECLION o€ ! oregons - i de o - . Loy oe
a9, i, ¢ paraet Exace : 14051142155, losaue

poen v = etrromte stormin,

v TiruLo h Nomtre, Domioko, Fere eléfo, —
pogo eecist sredo olcca, paragmder o f chdsdsno o e
prow 2 ¥Ecoga Elumsar

rericscin
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Documento interno para cuantificador

| DIRECCION DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
LICENCIA DE OBRA MAYOR (MAS DE 50 M2)
NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE REVISION Y CUANTIFICACION:
DOCUI
1.- DOCUMENTACION GENERAL NTACION SELLO DE RECIBIDO
PRESENTA
1.1.- Constancia Vigente de alineamiento y niimero oficial |1 copia =
1.2.- Constancia vigente de uso de Suelo 1 copia =
1.3.- Copia pago del agua o factibilidad de SOAPAMA 1 copia -
1.4.- Memoria Descriptiva 1 copia &
15.- Memonia de calculo 1 copia =
2.- EN CUANTO AL PROYECTO SE REQUIEREN LOS SIGUIENTES PLANOS:
VISTO BUENO DE SUPERVISION
2.1- Plantas Arquitectonicas - {con ejes, cotas, byieges %
|niveles etc) JHed cos PDU PROYECTO  SOBRECOEF -
2.2- Cortes y Fachadas Arquitecténicas - (debidamente b
juegos -
acotadas)
& - - - SCOF
2.3- Planos de cimentacion y estructurales (acotados,
con simbologia y detalles de cimentacién, columnas,
5 2 juegos -
losas, castillos, trabes, y todo lo requerido segun el
proyecto) cus -
24 - Planos de instalaciones Hidrosanitarias, (con LEY DE INGRESOS ART 15 FRACCION IV INCISO $ - 0.00] & &
simbologia, didmetros en tuberfa, isométricos, deberan |2 juegos - M) SUPERFICIE DE CONSTRUCCION
corresponder todas las bajadas:
2.5 Plano de Instalacion Eléctrica {con circuitos, g = [APORTACION DE ART. 15 FRACC. IV INCISO M) $ - 0.00[ ¢ N
diagramas)
ART. 15 FRACC. IV INCISO M) USO DE SUELO $ - 0.00] ¢ -
2.6.- Planta de conjunto indicando inclinacion de losas, g
2 juegos -
bajadas de aguas pluviales, etc
[APROBACIGN DE PROYECTO PARA $ - 0.00] ¢ :
2.7- Bitacora de Obra 1juego ]
COSNTRUCCION ART. FRACC. IV INCISO M)
TERMINACION DE OBRA POR M2 FRAC. IV INCISO | $ - 0.00[ ¢ =
M)
2.8.- proyecto digitalizado cD 5 LEY DE INGRESOS ART. 15 FRAAC. lll A) $ 17.50 ofs =
CISTERNA
LEY DE INGRESOS ART. 15 FRACC. Il INCISO A $ 26.00 oS »
BARDA <25 m
[ART. 15 FRACC. Il INCISO B)ALBERCA M3 $ 32.50 ofs =
2.9-Responsiva D R.O 1 copia 3 LEY DE INGRESOS ART. 15 FRACC. Il INCISO C $ 8.80
$ =
TODOS LOS PLANOS deberdn estar FIRMADOS POR EL PROPIETARIO Y EL D.R.O (presentar  |REGULARIZACION 15% ART. 16 FRACC. XXILA) | $ - 015
dos juegos) $ o
ALINEAMEINTO Y NO. OF ART. 15 FRACC. | $ - 0.0
S %
Constancia de Terminacion de obra. Art. 15 frac. | $ 67250 0.0
XXX $ :,
[CONSTANCIA DE USO DE SUELO art 15 frac. XXXl | $ 214.00 0.0
$
SOBRE COEFICIENTES ART. 15, FRACC. IV , 4 $ - 5.0
$ :,
POR VISITA DE OBRA ART. 15 Xix $ 533.50 0.0
$ B
[POR CONSTRUCCION SIN LICENCIA 110%, ART. [$ - 11
|15, FrRACC. X1, F) $ =
POR QUITAR SELLOS, ART. 15, FRACC. XLII $ 475.00 0.0 s
ToTAL| $ -
ELABORO
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Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:

4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX
D O D ORD D P O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
PARA O RIB

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | Yy Plaza Moraleda. O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d i p DESARROLLO URBANO
#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:

* fi o 14/09/2022
Servl_: Paras'grz?&s ormar HORA DE PAGO

12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EB!E FOLIO: DU+ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 11;//899/228225 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi d ine la del pago que estéd haciendo. Para
el tramite reali; recuerde que tendré que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar
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lll.j Procedimiento de Licencia de Construccion Especifica

[11.].1 Objetivo

Otorgar un documento con validez legal que indique una Licencia de Construccion
Especifica, en relacion con una actividad o proyecto determinado, de acuerdo con
las disposiciones del Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de
Atlixco, Puebla, y las demas previstas en este Reglamento y en la legislacion o
reglamentos aplicables en los siguientes casos:

Las excavaciones o cortes de cualquier indole, cuya profundidad sea
mayor de sesenta centimetros.

Los tapiales que invaden la acera en una anchura superior a cincuenta
centimetros.

Las ferias con aparatos mecanicos, circos, carpas, graderias
desmontables y otros similares.

La instalacion, modificacion, o reparacion de ascensores para personal,
montacargas, escaleras mecanicas o0 cualquier otro mecanismo de
transporte electromecanico.

[1l.J.2 Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1 y 115
fraccién V inciso f)

Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccidn IV incisos a), b), e) y f)

Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion | y IV, 73; 74 fraccion |, 11, IV, VI y VIII,
91y 94 fraccion Vil y VI

Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y
Soberano de Puebla. Articulos 42, 47 y 48

Ley del Registro Publico de la Propiedad del Estado. Articulo 102

Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, Il, Il y IV. Municipal
Caodigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones I, Il, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
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fracciones |, I, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, Il, IV y V; 256;
257 fracciones I, 11, 1ll; 258, fracciones | y Il

e Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.

e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo 11, articulo 15, fraccion XX inciso 1y 2,a),b) 1y 2 c) y d).

e Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, Capitulo
Cuarto, seccion 1V, articulo 71.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas

[11.].3 Tiempo de gestion
De 3 a 6 dias habiles.

lll.j.4 Descripcion del procedimiento

o Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
acuerdo con los Expediente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, Si la Expediente Auxiliar

2 | documentacion no esta ingresado y Administrativo B
completa, informara al| acuse sellado (recepcionista)
contribuyente de la
documentacion faltante y
regresa a la actividad 1.
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Si esta completa
continda actividad 3.

Auxiliar recepcionista
firmara de recibido, su

formato de  solicitud Eiserd;ﬁgte Auxiliar
3 | como acuse al g y Administrativo B
. acuse sellado gl
solicitante. De lo (recepcionista)
. y/o rechazado
contrario pasa a la
actividad 1.
El auxiliar juridico
recibirda el expediente
para determinar Auxiliar
4 | legalidad y procedencia Expediente Administrativo B
con su visto bueno, (juridico)
contindia paso 5 y/o pasa
al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y

cartograficamente la =
documentacién de Auxiliar

5 conformidad con la Expediente Administrativo B
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.
Se informara al
ciudadano el motivo de la
improcedencia por . Auxiliar
: Ex ien .. .
6 escrito. (cuando es pediente Administrativo B
improcedente se

concluye tramite)
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El auxiliar verifica

documentacion

presentada, cuantifica
los derechos a pagar,
dictamina y sefala, si es

7 | el caso que aplique y la|  Expediente Auxiliar
ley lo contempla, las Administrativo B
condicionantes de

acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.

Si el tramite solicitado
cumple con los requisitos

continua en la actividad Auxiliar

8 no. 9. Expediente Administrativo B

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera la
orden de pago, e imprime Auxiliar
9 |yentrega al solicitante. | Ordendepago | .. v oR

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo

10 |realiza en la caja de | Orden de pago Contribuyente
Tesoreria continua
actividad 11.

El auxiliar recepcionista,
recibe y turna
comprobante de pago, a
la jefatura de licencias

Auxiliar
Recibo de pago Administrativo B
(recepcionista)

11

El auxiliar de la jefatura _ Auxiliar
12 | de licencias, recibe | Recibo de pago

comprobante de pago y

Administrativo B
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02

turna para la elaboracion
del documento.

13

El jefela de
departamento de
licencias recibe el
expediente para revision
y visto bueno del
documento final por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.

Expediente

Jefe/a de
Departamento

14

El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad
recibe y autoriza con
firma y sello para la
entrega de la
documentacion y turna a
la recepcion.

Expediente y
Constancia

Director/a de
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad

15

Se entrega Licencia de
Construccién Especifica
al solicitante.

Licencia

Auxiliar
Administrativo B

16

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
correctos, firmara de
conformidad con su
nombre completo vy
fecha.

Licencia

Contribuyente

17

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad

Licenciay
expediente

Auxiliar
Administrativo B
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elabora caratula de cada
expediente y realiza
integracion de
documentacion.

18 | Fin del procedimiento N/A N/A
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[11.}.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE LICENCIA DE CONSTRUCCION ESPECIFICA
Directorde Desarrollo Urbano, Ecologia
Contribuyente Ausilar Administrativo B (recepcionista) Auliar Administrativo 8 (uridico) Auilar Adrministrativo 8 (efatura de licencias) Jefe del Departamento de Licencias g £y Audliar Administrativo 8 (archivo)
@
rechiré el expediente para
determinar legalidad y procedencia
€on su visto bueno
revisa de manera
cuantitativa el expediente
Se forma en la ventanilla con el edene
expediente integrado, de acuerdo Py ase
con los requisitos sefalados en el eche el expediente, analiza y
Reglamento Urbano Ambiental del verfica de manera cualitativa,
Municipio de Atixco Puebla. cuantitativa y cartogréficamente la
(documentacion de corformidad con|
opedene ¢Cumple con los la normatividad aplicable
requisitos?
Expediente
Auxiliar Lds .
Informazl recepcionista procedente’
contrkuyente fimara de recibido,
suformato de
solicitud como
acuse al solicitante Se informara al
EpedeE | ciudadano el
inegradoy/o motivo de la
recarado improcedencia por
escito
P 5
verfica documentacion presentada,
cuantifca los derechos a pagar, dictamina
ysefiala, si es el caso que aplique y la ley
Io contempla las condicionantes de
acuerdo alas nomas y a la cartografia
"zCumple conlos
2
requisitos o
El auxiiar genera
la orden de pago,
eimprime y
entrega al
soliciante
[ T osndepamo
reche la orden de pago, y
Io realiza en la caja de
Tesoreria
Orden de pago
recibe y tuma
comprobante de pago, a
Ia efatura de licencias
ecko de pago
teche comprobante de pago
yturna para la elaboracion
del documento
Recbode pago
feche el expediente para v
revision y visto bueno del reche y autoriza con firma y
documento final por medio de la sello para a entrega de la
fimay sello de a Jefatura de documentacion y tma ala
Licencias recepcion
Sged Bpedenzy
Bipedents constancia
Se entrega Licencia de
S Construccion Especifica
revisara documento, que sea el
solcitado y los datos corectos,
firmara de conformidad con su
nombre completo y fecha. "
PEIOY elabora carétula de cada |
s | L expediente y realiza
integracion de
documentacion q—
cercey
‘expediente I
Fin t I
©
~(O
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[11.].6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

Documento de

Stk La imagen de la cuantificacion es de caracter
cuantificacion interno

ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

l11.j.7 Presentacion de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

DIRECCION DE )
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

AYUNTAMENTOOE Direccion de Desarrollo
| ATLIXCO 8 §

Urbano y Ecologia

CARATULA DE TRAMITES

(O Copia de escritura debidamente nscrita
en el Registro Publico de la Propiedad
y del Comercio

(O Comprobante de domicilio mayor a 5 afios

() Dictamen de Riesgo de proteccién Civil
si es mayor a 5 metros de altura

Contrarecibo:

No.de expediente: __
No. de tramite: ___

(O solicitud Dirigida a la Directora de la DDUE

O Copia de Contrato de arrendamiento
(con copia de identificaciones oficiales)

(O Dictamen de SOAPAMA si afecta tuberias

(O Copia de Notas de Bitacora Firmadas
por D.RO.y el propietario

Fecha de ingreso: / I O Copia de Identificacién Oficial del Propietario > Copia de Plano Arquitectsrico Autorizad
o N ‘opia de Plano Arquitectsnico Autorizado
Fecha de expedicion: ___/ [ (O carta poder firmada y acreditada X
(con copia de identificaciones oficiales) (O Dictamen Estructural firmado por D.RO.
/Nombre del propietario: ) O Croquis de Localizacion (3 Memaria Descriptiva
(O Croquis de Construccion con medidas O Memoria de Calculo
Nombre del solicitante: O Copia de Pago de Predial (O Plano arquitectonico
[—— O Copia de Pago de agua (O Planos de planta de Conjunto
omicilio del predio: ) ! .
O Copia de Factibilidad de agua Potable (O Planos de Instalaciones Hidrosanitarias
\Te\éfono: Correo electrénico: J, O rotografias del Inmueble () (O Planos de Instalaciones Eléctricas
O copia de Alineamiento y Nimero Oficial Vigente (O Formato de Responsiva firmada por DR.0.
TRAMITE A REALIZAR: O Autorizacion del INAH O sitacora de Obra
e & o O copia de Uso de Suelo (O Pproyecto digitalizado editable (dwg)
i i niimero oficial Uso de suelo .
i O nvaliio Catastral Actualizado
(O Permiso de obra menor. O Anuncio
(O Permiso de obra mayor (O pemolicién

QO otros:

( Recibe:

kRevisd:

)
J

QOTROS:

TRAMITES SOLICITADOS:
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Formato de dictamen de Licencia de Construccion Especifica.

N——— H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA
ATleF:O ATLIXCO, PUE. 2021 - 2024

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
TRAMITE OIRECEION DEDESARROLLO

N® DE REGISTRO INGRESO [26]110] [2022]
i LICENCIA DE CONSTRUCCION ESPECIFICA it
RECIBO N* ow mes  ARo

DATOS DEL PREDIO DATOS DEL PROPIETARIO BB  onrosoearsenoataro ([
UBICACION: NOMBRE:

(GAULE (NGMERC) (cr) TAPELLIDO PATERNO) (APELLIDD MATERNO) (NOMBRES)
BARRIO: DOMICILIO:
POBLACION: ATLIXCO ESTADO: PUEBLA | cAu) (NumeRo) tcr)

[CLAVE CATASTRAL: N&:; DE RECIBO:

ESTADO:
SUPERFICIE TOTAL DEL TERRENO SEGUN
CONSTANCIA DE PROPIEDAD MENTO QUE AVALA LA POSESION LEGAL

CONTRATO COMPRA- VENTA
MEDIDAS Y COLINDANCIAS SEGUN CONSTANCIA DE PROPIEDAD: TITULO DE PROPIEDAD OTRO

INSTRUMENTO VOLUMEN
AL NORTE:
EMISOR

TIPO DE AUTORIZACION

ALSUR: REGULARIZACION DE OBRA (]
RESTAURACION ()]
O oms =)
ALORIENTE: (OBRA DESTINADA PARA: USO DE SUELO:
ESPECIFICACIONES
AL PONIENTE:

SUPERFICIES DE OBRA

BARDA OBSERVACIONES

2 DURANTE ELPROCESD OF EXCUTION DE OBRA, DEDERA COLOCARSE EN UM LUGAR VISIBLE LA UCENCIA ANEXA A ESTA CEDULA, EN CASO DE
PLANTA BAIA M neauemn e oevems DE QUE TERMINE LA VIGENCIA DE
2 LA PRESENTE, DEBERA DOSTIR EN OBRA BITACORA PARA QUE TECHICOS DE ESTA DEPED ENGIA REAUCEN AS |ISPLCOONES QUE SEAN
1o NIVEL M NECESARIAS Y ANOTEN LAS INDICACIONES PERTINENTES EN LA MISMA, ESTA SERA UNA EXTENSION DE LA PRESENTE Y LAS NOTAS EN ELIA
7 o se AUTORIZADA £
20 NIVEL M L PROYECTO, PARA ELLD VENTAMUA TRAMITE PARA LA DICHAS BRAS. AL
3 TERMINIO DF LA OBRA DEBERA CONCLUIR ELTRAMITE SOUCITAND 0 ELODCUMENTO DENOMINADD *CONSTANGA D TERMINACION DE OBRA”
30 NIVEL [ PARA LD CUALSE TOMARA EN CUENTA 1A CITADA BITACORA DE OBRA. SE LE COMUNICA QUE ESTE PERMISO MO LO EXIME DF L05 TRAMITES ¥

PAGOS OACIALES EN OTRAS DEPENDENCIAS 1UE AL CABO CORRESPONDAN, ESTA UICENCIA DEBERA PRESENTARSE PARA INSPECCION ASICA. SE
AUTORZA A CONSTRUCCION UNICA ¥ EXCLUSIVAMENTE ENTRO DELAREA DEL TERRENO.

VIGENCIA 04 DE JUNIO AL 04 DE JULIO DEL 2021
AUTORIZO REVISION TECNICA Y DOCUMENTAL

SUPERFICIE TOTAL DE OBRA

ARQ. LIZBETH ELENA ANDRADE SORIANO | ARQ. DULCE GORETHY CASTILLO CAMPOHERMOSO

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO, MEDIO JEFATURA DE LICENCIAS DE DESARROLLO URBANO Y
AMBIENTE Y MOVILIDAD ECOLOGA
CONFECWA 38 DE QCTUBRE DEL 222, BA10 PROTESTA POR PAXT - DL BOLICITANTE DE DECR VERDAD, B GTOROAEL PERNIGO DE COMRTRLECON PARA BIECLIKEN DE QB OUETANCORE A LO DRPUEATO EN LOG MR 40 DEL REQLAMENT 008
CONSTRUCCISN DEL ESTADO DE PUEBLA, ASI COMO LA NG 08 0 s 0

KPUCARAN GANCIONES DF CARACTER PECUNRAIO, S
PUEBLA GE LE INF ORMA GLE LAS AUTORIZACIONES Y LICENCAS OUE EXPIDA LAAUTOROAD MUNCPAL ND CONETITUYENN ONSTANCIS DE APEO Y DESUNCE RESPECTO ALOS NN 3
POSEGIINCE LOS MISHO ESTE DOCUMENTO NO AUTOREA LA OCUPACION DE LA VA PUBLICA CON ESCOMBRO Y 10 MATERIALES DE CONSTRICCION PERMISO Y L0B PLINOS ALTORZADOS DEBERAN HALLARGE EMLA OGRA PARK SER MOBTRADDS A

K350 OF PROTECE M OF DATOS PERSONALES ccrporaosy ek 060 o0, Loy e
artcuo 49,5053 articuo21, 061,162 288, losue
poarin s ~
Tiuw 6 t Nomere, Carwcito, ersa,
oato regd, . X | ) Aepartefatog #ico ocH, parapoder dar tatwdaro. Porlo
A8 rmos s o "

Iapresararte Legh pock ejerces 5 derechs Gn accasa, (RIICHON, Canc e !

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81




Registro: MA2124 MP.SDUMAM.010.111122
Manual de

?ﬁ AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020

de la Secretaria _elaboracion:
RGN AT!'ONI§4CO de Desarrollo  Fechade 11 de noviembre de 2022

Urbano, Medio actualizacion:

Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:

Documento interno para cuantificador

I DIRECCION DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
LICENCIA DE OBRA MAYOR (MAS DE 50 M2)
NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE REVISION Y CUANTIFICACION:
DOCUME
1.- DOCUMENTACION GENERAL NTACION SELLO DE RECIBIDO
PRESENTA
1.1.- Constancia Vigente de alineamiento y nimero oficial |1 copia =
1.2.- Constancia vigente de uso de Suelo 1 copia -
1.3.- Copia pago del agua o factiilidad de SOAPAMA 1 copia -
1.4.- Memoria Descriptiva 1 copia 5
15.- Memoria de céleulo 1 copia S
2.- EN CUANTO AL PROYECTO SE REQUIEREN LOS SIGUIENTES PLANOS:
VISTO BUENO DE SUPERVISION
2.1- Plantas Arquitecténicas - (con ejes, cotas, — 2
|niveles etc) i cos PDU PROYECTO  SOBRECOEF -
2.2- Cortes y Fachadas Arquitecténicas - {debidamente 2 juegos
acotadas)
& - - - SCOF
2.3- Planos de cimentacion y estructurales {(acotados,
con simbologia y detalles de cimentacion, columnas,
: 2 juegos
losas, castillos, rabes, y todo lo requerido segtin el
proyecto) CcUS -
24 - Planos de instalaciones Hidrosanitarias, {con LEY DE INGRESOS ART 15 FRACCION IV INCISO $ - 0.00] §
simbologia, diametros en tuberia, isométricos, deberan |2 juegos - (M) SUPERFICIE DE CONSTRUCCION
corresponder todas las bajadas)
2.5 Plano de Instalacion Eléctrica (con circuitos, 2 jisogos . JAPORTACION DE ART. 15 FRACC. IV INCISO M) $ - 0.00| S
diagramas)
ART. 15 FRACC. IV INCISO M) USO DE SUELO $ - 0.00 &
2 6.- Planta de conjunto indicando inclinacion de losas,
2 juegos -
bajadas de aguas pluviales, etc.
[APROBACION DE PROYECTO PARA $ - 0.00[ §
2.7- Bitacora de Obra 1 juego
[COSNTRUCCION ART. FRACC. IV INCISO M)
[TERMINACIGN DE OBRA POR M2 FRAC. IV INCISO | § - 0.00[ ¢
M)
2.8.- proyecto digitalizado cD . |LEYDE INGRESOS ART. 15 FRAAC. lll A) B 17.50 ofs
CISTERNA
LEY DE INGRESOS ART. 15 FRACC. Il INCISO A B 26.00 o
BARDA <25 m
[ART. 15 FRACC. Il INCISO BJALBERCA M3 s 3250 oS
2.-Responsiva D.R.O 1 copla 2 LEY DE INGRESOS ART. 15 FRACC. Il INCISO C | $ 8.80
S
TODOS LOS PLANOS deberin estar FIRMADOS POR EL PROPIETARIO Y EL D.R.O (presentar |REGULARIZACION 15% ART. 15 FRACC. XXII, A) $ - 0.15
dos juegos) S
ALINEAMEINTO Y NO. OF ART. 15 FRACC.1 | $ - 00
$
Constancia de Terminacion de obra. Art. 15 frac. | $ 672.50 0.0
XXX $
[CONSTANCIA DE USO DE SUELO art 15 frac. XXXIll [ $ 214.00 0.0
$
[SOBRE COEFICIENTES ART. 15, FRACC. IV, 4 s - 50
$
POR VISITA DE OBRA ART. 15 Xix s 533.50 0.0
$
[POR CONSTRUCCION SIN LICENCIA 110%, ART. |$ - 11
15 FRACC. XII, F $ o
[POR QUITAR SELLOS, ART. 15, FRACC. XLIl s 475.00 0.0 s
ToTALl § -
FLABORO
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Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:

4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX
D O D ORD D P O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

PARA 0 RIB
Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | Yy Plaza Moraleda. O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d i p DESARROLLO URBANO
#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:

* fi o 14/09/2022
Servl_: Paras'grz?&s ormar HORA DE PAGO
12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EB!E FOLIO: DU+ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 11;//899/228225 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi d ine la del pago que estéd haciendo. Para
el tramite reali; recuerde que tendré que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar
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lll.k Procedimiento de Constancia de Terminacién y Ocupacion

lll.k.1 Objetivo

Otorgar un documento con validez legal que indigue una Constancia de Terminacién
y Ocupacion, lo cual hace constar que la edificacion o instalacion reune las
condiciones de operacién y ocupacion que sefala el presente Reglamento, previa
revision de la obra y comparacion de ésta con el expediente presentado y la bitacora
de obra para certificar la correcta actuacion del Director Responsable de Obra.

lll.k.2 Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1 y 115
fraccién V inciso f)

Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fracciéon V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion | y IV, 73; 74 fraccion I, II, IV, VI y VIII,
91 y 94 fraccion VIl y VI

Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y
Soberano de Puebla. Articulos 42, 47 y 48

Ley del Registro Publico de la Propiedad del Estado. Articulo 102

Cddigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, 11, lll y IV. Municipal

Caodigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones |, Il, lll, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y lll; 252; 253
fracciones |, Il, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, Il, IV y V; 256;
257 fracciones I, Il, lll; 258, fracciones | y Il

Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.
Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo 11, articulo 15, fraccién IV cuadro |.

Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, Capitulo
Cuarto, seccion v, articulo 77, 77 BIS y 78. Seccion VI, articulo 79, 80 y 81.
Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Ill.k.3 Tiempo de gestidon
De 3 a 6 dias habiles.

lll.k.4 Descripcion del procedimiento

- Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
acuerdo con los Expediente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, Si la
documentaciéon no esta Expediente Auxiliar

o | completa, informara al | jhgresadoy acuse | Administrativo B

contribuyente  de la sellado (recepcionista)
documentacion faltante y

regresa a la actividad 1.

Si esta completa
continla actividad 3.

Auxiliar recepcionista
firmara de recibido, su
formato de solicitud
3 | como acuse al
solicitante. De lo
contrario pasa a la
actividad 1.

Expediente
integrado y acuse
sellado y/o
rechazado

Auxiliar
Administrativo B
(recepcionista)

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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El auxiliar juridico
recibira el expediente
para determinar Auxiliar
4 | legalidad y procedencia Expediente Administrativo B
con su visto bueno, (juridico)
contindia paso 5 y/o pasa

al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y

cartograficamente la P
documentacion de Auxiliar

5 conformidad con la Expediente Administrativo B
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.
Se informara al
ciudadano el motivo de la
improcedencia por . Auxiliar
. Expedien - .
6 escrito. (cuando es giente Administrativo B
improcedente se
concluye tramite)
El auxiliar verifica
documentacion
presentada, cuantifica N
7 |los derechos a pagar, Expediente Auxiliar
dictamina y sefiala, si es Administrativo B

el caso que aplique y la
ley lo contempla, las
condicionantes de

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.

Si el tramite solicitado
cumple con los requisitos

continua en la actividad Auxiliar

3 no. 9. Expediente Administrativo B

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera la
orden de pago, e imprime Auxiliar
9 |y entrega al solicitante. Orden de pago Administrativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo

10 |realiza en la caja de| Orden de pago Contribuyente
Tesoreria continua
actividad 11.

El auxiliar recepcionista,
recibe y turna
comprobante de pago, a
la jefatura de licencias

Auxiliar
Recibo de pago Administrativo B
(recepcionista)

11

El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe
12 | comprobante de pago y| Recibo de pago
turna para la elaboracion
del documento.

Auxiliar
Administrativo B

El jefel/a de
departamento de _ Jefe/a de
13 |licencias  recibe el Expediente Departamento

expediente para revision
y visto bueno del

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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documento final por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.

14

El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad
recibe y autoriza con
frma y sello para la
entrega de la
documentacion y turna a
la recepcion.

Expediente y
Constancia

Director/a de
Desarrollo Urbano,
Ecologia y
Movilidad

15

Se entrega Constancia
de Terminacion y
Ocupacion al solicitante.

Constancia

Auxiliar
Administrativo B

16

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
correctos, firmara de
conformidad con su
nombre completo vy
fecha.

Constancia

Contribuyente

17

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad
elabora caratula de cada
expediente y realiza
integracion de
documentacion.

Constancia y
expediente

Auxiliar
Administrativo B
(archivo)

18

Fin del procedimiento

N/A

N/A

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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lll.k.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE CONSTANCIA DE TERMINACION Y OCUPACION

Contribuyente Auiiar Administrativo 8 (recepcionista) Auxilar Administrativo B (uridico)
inicio

rechiré el expediente para
deterninar legaldad y procedencia
con su visto bueno
revisa de manera

cuantiatva el expediente
teche el expediente, analizay
verifica de manera cualiativa,
cuantitativa y cartograficamente la
documentacion de conformidad con
Ia nomatividad apicable

Director de Desarrollo Urbano, Ecologia
Auxiiar Administrativo B (efatura de icencias) Jefe del Departamento de Licencias Vouiidad ey Auiiar Administrativo 8 archivo)

Seforma en la ventanilla con el
expediente inegrado, de acuerdo
con los requisitos sefialados en el
Reglamento Urbano Ambietal del
Muricipio de Allxco Puebla.

[— [ E—

ingresadoy acse
selldo

“Cumple con los
requisitos?

s Expediente

l

Auxiiar
recepcionista

fimaré de recibido,
suformato de

Informa al
contribuyente

soliciud como
acuse al solicitante Seinformaré al
° EgedmE ] | ciudadano el
incgradoy/o motivo de la
redeady improcedencia por
escrito
1 5

veriica documentacidn presentad,
cuanifca los derechos a pagar, dictamina
y sefiala, si es el caso que aplique y la ley
1o contempla, las condicionantes de
acuerdo alas normas y ala cartografia

‘ZCumple con los
requisitos?

€l audler genera
Ia orden de pago,
eimpiimey
entrega al
soliciante

[ T osencepaeo

recibe y tuma
comprobante de pago, a
lajefatura de icencias

reche la orden de pago, y|
lo realiza er

Reckode pago

reche comprobante de pago
ytuma para la elaboracion
del documento

—_ |
Recboce pago  —
feche el expediente para v
fevision y visto bueno del recbe y autoriza con firma y
documento final por medio de la sello para & entrega de la
firmay sello de a Jefatura de documentaciony tima ala

Licencias recepcicn
Bpedeney
@1 L;m]

Se entrega Constancia de
I Teminacion y Ocupacion
revisara documento, que sea el
soliciado y los datos correctos,
fimara de conformidad con su

br leto y fech: 4
Lijm\p 0yfecha elabora carétula de cada
Canstarea

L

expediente y realiza
integracion de
documentacion

Canstarcay
expedente
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Ill.k.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

Documento de

Stk La imagen de la cuantificacion es de caracter
cuantificacion interno

ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

lll.k.7 Presentacion de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

DIRECCION DE .
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

Direccion de Desarrollo

Urbano y Ecologia

CARATULA DE TRAMITES

(O Copia de escritura debidamente inscrita
en el Registro Pblico de [a Propiedad
y del Comercio

(O Comprobante de domicilio mayor a 5 afios
(O bictamen de Riesgo de proteccion Civil

si es mayor a5 metros de altura
(O solicitud Dirigida a la Directora de la DDUE

Contrarecibo:

No. de expediente:
No-detiamtense
Fechadeingreso: _____ [ |

(O Copia de Contrato de arrendamiente
(con copia de identificaciones oficiales)

(O bictamen de SOAPAMA si afecta tuberias
O copia de Notas de Biticora Firmadas

por D.R.0. y el propietario
o (O Copia de Identificacion Oficial del Propietario o .
Fecha de expedicion: _____/___J N (O Copia de Plano Arquitectonico Autorizado
(O Carta poder firmada y acreditada 5
( ~ (con copia de identificaciones oficiales) (O Dictamen Estructural firmado por D.R.O.
Nombre del propietario: 3 Croquis de Localizacion (O Memoria Descriptiva
- (O Croquis de Construccion con medidas O Memoria de Calculo
Nombre del solicitante: S
(O Copia de Pago de Predial (O Plano arquitecténico
Domicilio del predio: (O Copia de Pago de agua (O Planos de planta de Conjunto
(O Copia de Factibilidad de agua Potable O Planos de Instalaciones Hidrosanitarias
Teléfono: Correo electronico: o
Neo = O Fotografias del Inmueble ) (O Planos de Instalaciones Eléctricas
i O Copia de Alineamiento y Nimero Oficial Vigente (O Formato de Responsiva firmada por D.R.O.
TRAMITE A REALIZAR: O Autorizacion del INAH O Bitacora de Obra
(@R y nimero oficial O Uso de suelo O copia de Uso de suelo (O Proyecto digitalizado editable (dwg)
(O rermiso de cbra menor, O Anuncio O avaliio catastral Actualizado

) permiso de cbra mayor

QO otros:

O pemolicion

( Recibe:

kRevisa:

\
)

Plaza de Armas No. 1 Centro

OTROS:

TRAMITES SOLICITADOS:
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Formato de dictamen de Constancia de Terminacién y Ocupacion.

AYUNTAMIENTO DE Direccion de Desarrollo

B —=— Urbano y Ecologia
c DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
TRAMITE NUMERO DE EXPEDIENTE: DDUE/2022/04/000
4 NUMERO DE TRAMITE: 000
NUMERO DE RECIBO DE PAGO: DU-
ASUNTO: CONSTANCIA DE TERMINACION Y OCUPACION DE OBRA
NOMBRE
PRESENTE.

Con fundamento en lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 115, parrafo V, inciso
A).D), F); Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 105, Fraccion IV, inciso A),D),F); Ley General
de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Art. 11; Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano del Estado de Puebla Art. 1°, 3°, 16° fracs. |, Ill, VI, VII, VIII, XXXII, XLII; Arts. 119, 120, 122, 123 fracc, IV y Art. 124y
125; Ley Organica Municipal Art. 78, fracc XXXIX; Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Art.1.- fracs. |, II,
NIV, VI, C, Art. 2.-, 3.-,5.-7.- Art.8.- fracs.|, Il, IV, VI, Art. 35.-, 36.-, 39.- 40. Y Programa Municipal de Desarrollo Urbano de
Atlixco, Puebla, 6.2. Instrumentos Archivisticos, y de acuerdo con la visita de Inspeccion el dia martes FECHA por todo lo antes
expuesto, esta dependencia del gobierno municipal tiene a bien expedir la presente:

CONSTANCIA DE TERMINACION Y OCUPACION DE OBRA.

Con la que se hace constar que en el predio en DIRECCION del municipio de Atlixco, Puebla; existe un inmueble con uso de
suelo HABITACIONAL,; casa habitacién planta baja y planta alta Estructuralmente terminada en su totalidad con una superficie
construida de 159.00 m?

DATOS DE LA OBRA

Licencia de Obra (Folio)

Tipo de construccion

Superficie

Director Responsable de Obra (D.R.O.)
Datos de Bitacora de Obra:

Se extiende la presente para los usos y fines que al interesado convenga a los diecinueve dias del mes de abril
del dos mil veintidés.

AUTORIZO REVISO
Arq. Lizbeth Elena Andrade Soriano Arq. Dulce Gorethy Castillo Campohermoso
Secretaria de Desarrollo Urbano, Area de Desarrollo Urbano y Ecologia.

Medio Ambiente y Movilidad.

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos personales recabados serén protegidos, incomorados y tratados en el sistema de Datos personales de los trémites de la
Direcci6n de Desarrailo Urbano y Ecologia, ef cual tiene su fundamerto en la Ley Organica Municipal, articulo 169 fracciones XVl y XX, Ley de Responsabifdades de los Servidores Pablicos
del Estado de Pustla, articulo 49, 50 y 53 Bis frac<ién |, Codigo de Procedimientos en Materia de Defensa Sceial para e Estado Libre y Scberano de Puebia, articulo 21,40,81,142 y155
cuya finalidad es integrar un expedierte para la venficacion de datos para el trémite, los que podran ser transmitidos @ Sindicatura Mcnicipal Se e trarsmite infornacién, para asuntos
ralacionados con pemisos y Lic onstruccion v a Contraloria Municipal se fe transmite infommacion, para astintos refacionados con permisos  kcencias de construccion, ademés
de las transmisiones previstas en el articulo 10 y el capitulo IV DEL TITULD SEGUNDO de Ja ley d protaccién de Datos personales en posesion de los suetos obiigados del Estado de
Pusbia. Los siguientes datos son obigatonos: Nombre, Domicilio, Fimma, Numero de teisfono, Copia de credencidl para votar, copia de escntura de predio, Copia de comprobante de pago
predial, croqus de localzacion de predio. Factibilidad pocer dar
seguimiento al tramite Solictado por e cludadano. Po s o
informa que sus datos no podren Ser difundidds Sin su consenbmiento expreso, salvo las excepcones previstas en 13 ley. El responsable del Sistema de Datos Person:
Desarmolio Urbano y Ecologia, a través del director que se encuentra en boulevard Nifios Héroes No. 805, Col. R VPlaza Aliico local 20 y 21; Tel. 244 44 382 37 ext 4003 Horano
200am a300pm. Eltitdar de los datos o su representante L egal podran ejercer ls derachos de accsso, ratifcacion, cancelacin u oposicion al tratamiento de sus detos personales ante
la Unidad Adnnistrabiva de Tramsparencia y Acceso a la Infomacion

05 provocara Ia no veracidad de los datos asent;

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514 1
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Documento interno para cuantificador

I DIRECCION DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
LICENCIA DE OBRA MAYOR (MAS DE 50 M2)
NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE REVISION Y CUANTIFICACION:
DOCUME
1.- DOCUMENTACION GENERAL NTACION SELLO DE RECIBIDO
PRESENTA|
1.1.- Constancia Vigente de alineamiento y nimero oficial |1 copia -
1.2.- Constancia vigente de uso de Suelo 1 copia =
1.3.- Copia pago del agua o factibilidad de SOAPAMA 1 copia -
1.4.- Memoria Descriptiva 1 copia 5
15.- Memoria de célculo 1 copia -
2.- EN CUANTO AL PROYECTO SE REQUIEREN LOS SIGUIENTES PLANOS:
VISTO BUENO DE SUPERVISION
2.1- Plantas Arquitectonicas - (con ejes, cotas, biitisgss 2
|niveles.etc) i cos PDU PROYECTO  SOBRECOEF -
2.2- Cortesy Fachadas Arquitecténicas - (debidamente
2 juegos -
acotadas)
& 2 2 & SCOF
2.3- Planos de cimentacion y estructurales (acotados,
con simbologia y detalles de cimentacion, columnas, &
4 2 juegos %
losas, castillos, trabes, y todo lo requerido segun el
proyecto) cus -
24.-Planos de instalaciones Hidrosanitarias, {con [LEY DE INGRESOS ART 15 FRACCION IV INCISO | $ - 0.00[ &
simbologia, diametros en tuberia, isométricos, deberan |2 juegos - M) SUPERFICIE DE CONSTRUCCION
corresponder todas las bajadas)
2.5 Plano de Instalacion Eléctrica (con circuitos, 2 juegos . JAPORTACION DE ART. 15 FRACC. IV INCISO M) $ - 0.00| S
diagramas)
ART. 15 FRACC. IV INCISO M) USO DE SUELO $ - 0.00[ & o
2 6.- Planta de conjunto indicando inclinacion de losas, .
2 juegos 5
bajadas de aguas pluviales, etc.
[APROBACION DE PROYECTO PARA s - 0.00[ ¢
2.7- Bitacora de Obra 1 juego -
COSNTRUCCION ART. FRACC. IV INCISO M)
[TERMINACION DE OBRA POR M2 FRAC. IV INCISO | § - 0.00[ &
M)
2.8.- proyecto digitalizado cp - |ceYDEINGRESOS ART. 15 FRAAC. IIl A) $ 17.50 o
CISTERNA
LEY DE INGRESOS ART. 15 FRACC. Il INCISO A $ 26.00 of's o
[BARDA <25 m
[ART. 15 FRACC. Il INCISO BJALBERCA M3 $ 32.50 o[ =
2.9-Responsiva D R.O 1 copia - [LEY DE INGRESOS ART. 15 FRACC. Il INCISO C $ 8.80
$

—_—
TODOS LOS PLANOS deberdn estar FIRMADOS POR EL PROPIETARIO Y EL D.R.O (presentar |REGULARIZACION 15% ART. 15 FRACC. XXIL,A) | $ - 0.15]

dos juegos) S
ALINEAMEINTO Y NO. OF ART. 15 FRACC.1 _ |$ - 00
$
[Constancia de Terminacion de obra. Art. 15 frac. | $ 672.50 0.0
xxx $
[CONSTANCIA DE USO DE SUELO art 15 frac. XXXIIl| 214.00 0.0
3
[SOBRE COEFICIENTES ART. 15, FRACC. IV , 4 $ - 50
3
POR VISITA DE OBRA ART. 15 Xix $ 533.50 0.0
S ,
[POR CONSTRUCCION SIN LICENCIA 110%, ART. |$ - 11
15, FRACC. XII, -
[POR QUITAR SELLOS, ART. 15, FRACC. XLII $ 475.00 00
ToTAL| $ 2
ELABORO:

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:

4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX
D O D ORD D P O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

PARA 0 RIB
Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | Yy Plaza Moraleda. O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d i p DESARROLLO URBANO
#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:

* fi o 14/09/2022
Servl_: Paras'grz?&s ormar HORA DE PAGO
12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EB!E FOLIO: DU+ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 11;//899/228225 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi d ine la del pago que estéd haciendo. Para
el tramite reali; recuerde que tendré que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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lll.I Procedimiento de Licencia de Regularizacion de la obra

[ll.I.1 Objetivo

Otorgar un documento con validez legal que indique Regularizacién de la obra, que
se haya realizado sin las licencias respectivas, siempre y cuando lo permita el
Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco, Puebla.

lll.I.2 Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1 y 115
fraccién V inciso f)

Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion 1 y IV, 73; 74 fraccion |, 11, IV, VI y VIII,
91y 94 fraccién VIl y VIII

Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y
Soberano de Puebla. Articulos 42, 47 y 48

Ley del Registro Publico de la Propiedad del Estado. Articulo 102

Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, Il, Il y IV. Municipal

Cdédigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones I, Il, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, Il, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, Il, IV y V; 256;
257 fracciones I, Il, Ill; 258, fracciones 1 y Il

Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.
Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo Il, articulo 15, fraccion IV cuadro |.

Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, Capitulo
Cuarto, seccioén v, articulo 82, 83 y 84.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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[11.I.3 Tiempo de gestion
De 3 a 6 dias habiles.

lll.I.4 Descripcion del procedimiento

- Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
acuerdo con los Expediente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, Si la
documentaciéon no esta Expediente Auxiliar

2 | completa, informara al ingresado y Administrativo B

contribuyente  de la| acyse sellado (recepcionista)
documentacion faltante y

regresa a la actividad 1.

Si esta completa
continla actividad 3.

Auxiliar recepcionista

firmara de recibido, su

formato de  solicitud intearado Auxiliar

3 | como acuse al g y Administrativo B
- acuse sellado .

solicitante. De lo (recepcionista)
) y/o rechazado

contrario pasa a la

actividad 1.

Expediente

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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El auxiliar juridico
recibirda el expediente
para determinar Auxiliar
4 | legalidad y procedencia Expediente Administrativo B
con su visto bueno, (juridico)
contindia paso 5 y/o pasa

al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y

cartograficamente la o
documentacion de Auxiliar

5 conformidad con la Expediente Administrativo B
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.
Se informara al
ciudadano el motivo de la
improcedencia por ! Auxiliar
. Expedien . .
6 escrito. (cuando es FEente Administrativo B
improcedente se
concluye tramite)
El auxiliar verifica
documentacion
presentada, cuantifica N
7 |los derechos a pagar, Expediente Auxiliar
dictamina y sefiala, si es Administrativo B

el caso que aplique y la
ley lo contempla, las
condicionantes de

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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En caso contrario se
pasa actividad 6.
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acuerdo a las normasy a

la cartografia.

Se continua actividad 8.

Si el tramite solicitado

cumple con los requisitos

continua en la actividad _ Auxiliar

no. 9. Expediente

Administrativo B

El auxiliar genera la
orden de pago, e imprime
y entrega al solicitante.

Continua en el paso 10.

Orden de pago

Auxiliar
Administrativo B

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo

realiza en la caja de
Tesoreria continua
actividad 11.

Orden de pago

Contribuyente

El auxiliar recepcionista,
recibe y turna
comprobante de pago, a
la jefatura de licencias

Recibo de pago

Auxiliar
Administrativo B
(recepcionista)

El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe
comprobante de pago y
turna para la elaboracion
del documento.

Recibo de pago

Auxiliar
Administrativo B

El jefel/a de
departamento de
licencias recibe el
expediente para revision
y visto bueno del

Expediente

Jefel/a de
Departamento

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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documento final por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.

El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad

recibe y autoriza con Expediente y Director/a de

=== : . Desarrollo Urbano,
frma y sello para la licencia . -
Ecologia y Movilidad
entrega de la
documentacion y turna a
la recepcion.
Se entrega Licencia de .
N : . Auxiliar
15 | Regularizacion al Licencia

e Administrativo B
solicitante.

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
16 | correctos, firmara de Licencia
conformidad con su
nombre completo vy
fecha.

Auxiliar
Administrativo B

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion

Desatrrollo Urbano,

17 Ecologia y Movilidad Constancia y Auxiliar
elabora caratula de cada expediente Administrativo B
expediente y realiza
integracion de
documentacion.

18 | Fin del procedimiento N/A N/A

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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[11.1.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE LICENCIA DE REGULARIZACION DE LA OBRA

Contribuyente

Auxiliar Administrativo B (recepcionista)

Auxiliar Administrativo 8 (uridico)

Auxilar Administrativo B (jefatura de licencias)

lefe del Departamento de Licencias

Director de Desarrollo Urbano, Ecologiay.

[ —
revisara documento, que sea el
solicitado y los datos correctos,
fimara de conformidad con su
nombre completo y fecha

Ueercia

evision y visto bueno del
documento fnal por medio de la
fimay sello de a Jefatura de
Licencias

recibe y autoriza con firma y
sello para la enirega de la

documentacion y uma ala

recepcion

Expediente

Eepedientey
eenca

Se entrega Licencia de
Regularizacion

Novidad Auiliar Administrativo 8 (archivo)
inicio
recibira el expediente para
detemninar legalidad y procedencia
con su visto bueno
revisa de manera
Se forma en la ventanila con el
expediente integrado, de acuerdo
conlos requisitos sefialados en el recie el expediente, analizay
Reglamento Urbano Ambiental del veriica de manera cualitativa,
Municipio de Allixco Puebla. cuantiativay cartogréficamente la
documentacion de conformidad con
Cumple con|
o Cumple con los la normatividad aplicable
requisitos?
Egediente
Auiiar Lgs .
Informasal recepcionisia procedente?
contribuyente firmaré de recibido,
suformato de
solicitud como
acuse al solicitante Semomaaa
‘ Bl | ciudadano el
resno motivo de la
rechsa improcedencia por
esciito
¢ ey | s
verfica documentacion presentada,
cuantifca los derechos a pagar, dictamina
y sefala, si s el caso que apiique y la ley
o contempla, las condicionantes de
acuerdo a las nomas y a la cartografia
Cumple con los
requisitos? 3
El auxiliar genera
Ia orden de pago,
eimprimey
entregaal
solciante
Orden e pago
reche la orden de pago, y
lo realiza en Ia caja de
Tesoreria
Orden depago
reche y tuma
comprobante de pago, a
Ia jefatura de icencias
Recho e pago
reche comprobante de pago
yturna para la elaboracion
del documento
Recho & pago %
recibe el expediente para v

elabora caratula de cada

expediente y realiza
integracion de
documentacion

lcencay
expedente

Fin
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[11.1.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

Documento de

Stk La imagen de la cuantificacion es de caracter
cuantificacion interno

ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

l11.I.7 Presentacion de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

DIRECCION DE 3
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

I :L.:Jv A‘.\I:l"‘i‘x“c‘a Direccion de Desarrollo

Urbano y Ecologia

CARATULA DE TRAMITES

(O Copia de escritura debidamente inscrita
en el Registro Piiblico de la Propiedad
y del Comercio

(O Comprobante de domicilio mayor a 5 afies

(O Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
si es mayor a 5 metros de altura

No. de expediente:
No. de tramite:

Fechadeingreso: ___ [ _____ /.
Fechade expedicion: ____/ ___[____
(Nambve del propietario: B
Nombre del solicitante:
Domicilio del predio:
\Ielefnna: Correo electronico: o,

TRAMITE A REALIZAR:

(O Alineamiento y nimero oficial

(O rermiso de obra menor,

O Uso de suelo

O Anuncio

O rermiso de obra mayor

Q otros:

(O pemolicion

W
)

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO © CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP ({O)) AL: 244 234 05 14

(O Solicitud Dirigida a la Directora de la DDUE

O Copia de Contrato de arrendamiento
(con copia de identificaciones oficiales)

(O Copia de Identificacién Oficial del Propietario

() Carta poder firmada y acreditada
(con copia de identificaciones oficiales)

O croquis de Localizacién

(O Croquis de Construccién con medidas.

(O Copia de Pago de Predial

(O Copia de Pago de agua

O Copia de Factibilidad de agua Potable

(O Fotografias del Inmueble { )

O copia de Alineamiento y Nimero Oficial Vigente
O Autorizacion del INAH

O copia de Uso de Suelo

O avaliio Catastral Actualizado

QOTROS:

() Dictamen de SOAPAMA si afecta tuberias

(O copia de Notas de Bitacora Firmadas
per D.R.O. y el propietario

(O Copia de Plano Arquitectenico Autorizado
(O Dictamen Estructural firmado por D.R.O.
(O Memoria Descriptiva

O memoria de calculo

(O Plano arquitecténico

O Planos de planta de Conjunto

(D Planos de Instalaciones Hidrosanitarias
O Planos de Instalaciones Eléctricas

O Formato de Responsiva firmada por D.R.O.
(O siticora de Obra

(O proyecto digitalizado editable (dwe)

TRAMITES SOLICITADOS:

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Formato de dictamen de Licencia de Regularizacion.

B H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA
ATLIXCO ATLIXCO, PUE. 2021 — 2024

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA i

ATLIXCO, PUBBLA
TRAMITE DIRECEION DE OESARROLLD

N DOUE/2022/01/0001 INGRESO [26][10] [2022]
— ; LICENCIA DE OBRA MAYOR

RECIBO Nt 1 bW MEs AR

ATOS DEL PREDIO TOS DEL PROPIETARIO DATOS DEL ARRENDATARIO
UBICACION OMBRE:

(cALE) (AveLL

(NGMERC) (o)

BARRIO: DOMICILIO:
POBLACION: ATLIXCO ESTADO: PUEBLA f caug) I NUMERO) (cr)

[CLAVE CATASTRAL: Ne: DE RECIBO:

ESTADO:

SUPERFICIE TOTAL DEL TERRENO SEGUN
CONSTANCIA DE PROPIEDAD: CUMENTO QUE AVALA LA POSESION LEGAL

CONTRATO COMPRA- VENTA
MEDIDAS Y COLINDANCIAS SEGUN CONSTANCIA DE PROPIEDAD: TITULO DE PROPIEDAD OTRO

INSTRUMENTO N* VOLUMEN
AL NORTE:
EMISOR
ALSUR: OBRA NUEVA O REGULARIZACION DE OBRA =]
AMPLIACION RESTAURACION (=
MODIFICACION OTROS . |
AL ORIENTE: [OBRA DESTINADA PARA: USO DE SUELO:
P ACIO
AL PONIENTE:

SUPERFICIES DE OBRA |
BARDA ML OBSERVACIONES
PLANTA BAJA M DURANTE EL PROCESO DE EIECUCION 0 OBRA, DEDERA COLOCARSE 101N LIGAR VISIBLE LA UCENCIA AMEXA A ESTA CEOIA, EN CASO DE

UICENGA, DEBERA SOUCITARLA COM UNA SEMANA DF ANTICIPAGO N Y ANTES DE GUE TERMINE A VIGENCIA DE

s A PRESENTE, DEBERA DTN 1 OB BTACOM PARA QUE TECIICOS DE£47A DEPEDIENCIA REAUICEN 1A 1SPECTIONES QU SEAN

10 NIVEL M | NECESAMAS Y ANOTEN LAS INDICACIONES PERTINENTES D4 LA MISMA, ESTA SERA UNA EXTENSION DE LA PRESENTE Y LAS HOTAS EN EUA
5 NN CAMCTEN OCAL wose oo o W AUTONZADA o

20 NIVEL M | Fgemeis Rk e S Ead Do i

[TERMING DE LA DORA DEBERA CONCLUIR ELTRAMITE SOUCITAND O EL B OCUMENTO DENOMINADO “CONSTANCIA DE TERMINACION DE ODRA"
ASTA UCENOA DEDERA PRESENTARSE PARA IHSPECOO N HSICA. SE

VIGENCIA 04 DE JUNIO AL 04 DE JULIO DEL 2021

30 NIVEL M’

SUPERFICIE TOTAL DE OBRA

AUTORIZO REVISION TECNICA Y DOCUMENTAL

ARQ. LIZBETH ELENA ANDRADE SORIANO | ARQ. DULCE GORETHY CASTILLO CAMPOHERMOSO

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO, MEDIO EFATURA DE LICENCIAS DE DESARROLLO URBANO Y
AVBIENTE ¥ MOVILIDAD ECOLOGIA
P

SEL BOLICITANTE DE DECR VERDAD, 6 ROAEL o CIIN PARA EJECUCION DE 0 BRA, SUJETANDO
r o c Ry

PUESTO EN LOS ART 40 DEL REOLAMENTO DE.
ENTE EXPUESTO, EN G/ IR

8 TESTIMONOS DADOS, 8E
G

AMENTO EN ELART. 73 DE LA e
LNCE RESPECTO ALOS NUEBLES CE OL

LAVIA PUBL

- Loy
1,0041142 155, o e

Sedcures Pt ticu 49,50 y 55 bisfraceidn | Scterang e Pustln, w

10y olcaphudo VEELTITULD 0 L Nortes, Doncito, F
pago redsl - SOAPAMA,C. pan Flanos e corrucasn, por el cudadano
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Documento interno para cuantificador

DIRECCION DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

LICENCIA DE OBRA MAYOR (MAS DE 50 M2)

NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE REVISION Y CUANTIFICACION:
DOCUME
1.- DOCUMENTACION GENERAL NTACION SELLO DE RECIBIDO
PRESENTA
1.1.- Constancia Vigente de alineamiento y nimero oficial |1 copia =
1.2.- Constancia vigente de uso de Suelo 1 copia z
1.3.- Copia pago del agua o factibilidad de SOAPAMA 1 copia -
1.4.- Memoria Descriptiva 1 copia &
15.- Memoria de célculo 1 copia >
2.- EN CUANTO AL PROYECTO SE REQUIEREN LOS SIGUIENTES PLANOS:
VISTO BUENO DE SUPERVISION
2.1- Plantas Arquitectonicas - (con ejes, cotas, —
|nivelesetc) i cos PDU PROYECTO  SOBRECOEF
2.2- Cortesy Fachadas Arquitecténicas - (debidamente
2 juegos
acotadas)
- - SCOF
2.3- Planos de cimentacion y estructurales (acotados,
con simbologiay detalles de cimentacién, columnas,
> 2 juegos
losas, castillos, trabes, y todo lo requerido segtin el
broyecto) cus .
24.- Planos de instalaciones Hidrosanitarias, (con [LEY DE INGRESOS ART 15 FRACCION IV INCISO - 0.00[ &
simbologia, diametros en tuberia, isométricos, deberan |2 juegos M) SUPERFICIE DE CONSTRUCCION
corresponder todas las bajadas
2.5 Plano de Instalacion Eléctrica (con circuitos, > juegos [APORTACION DE ART. 15 FRACC. IV INCISO M) # 0.00[ 5
diagramas)
ART. 15 FRACC. IV INCISO M) USO DE SUELO - 0.00[ 8
2.6 - Planta de conjunto indicando inclinacion de losas, b i
juegos
bajadas de aguas pluviales, etc
[APROBACION DE PROYECTO PARA - 0.00[ 8
2.7- Bitacora de Obra 1 juego
[COSNTRUCCION ART. FRACC. IV INCISO M)
[TERMINACION DE OBRA POR M2 FRAC. IV INCISO - 0.00[ ¢
M)
2.8.- proyecto digitalizado co LEY DE INGRESOS ART. 15 FRAAC. IIl A) 17.50 o[
CISTERNA
LEY DE INGRESOS ART. 15 FRACC. Il INCISO A 26.00 o
BARDA <25 m
[ART. 15 FRACC. lINCISO B)ALBERCA M3 32.50 o[
2.9-ResponsivaD:R.O. 1 copia LEY DE INGRESOS ART. 15 FRACC. Il INCISO C 8.80
S
TODOS LOS PLANOS deberin estar FIRMADOS POR EL PROPIETARIO Y EL D.R.O (presentar |REGULARIZACION 15% ART. 15 FRACC. XXII, A) 0.15]
dos juegos) S
ALINEAMEINTO Y NO. OF ART. 15 FRACC. | 00
$
Constancia de Terminacion de obra. Art. 15 frac. 672.50 0.0
XXX $
[CONSTANCIA DE USO DE SUELO art 15 frac. XXXIIl 214.00 0.0
$
[SOBRE COEFICIENTES ART. 15, FRACC. IV , 4 50
$
POR VISITA DE OBRA ART. 15 Xix 533.50 0.0
$
[POR CONSTRUCCION SIN LICENCIA 110%, ART. 14
15, FRACC. XII, F
[POR QUITAR SELLOS, ART. 15, FRACC. XLIl 475.00 00
TOTAL| §

ELABORO:
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Registro: MA2124 MP.SDUMAM.010.111122
Manual de

AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020

AT'_'XCO de la Secretaria _elaboracion: |
de Desarrollo ~ Fechade 11 de noviembre de 2022

A Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:

4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX
D O D ORD D P O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

PARA 0 RIB
Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | Yy Plaza Moraleda. O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d i p DESARROLLO URBANO
#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:

* fi o 14/09/2022
Servl_: Paras'grz?&s ormar HORA DE PAGO
12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EB!E FOLIO: DU+ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 11;//899/228225 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi d ine la del pago que estéd haciendo. Para
el tramite reali; recuerde que tendré que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar
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Pagina~ 1 3 8 -



Registro: MA2124.MP.SDUMAM.010.111122
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AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020
ATI_'XCO de la Secretaria _elaboracion: .
2001 2004 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022
Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

I1l.m Procedimiento de Licencia de Demoliciones

[ll.m.1 Objetivo

Otorgar un documento con validez legal con el nombre de Licencia de Demolicién
que autoriza una accion, mediante la cual se derriba o destruye total o parcialmente
una edificacion determinada, solicitado por el propietario o poseedor.

[l.m.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1 y 115
fraccién V inciso f)

e Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

e Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion 1 y IV, 73; 74 fraccion |, 11, IV, VI y VIII,
91y 94 fraccién VIl y VIII

e Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y
Soberano de Puebla. Articulos 42, 47 y 48

e Ley del Registro Publico de la Propiedad del Estado. Articulo 102

e Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, Il, lll y IV. Municipal

e Cdbdigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones I, Il, lll, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, Il, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, Il, IV y V; 256;
257 fracciones I, Il, lll; 258, fracciones 1 y Il

e Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.

e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo Il, articulo 15, fraccion XIX Inciso a), b), c) y d).

¢ Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, Capitulo
Cuarto, seccién VI, articulo 85, 86, 87, 88, 90, 90BIS, 91, 92, 93 y 94.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

o Ley General de Responsabilidades Administrativas

[ll.m.3 Tiempo de gestion
De 3 a 6 dias habiles.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020

AT'_'XCO de la Secretaria _€laboracion:
2021- 2024 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022

Urbano, Medio actualizacion:

Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:

[ll.m.4 Descripcién del procedimiento

o Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
acuerdo con los Expediente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, Si la
documentacion no esta Expediente Auxiliar

2 | completa, informara al | jhgresadoy acuse | Administrativo B

contribuyente  de la sellado (recepcionista)
documentacion faltante y

regresa a la actividad 1.

Si esta completa
continla actividad 3.

Auxiliar recepcionista
firmara de recibido, su
formato de  solicitud
3 | como acuse al
solicitante. De lo
contrario pasa a la
actividad 1.

Expediente
integrado y acuse
sellado y/o
rechazado

Auxiliar
Administrativo B
(recepcionista)

El auxiliar juridico Auxiliar
4 | recibira el expediente Expediente Administrativo B
para determinar (juridico)

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 140 -



Registro: MA2124 MP.SDUMAM.010.111122
Manual de

AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020

AT'_'XCO de la Secretaria _€laboracion:
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legalidad y procedencia
con su visto bueno,
contindia paso 5 y/o pasa
al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y

cartograficamente la B
documentacion de Auxiliar

5 | conformidad con la Expediente Administrativo B
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.

Se informara al

ciudadano el motivo de la

improcedencia por . Auxiliar

. Expedien - :

y escrito.  (cuando es pediegte Administrativo B

improcedente se

concluye tramite)

El auxiliar verifica

documentacion

presentada, cuantifica

los derechos a pagar,

dictamina y sefiala, si es N
7 | el caso que aplique y la Expediente Auxiliar

condicionantes de
acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.
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Si el tramite solicitado
cumple con los requisitos

continua en la actividad Auxiliar

3 no. 9. Expediente Administrativo B

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera la
orden de pago, e imprime Auxiliar
9 |y entrega al solicitante. Orden de pago Administrativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo

10 |realiza en la caja de| Orden de pago Contribuyente
Tesoreria continua
actividad 11.

El auxiliar recepcionista,
recibe y turna Recibo de pago Auxiliar

comprobante de pago, a Administrativo B
la jefatura de licencias

11

El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe
12 | comprobante de pago y| Recibo de pago
turna para la elaboracion
del documento.

Auxiliar
Administrativo B

El jefela de
departamento de
licencias recibe el
13 | expediente para revision Expediente Jefe/a de
y visto bueno del Departamento

documento final por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
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Licencias. Y turna
actividad 14.

El titular de la Direccién
de Desarrollo, Urbano,

Ecologia y Movilidad Director/a de
14 recibe y autoriza con Expediente y Desarrollo Urbano,
firma y sello para la licencia Ecologiay
entrega de la Movilidad
documentacion y turna a
la recepcion.
15 Se entrega Licencia de Licencia Auxiliar
Demolicion al solicitante. Administrativo B

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
16 | correctos, firmara de Licencia Contribuyente
conformidad con su
nombre completo vy
fecha.

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion

Desatrrollo Urbano, -
Ecologia Movilidad Licencia Auxiliar

17 g y 1a y Administrativo B
elabora caratula de cada expediente .

. . (archivo)

expediente 'y realiza
integracion de
documentacion.

18 | Fin del procedimiento N/A N/A
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[ll.m.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE LICENCIA DE DEMOLICIONES
Director de Desarrollo Urbano, Ecologi
@
rechira el expediente para
determinar legalidad y procedencia
con su vsto bueno
revisa de manera
cuantiatva el expediente
Se forma en la ventanila con el eden
expediente integrado, de acuerdo
con los requisios sefalados en el reche el expediente, analizay
Reglamento Urbano Ambiental del veriica de manera cualiativa,
Municipio de Alixco Puebla. cuaniativa y cartogréficamente la
documentacion de conformidad con
p— 2cumple con los Ia nomatividad apicable
requistos?
Egederte
Auilar
Informaal recepcionisia procedente?
o
contribuyente fimard de recibido,
suformato de
solicitud como
acuse al solctante Semomaaal
negradoylo motvo de fa
ety improcedencia por
f—— 5
Verifica documentacion presentada,
cuantifca los derechos a pagar, dictamina
y sefiala, si s el caso que aplique y la ey
Io contempla, las condicionantes de
acuerdo a as normas y ala cartogralia
Cumple con los
requisitos?
€1 audlar genera
Ia orden de pago,
eimprime y
entregaal
soliciante
Ortende pgo
den de pago, y
rechey tuma
comprobante de pago, a
Ia efatura de licencias
Reco e preo
echbe comprobante de pago
ytuma para la elaboracion
del documento
=
Recbodspago ——
recbe el expediente para 2
revision y visto bueno cel reche y autoriza con frma y
documento final por medio de la sello para & enirega de la
fima y sello de la Jefatura de documentaciony tima ala
Licencias recepcion
Se entrega Licencia de
| —— Demolcion
revisara documento, que sea el
solictado y los datos correcios,
fimara de conformidad con su
nombre completo  fecha p
petoy elabora cartula de cada
[ [ expediente y realiza
integracion de
documentacion
e ¢
expedente
O o

[l.m.6 Listado de formatos aplicables
Titulo Observacion

Documento de Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.
cuantificacion interno
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La imagen de la cuantificacion es de caracter
ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago
Contra recibo Documento externo de ingresos.
Documento oficial Documento oficial autorizado.

(dictaminarian y/o
constancia)

[ll.m.7 Presentacion de formatos aplicables
Formato interno de control de expediente

DIRECCION DE )
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

(O Copia de escritura debidamente inscrita (O Comprobante de domicilio mayor a 5 aftos
":,;{ ?;gm'"(r':omb“m dela Propiedad (O Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
L4 " si €5 Mayor a 5 metros de altura
(O Solicitud Dirigida a la Directora de la DOUE (O Dictamen de SOAPAMA si afects tuberias
O copia de Contrato de arrendamiento g ¢ i
(con copia de identificaciones oficiales) O copia de Notas de Bitacora firmadas
por D.R.O. y el propietario
(O Copia de identificacion Oficial del Propietario

g (O Copia de Plano Arquitectdnico Autorizado
(O cana poder firmada y acreditada

(con copia de identificaciones oficiales) (O Dictamen Estructural firmado por D.R.0.
O croquis de Localizacion (O Memoria Descriptiva
(O Croquis de Construccion con medidas O Memoria de Calculo
(O Copia de Pago de Predial (O Plano arquitectonico
(O copia de Pago de agua (O Planos de planta de Conjunto
(O copia de Factibilidad de agua Potable (O Planos de instalaciones Hidrosanitarias
O rotografias del Inmueble { ) O Planos de instalaciones Eléctricas
O copia de Alineamiento y Nimero Oficial Vigente O Formato de Responsiva firmada por D.R.0.
O autorizacion del INAH O siticora de Obra
O copia de Uso de Suelo O Pproyecto digitalizado editable (dwg)

O avaliio Catastral Acualizado

OTROS:

TRAMITES SOLICITADOS:
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SERVIR PARA TRANSTORMAR

RN
N7\

Formato de dictamen de Licencia de Demolicién

avuntamientooe - H, AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
ATLIXCO ATLIXCO, PUE. 2021 - 2024

HAYUNTAMIENTO

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA Mo
FORMATO DARECCION DE DESARROLLO,
6 [l

BAND Y ECOLOGIA

N DE REGISTRO DDUE/2021/10/001 INGRESO 251110 ][2021]
— : LICENCIA DE DEMOLICION ottt
N® DE FACTURA oA MEs Afio
DATOS D DIO DATOS DEL PROPIETARIO n DATOS DEL ARRENDATARIO .

UBICACION: INOMBRE:
[BARRIO:
POBLACION: ATUXCO ESTADO: PUEBLA (o) (NUMERG)
[CLAVE CATASTRAL: N*: DE RECIBO:

v

b 2
PIEDAD ™ UE AVALA LA POSESION LEGAL

€ SCRITURA CONTRATO COMPRA- VENTA (]

D PROPIED 11{ULO DE PROPIEDAD OTRO (o)
INSTRUMENTO
ALNORTE:
EMISOR
AL SUR: [DEMOLICION DE BARDA DEMOUCION DE CONSTRUCCION TOTAL (]
DIMOUO O DE GUARIOONES.
6N DE LosAS oty 0
DEMOUGON DEMARTUESINA.
pemoucién o muRos VoutoANgAseY anes a
AL ORIENTE: i aTROS (]
ESPECIFICACIONES
AL PONIENTE:

BARDA OBSERVACIONES
, 1 Acordonar el areadonde se van a realizar los d

PLANTA BAJA M rabidiog jas do g

2.Colocar seftal vial corras pondiente pars la saguridad  debers P dal:
10 NIVEL m e ey
20 NIVEL m’ Ji-Dakerk d s te dals

realizan los trabajos libres d Widries, demolicié P Ipe v
30 NIVEL m? [papel, cartén, ate. trdnsitomunicipal.

e 7.Dabers notifiear por escrito ol termino de los trabajos

VIGENCIA

SUPERFICIE TOTAL A DEMOLER

04 DE JUNIO AL 04 DE JULIO DEL 2022

AUTORIZO REVISO SELLO

ARQ. LIZBETH ELENA ANDRADE SORIANO C. DULCE GORETHY CASTILLO CAMPOHERMOSO

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO, VEDIO AMBIENTE | JEFATURA DE LICENCIAS DEL AREA DE DESARROLLO URBANO Y
¥ MOVILIDAD ECOLOGIA
OPROTELTA

O SUSTENTADLE DE|

e
RTFCAN CONSTANC APEO YDESLND 10 LAPROPEDAD OF
ESCOMIRO Y /0 MATERIALES DE CONSTRUCCION ST PERMISO YLOS P LAOS AUTCRIZADOS DEBE AN HALLARSE EN LA CORAP 45 A SER MOSTRADCS ALCS INSPECTORES

3

morcotnot los o peiorwins Iesmn gn " fesbgn, s 17 i XVA ¥ 0, Lo o ok orasbs s 0
U o Eat i Pt ook 13,90 143 B i | S o e 2140,64,942 414, - .
" Comninys tomacion, 10w a0 GUNO0
Purkis [
ascon i v,

At o Trsapureren y Aseuna sl W wean
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AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

2021-2024

Manual de
Procedimientos
de la Secretaria

de Desarrollo

Urbano, Medio
Ambientey
Movilidad

Registro: MA2124 MP.SDUMAM.010.111122
Fecha de 13 de agosto de 2020

elaboracion:

Fecha de 11 de noviembre de 2022
actualizacion:

No. de 02

Revisién:

Documento interno para cuantificador

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DEMOLICIONES
NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE CUANTIFICACION:
CUANTIFICACION
DESCRIPCION FUNDAMENTO COSTO METROS SOLICITADOS [COSTO TOTAL
/ UNIDAD

DEMOLICION DE MUROS ATR. 15 FRACC. XIX, INCISO A
EXTERIORES HASTA 2.5 M DE S 3.90
ALTO (SE COBRA X M2) 0 S =
DEMOLICION DE MUROS ATR. 15 FRACC. XIX, INCISO B
EXTERIORES MAYOR A 2.5 M DE S 7.63
ALTO (SE COBRA X M2) 0 S g
EN CONSTRUCCIONES POR M2 |ATR. 15 FRACC. XIX, INCISO C

$ 3.90 0 $ "
DEMOLICION DE GUARNICIONES |ATR. 15 FRACC. XIX, INCISO

S 5.95
Y BANQUETAS POR M2 D 0 S g

TOTAL 3 -
REQUISITOS

.- SOLICITUD POR ESCRITO

.- PROGRAMA DE DEMOLICION INDICANDO ORDEN LOGICO Y APROXIMADO DEL PROCESO

.- COPIA DE ESCRITURA COMPLETA

.-COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE

i
2
3
4.- COPIA DE PAGO PREDIAL VIGENTE
5
6

.- CROQUIS DE LO QUE SE VA A DEMOLER

7.- OFICIO ESPECIFICANDO LA UBICACION DEL BANCO DE TIRO FIRMADO POR PROPIETARIO Y AUTORIZADO POR

JEFATURA DE ECOLOGIA

8.- 3 FOTOGRAFIAS DEL BANCO DE TIRO

9.- ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL VIGENTE

10.- RESPONSIVA D.R.O. (CUANDO SEA MAYOR DE 100 M2)

11.- IMPACTO AMBIENTAL O INFORME PREVENTIVO (EN SU CASO)
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Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:

4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX
D O D ORD D P O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

PARA 0 RIB
Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | Yy Plaza Moraleda. O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d i p DESARROLLO URBANO
#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:

* fi o 14/09/2022
Servl_: Paras'grz?&s ormar HORA DE PAGO
12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EB!E FOLIO: DU+ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 11;//899/228225 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi d ine la del pago que estéd haciendo. Para
el tramite reali; recuerde que tendré que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar
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AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020

AT'_'XCO de la Secretaria _€laboracion:
2021- 2024 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022

Urbano, Medio actualizacion:

Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:

l.n

l.n.

Procedimiento de Municipalizacion de urbanizaciones

1 Objetivo

Otorgar un documento con validez juridica y técnica llevando a cabo, las
verificaciones de las obras, respecto a su calidad y funcionamiento.

[ll.n.2 Fundamento legal

[l.m

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1 y 115
fraccidn V inciso f)

Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccién IV incisos a), b), e) y f)

Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion 1 y IV, 73; 74 fraccion |, 11, IV, VI y VIII,
91y 94 fraccién VIl y VIII

Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y
Soberano de Puebla. Articulos 42, 47 y 48, titulo decimo De la
Municipalizacién de lo Fraccionamientos capitulo Unico 82, 83, 84, 85, 86, 87,
88, 89, 90,91y 92.

Ley del Registro Publico de la Propiedad del Estado. Articulo 102

Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, Il, lll y IV. Municipal

Cdédigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones |, Il, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y lll; 252; 253
fracciones |, I, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, Il, IV y V; 256;
257 fracciones I, Il, lll; 258, fracciones 1 y Il

Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.
Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, Capitulo
primero usos de suelo en urbanizaciones seccion VII, articulo 553, 554, 555,
556, 557, 558, 559 y 560.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

.3 Tiempo de gestidon

De 3 a 6 dias habiles.
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Movilidad Revision:
[ll.n.4 Descripcién del procedimiento
o Formato o
No. Actividad Responsable
documento
En el area de Oficialia de Oficio con -
1 . - Sindicatura
Parte ingresa oficio. anexos
RecepClqgEes . L' Expediente Auxiliar
correspondencia a la| . . :
2 . ingresado y Administrativo B
Secretaria, para L
- acuse sellado | (recepcionista)
conocimiento
Secretaria turna oficio para | Expediente
5 |Su analisis del proyecto al integrado y Auxiliar
area juridica para su| acuse sellado | Administrativo B
respectivo visto bueno. y/o rechazado
El area juridica recibira el
g)e(f:r?r:?:;? - g Aslar
4 : g Y Expediente Administrativo B
procedencia con su visto S
- (juridico)
bueno, continta paso 5 y/o
pasa al 6.
El analista técnico recibe el
expediente, analiza vy
verifica de manera
cualitativa, y
cartograficamente la
documeptacic’m de _ Analista
5 conformidad ~ con  la Expediente Consultivo
normatividad aplicable.
Si procede, continua en la
actividad 7, en caso
contrario pasa a actividad
6.
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Urbano, Medio actualizacion:

Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:

Se informara a Sindicatura
el motivo de la
improcedencia por escrito Expediente Auxiliar

y devuelve su Administrativo B
documentacion ingresada
y regresa a la actividad 1.

El analista verifica
documentacion
presentada con una visita
al sitio, si procede se
dictamina y sefiala, si es el _
7 | caso que aplique y la ley lo Expediente Anallsf[a
contempla, las consultivo
condicionantes de acuerdo
a las normas y a la
cartografia.

Se continua actividad 8.

Si el tramite solicitado
cumple con los requisitos
continua en la actividad no.
9. Auxiliar

8 . Expediente Administrativo B
En caso contrario se pasa

actividad 6.

Se turna al é&rea de
Secretaria para su debida £ Auxiliar

o . Resolucion - .
autorizacion y se continua Administrativo B

con el paso 10.

El dictamen con su acuse
se turna a Sindicatura ., Auxiliar
10 o Resolucion . )
Municipal para contar con Administrativo B

el tramite.
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El acuse se anexa al
expediente y se asigha un : Auxiliar

11 folio a cada documento y ExpediSgy Administrativo B
se archiva.

12 | Fin del procedimiento N/A N/A
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AT'_'XCO de la Secretaria _elaboracion:

2031~ 2024 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022
Urbano, Medio actualizacion:

Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:

[ll.n.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO MUNICIPALIZACION DE URBANIZACIONES

Sindicatura Auxiliar Administrativo B (recepcionista) Auxiliar Administrativo B Auxiliar Administrativo B (juridico) Analista Consultivo

G

Ingresa oficio en la
Oficiala de Partes de
la Secretaria de
Desarrollo Urbano,
Medio Ambientey
Movilidad

e

turna oficio para su andlisis
del proyecto al drea juridica

ara su respectivo visto Py
P mz"o rechira el expediente para

determinar legalidad y
ngesadoyacuse] L | procedencia con su visto
sellado bueno

Expeciente

turna correspondencia
ala Secretaria, para
conocimiento

teche el expediente, analiza y verifica de
manera cualitativa, y cartograficamente la
documentacién de conformidad con la

normatividad aplicable

eCumple con los
requisitos?

Se informara a Sindicatura el
motivo de la improcedencia por

escrito y devuelve su
documentacion ingresada

verifica documentacion

presentada con una visita al
sito, si procede se dictamina
ysefiala, si es el caso que

aplique yla ley lo contempla,
las condicionantes de acuerdo
alas normasy a la cartografial

Cumple con los -
requisitos? '—l
Se turmaal
dreade
Secretaria
para su debida
autorizacién

Recibe el dictamen para
continuar con el trdmite

Dictémen

El acuse se anexa al
expediente y se asigna un
folio a cada documento y se

archiva
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I1l.n.6 Listado de formatos

aplicables

Titulo ‘ Observacion

Documento de
cuantificacion interno

La imagen de la cuantificacion es de caracter
ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que
le corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos
vigente.

Orden de pago

N/A

Contra recibo

N/A

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Oficio libre formato.

lll.n.7 Presentancién de formatos aplicables
Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:
4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

Le pedimos de la mane:
Atlixco Local 41 Di

" DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
Eg@ FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'E XXXXXXXXXX
DATOS DE ORD D O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

ra ma‘s.atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza

e vy Plaza . O pued:

de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Depésito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo El ico Jef: ing

Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

e realizar su pago en nuestras Cuentas

@atlixco.gob.mx.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d i P P: DESARROLLO URBANO

#ServirParaTransformar
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Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:
“Servir Para Transformar” 14/09/2022
44 HORA DE PAGO
12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
EINE FOLIO: DU~ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O ) ORD D O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 12/09/2022 Fecha de Final
12/09/2023 NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
PAGO ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO
$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS
Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el
nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el
correcto para el tramite que esté efi d ine la del pago que esta haciendo. Para
el tramite reali recuerde que tendréd que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar

I1I.A Procedimiento de Licencia de Divisién, Subdivisién, Relotificacion o
Segregacion

[1I.A.1 Objetivo

Otorgar un documento con validez juridico y técnico, que autoriza y aprueba
relotificaciones, fusiones y subdivisiones de areas o predios en el territorio del
Municipio de Atlixco, tendrd como objeto llevar a cabo un control armonico del uso
del suelo en superficies que no se consideren como urbanizaciones.

[1l.A.2 Fundamento legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1 y 115
fraccion V inciso f)
e Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccién X, articulo 35,
fraccion VI Estatal
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y 1)

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 1 5 5 -



o o
A A POORRY v
SERVIR PARA TRANSFORMAR
Sy ROWERY
3

Registro: MA2124.MP.SDUMAM.010.111122

Manual de
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ATI_'XCO de la Secretaria _elaboracion: .
2001 2004 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022
Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion 1 y IV, 73; 74 fraccion |, 11, IV, VI 'y VIII,
91y 94 fraccion VIl y VI

Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y
Soberano de Puebla. Articulos 42, 47,48, 1, 2, 3,4, 9, 12, 22, 24,57, 71, 72,
73,98 Y 113.

Ley del Registro Publico de la Propiedad del Estado. Articulo 102

Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, Il, lll y IV. Municipal

Cédigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones I, Il, I, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, Il, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, I, IV y V; 256;
257 fracciones I, Il, Ill; 258, fracciones 1 y Il

Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV 'y 91 fracciones XLII.
Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo Il, articulo 15, 1 inciso f), g), 1), 2, 3, y h), fraccion IX inciso 1), y 4),
fraccion Xl inciso a), b) y c).

Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, Capitulo
segundo, articulo 561, 561 BIS, 562, 562 BIS, 563, 564, 565, 566, 5567, 568,
569, 570, 571, 572, 573, 574, 575, 576,577 y 578.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

Ley General de Responsabilidades Administrativas

[1I.A.3 Tiempo de gestién
De 3 a 6 dias habiles.

[11./.4 Descripcién del procedimiento

o Formato o
No. Actividad Responsable
documento
En el area de Oficialia de Oficio con .
1 . o Sindicatura
Parte se ingresa oficio. anexos

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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ATI_'XCO de la Secretaria _elaboracion: .
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Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

Recepcionista turna : .
) Expediente Auxiliar
correspondencia a la : . )
2 . ingresado y Administrativo B
Secretaria, para L
o acuse sellado (recepcionista)
conocimiento
Secretaria turna oficio ,
ol Expediente
para su analisis del . .
3 | proyecto al area juridica integrado y el
i . acuse sellado | Administrativo B
para su respectivo visto
ylo rechazado
bueno.
El area juridica recibira el
32?5%?:;? eqalidags™® puodliad
4 : g Y Expediente Administrativo B
procedencia con su visto o
. (juridico)
bueno, continta paso 5 y/o
pasa al 6.
El analista técnico recibe el
expediente, analiza vy
verifica de manera
cualitativa, y
cartograficamente la
documentacion de _ Analista
S | conformidad  con  la| Expediente Consultivo
normatividad aplicable.
Si procede, continua en la
actividad 7, en caso
contrario pasa a actividad
5.
Se informara a Sindicatura
el motivo de la
improcedencia por escrito . Auxiliar
Ex ien .. .
6 y devuelve su pediente Administrativo B
documentacion ingresada
y regresa a la actividad 1.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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El analista verifica
documentacion

presentada con una visita
al sitio, si procede se
dictamina y sefala, si es el
caso que aplique y la ley lo
contempla, las
condicionantes de acuerdo
a las normas y a la

cartografia.

Se continua actividad 8.

Expediente

Analista
consultivo

Si el tramite solicitado
cumple con los requisitos
continua en la actividad no.
9.

En caso contrario se pasa
actividad 6.

Expediente

Auxiliar
Administrativo B

Se turna al é&rea de
Secretaria para su debida
autorizacion y se continua
con el paso 10.

Resolucion

Auxiliar
Administrativo B

10

El dictamen con su acuse
se turna a Sindicatura
Municipal para contar con
el tramite.

Resolucion

Auxiliar
Administrativo B

11

El acuse se anexa al
expediente y se asigna un
folio a cada documento y
se archiva.

Expediente

Auxiliar
Administrativo B

12

Fin del procedimiento

N/A

N/A

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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[11.A.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE LICENCIA DE DIVISION, SUBDIVISION, RELOTIFICACION O SEGREGACION

Sindicatura Ausiliar Administrativo B (recepcionista)

Auxiliar Administrativo B

Auiliar Administrativo B (juridico)

Analista Consultivo

inicio
Ingresa oficio en la

Oficialia de Partes de
Ia Secretarfa de
Desarrollo Urbano,
Medio Ambiente y
Movilidad

turna correspondencia
ala Secretaria, para
conocimiento

turna oficio para su andlisis
del proyecto al area juridica
para su respectivo visto

bueno

ngresadoyacuse] |
sellado

@—‘

recibira el expediente para

determinar legalidad y
procedencia con su visto

bueno

reche el expediente, analiza y verifica de
manera cualitativa, y cartograficamente la
documentacion de conformidad con la

nomatvidad aplicable

¢Cumple con los

Seinformara a Sindicatura el
motivo de la improcedencia por
esciito y devuelve su
documentacion ingresada

Se turna al area de Secretaria
para su debida autoriz

requisitos?

verfica documentacion
presentada con una visita al
sito, si procede se dictamina
ysefiala, si es el caso que
aplique y la ley o contempla,
las condicionantes de acuerdo
alas nomasya a cartografia

‘¢Cumple con los
requisitos?

Se turna al
éreade
Secretaria
para su debidal
autorizacion

Recibe el dictamen para
continuar con el tramite

|

El acuse se anexa al
expediente y se asigna un
folio a cada documento y se

archiva
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[11.1.6 Presentacion de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

Documento de La imagen de la cuantificacion es de caracter

cuantificacion interno ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

IIl.A.7 Presentacion de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

DIRECCION DE )
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

(O copia de escritura debidamente inscrita (O Comprobante de domicilio mayor a 5 aftos
en el Registro Publico de la Propiedad (O Dictamen de Riesgo de proteccién Civi

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

y del Comercio
(O Solicitud Dirigida a la Directora de la DOUE

O copia de Contrato de arrendamiento
(con copia de identificaciones oficiales)

(O Copia de identificacion Oficial del Propietario

(O canta poder firmada y acreditada
con copia de identificaciones oficiales)

O croquis de Localizacién

(O Croquis de Construccion con medidas

(O Copia de Pago de Predial

(O Copia de Pago de agua

(O copia de Factibilidad de agua Potable

O rotografias del inmueble ()

O copia de Alineamiento y Nimero Oficial Vigente
O autorizacion del INAH

O copia de Uso de Suelo

O avaliio Catastral Acwalizado

OTROS:

si €5 mayor a 5 metros de altura
(© Dictamen de SOAPAMA si afecta tuberias

O copia de Notas de Bitacora firmadas
por DRO. y el propietario

(O Copia de Plano Arquitectonico Autorizado
O Dictamen Estructural firmado por D.RO.
(O Memoria Descriptiva

O Memoria de Calculo

O Plano arquitectonico

O Planos de planta de Conjunto

(O Planos de instalaciones Hidrosanitarias
O Planos de Instalaciones Eléctricas

O Formato de Responsiva firmada por D.R.0.
O siticora de Obra

O Proyecto digitalizado editable (dwg)

TRAMITES SOLICITADOS:

Pagina~ 1 60 -
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Formato de dictamen de Licencia de Division, Subdivision, Relotificacion o Segregacion

AYUNTAMIENTO DE Direccion de Desarrollo
ATLIXCO

20212024

Urbano y Ecologia

Z DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
TRAMITE NUMERO DE EXPEDIENTE: DDUE/2022/03/00
NUMERO DE TRAMITE: 00
7 NUMERO DE FACTURA: DU-
ASUNTO: LICENCIA DE SEGREGACION DE PREDIO
A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE

En respuesta a su solicitud de fecha FECHA , con fundamento en el parrafo tercero del articulo 27 y 115 fraccién V de la
Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos en relacion con la fraccion IV del articulo 105 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Puebla; fraccién X del articulo 9 de la Ley General de Asentamientos Humanos; fraccion | del
articulo 78 de la Ley Organica Municipal; articulos 8, 11, 12, 22, 23, 24 y demas relativos aplicables de la Ley de Fraccionamientos
y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y Soberano de Puebla; articulos 1 fraccién |, 7, 44, 60, 61, 62, 63, 70, 76, 514, 515,
516, 517, 518, 519, 520, 521, 522, 561, 569, 571, 576, 577 y demas relativos aplicables del Reglamento Urbano Ambiental de
Atlixco, Puebla, Articulos 13 fracciones |, IVy VI, 14, 54, 67, 68, 70, 71, 72, 94 de la Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del
Estado de Puebla, asi como en cumplimiento a lo establecido en el Programa de Desarrollo Urbano para el Municipio de Atlixco
vigente, esta Dependencia extiende la siguiente:

LICENCIA DE SEGREGACION DE PREDIO

Al C. Eugenio Coyotl Castro para poder segregar el predio ubicado en DOMICILIO, Atlixco, Puebla; con nimero
de cuenta predial U- , con una superficie total de m?, se acredita la propiedad mediante Titulo de Propiedad No.
debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad; predio del cual seran segregadas dos fraccion mas,
que a continuacion se describen:

Predio Origen
m2;

NORESTE:
SURESTE:

SUROESTE:
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De este predio se segregan dos fracciones que a continuacion se describen:
Fraccion 1

Con una superficie de m2

NORESTE:
SURESTE:
SUROESTE:

NOROESTE

Fraccion 2
Con una superficie de

NORESTE:
SURESTE:

SUROESTE:

NOROESTE
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Blvd local 20y 21
ue

7 ext. 4003
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2021 2024

Urbano y Ecologia

El croquis general de la segregacion es el siguien

Nota 1.- La Preseme autorizacion se expide solo para Escnlumclbn debxendo cumpllr para trarmtes subsecuentes como Licencias, Usos de
Suelo, r ion de construcci existentes etc. Con los i y dos en el Programa de Desarrollo Urbano
del Municipio de Atlixco, Puebla.

Nota 2.- La presente licencia se emite con base a la constancia notarial emitida por la notaria No.4 del Distrito Judicial de Atlixco, Puebla, Abog.
Hilda Sanchez Valerio Titular. Constancia No.60/2022 con fecha de expedicién 6 de abril de 2022.

Nota 3.- Manifiesta el interesado que la infi i6n, datos proporcionados, croquis y d anexos son bajo su responsabilidad y veridicos,
haciéndose sabedor de las penas que incurren quienes decl con falsedad ante i inistrativa o distinta de la Judicial, en apego al
Articulo 254 fracciones | y IV del Cédigo de Defensa Social para el Estado Libre y Soberano de Puebla.

Para hacer efectiva la misma, se deberan cubrir los derechos de acuerdo con la Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal
2022 publicado en el Periédico Oficial de fecha 27 de diciembre de 2021.

Lo anterior no libera de las posibl por la Seccion de Alineamientos y Nimeros Oficiales.

Con fundamento en el Amculo 124 de Ia Ley de Desarrollo Urbano sustentable del Estado de Puebla se le informa que las autorizaciones y
li que expida la Autoridad icipal no constituyen ni certifican constancias de Apeo y deslind. p alosi de que se
trate ni dita la propi op ion de los mismos

Bajo protesta de decir verdad, el interesado manifiesta que los datos proporcionados a esta autoridad son veridicos, de no ser
asi quedara anulada la presente autorizaciéon con los efectos legales correspondientes.

Se extiende la presente para los usos y fines que al interesado convenga a los doce dias del mes de abril de dos
mil veintidds.

VISTO BUENO REVISION TECNICA Y DOCUMENTAL
Arq. Lizbeth Elena Andrade Soriano. Arq. Dulce Gorethy Castillo Campohemoso
Secretaria de Desarrollo Urbano, Jefatura de Licencias.
Medio Ambiente y Movilidad. Area de Desarrollo Urbano y Ecologia.

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos perscnales recabados serdn protegidos, incorporados y tratados en e sistema ds Datos personales de los tramites do la Direccion de
Desarrollo Urbano y Ecologia, el oual tiene s findamento en |a Ley Organica Municpal, artioulo 169 fraccianes XVI1 y XXII, Ley de Responsabiidades de los Servidares PGblicos del Estado de Puebla,
articulo 49, 50 y 53 Bis fraccién 1, Codigo de Procedimientos en Materia de Defensa Social para el Estado Libre y Soberano de Puebla, articuo 21,40,61,142 y155, cuya finalidad es integrar un expediente
para la verificacion de datos para el tramite, o5 que podran ser transmitidos @ Sindicatura Municpal se le transmite inform acibn, para asuntos relaconados con permisos y Licencias de Construccion y a
Contraloria Municpal se le transmite informacion, para asuntos relacionados con permisos y licenias de construccidn, adam s de las trarsmisiones prewstas en el articulo 10 y el capitulo [V DEL TITULO
SEGUNDO de la ley d2 proteccén de Datos persanales en posesion de los sujetos obiigados del Estado de Puebla. Los siguientes datos son obligatorios: Nombre, Domiclio, Firma, Namero de teléfno,
Copia de credencial para votar, copia de escritura de predio, Copia de comprobante de pago predial, croguis de localizadon d2 predo, Factiblidad de SOAPAMA, Copia de pago de agua, Mlanos de
construcion, Bitécora de Obra, Reporte fotografico del predio o local, para poder dar saguimiento al tramite soliotado por el Gudadano, Por lo que | negativa a otorgarios o la inexactitud de los mism os

provocaré|a no veracidad de los datos asentados. Asf mismos se le inform a que sus datos no podrdn ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las previstas en laley. El

del Sistema de Datos Personales es |a Direccion de Desarrdllo Urbano y Ecologia, a través del director que se encuentra en Segundo piso de Plaza Moraleda locales 246 y 247, Atlixco, Puebla; Tel, 244 44
382 37 ext. 4003 Horario 8:00 a.m. & 3:00 p.m. € titular de o5 datos o 54 representante Legal podrdn ejercer los derechos de acoeso, ratificacio u oposicn al de sus datos
personales ants |a Unidad de ¥ Acceso a 1a Infor
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Documento interno para cuantificador

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

FUSION
NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE INGRESO:
USO DE SUELO
LOT. MIN
DENSIDAD
| TRAMITE: SEGREGACION
|DESCRIPCION FUNDAMENTO COSTO METROS COSTO TOTAL
SOLICITADOS
FUSION DE PREDIOS DESTINADOS A AGRICULTURA O
GANADERIA CON AREA MAYOR DE 2000 M (SIN SERV) ART. 15
FRACC. | INCISO F S 1,865.50 0 S -
FUSION DE DOS O MAS PREDIOS, X M2, ART. 15 FRACC. | INCISO
H S 4.25 0 S -
CONSTANCIA DE FUSION, ART 18 FRAC Il S 118.00 0 S -
TOTAL S -
REQUISITOS

1.- SOLICITUD POR ESCRITO

2.- COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD DE CADA PREDIO

J3.- CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL DE CADA PREDIO

.- CONSTANCIA DE NO ADEUDO DEL IMPUESTO RAIZ

.- COPIA RECIBO DE PAGO DE AGUA O CARTA DE FACTIBILIDAD

.- CARTA PODER SIMPLE (PERSONA FISICA) / PODER NOTARIAL (PERSONA MORAL)

.- 2 JUEGOS DE PLANOS TOPOGRAFICOS DEL PREDIO RESULTANTE EN 90X60 FIRMADOS POR D.R.O.

4
5
6.- COPIA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE
7
8.
9

.- 2 JUEGOS DE PLANO IDIVIDUAL DE CADA FRACCION A FUSIONAR EN 90X60 FIRMADOS POR D.R.O.

10.- ARCHVO DIGITAL COMPLETO EN DWG
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
DIVISION Y SEGREGACION DE PREDIOS

NOMBRE: 0
DOMICILIO: 0
FECHA DE INGRESO:

TRAMITE A REALIZAR
DESCRIPCION FUNDAMENTO COSTO METROS COSTO TOTAL

SOLICITADOS
DIVISION ART 15 inciso g) 2 S 11.00 $ N
[CONSTANCIA OFICIAL |ATR. 18 FRACC. | inciso|
DE SEGREGACION a S 118.00 S =
SEGREGACION ART 15 inciso F)
AGRICOLA $ 1,865.50 S .
SEGREGACION ART 15 incisog) 2
URBANA S 11.00 S =
TOTAL $ :

Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244

HORA DE CREACION:
4:04:15 PM

oD O
0 024
ORD D 0O
DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
E E FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Dii ion de | Plaza Moraleda. O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 YYBBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depbsito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
i p p DESARROLLO URBANO

#ServirParaTransformar

Archivo-d
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Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:
“Servir Para Transformar” 14/09/2022

2444462244 HORA DE PAGO
12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
21-2024—

COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_ENE FOLIO: DU~ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O ) ORD D O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 12/09/2022 Fecha de Final
12/09/2023 NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
PAGO ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO
$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS
Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el
nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el
correcto para el tramite que esté efi d ine la del pago que esta haciendo. Para
el tramite reali recuerde que tendréd que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar

I1l.o0 Procedimiento de Licencia de Anuncios

[ll.0.1 Objetivo

Otorgar un documento con validez juridico y técnico, que autorice y apruebe la
colocacién de un anuncio, tomando en cuenta disefio estructural y criterios de
calculo para su instalacion, debiendo al efecto esta Secretaria, supervisar que el
mismo esta de acuerdo con los lineamientos del permiso otorgado y como
consecuencia reune las condiciones necesarias de seguridad.

lll.0.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1, 27 parrafo
Tercero y 115 fraccién V inciso f);

e Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccién X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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e Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion | y IV, 73; 74 fraccion |, 11, 1V, VI y VIII,
91y 94 fraccion VIl y VIII

e Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, II, Il y IV.

e Cobdigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones |, Il, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, Il, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, Il, IV y V; 256;
257 fracciones I, Il, lll; 258, fracciones | y Il

e Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.

e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo XV, articulo 25, 26, 27, 28 'y 29

e Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, articulo
301 al 306, 337, 373, 637 y 642 al 692.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.
Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ill.0.3 Tiempo de gestién
De 3 a 6 dias habiles.

[ll.0.4 Descripcion del procedimiento

o Formato o
No. Actividad Responsable
documento
El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
r n I Expedien .
1 |acue o_Io So 0S . pedientg Contribuyente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.
Auxiliar recepcionista Expediente Auxiliar
2 |revisa de  manera | ingresadoy acuse | Administrativo B
cuantitativa - el sellado (recepcionista)
expediente, Si la
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documentacion no esta
completa, informard al
contribuyente de la
documentacion faltante y
regresa a la actividad 1.

Si esta completa
continda actividad 3.

Auxiliar recepcionista
firmar4 de recibido, su

. Expedien .
formato de solicitud | . PECIC§ Auxiliar
integrado y acuse - )
3 | como acuse al Administrativo B
- sellado y/o i
solicitante. De lo (recepcionista)
) rechazado
contrario pasa a la
actividad 1.
El auxiliar juridico
recibirdA el expediente
para determinar Auxiliar
4 | legalidad y procedencia Expediente Administrativo B
con su visto bueno, (juridico)
contindia paso 5 y/o pasa
al 6.
El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y
cartograficamente la N
documentacion de _ Auxiliar
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a
actividad 6.
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Se informara al
ciudadano el motivo de la
improcedencia por . Auxiliar

. Ex ient . )
escrito. (cuando es pediente Administrativo B
improcedente se
concluye tramite)

El auxiliar verifica
documentacion
presentada, cuantifica
los derechos a pagar,
dictamina y sefala, si es N
7 | el caso que aplique y la Expediente AL_JX”'af

ley lo contempla, las Administrativo B
condicionantes de
acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.

Si el tramite solicitado
cumple con los requisitos

continua en la actividad Auxiliar

3 no. 9. Expediente Administrativo B

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera la
orden de pago, e imprime Auxiliar
9 |y entrega al solicitante. Orden de pago Administrativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo
10 |realiza en la caja de| Orden de pago Contribuyente
Tesoreria continua
actividad 11.
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El auxiliar recepcionista,
recibe y turna
comprobante de pago, a
la jefatura de licencias

Auxiliar
Recibo de pago Administrativo B
(recepcionista)

11

El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe
12 | comprobante de pago y | Recibo de pago
turna para la elaboracion
del documento.

Auxiliar
Administrativo B

El jefe/a de
departamento de
licencias recibe el
expediente para revision

y visto bueno del : Jefe/a de
13 . Expediente
documento final por Departamento
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.
El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad Director/a de
14 recibe y autoriza con Expediente y Desarrollo Urbano,
frma y sello para la licencia Ecologia 'y
entrega de la Movilidad
documentacion y turna a
la recepcion.
15 Se entrega Licencia de Licencia Auxiliar
Anuncios al solicitante. Administrativo B
El contribuyente revisara
documento, que sea el
16 | solicitado y los datos Licencia Contribuyente

correctos, firmara de
conformidad con su
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nombre completo vy
fecha.

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion

Desatrrollo Urbano, -
Ecologia Movilidad Licencia Auxiliar

17 g y c1a y Administrativo B
elabora caratula de cada expediente .

. . (archivo)

expediente 'y realiza
integracion de
documentacion.

18 | Fin del procedimiento N/A N/A

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 1 7 1 -



Registro: MA2124.MP.SDUMAM.010.111122
Manual de

AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020
ATI_'XCO de la Secretaria _elaboracion: .
2031~ 2024 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022
Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

.0.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE LICENCIA DE ANUNCIOS

Contribuyente Auiliar Administrativo 8 (recepcionista) Auxiliar Administrativo B (uridico)

inicio

Director de Desarrollo Urbano, Ecologia
Auxiiar Administrativo 8 (efatura de icencias) Jefe del Departamento de licencias Moriidad e Awsilar Administrativo B archivo)

rechiré el expediente para

determinar legalidad y procedencia
con su visto bueno

revisa de manera
cuantitativa el expediente
T

ingresadoy acuse
sellado

Se forma en la ventanilla con el
expediente integrado, de acuerdo
con los requisitos sefialados en el
Reglamento Urbano Ambiental del
Municipio de Alixco Puebla.

teche el expediente, analizay
verfica de manera cualiativa,
cuantitativa y cartograficamente la
documentacion de conformidad con
I nomatividad aplicable

éCumple con los
requisitos?

Expediente

Auxiiar
Informagal recepcionista
contribuyente fimara de recibido,
suformato de
soliciud como
acuse al solicitante Seinformara al
I ciudadano el
motivo de la
improcedencia por
escrito

1
veriica documentacidn presentada,
cuanifica los derechos a pagar, dictamina
ysefidla, s es el caso que aplique y la ley
1o contempla las condicionantes de
acuerdo alas normas y ala cartograia

‘iCumple con los
requisitos?

El auxiiar genera
Ia orden de pago,
eimprimey
entregaal
solicitante

Orden depago

recbe la orden de pago, y
lo realiza en la caja de
Tesoreria

Orden depago

recibe y tuma
comprobante de pago, a
Ia efatura de licencias

Recbo de pago

reche comprobante de pago
ytuma para la elaboracion
del documento

Reckode pago —
teche el expediente para v
revision y visto bueno del recbe y autoriza con fimayy
documento final por medio de la sello para la entrega de la
fima y sello de a Jefatura de documentaciony tima ala
Licencias recepcion
v Boedentey

Se entrega Licencia de
v Anuncios
revisara documento, que sea el
solicitado y los datos correctos,
firmara de conformidad con su

nombre com‘pbmyiecha elabora carétula de cada
Lereia

expediente y realiza
integracion de
documentacion

Lerciay
expedente
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I1l.0.6 Presentaciéon de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

Documento de La imagen de la cuantificacion es de caracter

cuantificacion interno ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

Ill.0.7 Presentacién de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

(O copia de escritura debidamente inscrita
en el Registro Piblico de la Propiedad
y del Comercio

(O Solicitud Dirigida a la Directora de la DDUE

(O copia de Contrato de arrendamiento
(con copia de identificaciones oficiales)

(O Copia de Identificacion Oficial del Propietario

(O Carta poder firmada y acreditada
(con copia de identificaciones oficiales)

O croquis de Localizacion

(O Croquis de Construccion con medidas

(O Copia de Pago de Predial

(O Copia de Pago de agua

(O Copia de Factibilidad de agua Potable

O fotografias del iInmueble { )

O copia de Alineamiento y Namero Oficial Vigente
O autorizacion del INAH

O copia de Uso de Suelo

O avaliio Catastral Acalizado

OTROS:

(O Comprobante de domicilio mayor a 5 afos

(O Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
$i €3 mayor a 5 metros de altura

(O Dictamen de SOAPAMA si afecta tuberias

O copia de Notas de Bitacora firmadas
por D.R.O. y el propietario

(O Copia de Plano Arquitectonico Autorizado
(O Dictamen Estructural firmado por D.R.0.
O Memoria Descriptiva

O Mmemoria de Calculo

(O Plano arquitectonico

O Planos de planta de Conjunto

O Planos de instalaciones Hidrosanitarias
O planos de instalaciones Eléctricas

O Formato de Responsiva firmada por D.R.0.
O siticora de Obra

O proyecto digitalizado editable (dwg)

TRAMITES SOLICITADOS:
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Formato de dictamen de Licencia de Anuncios

ATLIXCO

021-202¢

Urbano y Ecologia

I AYUNTAMIENTO DE Direccion de Desarrollo bl S

FORMATO DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
NUMERO DE EXPEDIENTE: DDUE/2022/03/000
8a NUMERO DE TRAMITE: 000

A QUIEN CORRESPONDA NUMERO DE RECIBO DE PAGO: DU-
PRESENTE ASUNTO: LIENCIA DE ANUNCIOS FIJOS

En respuesta a la solicitud presentada ante esta Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia ef dia veintiséis de enero del
afio dos mil veintidés; y una vez estudiado el caso, esta dependencia de Gobierno Municipal tiene a bien otorgar la

presente:
LICENCIA DE ANUNCIO FIJO

Para el inmueble ubicado en: DIRECCION.
Las especificaciones de los anuncios ACTUALES son las siguientes:

Tipo de anuncio En fachada, adosado a muro
Material

Tiempo de colocacién

Cantidad

Texto

Dimensiones

Tipo de anuncio En fachada, adosado a muro
Material

Tiempo de colocacién

Cantidad

Texto

Dimensiones

Se extiende el presente para los usos y fines expuestos; a los tres dias del mes de marzo del afio dos mil veintidés.

VISTO BUENO REVISION TECNICA Y DOCUMENTAL

Arq. Lizbeth Elena Andrade Soriano
Secretaria de Desarrollo Urbano, Medio
Ambiente y Movilidad.

Arq. Dulce Gorethy Castillo Campohermoso
Jefatura de Licencias de Desarrollo Urbano y Ecologia.

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, Los datos persansies recatadds seran protegioos, Incomorados  tratados en el sistema de Datos personales de los trémites e fa Drecctn oz Desarrolo Urbano
¥ 55oue. U e 4 et v L APk JLr ot s 105 roknes V01901 Ly pongdbee e o oo P o E 400 B 1.3, 59107 B ean

& Estago Lbre Soterano os Pueta, o 21 4051 M2y 155, datos para of tramite, 05
(el oot 3¢ FanyBAs 3 SCAMI MUMCEE 5616 LOMATR PO e, para 1o (IBGIaOTS COn PS8y LD/ U CODSHLEEIN Y 3 CIrFa 013 MEVCDOS 5016 GAEE INOMIBCIOn 7 Suhtes
elcionaos con pemsas y Icencias G CondIREEln, a0cmas oe 2 e toes prevss €n el BBELID 10, 61¢3ATAO IV CEL, TITULD SEGUNDG) 0 4 e G poecitn = Dsos el en posskn e s
4o i gacos el Estacode Pusbla, Los spuleies tos son obigatros Nombre, i, Fim Caplade p cpa de
predtlcroqus 0 lcatzaci de predo, Faciblasd o SOAPAMA. Capa de pago de a9ua. Mancs o consiiceion, Behcora 0 Cora, Reporte kcardico Oel preco o 1ocal, para pader dar segumerto o e
swmam 0 porel dutadaro, Porlo que a hegeva 2 curgancs o2 minos povoca ‘Gats asentacds. Asi MSMOS se le INTorma que sus Gatos No POGran ser BUNGIK0s in su
Coromiianis presa, Sk 1 e e’ i a0y, A CAaL Gl S e Tk Pesciaed o8 1 Do 1 0 Dasanans bty ECACe, & ¥avba el uucor s 98 Srcari saouiora
i Heroes o, 305, Col. REvAUEONPIOZS Ao 0t 0. 11, Tet 244 44 383 37 4t 4003 Hora 500-3. 3 300 . E il 0 10 (o 03 TEreSEAABIE LEQO! oK EEEEF 108 DSrechos o Becesn.
rancacion, o ane la

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 244 23405 14

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Documento interno para cuantificador

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

| LICENCIA DE ANUNCIO |
NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE ELABORACION:
TRAMITE A REALIZAR
DESCRIPCION FUNDAMENTO COsTO METROS COSTO TOTAL
SOLICITADOS

ESPECTACULAR ELECTRONICO
Y DE PROYECCION (MASTIL ART. 25 FRACC. Il incico
URBANO O LETRAS) H S 687.00 0| § :

ANUNCIO PERMANENTE POR  |ART. 25 FRACC. Ill incico
ARNO, M2, CARA O FRACCION |A S 320.50 0| $ :

ESPECTACULARES, UNIPOLAR, |ART. 25 FRACC. lll incico

ESTRUCTURAL, DE PERASIANA |G S 373.50 0| § -
TIPO BANDERA ART. 25 FRACC. lll D) S 348.50 0| § G
EN VIDRIERIAS Y/O
ESCAPARATES ART. 25 FRCC|, C) S 5,735.71 0| S 7
TOTAL S s
REQUISITOS

1.- SOLICITUD POR ESCRITO

FICHA TECNICA DEL ANUNCIO

FOTOS DE FACHADA COMPLETA DEL COMERCIO

COPIA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO VIGENTE

COPIA DE RECIBO DE PAGO ANTERIOR (PARA REFRENDO)
MEMORIA DESCRIPTIVA (EN SU CASO)

18.- MEMORIA ESTRUCTURAL (EN SU CASO)

9.- POLIZA DE SEGURO (EN SU CASO)

2.-
3=
4 .-
5.- COPIA DE PERMISO ANTERIOR (PARA REFRENDO)
6.-
7.

10.- ESCRITURA

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:

4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX
D O D ORD D P O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

PARA 0 RIB
Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | Yy Plaza Moraleda. O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d i p DESARROLLO URBANO
#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:

* fi o 14/09/2022
Servl_: Paras'grz?&s ormar HORA DE PAGO
12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EB!E FOLIO: DU+ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 11;//899/228225 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi d ine la del pago que estéd haciendo. Para
el tramite reali; recuerde que tendré que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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l.p
I.p.

Procedimiento Ocupacién de Via Publica y/o Trabajos en la Via Publica

1 Objetivo

Otorgar un documento con validez juridico y técnico, que autorice y apruebe la
ejecucion de obras en la via publica. Asi como también la autorizacion de la
ocupacion de la via publica, con instalaciones de servicio publico, construcciones
provisionales o mobiliario urbano. A través de una licencia para dichos trabajos.

[ll.p.2 Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1, 27 parrafo
Tercero y 115 fraccion V inciso f);

Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion |1 y IV, 73; 74 fraccion |1, 11, 1V, VIy VI,
91y 94 fraccion VIl y VI

Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443y 2444 fracciones |, II, 1l y IV.

Cédigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones |, Il, lll, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, I, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, Il, IV y V; 256;
257 fracciones |, ll, lll; 258, fracciones | y Il

Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.
Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo Il, articulo 15, fraccién VI, cuadro 1, inciso Il) y mm).

Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, articulo
16 al articulo 22.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

Ley General de Responsabilidades Administrativas

lll.p.3 Tiempo de gestién
De 3 a 6 dias habiles.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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lll.p.4 Descripcién del procedimiento
Formato o
No. Actividad Responsable
documento
El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
1 acugrdo c~:on los Expediente Conffibuyente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.
Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, si la
documentacion no esta | Expediente Auxiliar
2 | completa, informara al| jngresadoy Administrativo B

contribuyente de la
documentacion faltante y
regresa a la actividad 1.

acuse sellado (recepcionista)

Si esta completa
continla actividad 3.

Auxiliar recepcionista
firmara de recibido, su .
. Expediente o
formato de  solicitud intearado Auxiliar
3 | como acuse al g y Administrativo B
- acuse sellado .
solicitante. De lo (recepcionista)
. y/o rechazado
contrario pasa a la
actividad 1.
El auxiliar juridico Auxiliar
4 | recibira el expediente Expediente Administrativo B
para determinar (juridico)

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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legalidad y procedencia
con su visto bueno,
contindia paso 5 y/o pasa
al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y

cartograficamente la N
documentacion de Auxiliar

5 | conformidad con la Expediente Administrativo B
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.

Se informara al

ciudadano el motivo de la

improcedencia por . Auxiliar

. Expedien > .

y escrito.  (cuando es pediente Administrativo B

improcedente se

concluye tramite)

El auxiliar verifica

documentacion

presentada, cuantifica

los derechos a pagar,

dictamina y sefiala, si es N
7 | el caso que aplique y la|  Expediente Auxiliar

condicionantes de
acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Si el tramite solicitado
cumple con los requisitos

continua en la actividad Auxiliar

8 |no.o. Expediente Administrativo B

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera la
orden de pago, e imprime Auxiliar
9 |y entrega al solicitante. | Orden de pago Admiinistrativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo
10 |realiza en la caja de | Orden de pago
Tesoreria continua
actividad 11.

Auxiliar
Administrativo B

El auxiliar recepcionista,
recibe y turna Recibo de pago Auxiliar

comprobante de pago, a Administrativo B
la jefatura de licencias

11

El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe
12 | comprobante de pago y | Recibo de pago
turna para la elaboracion
del documento.

Auxiliar
Administrativo B

El jefela de
departamento de
licencias recibe el
13 | expediente para revision |  Expediente Jefe/a de
y visto bueno del Departamento

documento final por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Licencias. Y turna

actividad 14.

14

El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad
recibe y autoriza con
firma y sello para la
entrega de la
documentacion y turna a
la recepcion.

Expediente y
licencia

Director/a de
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad

15

Se entrega la Licencia de
Ocupacioén de Via
Publica y/o Trabajos en
la Via Pdblica al
solicitante.

Licencia

Auxiliar
Administrativo B

16

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
correctos, firmara de
conformidad con su
nombre completo vy
fecha.

Licencia

Contribuyente

17

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad
elabora caratula de cada
expediente y realiza
integracion de
documentacion.

Licencia 'y
expediente

Auxiliar
Administrativo B
(archivo)

18

Fin del procedimiento

N/A

N/A
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lll.p.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO OCUPACION DE ViA PUBLICA Y/O TRABAJOS EN LA ViA PUBLICA

Contribuyente Awiliar Administrativo B recepcionista)

inicio

Director de Desarrollo Urbano, Ecologia
Ausliar Administrativo B (juridico) Auiliar Administrativo B (jfatura de licencias) Jefe del Departamento de Licencias Mo Eay Ausliar Administrativo B (archivo)

rechité el expediente para

determinar legalidad y procedencia
con su visto bueno

Se forma en la ventanill con el
expediente integrado, de acuerdo
con los reqistos seffalados en el
Reglamento Urbano Ambiental del

Muricipio de Atixco Puebla

Expedente | I

revisa de manera

cuantitativa el expediente

pediente
ngresadoyacise
sellado

reche el expediente, analizay
verifica de manera cualitativa,
cuantiaiva y carogréficamente la
én de conformidad

‘eCumple conlos

I nomatiidad aplicable
requisitos?

Eipediente

Auiliar
recepcionista
fimara de recbido,

Informazal

contribuyente gl

sufomato de
soliciuid como
acuse al oliciante Seinfomaraal
° Eedee | ciudadano el
eyl motivo de la
redanado improcedencia por
escrito

verfica documentacion presentada
cuantifca los derechos a pagar, dictamina
ysefala, i es el caso que aplique yla ley
Io contempla, las condicionantes de
acerdo alas nomas y ala canografia

‘2cumple con los
requisitos?

El auxiiar genera
Ia orden de pago,
eimpiimey
entregaal
solicitante

[ T ownspao

recbe y tuma
comprobane de pago, a
la jefatura de licencias

reche la orden de pago, y|
lo realiza en la caja de

Recho de pago

reche comprobante de pago
yturna para la elaboracion
del documento

Recbodepago T ey
eche el expediente para -
fevision y visto bueno del recbe y autoriza con firmay
documento inal por medio de la sello para la entrega de la
fimay sellode la Jefatura de documentacion y tuma ala
Licencias recepcion
Expedinte E— Bgedentey

lcencia

Se entrega la Li
Ocupacion de Via Piblica y!
0 Trabajos en la Via Pibica

—
revisara documento, que sea el
solicitado y os datos correctos,
fimara de conformidad con su
nombre competo y fecha

u [ elabora carétula de cada
et

expedientey realiza
integracion de
documentacion

lereia y
expedients
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AYUNTAMIENTO DE 13 de agosto de 2020

ATLIXCO

2021-2024

11 de noviembre de 2022

lll.o.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

Documento de

At La imagen de la cuantificacion es de caracter
cuantificacion interno

ilustrativo, ya que esta dependeré del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

lll.0.7 Presentacién de formatos aplicables.

Formato interno de control de expediente

I ‘.?:__‘ s Direccién de Desarrollo

DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

Urbano y Ecologia

CARATULA DE TRAMITES

Contrarecibo:

No. de expediente:
No. de trimize:

Fecha de ingreso: ____ [

TRAMITE A REALIZAR:

O copia de escritura debidamente inscrita
en ¢l Registro Miblico de la Propiedad
y del Comercio

(O Solicitud Dirigida a la Directora de La DOUE

O copia de Contrato de arrendamiento
(con copia de identificaciones oficiales)

© fotografias cel Inmueble ()
O copia de Alineamiento y Namero Oficial Vigente
O autorizacion det INAH

(O Comprobante de domicilio mayor a 5 ahos

(O Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
5i €3 Mayor a 5 metros de altora

(O Dictamen de SOAPAMA si afecta tuberias
O copia de Notas de Biticora Firmadas

Fecha de dicion: / por DR.O. y ¢l propietario
b b e —f —! = O Copia de Identificacion Ofcial del Propietario
(O Copia de Plano Arquitecténico Autorizado
- ~N O Carta poder firmada y acreditada
Nombre del propietario: (con copia de identificaciones oficiales) O Dictamen Estructural firmado por D.R.O.
O croquis de Locatizacién O Memoria Descriptiva
Nombre del solicitante: O Croquis de Construccion con medidas
: O Copia de Pago de Predial
Domicilio det predio:
O Copia de Pago de agua anta de Conjunto
(etétono: Coreo dac ko ) O Copia de Factibilidad de agua Powble © Planos de instataciones Hidrosanitarias
O Panos de Instalaciones Elécuricas

O Formato de Responsiva firmada por DLR.O.
O Biticora de Obra

O Alineamiento y nimero oficial O uso de suelo © copia de Uso de Suelo O Proyecto digitalizado editabie (dwg)
(O Permiso de obra menor, O Anuncio O avatiio Catastral Actuatizaco

(O Permiso de abra mayor, O pemolicion

Q otros:

OTROS: 1
rRecnbe: W ( )
kRevrsa: J 2 :

TRAMITES SOLICITADOS: —
CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUACION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP ALL 244 254 0% ]

©

c

Qo
~(O
[T
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Formato de dictamen de Ocupacion de Via Publica y/o Trabajos en la Via Publica

Slocal 20y 21
Pue
ext. 4003

www.atlixc X

AYUNTAMIENTO DE Direccion de Desarrollo
ATLIXCO

10212028

Urbano y Ecologia

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

TRAMITE NUMERO DE EXPEDIENTE: DDUE/2022/02/000
NUMERO DE TRAMITE: 000
9a NUMERO DE RECIBO DE PAGO: 0000

ASUNTO: PERMISO DE OCUPACION DE LA VIA PUBLICA

A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE:

En atencién a su solicitud recibida en esta dependencia de Gobierno Municipal, se comunica a usted que se
AUTORIZA PERMISO DE OCUPACION DE LA ViA PUBLICA. Para trabajos de demolicién de una barda
perimetral, 13.00 ML, del inmueble ubicado en DOMICILIO, Atlixco, Puebla.

Que para realizar dichas actividades, debera usted observar de manera estricta las siguientes indicaciones:
1. Acordonar toda el drea donde se van a realizar los trabajos.

2. Colocar senal vial correspondiente para la seguridad de los transeuntes.

3. Todos los trabajos a realizarse en la via publica se deberan apegar a las normas aplicadas.

4. Debera mantener en todo momento el drea donde se realizan los trabajos libre de basura (plasticos, vidrios, papel, cartén, etc.)
5. Cualquier modificacién del Proyecto en tiempo y forma, debera notificarlo a esta dependencia con una anticipacion de 24 hrs.

Para su revision y aprobacion.
6. Debera notificar por escrito el término de los trabajos

7. Elretiro de escombro se debe ejecutar después de la 8:00 pm.
La presente autorizacién tendré una vigencia: FECHA DE AUTORIZACION Y VIGENCIA

Se extiende la presente para los usos y fines que al interesado convenga a los veinticinco dias del mes de febrero
de dos mil veintidds.

AUTORIZO REVISO

Arq. Lizbeth Elena Andrade Soriano
Secretaria de Desarrollo Urbano,
Medio Ambiente y Movilidad.

Arq. Dulce Gorethy Castillo Campohermoso
Jefatura de Licencias de Desarrollo Urbano y Ecologia.

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos personales recabados seran pmnguos incorporados y tratados en el sistema de Datos personales de los tramites de la Direccion de

Desarrolio Urbano y Ecologia, ol cual tiene su enlaLey O antc XVily XXII, Ley delos Servidores Publicos del Estado do Puebla,
articulo 49, 50'y 53 Bis fraccion |, Codig s o1 Eslodo Lire y Soberano de Puebla, arliculo 21,40.61.142 y155. cuya finalidad es integrar un expediente
para la verificacion de datos para el tramite, los que podran ser a Sindicatura le fransmite para asuntos con permisos y Licencias de Construcciony

a Contraloria Municipal se le transmile informacion, para asuntos relacionados con permisos y licencias de construccion, ademas de las transmisiones previstas en ef articulo 10 y el capitulo IV DEL
TITULO SEGUNDO de la ley de proteccién de Datos personales en posesion de los sujetos obligados del Estado de Puebla. Los siguiertes datos son obligatorios: Nombre. Domicilio, Firma, Numero
de teléfono, Copia de credencial para volar, copia de escritura de predio, Copla de comprobante de pago predial, croquis de localizacion de predio, Factiblidad de SOAPAMA, Copla de pago de agua,
Planos de construccion, Bitacora de Obra, Reporte folografico del predio o local. para poder dar seguimiento al tramite soiicitado por &l ciudadano. Por o que la negafiva a otorgarios o la inexacttud de
Ios mismos provocara la no veracidad de los datos asentados. Asi mismos se le informa que sus datos no podran ser dfundidos sin su expreso, sano previstas en la
ley. EI responsable del Sistema tos Personales es la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia, a través del director que se encuentra en Segundo piso de Plaza Moraloda locales 246 y 247.
Allixco. Puebla; Tel. 244 44 382 37 ext. 4003 Horarlo 8:00 a.m. a 3:00 p.m. I tular de los dalos o su representante Legal podran ejercer los derechos de acceso, ratiicacion, cancelacion u oposicion
al tratamiento de sus datos personales ante la Unidad y Accesoala

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514
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AYUNTAMIENTO DE Procedimientos
ATI_'XCO de la Secretaria
2031~ 2024 de Desarrollo
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Registro: MA2124 MP.SDUMAM.010.111122
Fecha de 13 de agosto de 2020

elaboracion:

Fecha de 11 de noviembre de 2022
actualizacion:

No. de 02

Revisién:

Documento interno para cuantificador

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

LICENCIA DE OCUPACION DE VIA PUBLICA

NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE INGRESO:
USO DE SUELO -
LOT. MIN -
DENSIDAD -
TRAMITE: SEGREGACION
DESCRIPCION FUNDAMENTO COSTO METROS COSTO TOTAL
i SOLICITADOS
OCUPACION VIA PUBLICA POR LA EJECUCION DE OBRAS
MATERIALES, EN BANQUETAS, ART. 15 FRACC. XX, 1.- S 27.00 0 S -
OCUPACION VIA PUBLICA POR LA EJECUCION DE OBRAS
MATERIALES, EN ARROYO, ART. 15 FRACC. XX, 2.- S 51.00 0 S -
TOTAL S -
REQUISITOS

1.- SOLICITUD POR ESCRITO

.- CROQUIS DE LOCALIZACION

.- 2 FOTOGRAFIAS DEL AREA QUE SE PRETENDE OCUPAR

& lw N

.- COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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02

Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.
“Servir Para Transformar”

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO
FOLIO: XXXXXXXXXX

FECHA DE CREACION DE
ORDEN: 9/12/2022

HORA DE CREACION:
4:04:15 PM

RAZON SOCIAL:

CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX

Atlixco Local 41 Di n

foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo E

D O D ORD D P O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
PARA ONTRIB

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
i f Moraled

de aza O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 VYBBVA 117848153, gi realizas el Depgsgo favor de mandarnos

gob.mx

Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atllx;o, Puebla.

_Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.

P P

#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.
“Servir Para Transformar”
444462244

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PA
DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO
FOLIO: DU+ XXXXXXXXXX

EXE
=

DESARROLLO URBANO

FECHA DE PAGO:
14/09/2022
HORA DE PAGO
12:19:32p. m.

GO
RAZON SOCIAL:

CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX

12/09/2023
DATOS DEL PAGO

D O D ORD D O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 12/09/2022 Fecha de Final

NOMBRE DE LA PERSONA

ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO
$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera més atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi d la idad del pago que esta haciendo. Para
el tramite lizado, recuerde que tendra que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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I.q

Procedimiento Constancia de antigiedad o prexistencia

[ll.g.1 Objetivo

Otorgar el documento oficial que describa técnicamente y legalmente, la
construccion existente con una antigiedad mayor y/o igual a 5 afios, solicitado por
el propietario, asignado por el Programa Municipal de Desarrollo Urbano
Sustentable de Atlixco, Puebla, solo para efectos de tramites notariales.

lll.g.2 Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1, 27 parrafo
Tercero y 115 fraccion V inciso f);

Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion 1 y IV, 73; 74 fraccion |, 11, IV, VI y VIII,
91y 94 fraccion VIl y VI

Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443y 2444 fracciones |, II, 1l y IV.

Cédigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones I, Il, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones |, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, I, V, VI; 254 fracciones | y Il; 255, fracciones |, II, IV y V; 256;
257 fracciones |, ll, lll; 258, fracciones | y Il

Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.
Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo 11, articulo 15, fraccién VI, cuadro 1, inciso II) y mm).

Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, articulo
82.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

Ley General de Responsabilidades Administrativas

I11.g.3 Tiempo de gestién
De 3 a 6 dias habiles.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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[11.g.4 Descripcién del procedimiento
Formato o
No. Actividad Responsable
documento
El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
1 acugrdo c~:on los Expediente Conffibuyente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.
Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, si la
documentacion no esta | Expediente Auxiliar
2 | completa, informara al| jngresadoy Administrativo B

contribuyente de la
documentacion faltante y
regresa a la actividad 1.

acuse sellado (recepcionista)

Si esta completa
continla actividad 3.

Auxiliar recepcionista
firmara de recibido, su .
. Expediente o
formato de  solicitud intearado Auxiliar
3 | como acuse al g y Administrativo B
- acuse sellado .
solicitante. De lo (recepcionista)
. y/o rechazado
contrario pasa a la
actividad 1.
El auxiliar juridico Auxiliar
4 | recibira el expediente Expediente Administrativo B
para determinar (juridico)

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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legalidad y procedencia
con su visto bueno,
contindia paso 5 y/o pasa
al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y

cartograficamente la N
documentacion de Auxiliar

5 | conformidad con la Expediente Administrativo B
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.

Se informara al

ciudadano el motivo de la

improcedencia por . Auxiliar

. Expedien > .

y escrito.  (cuando es pediente Administrativo B

improcedente se

concluye tramite)

El auxiliar verifica

documentacion

presentada, cuantifica

los derechos a pagar,

dictamina y sefiala, si es N
7 | el caso que aplique y la|  Expediente Auxiliar

condicionantes de
acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Si el tramite solicitado
cumple con los requisitos
continua en la actividad ' Auxiliar
8 |no.o. Expediente

Administrativo B

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera la
orden de pago, e imprime

< Auxiliar
9 y entrega al solicitante.

Orden de pago Administrativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo

10 |realiza en la caja de | Orden de pago Contribuyente
Tesoreria continua
actividad 11.
El auxiliar recepcionista, Auxiliar

recibe y turna
comprobante de pago, a

Recibo de pago

Administrativo B
(recepcionista)

la jefatura de licencias

El auxiliar de la jefatura

de licencias, recibe .
Auxiliar

12 | comprobante de pago y Recibo de pago Administrativo B
turna para la elaboracion
del documento.
El jefela de
departamento de
licencias recibe el
13 | expediente para revision |  Expediente Jefe/a de
y visto bueno del Departamento
documento final  por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Licencias. Y turna

actividad 14.

14

El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad
recibe y autoriza con
firma y sello para la
entrega de la
documentacion y turna a
la recepcion.

Expediente y
Constancia

Director/a de
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad

15

Se entrega la Constancia
de antigiiedad 0
prexistencia al
solicitante.

Constancia

Auxiliar
Administrativo B

16

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
correctos, firmara de
conformidad con su
nombre completo vy
fecha.

Constancia

Contribuyente

17

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad
elabora caratula de cada
expediente 'y realiza
integracion de
documentacion.

Constancia y
expediente

Auxiliar
Administrativo B
(archivo)

18

Fin del procedimiento

N/A

N/A
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[11.g.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO CONSTANCIA DE ANTIGUEDAD O PREXISTENCIA
Directorde Desarrollo Urbano, Ecologia
Contribuyente Auxiiar Administrativo B (recepcionista) Awilar Administrativo B juricico) Auwsilar Administrativo B efatura de licencas) Jefe del Departamento de Licencias e gay Auar Admiristrativo B archivo)
@
Techiré el expediente para
) determinar legalidad y procedencia
con su visto bueno
revisa de manera
cuantitativa el expediente|
Se forma enla ventanila con el Bedene
expediente integrado, de acuerdo esiycee
con los requisitos sefialados en el reche el expediente, analizay
Reglamento Urbano Ambiental del verifica de manera cualitativa,
Municipio de Alixco Puebla cuanifativa y carogréficamente la
on de dad
p— cumple con los Ia nommatividad aplicable
requisitos?
No Expediente.
Auxiiar ¢Es
Informa al recepcionista procedente?
contribuyente firmaré de recibido,
suformato de
solicitud como
acuse al solicitante oyrma—n
° Boede T ciudadano el
megratoyo motivo de fa
improcedencia por
esciito
s
verifica documentacién presentada,
cuanifca los derechos a pagar, dictamina
ysefiala, i s el caso que aplique y la ey
o contempla, las condicionantes de
acuerdo a las nomas y a la cartogralia
2Cumple conlos
requistos? v
€l auiiar genera
Ia orden de pago,
e imprimey
entregaal
solictante
Ondende pseo
eche la orden de pago, y
lo realiza en la caja de
Tesoreria
Ontendepago
reche y tuma
comprobante de pago, a
la jefatura de ficencias
fecbode pago
ecbe comprobante de pago
yturna para a elaboracién
del documento
Reckode pgo —
recibe el expediente para v
revisidn y visto bueno del tecibe y autoriza con firma y
documento inal por medio de la sello para la entrega de la
fima y sello de la Jefatura de documentacién y tuma ala
Licencias recepcién
Toedeney
Expedente constancia
Se entrega la Constancia de
—— antigiiedad o prexistencia
revisara documento, que sea el
solictado y los datos correctos,
fimara de conformidad con su
nombre compketo y fecha
petoy elabora carétula de cada
—— expediente y realiza
integracidn de
documentacion
i y
consancia
oI
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I11.qg.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Documento de
cuantificacion interno

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

La imagen de la cuantificacion es de caracter
ilustrativo, ya que esta dependeré del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago

Referencia de pago

Contra recibo

Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

lll.g.7 Presentaciéon de formatos aplicables
Formato interno de control de expediente

5 3 AN O %
I = ATLIXCO

Direccién de Desarrollo

Urbano y Ecologia

DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

CARATULA DE TRAMITES

| Contrarecibo:

Factura:

No. de expediente:
No. de trimite:

Fecha de ingreso:
Fecha de expedicion: ____ [ ____

— /.

(NOMDVQ del propietario: P
Nombre del solicitante:
Domicitio det predio

\le\vkme' Correo electrbnico: =

TRAMITE A REALIZAR:

O Alineamiento y nimero oficial O uso de suelo

O Permiso de obra menor, O Anuncio

(O Permiso de abra mayor O pemolicion

QO otros:

\
J

PCION, ENVIA MENSAJE

254 0% 14

O Copia de escritura debidamente inscrita
en el Registro Publico de La Propiedad
¥ del Comercio

O Solicitud Dirigida a la Directora de La DOUE

O copia de Contrato de arrendamiento
(con copia de identificaciones oficiales)

O Copia de Identificacion Oficial del Propietario

O Carta poder firmada y acreditada
(con copia de identificaciones oficiales)

O croquis de Localizacion

O Croquis de Construccion con medidas

O Copia de Pago de Predial

O Copia de Pago Oe agua

O Copia ge Factibilicdad de agua Potable

O rotografias cel Inmuedle { )

O Copia de Alineamiento y Namero Oficial Vigente
O autorizacion et INAH

O copia de Uso de Suelo

O avatiio Catastral Acuatizado

OTROS:

(O Comprobante de domicilio mayor a 5 ahos

(O Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
5i €3 Mayor a 5 metros de altora

O Dictamen de SOAPAMA si afects tuberias.

O Copia de Notas de Biticora Firmadas
por D.R.O. y el propietario

(O Copia de Plano Arquitecténico Autorizado
O Dictamen Estructural firmado por D.R.O.
O Memoria Descriptiva

O Memoria de Calculo

O Plano arguitectonico

O Planos de planta de Conjunto

O Planos de Instalaciones Hidrosanitarias
O Planos de Instataciones Elécuricas

O Formato de Responsiva firmada por DLR.O.
O Biticora de Obra

O proyecto digitalizado editadle (awg)

TRAMITES SOLICITADOS:
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Formato de dictamen de Constancia de antigiiedad o prexistencia.

Blvd, Nifios Héroes Slocal 20y 21

AYUNTAMIENTO DE Direccion de Desarrollo Col. Revolucién, Atlixco, Pue

Al E Urbano y Ecologia

.4003

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
NUMERO DE EXPEDIENTE: DDUE/2022/04/000
NUMERO DE TRAMITE: 000
NUMERO DE RECIBO DE PAGO: DU-
ASUNTO: CONSTANCIA DE ANTIGUEDAD O PREEXISTENCIA

A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE:

En respuesta a la solicitud presentada ante esta Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia y una vez estudiado el caso, esta
dependencia de Gobierno Municipal tiene a bien otorgar la presente:

CONSTANCIA DE ANTIGUEDAD O PREEXISTENCIA

Del predio ubicado en:
1. DOMICILIO

Del cual se llevo a cabo la revision de antecedentes documentales en el archivo, mismo que arrojo la siguiente informacion:

1) Se anexo un pago de recibo de teléfono expedido por TELMEX, con fecha 13 de noviembre de 2016.

Tomando de referencia dicha documentacion, la antigliedad es de X afos.

Nota: En el plano presentado por el propietario y firmado por el D.R.O. NOMBRE DEL ARQ.AING. (030/02), consta una superficie
total construida de m?

Se extiende el presente para los usos y fines expuestos; a los seis dias del mes de abril del afio dos mil veintidés.

AUTORIZO REVISO

Arg. Lizbeth Elena Andrade Soriano Arq. Dulce Gorethy Castillo Campohermoso

Secretaria de Desarrollo Urbano,
Medio Ambiente y Movilidad. Area de Desarrollo Urbano y Ecologia.

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES Los datos personales recabados seran protegidos. incorporadas v fratados en el sistema de Datos personales de los tramites de la Direccion
de Desaralio Urbano y Ecclogia, el cual tiena su fundamento en fa Ley Organica Muricipal, articulo 189 fracciones XVIl y XXIl, Ley de Responsabilidades de los Senvidores Publicos del Estado de
Puebla, articulo 49, 50 y 53 Bis fraccion |, C6digo de Procedimientos en Matenia de Defensa Social para el Estada Libre y Soberano de Puebla, articulo 21,40,61,142 y155, cuya finaldad es integrar
un expadients para la venficacion de datos para el tramite, fos que podran sertransmibdos a Sindicatura Municipal se e transmita informacion, pera asuritos relacionados con pemmisos y Licendias de
Construccién y a Contraloria Municipal se le transmite informacién. pana asuntos relacionados con permisos v licencias de construccion, ademas de las transmisiones pravistas en el articuto 10 y el
capitido IV DEL TITULO SEGUNDO de la ley de protaccidn de Datos personales en posesion de los sujetos obligados del Estado de Puebla. Los siguientes datos son obligatonos: Nombre, Domicilio,
Firma, Nimero de teléfono. Copia de credencial para votar, copia de escritura de pradio, Copia de comprobante de pago predial, croqu's de localizacion de predio, Factibiidad de SOAPAMA, Copia
de pago de agua, Plancs de censtruceion, Bitdcora de Obra, Reporta fotagrafice del predio o lacal, para poder dar seguimiento a tramite solicitado por el ciudadano, Por o que la negativa a otorgaros
0 la inexacttud de los mismos provacars Ia no veracidad de los datos asentados. Asl mismos se le informa que sus datos no podran ser dfundidos sin su consentimiento expreso, salvo las
excepciones previstas en la ley El responsabie del Sistema de Datos Personales es la Direction de Desarrolla Urbano y Ecologia, a traves del director que se encuentra en Segundo piso de Flaza
Moraleda locales 246 y 247, Aflixco, Pusbia: Tel 244 44 382 37 ext 4003 Horario 8:00 am. a 3:00 pm, El titular de los datos o su representarts Legal podran gjercer los derechos de 200850,
ratificacién, cancalacion U oposicion al tratamiento de sus datos personales ante la Unidad Administrativa de Transparencia y Acceso a la Informacién

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514 1
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SERVIR PARA MAR
iy N

N

Documento interno para cuantificador

DIRECCION DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

PRE-EXISTENCIA
NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE REVISION Y CUANTIFICACION:
DOCU
1.- DOCUMENTACION GENERAL o SELLO DE RECIBIDO

1.1.- Constancia Vigente de

alineamiento y nimero oficial |1 copia X

Copia pago del aguao
factibilidad de SOAPAMA 1 copia X
1.4.- Memoria Descriptiva 1 copia X

1.5.- Meroria de calculo

2.- EN CUANTO AL PROYECTO SE REQUIEREN LOS
VISTO BUENO DE SUPERVISION

SIGUIENTES PLANOS
2.1- Plantas Arquitecténicas.- (con |2 juegos

ejes, cotas, niveles.etc.) PDU

PROYECTO SOBRECOEF

2.2- Cortes y Fachadas 2 juegos X
[Arquitectonicas.- (debidamente
lacotadas) 0 SCOF
2.3- Planos de cimentacion y 2 juegos X
estructurales (acotados, con
simbologia y detalles de
cimentacion, columnas, losas,
castillos, trabes, y todo lo requerido
Jeegin el proyecto) GUS 0 0
2.4 - Planos de instalaciones 2 juegos X |LEY DE INGRESOS ART 15 FRACCION | § 6.35 S 3
Hidrosanitarias, (con simbologla, IV INCISO D) SUPERFICIE DE
diametros en tuberia, isométricos, [CONSTRUCCION
deberan corresponder todas las
2.5 Plano de Instalacion Eléctrica |2 juegos X IAPORTACION DE ART. 15 FRACC. IV $ 10.00 S B
|(con circuitos, diagramas) INCISO D)
2.6 - Planta de conjunto indicando |2 juegos X ART. 15 FRACC. IVINCISO D) USO DE| § 10.05 $ &
: d‘e Iosa's. bajadas de SUELO
lacuaca
2.7- Bitacora de Obra 1 juego X |APROBACION DE PROYECTO PARA H 3.90 s 2
COSNTRUCCION ART. FRACC. IV
2.8 - proyecto digitalizado CD X |TERMINACION DE OBRA POR M2 $ 3.90 S -
FRAC. IV INCISO D)
2.9 - Responsiva D.R.O 1 copia IESPE.JO DE AGUA S 30.50 S =
$ -
TODOS LOS PLANOS deberdn estar FIRMADOS POR |REGULARIZACION $ -
EL PROPIE YELD.R.O dos Juegos) S 3
LEY DE INGRESOS ART. 15 FRAAC. Ill |$ o
A) CISTERNA S E
PLANTA BAJAM, PLANTA ALTA, CASA LEY DE INGRESOS ART. 15 FRACC. 1l [$ 27.00
HABITACION INCISO B) BARDA $ 3
ART. 15 FRACC. lll INCISO $ -
B)ALBERCA M3 S -
[ALINEAMEINTO Y NO. OF $ 219.00
$ 2
Constancia de Terminacion de obra. $ 672.50
Art. 15 frac. XXX S -
'SOBRE COEFICIENTES s
POR VISITA DE OBRA ART. 15 Xix $ 533.50
S E
TOTAL $ s
|ELABORO: ARQ. KARINA A. ROMERO SAINZ
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Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
444462244 HORA DE CREACION:

4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX
DATOS DE ORD DE PAGO
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Direccién de '28"’“7 Plaza Moraleda. O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, Si realizas el Depésito favor de mandarnos
foto de tu Deposito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d pedi P P DESARROLLO URBANO

#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:

w T " 14/09/2022
Servizr Paraszzr‘;sfonnar HORA DE PAGO

12:19:32p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EIE’!EI FOLIO: DU- XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'E XXOOXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 1122{3:;2232232 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera més atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi d la idad del pago que esta haciendo. Para
el tramite lizado, recuerde que tendra que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar
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Urbano, Medio actualizacion:
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Movilidad Revision:

lll.r Procedimiento Constitucion de Régimen de propiedad en condominio
(desarrollos habitacionales a 10 unidades)

lll.r.1 Objetivo

Otorgar por parte de la Secretaria de Desarrollo Urbano, Medio Ambiente y
Movilidad, un documento oficial, en el cual se sefiala la delimitacion de un predio
con respecto a la via publica, restricciones o afectaciones de caracter urbano,
sefialadas en el Programa Municipal de Desarrollo Urbano, asimismo establece la
nomenclatura oficial que le corresponda a dicho predio.

[ll.r.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1, 27 parrafo
Tercero y 115 fraccién V inciso f);

e Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

e Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion 1 y IV, 73; 74 fraccion |, 11, IV, VI 'y VIII,
91y 94 fraccion VIl y VI

e Cddigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, II, 1l y IV.

e Cadigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones I, Il, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y lll; 252; 253
fracciones |, I, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, Il, IV y V; 256;
257 fracciones I, Il, Ill; 258, fracciones | y Il.

e Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.

e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo Il, articulo 15, fraccion | incisos a), b), c), d) y e).

¢ Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, articulo 6
y Capitulo segundo Bis.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

o Ley General de Responsabilidades Administrativas.

[ll.r.3 Tiempo de gestion
De 3 a 6 dias habiles.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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lll.r.4 Descripcion del procedimiento
Formato o
No. Actividad Responsable
documento
El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
1 acugrdo c~:on los Expediente Conffibuyente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.
Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, si la
documentacion no esta | Expediente Auxiliar
2 | completa, informara al| jngresadoy Administrativo B

contribuyente de la
documentacion faltante y
regresa a la actividad 1.

acuse sellado (recepcionista)

Si esta completa
continla actividad 3.

Auxiliar recepcionista
firmara de recibido, su .
. Expediente o
formato de  solicitud intearado Auxiliar
3 | como acuse al g y Administrativo B
- acuse sellado .
solicitante. De lo (recepcionista)
. y/o rechazado
contrario pasa a la
actividad 1.
El auxiliar juridico Auxiliar
4 | recibira el expediente Expediente Administrativo B
para determinar (juridico)

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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legalidad y procedencia
con su visto bueno,
contindia paso 5 y/o pasa
al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y

cartograficamente la N
documentacion de Auxiliar

5 | conformidad con la Expediente Administrativo B
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.

Se informara al

ciudadano el motivo de la

improcedencia por . Auxiliar

. Expedien > .

y escrito.  (cuando es pediente Administrativo B

improcedente se

concluye tramite)

El auxiliar verifica

documentacion

presentada, cuantifica

los derechos a pagar,

dictamina y sefiala, si es N
7 | el caso que aplique y la|  Expediente Auxiliar

condicionantes de
acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Si el tramite solicitado
cumple con los requisitos
continua en la actividad ' Auxiliar
8 |no.o. Expediente

Administrativo B

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera la
orden de pago, e imprime

< Auxiliar
9 y entrega al solicitante.

Orden de pago Administrativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo

10 |realiza en la caja de | Orden de pago Contribuyente
Tesoreria continua
actividad 11.
El auxiliar recepcionista, Auxiliar

recibe y turna
comprobante de pago, a

Recibo de pago

Administrativo B
(recepcionista)

la jefatura de licencias

El auxiliar de la jefatura

de licencias, recibe .
Auxiliar

12 | comprobante de pago y Recibo de pago Administrativo B
turna para la elaboracion
del documento.
El jefela de
departamento de
licencias recibe el
13 | expediente para revision |  Expediente Jefe/a de
y visto bueno del Departamento
documento final  por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Licencias. Y turna

actividad 14.

14

El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad
recibe y autoriza con
firma y sello para la
entrega de la
documentacion y turna a
la recepcion.

Expediente y
Constancia

Director/a de
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad

15

Se entrega la
Constitucion de Régimen
de propiedad en
condominio al solicitante.

Constancia

Auxiliar
Administrativo B

16

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
correctos, firmara de
conformidad con su
nombre completo vy
fecha.

Constancia

Contribuyente

17

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad
elabora caratula de cada
expediente 'y realiza
integracion de
documentacion.

Constancia y
expediente

Auxiliar
Administrativo B
(aerchivo)

18

Fin del procedimiento

N/A

N/A

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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lll.r.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO CONSTITUCION DE REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO (DESARROLLOS HABITACIONALES A 10 UNIDADES)

Directorde Desarrollo Urbano, Ecologia
Contribuyente Awdliar Administrativo B (recepcionista) Aullar Adminitrativo B juridico) Auxiar Admiistrativo 8 (efatura de licencias) Jefe del Departamento de Licencias gy

Movilidad Auxiliar Administrativo 8 (archivo)
@

rechiré el expediente para

determina legalidad y procedencia
con su visto bueno

revisa de manera
cuantitativa el expediente Bedente
Tipedente

ingresadoy acuse
sellado

Se forma en la ventanilla con el
expediente integrado, de acuerdo
con los requisitos sefialados en el
Reglamento Urbano Ambiental del
Municipio de Alixco Puebla.

Expeciente

reche el expediente, analizay
verica de manera cualiativa,
cuantitativa y cartogréficamente la
documentacion de conformidad con
Ia nomatiidad aplicable

“Cumple con los
requisitos?

Expediente

Auxiiar
recepcionista
fimara de recibido,
suformato de

Informasal
contribuyente

soliciud como
acuse al solicitante Seinformara al
o EgedeE | ciudadano el
inegradoy/o motivo de la
rechaado improcedencia por
escito

verfica documentacion presentada,
cuantifca los derechos a pagar, dictamina
y sefiala, si s el caso que aplique y la ley
Io contempla, las condicionantes de
acuerdo alas normasy a la cartografia

eCumple con los
requisitos?

El auxiliar genera
Ia orden de pago,

eimprimey
entrega al
solicitante

Orden depago
recbela orden de pago, y
To realiza en la caja de
Tesoreria
Orcendepago e

recbe y tuma
comprobante de pago, a
Ia jefatura de licencias

Recbode pago
reche comprobante de pago
yturna para la elaboracion
del documento

Recbode pago 4 ¥
feche el expediente para 13

revision yvisto bueno del reche y autoriza con firmay

documento final por medio de la selo para la entrega de la

fimay sello e la Jefatura de documentacion y uma ala

Licencias recepcion

Bedeney
Egedents pedente

Se entrega la Constitucion
de Régimen de propiedad en|
condominio

—

tevisara documento, que sea el
solictado y los datos correctos,
fimara de conformidad con su

nombre completo y fecha elabora carétula de cada
Cotares | | iz

expediente y realiza
integracion de
documentacion

lerea y
constancia
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lll.r.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Documento de

cuantificacion interno

La imagen de

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

la cuantificacion es de caracter
ilustrativo, ya que esta dependeré del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago

Referencia de pago

Contra recibo

Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado.

lll.r.7 Presentaciéon de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

O Copia de escritura debidamente inscrita
en el Registro Miblico de la Propiedad
y del Comercio

(O Solicitud Dirigida a la Directora de La DOUE

O copia de Contrato de arrendamiento
(con copia de identificaciones oficiales)

(O Copia de identificacion Oficial del Propietario

O Carta poder firmada y acreditada
(con copia de identificaciones oficiales)

O croquis de Locatizacion

O Croquis de Construccion con medidas

O Copia ge Pago de Pregial

O Copia de Pago Oe agua

O Copia ge Factibilidad de agua Potable

O forografias cel Inmuebdle { )

O Copia de Alineamiento y Namero Oficial Vigente
O autorizacion det INAH

O copia de Lso de Suelo

O avatiio Catasural Actuatizado

OTROS:

(O Comprobante de domicilio mayor a S ahos

(O Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
5i €3 Mayor 3 5 metros de altora

(O Dictamen de SOAPAMA si afects tuberias

O Copia de Notas de Sitacora Firmadas
por D.R.O. y ¢l propietario

(O Copia de Plano Arquitecténico Autorizado
O Dictamen Estructural firmado por D.R.O.
O Memoria Descriptiva

O Memoria de Calculo

(O Plano arguitectdnico

O Planos de planta de Conjunto

O Planos de Instalaciones Hidrosanitarias
O Planos de Instataciones Eléctricas

O rormato de Responsiva firmada por D.R.O.
O Biticora de Obra

O proyecto digitalizado editable (awg)

TRAMITES SOLICITADOS:

b " mamowoe
I f“:“ ATLIXCO

Direccién de Desarrollo

Urbano y Ecologia

CARATULA DE TRAMITES

Contrarecibo:

No.de expediente:
No. de trimite:

Fechadeingreso: [ [
Fechadeexpedicion: ___ [ |
Ve
Nombre del propietario: )
Nombre del solicitante
Domicilio del predio:
Teléfono: Correo electrbnico:
S J
TRAMITE A REALIZAR:
O Alineamiento y nimero oficial O uso de suelo
O Permiso de obra menor, O Anuncio
(O Permiso de obea mayor, O pemolicion

Q otres:

r Recibe:

LRev:sa:

./
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Formato de dictamen Constitucion de Régimen de propiedad en condominio
(desarrollos habitacionales a 10 unidades).

AYUNTAMIENTO DE Direccion de Desarrollo
< ATLIXCO

Urbano y Ecologia

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
NUMERO DE EXPEDIENTE: DDUE/2021/10/0001

TRAMITE

NUMERQ DE TRAMITE: 01
11a NUMERO DE RECIBO DE PAGO: 15384
ASUNTO: CAMBIO DE REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO
A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE:

Con fundamento en el articulo 115 fraccién V. inciso a, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, donde establece que en los términos de las leyes federales y Estatales relativas los municipios
estaran facultados para Formular, aprobar y administrar la zonificaciéon y planes de desarrollo urbano
municipal, asi mismo en la Ley de Desarrollo Urbano Sustentable en el articulo 13 fraccion VI establece
Corresponde a los Ayuntamientos, en sus respectivas jurisdicciones expedir las autorizaciones, licencias,
constancias de uso del suelo y de compatibilidad urbanistica para construcciones, fraccionamientos,
subdivisiones, fusiones, relotificaciones y condominios, de conformidad con lo dispuesto en esta Ley, en los
Programas de Desarrollo Urbano Sustentable aplicables y demas disposiciones juridicas aplicables; por todo
lo antes expuesto, y en respuesta a la solicitud presentada por usted ante esta dependencia del gobierno
municipal; tiene a bien expedir la presente:

AUTORIZACION DE CAMBIO DE REGIMEN DE
PROPIEDAD EN CONDOMINIO

A NOMBRE para poder constituir un régimen de propiedad en condominio del predio ubicado en DOMICILIO,
Atlixco, Puebla, quien acredita la legitima propiedad del predio mediante escritura ptblica de la notaria N°,
titular, bajo el instrumento N°, volumen N°, del dia, con una superficie de m?, cuyas medidas y colindancias
a continuacién se mencionan:

NORTE:
SUR:
ESTE:
OESTE:

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514
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K%”ifi“i"&’('ﬁ Direccion de Des’arrollo
Urbano y Ecologia

2021- 2024

Cuenta con locales y areas comunes con las siguientes descripciones:
Locales o areas privativas:

Area 1 (nimero Oficial Calle N° Hidalgo N° , Barrio Santa Cruz Coatla) consta de una
vivienda/casa-habitaciéon en Planta baja, con todas las instalaciones ( hidraulicas,
eléctricas y sanitarias) necesarias para su O6ptimo funcionamiento, colindancias
mencionadas anteriormente en la pagina 3 de 10, cuenta con acceso directo a través del
patio de la plaza.

Area 2 (numero Oficial Calle N° Hidalgo N° |, Barrio Santa Cruz Coatla) consta de una
vivienda/casa-habitacion en Planta baja, con todas las instalaciones ( hidraulicas,
eléctricas y sanitarias) necesarias para su O6ptimo funcionamiento, colindancias
mencionadas anteriormente en la pagina 4 de 10, cuenta con acceso directo a través del
patio de la plaza.

Area 3 (nimero Oficial Calle N° Hidalgo N° , Barrio Santa Cruz Coatla) consta de una
vivienda/casa-habitacion en Planta alta, con todas las instalaciones ( hidraulicas, eléctricas
y sanitarias) necesarias para su optimo funcionamiento, colindancias mencionadas
anteriormente en la pagina 4 de 10, cuenta con acceso directo a través del patio de la
plaza.

Area 4 (nimero Oficial Calle N° Hidalgo N° , Barrio Santa Cruz Coatla) consta de una
vivienda/casa-habitacién en Planta alta, con todas las instalaciones ( hidraulicas, eléctricas
y sanitarias) necesarias para su oOptimo funcionamiento, colindancias mencionadas
anteriormente en la pagina 4 de 10, cuenta con acceso directo a través del patio de la
plaza.

Areas comunes

Es otra parte del inmueble que se le denomina areas comunes, que consta de obras e
instalaciones que se resuelve por unanimidad de los condéminos, usar o disfrutar en
comun segun se establezca en el reglamento correspondiente al régimen o en la escritura
constitutiva. En estas areas estan incluidas las siguientes: patio de la plaza, andadores
horizontales (pasillos planta alta) y circulaciones verticales (escaleras), asi como también
la azotea del inmueble.

Areas de Servicio

Es el area en la cual se dotara de servicios a toda la plaza, se encontraran ahi un cuarto
de maquinas y el concentrado de medidores correspondientes a la Comisién Federal de
Electricidad (CFE), asi como también sera utilizado para cuarto de limpieza y

mantenimiento de la plaza enggneral sus areas comunes.
CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514
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AVUNCAMERED B8 Direccion de Desarrollo MR
=< ATLIXCO

1021~ 2024

Urbano y Ecologia

Area 2
Medidas y Colindancias:

AL NORTE:

AL SUR:

AL ESTE:

AL OESTE:

SUPERFICIE TOTAL: m?

Area 3
Medidas y Colindancias:

AL NORTE:

AL SUR:

AL ESTE:

AL OESTE:

SUPERFICIE TOTAL: m?

Area 4
Medidas y Colindancias:

AL NORTE:

AL SUR:

AL ESTE:

AL OESTE:

SUPERFICIE TOTAL: m?

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514
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local 20y 21

AYUNTAMIENTO DE Direccion de Desarrollo
ATLIXCO | "
— Urbanoy Ecologia

2021~ 3024

Se autoriza la constitucién de régimen de Propiedad en Condominio para cuatro areas que a continuacion
se describen.

Area1
Medidas y Colindancias:

AL NORTE:

AL SUR:

AL ESTE:

AL OESTE:

SUPERFICIE TOTAL: m?

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 2442340514
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AYUNTAMIENTO DE Direccion de Desarrollo f;[:”;r»l‘ : 'm‘“m‘.(:;; g fd
ATLIXCO ; :

021- 2024

Urbanoy Ecologia

Se extiende la presente para los usos y fines que al interesado convenga a los dias del mes de noviembre
de dos mil veintiuno.

AUTORIZO REVISO

Arq. Lizbeth Elena Andrade Soriano
Secretaria de Desarrollo Urbano, Arq. Dulce Gorethy Castillo Campohermoso
Medio Ambiente y Movilidad. Area de Desarrollo Urbano y Ecologia

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos personales recsbados serdn protagidos, incorporados y ratados en el sistema de Datos personales de | 2s de la
Direcdion de Desarrallo Urbano y Ecologia, el cual tiene su fundamento en la Ley Orgérica Municpal, articulo 169 fraccicnes XVII v XXII, Ley de Responsabilidades de los Ser s Publicos
del Estado de Puebla, articulo 49, 50 y 53 Bis fracaée 1, Cadigo de Procadimientos en Materia de Defensa Scoal para &l Estado Libre y Scberanc de Puebla, articulo 21,40,61, 142 y155, cuya
finslidad s integrar un expedents para s verificacion de datos para el ramite, los que podran ser transmitdos a Sind caturs Municipal se e ransmits informaasn, para ssuntos reladcnados
con permisos y Licencas de Censtrucaica y a Contralonia Municipal se fe én, para permisos ylicencias de constnuccin, ademas de las transmisiones
previstas en el articulo 10 y & capitulo IV DEL TITLLO SEGUNDO de Ia ley de prateccion de Datos perscnales en posesicn de [os sujetos cbligados del Estado dé Pusbla. Los siguientes datos
son cbligatorios: Nombre, Domciio, Firma, Namero de teléfeno, Copa de credendal para votar, capia de escritura de predio, Copla de comprobants de pago predial, croquis de locslizacién
de predio, Factbilidad de SOMPAMSA, Copie do pago de ague, Flanos de construcabe Bkicora de Obra, Reparts ftogréic delpredio o ocal, pare poder dar seguimiento el brdmice solidtado
por &l Gudadano. For lo que |a negativa a otorgarkos o la inexactinad de los mismos provocard la no veracidad de los dat dos. Asi mismos se le sus datos o podrén ser
difundides sin su consentimiento expreso, salvo les excspaicnes previstas en ks ley. | respensable del Sistema de Datcs ne«maleses la Direcdién de Desarrailo Urbano y Ecologia, & ravés
del diractor que se encuentra en Sequndo piso de Flaza Moraleda locales 246 y 247, Atlixco, Puebla; Tel, 244 44 382 37 ext. 4003 Horarlo 8:00 a.m. a 3:00 p.m. £ ntulsr de los datos o su
representants Legal podrén ejercer los derechos de acceso, ratificacién, cancelecion u cposicién o tratamiento de sus datos personales ante la Unidad Administrativa de Transparendia v
Acceso & Ia Informacén

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP . AL: 2442340514
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Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:
CAPITULO I

DE LOS DERECHOS POR OBRAS MATERIALES
ARTICULO 15. -1. Segregaciones en predios hasta 500 m2

conuso de suelo urbano. $25.50

If

AREA PRIVATIVAS AREA COMUN

TOTAL

COsTO

. $11.00
3. Régimen de propiedad en condominio

XXXVIII. Por cambios de régimen se cobrara:
a) Cambios de régimen de propiedad, se cobrara por m2 o fraccién de
construccioén y terreno:
2. Régimen de propiedad en condominio en predios menores a1,000 m2

a 1,001 m2 $25.50

en predios con superficie mayor

ART. 15 FRACC.
XXXVI INCISO A)

ALINEAMIENTOS

AREATOTAL COSTO

GRAN TOTAL

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Revision:

Ambientey
Movilidad

02

Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.
“Servir Para Transformar”

2444462244

FECHA DE CREACION DE

ORDEN: 9/12/2022

HORA DE CREACION:
4:04:

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO
FOLIO: XXXXXXXXXX

RAZON SOCIAL:

CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX

Le pedimos de la manera mas atenta
Atlixco Local 41 Direccién de Ingresos
de Banco BBVA 012650001178481532 \yBBVA 117543153
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo E

pase a pagar su orden de pago

i reahzas

DATOS DE ORD DE PAGO
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
PARA ONTRIB

loraleda. Oguede realizar su pago en nuestras Cuentas

en nuestras Instalaciones Plaza

el Dep05|lo favor de mandarnos

Jefatura.i
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atllxco Puebla.

gob.mx.

_Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.

P P

#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.
“Servir Para Transformar”
2444462244

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

DESARROLLO URBANO

FECHA DE PAGO:
14/09/2022
HORA DE PAGO
12:19:32 p. m.

—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO
FOLIO: DU~ XXXXXXXXXX

EXE
o]

RAZON SOCIAL:
CONTRIBUYENTE:

12/09/2023
DATOS DEL PAGO
ESTADO DE PAGO

XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 12/09/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

PERSONA QUE COBRO

$ Pagado

NOMBRE DE LA PERSONA

SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre cumplnm compruobu que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi la del pago que esta haciendo. Para
el tramite reali; recuerde que tendra que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar
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Ill.s Procedimiento Licencia de Fraccionamiento

lll.s.1 Objetivo

Otorgar por parte de la Secretaria de Desarrollo Urbano, Medio Ambiente y
Movilidad del Municipio de Atlixco, un documento oficial, expedido como Licencia
de Fraccionamiento apegado al Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de
Atlixco, y la Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y
Soberano de Puebla.

lll.s.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1, 27 parrafo
Tercero y 115 fraccion V inciso f);

e Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

e Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion | y 1V, 73; 74 fraccion |, 1l, IV, VI 'y VIII,
91y 94 fraccién VIl y VIII

e Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, 11, 1l y IV.

e Cdbdigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones |, Il, I, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, I, V, VI; 254 fracciones | y IlI; 255, fracciones |, II, IV y V; 256;
257 fracciones |, Il, lll; 258, fracciones | y Il

e Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.

e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo 11, articulo 15, fraccién IX cuadro 2 y X.

¢ Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, articulo
del 68 al 70, articulo 514 al 578.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo Il, articulo 15, fraccion IX cuadro 2 y X.

e Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, articulo
del 68 al 70, articulo 514 al 578.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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lll.s.3 Tiempo de gestidon
De 3 a 6 dias habiles.

lll.s.4 Descripcion del procedimiento

" Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
acuerdo con los Expediente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, Si la
documentacion no esta Expediente Auxiliar

2 | completa, informara al | jhgresadoy acuse | Administrativo B

contribuyente  de la sellado (recepcionista)
documentacion faltante y

regresa a la actividad 1.

Si esta completa
continla actividad 3.

Auxiliar recepcionista
firmara de recibido, su
formato de solicitud
3 | como acuse al
solicitante. De lo
contrario pasa a la
actividad 1.

Expediente
integrado y acuse
sellado y/o
rechazado

Auxiliar
Administrativo B
(recepcionista)

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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El auxiliar juridico
recibira el expediente
para determinar Auxiliar
4 | legalidad y procedencia Expediente Administrativo B
con su visto bueno, (juridico)
contindia paso 5 y/o pasa

al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y

cartograficamente la P
documentacion de Auxiliar

5 conformidad con la Expediente Administrativo B
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.
Se informara al
ciudadano el motivo de la
improcedencia por . Auxiliar
. Expedien - .
6 escrito. (cuando es giente Administrativo B
improcedente se
concluye tramite)
El auxiliar verifica
documentacion
presentada, cuantifica N
7 |los derechos a pagar, Expediente Auxiliar
dictamina y sefiala, si es Administrativo B

el caso que aplique y la
ley lo contempla, las
condicionantes de

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.

Si el tramite solicitado
cumple con los requisitos

continua en la actividad Auxiliar

3 no. 9. Expediente Administrativo B

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera la
orden de pago, e imprime Auxiliar
9 |y entrega al solicitante. Orden de pago Administrativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo

10 |realiza en la caja de| Orden de pago Contribuyente
Tesoreria continua
actividad 11.

El auxiliar recepcionista,
recibe y turna Recibo tie page Auxiliar

comprobante de pago, a Administrativo B
la jefatura de licencias

11

El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe
12 | comprobante de pago y| Recibo de pago
turna para la elaboracion
del documento.

Auxiliar
Administrativo B

El jefel/a de
departamento de _ Jefe/a de
13 |licencias  recibe el Expediente Departamento

expediente para revision
y visto bueno del
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documento final por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.

14

El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad
recibe y autoriza con
frma y sello para la
entrega de la
documentacion y turna a
la recepcion.

Expediente y
licencia

Director/a de
Desarrollo Urbano,
Ecologiay
Movilidad

15

Se entrega la Licencia de
Fraccionamiento al
solicitante.

Licencia

Auxiliar
Administrativo B

16

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
correctos, firmara de
conformidad con su
nombre completo vy
fecha.

Licencia

Contribuyente

17

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad
elabora caratula de cada
expediente y realiza
integracion de
documentacion.

Licencia 'y
expediente

Auxiliar
Administrativo B
(archivo)

18

Fin del procedimiento

N/A

N/A
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2021-2024

13 de agosto de 2020

fororns

.
SERVIR PARA TRANSFORMAR

11 de noviembre de 2022

02

lll.s.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO LICENCIA DE FRACCIONAMIENTO
Director de Desarrollo Urbano, Ecologia
Contribuyente Ausiiar Adrministrativo B (recepcionista) Aullar Adminitrativo B juridico) Auxiar Admiistrativo 8 (efatura de licencias) Jefe del Departamento de Licencias Noviliad By Auiliar Adminitrativo 8 archivo)
@
rechiré el expediente para
deteminar legalidad y procedencia
con su visto bueno
revisa de manera
cuantitativa el expediente
Se forma en la ventanilla con el 7
expediente integrado, de acuerdo naradoy e
con los requisitos sefialados en el reche el expediente, analizay
Reglamento Urbano Ambiental del verica de manera cualiativa,
Municipio de Alixco Puebla. cuantitativa y cartogréficamente la
documentacion de conformidad con
Epedente Cumple con los. la normatividad aplicable
requisitos?
Egedente
Auxiliar
Informa al recepcionista
contribuyente fimar de recibido,
sufomato de
soliciud como
acuse al solicitante o ——
o EgedeE | ciudadano el
inegradoy/o motivo de la
ety improcedencia por
escito
s
verfica documentacion presentada,
cuantifca los derechos a pagar, dictamina
y sefiala, si es el caso que aplique y laley
Io contempla, las condicionantes de
acuerdo alas normasy a la cartografia
¢Cumple con los
requisitos? IS
El auxiliar genera
Ia orden de pago,
eimprimey
entrega al
solicitante
Orcendepago
recbela orden de pago, y
To realiza en la caja de
Tesoreria
Orcendepago e
recibe y tuma
comprobante de pago, a
Ia efatura de licencias
Recbode pago
reche comprobante de pago
yturna para la elaboracion
del documento
Recbode pago 4 ¥
feche el expediente para 13
revision yvisto bueno del tecbe y autoriza con fimay
documento final por medio de la selo para la entrega de la
fimay sello e la Jefatura de documentaciony ma ala
Licencias recepcion
pedene Epedeey
Se entrega la Licencia de
; Fraccionamiento
tevisara documento, que sea el
solictado y los datos correctos,
fimara de conformidad con su
nombre completo y fecha
petoy elabora carétula de cada
onn | | expediente y realiza
integracion de
documentacion
cerls
canstarea
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lll.s.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Documento de

cuantificacion interno ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que le

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

La imagen de la cuantificacion es de caracter

corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago

Referencia de pago

Contra recibo

Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado, formato libre.

lll.s.7 Presentacién de formatos aplicables
Formato interno de control de expediente

I ‘IL:._‘, AflTi{CO Direccién de Desarrollo

Urbano y Ecologia

CARATULA DE TRAMITES

DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

O Copia de escritura debidamente inscrita (O Comprobante de domicilio mayor a 5 ahos
":,;" 5;};';‘,'(‘:0“"""" Sejafvopiedse (O Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
Y 51 €3 Mayor a 5 metros de altura

(O Solicitud Dirigida a La Directora de La DOUE (O Dictamen de SOAPAMA si afects tuberias

No. de expediente:
O copia de Contrato de arrendamiento

No. de trimite: (con copia de identificaciones ohiciales) (O Copia de Notas de Bitacora firmadas
Factura: Fecha de ingreso: 1 / por D.R.O. y el propietario
ST — (O Copia de Identificacion Oficial del Propietario
Fecha de expedicion: ____ [ [ _ &5 Gieta e Bomads y aciadieada (O Copia de Plano Arquitectdnico Autorizado
(con copia de identificaciones oficiales) O Dictamen Estructural firmado por D.R.O.
(Nombw del propietario: P O croquis de Locatizacién O Memoria Descriptiva
O Croquis de Construccion con medidas O memoria de Calculo
Nombre del solicitante: O Copia ge Pago de Pregial O Plano arquitecténico
R . PL
Domicitio del predio: O Copia de Pago Oe agua O Planos de planta de Conjunto
(O Copia de Factibilidad de agua Potable O Planos de Instalaciones Hidrosanitarias
\lb:ﬂonv Correo electrbnico: =, O Forografias del Inmuedle { ) O Planos de Instataciones Eléctricas
O copia de Alineamiento y Namero Oficial Vigente (O Formato de Responsiva firmada por DLR.0.
TRAMITE A REALIZAR: © autorizacion det INAH O siticora de Obra
. . g O copia de 3o de Suelo O proyecto digitalizado editadle (awg)
O Alineamiento y nlmero oficial O uso de suelo
O avatio Cataswral Actuatizado
O Permiso de obrs menor, O Anuncio
O Permiso de obea mayor, O pemolicion

QO owes:

OTROS:

r Recibe:

k Revisa:

\
)

TRAMITES SOLICITADOS:

ow)
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Documento interno para cuantificador

DIRECCION DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
PROPIETARIO:
DOMICILIO:

NOMBRE DEL FRACCIONAMIENTO

TERRENO
FECHA DE REVISION LOTES
Autorizacion por la distribucion de areas en divisiones, subdiviciones, segregacién, lotificacién,
FRACCIONAMIENTOS, ETC. ART' 1 s FRAchéN v“
0.00

superficie de terreno

NOTA: TOTAL DE TERRENO m2

ART. 15 FRAC. VIl DICTAMEN TECNICO ART. 15 FRACC. |9)

DE DISTRIBUCION DE AREAS cuadro 2 $ hegl Mz gi0q $

USO DE SUELO POR OBRAS DE ART. 15 FRACC. IX
URBANIZACION cuadro 2 $ L35 M2 0100 $

LOTE VIVIENDA Y/OLOCAL , pr 1c e x
RESULTANTE POR UNIDAD (UNIDAD $ 21850 M2 0.00 $

conpoMinaL) Cuadro 2

LICENCIA DE CONSTRUCCION DE ART. 15 FRACC. IX

OBRAS DE URBANIZACION POR M2 cuadro 2 $

TERMINACION DE OBRA POR M2 ART. 15 FRACC. IX
SOBRE TERRENO cyadro 2

8.80 M2 0.00 S

$ 135 M2 0.00

W

SUBTOTAL2 $ -

TOTAL DE URBANIZACION DE CALLE $ -

REGIMEN EN PROPIEDAD DE CONDOMINIO  $ -

DONACION $ -

TOTAL LICENCIA DE CONSTRUCCION DE OBRAS DE URBANIZACION S 5

Y REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO

AUTORIZO: ARQ. REVISO: ARQ.

NOTA: SE CONTEMPLA EL COBRO DE LOS ALINEAMIENTOS Y NUMEROS OFICIALES, QUEDA PENDIENTE RESOLVER,
ESPECIFICAR Y ACLARAR EL AREA DE DONACION
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AT'_'XCO de la Secretaria _elaboracion: |
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Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:

4:04:15PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX
D O D ORD D P O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
PARA ONTRIB

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Direccién dealngresos Plaza Moraleda. O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, Si realizas el Depésito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d. iente-p p DESARROLLO URBANO

#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FEc1H‘% g/lg (5/;60:
Servl; Paras';rza“rzsfonnar HORA DE PAGO
12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:

Lﬂr’!@ FOLIO: DU+ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
5 % XXXXXXXXXX
D O D ORD D 0O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 12/09/2022 Fecha de Final

NOMBRE DE LA PERSONA

12/09/2023
DATOS DEL PAGO
ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO
$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera més atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi ine la del pago que estéa haciendo. Para
lar el tramite reali: recuerde que tendra que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar
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Jefatura de Ecologia

lll.t Procedimiento Permiso de poday tala de arboles

[ll.t.1 Objetivo

Otorgar por parte de la Secretaria de Desarrollo Urbano, Medio Ambiente y
Movilidad del Municipio de Atlixco, un documento oficial, que autorice y supervise el
derribo y desrame de arboles en espacios publicos y privados, condicionado a la
reposicion de la cobertura vegetal perdida.

[ll.t.2 Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1, 27 péarrafo
Tercero y 115 fraccién V inciso f);

Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion | y 1V, 73; 74 fraccion |, Il, IV, VI 'y VIII,
91 y 94 fraccién VIl y VI

Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, II, 1l y IV.

Caodigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones |, Il, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, I, V, VI; 254 fracciones | y Il; 255, fracciones |, II, IV y V; 256;
257 fracciones I, Il, Ill; 258, fracciones | y Il.

Ley Orgénica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.
Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo Il, articulo 15, fraccién 25 inciso a) y b).

Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, articulo
del 829 al 831.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

[11.t.3 Tiempo de gestion
De 3 a 6 dias habiles.
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[1l.t.4 Descripcién del procedimiento
o Formato o
No. Actividad Responsable
documento
El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
1 acugrdo c~:on los Expedlente Contribuyente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.
Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, si la
documentacién no esta Expediente Auxiliar
2 | completa, informara al | ingresadoy acuse | Administrativo B
contribuyente  de la sellado (recepcionista)
documentacion faltante y
regresa a la actividad 1.
Si esta completa
continda actividad 3.
Auxiliar recepcionista
firmara de recibido, su .
. Expediente -
formato de  solicitud | . Auxiliar
integrado y acuse . )
3 | como acuse al Administrativo B
- sellado y/o L
solicitante. De lo (recepcionista)
. rechazado
contrario pasa a la
actividad 1.
El auxiliar juridico Auxiliar
4 | recibira el expediente Expediente Administrativo B
para determinar (juridico)
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legalidad y procedencia
con su visto bueno,
contindia paso 5 y/o pasa
al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y

cartograficamente la B
documentacion de Auxiliar

5 | conformidad con la Expediente Administrativo B
normatividad aplicable. (juridico)

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.

Se informara al

ciudadano el motivo de la

improcedencia por . Auxiliar

. Expedien - :

y escrito.  (cuando es pediegte Administrativo B

improcedente se

concluye tramite)

El auxiliar verifica

documentacion

presentada, cuantifica

los derechos a pagar,

dictamina y sefiala, si es N
7 | el caso que aplique y la Expediente Auxiliar

condicionantes de
acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.
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Si el tramite solicitado
cumple con los requisitos

continua en la actividad Auxiliar

3 no. 9. Expediente Administrativo B

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera la
orden de pago, e imprime Auxiliar
9 |y entrega al solicitante. Orden de pago Administrativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo

10 |realiza en la caja de| Orden de pago Contribuyente
Tesoreria continua
actividad 11.

El auxiliar recepcionista,
recibe y turna Recibo de pago Auxiliar

comprobante de pago, a Administrativo B
la jefatura de licencias

11

El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe
12 | comprobante de pago y| Recibo de pago
turna para la elaboracion
del documento.

Auxiliar
Administrativo B

El jefela de
departamento de
licencias recibe el
13 | expediente para revision Expediente Jefe/a de
y visto bueno del Departamento

documento final por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
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Licencias. Y turna

actividad 14.

14

El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad
recibe y autoriza con
firma y sello para la
entrega de la
documentacion y turna a
la recepcion.

Expediente y
permiso

Director/a de
Desarrollo Urbano,
Ecologiay
Movilidad

15

Se entrega Permiso de
tala de arboles al
solicitante.

Permiso

Auxiliar
Administrativo B

16

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
correctos, firmara de
conformidad con su
nombre completo vy
fecha.

Permiso

Contribuyente

17

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad
elabora caratula de cada
expediente 'y realiza
integracion de
documentacion.

Permiso y
expediente

Auxiliar
Administrativo B
(archivo)

18

Fin del procedimiento

N/A

N/A
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[1l.t.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO PERMISO DE PODA Y TALA DE ARBOLES
Direcorde Desrralo Urbano, Eologia
Contriouyente Auiar Admiistrativo B ecepcioista] Auifar Administrativo B urdio) Auar Administrativo del i ey Auiar Administrativo B archivo)
rechi ¢l expediente para
deteminar legalidad y procedencia
con su visto bueno
revisa de manera
lcuantitativa el expediente|
Se forma enla ventanilla con el e
expediente integrado, de acuerdo ‘"wm yaese
conlos equistos sefalados en el teche el expediente, andlizay
Reglamento Urbano Ambientaldel verfica de manera cualiaiva,
Municipio de Atlixco Puebla cuantiaiva y cartogrficamente la
p— Cumple conlos Ia normathidad aplcable
requisitos?
asedere
Auwilar
Informaal recepcionisia
contibuyente fimard de recbido,
suformato de
solciud como
acuse al solcitante Semomaial
T ciudadano el
motivo de la
improcedenca por
escito
E——
verfca documentacion presentada,
cuanifca los derechos a pagar, dctamina
ysefiaa, sies el caso que aplique y laley
1o contempla, las condiconaries de
acuerdo alas nomasy aa cartografia
icumple conlos
equisos?
Elawilir genera
Ia orden de pago,
& mprime y
entregaal
solicitante
Oneniesigo
eche laorden de pago, |
lo realiza en a caja de
Tesoreria
[omp—
recbe y tuma
comprobante de pago, a
lajefatura de cencias
o e o 1
tecbe comprobante de pago
urna para la elaboracion
del documerto
[ ——
teche el expedente para
revision y visto bueno del tecbe y auoriza con frmay
documento final por medio de la sell para  entrega de la
fimay selode la Jefara de documentacién y ma ala
Licencias recepcion
Expediente Eupedentey
Se entrega Permiso de tala
| — iholes
revisara documento, que sea e
solciado y los datos conectos,
fimara de conformidad con su
nomt mpleto y fecha N
ombre campletoyfec dlabora carula de cada
semso | | expediente y realza
integracion de
‘documentacion
vemioy
e
° fin

- 225 -

Pagina

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81




Registro: MA2124.MP.SDUMAM.010.111122
Manual de
Procedimientos
de la Secretaria
de Desarrollo
Urbano, Medio
Ambientey

Movilidad

Fecha de
elaboracion:
Fecha de
actualizacion:
No. de 02
Revisién:

AYUNTAMIENTO DE 13 de agosto de 2020

ATLIXCO

2021-2024

11 de noviembre de 2022

[1l.t.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Una vez analizado y sea viable, se cuantificara.

Documento de

At La imagen de la cuantificacion es de caracter
cuantificacion interno

ilustrativo, ya que esta dependeré del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago Referencia de pago

Contra recibo Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

Documento oficial autorizado

[Il.t.7 Presentacion de formatos aplicables

Formato interno de control de expediente

DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

DOCUMENTACION RECIBIDA

Direccién de Desarrollo

Y " aomowo s
I = ATLIXCO

Urbano y Ecologia

CARATULA DE TRAMITES

Contrarecibo:

No. de trimite:
Fecha de ingreso: [
Fecha de expedicion !

No.de expediente:

[ —

e

-

Nombre del propietario:

N

Nombre del solicitante:

Domicitio det predio

\lel\-'uno'

Correo electrbnico:

O Alineamiento y nimero oficial

O Permiso de obra menor,
O Permiso de obra mayor,

QO otros:

TRAMITE A REALIZAR:

O uso de suelo
O Anuncio
O pemolicion

( Recibe:

L Revisa:

\
)

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION. ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL 284 754 0% 14

O Copia de escritura debidamente inscrita
en ¢l Registro Pidlico de La Propiedad
¥ del Comercio

(O Solicitud Dirigida a la Directora de La DOUE

© copia de Contrato de amrendamiento
(con copia de identificaciones oficiales)

O Copia de identificacion Oficial del Propietario

O Carta poder firmada y acreditada
(con copia de identificaciones oficiales)

O croquis de Localizacién

O Croquis de Construccion con medidas

O Copia e Pago de Pregial

O Copia de Pago Oe agua

O Copia ge Factibilicad de agua Potable

O rotografias oel Inmuedle ()

O copia de Alineamiento y Namero Oficial Vigente
O autorizacion et INAH

O copia de Uso ge Suelo

O avatito Catasural Actuatizado

OTROS:

© Comprobante de domicilio mayor a 5 ahos

(O Dictamen de Riesgo de proteccion Civil
1 €3 Mayor 3 5 metros de altura

O Dictamen de SOAPAMA si afects tuberias

(O Copia de Notas de Bitacora firmadas
por DRO. y el propietario

(O Copia de Plano Arquitecténico Autorizado
O Dictamen Estructural firmado por D.R.O.
O Memoria Descriptiva

O Memoria de Calculo

O Plano arguitecténico

O Planos de planta de Conjunto

O Planos de Instalaciones Hidrosanitarias
OO Planos de Instataciones Eléctricas

O rormato de Responsiva firmada por D.R.O.
O Biticora de Obra

O proyecto digitalizado editadle (awg)

TRAMITES SOLICITADOS:

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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AT iy
‘SERVIR PARA TRANSFORMAR

AT'_'XCO de la Secretaria _€elaboracion:
de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022

R
2021-2024 ) X .,
Urbano, Medio  actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revisién:

Formato de dictamen Permisos de tala de arboles

pe—— - .7 Blvd. Nifos H #805 local 20y 21
: AYUNTAMIENTO DE Direccién de Desarrollo ol et Ao e
ATL!X»CO Tel: 244 44 3 82 37 ext. 4003

Urbano y Ecologia NP s ik

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y
ECOLOGIA
OFICIO: SDUOSP/ DDUE/JEf  f2022

C. NOMBRE ASUNTO: CONTESTACION

PRESENTE CLAVE ARCHIVISTICA:

Pormedio del presente reciba un cordial saludo y con fundamento en el Articulo 115
de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 105 de la Constitucion
Politica para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 15, Fraccién |, II, IV, W, V| de
Ley General del Equilibrio Ecolédgico vy la Proteccion al Ambiente, 821, 825, 827, 828, 829,
330, 831 demas relativos y aplicables del Reglamento Urbano Ambiental para el Municipio
de Atlixco le comunico que:

En referencia al escrito el cual solicita la autorizacion de la tala de 2 arboles que se
encuentran uno fuera y uno dentro de su predio, ya que estan ocasionando dafios a su
barda. Esta Jefatura le informa que de acuerdo con nuestras facultades, atribuciones e
inspeccién se AUTORIZA LA TALA DE 1 ARBOL TIPO CIRES TALIANO QUE SE
ENCUENTRA DENTRO DE SU PREDIO, EL OTRO ARBOL DE LA MISMA ESPECIE
SE AUTORIZA LA PODA SANITARIA DE UN 20% DE VOLUMEN ARBOREO, de
acuerdo ala Ley de Ingresos de Atlixco 2022 Capitulo Il articulo 15 fraccion XXV inciso B
consistente $1341.00 de cada arbol mas la reposicion arbdrea de cada arbol de 15 arboles
de especie tabachin de 1.50 de altura, libre de bolsa y sin raiz de cochino, asi mismao
se solicita coordinarse con la Jefatura de Proteccién Civil para realizar |os trabajos.

Sin mas por el momento, agradezco la atencidn al presente

ATENTANTAMENTE
“SERVIR PARA TRANSFORMAR”
ATLIXCO, PUEBLA 12 DE ABRIL DEL 2022

ARQ. KARINA ASUNCION ROMERO SAINZ ARQ. JAIME MERINO AGUIRRE

DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA JEFE DE ECOLOGIA

c.c.p archivo

ALGG

CUALQUIER SITUACION DE MALTRATO O CORRUPCION, ENVIA MENSAJE POR WHATSAPP AL: 244 2340514

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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2001 2004 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022
Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

Documento interno para cuantificador

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

TALA DE ARBOL
NOMBRE:
DOMICILIO:
FECHA DE INGRHE
TRAMITE A REALIZAR
DESCRIPCION FUNDAMENTO COSTO METROS COSTO TOTAL
SOLICITADOS
ATR. 15 FRACC.
Por permiso para
derribo de arboles $ 1,941.00 $
en via publica o
propiedad privada [ XXV inciso b
$
$
0 $
0 $
0
TOTAL ) -

REQUISITOS

2.- COPIA DE ESCRITURA

3.- COPIA BOLETA PREDIAL

4.- COPIA IDENTIFICACION OFICIAL

5.- CARTA PODER

NOTA:

ARQ.JAIME MERINO AGUIRRE

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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AT'_'XCO de la Secretaria _elaboracion: |
de Desarrollo ~ Fechade 11 de noviembre de 2022

A Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:

4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX
D O D ORD D P O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

PARA 0 RIB
Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | Yy Plaza Moraleda. O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d i p DESARROLLO URBANO
#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:

* fi o 14/09/2022
Servl_: Paras'grz?&s ormar HORA DE PAGO
12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EB!E FOLIO: DU+ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 11;//899/228225 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi d ine la del pago que estéd haciendo. Para
el tramite reali; recuerde que tendré que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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ATI_'XCO de la Secretaria _elaboracion: .
2001 2004 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022
Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

Jefatura de Movilidad y Control Urbano

[ll.u Procedimiento de Supervision de obras

[ll.u.1 Objetivo

Realizar un acto de inspeccion y supervision para vigilar y verificar el debido
cumplimiento de las disposiciones en materia de via publica, obras, construcciones,
instalaciones, usos, destinos y regularizacion del suelo para tal fin la Secretaria de
Desarrollo Urbano, Medio Ambiente y Movilidad, dispondra de los inspectores y
supervisores de obra que considere necesario.

[ll.u.2 Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1, 27 péarrafo
Tercero y 115 fraccién V inciso f);

Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion 1 y IV, 73; 74 fraccion |, 11, IV, VI 'y VIII,
91y 94 fraccion VIl y VI

Cddigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443 y 2444 fracciones |, II, 1l y IV.

Caddigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones I, Il, lll, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones I, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, I, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones |, II, IV y V; 256;
257 fracciones I, Il, Ill; 258, fracciones 1 y Il.

Ley Orgénica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.
Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo Il, articulo 15, fraccion IX cuadro 2 y X.

Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla, articulo
del 480 al 485y 490.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

[ll.u.3 Tiempo de gestion
De 1 a 9 dias habiles

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:
[ll.u.4 Descripcién del procedimiento
- Formato o
No. Actividad Responsable
documento
El Auxiliar inspector hace -
. o Auxiliar
recorridos en el Municipio de Reporte - )
1 . . e Administrativo B
Atlixco para evitar obras fotografico :
. (inspector)
irregulares.
El Auxiliar inspector citara al
propietario del inmueble que Citatorio y reporte Agmhar
2 |se encuentre en proceso de g Administrativo B
., p . fotografico .
construccion dandoles 5 dias (inspector)
habiles.
Si el contribuyente cuenta con
los permisos necesarios para | Lona pegada con
llevar la construccion, | datos de obra, :
3 p B Contribuyente
entonces se cerrara el tarjeton, y/o
expediente y pasa a la permisos
actividad 7.
Si el contribuyente no se ha
presentado a realizar su
) i
egularlza_c,lon de !a Acta
construccion en la Secretaria : .
: Circunstanciada -
4 Desarrollo  Urbano, Medio de Visita Auxiliar
Ambiente y Movilidad y/o a Administrativo B
. . Inspeccion y
mostrar sus permisos vigentes . A
. . Supervision
obtenidos en tiempo y forma
en la misma dependencia.
Continua con actividad 5.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Si el contribuyente no presenta
la documentacién requerida Oficio de
ntr I iligenci I r i .
de ro dfa a diligencia se | clausura copia Contribuyente
continuara con el y/o reporte
procedimiento, hasta llegar al fotogréfico
acta de clausura.
E.I .auxmgr inspector Ilgvara una Acta de
diligencia en el inmueble, . ., -
) Ejecucion de Auxiliar
desalojando al personal de la . . )
- Resolucién Administrativo B
construccion, para llevar a . . .
Administrativa y (inspector)
cabo la clausura
, Clausura
correspondiente.
El auxiliar formara un
expediente y llenara una base
de datos con la obra para que .
\ h . Auxiliar
el este enterado de la situacion Expediente - )
. Administrativo B
de dicha obra, con su
respectivo reporte fotogréfico.
Fin del procedimiento N/A N/A

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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[ll.u.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE OBRAS

Auxiliar Administrativo B (Inspector)

Contribuyente

Auxiliar Administrativo B

INICIO

A 4

hace recorridos en el
Municipio de Atlixco
para evitar obras
irregulares

Reporte fotografico

A 4

citara al propietario del
inmueble que se encuentre
en proceso de construccion

dandoles 5 dias habiles

|

Citatorio yreporte
fotografico

v

Si el cuenta con los permisos
necesarios para llevar la
construccion, entonces se cerrara

el expediente

[ |

Tarjeton y/o
permisos

v

Si el contribuyente no se ha presentado
a realizar su regularizacion de la
construccioén en la Secretaria Desarrollo
Urbano, Medio Ambiente y Movilidad y/
0 a mostrar sus permisos vigentes
obtenidos en tiempo y forma en la
misma dependencia, se instrumentara
el Acta Circunstanciada de visita,
inspeccién y supervision

| Acta

éPresentala
documentacién
requerida dentro de la
diligencia?

h 4

formara un expediente y llenara
una base de datos con la obra
para que el este enterado de la
situacién de dicha obra, con su
respectivo reporte fotogréfico

Expediente

Actade Ejecucion de

se continuara con el
procedimiento, hasta
llegar al acta de
clausura

Oficio de clausura

A S

llevara una diligencia en el
inmueble, desalojando al
personal de la construccion,
para llevar a cabo la clausura
correspondiente

Resolucion
Administrativay
Clausura

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Ill.u.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Documento de
cuantificacion interno

Jefatura de licencias.

La imagen de la cuantificacion es de caracter
ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago

Referencia de pago, lo emitira la jefatura de licencias.

Contra recibo

Documento externo de ingresos.

Documento oficial
(dictaminarian y/o
constancia)

No aplica.

Ill.u.7 Presentacion de formatos aplicables

AYUNTAMIENTO DE DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA.

Z AT L I X~CO ASUNTO: CITATORIO.

Fouo:
En la Heroica Ciudad de Atlixco, Puebla, siendo las horas con minutos del dia
del mes de de 20 " el
suscrito . en mi caracter de
Supervisor Adscrito al Area de ion de la Di on de D Urbano y ia del ici de

Atlixco, Puebla. con fundamento en lo establecido por el articulo 480 del Reglamento Urbano Ambiental del
Municipio de Atiixco, Puebla; asl como los Articulos, 213, 214 y 215 fraccion Il de la Ley de Ordenamiento Territorial y

Desarrol o Urbano del Estado de Puebla me constituyo en
De este
para con el C.
ylo ylo legal del yio predio, acto seguido, procedo a dejar el
presente C I T A T O R | O para que se presente a las horas con minutos del dia

del mes de de 20 en las oficinas que ocupa la Direccion de
Desarrollo Urbano y Ecologia ubicadas en Plaza Moraleda local 246-247- Area de la Alfonsina de la Ciudad de
Atlixco ,Puebla para tratar asunto relacionado con.

NO PRESENTA PERMISO Y/O LICENCIA DE CONSTRUCCION
LA OBRA NO SE AJUSTA A LOS PLANOS AUTORIZADOS

( )
( )
OCUPACION DE VIA PUBLICA ( )
PERMISO DE ANUNCIOS ( )

( )

OTROS

OBSERVACIONES:

que de no el dia y hora se llevara a cabo LA VISITA DE VERIFICACION
£n_donde se i an_medidas de de 3 de cardcter
con en los articulos 500, 501, 502 fraccién | v IV_del Urbano
del Municipio de Atlixco, Puebla.

SUPERVISOR RECIBE

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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\*”' Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

AYUNTAMIENTO DE DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA.

AT I_ IXC O OFICIO NUMERO :

2021-2024

ASUNTO: ORDEN DE VISITA DE INSPECCION Y SUPERVISION.

ALC.

INSPECTOR ADSCRITO A LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Y ECOLOGIA DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO, PUEBLA.
PRESENTE.

DIRECCION DEL INMUEBLE:

El suscrito C .ARQ. KARINA ASUNCION ROMERO SAINZ Directora de la Direccion de Desarrollo Urbano
Ecologia , del Ayuntamiento de Atlixco, Puebla, en ejercicio de sus facultades, con fundamento en los
articulos 16 y 115 fraccion V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en relacion con los
articulos 1, 11 fraccion Xl de la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano; 105 fraccion IV incisos d) y f) de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Puebla; 12 fracciones IV y V, 16 fracciones VII, XVIIl y XXXIIl, 213 de la Ley de Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano del Estado de Puebla; 78 fracciones XXXVII, XLI y XLIIl de la Ley Organica Municipal; 1, 2,
5, 7, 8 fracciones llI, IV, VII, IX, XIII, XIV, XVII, XVIIl, XIX, 9, 10, 11, 12, 13, 16, 17, 480, 481, 486, 487, 488
y 489 del Reglamento Urbano Ambiental para el Municipio de Atlixco, Puebla, con el objeto de vigilar el
debido cumplimiento de la legislacion aplicable en la materia, asi como lo que corresponde a la supervisién
del predio, propiedad , lugar u obra en construccion, edificacion, instalaciéon, obra en proceso o terminada,
sus avances; la existencia de los permisos o licencias; si coincide lo hecho con lo autorizado, si existe riesgo
en la ejecucion de los trabajos, si se estan realizando las medidas de seguridad que el caso amerita, lo
anterior, en ejercicio de las facultades conferidas por los ordenamientos invocados, se le designa a Usted,
para proceder a la inspeccion y supervision del establecimiento o inmueble cuyos datos se especifican en
la parte superior, debiendo entenderse la misma con el propietario, poseedor, Director Responsable de Obra
o persona responsable, para lo cual, estd usted facultado y debera cumplir con los lineamentos legales
establecidos en las leyes antes invocadas ; en el entendido de que el alcance de dicha visita sera asentada
en el acta que al efecto se levante, detallando los hechos y omisiones que se observen.

ATENTAMENTE.

Heroica Ciudad de Atlixco, Puebla a de 20 .

C. ARQ. KARINA ASUNCION ROMERO SAINZ
Directora de la Direccion de Desarrollo Urbano Ecologia
del H. Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

C.c.p. El propietari Director P de Obradel i ble i i C
C.c.p. Archivo.

Plaza Atlixco, Local 20 y 21. Col. Revolucidén
Teléfono 244 44 382 37 extension 106
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A I L I X‘ SECCION: JEFATURA DE INSPECCION Y SUPERVISION DE OBRAS.

2021-2024 ———
FOLIO:
T 1 | P ION Y SUP !
En la Heroica Ciudad de Atlixco, Puebla, siendo las horas con minutos del dia del
mes de. de el suscrito Inspector
C. adscrito a la Direccién de

Desarrollo Urbano y Ecologia del Municipio de Atlixco, Puebla, en cumplimiento a la orden de visita de inspeccién y
supervisién nimero de fecha emitida por el
ARQ. KARINA ASUNCION ROMERO SAINZ | en su caracter de DIRECTORA de la Direccion de Desarrollo
Urbano Ecologia del Municipio de Atlixco, Puebla, con fundamento en lo establecido por el Articulo 66 y 67 de

La ley federal de procedimiento Administrativo, 218, 219, 220 de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano del Estado de Puebla, 480, 481, 482,483, 484, 485, 486, 487, 488 y 489 de el Reglamento Urbano Ambiental
de este municipio, me constituyo en el inmueble ubicado
en;

del Municipio de Atlixco, Puebla; concordando el lugar en que se actia con el sefialado en la Orden de Visita de
Inspeccién y Supervision el cual es responsabilidad de el C.

en su caracter de () persona fisica, () moral, () propietario , () poseedor () otro .

DESCRIPCION FISICA DEL DOMICILIO:

Croquis de ubicacion del domicilio:

El suscrito me identificé con ial nimero ida por la Dra. Ariadna Ayala Camarillo
Presidente Municipal Constitucional de Atlixco, Puebla, con vigencia al En la que se observa
la fotografia del suscrito inspector; misma que le fue exhibida al
C.

persona con quién se entiende la p! diligencia, g ole copia simple de la Orden de Visita de Inspeccién

y Supervisién sefialada. Acto seguido, se le hace saber que el objeto de la visita es el que se indica en la referida
orden, que en obvio de repeticiones innecesarias se tiene por reproducida e inserta a la letra textualmente.
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En seguida se le solicita al visitado que nombre dos testigos de asistencia, quienes deberan permanecer durante
el desarrollo de la visita de inspeccién y supervision, apercibiéndole que en caso de no hacerlo, la ley me faculta
para nombrarlos, sin que se invalide los efectos de esta Acta de inspeccién y supervision, la persona con quien se
entiende la diligencia manifiesta:

En cumplimiento a lo anterior, el C. designé como
testigos a los C de edad
identificandose con con domicilio en
YacC. de edad
Identificandose con con domicilio en

A quienes se les informé que deberdn permanecer durante el transcurso de esta diligencia de inspeccién y
supervision.

A continuacién, el inspector en compariia de los testigos designados y de la persona con quien se entiende la
presente diligencia, procedié a requerirle que muestre toda la documentacién que se establece en los articulos
5,7,16,17,18, 19, 21, 22, 60, 428, 480, 486 fraccion lll inciso b) del Reglamento Urbano Ambiental para el Municipio

de Atlixco, Puebla, consistente en;
Una vez requerida la documentacién, en presencia del visitado y de los testigos pi a lizar la inspeccié
y supervisién gbservando:

Concluida la inspeccion y supervision pi a lap al para que manifieste lo que a su
derecho e interés convenga, de conformidad con la fraccion VI del articulo 486 del Reglamento Urbano Ambiental

del Municipio de Atlixco, Puebla, bajo protesta de decir verdad manifiesta:

Se le hace saber al visitado que ha violado los articulos ARTICULOS 60, 61 y 68, del Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla. A efecto de respetar su Derecho de Audiencia Constitucional se le
hace saber al visitado:

a) Que tal y como se establece en el articulo 488 del Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de
Atlixco, Puebla, tiene TRES DIAS HABILES posteriores a esta fecha, para que de manera personal o por
escrito acuda ante la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia, ubicada en Plaza Atlixco locales 20 y 21
de la Colonia Revolucién de la Ciudad de Atlixco, Puebla, a manifestar en ejercicio de la garantia de
audiencia lo que a su interés convenga, y en su caso, ofrecer las pruebas pertinentes relacionadas con
el acta de inspeccié a el estricto apego a la normatividad del Reglamento
Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla.
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b) Senale domicilio para recibir notificaciones y persona autorizada para recibirlas. En caso de que no sefale
dicho domicilio, las notificaciones se haran por estrados en las oficinas de la Direccién de Desarrollo Urbano
y Ecologia, de conformidad con lo establecido en el articulo 489 del Reglamento Urbano Ambiental para el
Municipio de Atlixco, Puebla.

c)

Se le tendra por fenecido el derecho de audiencia y por consentidos los hechos y omisiones consignados en
el acta, si no presenta pruebas y/o documentos que desvirtien los mismos en el término legal establecido en
el inciso a) , aplicandose las sanciones correspondientes.

Con lo anterior se da por concluida esta visita de inspeccion y supervision, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 480, 481, 486, 487, 488, 489 del Reglamento Urbano Ambiental para el Municipio de Atlixco, Puebla,
levantandose para constancia la presente acta de visita de inspeccién y supervision en hojas (tiles, siendo
las horas con minutos, del de de

firmando al margen y al calce para constancia los que en ella intervinieron.

Por ultimo, el visitado C. manifiesta

que.

asi mismo recibe copia fiel de esta acta debidamente firmada, (las lineas que anteceden dan a concer la forma y
actitud en la que firma o no el c. con quien se entiende la diligencia y sus testigos).

SUPERVISOR DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA.

Nombre, Firma e Identificacion

PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILIGENCIA

Nombre y Firma

TESTIGOS
Nombre y Firma Nombre y Firma
LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE VISITA NUMERO DE
FECHA DE DE 20 .
C.c.p. ElI propietario, poseedor, Director Responsable de Obra del C

C.c.p. Archivo.
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AYUNTAMIENTO DE DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA.

A I L I XC O SECCION: JEFATURA DE INSPECCION Y SUPERVISION DE OBRAS.

2021-2024

ACTA DE CLAUSURA:

ACTA DE EJECUCION DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA Y CLAUSURA

En la heroica Ciudad de Atlixco, Puebla, siendo las horas con minutos del dia
del mes de del afo , el suscrito Inspector(a) C.

adscrito a la Direccidn de Desarrollo Urbano y Ecologia del Municipio de Atlixco Puebla, en
cumplimiento a la Resolucion Administrativa ordenada por la mencionada Direccion en ejercicio
de las facultades y atribuciones que establece el Reglamento Urbano Ambiental Vigente en sus
articulos 500, 501, 502, 504, 505, 506, 507,508 y demds aplicables nos encontramos presentes en
el lugar sefialado como:

Por lo que se procede a la ejecucion de lo resuelto y ordenado por la direccion haciendo constar lo
siguiente:

La persona o personas con quien se entiende la diligencia se identifican como

(653
Quien dicen ser
Asi mismo manifiestan

Por lo que se le hace mencion de los fundamentos que motivan esta diligencia dandole
oportunidad a que manifiesta lo que a su derecho convenga por lo que el C.

refiere lo siguiente:

Asi también se hacen las siguientes observaciones que hacen saber el desarrollo de la diligencia:
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VA AYUNTAMIENTO DE | IRESCION O DESARROLLO URBANO Y £COLOGIA,
' ATLIXCO | scon
2021-2024 ACTA DE CLAUSURA:
Siendo las ____ horas con ____ del mismo dia se procede a dar por concluida esta diligencia

quedando apercibidos los presentes de las faltas en las que incurririan en caso de no acatar la
determinacion emitida por la Direccion de desarrollo Urbano y Ecologia.

INSPECTOR DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA.

Nombre y Firma

PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILIGENCIA

Nombre y Firma

TESTIGOS

Nombre y Firma Nombre y Fima

Cep. B Director de Obra del i
C.c.p. Archivo.
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Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2444462244 HORA DE CREACION:

4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
XXXXXXXXXX
D O D ORD D P O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
PARA O RIB

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
Atlixco Local 41 Di ion de | Yy Plaza Moraleda. O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos
foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
Archivo-d i p DESARROLLO URBANO
#ServirParaTransformar

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:

* fi o 14/09/2022
Servl_: Paras'grz?&s ormar HORA DE PAGO

12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
—2021-2024—
COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_EB!E FOLIO: DU+ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O D ORD D O
CONCEPTO:

CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO

$ Fecha de inicio 11;//899/228225 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO

$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS

Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el

nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el

correcto para el tramite que esté efi d ine la del pago que estéd haciendo. Para
el tramite reali; recuerde que tendré que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar
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Il.v Procedimiento de Movilidad

lll.v.1 Objetivo

Otorgar por parte de la Secretaria de Desarrollo Urbano, Medio Ambiente y
Movilidad del Municipio de Atlixco, un documento oficial, que autorice los
dictimenes viales para desarrollos de alto impacto, asi como también la
regularizaciéon de vialidades, colonias y asentamientos irregulares.

[ll.v.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1, 27 parrafo
Tercero y 115 fraccion V inciso f);

e Ley General de Asentamientos Humanos Articulos 9 fraccion X, articulo 35,
fraccion VI Estatal

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla Articulo 105
fraccion IV incisos a), b), e) y f)

e Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla. Articulos 1,
fraccion V; 21, 22, 70, 71, 72 fraccion | y IV, 73; 74 fraccion |, 11, 1V, VI y VIII,
91y 94 fraccion VIl y VI

e Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla Articulos 2429, 2430,

2442, 2443y 2444 fracciones |, II, 1l y IV.

e Cobdigo Penal para el Estado Libre y soberano de Puebla Articulos 250,
fracciones I, Il, Ill, 1V, VI, VIl y VIII; 251, fracciones |, Il y Ill; 252; 253
fracciones |, I, V, VI; 254 fracciones | y II; 255, fracciones I, Il, IV y V; 256;
257 fracciones |, ll, lll; 258, fracciones | y Il

e Ley Organica Municipal Articulo 78 fracciones XXXIV y 91 fracciones XLII.

e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal 2022.
Capitulo Il, articulo 15.

¢ Reglamentario Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

lll.v.3 Tiempo de gestidon
De 3 a 6 dias habiles.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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lll.v.4 Descripcion del procedimiento

4 Formato o
No. Actividad Responsable
documento

El solicitante se forma en
la ventanilla con el
expediente integrado, de
acuerdo con los Expediente
requisitos sefialados en integrado
el Reglamento Urbano
Ambiental del Municipio
de Atlixco Puebla.

Contribuyente

Auxiliar recepcionista
revisa de manera
cuantitativa el
expediente, Si la
documentaciébn no esta Expediente Auxiliar

2 | completa, informara al | jhgresadoy acuse | Administrativo B

contribuyentg} de la sellado (recepcionista)
documentacion faltante y

regresa a la actividad 1.

Si esta completa
contindia actividad 3.

Auxiliar recepcionista
firmara de recibido, su
formato de  solicitud
3 | como acuse al
solicitante. De lo
contrario pasa a la
actividad 1.

Expediente
integrado y acuse
sellado y/o
rechazado

Auxiliar
Administrativo B
(recepcionista)

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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El auxiliar juridico
recibira el expediente
para determinar Auxiliar
4 | legalidad y procedencia Expediente Administrativo B
con su visto bueno, (juridico)
contindia paso 5 y/o pasa

al 6.

El auxiliar juridico recibe
el expediente, analiza y
verifica de  manera
cualitativa, cuantitativa y

cartograficamente la P
documentacion de . Auxiliar

5 | conformidad con la Expediente Administrativo B
normatividad aplicable. Juridico

Si procede, continua en
la actividad 7, en caso
contrario pasa a

actividad 6.
Se informara al
ciudadano el motivo de la
improcedencia por . Auxiliar
. Expedien - .
6 escrito. (cuando es giente Administrativo B
improcedente se
concluye tramite)
El auxiliar verifica
documentacion
presentada, cuantifica N
7 |los derechos a pagar, Expediente Auxiliar
dictamina y sefiala, si es Administrativo B

el caso que aplique y la
ley lo contempla, las
condicionantes de

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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acuerdo a las normasy a
la cartografia.

Se continua actividad 8.

Si el tramite solicitado
cumple con los requisitos

continua en la actividad Auxiliar

3 no. 9. Expediente Administrativo B

En caso contrario se
pasa actividad 6.

El auxiliar genera la
orden de pago, e imprime Auxiliar
9 |y entrega al solicitante. Orden de pago Administrativo B

Continua en el paso 10.

El contribuyente, recibe
la orden de pago, y lo

10 |realiza en la caja de| Orden de pago Contribuyente
Tesoreria continua
actividad 11.

El auxiliar recepcionista,
recibe y turna Recibo tie page Auxiliar

comprobante de pago, a Administrativo B
la jefatura de licencias

11

El auxiliar de la jefatura
de licencias, recibe
12 | comprobante de pago y| Recibo de pago
turna para la elaboracion
del documento.

Auxiliar
Administrativo B

El jefel/a de
departamento de _ Jefe/a de
13 |licencias  recibe el Expediente Departamento

expediente para revision
y visto bueno del

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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02

documento final por
medio de la firma y sello
de la Jefatura de
Licencias. Y turna
actividad 14.

14

El titular de la Direccion
de Desarrollo, Urbano,
Ecologia y Movilidad
recibe y autoriza con
frma y sello para la
entrega de la
documentacion y turna a
la recepcion.

Expediente y
Constancia

Director/a de
Desarrollo Urbano,
Ecologia y
Movilidad

15

Se entrega la Constancia
de Movilidad

Constancia

Auxiliar
Administrativo B

16

El contribuyente revisara
documento, que sea el
solicitado y los datos
correctos, firmara de
conformidad con su
nombre completo vy
fecha.

Constancia

Contribuyente

17

El auxiliar encargado del
archivo en la Direccion
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad
elabora caratula de cada
expediente y realiza
integracion de
documentacion.

Constancia y
expediente

Auxiliar
Administrativo B
(archivo)

18

Fin del procedimiento

N/A

N/A

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 246 -



Registro: MA2124.MP.SDUMAM.010.111122
Manual de

AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de 13 de agosto de 2020
ATI_'XCO de la Secretaria _elaboracion: .
2031~ 2024 de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022
Urbano, Medio actualizacion:
Ambiente y No. de 02
Movilidad Revision:

.v.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE MOVILIDAD
Director de Desarrollo Urbano, Ecologla
Contribuyente Auxiiar Administrativo 8 recepcionista) Auliar Administrativo 8 juridico) Audliar Administrativo 8 jefatura de icencias) Jefe del Departamento de Licencias Vorildad gy Auiliar Administrativo 8 archivo)
cio
techird el expediente para
determinar legalidad y procedencia
con su visto bueno
revisa de manera
cuantitativa el expediente w
Se forma en la ventanilla con el Tpedens
expediente integrado, de acuerdo ngeadoycse
con los requisitos sefialados en el reche el expediente, analiza y
Reglamento Urbano Ambiental del verfica de manera cualitatva,
Municipio de Atixco Puebla cuantiatva y cartogrdficamente la
documentacion de conformidad con
Eeden Cumple con los. la normatividad aplicable
requisitos?
Egedente
Auxiiar
Informayal recepcionista
contribuyente firmard de recibido,
sufomato de
solicitud como
acuse al solicitante Se informara al
@ boedeE T | ciudadano el
inegradoy/o motivo de la
rechaado improcedencia por
escrito
5
verfica documentacion presentada,
cuantifca los derechos a pagar, dictamina
y sefala, sies el caso que aplique y la ley
Io contempla, las condicionantes de
acuerdo alas nomas y a a cartografia
“Cumple con los
?
requisitos: No
€l auiiar genera
Ia orden de pago,
eimprimey
entrega al
solicitante
Oncence pago
recibe Ia orden e pago, y
Io realiza en la caja de
Tesoreria
Oncence pago
recbe y tuma
comprobante de pago, a
la jefatura de licencias
Recibo de pago
recbe comprobante de pago
yturna para la elaboracién
del documento
—_ |
Recho & pago
teche el expediente para v
revision y visto bueno del teche y autoriza con firmay
documento final por medio de la sello para a entrega de la
fimay sello de la Jefatura de documentacion y uma a la
Licencias recepcion
Egedentey
Bpedinte e
Se entrega la Constancia de
] Movildad
revisara documento, que sea el
solictado y los datos corectos,
fimara de conformidad con su
nombre completo y fecha
PEtoY elabora carélula de cada
Consanca expediente y realiza 1
integracion de
documentacion
expetiente
Fin N
[g]
(O
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lll.v.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

Documento de La imagen de la cuantificacion es de caracter
cuantificacion interno ilustrativo, ya que esta dependera del articulado que le
corresponda de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.

Orden de pago N/A

Contra recibo N/A

Documento oficial N/A
(dictaminarian y/o
constancia)

lll.v.7 Presentacién de formatos aplicables
Comprobante y orden de pago

Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE CREACION DE
“Servir Para Transformar” ORDEN: 9/12/2022
2244

244446 HORA DE CREACION:

4:04:15 PM

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO

—2021-2024—
ORDEN DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO RAZON SOCIAL:
E]g E FOLIO: XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'E XXXXXXXXXX
DATOS DE ORD DE PAGO
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 9/12/2022 Fecha de Final NOMBRE DE LA PERSONA

Le pedimos de la manera mas atenta pase a pagar su orden de pago en nuestras Instalaciones Plaza
i f !

Atlixco Local 41 Dii de vy laza . O puede realizar su pago en nuestras Cuentas
de Banco BBVA 012650001178481532 Y BBVA 117848153, gi realizas el Deposito favor de mandarnos

foto de tu Depésito para Generarte tu Factura al Correo Electrénico Jefatura.ingresos@atlixco.gob.mx.
Seguiremos Trabajando para mejorar nuestro Municipio Ayuntamiento de Atlixco, Puebla.

Archivo de Orden de Pago para el Contribuyente.
i P P: DESARROLLO URBANO

#ServirParaTransformar

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 248 -



Registro: MA2124.MP.SDUMAM.010.111122

; ; Manual de
?‘% AYUNTAMIENTO DE Procedimientos Fecha de;l 13 de agosto de 2020
AT I.IXCO de la Secretaria _€laboracion: .
S oo de Desarrollo Fecha de 11 de noviembre de 2022
O Urbano, Medio _actualizacion:
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Ayuntamiento de Atlixco, Puebla. FECHA DE PAGO:
“Servir Para Taansformar“ 14/09/2022

HORA DE PAGO
12:19:32 p. m.

AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO
21-2024—

COMPROBANTE DE PAGO

DEPARTAMENTO: DESARROLLO URBANO | RAZON SOCIAL:
_ENE FOLIO: DU~ XXXXXXXXXX CONTRIBUYENTE:
'-E XXXXXXXXXX
D O ) ORD D O
CONCEPTO:
CANTIDAD DURACION PERSONA QUE CAPTURO
$ Fecha de inicio 12/09/2022 Fecha de Final
12/09/2023 NOMBRE DE LA PERSONA
DATOS DEL PAGO
PAGO ESTADO DE PAGO PERSONA QUE COBRO
$ Pagado NOMBRE DE LA PERSONA
SEMANA ARTICULO DE LEY DE INGRESOS
Le pedimos de la manera mas atenta revise los datos de su comprobante de pago, verifique que el
nombre del contribuyente sea su nombre completo, compruebe que el concepto de esta orden sea el
correcto para el tramite que esté efi d ine la del pago que esta haciendo. Para
el tramite reali recuerde que tendréd que ser el mismo dia.

#ServirParaTransformar

V. GLOSARIO

Acta de clausura: Documento que se realiza durante la realizacion de una clausura
de obra, en el que se detallan los pasos que se siguen para la misma, desde la
descripcion de los motivos que la han originado, hasta la colocacion de sellos de
clausura.

Acta de visita: Documento que se realiza cuando existe una visita fisica por parte
del H. Ayuntamiento motivada por una denuncia o incumplimiento, o por la
necesidad de verificar el avance, demora o finiquito de una obra, o implementacién
de medidas de mitigacion.

Afectacion: Es una superficie de terreno que en un futuro podra formar parte de
una via publica que esté prevista por el Programa de Desarrollo Urbano de la Ciudad
de Puebla o por los Programas Parciales y Sectoriales de Desarrollo Urbano.

Alineamiento oficial: la fijacion sobre el terreno, de la linea que sefala el limite de

una propiedad particular con una via publica establecida o por establecerse a futuro
determinado.
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Alineamiento y numero oficial: Traza de terreno que limita un predio con la via
publica.

Alineamiento: Es el documento que indica y delimita una propiedad con respecto
a la alineacion que debe seguir la traza de la vialidad urbana ya sea actual o futuras
planificaciones como ampliaciones y/o aperturas de nuevas vialidades
determinadas por el programa de desarrollo urbano

Base de datos cartografica: Representacion o modelo de la realidad territorial
representada mediante el uso de puntos, lineas, poligonos, volimenes o celdas.

Base de datos: es un conjunto de datos pertenecientes a un mismo contexto y
almacenados sistematicamente para su posterior uso, contiene en su mayoria
informacion de documentos y textos impresos en papel e indexados para su
consulta, esta en formato digital, siendo este un componente electronico.

Cartografia: Mapas u otro tipo de representaciones gréficas de la superficie
terrestre.

Centro urbano: Es el area que concentra la mayor y mas antigua concentracion de
actividades comerciales, de servicios, administrativa, cultural y religiosa, que dan
servicio a la poblacién de la ciudad y a su area de influencia.

Colindancias: Elementos fisicos artificiales o naturales que rodean un predio.

Constancia de uso de suelo: Documento en el que se determina la normatividad
establecida por el programa de Desarrollo Urbano vigente.

Copias certificadas: Tramite mediante el cual las personas fisicas 0 morales que
acrediten su interés legitimo como titular o causahabiente, obtienen la expedicién
de copias certificadas del documento solicitado, cuando obre en los archivos de la
Delegacion.

Destinos de suelo: Son los fines publicos a los que podria dedicarse un area o
predio.

Dictamen de factibilidad: Oficio en el que se determina si el proyecto a ejecutar
es viable.

DRO: Director Responsable de Obra.
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Expediente: Conjunto de documentacién que entrega el usuario como requisitos
para la emision de un trdmite determinado.

Ficha Técnica: Formato que contiene los datos técnicos mas importantes de una
visita (datos generales, tipo de supervision, servicios publicos, caracteristicas,
observaciones y croquis de localizacién) para su consulta rapida.

Inspeccion fisica: Visita a obra (construccién en proceso o terminada) realizada
por supervisores para verificar algun tipo de dato técnico relacionado con la obra.

Levantamiento topografico: Conjunto de operaciones necesarias para una
correcta representacion grafica, planimétrica o plano de una extension de terreno.

Licencia de Construcciéon: Documento expedido por la Direccion, en la cual se
aprueba un proyecto de construccién, ampliacién, modificacién, reparacion o
demolicion, en una edificacién, instalacion o inmueble, cualquiera que sea su
régimen juridico, por haber cumplido con los requisitos y especificaciones técnicas
contenidas en los Programas de Desarrollo Urbano y demas normatividad
urbanistica aplicable.

Licencia de Obra Mayor: toda construccion mayor a 50 m2 y cuando se trate de
proyectos, cualquiera que sea su superficie, cuyo uso propuesto sea diferente al
habitacional unifamiliar. La licencia se expedira cuando la solicitud respectiva, vaya
acompafada de la firma de un Director Responsable de Obra y Corresponsable en
los casos que se requiera, y cumpla con los demas requisitos sefalados en
normatividad urbanistica aplicable.

Licencia de Obra Menor: Construccion de vivienda unifamiliar o locales
comerciales, siempre y cuando sea compatible con el uso de suelo normativamente
establecido en las tablas compatibles con los programas e inferior a cincuenta
metros cuadrados.

Licencia de Uso de Suelo: Documento técnico expedido por la Direccion en el que
se indica un Uso de Suelo especifico en relaciébn con una actividad o proyecto
determinado, de acuerdo con las disposiciones de los Programas de Desarrollo
Urbano, Ordenamiento Ecolégico y las demas previstas en el presente Capitulo y
en la legislacion o reglamentos aplicables para un inmueble especifico, cualquiera
gue sea su régimen juridico, indicando las correspondientes medidas de mitigacion;
dentro de la circunscripcion del Municipio de Puebla.
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Nomenclatura Oficial: EI Ayuntamiento a través de la Direccion, establecera la
nomenclatura oficial, considerando sugerencias de la ciudadania para la
denominacion de las vias publicas, parques, jardines y plazas, asi como la
numeracion de los predios en el Municipio.

Numero Oficial: La Direccion, previa solicitud, sefialara para cada predio que tenga
frente a la via publica un s6lo numero oficial que correspondera a la entrada del
mismo.

Orden de cobro: Documento con numero asignado al expediente con el objeto de
cubrir el costo del trdmite segun la Ley de Ingresos vigente.

Plan de Desarrollo Urbano: Es el instrumento técnico, legal vigente, en materia de
planeacién. Establece la zonificacidn del suelo, de conformidad con la ley de
asentamientos humanos y la ley de desarrollo urbano del estado.

Subdivisién o segregacion: La particion de un predio en dos o mas fracciones de
terreno que no requieran trazos de via publica ni de obras de urbanizacion.

Suelo: Mezcla compleja de pequefias particulas de roca, minerales, organismos
vivos, aire y agua. Cuerpo dindmico que cambia continuamente en respuesta a
condiciones climaticas, vegetacion, topografia local, material que le dio origen,
edad, uso o abuso humano.

Urbanizacion: Dotacién de servicios basicos a una comunidad carente de ellos, o
a un area donde se pretende construir un asentamiento humano.

Uso de suelo: Término que en planeacion urbana designa el propdsito especifico
que se da a la ocupacion o empleo de un terreno.

Via Puablica: todo espacio de uso comun destinado al libre transito y que sea
propiedad del Municipio.
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