~
2435  AYUNTAMIENTO DE

< ATLIXC

2021-2024 ———

Manual de Procedimientos
de la Secretaria de
Seguridad Publica

Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

A

L

Z,

Actualizado con fundamento en los articulos 11% fraccion Il de la Constitucion

Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 105 fraccion lll de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, 78 fraccion IV de la Ley

Organica Municipal, 5, 8 y 74 del Reglamento de la Administraciéon Publica del
Municipio de Atlixco, Puebla.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina-1-



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha de 13 de agosto de 2020
ATLIXCO Procedimientos de la elaboracion:
20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:

iNDICE ,
[. INTRODUGCCION ..ottt e e e e e e e e e et e e e s e e eaneeeanaees -13-
Il. IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS ......ccoviiiiiie e -14 -
lll. PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y
VIALIDAD ...ttt s sttt s st s st -16-
lll.a Procedimiento para el Registro de Ingreso a las Instalaciones de la Secretaria

de Seguridad PUDIICA...........ccuoveveeeceeiceeeeetcteeee ettt -16 -
[T1.8.1 OBJELIVO. ...ttt bbbttt -16 -
[1l.a.2 FUNAAMENTO 1€QAI.........c.ouieiieeie e -16 -
[11.8.3 TIEMPO A GESLION ...ttt -16 -
[ll.a.4 Descripcion del procedimiento ...........c.ccveveveveiereeeieicccccceee e -16 -
[1.a.5 Diagrama 0 flUJO........ccooiuiiiiieiie s -18-
[ll.a.6 Listado de formatos apliCables............ccoorriiieeinese e -19-
Ill.a.7 Presentacion de formatos aplicables............cocooieiiiviiiiiieeeeee e -19 -
Ill.b Procedimiento para realizar Entrevista a Victimas..........cccoeveveecieesessccnnee, -19-
10,1 ODJELIVO ...ttt s s s s enene -19-
1.6.2 FUNAAMENTO 1€QAI.......coieieiiieee et -19-
[1.D.3 TIemMPO d€ ESHION ... -19-
[11.b.4 Descripcion del procedimiento ............cccceveieverereveveicceeeceee e -20-
[11.D0.5 Diagrama de flUJO.......ccceiiiiiiiieiiri sttt eaee -21-
[11.b.6 Listado de formatos apliCables........ccccouovoveveeieceeccccecce e -22-
[11.b.7 Presentacion de formatos aplicables...............ccoceeeicciiiiieee e -22-
Ill.c Procedimiento para la seleccion de aspirantes a cadetes ...........c.cccoevvrrunnne. -22-
HHE.C.L ODJEUIVO ...ttt bbbt bbbt ne s b sens -22-
[1.C.2 FUNAAMENTO €Al ..o -22-
[1.C.3 TIeMPO A€ GESHION ...t -22-
[1l.c.4 Descripcion del proCediMIENTO...........coueveveveieieieeeeeeeeeeeeeeee e -22-
[11.c.5 Diagrama de flUJO.......ccoiiiiii e -24-

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 2 -



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha de 13 de agosto de 2020
ATLIXCO Procedimientos de la elaboracion:
20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:

[1l.c.6 Listado de formatos apliCables ..o, -25-
[ll.c.7 Presentacion de formatos aplicables..........ccccoeeiiiiiiiiii e -25-
[1l.d Procedimiento de Personas Detenidas...........cceeeeerrreeiieneniresesessssseseees -25-
1.0, L ODJELIVO ..ottt s s s s s sesene -25-
[1.d.2 FUNAMENTO 1€Q@L........c.ciiiiiiiie e -25-
[11.d.3 TIEMPO A€ GESHION ... e -25-
[11.d.4 Descripcion del procedimiento ............c.cccoevevevereiereveiciceeeeeeeee e -26-
[11.d.5 Diagrama de flUJO.......ccceueueiriiieeeeei e -29-
[11.d.6 Listado de formatos apliCables............cccoovieiereiecceccccce e -30-
[11.d.7 Presentacion de formatos aplicables............ccorinniiinnieceeceseeene -30-
PROCEDIMII'ENTOS DE LA JEFATURA DE LA UNIDAD DE ANALISIS E
INFORMACION ...t e e e et e e e e e e e e e e e e e e e eeaneeenns -30-
[ll.e. ProcedimientO para €NtreVISIA ...........ccveveveveeerereeereeieeeeeesseee et -30-
[11.€.1 OBJELIVO. ...ttt b ettt b bbbt -30-
[1l.e.2 FUNAMENTO 1€QAL..........coiiiieie et -30-
[11.€.3 TIemMPO A€ GESLION ... anes -30-
[11..5 Diagrama de flUJO......ccceiiiiiiiiirie sttt -32-
[ll.e.6 Listado de formatos apliCables..........cccceiuiveierecicccccccceee e -33-
[ll.e.7 Presentacion de formatos apliCables.............ccoooeeervieccieeceeccee e, -33-
I1l.f Procedimiento para elaboracién de fichas de identificacion............................. -35-
I, L ODJEUIVO ...ttt e s s s s s s nnne -35-
H1.F.2 FUN@MENTO 1€Q@aL ..o -35-
H1.F.3 TIEMPO A€ GESHION ...ttt -35-
[11.f.4 Descripcion del proCedimIENtO............cccoveveveveereieeeieeeeeceeeee e -35-
H1.£.5 Diagrama de flUJO........coovcueiiece et -36-
[11.f.6 Listado de formatos apliCables ..o -37-
[11.f.7 Presentacion de formatos aplicables............cccoeeeeeinciiie e -37-
Ill.g. Procedimiento de elaboracion de estadistica delictiva del municipio............ -37-
[H1.9. 1 ODJEUIVO ..ottt ss s s s enne -37-

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 3 -



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha de 13 de agosto de 2020
ATLIXCO Procedimientos de la elaboracion:
20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:
[11.9.2 FUNAMENTO 1EQ@L........coiiiiiicieie e -37-
[11.9.3 TIEMPO A€ GESHION ...ttt nene -38-
[11.g.4 Descripcion del proCedimiento ...........cccvueieirieerieere e -38-
[11.9.5 Diagrama de flUJO.....ccccuiuiiiiieirters ettt -39-
[11.9.6 Listado de formatos apliCables..........cccccieiiiieiirrce e -40 -
[11.9.7 Listado de formatos apliCabIes...........ccoeeiriiieiiiee s -40 -
Ill.h Procedimiento para el analisis de medios digitales (fotografia y video) ........ -40-
[T1.N.L OBJETIVO. ...t bbbttt -40-
1.h.2 FUNAAMENTO 1€QAL.........ooiiiiie e -40 -
[11.N.3 TIEMPO A GESHION ...ttt -40-
[11.h.4 Descripcion del proCedimieNnto .........ccccciieeeeiririiieirieeireeeissie et eeseseseeseeens -40-
[11.h.6 Listado de formatos aplicables.............ccoovoveeeecccccccieee e -43 -
[ll.h.7 Presentacion de formatos aplicables.............ccoeriiinieniieeseeeeene -43 -
PROCEDIMIENTOS DE LA JEFATURA DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO
Y PARTICIPACION SOCIAL....ceiiiieieeirtteste ettt sssesssssie s nsens -44 -
[Il.i Procedimiento para la implementacion, coordinacién y seguimiento a programas
de Prevencion Social del Delito y Participacion Social ...........cccccceccceceiieennne. -44 -
1L ODBJEUIVO ...ttt s e ase et e s s s st s s s s nnns -44 -
11,2 FUNDAMENTO 1€QAI ......ovieieiee ettt -44 -
1.3 TIEMPO A€ GESHION ...ttt -44 -
[11.i.4 Descripcion del proCedimi€NtO..........cccvevevevereierereieiceeeeeeeee e -44 -
[H1.I.5 Diagrama de flUJO ..o -46 -
[11.i.6 Listado de formatos apliCabIes ..........cccooueeeeieieieeceeereceee e -47 -
[11.i.7 Presentacion de formatos aplicables.............cocoieiciiiiieeeeee e -47 -
[ll.j Procedimiento para la imparticion de platicas comunitarias y talleres de
Prevencion del IO ..o -47 -
HEJ.L ODJEUIVO ...ttt bbbt et s e s b sens -47 -
1.).2 FUNDAMENLO 1€QAI ... -47 -
[1.].3 TIEMPO A GESHION ...ttt -47 -
[11.j.4 Descripcion del proCedimi€NntO..........ccccueveveveveiereieeeeeeeeeeeeeee e -47 -

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 4 -



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha de 13 de agosto de 2020
ATLIXCO Procedimientos de la elaboracion:
20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:

[11.].5 Diagrama de flUJO ........cceueieiiicieere e -49 -
[11.].6 Listado de formatos apliCabIes ............ccooeeeeeiereciccccccece e -50-
[11.J.7 Presentacion de formatos aplicables.............cocveiriinniesceereeeeens -50-
lll.k Procedimiento para realizar reuniones vecinales para operar Programas de

PrevenCion del DI ......ccocviieeeeeeeies ettt -50 -
K. L OBJELIVO ...ttt sttt nne -50-
[1.K.2 FUNDAMENTO [EQAI ... -50-
[1.K.3 TIeMPO A€ QESHION ...ttt -50-
[11.Lk.4 Descripcion del proCedimIientO.........ccocerieueiieriieieieiee e eesiens -50-
[1.K.5 Diagrama de flUJO......cccooeiiii e e -52-
[11.k.6 Listado de formatos apliCables.............ccoevevevereiercrccicceeceee e -53-
[1l.Lk.7 Presentacion de formatos aplicables............cccoveiniiinniesee e -53-
PROCEDIMIENTOS DE LA JEFATURA DEL C4 ..ot -53-
[ll.I Procedimiento para seguimiento de los reportes de atencion, realizados a la

Secretaria de Seguridad PUDICA...........ccocoeriririeie e -53-
HILL ODBJELIVO ...ttt ettt s s s nene -53-
(1.2 FUNDAMENLO 1€QAI ..o e -53-
[1.1.3 TIEMPO A€ GESHION ...ttt s e -53-
[11.1.4 Descripcion del proCediMIENTO..........ccucvevevevereeereieeeeceeceeeee s -53-
.15 Diagrama de flUJO .....cccoiiiicii et -55-
[11.1.6 Listado de formatos apliCables .............ccooeveveiereiercrcicceeeeeeeeeee e -56-
[11.1.7 Presentacion de formatos aplicables............ccoieeveviviieiccecece e, -56 -
[ll.m Procedimiento para solicitud de VIdeo ............cccceeeeeeireiieisessesseeee -56 -
HEMLL ODJELIVO .ttt ettt s b sans - 56 -
.M.2 FUNAaMENTO 1€QAL..........ccoiiiiii e -56-
H1.M.3 TieMPO A€ GESHION......oueieiieieeeeeee ettt -56-
[11.m.4 Descripcion de proCediMIENTO ........c.ccveveveiereiereieeeeeeeeeeeeee e enee -56-
[11.M.5 Diagrama de flUJO ....ccccviiiiiiisesee e -58 -
[11.m.6 listado de formatos aplicables...........cccveiiieiccee e -59 -
[1.m.7 Presentacion de formatos aplicables ... -59 -

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 5 -



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

|| AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha d(_e’ 13 de agosto de 2020
e ATLIXC(Q Procedimientos dela elaboracion:
N iystuiefin) Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:

[Il.n Procedimiento de Atencion telefonica de Emergencias Médicas, Policia, Transito

Y Prote€CCION CiVil......oeiuiieei e -59-
N1 ODJELIVO ...ttt bbbt s s esene -59 -
1.n.2 FUNAMENTO 1EQ@L........ciiiiirri e -59 -
H1.N.3 TIEMPO A€ GESHION. ...cueieeieieee ettt -59 -
[11.n.4 Descripcion de proCediMIENtO. ..........ccceeuererevererereieieeieeeeeeeesee e - 60 -
[1.n.5 Diagrama de flUJO.........coeeuiiiiiee e -62-
[11.n.6 Listado de formatos apliCables..............ccoeeveiereecccceccee e - 64 -
[1l.n.7 Presentacion de formatos aplicables..............cccoieririinnienieeseeeeene - 64 -
Ill.o Procedimiento de Radio Operadores y Despacho de Unidades..................... - 64 -
[11.0.1 ODJELIVO ..ottt a s s s s s s sene - 64 -
[11.0.2 FUNAMENTO [EQAL........c.ceieiiiiiie et -64 -
[11.0.3 TIEMPO A€ GESHION ...ttt ane - 64 -
[11.0.4 DescripCion de proCediMiIeNtO ..........oceuvieureiririeieieei ettt eessseseessenas - 64 -
[11.0.5 Diagrama de flUJO........ccoviiiiiieceeee et -67-
[11.0.6 Listado de formatos apliCabIes..........ccccovrreeeeccccceccce e -69 -
[11.0.7 Presentacion de formatos aplicables............ccovveevrriciceeeeeeeee e, -69 -
lll.p Procedimiento de monitoreo de Estacién de Control de sistema de alarma

INEELIGENTE (SAID) .. i e e e e e e e e e - 69 -
[H1.0.1 ODJEUIVO......cveeeeieieteteteteiececcc ettt e b e s s s s s s s s s senns -69 -
H1.p.2 FUNAAMENTO 1€QAL.........c.ooiiiiii e - 69 -
[1.p.3 TIeMPO A€ GESLION. ..ottt - 69 -
[11.p.4 Descripcion de proCedimIENtO ........cccovicueueieiiieeeeseseee e -69 -
H1.p.5 Diagrama de flUjO.......ccooveuiiiecieeee ettt -72-
[11.p.6 Listado de formatos apliCables............ooceeeeeieeccccccccee e -73-
[1l.p.7 Presentacion de formatos aplicables..............ccoeiciiiiieieeeeeee e -73-
[1l.g Procedimiento de monitoreo a travées de los equipos de video vigilancia......- 73 -
[1.G. L ODJELIVO......coeeeeeeeeeceteeeect ettt s s s s s enne -73-
11.9.2 FUNAAMENTO [€QAl.........c.cuoeiieecee e -73-
[11.9.3 TIEMPO A€ GESHION. ..ottt -73-

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 6 -



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha d(_e’ 13 de agosto de 2020
ATI_'XCO Procedimientos de la_eélaboracién:
20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:

[11.9.4 Descripcion de proCediMmiento ........cooieureereiririeereeee e -73-
[11.9.5 Diagrama de flUJO. .....ccoiiiiiiiiee e -75-
[11.9.6 Listado de formatos apliCables............ccoriiiieiree e -76-
[11.9.7 Presentacion de formatos aplicables..............ccceeeeiiiiieiices e -76-
PROCEDIMIENTOS DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS . .....ceetiiiiiittitittieeteeeaeeeeessese e sasss s e e s ee b s ss s s s ss s ssssses bbb snsnssnbnnnes -76-
lll.r Verificaciones a inmuebles comerciales, apertura y/o revalidacion en medidas

basicas de ProteCCiON CiVil.............ccoiurirrir e -76-
HEE.L OBJELIVO.......cveeeeeeeeetetceee ettt b s s anne -76-
[1.r.2 FUNDAMENTO 1EQAL.......coiiieii ettt -76-
H1.r.3 TIEMPO € GESHION ...ttt -77 -
[1l.r.4 Descripcion del proCcedimiEnto ............cccueviuecierereuereieiceeeeeeese e -77 -
[1.r.5 Diagrama de fIUJO ........ccoeeuriririiieieiersctie sttt -80-
[1l.r.6 Listado de formatos apliCables..............cccoooveeieeeiccccccceeeeee e -81-
[ll.r.7 Presentacion de formatos aplicables ... -82-
lll.s Verificaciones a Inmuebles Comerciales, Apertura y/o Revalidacion En

Programa Interno de Proteccion Civil (P.L.P.C) ..o -85-
[1.S. 1 ODJELIVO ..ottt s s s enne -85-
[11.S.2 FUNAAMENTO 1€QAI ..ot -85-
[11.5.3 TIEMPO A€ GESHON ..ot -85-
[1l.s.4 Descripcion del procedimiento............cccceueieiiieeeereisiseece e aesenes -85-
[11.5.5 Diagrama de flUjO........coucuiiieieeec e -90-
[11.s.6 Listado de formatos aplicables ...........cccouooveverereeererciecceccceeee e -92-
[ll.s.7 Presentacion de formatos aplicables..............ccooeeerieiicceesecee e, -92-
lll.t Verificacion de medidas de seguridad en eventos masivos como circos, bailes,

ferias, jaripeons, fiestas PatroNales ... -95-
L. L ODJEUIVO ...ttt s s s s s enene -95-
HL.t.2 FUNameENnto [€Qal ... -95-
1.1.3 TIEMPO A€ GESHION ...t -95-
[11.t.4 Descripcion del procedimiento...........cceveveveveiererereeeceeeceeeee e - 96 -

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 7 -



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

W AYUNTAMIENTO DE Manual de Fechade 13 de agosto de 2020
e ATLIXC(Q Procedimientos dela elaboracion:
X 20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:

[1.£.5 Diagrama de flUJO........cceueieircie e -99-
[11.t.6 Listado de formatos aplicables..............cccoeeeeeeecccccccce e -100 -
[11.t.7 Presentacion de formatos aplicables.............cconinnieeeeeees -100 -
Ill.u Procedimiento de documentacion para la aprobacion del Programa Especial de

(O] ] - NPT TR -101 -
[H1.U.L OBJELIVO. ...ttt bbb -101 -
H.U.2 FUNAAMENTO 1€QAL...........ooeiieei et -101 -
1.U.3 TIEMPO dE GESHION ...ttt -101 -
[1l.u.4 Descripcion del ProCeAiMIENTO ..........ceiueiriiieirieiertieiseie et eeesens -101 -
[1.U.5 Diagrama de flUJO.......ccooiiiiiiee ettt - 105 -
[1l.u.6 Listado de formatos apliCables........couerrriiiciieee e - 106 -
[11.u.7 Presentacion de formatos aplicables............ccccoeeieiiiiviieeeece e -107 -
lll.v Procedimiento de valoracién de predio en zona de rieSgo..........ccooeeereeerenee - 109 -
HEV.L ODBJELIVO ...ttt ettt n s s s s e - 109 -
H1.V.2 FUNDAMENLO €A ...t -109 -
[1.V.3 TIEMPO A€ GESHION ...ttt -109 -
[11.v.4 Descripcion del proCedimi€nto...........ccccuevevevereverercveeeeceeeeeees e -109 -
1.v.5 Diagrama de flUJO ... -112 -
[11.v.6 Listado de formatos aplicables ..o -113 -
lll.v.7 Presentacion de formatos aplicables.............cccoeiieiiiiiiniiieee -114 -
lll.w Procedimiento de constancia en medidas basicas de seguridad en obra de

(1] (=Yoo o T I ox Y/ | USSR -115-
LW, L ODJEUIVO ...ttt es s s s ne -115-
H.W.2 FUND@MENTO [€QAL .......coiiiiie et -115-
HL.W.3 TIEMPO A€ GESHION ...ttt -115 -
[1l.w.4 Descripcion del procedimientO..........ccoeevevereieeeeeecceeccee e -115-
HL.W.5 Diagrama de flUjO ... -118-
[1l.w.6 Listado de formatos aplicables ..o -120 -
[ll.w.7 Presentacion de formatos aplicables............cccoeeeeiiiiiiiiee e -120-

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 8 -



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

W AYUNTAMIENTO DE Manual de Fechade 13 de agosto de 2020
e ATLIXC(Q Procedimientos dela elaboracion:
X 20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:

[ll.x Procedimiento de constancia de habitabilidad de inmueble............................. -121-
HEX. L OBJEUIVO ...ttt ettt s s e -121-
[1.X.2 FUNDAMENTO [8QAI ........ciiiiiie e -121-
H1.X.3 TIEMPO A€ GESHION ...t -121-
[11.x.4 Descripcion del proCedimiento..........ccvieuriiirinieirstereeie e -121-
[11.X.5 Diagrama de flUJO.........cceuriiiiieeee et -124 -
[11.X.6 Listado de formatos aplicables..............cccoevevevereeiciecceeeee e -125 -
[11.x.7 Presentacion de formatos apliCables.............ccoerierinnicneenee e -126 -

lll.y Procedimiento de evaluacion de riesgo de estructuras en inmuebles privados..
.................................................................................................................................................. -128 -
HIY. L OBJELVO ...ttt en s sne -128 -
[1.y.2 FUNDAMENTO [EQAI ...t -128 -
[1.y.3 TIeMPO A€ GESLION .......cooouieiiiiiiee ettt -128 -
[1l.y.4 Descripcion del proCediMmi€NntO............cccueveveveveiererereeeceeceeeee e -128 -
[11.y.5 Diagrama de flUJO.........cccceiriiieei et -131-
[1l.y.6 Listado de formatos aplicables ... -133 -
[ll.y.7 Presentacion de formatos aplicables............cooovcevviicieeieeecee e, -133-
lll.z Procedimiento de verificacion de medidas contra incendios.............ccccceuee... -134 -
1.Z.1 ODBJELIVO ...ttt s e -134 -
[11.2.2 FUNDAMENTO. 1€QAI........coiiiiiii e -134 -
[11.Z.3 TIEMPO A€ GESLION ...ttt -134 -
[11.z.4 Descripcion del procedimiento..........covceueveiiicerieieeiseeeee e -134-
[11.2.5 Diagrama de flUJO ... e -137 -
[11.z.6 Listado de formatos aplicables ..o -138-
[11.z.7 Presentacion de formatos aplicables..........ccccooeeeeeiciiie e -139 -
[ll.aa Procedimiento de valoracion de arboles en rieSgo .......ccccovvvveevriiceciennn, - 140 -
1281 ODJELIVO ..ottt nne - 140 -
[1.aa.2 FUuNdamento 1€Qal ..o e - 140 -
[11.aa.3 TIeMPO A€ GESHION ... -140 -

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 9 -



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha de’ 13 de agosto de 2020
ATI_'XCO Procedimientos de la_eélaboracién:
20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:
[ll.aa.4 Descripcion del proCediMmiento .......ccoceuriierrieirniereeeeeee s - 140 -
[ll.aa.5 Diagrama de flUJO .......ccceeciiieiiiiii e e -143 -
[ll.aa.6 Listado de formatos apliCables ..., - 144 -
lll.aa.7 Presentacion de formatos aplicables.............cocoeeiiiiiiicceeeee - 145 -
PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE ATENCION INMEDIATA PARA LAS
MUJERES “PATRULLA NARANUJA ... .. iiiiitiiiiiiiiiiiiissiinennianneninnnnnneees - 146 -
lll.bb. Procedimiento para la atencion de delitos de género contra las mujeres.- 146 -
[H1.DD. 1 OBJELIVO ...ttt - 146 -
[11.bb.2 FUNdamento 1e€gal ..............oooeiiiiieeeee et - 146 -
[11.DD.3 TIEMPO A GESLION ...t - 146 -
[11.bb.4 Descripcion del procedimiento............cccceeveveveveveeicceeeeeee e - 146 -
[11.bb.5 Diagrama de flUJO ........cooviiiee e - 148 -
[11.bb.6 Listado de formatos aplicables ... - 149 -
[1l.bb.7 Presentacion de formatos aplicables.............coceiiiiiiineicceesc e - 149 -
Ill.cc Procedimiento para la busqueda de personas desaparecidas y no localizadas
.................................................................................................................................................. -151-

[H1.CC.L ODJEUIVO ...ttt e s s s s s s nnne -151-
[11.cC.2 FUND@MENLO [€QAL.......cccoiiiiii e -151-
[11.C.3 TIEMPO A€ GESHION ..ttt -151 -
[ll.cc.4 Descripcion del procedimiento ...........coceeiiieeieeeiseeeeere e -151-
[1l.cc.5 Diagrama de flUjO.........cooiiieiiieiiec et - 153 -
[ll.cc.6 Listado de formatos aplicables..........cccovoeeeeeeeciiee e -154 -

PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD ... - 155 -

I1l.dd Procedimiento para aplicar infracciones por parte de los Policias Transito a los
Conductores que Infrinjan el Reglamento de Seguridad Vial y Transito para el

Municipio de Atlixco del Estado de Puebla..........cccocoooeiiciicceee - 155 -
AL ODJELIVO ..ottt a e ee - 155 -
[1.dd. 2 FUNAamento legal ... e - 155 -
[11.dd.3 TiemMpPO A€ GESHION ...ttt - 155 -
[11.dd.4 Descripcion del proCedimiento...........ccccoeveeeeeieieeeeeeeeee e - 155 -

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 10 -



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

|| AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha d(_e’ 13 de agosto de 2020
ATI_'XCO Procedimientos de la_eélaboracién:
o 20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:
[11.dd.5 Diagrama de flUJO ........cccvriiiiire e - 158 -
[11.dd. 6 FOrmatos apliCabIes ..o e - 160 -
[1l.dd.7 Presentacion de formatos aplicables ... - 160 -

Ill.ee Procedimiento para aplicar infracciones por parte de los Policias Transito a
conductores que sean identificados como nifios, nifias y adolescentes que Infrinjan
el Reglamento de Seguridad Vial y Transito para el Municipio de Atlixco del Estado

8 PUEBDIA........oeie ettt -161 -
[1.8€. L ODJELIVO ....ocveeeeetetetctceeett ettt nene -161 -
[1l.e€.2 FUNAMENTO 1@ .....c.c.couiiiiieieiriee e -161 -
[ll.e€. 3 TIEMPO A€ GESHION ..ottt - 161 -
[ll.ee. 4 Descripcion del procedimientO...........coceuriiurririrnieisieenee et -161 -
[ll.ee. 5 Diagrama de flUJO ........ccovrriieieieer et - 164 -
[ll.ee.6 FOrmatos apliCabIEs ............ccooviiviiiiiiirieeceee et e - 166 -
[ll.ee. 7 Presentacion de formatos aplicables.............ccoriinniicneseeeienes -167 -
lIl.ff Procedimiento para aplicar infracciones por parte de los Policias Transito a

personas que conducen vehiculo automotor en estado de ebriedad.................. - 168 -
HEFF.L ODJEUIVO ..ottt ettt n s s s s s s snesesne - 168 -
1.2 FUNAamento 1€gal........cc.ooiiiioiiee et - 168 -
[1.ff.3 Tiempo de gestiOn GENEral ...........cccoouevoeieverereieeececcceeeeeee e - 168 -
[11.ff.4 Descripcion del procedimiento ............ccccceueviiceeeeeseeice e - 168 -
[1.ff.5 Diagrama de flUJO.........ccoiiiiiii et -171 -
[1.Ff.6 FOrmatos apliCabIES............ccovoiririiiieseee e -173 -
[I.ff. 7 Presentacion de formatos aplicables ... -173 -
I1l.gg Procedimiento para retirar vehiculos en estado de abandono en la via publica

.................................................................................................................................................. -174 -
QG L ODJELIVO ..ottt ettt a s ee -174 -
[11.99.2 FUNAaMENTO 1€Qal ........cooiiiiiiee e -174 -
[11.99.3 TIeMPO A€ GESHION ....cveieieiiieee e -174 -
[11.9g.4 Descripcion del procedimiento. ...........cccceveverevevcvccicceeeeeeeeeee e -174 -
[11.99.5 Diagrama de flUJO ......ccccviiiiriiiee e -176 -
[11.9gg.6 FOrmatos apliCables ... e -178 -

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha d(_e’ 13 de agosto de 2020
ATI_'XCO Procedimientos de la_eélaboracién:
20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:

[1l.gg.7 Presentacion de formatos aplicables ... -179 -

Ill.hh Procedimiento para realizar el operativo “Alcoholimetro” ... -180 -

HILAN.L ODJELIVO ..ot -180 -

[11.hh.2 FUNAamento 1egal ............oovviiiiiee e e -180 -

[11.hN.3 TIEMPO A€ GESLION ... - 180 -

[1l.hh.4 Descripcion del procedimiento ... - 180 -

[H1.hh.5 Diagrama de flUjO .........cccoiieiiiiie et e -183 -

[11.NN.6 FOrmatos apliCabIES ...t -184 -

[11.hh.7 Presentacion de formatos aplicables...........ccccoceiiiiiiiciieeeeeee - 185 -

[Il.ii Procedimiento para atender hechos de transito terrestre...........cccooceveeenenee - 186 -

11D OBJEEIVO ...ttt bbbttt - 186 -

HLi.2 FUND@MENTO [€QAL ... e - 186 -

11,3 TIEMPO A€ GESLION ...ttt -187 -

[1.ii.4 Descripcion del procediMmiento..........ccceveveveueierceeecceeceeee e -187 -

11,5 Diagrama de fIUJO .......ccccioiiiiiii e -192 -

[1.ii.6 FOrmatos apliCabIES ..o e -195 -

[11.ii.7 Presentacion de formatos aplicables............ccceieeiiiiieieeeee e -196 -

PROCEDIMIENTOS DE LA COMISION DEL SERVICIO PROFESIONAL DE

CARRERA, HONOR Y JUSTICIA ... -201 -

[1.jj Procedimiento administrativo en contra de los Elementos de Seguridad Publica

adscritos a la Direccion de Seguridad PUDIICA. ..........ccccoeeeiririicieeeeeeeeeeesean -201-

HEJJ. L ODJEEIVO ..ottt ettt -201 -

[LJj. 2 FUND@MENTO [€QAL ..o -201 -

1jj. 3 TIEMPO A€ GESHION ...ttt -201 -

[1.jj. 4 Descripcion del procediMmiEnto............ccueveevereereievciccceeceeeeeeee e -202 -

[1.Jj. 5 Diagrama d@ FIUJO ..ottt -204 -

[11.jj.6 Listado de formatos aplicables ... - 205 -

[11.Jj.7 Presentacion de formatos aplicables............ccoooeceeceiiiiieesssseeeee -205 - I

Y @ 1Y Y ] L - 205 - g
I
<
Qo
3

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

?&% AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha d(_e’ 13 de agosto de 2020
e ATLIXC(Q Procedimientos dela elaboracion:
B 2001 2024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:

I. INTRODUCCION

El presente manual tiene como objeto servir de instrumento de apoyo en el
funcionamiento del Ayuntamiento de Atlixco, Puebla y en especifico de la Secretaria
de Seguridad Publica, al compendiar en forma ordenada, secuencial y detallada los
procedimientos que realizan sus unidades administrativas adscritas a ella,
precisando sus responsabilidades y facilitando su interrelacion.

De tal manera, el presente Manual se constituye como un instrumento de apoyo
administrativo para los servidores publicos adscritos a las diversas dependencias y
unidades administrativas y como una referencia para el publico en general, asi
mismo como un mecanismo de induccion y orientacién para el personal de nuevo
ingreso a la Administracién Publica del Municipio de Atlixco, Puebla, facilitando su
incorporacion a la misma.
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Il. IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS

Secretaria de Seguridad Publica
a. Procedimiento de Audiencia con el/la Secretario/a de Seguridad Publica

Direccion de Seguridad Pablica y Vialidad

b. Procedimiento para el Registro de Ingreso a las Instalaciones de la Secretaria
de Seguridad Publica

c. Procedimiento para realizar Entrevista a Victimas

d. Procedimiento para la seleccion de aspirantes a cadetes

e. Procedimiento de Personas Detenidas

Jefatura de la Unidad de Andlisis e Informacién

f. Procedimiento para entrevista

g. Procedimiento para la elaboracion de fichas de identificacion

h. Procedimiento para la elaboraciéon de estadistica delictiva

I. Procedimiento de analisis de medios digitales (fotografia y video)

Jefatura de Prevencion Social del Delito y Participacion Social
j- Procedimiento para la implementacion, coordinacion y seguimiento a
Programas de Prevencién del Delito y Participacion Social
k. Procedimiento para la imparticibn de platicas comunitarias y talleres de
prevencion del delito
|.  Procedimiento para realizar reuniones vecinales para operar Programas de
Prevencion del Delito

Jefatura del C4

m. Procedimiento para seguimiento de los reportes de atencion, realizados a la
Secretaria de Seguridad Publica.

Procedimiento para solicitud de Video.

0. Procedimiento de Atencion telefénica de Emergencias Médicas, Policia,
Transito y Proteccion Civil.

Procedimiento de Radio Operadores y Despacho de Unidades.
Procedimiento de monitoreo de Estacion de Control de sistema de alarma
inteligente (SAl).

r. Procedimiento de monitoreo a través de los equipos de video vigilancia.

=

L0
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Coordinacion de Proteccion Civil y Bomberos

s. Verificaciones a inmuebles comerciales, apertura y/o revalidacion en medidas
basicas de proteccion civil
t. Verificaciones a inmuebles Comerciales, Apertura y/o Revalidacion En
Programa Interno De Proteccion Civil (P.I1.P.C)
u. Verificacion de medidas de seguridad en eventos masivos como Ccircos,
bailes, ferias, jaripeos, fiestas patronales
Documentacion para la aprobacion del Programa Especial De Obra
. Valoracién de predio en zona de riesgo
Constancia en medidas bésicas de seguridad en obra de proteccion civil
Constancia de habitabilidad de inmueble de proteccién civil
Evaluacion de riesgo de estructuras en inmuebles privados
aa.Verificacion de medidas contra incendios
bb.Valoracién de arboles en riesgo

N< x5 <

Unidad de Atencion Inmediata para las Mujeres “Patrulla Naranja”

cc. Procedimiento para la atencion de Delitos de Genero contra las Mujeres
dd.Procedimiento para la Busqueda de Personas Desaparecidas y no
Localizadas

Subdireccion de Transito y Vialidad

ee.Procedimiento para aplicar infracciones por parte de los policias transito a los
conductores que infrinjan el Reglamento de Seguridad Vial y Transito para el
Municipio de Atlixco

ff. Procedimiento para aplicar infracciones por parte de los policias transito a
conductores que sean identificados como nifios, nifias y adolescentes que
infrinjan el Reglamento de Seguridad Vial y Transito para el Municipio de
Atlixco

gg. Procedimiento para aplicar infracciones por parte de los Policias de Transito
y Personas que conducen Vehiculo Automotor en Estado de Ebriedad

hh.Procedimiento para Retirar Vehiculos en Estado de Abandono en la Via
Publica

ii. Procedimiento para realizar Operativo Alcoholimetro

jj. Procedimiento para atender Hechos de Transito Terrestre

Comisién del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia

kk. Procedimiento Administrativo en contra de los elementos de Seguridad
Publica Adscritos a la Direccion de Seguridad Publica
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lll. PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y
VIALIDAD

lll.a Procedimiento para el Registro de Ingreso a las Instalaciones de la Secretaria
de Seguridad Publica

lll.a.1 Objetivo

Llevar un registro para identificar qué persona ingresa y a que area acude de la
Secretaria de Seguridad Pdudblica, por motivos de seguridad, ya que en las
instalaciones se resguarda equipo e informacion de seguridad publica, y que el dafio,
perdida o sustraccion representa un riesgo para la seguridad del Municipio de Atlixco.

lll.a.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 21.

e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, articulo 40 fraccién
XXVII,

e Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla, articulo 34 fraccion XXVII.
e Reglamento del Servicio Profesional de Carrera de Atlixco, Puebla, 28 fraccién

Ill.a.3 Tiempo de gestidon
Inmediato

lll.a.4 Descripcion del procedimiento

Formato o

No. Actividad Documento

Responsable

Se presenta la persona en
la sala de espera de la
Direccion de Seguridad

1 | Publicay realiza peticion de| Libro de registro

forma verbal para ingresar

a un area de la Secretaria
de Seguridad Publica.

La persona procede a
anotar su nombre

2 completo, teléfono, area Libro de registro

gue visita y hora de

ingreso.
Se hace el

3 | acompafamiento por parte N/A

del policia de guardia, para

Peticionario

Peticionario

Direccion de
Seguridad Publica
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gue lleve a la persona al
area que visita.
Terminada la visita la
persona regresa al area de . .
: " Direccion de
4 espera.de la I?wecmon de N/A Seguridad
Seguridad Publica, para Publica
anotar la hora de salida y su
firma.
5 Fin del procedimiento. N/A N/A
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Il.a.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE INGRESO A LAS INSTALACIONES
DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

Peticionario Direccién de Seguridad Publica y Area correspondiente

Vialidad

O
A 4

Realiza peticion de
forma  verbal para
ingresar a un area de la
Secretaria de Seguridad.

La persona anota su nombre
o | completo, teléfono, area que visita

» .
y hora de ingreso. r —
| Libro de registro |

4
El policia de guardia
conduce a la persona al
area aue visita.

» Fin de la visita

La persona regresa al
drea de espera de la
Direccion de Seguridad

Publica.
Libro de registro

La persona anota la hora
de salida y su firma.

h 4

Fin
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lll.a.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

No aplica Ninguna

lll.a.7 Presentacion de formatos aplicables
Por la naturaleza del documento no se muestra imagen de este en la seccion.

lll.b Procedimiento para realizar Entrevista a Victimas

[ll.b.1 Objetivo

Identificar a la persona para llevar a cabo el asesoramiento y acompafamiento ante
el Ministerio Publico, DIF e instituciones de los diferentes niveles de gobierno y
seguimiento por parte de la policia municipal (patrulla naranja).

lll.b.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 6 fraccion |y
II, 16 parrafo segundo, 20 letra C fraccién V, y 21.

e Cadigo Nacional de Procedimientos Penales, articulo 15, 106, 109 fraccién
XXVI, 132 fraccion X, Xl, Xll'y XIV 137 fracciones VI, VIl y VIII, 215, 217, 223.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, articulo 17, 18, 22 fracciones |, Il, Ill, V, VI y X, 80, 81, 82.

e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, articulo 2, 40
fraccion lll, 41 fraccion |, 43 fraccién VII, 77 fraccion I, 11, 11, IX, X'y XII.

e Ley General de Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia, articulo
23, 34 ter fraccion |, Il 'y XI, 50.

e Ley General de Victimas articulo 80, 119 fraccion I, Il y VII, 127 y 128.

e Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla articulo 2, 34 fraccion Ill, 35
fraccion |, 37 fraccion VII.

e Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Atlixco, Puebla,
articulo 28 fraccion |, 29 fraccién |, 11, VI, VIII, X1, XII, XIV y XVI.

[ll.b.3 Tiempo de gestion
Indefinido
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lll.b.4 Descripcién del procedimiento

No. Actividad [l):(?cglrprﬁte%?o Responsable
Se recibe reporte via | Peticion ciudadana via
1 | telefonica y/o de forma telefénica y/o Peticionario
presencial. presencial.
- |Seacude aladireccion | Peticion ciudadana - _
o0 ubicacién del reporte verbal. Peticionario
3 Policia se entrevista con Qgﬁ;ZIEHg?AéT;O;rHE Direccién de Seguridad
peticionario (a) (IPH) 9 Pulblica y Vialidad
Policia canaliza o
acompanfa al
peticionario (a) a la Anexo E del Informe Di 60 d
institucion que Policial Homologado ISRl
4 Seguridad Publica 'y
corresponda como DIF, (IPH) Vial
L . ialidad
Ministerio Publico u
otra institucion de
gobierno.
Policia deja en la Direccion de
5 institucion que Acta entrega de Sequridad Publica
corresponda al personas g Vialidad y
peticionario (a)
Anexo E del Informe
6 Policia entrega Policial Homologado | Area de IPH para su
documentacion (IPH) y acta de entrega archivo.
de personas.
7 Fin del procedimiento N/A N/A
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lll.b.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO PARA PARA REALIZAR ENTREVISTA A VICTIMAS

Peticionario Centro Estratégico de Direccion de Seguridad | Area correspondiente

Monitoreo Pulblica y Vialidad
— Recibe reporte |

\4

Realiza reporte Anota nombre y direcciéon de la
persona

P Viatelefénica | Canaliza a policia del sector I

\4
De forma -
> ) Policia del sector acude al
presencial
reporte
Relata los hechos y
proporciona sus datos como
nombre completo, domicilio, 1 El policia se entrevista con
numero de teléfono, fecha de la persona
nacimiento, edad, . . . Anexo “E” de IPH
. . Se recibe via radio
nacionalidad, sexo, X - - <
. e o - informacién de la actuacion [V
identificacién oficial, correo .
L. X del policia

electroénico, firma o huella. S|

Canaliza a la persona a
otra institucion

v

A _—
A DIF, Ministerio Publico u otra
NO »| autoridad
\ 4
Policia entrega
documentacion
Area de IPH
Anexo “E” de IPH »| recibe
Acta entrega de
personas
Parte Infarmativo
Archiva

Fin
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Ill.b.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

No aplica Ninguna

lll.b.7 Presentacién de formatos aplicables

Por la naturaleza del documento y al no ser un formato propio no se muestra imagen
de este en la seccion.

lll.c Procedimiento para la seleccion de aspirantes a cadetes

lll.c.1 Objetivo

Organizar de manera adecuada la seleccion de los candidatos a ocupar las plazas
vacantes de la Direccion de Seguridad Publica y Vialidad Municipal a fin de cubrir las
mismas, respetando en todo momento lo establecido por la Ley y por la Institucion
Evaluadora, para evaluar su estado fisico, psicolégico y su confiabilidad en el
desarrollo de su trabajo y dar inicio al Procedimiento de Formacion Inicial al mismo
tiempo que el candidato a ingresar a la Institucién Policial obtenga el grado de
aspirante.

[ll.c.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 16 letra A,
Fracciones I, Il, IV y articulo 21.

e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, articulo 2, 7 fraccién
IX, 111 BIS fraccién IV y 130.

e Catalog6 Nacional de Incidentes de Emergencia, Capitulo 7.

[ll.c.3 Tiempo de gestion
Indefinido

[ll.c.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad nggTrﬁ;?q& Responsable
Se envia lista del Direccién de
personal Lista de personal : Al
1 preseleccionado P Segurld_ao! Publica y
Vialidad

Solicita al Centro de | Oficio de Solicitudde | =~ _

2 |Evaluacion y Control de asignacion Direccion de Seguridad

Confianza del Estado de| de fecha para la Publica y Vialidad
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Puebla, la asignacion de aplicacion de

Asigna fecha de

Oficio con cronograma
de fechas para la

Centro de Evaluaciéon de

para cumplir con su
formacion inicial

3 aplicacion de la aplicacion de las  |Control de Confianza del
Evaluacion evaluaciones Estado de Puebla
solicitadas
Informa al personal Direccion de
4 preseleccionado la N/A Seguridad Publica y
fecha de evaluacion Vialidad
Aplica Evaluacion a los SEIHO de Evaluggion
5 P . N/A de Control de
candidatos :
Confianza
Oficio con dictamen L
Centro de Evaluacion
Entrega resultados de (resultados) de
6 s . de Control de
la evaluacion evaluaciéon de cada :
. Confianza
candidato
¢, Resulto Apto? Direccion de
7 Si, pasar al paso 8 N/A Seguridad Publica y
No, pasar al paso 9 Vialidad
Informa al evaluado Direccion de
8 gue no ha sido N/A Seguridad Publica y
seleccionado Vialidad
Informa al evaluado
ue ha sido . .,
selgccionado y se D'TeCC'O”, dg
9 . . N/A Seguridad Publica 'y
envia a la Academia o
Vialidad
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lll.c.5 Diagrama de flujo
PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DE ASPIRANTES

Direccion de Centro de Control y Personal
Seguridad Publica | Confianza del Estado de Preseleccionado
Puebla

@
@7 Solicita al Centro de
Evaluacion Control de

—> Y

v Confianza del Estado de
Puebla, la asignacion de
. fecha para la aplicacion de
evaluaciones a las
personas pre-
seleccionadas

Se envia lista del
personal
preseleccionado

Listado de
Preseleccién

Oficio de

Cronograma

Asigna fecha de

aplicacioén de la
Evaluacion

A
Informar al

pers'onal Se informa al

Seleccionado > personal
preseleccionado
Se aplica
evaluacién a <
candidatos
Oficio dictamen
de resultados
Se entregan -
resultados P Se informa que
h e no es apto
| Se informa que es apto I
Inicia trdmite
paraingreso a L st 1 » Se informa que es apto
academia
Fin
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lll.c.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

No aplica Ninguna

lll.c.7 Presentacion de formatos aplicables

Por la naturaleza de los documentos y al no ser formatos propios, ho se muestra
imagen de estos en la seccion.

I1l.d Procedimiento de Personas Detenidas

[11.d.1 Objetivo

La pronta desarticulacion de grupos delictivos que operan en el municipio a través
de acciones y estrategias contundentes, para disminuir los indices delictivos y elevar
la percepcién de seguridad de la ciudadania.

[ll.d.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 6 fraccion |,
16 parrafo primero, segundo y quinto, y 21.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, articulo 17, 18, 22 fracciones |, Il, IIl, 80, 81 y 82.

e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, articulos 7 fraccién
IX, 40 fraccion XIX, 41 fraccion |, I, Il y IV, 43, 109, 110, 112, 117, 119.

e Ley Nacional de Registro de Detenciones, articulo 2 fraccién IV y VIII, 9, 10,
17,18, 20, 21, 26 y 28.

e Lineamientos para el Funcionamiento, Operacion y Conservacion del Registro
Nacional de Detenciones seccién novena y decimo primera letra A.

e Cadigo Nacional de Procedimientos Penales, articulo 15, 106, 132 fraccién lll,
VI, X1, X, X1V, 146, 147, 217 y 223.

e Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla articulo 35 fraccion I, 1l, 37,
102, 105y 106.

e Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Atlixco, Puebla,
articulo 29 fracciones IV, V, VI, VI, IX, XII, XIV y XV.

[11.d.3 Tiempo de gestion
Inmediato
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[1l.d.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad Formato o Documento Responsable
L El policia llega al !ugar del N/A Policia Primer
reporte para verificar la .
. . Respondiente
situacion.
Policia realiza la detencion
2 en flagrancia por falta N/A Policia Primer
administrativa o hechos con Respondiente
apariencia de delito.
Policia informa a la persona
detenida sus derechos
3 constitucionales, el motivo N/A Policia Primer
de la detencion y la Respondiente
autoridad a la que sera
puesta a disposicion.
Policia traslada a la persona
detenida a las oficinas de la
4 Direccion de Seguridad N/A Policia Primer
Publica Municipal, para Respondiente
realizar la documentacion
de la puesta a disposicion.
En las instalaciones de
Seguridad Publica el policia
5 | entrega cartilla de derechos | Cartilla de derechos de la | Policia Primer
a la persona detenida para persona detenida. Respondiente
gue asiente su nombre y
firme de enterado.
Policia pasa al detenido (a)
6 con el doctor de guardia Dictamen médico Doctor de
para que realice dictamen turno
médico.
Policia realiza el Registro de
7 la persona detenida en la Plataforma Nacional de | Policia Primer
plataforma Nacional de Detenciones Respondiente
Detenciones (RND).
8 Si la detencion es por falta P"?‘”fe mform(lal_tlyci © Policia Primer
administrativa, el policia mhorme poticia Respondiente
omologado
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requisita la documentacion
correspondiente.
Policia pasa al detenido al
9 area de Barandilla, para Remision Policia de
capturar sus datos barandilla

generales.

Parte informativo, informe
policial homologado,
dictamen médico, cartilla
de derechos e impresion
del RND.

Acta aviso de hechos
probablemente delictivos,
Informe Policial
Homologado, Cadena de | Policia Primer
Custodia, inspecciéon del | Respondiente
lugar de los hechos,
inspeccion de objetos y

Policia deja a disposicion
10 del Juez Calificador a la
persona detenida y entrega
la documentacion realizada.

Policia Primer
Respondiente

Si la detencion es por
hechos con apariencia de
11 | delito, el policia requisita la
documentacion
correspondiente.

etiguetas.
Policia traslada a la persona
12 detenida al Ministerio N/A Policia Primer
Publico del fuero comun o Respondiente

del fuero federal.

Acta aviso de hechos
probablemente delictivos,
informe policial
homologado, cartilla de
derechos, impresion del
RND, dictamen médico,
cadena de custodia,
inspeccion del lugar de
los hechos, de objetos,
etiquetas y objetos
asegurados.
Parte Informativo,
informe policial
homologado, cartilla de

Policia deja a disposicion
del Ministerio Publico del
13 fuero comun o del fuero
federal a la persona
detenida y entrega la
documentacion realizada.

Policia Primer
Respondiente

Policia recibe acuse de la

puesta a disposicion ante el derechos v dictamen Area de IPH
14 Ministerio Publico o Juez méé/ico para su
Calificador y entrega al area . . archivo
de IPH. Acta aviso de hechos

probablemente delictivos,
informe policial
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homologado, cartilla de
derechos, impresion del
RND, dictamen médico,
cadena de custodia,
inspeccion del lugar de
los hechos, de objetos,
etiquetas y objetos
asegurados.

15 Fin del procedimiento N/A N/A
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[11.d.5 Diagrama de flujo
PROCEDIMIENTO DE PERSONAS DETENIDAS

Direccion de Areade | Médico Juez Ministerio Area de
Seguridad Publica | Barandilla | de turno | Calificador Publico IPH
Inicio

O

Recaba Falta
Policia llega al lugar del datos de la administrativa
reporte para verificar la ersona - _
P si’: acion cs)etenida Remisiéon Parte informativo, Informe
u : Policial Homologado, dictamen
. para meédico, cartilla derechos,
ingresarlos impresion del RND.
asu
i L Pone a disposicion |+
Realiza detencién en A
flagrancia ala persona
g detenida'y
entrega la
mentacion
v documentaciol
linforma a la persona
detenida sus derechos Realiza
constitucionales, el motivo revision de
de la detencidny la Dictamen salud de la Hechos con
autoridad a la que sera medico persona apariencia de delito.
puesta a disposicion. detenida.
Acta aviso de hechos probablemente
delictivos, Informe Policial Homologado,

Cadena de Custodia, inspeccion del lugar de
los hechos, inspeccién de objetos y
etiquetas, impresion del RND y objetos

Traslada a la persona asegurados.

detenida a las oficinas de
Seguridad Publica
Municipal, para realizar la
documentacion de la puesta
a disposicion.

Pone a disposicion a
la persona detenida
y entrega la
documentacion

realizada.

—~

Parte informativo, Informe
Policial Homologado,
dictamen médico, cartilla
derechos, impresion del

Realiza el Registro de la

persona detenida en la

plataforma Nacional de
Detenciones (RND).

Acta aviso de hechos probablemente
delictivos, Informe Policial Homologado,
Cadena de Custodia, inspeccion del lugar

RN de los hechos, inspeccion de objetos y
etiquetas, impresion del RND y objetos
asegu 0S.
Recibe acuse de la puesta «
a disposicion.
Area de IPH
Entrega documentacién para su archivo
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[11.d.6 Listado de formatos aplicables

Observacion

No aplica Ninguna

I11.d.7 Presentacién de formatos aplicables
Por la naturaleza del documento y al no ser un formato propio no se muestra
imagen de este en la seccidn.

PROCEDIMIENTOS DE LA JEFATURA DE LA UNIDAD DE ANALISIS E
INFORMACION

lll.e. Procedimiento para entrevista

lll.e.1 Objetivo
Obtencion de datos relacionados con hechos delictivos, (circunstancias de tiempo,

modo y lugar), asi como las posibles causas que lo originaron y la veracidad de la
informacion obtenida.

lll.e.2 Fundamento legal

e Con fundamento en los articulos 21 péarrafo décimo inciso b), de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Numerales 109, 110 y 118 de la Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica.

e Articulos 113 fracciones V, VII, XII Y XVII y 116 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en relacion con los
numerarios 7 fracciones XVII y XX y 123 fracciones | y Xl de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.

e Numerales 73, 74, 76, 213, 214, 215 y 132 fraccion X, del Codigo Nacional de
Procedimientos Penales.

lll.e.3 Tiempo de gestidon
Variable
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Ill.e.4 Descripcion del procedimiento
No. Actividad FOWgRIR © Responsable
documento
Solicita el apoyo de - .
1 Seguridad Publica N/A Peticionario
Se recibe repprte _de - Centro Estratégico
2 hecho con apariencia de | Llamada de auxilio .
. de Monitoreo / 9-1-1
delito.
Debera informar de
inmediato al policia L
3 encargado del sector y a N/A %Zn&gn%tsg:géeg'lcf
la Jefatura de la Unidad
de Analisis e informacion
El policia debera
4 | trasladarse al lugar de los N/A Elemento policial
hechos
Al llegar al lugar valorara
la situacion para la
obtencion de datos Formato de .
5 ) . . Elemento policial
mediante entrevistas con entrevista
testigos, victimas u
ofendidos.
Los datos obtenidos de la | Ficha informativa
: . . ) Jefatura de la
o las entrevistas seran incidencia, . ~ -
6 . ) . Unidad de Analisis e
vaciadas en una ficha acciones 'y -
. r . ” Informacion
informativa. detenciones
7 Fin del procedimiento N/A N/A
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lll.e.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO PARA ENTREVISTA

Centro Estratégico de

Peticionario
“ " Monitoreo 911

inicio

Solicita el apoyo
de Seguridad
Publica ¥

Elemento Policial Unidad de Analisis e Informacion

Se informa a

Policia del Sector

T

rno
si

Queda registro del

reporte en cabina

Se informaala

Unidad de Analisis

e Informacién

éSe constituye en el
lugar de los hechos?

Se traslada al lugar de los

hechos, para entrevistar a

[ las personas involucradas o

que tengan conocimiento
de la situacién

Formato de
entrevista

Se realiza ficha

informativa
Ficha
informativa
Fin
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lll.e.6 Listado de formatos aplicables

Observacion

Se conserva el archivo para procesar la
informacion y como medio de consulta para
estadistica delictiva del Municipio.

Ficha informativa (Incidencia,
acciones y detenciones)

lll.e.7 Presentacién de formatos aplicables

FICHA INFORMATIVA

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE ATLIXCO

JEFATURA DE LA UNIDAD DE ANALISIS E INFORMACION

EVENTOS REGISTRADOS
(FECHA)
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INCIDENCIA, ACCIONES Y Ty ATXCO

DETENCIONES
AUTORIDAD MOTIVO DE LA DETENCION DETENIDOS
INCIDENCIA DE DELITOS JUEZ CALIFICADOR —
DELITO COLONIA/JUNTA AUXILIAR INCIDENCIA
FG.E s
FoR=0 " =
TOTAL GENERAL DE DETENIDOS: 3
TOTAL DE INSPECCIONES:
ACCIONES
OPERATIVOS CANTIDAD
FORTALEZA:
RECREO:
TESORO: 0 0 <
B V4 y /4 A
TOTAL: PERSONAS AUTOS Y MOTOCICLETAS

CAMIONETAS

JEFATURA DE LA UNIDAD DE ANALISIS E INFORMACION =
= ! AYUNTAMIENTO DE SERU!Q )
DELITO | B ATLIXCO TRANSF(
FECHA: UBICACION

HORA:

DESCRIPCION DE LOS HECHOS:

TURNO:

GEOREFERENCIA:
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lll.f Procedimiento para elaboracion de fichas de identificacion

[11.f.1 Objetivo

Registro y control de datos generales de personas involucradas en hechos delictivo
para la base de datos de U.D.A.l.

[1l.f.2 Fundamento legal

e Con fundamento en los articulos 21 péarrafo décimo inciso b), de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Articulos 109, 110y 118 de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad
Publica.

e Articulo 113 fracciones V, VII, XIl Y XVII y 116 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en relacion con los
numerarios 7 fracciones XVIl y XX y 123 fracciones | y Xl de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.

e Articulos 73, 74, 76, 213, 214 y 132 fraccion X, del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.

[1l.f.3 Tiempo de gestion
Variable

[11.f.4 Descripcién del procedimiento

No. Actividad R Responsable
documento
Policia informa que tiene
1 Rl falta IPHy RND | Primer respondiente
administrativa o por hechos
delictivos.
. , Jefatura de la Unidad
Se constituye al area de o
2 ) N/A de Analisis e
detenidos. !
Informacion
Obtencién de datos generales Jefatura de la Unidad
3 mediante entrevista a la N/A de Analisis e
persona detenida. Informacion
Los datos obtenidos de la o . Jefatura de la Unidad
) , . Ficha de o
4 | las entrevistas seran vaciadas | . - _, de Analisis e
i ) e ., identificacion .2
en una ficha de identificacion. Informacion
5 Fin del procedimiento. N/A N/A
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[11.f.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION DE FICHAS DE

IDENTIFICACION

Primer respondiente

Jefatura de la Unidad de Andlisis e
Informacion

Inicio

Policia informa
detencién de
persona por falta
administrativa o

'

Se constituyen
al drea de
detenidos

'

Se recaban datos
generales (nombre,
edad, fecha de
nacimiento etc.) del
detenido mediante
entrevista

;

Elaboracion de
ficha de
identificacion de
manera digital

ficha de
identificacion

FIN
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[1l.f.6 Listado de formatos aplicables

' Observacion

Ficha de identificacion | Se conserva el archivo para consulta.

[1I.f.7 Presentacion de formatos aplicables
FICHA DE IDENTIFICACION

TAST Ay SERVIR PARA

FICHA DE IDENTIFICACION ; ATLIXCO TRANSFORMAR
NOMBRE:
PSEUDONIMOAPODO: ; & v & }
EDAD: g@ "g’ (%
FECHA DE NACIMIENTO: & /,"LL’.\E} &
ORIGINARIO: % :;‘:
DOMICILIO: i J&g}
ESCOLARIDAD: FRENTE SENAS PARTICULARES
OCUPACION:
ESTADO CIVIL:
ADICCIONES:
FECHA DE DETENCION:
MOTIVO:
LUGAR DE DETENCION:
ANTECEDENTES PENALES: CUERPO COMPLETO PERFIL IZQUIERDO PERFIL DERECHO
A DISPOSICION DE:

JEFATURA UMIDAD D€
ARMLISISE
arennis AR

lll.g. Procedimiento de elaboracion de estadistica delictiva del municipio

[ll.g.1 Objetivo

Analizar y procesar informacion de los distintos delitos, tiempo, modo y lugar, asi
como las causas que lo originan, para el fortalecimiento de estrategias en las
diferentes areas que conforman seguridad publica del Municipio.

[ll.g.2 Fundamento legal

e Con fundamento en los articulos 21 parrafo décimo inciso b) de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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e Articulos 109, 110y 118 de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad
Pdblica; 113 fracciones V, VII, XII Y XVII y 116 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en relacion con los
numerarios 7 fracciones XVII y XX y 123 fracciones | y Xl de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.

e Articulos 73, 74, 76, 213, 214 y 132 fraccion X, del Codigo Nacional de
Procedimientos Penales.

Ill.g.3 Tiempo de gestién
Variable

Ill.g.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad agpmato o Responsable
documento
Se realiza la consulta de
datos en el area de I.P.H, "
. Area de captura de
asi como en el o
1 : : : N/A Informe Policiaco
Secretariado Ejecutivo del
. . Homologado
Sistema Nacional de
Seguridad Publica.
Proceso de andlisis de
informacion (se realiza el Unidad de Analisis
2 . . N/A ..
debido procesamiento de e Informacion
los datos obtenidos).
Se verifican los datos . A
3 obtenidos por la Unidad N/A plnidad de An.?“S'S
Zre - ! e Informacion
de Andlisis e Informacion.
llustracion de estadistica Graficas de
5 delictiva en graficas estadistica delictiva | Unidad de Analisis
lineales, pastel, barras, en formato Power e Informacion
(segln se requiera). Point
6 Fin del procedimiento. N/A N/A
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l1l.9.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE ESTADISTICA
DELICTIVA
Unidad De Analisis e Informacion Area de Captura de Informe
Policial Homologado
( Inicio )
v
Se realiza la consulta
de datos en el area de
v I.P.H, asi como en el
Secretariado Ejecutivo
Se realiza la consulta del Sistema Nacional
de la incidencia en el de Seguridad Publica.
Secretariado Ejecutivo
del Sistema Nacional
de Seguridad Publica.
v
Se procesa la
informacion por
tipo de delito,
modo, lugar y
tiempo
v
Se verifican los datos
obtenidos por la
Unidad de Andlisis e
Informacién.
v
llustracion de
estadistica delictiva ach
. \ Gréficas|de
en graficas lineales, distica delictiva
pastel, barras, (segun estaf 'S F;
se requiera) en ormat_o ower
Point
—
v
Fin
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I1l.g.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion
No aplica Ninguna

I1l.g.7 Listado de formatos aplicables
No aplica

lll.h Procedimiento para el analisis de medios digitales (fotografiay video)

[1l.h.1 Objetivo

Analizar y dar seguimiento a los hechos delictivos para la integracion de las bases
de datos de U.D.A.l. mediante la busqueda y seguimiento de videos o imagenes que
nos ayuden a la identificacion del probable responsable y la elaboracién de redes de
vinculos delictivos.

[1l.h.2 Fundamento legal

e Con fundamento en los articulos 21 péarrafo décimo inciso b), de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Numerales 109, 110 y 118 de la Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica.

e Articulos 113 fracciones V, VII, XII Y XVII y 116 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en relacion con los
numerarios 7 fracciones XVIl y XX y 123 fracciones | y Xl de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.

e Numerales 73, 74, 76, 213, 214 y 132 fraccion X, del Codigo Nacional de
Procedimientos Penales.

[1l.h.3 Tiempo de gestion
Variable

lll.h.4 Descripcién del procedimiento

No. Actividad o o Responsable
documento
1 Se recibe reporte de un Llamada de Primer
hecho delictivo auxilio/apoyo respondiente
Acudir al lugar de los Unidad de
2 hechos y realizar un N/A Andlisis e
recorrido a pie para informacion

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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identificar camaras de
videovigilancia
Realizar labor de
convencimiento con los
propietarios o
responsables que tengan Unidad de
videos o fotos para que N/A Andlisis e
coadyuven con la informacion
U.D.A.l. para la
aportacion de sus
imagenes y videos.
Andlisis de imagenes y .
videos para identificar Informe de L’i\?]glioilsdg
modus operandi, analisis informacion
personas y vehiculos.
Se realiza informe y se .
da seguimiento al hgcho, U”"P"?‘ff' de
N/A Andlisis e
con base en los puntos P
de mayor incidencia
Analisis de personas Unidad de
) Informe de e
vinculadas con actos Jlisi Andlisis e
probablemente delictivos ancyge informacion
Se proporciona material
ra el .
perssnz?gﬁzrg?iv%i/ asi Secreta.r la de
: : N/A Seguridad
realice las funciones Plblica
enfocadas a la situacion
delictiva suscitada
Fin del procedimiento N/A N/A
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[1l.h.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO PARA EL ANALISIS DE MEDIOS DIGITALES

Primer respondiente Unidad de Andlisis e informaciéon Secretaria de Seguridad Publica

v

Se toma
conocimiento de
un hecho
delictivo

Se solicitan
grabaciones de
las cdmaras mas

cercanas

T

élas imagenes
proporcionadas son
utiles?

Se hace labor de
campo, para la
identificacion de
camaras de seguridad
de inmuebles cercanos

& i
Se analizan las
imagenes y videos
aportados, para
identificar modus
operandi, personas y
vehiculos

v
Se realiza informey se da
seguimiento al hecho, con
base en los puntos de
mayor incidencia [—

v
Se proporciona material
de apoyo para el
personal operativo y asi
realice las funciones
enfocadas a la situacion
delictiva suscitada

Fin
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Ill.h.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ' Observacion
Se respalda la informacion y se almacena en
carpetas para su andlisis y comparativa.

Informe

[l1.h.7 Presentacién de formatos aplicables
INFORME

AYUNTAMIENTO DE SERVIR PARA

ATLIXCO TRANSFORMAR W atibxco gobimx

e 3041+ 3038 s

JEFATURA DE LA UNIDAD DE ANALISIS E INFORMACION
ASUNTO: INFORME.

ATLIXCO, PUEBLA A __ DEL ANO 20__

2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON"

SECRETARIO DE SEGURIDAD PUBLICA.
PRESENTE:

1. EVENTO
(DELITO)

UBICACION;

COORDENADAS;

1.1 ANTECEDENTES:

1.2ENTREVISTAS;

1.3  LINEAS DE INVESTIGACION

ELABORO:

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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PROCEDIMIENTOS DE LA JEFATURA DE,PREVENCIC')N SOCIAL DEL DELITO
Y PARTICIPACION SOCIAL

lll.i Procedimiento para la implementacion, coordinacion y seguimiento a
programas de Prevencion Social del Delito y Participacion Social

[11.i.1 Objetivo
Dar atencién oportuna a todas y cada una de las solicitudes que sean turnadas a la
Jefatura, dentro del ambito de su competencia, con la finalidad de ayudar a los
habitantes del Municipio de Atlixco en la prevencion social e integral de la comision
de un delito a través de la implementacion de programas relacionados con el tema.
[ll.i.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 8;

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, articulo 138.

e Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla, articulos 25 inciso Il y 28
incisos Il y IV.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla,
articulo 50.

[11.i.3 Tiempo de gestion
1 semana

[1l.i.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad nggTrr?fa%t()o Responsable
Realiza llamada
telefénica, visita u oficio
dirigido a la Secretaria
de Seguridad Publica
solicitando atencion Peticion ciudadana _
1 ciudadana para la verbal escrita Ciudadano

implementacion de
programas de
prevencion del delito.

Se recibe peticion para | Peticion ciudadana
2 darle seguimiento a verbal escrita.
traves de los programas | Indicacion directa

Jefatura de
prevencion
social del delito

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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de prevencion con los del mando y participacion

social

Revisa la peticion y se
turna.

Tarjeta Informativa

Jefatura de
prevencion social
del delito y
participacion social

Se contacta via
telefénica al ciudadano,

Jefatura de
prevencion

de atencién con el
peticionario.

para dar seguimiento de N/A social del delito
cumplimiento, a la y participacion
solicitud realizada. social
Se entrevista con el
Peticionario y agenda
con él reunioén para llevar N/A Area
a cabo la presentacion correspondiente
del programa y la
aplicacion de este.
Imparte el programa, el
dia y hora sefalados, "
Area
genera nuevas fechas N/A

correspondiente

Se informa mediante
oficio de las acciones
realizadas al Secretario
de Seguridad Publica y
Director de Seguridad
Publica, se da por
terminado el
procedimiento.

Tarjeta Informativa

Area
correspondiente

Fin del procedimiento.

N/A

N/A
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[11.i.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION, COORDINACION Y SEGUIMIENTO A PROGRAMAS DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO Y PARTICIPACION
SOCIAL

. f Pi i0 ial del < . . . -
Ciudadano Jefatura de Prevencion Social de Area correspondiente Secretaria de Seguridad Publica

Delito y Participacién Social
inicio

v
Realiza solicitud
parala
implementacion
de programas de
prevencién del

delito

Recibe peticion
para dar
seguimiento

l

Turna peticion al area
correspondiente

Se contacta al
ciudadano, para dar
seguimiento de
cumplimiento, ala
solicitud realizada

}

Se entrevista con el
ciudadano y agenda
reunién, para llevar a
cabo la presentacién
del programay la
aplicacién del mismo

.
Imparte el programa

en la fecha sefialada,
agendando nuevas
fechas de atencién

Lees
informado de
las acciones
realizadas
Tarjera
informativa
v
Fin
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[11.i.6 Listado de formatos aplicables
Titulo ~ Observacién
No aplica Ninguna

[11.i.7 Presentacion de formatos aplicables

Debido a que no es un documento propio y no tiene formato fijjo no se muestra
imagen de este.

lll.j Procedimiento para la imparticion de platicas comunitarias y talleres de
prevencién del delito

[11.].1 Objetivo
Promover una cultura de prevencion del delito en escolares, maestros, padres de
familia y pablico en general, mediante conferencias, cursos y talleres, en las juntas
auxiliares, colonias e instituciones educativas del municipio.
l1l.j.2 Fundamento legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 8;
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, articulo 138.

e Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla, articulos 25 inciso Il y 28
incisos Il y IV.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla,
articulo 50.

[11.}.3 Tiempo de gestidon
1 semana

l1l.j.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad ch?crlTrr?é?\too Responsable
Realiza peticion via
telefonica, visita u oficio
dirigido a la Jefatura de Peticion
1 Prevencién Social del ciudadana verbal Peticionario
Delito solicitando las escrita.
platicas.
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Se rembe_z peticion para o Jefatura de
darle seguimiento a traves Peticion Prevencion
] c_ie los programas de (:ludadang verbal | ggcial del Delito
platicas con los que cuenta escrita. y Participacion
la Jefatura Social
Se hace de conocimiento a Jefatura de
los planteles y colonias los Prevencién Social
requisitos en caso de no N/A del Delito y
contar con alguno y regresa Participacion
la actividad 1. Social
Jefatura de
Se visita el plantel Prevencion
educativo o colonia para su N/A Social del Delito
programacion. y Participacion
Social
Jefatura de
Se notifica del Tarieta Prevencion
requerimiento al superior InfornJ1ativa Social del Delito
Jerarquico. y Participacion
Social
Se Imparte la platica, el dia
y hora sefialado y se Area

correspondiente

Se informa mediante oficio
de las acciones realizadas
al Secretario de Seguridad
Pulblica y Director de
Seguridad Publica, se da
por terminado el
procedimiento.

Tarjeta Informativa

Area
correspondiente

Fin del procedimiento.

N/A

N/A
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[11.}.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPARTICION DE PLATICAS COMUNITARIAS Y TALLERES DE PREVENCION DEL DELITO

L . fatur, Prevencion ial del < " . . -
Peticionario Jefatura de Prevencion Social de Area correspondiente Secretaria de Seguridad Publica

Delito y Participacion Social
inicio
A,

Realiza solicitud
parala
implementacién
de programas de
prevencién del

delito

Recibe peticion
para dar
seguimiento

l

Se hace del
conocimiento al plantel
o colonia, los requisitos
para poder accesar ala
imparticién de platicas

éCumple con
los requisitos?

no

Y !

Se turna al
peticionario,
paraquelo R

subsane Se entrevista con el
peticionario y agenda

Se contacta al reunion, para llevar a
ciudadano, para dar cabo la presentacién
seguimiento de del programayy la
cumplimiento, a la aplicacion del mismo

solicitud realizada

[

A
Imparte la platica en
la fecha sefialada,
realiza informe de la
actividad realizada

Lees
informado de
las acciones
realizadas
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[11.].6 Listado de formatos aplicables
Titulo ' Observacion
No aplica Ninguna

[11.].7 Presentacion de formatos aplicables

Por la naturaleza del documento no se muestra imagen de este en la siguiente
seccion. No aplica.

lll.k Procedimiento para realizar reuniones vecinales para operar Programas
de Prevencion del Delito

lll.k.1 Objetivo

Promover una cultura de prevencion del delito mediante reuniones y actividades en
colonias, barrios, fraccionamientos, Juntas Auxiliares y Unidades Habitacionales del
Municipio de Atlixco.

lll.k.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 8;
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, articulo 138.

e Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla, articulos 25 inciso Il y 28
incisos Il y IV.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla,
articulo 50.

l11.k.3 Tiempo de gestidn
1 semana

lll.k.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad ngng?L%?o Responsable
Ptr_e'_s'enta su Iof|C|o de pefition
peticion para la reunion | .i,dadana verbal . _
1 vecinal. e it Peticionario
2 | Director d ciudadana verbal Prevencion
< a _(ljreg Igr’ble' escrita. Social del Delito
eguridaa Fublica. y Participacion
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Social
Se le dade Jefatura de
3 conocimiento a los N/A Prevencion Social
colonos los requisitos del Delito y
para la solicitud. Participacion Social
Si es correcta la Jefatura de
peticion se visita el Prevencion
4 peticionario y se N/A Social del Delito
confirman los dias y y Participacion
horas sefalados. Social
Se realiza la reunion, el
5 dia y hora sefalado y Tarjeta informativa Area

se presenta reporte de
la actividad realizada.
Se informa mediante
oficio de las acciones

realizadas al Secretario

de Seguridad Publica y Area

correspondiente

6 Director de Seguridad gilgs¥ nforggtiiva correspondiente
Pulblica, se da por
terminado el
procedimiento.
7 | Fin del procedimiento N/A N/A
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lll.k.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR REUNIONES VECINALES PARA OPERAR PROGRAMAS DE PREVENCION DEL DELITO

Peticionario

Jefatura de Prevencion Social del
Delito y Participacion Social

Area correspondiente

Secretaria de Seguridad Publica

A

Realiza solicitud
de reunién

vecinal
Solicitud

I_¥

Recibe peticion
para dar
seguimiento

l

Se hacen del
conocimiento del
peticionario, los
requisitos de la
solicitud

éCumple con
los requisitos?

no

;

Se turna al

peticionario,

para que lo
subsane

Se contacta al
ciudadano, para dar
seguimiento de
cumplimiento, a la
solicitud realizada

[

I, S
Se entrevista con el
peticionario y agenda
reunion, para llevar a
cabo la platica

A
Imparte la platica en
la fecha sefialada,
realiza informe de la
actividad realizada

Lees

informado de
las acciones
realizadas

Fin
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lll.k.6 Listado de formatos aplicables
Observacion

No aplica Ninguna

l11.k.7 Presentacion de formatos aplicables

Por la naturaleza del documento y al no ser un formato propio no se muestra imagen
de este en la seccion.

PROCEDIMIENTOS DE LA JEFATURA DEL C4

lll.I Procedimiento para seguimiento de los reportes de atencion, realizados a
la Secretaria de Seguridad Publica

[ll.I.1 Objetivo

Contar con los datos precisos para brindar de manera oportuna atencién a los
reportes de la ciudadania, se busca recabar datos certeros para brindar atencion
oportuna a traves de los llamados a los numeros de emergencia nacional y facilitar
de forma segura la ubicacion del lugar del reporte para su atencion.

[1l.I.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 16 letra A,
Fracciones |, Il, IV y articulo 21.

e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, articulo 2, 7 fraccion
IX, 111 BIS fraccion 1V y 130.

e Catalog6 Nacional de Incidentes de Emergencia Capitulo 7.

[11.1.3 Tiempo de gestion
Indefinido

[1l.1.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad dFooélTn?é%S) Responsable
Peticionario realiza
1 reporte via N/A Peticionario
telefénica.
2 Se recibe reporte via Bitacora Centro Estratégico y
telefonica. de Monitoreo
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Se canaliza reporte al . Centro Estratégico
3 policia del secltoor. R de Monitorgo ’
Policia acude al s Dlrecqlon de, .
4 lugar del reporte Bitacora Segur_ldad Pulblica
' y Vialidad
Policia informa todo
lo actuado de " Centro Estratégico
5 Bitacora -
acuerdo con sus y de Monitoreo
funciones.
6 FinGe N/A N/A
procedimiento.
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[11.I.5 Diagrama de flujo
Peticionario Centro Estratégico de Direccion de Seguridad

Monitoreo Pablicay Vialidad

A\ 4

Realiza reporte

Via telefénica

—DI Recibe reporte

[ Bitacora

Nombre de la persona
Ubicacion del lugar donde
ocurre el hecho reporta y/o
domicilio del reportante.

| Canaliza a policia del sector |

Policia del sector acude al
reporte.

Policia informa todo lo
actuado de acuerdo con sus
funciones.

Se recibe via radio
informacion de la actuacion |«

del policia.

Pagina~ 5 5 -

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81




Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha de 13 de agosto de 2020
ATI_'XCO Procedimientos de la_eélaboracion:
2091 2024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:

[1l.I.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

No aplica Ninguna

l1I.I.7 Presentacion de formatos aplicables
No se maneja por formato, ya que es un libro de registro.

[ll.m Procedimiento para solicitud de Video

[ll.m.1 Objetivo

Entrega de video grabaciones mediante solicitudes de asuntos internos de la SSP,
DSPV, contraloria municipal, Derechos Humanos, Fiscalia (Ministerios Publicos y
Agentes Ministeriales) para dar seguimiento a carpetas de investigacion.

lll.m.2 Fundamento legal
e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, Articulos 7
fraccionesy 111.
e Ley Organica Municipal, Articulos 207, 208, 212 y 213.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica y Transito
Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, Articulos 84
y 85.

[Il.m.3 Tiempo de gestidn

24:00horas (En caso de que el video solicitado sea muy pesado el tiempo de entrega
serd mayor de 24 horas hasta 36 horas).

lll.m.4 Descripcién de procedimiento

No. Actividad -0 ° Responsable
documento
1 Reciben las solicitudes de video. OfIC,IO/ Jefatura C4
Memorandum
Entrega de la informacién .
Policia/encarg
2 | encargado de turno para descarga N/A
. ado de turno
de video
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Identifica la direccion solicitada y
busca mediante el mapa
geografico para ver si existe un

punto de video vigilancia. -
3 N/A Policia/

Si existe punto de video vigilancia monitorista
continua en la actividad no.5.

En caso contrario continlia en la
actividad no.4.

Se realiza la contestacion y se da
4 por concluida la solicitud. Oficio Jefatura C4

Termina procedimiento.

Se descarga la grabacion existente
5 y se respalda en el sistema de DVD/USB
entrega de videos.

Se envia Oficio de respuesta de la
solicitud, cadena de custodia se Oficio/Cadena
6 envia en un sobre cerrado Jefatura C4

DVD/USB para que puedan deg@rim
realizar la descarga del video.
7 Fin procedimiento N/A N/A
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[ll.m.5 Diagrama de flujo

Diagrama de Flujo del Procedimiento para solicitud de Video

lefefa del departamento de C-4 Policia encargado de Turno

inicio

Entrega de la informadan
Recibe la solicitud de video encargado de turno para

v

descarga de video

Identifica la direccion salicitzda
madiantz &l mapa para wer =i
gxiste un punpe de video

4

Se realiza |3 contestacion y s
D= por concluida la solicitud

¢Existe el purto de wideo?

F Y

Oficia,/Mermorandu

O . W

6 Se descargada la grabacion

existente, se respalda en el
DWD/USE 52 etiguata, gmizla.

Se entregs video descargado en
CVD/USE y 52 da contestacion a
solicitud antes recibida

oficio/memorandu
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[l.m.6 listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

No aplica Ninguna

[ll.m.7 Presentacion de formatos aplicables

No se presenta formato de cadena de custodia ya que se entrega a direccién con la
informacion requerida.

lll.n Procedimiento de Atencion telefonica de Emergencias Médicas, Policia,
Transito y Proteccién Civil.

[ll.n.1 Objetivo
Brinda un servicio eficaz al ciudadano a través de numeros de emergencia y al 911;

Para enviar a la corporacién correspondiente en menor tiempo posible a lugar
solicitado.

lll.n.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 115 fraccion
11, inciso h).

e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica Articulo 111.
Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Articulo 12 fraccion VIII.

e Acuerdo 10/XXXVII/14 del Consejo Nacional de Seguridad.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 104
inciso h).

e Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla, Articulo 23.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla,
Articulos 49 y 50 fracciones IV y V.

e Ley Organica Municipal, Articulo 207, 208 y 212 fraccién I.

e Cadigo de Defensa Social para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo
67y 167.

e Cadigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulo 220 fraccion VI.
Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica y Transito
Municipal, Articulo 87.

l1l.n.3 Tiempo de gestion.
De 3 minutos a 5 como maximo de acuerdo con la informacion que sea recabada.
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[ll.n.4 Descripcién de procedimiento.
N Actividad Formato o Responsable
0. documento
Recibe llamada via telefonica a los Policia/radio
1 ., . N/A
nameros de emergencia y 9-1-1. operador
Contesta la llamada con el
siguiente dialogo: “llamado a su Policia/radio
2 | solicitud de emergenciay al 9-1-1 N/A
; operador
(nueve, uno, uno), seguridad
publica ¢ cudl es su emergencia?
Analiza los datos de la llamada,
descarta la posibilidad de que sea
una llamada de broma o de mal uso
de la linea de emergencias. N/A Policia/radio
3 :
Si la llamada es de broma o mal operador
uso, contindia en la actividad no.12
En caso contrario continda en la
actividad no.4.
Escucha con atencién la
descripcion inicial del evento para
determinar la prioridad.
Si se trata de un evento de alto Policia/radio
4 | . " . N/A
impacto, continta en la actividad operador
no.14.
En caso contrario continua en la
actividad no.5.
Captura el tipo de incidente para
gue muestre las instrucciones de " Policia/radio
5 i . Bitacora
trabajo y recomendaciones operador
especificas.
Determina la ubicacién de la
6 emergencia solicitando: calle, N/A Policia/radio
namero, esquina, referencia, operador
colonia.
Envia por sistema el folio con la
7 informacion recabada al area de N/A Policia/radio
despacho para que envien las operador
unidades.
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Informa al usuario sobre el envio
8 del apoyo: “acude la unidad mas N/A Policia/radio
cercana, no cuelgue lo sigo operador
atendiendo”.
Solicita su nombre completo (en
caso de que no quiera proporcionar Policia/radio
9 | sunombre el usuario, no insistas, N/A
. operador
respetando el anonimato del
mismo.
Confirma el numero telefénico del - .
, : Policia/radio
10| cual se generd la llamada ¢ su N/A
iy : ) operador
teléfono es? (menciona el nimero).
Termina la llamada con el didlogo
de despedida indicando al
denunciante tu numero de
opera(_jor: agranecemos su Policia/radio
11 confianza a numeros de N/A
: » operador
emergencia y al 9-1-1
“Le atendi6 el operador (menciona
tu clave de operador); termina
procedimiento.
Clasifica la llamada como tal en el Policia/radio
12 . N/A
sistema. operador
Suspende la comunicacion con el
usuario, indicando: Policia/radio
13 “Debo cortar la comunicacion, N/A
. A operador
agradezco su comprension”,
Termina procedimiento.
Avisa al supervisor en turno y Policia/radio
14 = . N/A
continda en la actividad no.5. operador
15 Fin de procedimiento N/A N/A
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lll.n.5 Diagrama de flujo

Diagrama de flujo del Procedimiento de atencion telefonica de Emergencias Médicas, Policia, Transito
y Proteccion Civil

Policia radio operador Policia encargado de turno

Recibe llamads wia tel=fonica en

numeres de emergencia.

: ‘

Contesta la Uamada con el siguierte
Dialogo: Seguridad plblica ¢Cudl as su
Emergsncia?

angliza los detos de llamada descarta
que sea una lamadz de broma o de mal
usz de lineas de emergencia 12.(

Clasifica la Uamada como tal en el
sistema v en bitacora

- !

13

)

; ? - .
éBroma o mal uso: Suspende la comunicacien con gl

usuanio indicado: “Debo de cortar la
llzmads . ssradezoo su comprension

+ | ¥

4 5 :
Escucha con atencion la descripcidn fin
inicial del evento para determinar la
prioridad
14
2Alto Impacta? - - Informar al supervisor en turna
5

Captura & tipo de incidente para que
muestre [as instrucciones de trabajo y
recomendaciones especificas

'
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Diagrama de flujo del Procedimiento de atencion telefonica de Emergencias Médicas, Policia, Transito y
Proteccion Civil

Policia {Radic Operador)

Detarmina la ubicacion de la
emergenda solicitando: clle, numero,
esauina. referencia v colonia.

, I

Enwia por sistema el folic con la
informacion recsbads en el drea dae
despacho para que 2 envié unidades
gd= emergsncia

8 Y
Infarmar 2l usuario sobre el emdd del
apoyo. “Acude |z unidad mas cercana
no cuelews o sizo atendiendo”

!

9§ | Solicita su nombre completo del
usuEnio {en caso de gue no guiera
proporcionar su nombre no se insiste,
respetande el anonimato del mismo

10 l

confirmar &l nimero telefanico el cual
sa generd |z llamada, ésu teléfono as7
[menciona el nl.'lmerl:-:-

11| Termina Iz lzmads con el dialogo de despedida
indicado 2l denunciants tu numero de operador
“agradecemos =u confianza a los numero de
emergenaa” “le atendic el operador [menciona su
numero de operador)

fin
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[ll.n.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

No aplica Ninguna

[ll.n.7 Presentacién de formatos aplicables
No se maneja por formato ya que es un libro de registro.

lll.o Procedimiento de Radio Operadores y Despacho de Unidades

lll.0.1 Objetivo

Cubrir en tiempo y forma los folios correspondientes, con el fin de atender de manera
inmediata los auxilios solicitados y concentrar la informacion proporcionada por los
oficiales de campo.

lll.o.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 115 fraccion
11, inciso h).

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 104
inciso h).

e Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla, Articulo 23.

e Cddigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 167. Ley
Organica Municipal, Articulos 207, 208 y 212.

e Cadigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulo 220 fracciéon VI.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica y Transito
Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, Articulo 87.

lll.0.3 Tiempo de gestion

De 3 a 5 minutos de acuerdo con la informacion proporcionada a personal en
campo para dar respuesta en lugar a auxilio.

[ll.0.4 Descripcién de procedimiento

No. Actividad Formato o Responsable
documento
Realiza cambio de usuario en el Policia/Radio
1 . N/A
sistema. Operador
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Recibe consignas y eventos que se Policia/Radio
estan N/A
Operador
llevando a cabo.
Recibe fatiga de los elementos y
unidades que estan laborando de Policia/Radio
N/A
acuerdo con su Operador
sector.
Verifica si tienes un nuevo evento
en el - .
sistema o algun elemento de N/A SBICIARE0I0
. . Operador
campo te informa que tiene un
evento
Si es nuevo evento continda en la
actividad no.5. Policia/Radio
: o N/A
En caso contrario continda en la Operador
actividad no.10.
Visualiza datos del evento que son
enviados por  operador
telefénico: Policia/Radio
L : N/A
descripcion, lugar, referencias, Operador
motivo, personas y/o vehiculos
involucrados.
Transmite la informacién a las - !
X Policia/Radio
unidades para que acudan al N/A
Operador
evento.
Asigna unidad que acude al evento N/A Policia/Radio
en el sistema. Operador
Espera confirmacion del arribo por
parte del oficial de campo al evento N/A Policia/Radio
y registra Operador
en el sistema.
Ingresa toda la informacion
proporcionada por el elemento de Policia/Radio
. . N/A
campo en el folio correspondiente, Operador
Termina procedimiento.
Selecciona opcion “crear Policia/Radio
. . : N/A
emergencia” generandose folio. Operador
Ingresa ubicacion; Calle, Esquina y Policia/Radio
: N/A
Colonia Operador
Agrega el motivo del evento, Policia/Radio
) ! N/A
conforme a la lista preestablecida Operador
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en el sistema.
13 Fin de procedimiento. N/A N/A
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lll.0.5 Diagrama de flujo

Diagrama De Flujo Radio Operadores Y Despacho De Unidades

Radio Operador

|: inicio :|

¥

1| Realiza cambio de usuario
en el sistema

!

2| Recibe consignas y
eventos que se van a estar

llevando acabao

Recibe fatiga de elementos y

unidades gue estaran
laborando en el sector
Werifica si tiemes un nuevo evento en el EEE—

sistema o un elemento de campo te
informa gue tiene un evento

selecdona opdon “crear  emergenciz”
generandase folio.

¥
¢ 11 Ingrasa wbicacion; Calle, Esguing y
no Codonia
inuevo evento? ~ #———— ¥
Si 12
Agrega el motiva, conforme z L3 lista
preestzblecids en el sistema.
5
wisugliza datos del ewento que son l
envizdos por Operador Telefinico: 13
descripion, Iugar,referen:iaﬁ, mativa, Ingresa brave descripcicn de bos
personas vy wehiculos involucredos heches, personas y/o vehiculos
l imalwcrados

l
Lo ]
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Diagrama De Flujo Radio Operadores Y Despacho De Unidades

Radio Operador

6| Trznzmite |3 informacion a las
unidades para guescudan sl

evento )

Asigna unidad que acude al
evento en el sistemna.
I

|

Espera confirmacién del arribo por
parts del oficialde campo al evento
¥ registra en el sistema.

|

Ingresa todz la informacion que te
proporciona elelemanto de campa en el
falio correspondiente.

I

fin
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Ill.0.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

No aplica Ninguna

Ill.0.7 Presentacion de formatos aplicables
No se maneja por formato ya que es un libro de registro.

lll.p Procedimiento de monitoreo de Estacion de Control de sistema de alarma
inteligente (SAI)

lll.p.1 Objetivo

Facilitar la oportuna intervenciéon de los cuerpos policiales en situaciones de
emergencia en negocios, escuelas y edificios publicos con el objetivo de prevenir
algun hecho delictivo.

lll.p.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 115 fraccion
[1I, inciso h).

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 104
inciso h).

e Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla, Articulo 23.

e (Cadigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 167.

e Ley Organica Municipal, Articulo 207, 208 y 212 fraccién |I.

e Cobdigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulo 220 fraccion VI.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica y Transito
Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, Articulo 87.

lll.p.3 Tiempo de gestion.
24 horas del dia los 365 dias del afio.

[ll.p.4 Descripcion de procedimiento

Formato o

No. Actividad
documento

Responsable

Verifica el funcionamiento de los ., o
1 . o ) Policia Monitorista
sistemas SAl y sefal de internet.
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Si no funciona, continta con la
actividad no.8
En caso contrario continla
actividad no.2.

Durante la activacion de una

alerta: se verifica si fue: real, N/A N/A
instalacion o prueba

2 |En caso de alerta real continlGia en

la actividad no.4
En caso contrario contindia en la
actividad no.3

Registra evento por instalacion o
prueba en la bitacora

3 correspondiente. Bitacora Original

Termina procedimiento.
Visualiza la direccion y tipo de
establecimiento.

Ubica la unidad mas préxima,
5 | proporciona la mayor cantidad de N/A N/A
informacion al elemento de campo.
Vigila en todo momento las
camaras y alarmas que se
encuentran ubicadas en la ciudad
6 | para detectar cualquier situacion N/A N/A
que
sirva para informar al oficial de
campo que acude al evento.
Registra la informacién recolectadal
tanto visualmente como la
proporcionada por el oficial de
campo en la bitacora
correspondiente, termina
procedimiento
El Jefe/a del Departamento solicita
gue se revisen los sistemas que no
8 funcionan al Departamento de N/A Jefe de C4
Soporte técnico, para su
diagndstico y/o reparacion.

N/A N/A

N/A N/A
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Supervisa que se registre en la
bitacora correspondiente el

9 diagnéstico y/o reparacion,
continda en la actividad no. 2
10 Fin de procedimiento N/A N/A
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lll.p.5 Diagrama de flujo

Diagrama de flujo: Procedimiento para el monitoreo de estacion de control de sistema de alarma

inteligente [SAl)
Policia/ Monitorista Jefe de C4
1
verifica funcionamianta delos sistemas 2
SAly Iz s2nal de internet. El jefe del Departamento Operativo
solicita gue se revisen los sistemas que
| nofundionan al departamento de
soporte Tecnoldgico.
na
sl 9
SUpEervisar gue se registre
l enla pitdgors el disgnosticn
Yo reparacion
Durante |z activarion de unz alertz Exel digital
werifica si fua real, instalacion o prueba

¢ 3
FRegistra evento par instalzcion,

pruebs o mal usa de aplicacian SAl e
la bitécars

4 Visuzlizz a ubscacion, direccion y/fo tipa

cstablec *

Ubica bz unidad mds provima y ppmerels
mayor Entidad de infoemacion al
elemento de campa

'

Captura el tipo de incidente para que
muestre a5 instrucciones de trabajo y
recomendaciones esoecificas

¥

registra 12 Infarmarien
recoleciadavisuaimente y fin
praporcionada por el oficial

de campo 2n la fifacora,

Exel digii/—\

cAlerta real?
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lll.p.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

No aplica Ninguna

[ll.p.7 Presentaciéon de formatos aplicables
No se maneja por formato ya que es un libro de registro.

Ill.qg Procedimiento de monitoreo a través de los equipos de video vigilancia

[11.g.1 Objetivo

Monitorear de manera eficiente las camaras de video que se encuentran instaladas
en la via publica con el objetivo de prevenir algun hecho delictivo o visualizar algan
accidente vial.

lll.g.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 115 fraccion
[1l, inciso h).

e Constitucidon Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 104
inciso h).

e Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla, Articulo 23.

e Codigo para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 67 y 167.

e Ley Organica Municipal, Articulo 207, 208 y 212 fraccion |I.

e Cadigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulo 220 fraccion VI.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica y Transito
Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, Articulo 87.

I11.g.3 Tiempo de gestion.
El monitoreo se realiza las 24 horas del dia los 365 dias del afio

I11.g.4 Descripcién de procedimiento

No. Actividad Rgyrato o Responsable
documento

Realiza la revision de todas las
1 camaras y pantallas que estén N/A Policia (Monitorista)
funcionando.
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Si no estan funcionando pasa a
la actividad no.5.

En caso contrario contindia con la
actividad no.2.

N/A

Policia (Monitorista

Monitorea las camaras
asignadas, con el

fin de detectar eventos que
requieran la presencia de
oficiales de campo.

N/A

Policia (Monitorista

Si hay evento relevante pasa a la
actividad no. 3

En caso contrario regresa a la
actividad no.2

N/A

Policia (Monitorista

Informa al radio operador
correspondiente para que envie
la unidad y genere folio del
evento en el sistema.

N/A

Policia (Monitorista

Ingresa el evento a la bitacora
correspondiente, recopilando
toda la informacioén para el
llenado de la misma.

Termina procedimiento

Word/Bitacora

Policia (Monitorista

El Jefe/a del Departamento
Operativo solicita que se revisen
las cAmaras que no funcionan al

Departamento de

Administracion Tecnolégica, para
su diagndstico y/o reparacion.

N/A

Policia (Monitorista

Supervisa que se registre en la
bitacora correspondiente el

Word/Bitacora

Policia (Monitorista

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 74 -



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

?f’ﬁ AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha d(-.)’ 13 de agosto de 2020
s ATLIXC(Q Procedimientos dela elaboracion:
N Yo 00 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:

diagndstico y/o reparacion,
continda en la actividad no. 2.

I1l.q.5 Diagrama de flujo.

Diagrama de flujo del Procedimiento de monitoreo a través

de los equipos de video vigilancia

Policia/ Monitorista lefe de C4

1

Bezliza la revision de tods & EreEs 5
¥ pantalizs oue esten fundonande. £l lelefs del Departaments Operativo
solicith gue 48 revisen las cimaras gue no
®| funcionan Departaments de soporis
Tecnoldgico.
no "
si &
Supsrvisar gue L ragistre
l e [ hithenra el disgnrtion
| wle reparaciin
2 amiborea | . s
Maniberea las chmaras, caa el fin de s digi‘l?lll:li‘té
cefectar  eventos gue  requieran la
e b afickdes bt amao
no
o -
si

3| Informa al radio opersdor
comaspondisnte pars que erde unid ad
o penere fahia del everto en él sidems

!

Registra fa informacian
cenler badi wis s i y
pragorcionada por el oficial

4

de camoo o fa bithcora
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I11.qg.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

No aplica Ninguna

I11.9.7 Presentaciéon de formatos aplicables
No se maneja por formato ya que es un libro de registro.

PROCEDIMIENTOS DE LA COORDINACION DE PROTECCION
CIVIL Y BOMBEROS

lll.r Verificaciones a inmuebles comerciales, apertura y/o revalidacion en
medidas béasicas de proteccion civil

lll.r.1 Objetivo

Ejecutar en todo momento las politicas, programas y acciones de Proteccién Civil
en el Municipio de Atlixco, con el fin de salvaguardar a las personas, su patrimonio
y entorno, asi como lo relativo a los servicios vitales y estratégicos, en caso de
riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

Garantizar como principal premisa el apegarse siempre a los procedimientos
estipulados y normas oficiales, de tal forma que el actuar del personal de la
Coordinaciéon de Protecciéon Civil y Bomberos, se realice en todo momento dentro
de un marco legal.

Dar a conocer los valores y objetivos a través de los cuales se rige el actuar de los
elementos de esta coordinacion, como base de ejemplo y disciplina.

lll.r.2 Fundamento legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Proteccion Civil de la Federacion.
¢ Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla
e Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil.
e Reglamento de la Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil para el Estado
de Puebla.
e Ley Organica Municipal.
e Reglamento Interno Laboral del Honorable Ayuntamiento de Atlixco.
e Reglamento de Proteccion Civil del Municipio de Atlixco.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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[ll.r.3 Tiempo de gestion
9 dias habiles

lll.r.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad g mato o Responsable
documento

Ciudadano se presenta
en la Coordinacién de
Proteccion Civil y
Bomberos, solicitando
por oficio la verificacion
1 de medidas bésicas Solicitud/Oficio Ciudadano
oficio y/o escrito libre en
original y copia, dirigido
al Coordinador de
Proteccion Civil y

Bomberos.
INE (Copia
Simple De
Acreditar personalidad: Cugl_qwe.r,
- Identificaciéon
del solicitante o
X Oficial Con
presentara copia de ,
: AN, N Fotografia (Ine,
identificacion oficia
en caso de ser gestor Pa.sapoft.e'
i Cartilla Militar,

2 debera presentar carta Y Ciudadano
i Cédula
poder firmada por el
propietario y//o
representante legal con
copia de identificacién
oficial de los testigos.

Profesional E
Inapam.)
Con base en el
Reglamento de
Proteccion Civil
Articulo 45 al 48,
Fracciéon l a V.

El ciudadano debera
presentar, copia simple
de documentos que
3 acrediten la propiedad o | Documentacion

la renta de este (copia requerida
de predial pagado del
afo en curso, copia
contrato de

Ciudadano

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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arrendamiento o copia
de escrituras).
Copia uso de suelo y
alineamiento y numero
oficial (documento oficial
gue se solicita en la
secretaria de desarrollo
urbano medio ambiente
y movilidad, el uso de
suelo debe coincidir con
la razén social del
negocio comercial
establecido).
Constancia de situacion
fiscal (solo caratula).
Dictamen de gas (en
caso de aplicar).
Dictamen estructural
elaborado por un D.R.O
(en caso de aplicar).
Protocolo de seguridad
sanitaria (COVID-19).
Fotos del inmueble (una
el exterior y dos del
interior).
Caodigo QR emitido por
la coordinacion general
de la proteccion civil del
estado.

Si el ciudadano cumple
con los requerimientos
solicitados se entrega
orden de pago, del cual
al realizarlo debera
presentar dos copias del
comprobante de pago
efectuado en la caja del
ayuntamiento a esta
coordinacion.

Comprobante de
pago
Conforme a la
Ley de Ingresos
2023 del
municipio de
Atlixco, Puebla
Capitulo IX,
Articulo 23,
Fraccion Il y IV

Auxiliar
Administrativo
B

El Coordinador de
Proteccion Civil y
Bomberos verifica que el
Auxiliar administrativo

Expediente de
solicitud

Coordinador de
Proteccién Civil
y Bomberos

Plaza de Armas No. 1 Centro
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documentacion y que
esta esté completa-
Se realiza la verificacion, Auxiliar
Formato de - .
6 | constatando que cumpla N Administrativo B
. verificacion .
con lo requerido. (operativo)
El auxiliar administrativo
entrega al C_qordlrlgdor Constancia de Coordln.a}dor plg
7 de Proteccion Civil y ! . Proteccion Civil
. medidas basicas
Bomberos la constancia y Bomberos
para firma.

El auxiliar administrativo
entrega al ciudadano su
Constancia de medidas
8 basicas en materia de
Proteccion Civil
debidamente firmada y
sellada.

9 Fin del procedimiento N/A N/A

Constancia de Auxiliar
medidas basicas | Administrativo B
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lll.r.5 Diagrama de flujo

DIAGRAMA DE FLUJOD PROCEDINIENTO: VERIFICACIONES A INMUEBLES COMERCIALES, APERTURA ¥/O REVALIDACION
EN MEDIDAS BASICAS DE PROTECION CIVIL
CIUDADAND Auxiliar Administrativo B Coordinador de Protecdian Civil y Bombseros
s
1 N
El Coordinador de
Solicitud por  ofica de la Froteccion Gl y
wetificacion de Madides . Bornberos werifica que
Basicas por afido o esoilo iCumple o Auceiliar
libre en onginal v oapia con todos — - . .
dirigido al Coordinador de ot ‘;!jmTIEIdEtND mFE'n'!EI-D
Proteccion Ciwil ¥ - 2N 13 documeniacion
G, resg uisibog s ¥ gue ests esie
complata
2
Acreditar
personalidad el
saolicitantz
Zi el ciwdadano
cumple  con los
requerimientos
saliciiados 52
i Cumple con entrega  orden de
ioccs los fr=Tu s}
requisitos?
&
Se realiza la
verificacian,
El cludadana debar presentar, constatando gue
capla srpin dec cumpla can lo
Documeniactn que acredbe requerida.
propéedad o rera del inmosbhs
s de sues !
“Conalancia di sHuacitn fscal B awdlizr
administrativo entrega
Diclaman de gas (on caso de -
aplicar} NG . 5l 3l ':DIH__ dlnaJ:I-:_ur_ d=
iCumple Proteccion Gl y
Liciamen esirucioral [en caso can la Barmberos la
e Aplean) inspeceitn constancia para firma,
JFrobocoln santaro OOV D 189 en figica?
Luhdigo OR {oovid 18}
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DIAGRAMA DE FLUMOD PROCEDIMIENTO: Rrevision e inspection de programas internos de bajo, mediano y alto
riesgo. A& establecimientos de alto impacto.

CIUDADAND

Auxiliar Administrativo B

Coordinador de Proteccidn Civil y
Bomberos

ol

Bl susliar  adminstrative
enrega al dudadano  su
Constancia  de  medidas
basicas  en  mateda de
Profeccidn Civil
debidamente  frmada ¥
selada.

FIN

lll.r.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Formato de verificacion Hojaly?2
Constancia de aprobacion de medidas | Ninguna
bésicas
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lll.r.7 Presentacion de formatos aplicables
FORMATO DE VERIFICACION

AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO

I/ Qﬁ Proteccién Civily ! -
by Bomberosntlixca NUM. DE EXPEDIENTE:
- 2 2
FORMATO DE VERIFICACION
EN LA H. CIUDAD DE ATLIXCO, PUFBLA, SIENDO [AS — _ HORAS CON MINUTOS DEL Dia l)r
DEL 2022. ¥L. (. QUE SE IDENTIFICA CON GAFITT

EN SU CARACTER DE INSPECTOR ADSCRITO A PROTECCION CIVIL DEL H, AYUNTAMIFNTO CONSTITU (r«NaL
AXCO, PUEBLA

OFICIAL NOMERD ___
DEL MUNICIPIO DE

HACE CONSTAR: QUE EL LA Y HORA ANTERIORMENTF SERALADOS, ¥ CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL, ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL EN SUS ARTICULO 1, ARTICULO 37 EN SUS
FRACCIONES |, [If, IV Y ¥, ARTICULO 78 FRACCIONES | ¥ IV, ARTICULO 79, ARTICULO 80 FRACCION 1, ARTICULD 91 FRACCIONES It ¥ V1],
ME CONSTITIY( LEGALMENTE EN EL DOMICILIO UBICADO EN

AFIN DE REALIZAR UN ESQUEMA OPERATIVO DE VERIFICACION SEGUN LO ESTIPULADO EN LA LEY GENERAL DF PROTECCION CIVIL EN
SUS ARTICULOS 40, 75, 78, RO, LEY ESTATAL D PROTECCION CIVIL EN SU ARTICULOS 3, 30 FRACCION XI¥, XVL, XVII, 103, 104, 106, 112,
113, 114, 115, 116, 117, 119, 125,126, 135 Y DEL REGLAMENTO DE PROTECCION CIVIL DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO EN SUS ARTICULOS 1
30,31, 32, 33, 36, 45, 16, 47, 48, 49, 50, 54, 55, 63, Y CON BASE EN LA NOM-002-STPS-2010, NOM-D26-S7PS-2010, NOM-017-5TPS-2008,
NOM-026-STPS-2008, NOM-154-5CF1-2005

CON EL DBIETO DE VERIFICAR I.A OBSERVANCIA ¥ APLICACION DE LO ANTES CITADO REFERENTE AL FUNCIONAMIENTO DEL NEGOGIO

CON GIRO DE EL !Nspl‘rTux I(tQU]bRE
LA PRESENCIA DELC. ERDF

QUIEN A PETICION DEI, INSPECTOR SE I
Y ENLOSUCESIVO SE1E DENOMINAR
ELINSPECTOR ADSCRITO A LA JEFATURA DE PROTECCION CIVIL DEL MUNICIPIO DF ATLIXCO:

¥
FI.mMmRF(:!uVTE"

HACE CONSTAR LO SIGUTENTE:

—
BOTIQUIN
TOTAL PIPC TOTAL FISICO OBSERVACIONES

| | | %

SALIDA)  DE EMERGENCIA FUNCIONANDO |

TOTAL FISICO. 5 DBSERVACIONES |
A SENALETICA _ | < s
| cumpie NOCUMPLE OBSERVACIONES |
INDRO DE GAS L.I".

TAN!
CIM:

[ NO CUMPLE. ¥ OBSERVACIONES W
|
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AYUNTAMIENTO DF

: f“MAL ‘ ATL l XCO www.atlixco.gob.mx

CODIGO DE COLORES
CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES ]
’ SISTEMA DE ALERTAMIENTO SISMICO
CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES ]
_DETECTORES DE HUMO
TOTAL PIPC TOTAL FISICO OBSERVACIONES |
Tk - |
EXTINTORES sl . VEESIESSE
TOTAL PIPC TOTAL FISICO OBSERVACIONES Y|
LUCES DE EMERGENCIA
EXTERNOS INTERNOS OBSERVACIONES
FACTORES DE RIESGO
EXTERNOS INTERNOS OBSERVACIONES

VALORACION FINAL DE LA VERIFICACION
APROBADO NO APROBADO; OBSERVACIONES GENERALES

INSPECTOR VERIFICADOR DE
PROTECCION CIVIL
ATLIXCO.
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CONSTANCIA

INTAMIENTO DE

== ATL'XCO www.atlixco.gob.mx

N PI‘OtECCIOﬂ C“"I ‘/ COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y
H BOMBEROS.
I Bombe ros AtIIXCO CONSTANCIA DE PROTECCION CIVIL. EXP, {-----)

C
REPRESENTANTE LEGAL, ENCARGADO, RESPONSABLE U OCUPANTE DEL ESTABLECIMIENTO.
DENOMINADO

UBICADO EN

ATLIXCO, PUE.

Con fundamento en la Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, en su Capitulo I1l, Articulos 23 y 30, Capitulo VIl
Articulos 74 y 86 Fracciones | y VI, Reglamento de la Ley del Sistema de Proteccion Civil para el Estado de Puebla, en su
Capitulo X, Capitulo X! Articulos 55, 56 Fracciones |, VII, y Articulo 57 por este conducto y como resultado de la verificacion
realizada en el lugar, mismo que fue solicitado en el Articulo 48 del Reglamento de Proteccién Civil del Municipio de

Atlixco Puebla, del inmueble denominado “----=---------"

se emite CONSTANCIA DE APROBACION DE MEDIDAS BASICAS, asi mismo el establecimiento cumple
con las medidas basicas de seguridad en materia proteccién civil; mismos que fueron comprobados al momento de la
verificacion.

En el entendido de que esta Coordinacién de Proteccion Civil y Bomberos a mi cargo; podra en todo momento
realizar inspecciones al constituirme de manera fisica y legalmente, para la correcta aplicacion y viabilidad de las medidas
basicas en materia de Proteccién Civil, todas estas medidas de acuerdo con la Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil y
del Reglamento de Proteccion Civil del Municipio de Atlixco.

El presente documento tiene una vigencia de UN ANO a partir de la fecha de su emisién, quedando sin efecto en
caso de que presente una 0 mas violaciones a la normativa, reglamento y leyes aplicables en |a materia de Proteccion Civil
o realice una ampliacion, remodelacion del inmueble, alguna irregularidad o reestructuracion del personal.

Su establecimiento debera cumplir con lo estipulado por los Decretos emitidos por Gobierno del Estado de Puebla
y los lineamientos sanitarios referentes al tema del COVID-19.

ATENTAMENTE

“SERVIR PARA TRANSFORMAR"
H. CIUDAD DE ATLIXCO, PUEBLA A ----- DE ------------------DE 2022.

LIC. JOSE SERGIO GOMEZ QUEZADA.
COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS.

Cec.p. Archivo.
Verificador de! inmueble.
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lll.s Verificaciones a Inmuebles Comerciales, Apertura y/o Revalidacion En
Programa Interno de Proteccion Civil (P.I.P.C)

lll.s.1 Objetivo

Ejecutar en todo momento las politicas, programas y acciones de Proteccién Civil
en el Municipio de Atlixco, con el fin de salvaguardar a las personas, su patrimonio
y entorno, asi como lo relativo a los servicios vitales y estratégicos, en caso de
riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

Garantizar como principal premisa el apegarse siempre a los procedimientos
estipulados y normas oficiales, de tal forma que el actuar del personal de la
Coordinaciéon de Proteccion Civil y Bomberos, se realice en todo momento dentro
de un marco legal.

Dar a conocer los valores y objetivos a través de los cuales se rige el actuar de los
elementos de esta coordinacion, como base de ejemplo y disciplina.

lll.s.2 Fundamento legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Proteccion Civil de la Federacion.
e Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.
e Ley del Sistema Estatal de Proteccién Civil.
e Reglamento de la Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil para el Estado
de Puebla.
e Ley Organica Municipal.
e Reglamento Interno Laboral del Honorable Ayuntamiento de Atlixco.
e Reglamenté de Proteccion Civil del Municipio de Atlixco.

lll.s.3 Tiempo de gestion
9 dias habiles

[ll.s.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad Formato o Responsable
documento
1 | Cludadano se presenta | g uoiiq/0ficio Ciudadano
en la Coordinacion de
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Proteccion Civil y
Bomberos, solicitando
por oficio y/o escrito
libre en original y copia,
la verificacion, dirigido al
Coordinador de
Proteccion Civil y
Bomberos.
INE (Copia
Simple De
Acreditar personalidad: C“?".q”'e.r,
e Identificacion
del solicitante, o
: Oficial Con
presentara copia de .
. - e Fotografia (Ine,
identificacion oficial o
Pasaporte,
en caso de ser gestor, ) "
. Cartilla Militar,
debera presentar carta . .
2 ; Cédula Ciudadano
poder firmada por el :
o Profesional E
propietario y//o
Inapam.)
representante legal con
copia de identificacién
C g Con base en el
oficial de los testigos.
Reglamento de
Proteccion Civil
Articulo 45 al 48,
Fraccibnla V.
El ciudadano y/o el
representante legal debe
de presentar.
Carta de
corresponsabilidad
(original).
Registro vigente como
perito emitido por la
3 Coordinacion General Documentacion Ciudadano
de Proteccion Civil del Requerida
Estado de Puebla 'y del
Municipio de Atlixco.
Cd con la informacién
por carpetas y rotulado
con el nombre del
negocio.
Uso de suelo
actualizado (o
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factibilidad de uso de
suelo) y/o licencia de
funcionamiento.
Copia contrato de
arrendamiento o predial
segun sea el caso.
Datos generales de la
empresa.

Acta constitutiva y
organigrama del comité
interno.
Funciones del comité
interno.
Cronograma de
actividades.
Riesgos internos.
Riesgos externos.
Directorio de integrantes
del comité interno.
Directorio de los grupos
operativos municipales.
Procedimiento en caso
de emergencia.
Inventario de los
equipos de seguridad.
Inventario de extintores.
Programa de
mantenimiento
preventivo y correctivo.
Bitacora de
mantenimiento.
Cronograma de
capacitacion.
Cronograma de
simulacros.
Evaluacion del simulacro
con evidencia fotografica
Subprograma de
restablecimiento.
Lay Out de localizacion
de riesgos.

Plano de ubicacion y
distribucion de la
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sefalética y equipo de
seguridad a color.
Plano de ubicacion del
inmueble y colindancias.
Constancia de
bomberos vigente.
Dictamen de la unidad
verificadora de gas (en
caso de aplicar).
Dictamen de la unidad
verificadora de
instalaciones eléctricas
(en caso de aplicar).
Dictamen estructural
realizado por un D.R.O.
con registro vigente (en
caso de aplicar).
Pdliza de seguro de
responsabilidad civil
Constancias. de
capacitacion en formato
DC3.

Contrato o manifiesto de
la dltima recoleccién de
residuos peligros por
una empresa registrada
ante la SEMARNAT (en
caso de aplicar).
Registros de los equipos
sujetos a presion ante
STPS (en caso de
aplicar).
Extintores dictaminados
de acuerdo con la NOM-
154-SCFI-2005.
Hojas de seguridad de
productos quimicos (en
caso de aplicar).

Si el ciudadano cumple | Comprobante de

con los requerimientos pago Auxiliar
4 solicitados se entrega Conforme a la Administrativo
orden de pago, del cual | Ley de Ingresos B
al realizarlo debera 2023 del
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presentar dos copias del municipio de
comprobante de pago Atlixco, Puebla
efectuado en la caja del Capitulo IX,
ayuntamiento a esta Articulo 23,

El Coordinador de
Proteccion Civil y
Bomberos verifica que el
Auxiliar administrativo

Expediente de

Coordinador de
Proteccioén Civil

. : solicitud
reviso bien la y Bomberos
documentacion y que
esta esté completa-
Se realiza la verificacion, Auxiliar
Formato de - .
constatando que cumpla e Administrativo B
. verificacion .
con lo requerido. (operativo)

El auxiliar administrativo
entrega al Coordinador
de Proteccion Civil y

Constancia de

Coordinador de
Proteccién Civil

Bomberos la constancia veljjcacify y Bomberos
para firma
El auxiliar administrativo
entrega al ciudadano su
Constancia de Constancia de Auxiliar

Proteccioén Civil verificacion Administrativo B
debidamente firmada y
sellada
Fin del procedimiento N/A N/A
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lll.s.5 Diagrama de flujo

DIAGRANA DE FLUIO PROCEDIMIENTO: VERIFICACIONES A INMUEBLES COMERCIALES, APERTURA Y/O
REVALIDACION EN PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL (P.LP.C)

CIUDADAND Buniliar Administrative B Coordinador de Proteccidn Chil y Bambercs
s
1 .
El Coordinador de
Solicitud por  oficia de la Fraotecaicn Coiwil ¥
werficacion  de  Progrma . Bormberos verifica que
Intermo e Proteccion Civi i Cumple o Aursiliar
;‘,;;”,fjﬁ."‘;ﬁ;"“fng?,’dfj con todos (| administrative  reviso
\ I ; =
Crardnador de Prateccian o bien la d:-cumemaunq
Civil v Bambernas. requisitos? ¥y que esta este
complets
2
Acreditar
personalidad el
salicitante
T S el ciedadano
cumple  con los
requerimientos
salicitados S8
i Cumple con entrega  orden de
tooos los DEO0
requisitos?
[
1 Sa resliza (]
3 verificacion, haciendo
El cuadae  ywoooo@ constar gue ko que ss
remresendani legal  dete de encuentra en & FIFC
preseniar s& encusnine en fisico
Carta de  comesponsabiidad
{ariginal)
FRegisine wigente como perio 7
emids por la Coondnackn
Genenal de Proleocion Sl de E awzliar
Eun,cmdd': A::'f;“ y o administrativo enfrega
El progmama inlema et una N . 5l al Cﬂ_'?fdlna-dt_'f_ d=
campEla mencionados o tCumple Proteccion Gl v
fomrain de proced miema can la Barnkeros Iz
Cd con la indormecitn T H
cameias de todo & :,.gq.n'ffn inspeceidn constancia para firma.
fomains v anmms @l OO en fEiea?
rofdade oom @ nombne o
nagocka
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DIAGRAMA DE FLUIO PROCEDIMIENTO: Rrevision & inspeccien de programas internos de bajo, mediano y akto
riesgo. & establecimientos de alto impacto.
Coordinador de Proteccdn Chil y Bombaros

CIUDADAND Auniliar Administrativo B

ol

Bl audiar  adminstrativo
anrega al dudadans s
Constancia  de  medidas
basicas  en  matena  de

Proteccian Civil
debidamente  frmada
salada.

FIH
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Ill.s.6 Listado de formatos aplicables
Observacion

Formato de verificacion Hojaly 2

Constancia de aprobacion del programa | Ninguna
interno

lll.s.7 Presentacién de formatos aplicables
FORMATO DE VERIFICACION

AYUNTAMIENTO DE

ATLIXCO www.atlixco.gob.mx

~

’3@» S i v NUM. DE EXPEDIENTE
&7 Bomberos Atlixco 1 Tik
o

FORMATO DE VERIFICACION

EN LA H. CIUDAD DE ATLIXCO, PUEBLA, SIENDO .45 _ HORAS CON MINUTOS DEL DiA DE

22, EL C. QUF SF IDENTIFICA CON GATETE
N SU CARACTER DE INSPECTOR ADSCRITO A PROTECCION CIVIL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
EBLA,

OFICTAL NUMERO
DEL MUNICIPIO DE 2

HACE CONSTAR: QUE EL DIA Y HORA ANTERIORMENTE SENALADOS, Y CON FINDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBFRANO DE PUEBLA, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL EN SUS ARTICULO 1, ARTICULO 37 EN SUS
FRACCIONES |, IIL, IV Y V, ARTICULO 78 FRACCIONES T Y TV, ARTICULO 79, ARTICULO 80 FRACCION 1, ARTICULO 91 FRACCIONES II Y LVII,
ME CONSTITUYO LEGALMENTE EN Fl DOMICILIO URICADO EN

A FIN DE REALIZAR UN ESQUEMA OPERATIVO DE VERIFICACTON SEGUN LO ESTIPULADO EN LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL EN
SUS ARTICULOS 40, 75, 78, 80, LEY ESTATAL DR PROTECCION CIVIL EN SU ARTICULOS 3, 30 FRACCION XIV, XVI, Xvil, 103, 104, 106, 112,
113,114, 115, 116, 117, 119, 125, 126, 135 Y DEL REGLAMENTO DE PROTECCION CIVIL DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO EN SUS ARTICULOS 1,
30, 31, 32, 33, 36, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 54, 55, 63. Y CON BASE EN LA NOM-D02-STPS-2010, NOM-026-STPS-2010, NOM-017-STPS-2008,
NOM-026-STPS-2008, NOM-154-SCFI-2005

CON E1. OBJETO DE VERIFICAR LA OBSERVANCIA Y APLICACION DE LO ANTES CITADO REFERENTE AL FUNCIONAMIENTO DFI NEGOCIO

CON GIRO DE EL INSPECTOR REQUIERE
LAPRESENCIADELC. __ EN SU CARACTER DE:
QUIEN A  PETICION  DEI INSPECTOR  SE IDENTIFICA  MEDIANTE
___YENLOSUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL COMPARRCIENTE"
EL INSPECTOR ADSCRITO A LA JEFATURA DE PROTECCION CIVIL DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO

HACE CONSTAR LO SIGUIENTE:

BOTIQUIN )

TOTALPIPC | TOTALFISICO | ORSERVACIONES

]
SALIDAS DE A FUNCIONANDO | w2
TOTAL PIPC TOTAL FISICO OHSERVACIONES
__SENAL

CUMPLE I NO CUMPLE OBSERVACIONES

T

TANQUE/ CILINDRO DE GAS L.P.
CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES
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AYUNTAMIENTO DF

: f“MAL ‘ ATL l XCO www.atlixco.gob.mx

CODIGO DE COLORES
CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES ]
’ SISTEMA DE ALERTAMIENTO SISMICO
CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES ]
_DETECTORES DE HUMO
TOTAL PIPC TOTAL FISICO OBSERVACIONES |
Tk - |
EXTINTORES sl . VEESIESSE
TOTAL PIPC TOTAL FISICO OBSERVACIONES Y|
LUCES DE EMERGENCIA
EXTERNOS INTERNOS OBSERVACIONES
FACTORES DE RIESGO
EXTERNOS INTERNOS OBSERVACIONES

VALORACION FINAL DE LA VERIFICACION
APROBADO NO APROBADO; OBSERVACIONES GENERALES

INSPECTOR VERIFICADOR DE
PROTECCION CIVIL
ATLIXCO.
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CONSTANCIA DE VERIFICACION

AYUNTAMIENTO DE

EL!XCB IR l “ 1AR www.atlixco.gob.mx

Proteccién Civily COORDINACION DE PROTECCION CIVILY
Bomberos Atlixco BOMBEROS.

CONSTANCIA DE PROTECCION CIVIL (EXP. 307)

C.
REPRESENTANTE LEGAL, ENCARGADO, RESPONSABLE U OCUPANTE DEL ESTABLECIMIENTO.
DENOMINADO

UBICADO EN.

Con fundamento en la Ley del Sistema Estatal de Proteccién Civil, en su Capitulo Ill, Articulos 23 y 30, Capitulo Vil
Articulos 74 y 86 Fracciones | y VIII, Reglamento de la Ley del Sistema de Proteccién Civil para el Estado de Puebla, en su
Capitulo X, Capitulo Xl Articulos 55, 56 Fracciones |, VII, y Articulo 57 por este conducto y como resultado de la verificacién
realizada del programa interno presentado, mismo que fue solicitado en el Articulo 48 del Reglamento de Proteccién Civil
del Municipio de Atlixco Puebla, del inmueble denominado :

Se emite CONSTANCIA DE APROBACION DEL PROGRAMA INTERNO, asi mismo el establecimiento cumple con las
medidas basicas de seguridad en materia proteccién civil; mismos que fueron comprobados al momento de la verificacién.

En el entendido de que esta Coordinacién de Proteccion Civily Bomberos a mi cargo; podréa en todo momento realizar
inspecciones al constituirme de manera fisica y legalmente, para la correcta aplicacién y viabilidad de las medidas basicas
en materia de Proteccién Civil, todas estas medidas de acuerdo con la Ley del Sistema Estatal de Proteccién Civil y del
Reglamento de Proteccion Civil del Municipio de Atlixco.

El presente documento tiene una vigencia de UN ANO a partir de la fecha de su emisién, quedando sin efecto en caso
de que presente una o mas violaciones a la normativa, reglamento y leyes aplicables en la materia de Proteccion Civil o
realice una ampliacion, remodelacion del inmueble, alguna irregularidad o reestructuracién del personal.

Su establecimiento debera cumplir con lo estipulado por los Decretos emitidos por Gobierno del Estado de Puebla y
los lineamientos sanitarios referentes al tema del COVID-19.

ATENTAMENTE
H. CIUDAD DE ATLIXCO, PUEBLA A

COORDINADOR DE PROTECCION CIVILY BOMBEROS.

Coordinacién de Proteccion Civil y Bomberos, Av. Xalpatlalco S/N, Col. Infonavit C.P. 74227, Tel. 244-44-5-57-57 / 244 44 3-20-60
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lll.t Verificacion de medidas de seguridad en eventos masivos como circos,
bailes, ferias, jaripeos, fiestas patronales

[1l.t.1 Objetivo

Ejecutar en todo momento las politicas, programas y acciones de Proteccién Civil
en el Municipio de Atlixco, con el fin de salvaguardar a las personas, su patrimonio
y entorno, asi como lo relativo a los servicios vitales y estratégicos, en caso de
riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

Garantizar como principal premisa el apegarse siempre a los procedimientos
estipulados y normas oficiales, de tal forma que el actuar del personal de la
Coordinaciéon de Proteccion Civil y Bomberos, se realice en todo momento dentro
de un marco legal.

Dar a conocer los valores y objetivos a través de los cuales se rige el actuar de los
elementos de esta coordinacion, como base de ejemplo y disciplina.

[ll.t.2 Fundamento legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Proteccion Civil de la Federacion.
¢ Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.
e Ley del Sistema Estatal de Proteccién Civil.
e Reglamento de la Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil para el Estado
de Puebla.
e Ley Organica Municipal.
e Reglamento Interno Laboral del Honorable Ayuntamiento de Atlixco.
e Reglamenté de Proteccion Civil del Municipio de Atlixco.

[11.t.3 Tiempo de gestién
9 dias habiles
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[1l.t.4 Descripcién del procedimiento

No. Actividad . ™
ocumento
Ciudadano se presenta
en la Coordinacion de
Proteccion Civil y
Bomberos, solicitando
verificacion del evento
masivo (Como circos,
1 bailes, ferias, jaripeos, Solicitud/Oficio Ciudadano
fiestas patronales por
oficio y/o escrito libre en
original y copia dirigida
al Coordinador de
Proteccion Civil y
Bomberos.

Responsable

INE (Copia
Simple De
Cualquier
Identificacion
Oficial Con
Fotografia (Ine,
Pasaporte,
Cartilla Militar,
Cédula
Profesional E
Inapam.) Ciudadano
Carta poder en
caso de ser
gestor

Acreditar personalidad:
del solicitante,
presentara copia de
identificacion oficial.

Con base en el
Reglamento de
Protecciéon Civil
Articulo 45 al 48,
Fracciénla V.

El ciudadano debera
3 presentar documentos
requeridos para poder

Documentacion Auxiliar
requerida Administrativo B

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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realizar su evento los
cuales son:
Contrato ambulancia
para el dia o dias del
evento. (el contrato debe
indicar el horario de
atencion, el dia o los
dias y el evento a
cubrir).
Contrato de seguridad
para el dia o dias del
evento (el contrato debe
indicar el horario de
atencion, el dia o los
dias y el evento a
cubrir).

Solo aplica para eventos
donde contara con
guema de pirotecnia
(permiso de SEDENA
donde informa que
puede vender,
transportar y detonar) y
carta responsiva.

Solo aplica para eventos
donde contara con
juegos mecanicos

(pdliza de seguro de los

juegos mecanicos y

carta responsiva del

solicitante, dictamen
estructural y dictamen
electromecanico de los
juegos de alto riesgo,

bitacoras de
mantenimiento.

Solo aplica para eventos
que realicen bailes

sonidero o de grupo,
croquis sefalando rutas
de evacuacion, salida de
emergencia, extintores.

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Siel cmdadanq c_umple Comprobante de
con los requerimientos
- pago
solicitados se entrega
Conforme a la
orden de pago, del cual
. . Ley de Ingresos o
al realizarlo debera Auxiliar
: 2023 del o .
presentar dos copias del - Administrativo
municipio de
comprobante de pago . B
: Atlixco, Puebla
efectuado en la caja del ¥
. Capitulo IX,
ayuntamiento a esta .
. Articulo 23,
coordinacion. it
Fraccion Il y V.
Se realiza la verificacion
en la fecha de evento y
hora para verificar que Formato de Auxiliar
cumpla con lo requerido | verificacién para | Administrativo B
para su evento y en evento masivo (operativo)
caso de no cumplir se
les cancela
Fin del procedimiento N/A N/A
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[1l.t.5 Diagrama de flujo

DIAGRAMA DE FLUMY PROCEDIMIENTO: VERIFICACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD EN EVENTOS MASIVOS COMO
CIRCOS, BAILES, FERIAS, JARIPEDS, FIESTAS PATROMNALES.

CIUDADAND Auxiliar Adminstrative B

INICI0
1

Cadmlirg s pasers o0 &
Coodmicns S8 Prokeccds Crel v
Bambiras, g ofae yio ascrio

iCumple

b an ool §ocope g al con todos
ks sorfcecns dal s
[ laz
requisibos?
2
Acreditar
personalidad al
solicitante _—
T Bl o chedadans cumple com
los requerinienios solicEados
s@ eninega orden de pago, de
cual @l realzado  deberd
presentar  dos  coplas  de
comprotanie di pago SE CAMCELA EL
i Cumple con clechmdn en @ caa de EVENTD
incos los ayunamienio a exia
requidins? coordnaciin
5

5o realira la verificacdn en la
fecha de evenio v hora para
wernficar que cumpla can ko

El ciudadano presents requenida par su eventoy ECumple
F?S docurnentos segun & e caso de na cumplin se les con la
tipe de ewenmto que cancela

redlizara cumplisndo en ins peesitn

su totsldad, como ==
menciona en el formato

die procadimiento.

en fisico?
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[1l.t.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion
Formato de Verificacion para evento Ninguna
masivo.

[1l.t.7 Presentacion de formatos aplicables
FORMATO DE VERIFICACION PARA EVENTO MASIVO

AYUNTAMIENTO DE

ATL'XCO I ; www.atlixco.gob.mx
021

— 2021 2024 ———

,a\
«’» FORMATO DE VERIFICACION PARA EVENTO MASIVO
4
-

EN LA H. CIUDAD DE ATLIXCO, PUEBLA, SIENDO LAS ____ HORAS CON _______ MINUTOS DEL DIA
DE_______ Sy  DEL2022.ELC.

Proteccién Civily QUE SE IDENTIFICA CON GAFETE OFICIAL NUMERO EN SU CARACTER DE INSPECTOR ADSCRITO A

Bomberos Atlixco  PROTECCION CIVIL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO, PUEBLA.

HACE CONSTAR: QUE EL DIA Y HORA ANTERIORMENTE SENALADOS, Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL EN SUS ARTICULO 1, ARTICULO 37 EN SUS
FRACCIONES 1, III, IV Y V, ARTICULO 78 FRACCIONES I Y IV, ARTICULO 79, ARTICULO 80 FRACCION 1, ARTICULO 91 FRACCIONES II Y LVII,
ME CONSTITUYO LEGALMENTE EN EL DOMICILIO UBICADO EN

A FIN DE REALIZAR UN ESQUEMA OPERATIVO DE VERIFICACION SEGUN LO ESTIPULADO EN LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL EN
SUS ARTICULOS 40, 75, 78, 80, LEY ESTATAL DE PROTECCION CIVIL EN SU ARTICULOS 3, 30 FRACCION X1V, XV1, XVII, 103, 104, 106, 112,
113,114, 115, 116, 117, 119, 125, 126, 135 Y DEL REGLAMENTO DE PROTECCION CIVIL DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO EN SUS ARTICULOS 1,
30, 31, 32, 33, 36, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 54, 55, 63. Y CON BASE EN LA NOM-002-STPS-2010, NOM-026-STPS-2010, NOM-017-STPS-2008,
NOM-026-STPS-2008, NOM-154-SCF1-2005

CON EL OBJETO DE VERIFICAR LA OBSERVANCIA Y APLICACION DE LO ANTES CITADO REFERENTE AL FUNCIONAMIENTO DEL EVENTO
MASIVO DENOMINADO
EL INSPECTOR REQUIERE LA PRESENCIA DELC.
EN SU CARACTER DE: QUIEN A PETICION DEL INSPECTOR SE IDENTIFICA MEDIANTE
= YEN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL COMPARECIENTE";
EL INSPECTOR ADSCRITO A LA JEFATURA DE PROTECCION CIVIL DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO:

HACE CONSTAR LO SIGUIENTE:

INSPECTOR VERIFICADOR DE APODERADO LEGAL, ENCARGADO, RESPONSABLE
PROTECCION CIVIL ATLIXCO Y/0 REPRESENTANTE DEL EVENTO
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lll.Lu Procedimiento de documentacion para la aprobacién del Programa
Especial de Obra

[ll.u.1 Objetivo

Ejecutar en todo momento las politicas, programas y acciones de Proteccién Civil
en el Municipio de Atlixco, con el fin de salvaguardar a las personas, su patrimonio
y entorno, asi como lo relativo a los servicios vitales y estratégicos, en caso de
riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

Garantizar como principal premisa el apegarse siempre a los procedimientos
estipulados y normas oficiales, de tal forma que el actuar del personal de la
Coordinaciéon de Proteccion Civil y Bomberos, se realice en todo momento dentro
de un marco legal.

Dar a conocer los valores y objetivos a través de los cuales se rige el actuar de los
elementos de esta coordinacion, como base de ejemplo y disciplina.

[ll.u.2 Fundamento legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Proteccion Civil de la Federacion.
¢ Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla
e Ley del Sistema Estatal de Proteccién Civil.
e Reglamento de la Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil para el Estado
de Puebla.
e Ley Organica Municipal
e Reglamento Interno Laboral del Honorable Ayuntamiento de Atlixco.
e Reglamenté de Proteccion Civil del Municipio de Atlixco.

[1l.u.3 Tiempo de gestién
9 dias habiles

[ll.u.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad Formato o Responsable
documento

Ciudadano se presenta
1 en la Coordinaciéon de Solicitud/Oficio Ciudadano
Proteccion Civil y
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Bomberos, solicitando
por oficio la aprobacién
y verificacion de carpeta,
con coordenadas UTM o
geograficas del lugar de
la obra, dirigida al
coordinador de
proteccion civil y
bomberos de Atlixco,
puebla.
(oficio o escrito libre con
original y copia).
INE (Copia
Simple De
Cualquier
Identificacion
Acreditar personalidad: Oficial Con
del solicitante, Fotografia (Ine,
presentara copia de Pasaporte,
identificacion oficial o Cartilla Militar,
en caso de ser gestor, Cédula
debera presentar carta Profesional E .
2 : Ciudadano
poder firmada por el Inapam.)
propietario y//o Carta poder en
representante legal con caso de ser
copia de identificacion gestor
oficial de los testigos.
Con base en el
Reglamento de
Proteccion Civil
Articulo 45 al 48,
Fraccion | a V.
El ciudadano presentara
la siguiente
documentacion:
Copia de escrituras,
contrato de Documentacion .
3 . . - Ciudadano
arrendamiento o predial solicitada
segun sea el caso.
Copia uso de suelo.
Datos generales de la
empresa.
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Acta constitutiva del
comité interno de
proteccion civil.
Funciones de la unidad
interna de Proteccion
Civil.
Directorio de integrantes
del comité interno
Proteccion Civil.
Directorio
organizaciones de
respuesta.

Curso de proteccion civil
(acreditadas con formato
DC-3) del afio en curso.
Curso de brigadistas
(acreditadas con formato
DC-3) del afio en curso.
Fotos de capacitaciones
realizadas.
Registro de perito
vigente.
Formato DC-5 del perito.
Analisis de riesgos.
Protocolo de actuacion
de emergencia.
Cronograma de
simulacros.
Evaluacion de
simulacros.
Medidas preventivas
contra COVID 19y
medidas preventivas
contra incendio.
Planos de la
construccion en caso de
demoliciones.

En el caso de
fraccionamientos
presentar plano de
lotificacion y sembrado
de viviendas o
departamentos con
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constatando que cumpla
con lo requerido.

documentacion

20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:
cuadro de superficies a
construir o construida.
Subprograma
preventivo/correctivo.
Si el ciudadano cumple | Comprobante de
con los requerimientos pago
solicitados se entrega Conforme a la
orden de pago, del cual | Ley de Ingresos .
. . Auxiliar
al realizarlo debera 2023 del s .
: e Administrativo
presentar dos copias del municipio de A
comprobante de pago Atlixco, Puebla
efectuado en la caja del Capitulo IX,
ayuntamiento a esta Articulo 23,
coordinacion. Fraccion lll y IV.
. w 4 Verificacion,
Se realiza la verificacion, .
conforme a la Auxiliar

Administrativo A

requerida
El auxiliar administrativo
entrega al Coordinador . o Coordinador de
e e ] Oficio de .
de Proteccion Civil y aprobacion Proteccion Civil
Bomberos el oficio de y Bomberos
aprobacion para firma.
El auxiliar administrativo
entrega al ciudadano su
Oficio de aprobacion Oficio de Auxiliar
Proteccion Civil aprobacion Administrativo A
debidamente firmada y
sellada
Fin del procedimiento N/A N/A
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[ll.u.5 Diagrama de flujo

DIAGRAMA DE FLUIO PROCEDIMIENTO: DOCUMENTACION PARA LA APROBACION DEL PROGRAM A ESPECIAL DE
DBERA
CIUDADAND Auxiliar Administrativo & COORDINADOR DE PROTECCION
CIVIL ¥ BOMBERDS

:
1
E— - | El auxiliar
Solidilud por ot de 1 administrativo
werificacion de  Programa ~
Especial de Obra  de i Cumple Entreg_a al
— | Coordinador de

Prxteccion Chvil por ofico con todos
wia escrit libre en original y
copia, dirigiia a
Croardinador de Prateceion

Proteccion  Chil v
Bomberos el oficio de

las

requisibos?

aprobacian para
firma
2
Acreditar
personalidad el
solicitante
i Zi el ciedadano
cumple con los
requerimientos
salicitados 58
i Cumple con entrega  orden de
tnoos los DEna
requisitos?
5
Se realiza la
verificacion,
El ciudadano yio =l constatande  que
representante  legal cumpla  con o
debe de presentar la requerido.
documentacion
referente al
Programa  especial
de Obra NO 1
fCumple

can la

nspeccion

en fisica?
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DIAGRAMA DE FLUIO PROCEDIMIENTO: DOCUMENTACION PARA LA APROBACION DEL PROGRAMA ESPECIAL DE
DBRA
CIUDADARD Auxiliar Administrativo A COORDIANDEDOR DE PROTECCION

CIVIL ¥ BOMBERDS
:I‘

El auxiliar
administrativo
entrega al ciudadanao
| Oficio de
aprobacién

FIH

[ll.u.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ‘ Observacion

Orden de inspeccion Ninguna
Acta de inspeccion Hojaly?2
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[ll.u.7 Presentaciéon de formatos aplicables
ORDEN DE INSPECCION

YUNTAMIZENTO DE

ATLIXCO

=

14 Proteccion Civil y
)y Bomberos Atlixco
S

S

NUMERO DE ORDEN _00___ /202

ORDEN DE INSPECCION

COORDINACION DE PROTECCION CIVIL
Y BOMBEROS DEL HOAYUNTAMIENTO DE ATLINCO

Atlixco Pocbla a los dias del mes de del  afo de dos
ol , el suscrito en m:
carbcter  de de proseccdam omvil  del H

Ayuntamiento de Azlixco, con fundamento en los Amiculos 102103 153 112 113 v 120 de la Ley
Esaatal de Proseccsim Civil, Amiculos 17,4950 del Reglamento de la Ley del Sestesna Eszanal de
Proseccedm Civil: Amiculo 45.46.47 55,61 dd Reglamenso de Prosccosda Civil ded Munecipeo de
Atlixco, Pocbla: en atencidn a la ceden de inspoccion en el gee se actua, comissono al C
a cfecso de goe se coustituyn en of Inmucbie ubicado

en __» o B Atlixco, Pocbla:
con el objetivo de efectuar la INSPECCION corresy 4 Como dida de segundad. Por lo
manto, de cabal cumplimiesso a lo instruido en  esta misma fecha. Asi lo ccdeno el suscrito
_encargado de despacho de la Coondinacion

de Proweccion Cival del H Ayumamacnto de Athaco

ATENTAMENTE
HEROICA CIHUDAD DE ATLINCO, PUE A DE DE 2023

C.JOSE CESAR DE LA CRUZ ESPINOZA
COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL
Y BOMBEROS

Plaza de Armas No., 1 Centro. Atlixco, Puctila, Tel. 244448502 m
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ACTA DE INSPECCION

ATLIACO

y Pretidcidn Chwilp
Raomberne tllaon
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lll.v Procedimiento de valoracidn de predio en zona de riesgo

lll.v.1 Objetivo

Ejecutar en todo momento las politicas, programas y acciones de Proteccion Civil
en el Municipio de Atlixco, con el fin de salvaguardar a las personas, su patrimonio
y entorno, asi como lo relativo a los servicios vitales y estratégicos, en caso de
riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

Garantizar como principal premisa el apegarse siempre a los procedimientos
estipulados y normas oficiales, de tal forma que el actuar del personal de la
Coordinacién de Proteccion Civil y Bomberos, se realice en todo momento dentro
de un marco legal.

Dar a conocer los valores y objetivos a través de los cuales se rige el actuar de los
elementos de esta coordinacion, como base de ejemplo y disciplina.

lll.v.2 Fundamento legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Proteccion Civil de la Federacion.
e Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.
e Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil.
e Reglamento de la Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil para el Estado
de Puebla.
e Ley Organica Municipal.
e Reglamento Interno Laboral del Honorable Ayuntamiento de Atlixco.
e Reglamento6 de Protecciéon Civil del Municipio de Atlixco.

lll.v.3 Tiempo de gestidn
9 dias habiles

lll.v.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad Formato o Responsable
documento

Ciudadano se presenta
1 en la Coordinaciéon de Solicitud/Oficio Ciudadano
Proteccion Civil y
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20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
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No. de 03
Revision:
Bomberos, solicitando
por oficio la valoracion
de predio en zona de
riesgo, con coordenadas
UTM o geograficas del
lugar, dirigida al
coordinador de
proteccion civil y
bomberos de Atlixco,
puebla.
(oficio y/o escrito libre en
original y copia).
INE (Copia
Simple De
Cualquier
Identificacion
Acreditar personalidad: Of'C'aI, §on
o ) Fotografia (INE,
del solicitante:
resentara copia de Pag pPOTgs
B ara cqila Cartilla Militar,
identificacion oficial, .
Cédula
en caso de ser gestor, :
. Profesional E .
debera presentar carta Ciudadano
: Inapam.)
poder firmada por el
B Carta poder en
propietario y//o
caso de ser
representante legal con
. i Nt gestor
copia de identificacion
oficial de los testigos. Con base en el
Reglamento de
Proteccion Civil
Articulo 45 al 48,
Fraccion | a V.
Se solicita al Ciudadano
los siguientes requisitos:
Copia de escritura o
contrato de .
: Documentacion .
arrendamiento. solicitada Ciudadano
Factibilidad o constancia
de uso de suelo.
Alineamiento y nimero
oficial.
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de Proteccién Civil y
Bomberos la Oficio y/o
Constancia de
valoracion de zona de
riesgo para firma

Constancia de
valoraciéon de
zona de riesgo

20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:
Si el ciudadano cumple | Comprobante de
con los requerimientos pago
solicitados se entrega Conforme a la
orden de pago, del cual | Ley de Ingresos .
. . Auxiliar
al realizarlo debera 2023 del o .
: . Administrativo
presentar dos copias del municipio de A
comprobante de pago Atlixco, Puebla
efectuado en la caja del Capitulo IX,
ayuntamiento a esta Articulo 23,
coordinacion. Fraccion lll y IV.
Se realiza la valoracion o
Formato de Auxiliar
constatando que cumpla ey - :
. verificacion Administrativo A
con lo requerido.
El auxiliar administrativo
entrega al Coordinador Oficio y/o

Coordinador de
Proteccién Civil
y Bomberos

El auxiliar administrativo
entrega al ciudadano su

Oficio y/o Constancia de
valoracién de zona de

riesgo valoracion de
zona de riesgo de
Proteccion Civil
debidamente firmada y
sellada

Oficio y/o
Constancia de
valoracion de
zona de riesgo

Auxiliar
Administrativo A

Fin del procedimiento

N/A

N/A
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lll.v.5 Diagrama de flujo

DIAGRAMA DE FLUJD PROCEDIMIENTO: WALORACIHON DE PREDIO EN ZOMA DE RIESGO
CIUDADARD Auxiliar Administrativo & COORDIANDEDOR DE PROTECCION
CIVIL ¥ BOMBERDS

[ ] &
1
- El auxiliar
}"I.'F""'d. por grg:” de s sdministrativo
Fisn pon cheia 1 torpets ¢ Cumnple entrega al
[ | con coordenadas UITM del con todos | Coordinador da

Proteccion  Cwil v
Bomberos el oficio de

lugar a verificar an origiral ¥
copia, dirigiia a
Croardinador de Prateceion

las

FEguisitos?

aprobacian para
, firma.
Acreditar
personalidad el
solicitants 4

Zi el ciwdadano
cumple  con los
requerimientos

saliciiados 52
HO i Cumple con entrega  orden de
fiocics los oEn0

requiitos?

5

Se realiza la
verificacion,

El ciudadanoc yio el constatando  gue
representante  lagal cumpla con o
debe de presentar la requernida.
documentacion

refarents 8 Ia

valoracion de Zona

de Riesgo WO il

fCumple
can la

[

nspeccion

en fisica?
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DIAGRAMA DE FLUIO PROCEDIMIENTO: VALORACIOM DE PREDIO EN ZOMNA DE RIESGD

CIUDADAND Auiliar Administrativo & COORDIANDEDOR DE PROTECCION
CIVIL ¥ BOMBERDS

©

El guxiliar
administrativo
entrega al ciudadano
=] Oficio de
valoracian de zona
de riesgo
debidamente firmada
vy sellada

FIN

lll.v.6 Listado de formatos aplicables

Titulo Observacion

Formato de valoracion de riesgo Hojaly?2
(predio)
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lll.w Procedimiento de constancia en medidas bésicas de seguridad en obra de
proteccion civil

lll.w.1 Objetivo

Ejecutar en todo momento las politicas, programas y acciones de Proteccién Civil
en el Municipio de Atlixco, con el fin de salvaguardar a las personas, su patrimonio
y entorno, asi como lo relativo a los servicios vitales y estratégicos, en caso de
riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

Garantizar como principal premisa el apegarse siempre a los procedimientos
estipulados y normas oficiales, de tal forma que el actuar del personal de la
Coordinaciéon de Proteccion Civil y Bomberos, se realice en todo momento dentro
de un marco legal.

Dar a conocer los valores y objetivos a través de los cuales se rige el actuar de los
elementos de esta coordinacion, como base de ejemplo y disciplina.

lll.w.2 Fundamento legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Proteccion Civil de la Federacion.
¢ Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.
e Ley del Sistema Estatal de Proteccién Civil.
e Reglamento de la Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil para el Estado
de Puebla.
e Ley Organica Municipal.
e Reglamento Interno Laboral del Honorable Ayuntamiento de Atlixco.
e Reglamenté de Proteccion Civil del Municipio de Atlixco.

lll.w.3 Tiempo de gestion
9 dias habiles

[ll.w.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad Formato o Responsable
documento
1 | Cludadanose presenta | g .o 4/0ficio Ciudadano
en la Coordinacion de
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Proteccion Civil y
Bomberos, solicitando
por oficio la valoracion
de medidas de
seguridad béasicas en
obra con coordenadas
UTM o geograficas del
lugar de, dirigida al
coordinador de
proteccion civil y
bomberos de Atlixco,
puebla.
(oficio y/o escrito libre en
original y copia).

INE (Copia
Simple De
Cualquier
Identificacion
Acreditar personalidad: Oficial Con
del solicitante Fotografia (Ine,
presentara copia de Pasaporte,
identificacion oficia Cartilla Militar,
en caso de ser gestor, Cédula
debera presentar carta Profesional E .
2 : Ciudadano
poder firmada por el Inapam.)
propietario y//o Carta poder en
representante legal con caso de ser
copia de identificacion gestor
oficial de los testigos.
Con base en el
Reglamento de
Proteccion Civil
Articulo 45 al 48,
Fracciobnla V.
Copia de escritura o
contrato de
arrendamiento.
Copia de la constancia Documentacion
3 de uso de suelo. Ciudadano

Copia del alineamiento y solicitada

numero oficial.
Copia de licencia de
construccion.
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de Proteccion Civil y
Bomberos Oficio y/o

Constancia de
valoraciéon de

20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
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Revision:
ielci n mpl
Si el ciudada 0 CUEE Comprobante de
con los requerimientos
- pago
solicitados se entrega
Conforme a la
orden de pago, del cual
i . Ley de Ingresos .
al realizarlo debera Auxiliar
: 2023 del - .
presentar dos copias del " Administrativo
municipio de
comprobante de pago . B
: Atlixco, Puebla
efectuado en la caja del g
. Capitulo IX,
ayuntamiento a esta .
e Articulo 23,
coordinacion. #
Fraccion Il y IV.
Se realiza la verificacion, .
Formato de Auxiliar
constatando que cumpla e - .
. verificacion Administrativo B
con lo requerido.
El auxiliar administrativo
entrega al Coordinador Oficio y/o

Coordinador de
Proteccién Civil

Constancia de medidas basicas y Bomberos
valoracion de medidas en obra
basicas en obra
El auxiliar administrativo
Sficiosio Constancia de | . Ofcioylo
gl . Constancia de -
valoracion de medidas Auxiliar

basicas en obra de
Proteccioén Civil

valoracion de
medidas basicas

Administrativo A

debidamente firmada y en obra
sellada
Fin del procedimiento N/A N/A

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81

Pagina~ 1 1 7 -



Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

?ﬁﬁ AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha d(-.)’ 13 de agosto de 2020
s ATLIXC(Q Procedimientos dela elaboracion:
8% Yo 00 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:

[ll.w.5 Diagrama de flujo

DIAGRAMA DE FLUJOD PROCEDIMIENTD: CONSTANCIA EN MEDIDAS BASICAS DE SEGURIDAD EN DBRA DE
PROTECCION CIVIL

CIUDADAND Budiliar Administrativo A COORDIAMDEDOR DE PROTECCHON
CIVIL ¥ BOMBERDS

:
1 -
El auxiliar
Solcitud por oficie de adrinistrative
rIIEdIJ:-S ;J;.'lm:;.::.dz. . écumple El"l‘tl'eg:a al
— fv-.':luu" i ;': EITr: :‘f-" con todos - Cn:-nrdln.sfd or N de
Erarasnads - —* Proteccion  Civil v
geagraficas del ugar a loz Bamb | oficio d
werificar en ariginal y copia, requisitos? am EmIE &l oncio c2
dirigide al Coardinador de aprobacion para
Proteccion Civil y Bomberas firma.
1

'| 2

Acreditar 4
personalidad el
solicitants 5i el ciudadano

cumple con lo=
requerimientos

solicitados se
HO iCumple com entrega  orden  de
Eodas los oE00
requisitos T
5

Se realiza la
verificacion,
constatando  que

El ciudadano yio el cumpla con o
representante legal requerida.
debe de presentar la F

documentacion

referente a las medidas
basicas de seguridad
en obra que se e

iCumple

requieren denfro  del con la L
formato de procesos. Inspeccion
en fisico?
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basicas de seguridad
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lll.w.6 Listado de formatos aplicables
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lll.x Procedimiento de constancia de habitabilidad de inmueble

[11.x.1 Objetivo

Ejecutar en todo momento las politicas, programas y acciones de Proteccion Civil
en el Municipio de Atlixco, con el fin de salvaguardar a las personas, su patrimonio
y entorno, asi como lo relativo a los servicios vitales y estratégicos, en caso de
riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

Garantizar como principal premisa el apegarse siempre a los procedimientos
estipulados y normas oficiales, de tal forma que el actuar del personal de la
Coordinacién de Proteccion Civil y Bomberos, se realice en todo momento dentro
de un marco legal.

Dar a conocer los valores y objetivos a través de los cuales se rige el actuar de los
elementos de esta coordinacion, como base de ejemplo y disciplina.

lll.x.2 Fundamento legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Proteccion Civil de la Federacion.
e Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.
e Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil.
e Reglamento de la Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil para el Estado
de Puebla.
e Ley Organica Municipal.
e Reglamento Interno Laboral del Honorable Ayuntamiento de Atlixco.
e Reglamento6 de Protecciéon Civil del Municipio de Atlixco.

[11.x.3 Tiempo de gestidn
9 dias habiles

l11.x.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad Formato o Responsable
documento
Ciudadano se presenta
1 en la Coordinacion de Solicitud/Oficio Ciudadano
Proteccion Civil y
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2091 2024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:
Bomberos, solicitando
por oficio la
habitabilidad del
inmueble, con
coordenadas UTM o
geograficas del lugar de,
dirigida al coordinador
de proteccion civil y
bomberos de Atlixco,
puebla.
Oficio y/o escrito libre en
original y copia).
INE (Copia
Simple De
Cualquier
Identificacion
Acreditar personalidad: Oficial Con
del solicitante Fotografia (Ine,
presentara copia de Pasaporte,
identificacion oficia Cartilla Militar,
en caso de ser gestor, Cédula
debera presentar carta Profesional E .
: Ciudadano
poder firmada por el Inapam.)
propietario y//o Carta poder en
representante legal con caso de ser
copia de identificacion gestor
oficial de los testigos.
Con base en el
Reglamento de
Proteccion Civil
Articulo 48,
Fraccion | a V.
Copia de escritura o
contrato de
arrendamiento.
Copia de la constancia
de uso de suelo. Documentacion ,
) . . - Ciudadano
Copia del alineamiento y solicitada
numero oficial.
Copia de licencia de
construccion en caso de
ser requerida
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sismo, rapida,
constatando que cumpla
con lo requerido.

evaluacion Post
sismo, rapida

20012024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:
Dictamen estructural
realizado y firmado por
un D.R.O. de la
localidad.
Si el C|udadan(_) c_umple Comprobante de
con los requerimientos
- pago
solicitados se entrega
Conforme a la
orden de pago, del cual
. ! Ley de Ingresos -
al realizarlo debera Auxiliar
: 2023 del - .
presentar dos copias del V. Administrativo
municipio de
comprobante de pago . A
: Atlixco, Puebla
efectuado en la caja del .
. Capitulo IX,
ayuntamiento a esta ’
Y . Articulo 23,
coordinacion. ot
Fraccion Il y IV.
Se realiza la verificacion,
con base en la cédula .
i Cédula de =
de evaluacion Post Auxiliar

Administrativo A

El auxiliar administrativo

entreaa al Coordinador Oficio y/o Coordinador de
9 ! L Constancia de Proteccién Civil
de Proteccion Civil y >
. Habitabilidad y Bomberos
Bomberos para firma
El auxiliar administrativo
entrega al ciudadano su
Constancia de Oficio y/o o
Constancia de y Y/O Auxiliar
Habitabilidad de Constanciade | , 4 nisirativo A
o Habitabilidad
Proteccioén Civil
debidamente firmada y
sellada
Fin del procedimiento N/A N/A
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[11.x.5 Diagrama de flujo

DIAGRAMA DE FLLUO PROCEDIMIENTO: Constancia de habitabilidad de inmueble
CIUDADAND Auniliar Administrativo & COORDMANDEDOR DE PROTECCION
CIVIL ¥ BOMBEROS

NGO g
l e
Cludadann w2 presenta en & El L. i auciliar
Coordinacion  de  Profeookdn administrativo
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HO
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representants lepgsl que '?'"TFIE can o
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DIAGRAMA DE FLLJO PROCEDIMIENTO: Constancia de habitabilidad de inmueble
CIUDADAND Auxiliar Administrativo & COORDIANDEDOR DE PROTECCION
CIVIL ¥ BOMBERDS

Ol

El auxiliar
administrativo
entrega al civdadano
U Oficio de
valoracion de zona
de riesgo
debidamente firmada
y sellada
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lll.y Procedimiento de evaluacion de riesgo de estructuras en inmuebles
privados

lll.y.1 Objetivo

Ejecutar en todo momento las politicas, programas y acciones de Proteccién Civil
en el Municipio de Atlixco, con el fin de salvaguardar a las personas, su patrimonio
y entorno, asi como lo relativo a los servicios vitales y estratégicos, en caso de
riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

Garantizar como principal premisa el apegarse siempre a los procedimientos
estipulados y normas oficiales, de tal forma que el actuar del personal de la
Coordinaciéon de Proteccion Civil y Bomberos, se realice en todo momento dentro
de un marco legal.

Dar a conocer los valores y objetivos a través de los cuales se rige el actuar de los
elementos de esta coordinacion, como base de ejemplo y disciplina.

lll.y.2 Fundamento legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Proteccion Civil de la Federacion.
¢ Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.
e Ley del Sistema Estatal de Proteccién Civil.
e Reglamento de la Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil para el Estado
de Puebla.
e Ley Organica Municipal.
e Reglamento Interno Laboral del Honorable Ayuntamiento de Atlixco.
e Reglamenté de Proteccion Civil del Municipio de Atlixco.

lll.y.3 Tiempo de gestion
9 dias habiles

lll.y.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad Formato o Responsable
documento
1 | Cludadanose presenta | g .o 4/0ficio Ciudadano
en la Coordinacion de
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Proteccion Civil y
Bomberos, solicitando
por oficio la valoracion
de la estructura o
inmueble, con
coordenadas UTM o
geograficas del lugar de,
dirigida coordinador de
Proteccioén Civil y
bomberos de Atlixco,
puebla.
oficio y/o escrito libre en
original y copia).

INE (Copia
Simple De
Cualquier
Identificacion
Acreditar personalidad: Oficial Con
del solicitante Fotografia (Ine,
presentara copia de Pasaporte,
identificacion oficia Cartilla Militar,
en caso de ser gestor, Cédula
debera presentar carta Profesional E :
2 : Ciudadano
poder firmada por el Inapam.)
propietario y//o Carta poder en
representante legal con caso de ser
copia de identificacion gestor
oficial de los testigos.
Con base en el
Reglamento de
Proteccion Civil
Articulo 45 al 48,
Fraccibnla V.
Copia de escritura o
contrato de
arrendamiento.
Copia de la constancia
de uso de suelo. Documentacion .
3 . : . . Ciudadano
Copia del alineamiento y solicitada

numero oficial.
Copia de licencia de
construccion en caso de
ser requerida.
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Siel cmdadanq c.umple Comprobante de
con los requerimientos
- pago
solicitados se entrega
Conforme a la
orden de pago, del cual
i . Ley de Ingresos .
al realizarlo debera Auxiliar
: 2023 del - .
presentar dos copias del " Administrativo
municipio de
comprobante de pago . A
: Atlixco, Puebla
efectuado en la caja del g
. Capitulo IX,
ayuntamiento a esta .
e Articulo 23,
coordinacion. #
Fraccion Il y IV.
Se realiza la inspeccién
y se asienta en el acta Acta Auxiliar

Administrativo A

El auxiliar administrativo
entrega al Coordinador

Coordinador de

de Proteccién Civil y Pricio de Proteccion Civil
7 valoracion
Bomberos la evaluacion y Bomberos
de riesgo para firma
El auxiliar administrativo
entrega al ciudadano su
oficio de valoracion de Oficio de Auxiliar
Proteccion Civil valoracién Administrativo A
debidamente firmada y
sellada
Fin del procedimiento N/A N/A
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lll.y.5 Diagrama de flujo

DIAGRAMA DE FLUO PROCEDIMIENTO: EVALUACION DE RIESGO DE ESTRUCTURAS EN INPMUEBLES PRIVADOS

CIUDADAND Auxiliar Administrativo A COORDIANDEDODR DE PROTECCION
CIVIL Y BEOMBERDS
:
1 -
I El auxiliar
Solciud  por  oficio de administrative
avaluacion de  resgo de
estructuras  en  inmoebles dcumple Entreﬂ_a sl
— Coordinador de

privisios, con coorderadas
UTM a peograficas del lugar —
a warilicar en orginal y capia
dirigido al Coordinadar de
Proteccion Civil y Bomberas

[ :

con todos

| Proteccion Civil
Bomberos el oficio de
aprobacion para
firma.

los
reguisitos?

Acreditar a
personalidad el
=sgolicitants Si el ciudadano
cumple con los
requerimientos
solicitados 5e
HO foumple can entrega  orden  de
tooas los nago
requisitos?
5

Se realiza la

verificacion,
constatando  gue
El ciudadano vio el cumpla con o
representante legal requerido.
debe de presentar la r
documentacion
referente a evaluacion
de riesgo de 5
estructuras en icumple
inmuebles privados gue oon la
se e reqguieren dentro inspeccion
del formato de en fisica?
procesos.
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CIUDADAND

Auxiliar Administrativo A

COORDMANDEDOR DE PROTECCHIN
CIVILY BEOMBERDS

|
ONN.

El auxiliar
administrativo
entrega al civdadano
su Oficio evaluacion
de resgo de
estructuras en
inmuebles  privados
debidamente firmada
v zellada.

)
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lll.y.6 Listado de formatos aplicables
Titulo ' Observacion

Acta circunstanciada Ninguna

lll.y.7 Presentacion de formatos aplicables
ACTA CIRCUNSTANCIADA

-
I Mratedcidn Ciwilp
¢ Borsherns Atllicn

b AT LA LA

F
K
[]
[}
(3
F

T LA T WAL
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lll.z Procedimiento de verificacion de medidas contra incendios

[11.z.1 Objetivo

Ejecutar en todo momento las politicas, programas y acciones de Proteccion Civil
en el Municipio de Atlixco, con el fin de salvaguardar a las personas, su patrimonio
y entorno, asi como lo relativo a los servicios vitales y estratégicos, en caso de
riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

Garantizar como principal premisa el apegarse siempre a los procedimientos
estipulados y normas oficiales, de tal forma que el actuar del personal de la
Coordinacién de Proteccion Civil y Bomberos, se realice en todo momento dentro
de un marco legal.

Dar a conocer los valores y objetivos a través de los cuales se rige el actuar de los
elementos de esta coordinacion, como base de ejemplo y disciplina.

lll.z.2 Fundamento. legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Proteccion Civil de la Federacion.
e Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.
e Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil.
e Reglamento de la Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil para el Estado
de Puebla.
e Ley Organica Municipal.
e Reglamento Interno Laboral del Honorable Ayuntamiento de Atlixco.
e Reglamento6 de Protecciéon Civil del Municipio de Atlixco.

[11.z.3 Tiempo de gestion
9 dias habiles

[11.z.4 Descripcién del procedimiento

No. Actividad Formato o Responsable
documento
Ciudadano se presenta
1 en la Coordinacion de Solicitud/Oficio Ciudadano
Proteccion Civil y
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representante legal con
copia de identificacion
oficial de los testigos.

Secretaria de Fecha de
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de
Revision:
Bomberos, solicitando
por oficio la verificacion
de medidas contra
incendio dirigida al
coordinador de
Proteccion Civil y
bomberos de Atlixco,
puebla.
oficio y/o escrito libre en
original y copia).
INE (Copia
Simple De
Cualquier
Acreditar personalidad: Identificacion
del solicitante Oficial Con
presentara copia de Fotografia (Ine,
identificacion oficia Pasaporte,
en caso de ser gestor, Cartilla Militar,
debera presentar carta Cédula
poder firmada por el Profesional E
propietario y//o Inapam.)

Con base en el
Reglamento de
Proteccion Civil
Articulo 45 a 48,
Fraccion | a V.

Ciudadano

El ciudadano debera
presentar, copia simple
de documentos:

Licencia de uso de suelo
y/o factibilidad de uso de
suelo.

Contrato de
arrendamiento.

INE del representante
legal.

Documentaciéon
solicitada

Ciudadano

Si el ciudadano cumple
con los requerimientos
solicitados se entrega

orden de pago, del cual

Comprobante de

pago
Conforme a la

Ley de Ingresos

Auxiliar
Administrativo
B
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al realizarlo debera 2023 del
presentar dos copias del municipio de
comprobante de pago Atlixco, Puebla
efectuado en la caja del Capitulo IX,
ayuntamiento a esta Articulo 23,

coordinacion.

Fraccion lll y IV.

El Coordinador de
Proteccioén Civil y
Bomberos verifica que el
Auxiliar administrativo

Expediente de

Coordinador de
Proteccién Civil

Se realiza la verificacion,
constatando que cumpla
con lo requerido.

reviso bien la §yicitud y Bomberos
documentacion y que
esta esté completa
Formato de

verificacion de
medidas contra
incendios

Policia Bombero

El auxiliar administrativo
entrega al Coordinador
de Proteccion Civil y

Constancia de
verificacion de
medidas contra

Coordinador de
Proteccién Civil

contra incendios

Bomberos Ia_constanCIa o a@iio y Bomberos
para firma

El auxiliar administrativo

entrega al ciudadano su Constancia de

Constancia de medidas verificacion de Auxiliar

medidas contra

Administrativo B

debidamente firmada y incendio
sellada.
Fin del procedimiento N/A N/A
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[ll.z.5 Diagrama de flujo

DIAGRANA DE FLLUD PROCEDIMIENTO: Procedimisnto verificacion de medidas contra incendio

CIUDADAND Auxiliar Administrative B Coordinador de Proteccion Civil y
Bomberos
s
! Bl Coordinador de
Ciudadana se presenta an Protecaicn Cnal ¥
Ia Coordinacian dis . Bomberos werifica que
| Prteccidan Civil ¥y tCumple &l Aunliar
I}T'lrt.l:r'_'s. 'J\'.I!I:ili.'l'!ﬂl.‘- par con todos ™ sdrinistrsfivo reviso
afido  la  wverificacion  de hos bin |3 documentzcion
rmedidas corfra noendo - .
FEguisibos: ¥ gue ests esE
complata
2
Acreditar
personalidad gl
salicitante
5i el ciwdadano
cumple con los
requerimientos
solicitados 58
¢ Curnplie com entrega orden  de
fodos los CaEgo
requisitos?
7
El andliar
administrativo  entrega
al Coordinador de
Proteccicn  Chwil ¥
Bamberos la
El ciudadano yo = constancia para firma
representants legal
diebe de presentar
* Licencia de uso de
SuEh.
* IME del represéntats
l=gal o apoderade
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Auxiliar Administrativo B Coordinador de Proteccion Civil y
Bomberos

Policia Bombero

Q. O .

Ca I = El  suxiiar adminstrativo
== _I:EEIE enrega al dudadano su
;E”ﬁﬂ?;;':'n Fl'm partz Constancia  de  medides
2 elemantns, bBasicas  en  matena  de
haciendo constar que lo Proteceidn Civil
que 52 encuentre en debidamente  Srmada ¥
fisico walada,

FIN

dCumple
can la

nspEceian
en fisica?

[11.z.6 Listado de formatos aplicables

Observacion

Formato de Verificacion de medidas Ninguna
contra incendios.
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I11.z.7 Presentacion de formatos aplicables
FORMATO DE VERIFICACION DE MEDIDAS CONTRA INCENDIOS

AYUNTAMIENTO DE

0 ATL'XCO | ! www.atlixco.gob.mx
Sl |

— 202122

NUM. DE EXPEDIENTE:

FORMATO DE VERIFICACION DE MEDIDAS CONTRA INCENDIOS

EN LA H. CIUDAD DE ATLIXCO, PUEBLA, SIENDO LAS ____ __HORAS CON MINUTOS DEL DIA DE DEL
2023. EL C. INSPECTOR QUE SE IDENTIFICA CON GAFETE OFICIAL NUMERO
ADSCRITO A COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO, PUEBLA.

A FIN DE REALIZAR UN ESQUEMA OPERATIVO DE VERIFICACION Y CON BASE EN LA NOM-002-STPS-2010, NOM-017-STPS-2008, NOM-026-STPS-2008,
NOM-154-SCFI-2005, NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-004-SEDG-2004, INSTALACIONES DE APROVECHAMIENTO DE GAS L.P.

DERIVADO DE Lo ANTES CITADO REFERENTE A LA RAZON SOCIAL Y/0 NEGOCIO DENOMINADO

CON GIRO COMERCIAL DE
CON DOMICILIO EN

SE LLEVA ACABO LA INSPECCION EN PRESENCIA DEL C. EN SU CARACTER DE
QUIEN SE IDENTIFICA MEDIANTE DE FOLIO
L INSPECTOR ADSCRITO A LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO QUIEN LLEVARA ACABO LA
VERIFICACION:
DATOS st | NO SI [ NO

CUENTA CON EXTINTORES UTILIZA GAS LP

NUMERO DE EXTINTORES EL TANQUE ES PORTATIL O ESTACIONARIO P[E |
["TIPO DE EXTINTORES CAPACIDAD DEL TANQUE

VIGENCIA NO MAYOR A UN ANO

TIENE SENALAMIENTO DE EXTINTOR
DETECTORES DE HUMO FUNCIONALES TIENE SENALAMIENTO DE ALTO VOLTAJE

OBSERVACIONES.

POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO ME PERMITO MANIFESTAR BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EL COMERCIO DEL CUAL SOY
PROPIETARIO (SI) ____ (NO)__ CUMPLE CON LO REQUISITOS OBLIGATORIOS EN MATERIA DE MEDIDAS DE SEGURIDAD EN APEGO DE LAS
DISPOSICIONES DE LAS NORMAS ANTES MENCIONADAS.

ATENTAMENTE.

INSPECTOR VERIFICADOR DE BOMBEROS ATLIXCO. NOMBRE Y FIRMA DEL VERIFICADO

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 502 81
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lll.aa Procedimiento de valoracion de arboles en riesgo

lll.aa.1l Objetivo

Ejecutar en todo momento las politicas, programas y acciones de Proteccién Civil
en el Municipio de Atlixco, con el fin de salvaguardar a las personas, su patrimonio
y entorno, asi como lo relativo a los servicios vitales y estratégicos, en caso de
riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

Garantizar como principal premisa el apegarse siempre a los procedimientos
estipulados y normas oficiales, de tal forma que el actuar del personal de la
Coordinacion de Proteccion Civil y Bomberos, se realice en todo momento dentro
de un marco legal.

Dar a conocer los valores y objetivos a través de los cuales se rige el actuar de los
elementos de esta coordinacion, como base de ejemplo y disciplina.

[ll.aa.2 Fundamento legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Proteccion Civil de la Federacion.
¢ Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.
e Ley del Sistema Estatal de Proteccién Civil.
e Reglamento de la Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil para el Estado
de Puebla.
e Ley Organica Municipal.
e Reglamento Interno Laboral del Honorable Ayuntamiento de Atlixco.
e Reglamenté de Proteccion Civil del Municipio de Atlixco.

lll.aa.3 Tiempo de gestion
9 dias habiles

[ll.aa.4 Descripcion del procedimiento

Formato o

No. Actividad
documento

Responsable

1 Ciudadano se Solicitud/Oficio Ciudadano
presenta en la

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Coordinacion de
Proteccion Civil y
Bomberos, solicitando
por oficio la
valoracion de riesgo
del arbol/es oficio y/o
escrito libre en original
y copia, dirigido al
Coordinador de
Proteccion Civil y
Bomberos.
INE (Copia
Simple De
Cualquier
Identificacion
El ciudadano debera Of|C|aI,Con
- Fotografia (Ine,
presentar solicitud
Pasaporte,
elaborada con ) '
Cartilla Militar,
documentos que le !
. Cédula -
2 son solicitado y : Ciudadano
. : , Profesional E
copia de identificacion
o Inapam.)
oficial.
Con base en el
Reglamento de
Proteccion Civil
Articulo 45 al 48,
Fraccién la V.
El ciudadano
presentara un oficio
gue debera contener
direccion, teléfono y
evidencias fotografias, Documentos .
3 S - Ciudadano
ubicacion exacta del solicitados
arbol/es a verificar,
especificando si esta
en propiedad privada
0 via publica.
. Formato de Auxiliar
Se realiza la ., . .
4 5 : Inspeccion y Administrativo
valoracion de riesgo ”
evaluacion de B
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arboles por
riesgo
El auxiliar
administrativo entrega
al Coordinador de Oficio de Coordinador de
5 Proteccion Civil y valoracion de Proteccion Civil
Bomberos el oficio de riesgo y Bomberos
valoracion de riesgo
para firma
El auxiliar

administrativo entrega Oficio de

6 al ciudadano su oficio valoracién de Auxiliar
de valoracion de : Administrativo B
. . riesgo
riesgo firmada y
sellada
7 Fin del procedimiento N/A N/A
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lll.aa.5 Diagrama de flujo

DIAGRAMA DE FLUIO FROCEDIMIENTO: VALORACION DE ARBOLES EN RIESGO

CIUDADAND

Auxiliar Administrativo B

Coondinadar de proteccion dyll y bomberos

L] =a]
1

Ciudadans se presants an
la Coardinacian de
Proteccidn Ciil ¥

Bomberas, salcilando  par
arficio a waloracon de fesgo
de drbelies.

2
El cudadana deberd
press nkar =nlicitug
elaborada can

documentas solicitados

i Cumple con
todos los

requisitos?

3

El ciudadano
presentard un oficio
que debera contener
direccion, teléfono y
evidencias
fotografias,
ubicacion exacta del
arbolias a werificar,
especificando si esta
en propiedad privada
o viz plblica.

{Cumple

con todos

las

requisitog?

[E]

El awiliar adminstrative
antrega o Coordinadar de
| Proteccidn Civil ¥
Bomberes e ofico de
walaracion de resgo par
frma

Se realiza la
valoracian de
riesgo
[
B awiliar

administrativo  entrega
al ciudadano su oficio
de valoracian de rissgo
firmads y sellada
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DIAGRAMA DE FLUMD PROCEDIMIENTO: Rrevision e inspeccion de programas internos de bajo, mediano y alito

riesgo. A establecimientos de alto impacto.

CIUDADAND

Auxiliar Administrativo B Coordinador de proteccion dyil y bombercs

©

Bl susliar  adminstrative
enrega al dudadano  su
Constancia  de  medidas
basicas  en  mateda de
Profeccidn Civil
debidamente  frmada ¥
selada.

FIN

lll.aa.6 Listado de formatos aplicables

Titulo

Observacion

Formato de Inspeccion y evaluacion de | Ninguna

arboles por riesgo
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lll.aa.7 Presentacion de formatos aplicables
FORMATO DE INSPECCION Y EVALUACION DE ARBOLES POR RIESGO

>

!'&b Proteccion Civil y
==y y Bomberos Atlixco
s

FORMATO DE INSPECCION ¥ EVALUACION DE ARBOLES X RIESGOD
DATOS GENERALES
NOMERE DEL SOUCITANTE:
FECHA: ! / PROPIEDAD PUBLICA__ PRIVADA _ DESCONDOIDA_

UBICACION DEL ARBOL
ESPECIE /NOMEBRE COMUN

CARACTERISTICAS DEL ARBOL

ALTURA =& TRONCOS FRINCIPALES e CLASE DE EDAD APARENTE

DIAMETRO TROMCO DIAMETRO COPA JOVEN____ MADURD ____ WIEID
COMDICION DE SALUD,DANDS ¥ DEFECTOS EN EL ARBOL

INSPECCION VISUAL DE ESTRUCTURAS 51 NO OBSERVACIONES

PRESEMCIADE RAMAS SECAS

INCLINACION IMPORTANTE
FPRESENMCIA DE RAMAS DESGARRADAS

PRESENCIA DE ALGUN HONGD O MANCHA
PRESEMCIA MARCHITES EM COPA

TRONCO PRINCIFAL FRESENTA GRIETAS/DAND

SE DBSERVAMN LAS RAMNES DEL ARBOL

PRESENTA ALGLIN DAND EM EL FISO X LA RAIZ

FRESENTA ALGUNA RAIZ CORTADA

CONTACTO CON ALGUN CABLE

CFE TELMEX TV CABLE_ OTRO

EL ARBOL TIENE CONSTRUCCIONES A 5U ALRECEDDR | | |
OBSERVACIONES

RECOMENDACIONES

NOMEBRE ¥ FIRMA DEL EVALUADOR
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PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE ATENCION INMEDIATA PARA
LAS MUJERES “PATRULLA NARANJA”

lll.bb. Procedimiento para la atencion de delitos de género contra las mujeres.

[ll.bb.1 Objetivo
Contribuir desde la funcion policial especializada a prevenir, atender, sancionar y
erradicar la Violencia de Género contra las mujeres a través de estrategias
estructuradas que favorezcan la coordinacion interinstitucional para lograr
garantizar la proteccion, asesoria y acompafamiento de las victimas.

lll.bb.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 115 Fraccion
.

e Agenda 2030, Objetivo 5 de Desarrollo Sostenible.

e Ley General de Acceso a las Mujeres a una vida libre de Violencia, Articulos 2
y 3.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 102,103
y 105 Fraccion lll.

e Reglamento de Acceso de las Mujeres a una vida libre de Violencia en el
Municipio de Atlixco.

e Protocolo de Actuacién para la Atencién de la Violencia de Género contra las
Mujeres en el Municipio de Atlixco.

lll.bb.3 Tiempo de gestion
Inmediato

lll.bb.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad dF:crlrJnn?:-:-%t% Responsable
Recepcion del reporte. Elementos de
1 Reporte | goquridad Publica
Intervencion y presencia Ficha
2 policial en el lugar reportado informativa Policia Primer
para primer contacto y digital Respondiente
solicitud de informacion. 9
3 Atencion inmediata segun N/A DIFCI\:/Ieunrllrglpal,
las necesidades de la o
Especializado
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victima (médica, psicolégica para la Atencion
y juridica). de la Mujer y
Secretaria de
Seguridad
Publica.
Puesta a disposicion ante el
Agente del Ministerio
Publico del probable
responsable de hechos con Policia Primer
e ) N/A .
apariencia de delito, en los Respondiente
casos que sea posible
realizar la detencion en
flagrancia.
Patrulla Naranja,
DIF Municipal,
Centro
Especializado
Acompafiamiento y para la Atencién
canalizacion de las victimas de la Mujer y
a las instituciones N/A Fiscalia
correspondientes para Especializada
presentar denuncia. para la

Investigacion de
Delitos de Género

contra las
Mujeres.
Informes y hoja
- y . de firmas
Visitas de seguimiento para Visitas de Personal
la prevencion de la violencia ) comisionado de la
-l . seguridad . »
y cumplimiento de medidas . Direccion de
. - preventiva . e
de proteccion a victimas. Seguridad Publica
contra la
violencia
Personal
. - Parte de comisionado de la
Fin del procedimiento. : >
Novedades Direccion de

Seguridad Publica
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lll.bb.5 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE DELITOS DE GENERO CONTRA LAS MUJERES
Victima y/o | Elementos de Seguridad Publica Coordinacién
peticionario interinstitucional
REPORTE 2
Intervencion y presencia
policial en el lugar sefialado por
quien solicita el apoyo, para
1 o L.
verificacion de los hechos con
Se recibe llamado a —p | apariencia de delito. — » | Servicios de Atencién
través de la linea de Médica prehospitalaria
emergencia 911 y las P P
lineas de apoyo de 3
Comisaria Municipal o
de manera presencial. Proteccion y Atencion
. . " » | Resguardo por parte del
inmediata a victimas. > -
Centro Especializado de
Atencidn para la Mujer
v 4 y SDIF Municipal
Acompaifiamiento y
canalizacion
Se da inicio a la carpeta de
»| investigacion en la Fiscalia
Especializada para la
Investigacion de Delitos de
Género contra la Mujer
éCudlesel
grado de riesgo
de la victima?
5 Cumplimiento
Visitas de medidas de
domiciliarias proteccién
para la otorgadas por > 6
prevencién de el Agente del
la violencia Ministerio
< il Publico
jz D\I Informe mensual
Formato VSPV Libro de registro
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[ll.bb.6 Listado de formatos aplicables

Informe Se archiva para consultas y remisiones.
Visitas de seguridad

preventiva contra la Se conserva como evidencia de cumplimiento.
violencia

Parte de novedades Se archiva para consultas y remisiones.

lll.bb.7 Presentacién de formatos aplicables

ATLIXCO et

PARTE DE NOVEDADES
PATRULLA NARANJA

ATLIXCO, PUEBLA A -- DE ——— DE 202

o
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA

¥ VIALIDAD DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO
PRESENTE:

Los que i , nas permitimos informar las dal turnc que comp de las
02:00 horas del dis — & las 02:00 horas del dis -—

DESCRIPCION DE REPORTES Y ACCIONES REALIZADAS

RESPETUOSAMENTE

o oo SUBDIECor de 3eguridad FOBIIGE... ... Pars &y superior concoimients... ... .. Presents.
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AYUNTAMIENTO DE
SERVIR PARA "
ATL | X CO TRANSFORMAR www.atlixco.gob.mx

PATRULLA NARANJA
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA ATLIXCO

INFORME

ATLIXCO, PUEBLA A -— DE ——- DE 202—

cC—
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD
DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO

PRESENTE.

La gue suscribe--—- -—---—, por medio del presente me permito informar que en atencion al OFICIO:
--—, signado por , Agente del io Publico adscrit: -, en dénde solicita
se informe el cumplimiento de la MEDIDA DE PROTECCION otorgada dentro de la  CDIf————— a
favor de — con domicilioen ————————— por lo que se anexa al
presente evidencia fotografica de las visitas realizadas de manera diaria a |a victima en el periodo que
comprende del ———- al - de 2023, cumpliendo asi con la encomienda de garantizar la
seguridad de la misma, dando por CONCLUIDA LA MEDIDA DE PROTECCION.

Se informa lo anterior para su superior conocimiento.

ATENTAMENTE

e
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA ATLIXCO

VISITAS DE SEGURIDAD PREVENTIVA CONTRA LA VIOLENCIA

FECHA LUGAR DELITO NOMBRE FIRMA TURNO
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lll.cc Procedimiento para la busqueda de personas desaparecidas y no

localizadas

lll.cc.1 Objetivo

Coadyubar de manera coordinada a través de la Célula de Busqueda Operativa del
Municipio de Atlixco dentro del &mbito de su competencia territorial y juridica, con las

instancias correspondientes en

las acciones de busqueda,

identificacion de personas desaparecidas y no localizadas.

lll.cc.2 Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 1.

Ley General en Materia de Desaparicion Forzada de Personas, Desaparicion
cometida por Particulares y del Sistema Nacional de Busqueda de Personas,
Articulos 66 y 67.
Ley de Busqueda de Personas del Estado de Puebla, Articulo 52.

Protocolo Homologado para la Busqueda de Personas Desaparecidas y No
Localizadas.

Protocolo Adicional para la Busqueda de nifias, nifios y adolescentes.

lll.cc.3 Tiempo de gestion
Inmediato

lll.cc.4 Descripcion del procedimiento

localizacion e

No. Actividad jgymato g Responsable
documento
Recepcidn de reporte o noticia
1 a través de cualquier formay Reporte Elementos de
medio de comunicacion. Seguridad Publica
2 Recoleccioén y verificacion de | Ficha informativa Policia Primer
la informacion. digital Respondiente
Detonacién de busqueda Células de
inmediata y despliegue Blsqueda y
3 . N/A .
operativo de acuerdo con los autoridades
protocolos existentes. municipales
Asesoria y canalizacion a las Fiscalia
4 instituciones estatales N/A Especializada en

correspondientes para el inicio

la Investigacion
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de carpetas de investigacion y de los Delitos de
expedientes. Desaparicion
Forzada de
Personas y

Desaparicion
Cometida por
Particulares y
Comision de
Busqueda de
Personas del
Estado de Puebla.

Célula de
o . Busqueda
5 leu,5|on y pegado de boletines Informe Operativa del
y busqueda en base de datos. .
Municipio de
Atlixco
Localizacion con vida y Gonstancia Célula de
entrega de un ;
entrega de personas nifio (as) y/o Busqueda
6 reportadas como y Operativa del
) adolescente y/o L
desaparecidas o no ruoih Municipio de
localizadas. grup Atlixco
vulnerables
Fiscalia General
8 Localizacion sin vida N/A del Estado de
Puebla
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lll.cc.5 Diagrama de flujo

Procedimiento para la busqueda de persona desaparecidas y no localizadas

en bases de datos.

Difusion y pegado de boletines y busqueda

Familiar y/o peticionario | Célula de busqueda operativa del | Personal especializado en
Municipio de Atlixco busqueda de personas
1 2
Recoleccién y verificacion de la
REPORTE —»| . . y . . Activacion de Célula de
O NOTICIA informacién disponible que ” )
confirme la desaparicion y/o no > Busq'u'ed'a operaFlva del
localizacié6n  de  cualquier Municipio de Atlixco para
persona. entrevista inicial
Conocimiento de una
persona desaparecida
y/o no localizada a positivo
través de cualquier —— | Despliegue operativo de
medio. las Células de busqueda
y autoridades
3 municipales
Detonacién de busqueda inmediata
de acuerdo con los protocolos
existentes
Y 4
Asesoria y canalizacion para
la apertura de carpeta de
investigacion y/o expediente. 6
> Colaboracion para acciones
5 de busqueda coordinadas

l 3wy

Localizacidon con vida

Localizacion sin vida

Informe
Familiares

FEIDDFPDCP

Actos de investigacion de
FEIDDFPDCP

Fiscalia General del Estado |

—>
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lll.cc.6 Listado de formatos aplicables
Titulo ' Observacion
Informe Se archiva para consulta y evidencia.

lll.cc.7 Presentacion de formatos aplicables

AT AY O3 SERVIR PARA
ATLIXCO TRANSFORMAR www.atlixco.gob.mx

PATRULLA NARANJA
CELULA DE BUSQUEDA OPERATIVA DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO

ATLIXCO, PUEBLA A -—- DE 202—

[
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD
DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO

PRESENTE.

La que suscribe -, por medio del presente me permito informar
el resultado de las acciones de blsqueda relacionadas con la desaparicién y/o no localizacién de ———

-——-vist@ por ultima vez el dia de 202--en |

Se informa lo anterior para su superior conocimiento anexando evidencia fotografica.

RESPETUOSAMENTE

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD

lll.dd Procedimiento para aplicar infracciones por parte de los Policias
Transito a los Conductores que Infrinjan el Reglamento de Seguridad Vial y
Transito para el Municipio de Atlixco del Estado de Puebla

[1l.dd.1 Objetivo

Sancionar mediante infracciones a los conductores que infrinjan algun articulo
(s) del Reglamento de Seguridad Vial y Transito para el Municipio de Atlixco
del Estado de Puebla con el fin de garantizar la movilidad y seguridad vial de
la ciudadania.

lll.dd. 2 Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 21 parrafo
noveno y 115 fraccién Il inciso h.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Puebla,
Articulo 104 inciso h.

Ley General de Responsabilidades Administrativas; articulos 1, 4y 7.

Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla Articulos 2 y 45 fraccion Il.
Reglamento de Seguridad Vial y Transito para el Municipio de Atlixco,
Puebla.

[1l.dd.3 Tiempo de gestion

Variable

[ll.dd.4 Descripcion del procedimiento

No. Actividad Rormato o Responsable
documento
Se percata que un conductor/a o vehiculo
se encuentren infringiendo Reglamento de
Seguridad Vial y Transito para el Municipio de
Atlixco, Puebla. N/A Policia transito
1
e Si hay conductor en el vehiculo,
continla en la actividad No. 7, en caso
contrario:

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Elabora la boleta de infraccioén.

e Si el vehiculo no cuenta con placas y/o

garantia. Continua en la actividad No. 10.

. Boleta de .
se encuentra obstruyendo la via : 2 Policia transito
- L, o infraccion
publica, continda en la actividad No. 4,
en caso contrario:
Deja la boleta de infraccion en un lugar visible
del vehiculo, quedandose con la placa como N/A Policia transito

Solicita via radio el servicio de gruas para
resguardar el vehiculo. Realiza la debida
boleta de infraccion.

Boleta de infraccion

Policia transito

Elabora el inventario de vehiculo en donde se
sefalan las condiciones en que se recibe el
vehiculo, firma de conformidad y traslada el

vehiculo y traslada el vehiculo al corralén
correspondiente.

Inventario de
vehiculo

Operador de graa

Recibe original y copia del inventario del
vehiculo, firma de conformidad.
Continua en la actividad No. 10.

Inventario de
vehiculo

Policia transito

Indica al conductor mediante sefias manuales o

por medio del parlante que detenga el vehiculo

a la orilla de la vialidad, con el fin de no obstruir
la circulacion.

Procede a identificarse y le indica al conductor
gue cometid una o varias faltas, le pide licencia
y tarjeta de circulacién para su revision.
Informa mediante radio al centro estratégico de
monitoreo los datos del vehiculo para su
verificacion en plataforma, asi como el lugar del

acontecimiento.

N/A

Policia transito

Elabora la boleta de infraccion con los datos
que correspondientes y se queda con
cualquiera de las siguientes garantias licencia,
placa, tarjeta de circulacién o vehiculo.

e Si el conductor no cuenta con ninguno
de los documentos anteriores indica al
conductor que su vehiculo sera
resguardado, solicita via radio el
servicio de gruas. Informa al infractor
gue, para la devolucion del vehiculo,
serd indispensable acreditar la
propiedad o la posesion legal del
mismo, asi como el pago de la sancion

y derechos que procedan.

Boleta de infraccion

Policia transito

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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Entrega al conductor/a la boleta de infraccion . ., .
9 indicandole donde realizara el pago. Boleta de infraccion| Policia transito
Entrega boletas de infraccion, acompafada de |Boleta de infraccion
la garantia (Licencia, tarjeta de circulacion o Tarjeta de e
10 placa), al Oficial de guardia correspondiente al circulacion Policia transito
término de turno. Placa
Relaciona y captura las boletas de infraccion. - .
= Termina procedimiento. e Oficial de guardia

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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[1l.dd.5 Diagrama de flujo
POLICIA TRANSITO. OPERADOR DE GRUA.

=

Deteciar A conducir o wehioulos que S encuerinen
irfringienda & Reglamero de Sequridasd Wial y Transito para
al Buricipio de Adimod del Estada de Pustla.

Elabora boleta de infraccion

Diefa la baleta de indraccian en un lugar sisible 5
el wehicula
Batvra o irertaia de vehicda en

l 4 dande e safialan las condicones en que
| B =a recbe s wehioda,  frma de
Balicita wia rado & servico de gniss pora o —
resquardar o wvehioua,  Realiza la debida .
bdeta de irfraccidn -

Freeriaria y dafios ded
Godersy ok irtraccien wahicula, acta da irfraccdn
g
L]

Recbe ariginal y oopia dal irrdertaria del
seiicula, Srrma de cordarmidad
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POLICIA TRANSITO. OFICIAL DE GUARDIA.

dca a conducior mediarfe sefias manuales o por
riescia el prrdarms que detenga el vehioulo a la ailla de
la widicad, oon & §n de na absiar la arcdacdn

Proceds a idemificarss y le indca a conducior oue
comatd urs o varizs it

Elabara balets de infracsdn

Glea de i acao

Erfrega a conducion/a [a baleta de indraccidn
indicindale dande reslizars & paga.

l 10 u

Red ¢ copura s boles
Ervrec baletss de infracddn, scompafiada . Iﬁx; - =
de la garantia, a oficial de guardia -
Balea che
irfraccidn ¥ ¥
liceriia, tarjeta de —

circulacan, o
placa
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lll.dd. 6 Formatos aplicables

Titulo ' Observacion
Boleta de infraccién Ninguna

l11.dd.7 Presentacion de formatos aplicables
BOLETA DE INFRACCION

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 21, 115 FRACCIONES NI INCISO H DE LA CONSTITUCION
AYUNTAMIENTO DE POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; ASi COMO EL DIVERSO 104 INCISO 104 INCISO H
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERAND DE PUEBLA; EL NUMERAL 133
o ATI-I Xco FRACCION VIl DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL 14 FRACCION IV, Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES
3021+ 3028 ——— DEL REGLAMENTO DE SEGURIDAD VIAL ¥ TRANSITO MUNICIPAL, PARA EL MUNICIFIO

DE ATLIXCO, PUE.; SE LEVANTA LA PRESENTE.

135 5. ETab EPUTTLAL 1
0 L AT SAAT R0 £ WA, 5 LES A KW 5 mmmymmnmuuycmmm
BT PO b £ BB .80, L L I . T 21505 035 - D 5 A X LA 133 TR U A 3 AT sSSP S S S8 S st

 WCAAS 2 A AT

S
L
. o s PP R U 0z
iAo s atTeccon o :
o AW GE Tow ks e s L LT 55 1% oo PR A LU ST ORI
BRSSP D R axon, =2 - p P TR VAL
T e AR | F £ s npet
-
BOLETA DE INFRACCION No. 20700
HORA oA MES \ ANO

NOMBRE DEL INFRACTOR
|
pomMIciLIc LUGAR DE LA INFRACCION
No. LICENCIA PO TARIETA DE CIRCULACION TIPO DE GARANTIA aRTiCU | woTIve
|
WARTA BE VEHICIND PG [ WMODELD CoLoR Wo. DE FLACA Y ENTIDAB FED. E
i,
OBSERVACIONES

WOMBRE Y FIRMA DE POLIC DE TRANSITO NUMERQ ECONGMICO

REALIZAR SU PAGODESPUES DE DOS HORAS DE ELABORADA B BOLETA VIGENTE POR 20 DIAS
LA INFRACCION, CON COPIA DE IDENTIFICACION VIGENTE it HORARIO DE 8:00 A 20:00 HRS.

DE ACUZROO AL ARTICLLY 96 DEL REGLAMENTO DE SEGURIDAD VIAL ¥ TRANSITO MUNICIBAL BN UIGOR ESTIL AUTORDAD. QDMWE. LACAS DVEHICULOS, & FIN DE GARANTIZAR EL PAGO DE
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lll.,ee Procedimiento para aplicar infracciones por parte de los Policias
Transito a conductores que sean identificados como nifios, nifias y
adolescentes que Infrinjan el Reglamento de Seguridad Vial y Transito
para el Municipio de Atlixco del Estado de Puebla

lll.ee. 1 Objetivo

Sancionar mediante infracciones a niflos, niflas y adolescentes que
conduzcan vehiculos motorizados con el fin de garantizar la seguridad vial de
la ciudadania y el cumplimiento del Reglamento de Seguridad Vial y Transito
para el Municipio de Atlixco, Puebla.

lll.ee.2 Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 21 péarrafo
noveno y 115 fraccion Il inciso h.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Puebla,
Articulo 104 inciso h.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas; articulos 1,4y 7.

e Reglamento de Seguridad Vial y Transito para el Municipio de Atlixco,
Puebla. Articulos

lll.ee. 3 Tiempo de gestion
3 horas

lll.ee. 4 Descripcion del procedimiento

. Formato o
No. Actividad Documento Responsable
Se percata que un conductor/a se
encuentra infringiendo Reglamento de N/A Policia transito

1 Seguridad Vial y Transito para el
Municipio de Atlixco, Puebla.

Indica al conductor mediante sefias
manuales o por medio del parlante que N/A

2 X y - Policia transito
detenga el vehiculo a la orilla de la vialidad,
con el fin de no obstruir la circulacién.
Procede a identificarse y le indica al
conductor gue cometi6é una o varias faltas,
le pide licencia y tarjeta de circulacion para .
3 P y taf] P N/A Policia transito

Su revision.
Informa mediante radio al centro
estratégico de monitoreo los datos del
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vehiculo para su verificacion en plataforma,
asi como el lugar del acontecimiento.

Si entrega licencia para conducir 0

licencia provisional contintia con el

procedimiento ordinario de para

aplicar infracciones por parte de los

Policias Transito.

Solicita muestre una identificacion oficial
gue acredite que es mayor de edad.

Si muestra su identificacion continua
con el procedimiento ordinario de
para aplicar infracciones por parte
de los Policias Transito.

Caso contrario continua con el siguiente
procedimiento.

N/A Policia transito

Le solicita descender del vehiculo para el
retiro de la circulacion y aseguramiento del
mismo, solicitando los datos de sus tutores

para informales del suceso y esperar
arriben al lugar del acontecimiento o a las

oficinas de la Subdireccién de Transito y

Vialidad.

N/A Policia transito

Notifica a los padres o tutores de la nifia,
nifio o adolescente, informando que ha
cometido una infraccion al Reglamento de
Seguridad Vial y Transito para el Municipio
de Atlixco, Puebla,

y que su unidad sera remitida al corralén
correspondiente al no contar con la licencia
provisional.

N/A Policia transito

Solicita via radio el servicio de gruas para
resguardar el vehiculo.

N/A Policia transito

Se cerciorara el parentesco de los padres o
tutores con el infractor, e informa del
suceso entregando la boleta de infraccion
correspondiente indicandole donde
realizard el pago.

Boleta de
infraccién
Entrega-recepcion
de persona.

Policia transito
Operador de grua

Informa a los padres o tutores que, para la
devolucion del vehiculo remitido al
corraldn, sera indispensable acreditar la
propiedad o la posesion legal del mismo,

N/A Policia transito

Pagina~ 1 6 2 -
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asi como el pago de la sancién y derechos
que procedan.

Entrega boletas de infraccion,

~ L Boleta de
acomparfada del resguardo al Oficial de : S PR
10 ; h -~y infraccion Policia transito
guardia correspondiente al término de . .
Inventario de grua
turno.
Relaciona y captura las boletas de
11 infraccion. N/A Oficial de guardia

Termina procedimiento.
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lll.ee. 5 Diagrama de flujo

POLICIA TRANSITO

¥

1

Se percata que un conductor’a se
encuentra infringiendo el Reglamento
de trAnsitn v vialidad

| 2

Indica al conductor mediante sefias que
detenga elvehiculo a la orilla de la vialidad.

3

¥

Frocede a identficarse y le indica al
conductor que cometid una o varas

Ffalac

Licencia, Tarjeta
de circulacian

iMuestra
identifizacicn gue
acredite que es
mayor de edad?

Realiza boleta
de infraccion.

|

l Mo
Eil
Se le solicita descender del vehiculo

¥ los datos de sus tutores para
informales delsuceso.

]
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3

Se cerciorara el parentesco de los
padres o tutores con el infractor, e
informa delsuceso, entregando la bolets
de infraccion.

Bolets de infraccion

a

Informa & los padres o tutores que,
para la devolucion del wehiculo, sars
indispensable acreditar la propiedad.

Facturs del vehiculo,
Identificacion dal dusrio del
vahiculo, comprobanta del

domicilic del dusrio dal
vehizulo

W AYUNTAMIENTO DE Manual de FeCha de 13 de agosto de 2020
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Revision:
POLICIA TRANSITO OPERADOR DE GRIUA
B [
Motifica a los a padres de la nifia, nifio o
adolkescente que ha cometido una
infraccion al reglamants de saguridad
vial v que su unidad sera remetida al
comaldn al no contar con la licencia
provisional.
| 7
Solicits via radio el sarvicio de grias .| Realzs
para resguardaral vehizulo. | inventanio.

Inventano de
vehiculo
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POLICIA TRANSITO

OFICIAL DE GUARDIA

10

Entraga boletas  de  infraccion

11

»| Felaciona y captura las boletas de

acompanada da ls garantia al oficial
de guardia.

Boleta de infraccion,
Inwventario.

infraccion.

lll.ee.6 Formatos aplicables

Titulo ' Observacion
Boleta de infraccién Ninguna
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lll.ee. 7 Presentacion de formatos aplicables
BOLETA DE INFRACCION

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 21, 115 FRACCIONES NI INCISO H DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; ASi COMO EL DIVERSO 104 INCISO 104 INCISO H
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DE PUEBLA; EL NUMERAL 199
ATI.I XCO FRACCION VIl DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL 14 FRACCION IV, Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES

DEL REGLAMENTO DE SEGURIDAD VIAL Y TRANSITO MUNICIPAL, PARA EL MUMNICIPIO

021+ 0T e
DE ATLIXCO, PUE.; SE LEVANTA LA PRESENTE.

AYUNTAMIENTO DE

A\IIBUE
S —— = Pron oS eRsnites P
e e S ol TS e s s
e e R T T
A B S e
e e e o P
i s Lot U S L Lo ST L ey i 2
B Lt s X e e e e e e R e e S e
e T e s s e S e e e
e
”
BOLETA DE INFRACCION No. 20700
NOMBRE DEL INFRACTOR HORA A MES \ A0
DOMICILIO LUGAR DE LA INFRACCION
Ho. LICENCIA PO TARIETA DE CIRCULACION TIPO DE GARANTIA ARTICULO I MOTIVO
MARCA DE VEHICLLO PO [ MODELD COLOR Mo. DE PLACA Y ENTIDAD FED.
| {
OBSERVACIONES

WOMBRE Y FIRMA DE POLICK DE TRANSITO NUMERQ ECONGMICO

MOTOCICLISTA | GRUA

REALIZAR SU PAGODESPUES DE DOS HORAS DE ELABORADA it B8 SOLETA VIGENTE POR 20 DIAS

LA INFRACCION, CON COPIA DE IDENTIFICACION VIGENTE At i " HORARIO DE 8:00 A 20:00 HRS.

DE ACUERDO AL ARTICLLY 96 DEL REGLAMENTO DE SEGURIDAD VIAL ¥ TRANSITO MUNIGIPAL BN VIGCH ESTL AUTCRICAD. me; FLACAS OVEHICULOS, A FIN DE Gnmrmm EL m:-onl
LAS MULTAS: AS RISWO, SE HACE SABER OUE OE ACUERDO EL ESTRBLECIDO uumamutmmwme My ik EL REGLAMENTODE TI TG DEL ESTADC DE PUEBLA.
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lIl.ff Procedimiento para aplicar infracciones por parte de los Policias
Transito a personas que conducen vehiculo automotor en estado de
ebriedad

l1l.ff.1 Objetivo

lll.ff.2 Fundamento legal
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 21 parrafo

noveno y 115 fraccién Il inciso h.

Aplicar infracciones a los conductores que infrinjan que conducen en estado
de ebriedad, evitando accidentes viales que conllevan a la pérdida de bienes
materiales y vidas humanas, aplicando lo dispuesto por el Reglamento de
Seguridad Vial y Transito para el Municipio de Atlixco del Estado de Puebla.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Puebla,

Articulo 104 inciso h.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, Articulo 40,

Fraccion VII.

Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla Articulos 2 y 45 fraccion Il.

Ley de Responsabilidades Administrativas; articulos 1, 4y 7.

Reglamento de Seguridad Vial y Transito para el Municipio de Atlixco,

Puebla. Articulos 14 IlI, 47.

l1l.ff.3 Tiempo de gestion General

3 horas

l1l.ff.4 Descripcion del procedimiento

No.

Actividad

Formato o
documento

Responsable

Se percata que un conductor/a o vehiculo

se encuentren infringiendo Reglamento de

Seguridad Vial y Transito para el Municipio
de Atlixco, Puebla.

N/A

Policia transito

Indica al conductor mediante sefias
manuales o por medio del parlante que
detenga el vehiculo a la orilla de la vialidad,
con el fin de no obstruir la circulacion.

N/A

Policia transito
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Procede a identificarse y le indica al
conductor que cometié una o varias faltas,
le pide licencia y tarjeta de circulacion para

Su revision. N/A

3 : ; Policia transito
Informa mediante radio al centro
estratégico de monitoreo los datos del
vehiculo para su verificacion en plataforma,
asi como el lugar del acontecimiento.
Percibe aliento etilico y/o comportamiento
inusual en la entrevista, indica al conductor
4 que apague y descienda de su vehiculo N/A N/A
con llaves y documentacion
correspondiente.
Informa al conductor/a que sera trasladado
en la patrulla a las oficinas de las oficinas 4.
S de la gubdireccién de Transito y Vialidad. N pricia transii8
para aplicarle la prueba de alcoholemia.
Solicita via radio el servicio de gruas para Inventario de R .
6 g . Policia transito
resguardar el vehiculo. vehiculo
Realiza el dictamen médico al conductor/a
y Auxiliar
7 aplica al conductor/a la prueba de Dictamen médico [Administrativo/a A
alcoholemia y obtiene lectura del Médico en turno
alcoholimetro.
Auxiliar
8 Notifica al conductor el resultado. N/A Administrativo/a A
Médico en turno
Elabora y entrega al infractor la boleta de Boleta de .
9 : e . ) - Policia transito
infraccion correspondiente. infraccion
Informa al conductor/a que, como medida
de seguridad, se asegurara y remitira su Inventario de L
10 . K . . Policia transito
vehiculo al corralon correspondiente. Llena vehiculo
el inventario de vehiculo correspondiente.
Informa al infractor que, para la devolucién
del vehiculo, sera indispensable acreditar
11 |la propiedad o la posesion legal del mismo, N/A Policia transito

asi como el pago de la sancion y derechos

gque procedan.
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Entrega boletas de infraccion, acompafada Boleta de
del inventario del vehiculo al Oficial de infraccion SR
12 . . = : Policia transito
guardia correspondiente al término de Inventario de
turno. vehiculo
Relaciona y captura las boletas de
13 infraccion. N/A Oficial de guardia
Termina procedimiento.
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l1l.ff.5 Diagrama de flujo

POLICIA TRANSITO

MEDICO EM TURNO

Inicio

Y
Se percata que un conductorla de
vehiculo se encuentren infringiendo &

reglamento de seguridad vial y transio
para el municipio de Atlixco puebla.

2

Indica al conductor mediante sefias
que detenga el vehiculo a la orilla de
la vialidad.

3

k.

Procede aidentificarse y leindica
al conductor que cometié una o
varias faltas

j '

Fercibe aliento etilico ylo
comportamiento inusual en la
entrevista, e indica al conducto que
apague y descienda su vehiculo.

! 5

Infforma al conductor que serd
trasladado enlapatrullaa las oficinas
de la subdireccion de transito y

T

al co

Realiza el dictamen médico

prueba de alcoholemia.

nductor/a y aplicala

vialidad. Para aplicarle la prueba de
alcoholemia.

v

Dictamen medico

8

|

Solicita via radio de servicio de

Motifica al conductor el 2

resultado

gruas para resguardar el vehiculo
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POLICIA TRANSITO OPERADOR DE GRUA OFICIAL DE GUARDIA
2
9
Elabora y entrega al
infractor la boleta de
infraccién
Boleta de infraccion.
Informa al conductor/a que,
como medida de seguridad, Realiza
se asegurara y remitira su [~ | inventario de
vehiculo al corraldn. vehiculo

Inventario de
vehiculo

1 1

Informa al infractor que
para la evolucion de

vehiculo serd
indispensable acreditar
la propiedad.

Factura del vehiculo,
Identificacidn del duefio del
vehicule, Comprobante del

domicilio del duefio del
vehiculo

13

Relaciona y captura las

Entrega boletas de % boletas deinfraccién

infraccién acompariada del
inventario al oficial de
guardia.

Fin
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[1l.ff.6 Formatos aplicables

Titulo Observacion
Boleta de infraccion Ninguna

[Il.ff. 7 Presentacidon de formatos aplicables
BOLETA DE INFRACCION

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 21, 115 FRACCIONES NI INCISO H DE LA CONSTITUCIGN
AYUNTAMIENTODE  POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; ASi COMO EL DIVERSD 104 INCISO 104 INCISO H
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANO DE PUEBLA; EL NUMERAL 133
ATI.I XCO FRACCION Vil DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL 18 FRACCION IV, Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES
021+ goza DEL REGLAMENTO DE SEGURIDAD VIAL ¥ TRANSITO MUNICIPAL, PARA EL MUMNICIPIO

DE ATLIXCO, PUE.; SE LEVANTA LA PRESENTE.

e SR NS4 AR DO bt ATRI O
O MG MDA Ty Pt L ESADG | S0t B TS AR
LY B AADS TR BTl L ' FRACTISEL 1L 11 Y &7 47T

T, A NIETEAR A A MRk £ 08w 533 0 S N . A) ARAA 1
e mmnamcmms«zmmmwawn:mmmmmuvm»m g
5k LANTAT AL 051

- SR L E L ST sw\urum—ﬁo—uiuamﬂ\wum

2 s i A Th S APMAR . E0L E 0 TR

BOLETA DE INFRACCION No. 20700
HORA ma MES \ ANO

WOMBRE DEL INFRACTOR
DoMICILIO LUGAR DE LA INFRACCION
No. LICENCIA TP ‘ TARIETA DE CIRCULACION TIPO DE GARANTIA ARTICULD I MOTIVO
MARCA DE VEHICULO PO [ MODELD COLOR Mo. DE PLACA ¥ ENTIDAD FED.
| |
1 |
OBSERVACIONES.

WOMBRE ¥ FIRMA DE POLICA DE TRANSITO NUMERQ ECONOMICO

MOTOCICLISTA | GRUA

REALIZAR SU PAGODESPUES DE DOS HORAS DE ELABORADA ' [ BOLETA VIGENTE POR 20 DIAS
LA INFRACCION, CON COPIA DE IDENTIFICACION VIGENTE e HORARIO DE 8:00 A 20:00 HRS.

DE ACUZRO0 AL ARTICLLD 98 DEL REGLAMENTO DE SEGURIDAD VIAL ¥ TRANSITO MUNICIRAL £ VIGOR, ESTL AUTORIDAD POORA E4TOS, FLACAS OVEH oS GORANTIZAR EL PFAGS DE
LS o T DL ESTADC DE FUEBLA.

g
MULTAS; AS! WISMO, SE HACE SABER QUE DE ACUERDO EL ESTABLECIDO 106 DEL REGLAMENT) Dg‘rnw:oe N £ 1A EL AEGLAMENTODE TI
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lll.gg Procedimiento para retirar vehiculos en estado de abandono en la

via publica

lll.gg.1 Objetivo

Evitar que sobre la via publica se encuentren vehiculo en aparente estado de
abandono que entorpezcan la movilidad de la ciudadania o sean utilizados
para realizar actos de vandalismo o sean focos de infeccion por acumulacion

de basura.

lll.gg.2 Fundamento legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 21 péarrafo

noveno y 115 fraccion Il inciso h.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Puebla,

Articulo 104 inciso h.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas; articulos 1,4y 7.
e Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla Articulos 2 y 45 fraccion |l.
e Reglamento de Seguridad Vial y Transito para el Municipio de Atlixco,

Puebla. Articulos 61

Ill.gg.3 Tiempo de gestion

Variable

lll.gg.4 Descripcion del procedimiento.

- Formato o
No. Actividad documento Responsable
Recibe reporte o escrito de la ciudadania . Policia transito
. y Reporte/escrito g .
1 para el retiro de vehiculos abandonados. Oficial de guardia
Informa al encargado de turno el reporte, e
N o Policia transito
2 |detallando la ubicacion y caracteristicas del N/A g .
. Oficial de guardia
vehiculo abandonado.
Envia a un Policia Transito a investigar. N/A Encattlrjg?ﬁgo de
Arriba al lugar indicado e investiga con los Boleta de e
4 . . ~ . . - Policia transito
vecinos si alguno es el duefo del vehiculo infraccion
Elabora la notificacion correspondiente el | Notificaciéon de
5 cual describe la situacion del vehiculo y lo vehiculo con Policia transito
deja en un lugar visible del vehiculo. reporte de
e En caso de encontrarse el abandono.
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propietario se entrega de manera
personal.

Supervisa si después de 3 dias fue
retirado del lugar.

6 e Sino hay propietario del vehiculo N/A Policia transito

continda en la actividad No. 9, en

caso contrario.

Notificacion de
Notifica al propietario que tiene 24 horas vehiculo con
para retirar el vehiculo de la via publica. reporte de
abandono.

Policia transito

Supervisa si después del término otorgado
el vehiculo fue retirado del lugar.

8 e Sifue retirado continua en la N/A Policia transito

actividad No. 14.
De lo contrario:

Solicita via radio el apoyo de las gruas para

9 ; N/A Policia transito
asegurar el vehiculo.
Realiza la boleta de infraccién Boleta de .
10 . y Policia transito
infraccion
Elabora el inventario de vehiculo en donde
se sefialan las condiciones en que se . O .
. 4 : : Inventario de Policia transito
11 | recibe el vehiculo, firma de conformidad y ; .
q = vehiculo Operar de graa
traslada el vehiculo y traslada el vehiculo al
corralén correspondiente.
Entrega boletas de infraccion, acompafiada B oleta.c,ie
P : : infraccion
de la garantia (Licencia, tarjeta de . e
12 . P L . Tarjeta de Policia transito
circulacion o placa), al Oficial de guardia . s
) - circulacion
correspondiente al término de turno.
Placa
Relaciona y captura las boletas de e
. , Policia transito
13 infraccion. N/A g :
Oficial de guardia
Realiza parte informativo, dando
14 conocimiento al subdirector de transito y Parte informativo | Policia transito

vialidad el resultado de la investigacion.
Termina procedimiento.
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Ill.gg.5 Diagrama de flujo

OFICIAL DE GUARDIA. ENCARGADO DE TURNO. POLICIA TRANSITO.
g
1 2
Rl regrda de |a cudadania
pra o refra de  wehioos | Informa &l encangado 4
s *| de tumo e repore
HEFIDI‘IE. de‘!allap:ja = Arriba al jugar indicade -
ubicacion ¥ imeestiga entre bos vecings si
caracterisicas  del alguna a5 o dusfio,
vehiculo,
i
il 3 Ho
Ervia a un paicia da

rarmita A irvesigar

| s

Babra wa MNoifcaddn  de
wahioula atandonada,  describienda
la swsddn dod ovehioda
oaocindda an luger visible dal

MM

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81




Registro: MA2124/RMP/SSP/012-A

AYUNTAMIENTO DE Manual de Fecha de 13 de agosto de 2020
ATL'XCO Procedimientos de la_eélaboracion:
2091 - 2024 Secretaria de Fecha de 02 de febrero de 2024
Seguridad Publica _actualizacion:
No. de 03
Revision:

SERVIR PARA TRANSFORMAR
N
N
D

POLICIA TRANSITO. OPERADOR DE GRUA.

B
Supervisa sidespuss de 3 dias
fue netiradc ded luggr.

¢+ 5Bi no hay propietaio del
wehicula oontinue a
acividad 9 en caso
conlranie.

5i

l Mo

: 7
Molifica al propistacio que
iene 24 horas de prormoga

para refivar o vehicuks de la
via piblica.

a

¥
Suparvisa i desposs del
frmine  olorgade &l
vehiculo fue refirads del

=

Salicita via radio &l apoyo de

la gria para resquandar &l
veshicula,

l 10 Blabvra irvertaria da wehicula
e e merplon las
cordicianes del vehicoula

¥

Realirza baleta de
infraccian.

Baleta de infraccidn. imseniario de wehicuka.

g
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FOLICIA TRANSITO.

OFICIAL DE GUARDIA.

8

Ertraga baletes da infracddn, acompafisds de
la garartia, A ofical de guardia

12

13

Relacions y capiura las baletss

Baleta o irfracddn, imertaria de
weicalo

Realiza ports irdormadya

|
0

I1.gg.6 Formatos aplicables

die infraccidn

L4

Titulo Observacion

Boleta de infraccion Ninguna
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I11.gg.7 Presentacion de formatos aplicables
BOLETA DE INFRACCION

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 21, 115 FRACCIONES NI INCISO H DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; ASi COMO EL DIVERSO 104 INCISO 104 INCISO H
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DE PUEBLA; EL NUMERAL 199
ATI.I XCO FRACCION VIl DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL 14 FRACCION IV, Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES

DEL REGLAMENTO DE SEGURIDAD VIAL Y TRANSITO MUNICIPAL, PARA EL MUMNICIPIO

021+ 0T e
DE ATLIXCO, PUE.; SE LEVANTA LA PRESENTE.

AYUNTAMIENTO DE

AVIBU E
reomponace s ek e s e i)
LETUADE LN T SORCTARD O m*uuw»'mlll: Ilwoﬁ\'nlwﬂ ll'llfmzl l\!l.n llLu‘fu.xrmllmNHE"Wlﬂl LA, AFTIELE.
THRSCCION ) PR llnncic-eu LY WY AT CT T "8 ESTRELA mu
M 1 AT i i i a5 A Sl S TS
16 BEATIAL D G50 SO UL ¥ SORETARES MOS0 LA E Dk ;ruaunmv.x S T ity n i LY D PRI o0 DS c
CrEm L T DA S T AR o AR T EA 1 ‘I F ke 18 AW G L SO DA, bt O TPV beARA LSS TR T s
s T LA T S T8 L8 P OrMAA AP AT 103 00t 580 0PN 00 SN SUC OS5 ¥ Sty S ol 1 3 S SR ED m.num- sm.mm—nwummmwu 0 AL 1 TN L
S R ST i P A EAACE L5 DA B DL LGS TS0, e e Tirsamente: M SEA A £ LA # ARSAE 91, 0L TV TP T (110
- NCANI AR AATE R
3
BOLETA [lE INFRAC IUN No. 20700
HOMBRE DEL INFRACTOR HORA oA MES \ ANO
coMIcILIO LUGAR DE LA INFRACCION
No. LICENCIA PO TARIETA DE CIRCULACION TIPO DE GARANTIA aRTICILD | MOTIVO
MARCA G VEHICULO PO [ MODELO COLOR No. DE PLACA ¥ ENTIDAD FED.
5 |
OBSERVACIONES.
WOMBRE Y FIRMA DE POLICI DE TRANSITO HUMERO ECONOMICO
MOTOCICLISTA | GRUA

REALIZAR SU PAGODESPUES DE DOS HORAS DE ELABORADA i B8 SOLETA VIGENTE POR 20 DIAS

LA INFRACCION, CON COPIA DE IDENTIFICACION VIGENTE At i " HORARIO DE 8:00 A 20:00 HRS.

DE ACUERDO AL ARTICLLY 96 DEL REGLAMENTO DE SEGURIDAD VIAL ¥ TRANSITO MUNIGIPAL BN VIGCH ESTL AUTCRICAD. me; FLACAS OVEHICULOS, A FIN DE Gnmrmm EL m:-onl
LAS MULTAS: AS RISWO, SE HACE SABER OUE OE ACUERDO EL ESTRBLECIDO uumamutmmwme My ik EL REGLAMENTODE TI TG DEL ESTADC DE PUEBLA.

BOULEVARD FERROCARRILES No. 18 COL. REVOLUCION C.P. 74270 TEL: (244) 44 5 25 00 www.atlixco.gob.mx
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[ll.hh Procedimiento para realizar el operativo “Alcoholimetro”

lll.hh.1 Objetivo

Reducir el indice de accidentes generados por conductores de vehiculos
motorizados que se encuentren bajo el influjo del alcohol o bebidas
embriagantes, a través de puntos de revision itinerantes, con el fin de disuadir
conductas que ponen en peligro la vida, la integridad fisica y la propiedad de
los conductores, pasajeros y peatones del municipio de Atlixco, aplicando las
sanciones revistas en el Reglamento de Seguridad Vial y Transito para el Municipio
de Atlixco del Estado de Puebla.

lll.hh.2 Fundamento legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulos 4 parrafo
décimo séptimo, 14, 16, 21 parrafo noveno y 115 fraccion Il inciso h.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Puebla,
Articulo 104 inciso h.

Ley General de Responsabilidades Administrativas; articulos 1, 4y 7.
Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla Articulos 2, 4, 7, 23y 31
fraccion I.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, Articulo 40.
Protocolo para la implementacién de puntos de control de Alcoholimetria,
del Consejo Nacional para la Prevencion de Accidentes.

Manual para la implementacion de operativos del Programa Nacional de
Alcoholimetria del Programa Nacional de Alcoholimetria.

Reglamento de Seguridad Vial y Transito para el Municipio de Atlixco,
Puebla.

lll.hh.3 Tiempo de gestion

3 horas

lll.hh.4 Descripcion del procedimiento

. Formato o
) Responsable
No Actividad Documento p
El operativo “Alcoholimetro” se realiza de . Lo
. L Plan Sistematico
manera permanente, aleatoria e itinerante .
1 . o : de Operaciones N/A
en vialidades del municipio de Atlixco, (PSO)

Puebla y de acuerdo con el Plan
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Sistemético de Operaciones (PSO).
Informa previamente la fecha, hora 'y Subdirector de
2 ubicacion del operativo a las areas y/o Oficio transito y
autoridades correspondientes. vialidad.
Los participantes en el operativo
Alcoholimetro, se reuniran en el lugar, Subdirector de
3 <y N/A L L
fecha y hora indicados para el pase de transito y vialidad.
lista.
Se instruyen _Ias consignas y se_lnstﬂlan en Subdirector de
4 | el punto designado para la realizacion del N/A - g
. transito y vialidad.
operativo.
5 Despliega a los participantes conforme al N/A Subdirector de
Plan Sisteméatico de Operaciones (PSO). transito y vialidad.
Informa al Centro Estratégico de .
. . . Subdirector de
6 | Monitoreo y a los participantes el inicio del N/A - >
: transito y vialidad.
operativo.
Realiza los filtros para detectar N/A
7 conductores en estado de ebriedad, Policia transito
indicAndoles reduzcan su velocidad.
Se identifica plenamente ante el conductor
como elemento de la Subdireccién de
Transito y Vialidad, justificando el acto de
molestia e informando la implementacion
8 del operativo y su objetivo. N/A Policia transito
e Si el conductor no tiene aliento
alcohdlico agradece su participacion
y termina el procedimiento.
Caso contrario:
Indica al conductor/a estacione, apague su
vehiculo y descienda con llaves y
9 dog:umenta_uon como Ilcencu'_a de condu_clr y N/A Policia transito
tarjeta de circulacion, procediendo a guiarlo
al area médica para la realizacion de su
dictamen médico.
Realiza al conductor la prueba de -
. : Auxiliar
alcoholemia, obtiene la lectura del : . . i
10 . . Dictamen médico |[Administrativo/a A
alcoholimetro e informa al conductor el L
Médico en turno
resultado.
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Se aplica la infraccion correspondiente
11 |nd|(3ando do[lde realizar el pago y que su _Boleta.c?e Policia transito
vehiculo sera resguardado en el corralon infraccion
correspondiente.
Elabora el inventario de vehiculo en donde
se sefialan las condiciones en que se . - L
. . . . Inventario de |Policia de transito
12 | recibe el vehiculo, firma de conformidad y . ;
. . vehiculo Operar de grua
traslada el vehiculo y traslada el vehiculo al
corralén correspondiente.
Informa a infractor que, para la devolucion
del vehiculo remitido al corralén, sera
13 | indispensable acreditar la propiedad o la N/A Policia transito
posesion legal del mismo, asi como el pago
de la sancion y derechos que procedan. 0
Determina conforme al aforo vehicular o
por instrucciones del Secretario/a, la Subdirector de
14 . . N/A o L
conclusion del operativo, haciéndolo de transito y vialidad.
conocimiento de los participantes.
Informa al responsable del operativo y a los
participantes, el total de pruebas de .
alcoholemia practicadas y su clasificacion .A.uxmgr
15 N/A Administrativo/a A
por Médico en turno
Grado.
Termina procedimiento.

Pagina~ 18 2 -
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[ll.nh.5 Diagrama de flujo
WIALIDAD. Y POLICIA TRAMSITO. MEDICO EN TURHO.
ica

1

Bl operaiwa aloohaimeia se raaliza da
maners  perrnanerms ¥ desioria de
acuerda oon o PS0

¥

Fiorma  previamene |3 facha, 2
hara ¥ ubicacdn del aperaiva a
lors auridada s
carresporicieres

Oficia.

3

Lo perdcipares del operaieo
=8 rewriran en &l lugar ¥ hara
indicada

4

k4

Ba imstuyen o oomignas yose
irstalan en @ pura desicnada

5

L3

Desgliega a s poricpormes
cotirme a d Plan Sistemdicn de
Oiperacones (PS0)

&

¥

Mama a Cenro Esyatdgion de

dhal aperadva

Banizonea v a los pricpames o inicda |

O

7

Realiza los o pra delscis
oonduciares  en estada de
efriedad

i 8

S ey plenamens ame &
oonduciar  coma demena de
Subddirecddn da  Trarsita,
jusificanda &l acia de malesia e
imormanda la implemeriacan
del cperaiva

|

MNa

& Tieme aliermo
alechdlica?

ndca a conduciarla  estacons,

10

apaque =y vehioula, desdends oon
llzrwess y docurmertacdan para quiarla
Al drea medics pora la realizacian de
= chictamen meédica

Licenica, tarjeta de drouacdn

Rediza a oonducior  |a
prushs  de alooholemia, e
irfrrna A conducia &l
ressltada

8
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POLICIA TRANSITO. OPERADOR DE GRUA. SUETHRECTOR DE MEDICO EN TURMO.

TRANETO ¥ WVIALIDAD.

2
11

Resliza balets da irfracddn &
irferrma al oconducior gque &

12

Blabora  irmvertiaria

weiculo Serd resguardada en
o corraldn corresponcieme

Baleta de infraocdn

13

L4

darma & indkacior que para
devalucidn del vefioula  serd

da vehicula danda
o marpan
coredicianees
weticala

o=

el

Freerrana de
weticula

14

Determnina  cordarme
al aforg wekicuar o
P irETuocones deal

ind=persaile  aoediar  |a
propiedad, asi coma @ pEga
de s sanciones

Faciura dal wehicua,
iderrificacidn afical del

propietania, comprofore de
darmicilia

V| Secretariala "]
cancduEdn el
aperaiva

15

Fiorma & resporeable  del
operaiva & ital de e

et da  Acahdenia
pracicadas y =u dasificacdn
P grada

O

[l.hh.6 Formatos aplicables

Titulo Observacion

Dictamen Médico

Ninguna

Boleta de infraccion

Ninguna
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[l.hh.7 Presentacion de formatos aplicables

DIRECCKNM DE SEGURIDAD FOBLICA

AFUNTARSENTO DE ATLCO
L= .
AV LUIMTSERSERNTO [iF
= FT il
AT CinT T —— ATLIXCO
Ji-a0a e o
BELOO0m [ GIGu Rl Fota sl s B
DICTAMEN MEDICO
MOMBRE. I ——
FECHA DE HACIMIENTD: Elan: BEXO:
DOMICILED:
HORA DE NOTI : PERBOHA OUE NOTIFICO:
MEMNCO DE TURND:
PADEEEH‘TEAE:TI.N_-

_I:"J.I_D-'D_m.._m.ﬂ FURCIOMAL __ [=LEVE ==« MUY W TEH 20
m.ﬁ.'l’mm

FESICA: [=LEVE, == BOOEAADD, =+ BT INTEHS0f
Th FO, TEWP
FALIDET O TEG UM ENT DS ESTADeD O DT
CRAARLD FUPLAS-AHSOCORAS

TORAN: COLORA EM ARDCO COSTAL (51, M0] OUAL: ________ ANCORMALIDAD: [N CAM PO FULMOHAR
DFICULTAD RCSPIRATORLL |51, M3) ARLA
ADDCHIEH: PIRISTALSIES (51, O] DATOS 0E PERITOMAL (50, Ry NEBOPA TOM DG AL (51 R

CONTUSISN ADDOMMAL (51, HO{ ESCORIACIONES DN ASDCEIN {51 MO DGOLOR & LA PURDFIRCULION RITHAL (51 M)
DOLOR & Lk PRESION DD WERTEBRAL (51 RO SITa:
ENTREMIDADES: MOVILLTA LAS & ENTREMIDACES (51, R0 CUALES SOR:
AN SERSDILIDAD EH LAS & ECTREMDADES 51, M) CUALDS S0H

R FLILA IROTULLARD 51, M1} ¥ O____ DABSSKYs {5, W0) (0] AL CATAMIENTD CE PIIANAS (5, ROy A1)
PULSD
Fre==r

GRALD DE N TORICACION ETILICA:
S0 D ERERSANTES: (S, WO} CUAL:

ANTECICEMTES:
CAADETICD: (54 HO HIPCRTERSD (51, K0 D SRAUTRIDND (51, NO§ CARDRATLA (51 MOj CPILEPSEA (51 BDY
PATOLOGLA MEURDHL GG A (51, WO§ PATOLOGLL P R A (51, WO§

MECSD AN DNTOS DUE [5TA TOMARDO:-

ALERGIOOS

PO LIDW DS DUAGHOSTICAS:

RIESGO PARA 5U INGRESO O ARRESTO:
PLAN & SIGUR: HGRISO A ARFISTO. TRASLADD & DOMPLI MEDICO GOAZALD RID ARRDMTL, PERMAMDCE FUDRA
CUIDADCHS CURANTE EL ARRESTO DOSEAYACIOM FRECUINTE CAIN DE TURSD.
&, MEME TERIO POILICID 5, MO
RHOTIR O ROTIFICAL Kb

A, [ TERMING DL FIVESEOA ¥ HOTIFICACKON & DARAMDILLA:
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CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 21, 115 FRACCIONES NI INCISO H DE LA CONSTITUCION
AYUNTAMIENTO DE POLITICA DE LOS Eg‘n\m UNIDOS Mﬁnm ASi COMO EL DIVERSO 104 INCISO 104 INCISO H
PO

DE LA CONSTITUCION 3 3
- ATLI xco FRACCION Vil DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL 14 FRACCION IV, Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES
—_— 021 e ——— DEL REGLAMENTO DE SEGURIDAD VIAL ¥ TRANSITO MUNICIPAL, PARA EL MUNICIPIO
DE ATLIXCO, PUE.; SE LEVANTA LA PRESENTE.

AWISO DE PROTECCION DE DATOS PERSDNALES

e o SR DA 053 ST 0 DEs

BI]LETA [lE INFRACCION No. 20700

HOMBRE DEL INFRACTOR MES
|
DoMICILIO LUGAR DE LA INFRACCION
Ho. LICENCIA PO | TARIETA DE CIRCULACION TIPO DE GARANTIA ARTICULD I MOTIVO
|
MARCA DE VEHICULO PO [ MODELD COLOR Mo. DE PLACA Y ENTIDAD FED. 1
i,
OBSERVACIONES

HOMBRE ¥ FIRMA DE POLICIA DE TRANSITO : '_ 3 T4 NUMERO ECONOMICO

MOTOCICLISTA | GRUA

REALIZAR SU PAGODESPUES DE DOS HORAS DE ELABORADA BOLETA VIGENTE POR 20 DIAS
LA INFRACCION, CON COPIA DE IDENTIFICACION VIGENTE Theo s HORARIO DE 8:00 A 20:00 HRS.

PAGO DE
DE ACUERDO AL ARTICLLY 99 DEL REGLAMENTO DI SEGURIDAD VIAL ¥ TRANSITO MUNICIPAL EN VIGCR, ESTL AUTORIDAD POARA &, PLACAS OVEHICULOS, A FIN DE GARANTIZAR EL
LAS MULTAS; AS! RISWO, SE HACE SABER QUE DE ACUERDO EL ESTABLECIDO 108 DEL. mwmms ML Lk EL REGLAMENTOIDE T T DEL ESTADO DE PUEBLA.
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lIl.ii Procedimiento para atender hechos de transito terrestre

[l.ii.1 Objetivo

Atender los hechos de transitos de terrestre siguiendo el Protocolo Nacional
de Actuacion del Primer Respondiente, realizando el dictamen pericial para
determinar las causas del hecho.

[ll.ii.2 Fundamento legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulos 21 parrafo
noveno y 115 fraccion Il inciso h.
e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, Articulos 1,40
fracciones Ill, 1X, X, Xly 77.
e Cdbdigo Nacional de Procedimientos Penales, Articulos 132, 146, 147, 148,
152,217, 251, 266, 267 y 268.

e Protocolo Nacional de Actuacion de Primer Respondiente, en su totalidad.
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e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Puebla,
Articulo 104 inciso h.

e (Cdbdigo Penal del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 11, 12, 14,
83, 84, 85, 85 Bis, 86, 87, 88, 89,91y 92.
e Ley de Seguridad Publica del Estado de Puebla, Articulos 34 y 35.

e Reglamento de Seguridad Vial y Transito para el Municipio de Atlixco,
Puebla.

[11.ii.3 Tiempo de gestidon
Variable

[l.ii.4 Descripcion del procedimiento

Formato o

No. Actividad Documento

RESPONSABLE

Recibe el reporte de auxilio mediante los
nameros de emergencia o sobre recorrido
1 se percata de un hecho de transito
terrestre.

Centro
Bitacora Estratégico de
Monitoreo / 9-1-1

Arriba al lugar y cerciora la veracidad del
5 reporte, el estado de salud de las N/A Policia transito
personas involucradas.

Acordona el area con la finalidad evitar
otro evento, asistir de manera correcta a
las partes involucradas, alejar a los
ciudadanos que atestiguan el hecho y a
los medios de
comunicacion.

Entrevista en el lugar a él o los conductores
del(os) vehiculo(os) involucrado(s)
tomando datos y se solicita los servicios de
emergencia (ambulancia) para verificar el
estado de salud de las personas
involucradas.

Formato de
4 ,
e En caso de que no haya persona/s accidente
lesionada/s continda en la actividad
No. 5

N/A Policia transito

Policia transito

e Sise requirié de traslado al hospital
0 centro médico, se recabaran la
mayor cantidad de datos de la

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 5 02 81
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victima y se continua en la actividad
No. 14.

e Sihubo personas fallecidas continua
en la actividad No.19.

e En caso de que el responsable se
haya dado a la fuga con todo y
vehiculo, continua en la actividad
No.20.

e En caso de que el responsable se
haya dado a la fuga pero dejo su
vehiculo, continua en la actividad

No.21.

e En casos en los que no se solicita la
intervencién de la autoridad de
transito y vialidad continua en la
actividad No. 23.

e En caso de congestionamiento vial
se solicita apoyo a elementos del
sector para realizar cierres totales o
parciales de la vialidad.

Dependiendo del evento se solicita también
la intervencién de Proteccion Civil, CFE,
Alumbrado Publico, etc...
Posteriormente se solicita documentacion
correspondiente de los conductores y
vehiculos.

Elabora el parte de accidente y gréafica
ilustrativa del hecho, donde se especifica

Parte de accidente

5 el contacto inicial y la posicion final del |y grafica ilustrativa| Policia transito
(los) vehiculo(s) involucrado(s) e indicios del hecho
encontrados.
Toma fotografias del hecho de transito y
6 de los dafios materiales que sufrio el o N/A Policia transito

(los) vehiculo(s) involucrado(s).

Plaza de Armas No. 1 Centro. Atlixco, Pu
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Recaba la informacion de la(s) causa(s)
probable(s), se realiza la detencion al
probable causante del hecho, leyendo en el
acto sus derechos como persona detenida

y se explica el motivo de su detencion,
dandole a firmar la Constancia de lectura
de derechos al detenido.
e Si el probable causante del hecho
presenta aliento etilico, se traslada a
las oficinas de la Subdireccién de
Transito y Vialidad para que el
médico en turno realice su dictamen
meédico para que determine el grado
de intoxicacion etilica de la persona
detenida Se revisa su grado de
Intoxicacion. Continua en la
actividad No. 10.
e Siun menor de edad resultara
responsable del hecho de transito se
turnara al agente del Ministerio
Publico especializado en
Adolescentes, segun lo establecido
por la Ley Nacional del Sistema
Integral de Justicia Penal para
Adolescentes.

Constancia de
lectura de
derechos del
detenido

Policia transito

Solicita via radio el apoyo de las gruas para
asegurar el(os) vehiculo(s) involucrado(s).

N/A

Policia transito

Asegura el (los) vehiculo(s) formulando el
(los) inventario(s) correspondiente(s) en
presencia del (los) conductor(es) o
propietario.

Inventario de
graas

Policia transito

10

Traslada a él (los) conductor (es) y al (los)
vehiculos involucrados a las oficinas de la
Subdireccion de Transito y Vialidad, para
gue se les realice su dictamen médico.
e En caso de que el probable
causante del hecho presenta aliento
etilico revisa su grado de
intoxicacion.

N/A

Policia transito
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11

Se realiza el dictamen médico a (€l) los
conductores involucrados.

Dictamen Médico

Medico de turno

12

Recibe Dictamen (es) médico (s) para el
trAmite correspondiente.

N/A

Policia transito

13

Determina en las oficinas de peritos de
manera verbal la causa probable y las
circunstancias en que se produjo el hecho
de transito al(os) conductor(es)
involucrado(s), especificando los articulos
violados del reglamento de Seguridad Vial
y Transito para el Municipio de Atlixco,
Puebla, se les exhorta a que sean
asesorados por alguna persona que sepa
de hechos de transito y/o a través de sus
compafiias de seguros (en caso de tenerlo)
y puedan ser orientados.

e En caso de que las partes
involucradas lleguen a un acuerdo,
continua en la actividad No. 16,
caso contrario:

N/A

Policia transito

14

Elabora la documentacién necesaria para
la puesta a disposicion de la persona
detenida y vehiculos involucrados ante el
Ministerio Publico en turno de la Fiscalia
General del Estado de la unidad de
Flagrancia;

Acta aviso
IPH
Inspecciones
Parte de accidente
Gréfica ilustrativa
Cadena de
custodia

Policia transito

15

Presenta en el Complejo de Seguridad
Publica Metropolitana C-5 al conductor
probable causante del hecho con la
papeleria correspondiente.
Termina procedimiento.

N/A

Policia transito

16

Realiza un convenio entre particulares
firmando el (los) conductor(es) y/o
propietario(s), se recaba acta de entrevista
de desistimiento de lesiones y dafios en
propiedad ajena.

Convenio entre
particulares
Acta entrevista

Partes
involucradas

17

Elabora el acta de infraccion al conductor
acreedor de la misma.

Boleta de
infraccion

Policia transito
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18

Elabora el parte de novedades de las 24
horas transcurridas y chogue con nimero
de registro.

Termina Procedimiento.

Parte de
novedades

Policia transito

19

Informa al Ministerio Publico del deceso y
realiza el papeleo correspondiente del
hecho de transito, recaba la informacion
necesaria del conductor y el vehiculo.

e En caso de que se encuentre el
probable causante del hecho,
continua en la actividad No. 10.

Caso contrario:
Termina el procedimiento.

e Siderivado del hecho de transito un
menor de edad quedase sin
familiares o tutores en el lugar, se
dara conocimiento al DIF municipal.

Entrega-
Recepcion del
lugar de los
hechos

Policia transito

20

Informa al (los) afectado (s) el
procedimiento a seguir ante la Fiscalia
General del Estado.
Termina el procedimiento.

N/A

Policia transito

21

Personal de peritos resguarda el vehiculo
del (los) responsable (s), en el depdsito
oficial o en algun corralén equiparado.

Inventario de
graas

Policia transito

22

Realiza el papeleo correspondiente del
hecho de transito, recaba la informacion
necesaria del conductor y el vehiculo.
Termina el procedimiento.

Formato de
accidente

Policia transito

23

Entrevistan a las partes involucradas,
mismas que informan no requerir
intervencion de la autoridad de transito y
vialidad, toda vez que llegaran a un
acuerdo en el lugar de los hechos. Policia
transito solicita a los involucrados firmar un
acta entrevista, en el que establece que
policia transito no puede acudir
nuevamente al lugar de los hechos, toda
vez que las partes llegaron a un acuerdo.
Termina el procedimiento.

Formato de
accidente
Acta entrevista

Policia transito
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[1l.ii.6 Formatos aplicables

Titulo | Observacion

Formato de accidente Ninguna
Constancia de lectura de derechos | Ninguna
del detenido

Dictamen Médico Ninguna
Acta aviso Ninguna
Inspecciones Ninguna

Cadena de custodia Ninguna
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Boleta de infraccion Ninguna
Grafica ilustrativa Ninguna
[1l.ii.7 Presentacién de formatos aplicables
GRAFICA ILUSTRATIVA
SIMBOLOGIA
VEHICULO 1. 1)

VEHICULO No 2 (2)
LEsionaDO  (3)
LESIONADD  (4)

PUESTO DE Jusos  (5)

TRAYECTORIA DEL VEHICULO. No 1 (A)

TRAYECTORIA DEL VEHICULO. No2  (B)
LUGAR DEL IMPACTO (i)

CENTIDO DE CIRCULACION (D))

CALLE 7 sur

FECHA:  {ittitt

1

'

I

|

|

|

|

'

- e 'SUBDIRECCION DE SEGURIDAD VIAL Y
TRANSITO MUNIGIPAL ATLIXCO PUEBLA

] TIVA DE ACCIDENTE

|

|

| | eemision |

! El o)

|

|

i

i
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UNTAMIEN

HECHO DE TRANSITO

Ubicacion

FORMATO DE ACCIDENTE

TODE

== ATLIXCO

Fecha:

www.atlixco.gob.mx

SUBDIRECCION DE POLICIA TRANSITO
Y VIALIDAD MUNICIPAL

Farmato de Accidente

Hora:

Tipo de evento

Intervencion

VEHICULO 1

Marca

Linea

Color

Modelo

Placas

Estado

NIV

Propietario

Tarjeta de circulacion
Edad

Conductor

Domicilio

Identificacion

Tipo

Observaciones

Numero/folio

Vigencia

VEHICULO 2

Marca

Linea

Color

Modelo

Placas

Estado

NIV

P io

Tarjeta de circulacion ____

Edad

Domicilio

Conductor

Identificacion

Tipo,

Numero/folio

Observaciones _

Vigencia

FECHA DE CONVENIO

COMPLEMENTARIAS

HORA DE CONVENIO:

Atendio:
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CONSTANCIA DE LECTURA DE DERECHOS

DRECOON O SEGURIDAD PUBLICA ' ; AY LINTANSENTD DE

AYUNTAMIENTO D ATUXCD :.::: ATLIXCO
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e pasnd @iy IesainuCise:
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derechas de la wictima Chadlad, municigio, dekgacian,
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Factae [11F] Pias A
Hera:
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Articaln B0, apanado C di b Cosstitucidn Poltica de koo Estados Usidos Mexicanas y @iy los 309 ol Chige Nacicoeal S
Proced imsnies Panakes y 7 di la Loy G neral de Wictimas

Dievachin daios & DonooeT & L victima:

Recibir asisoria joridica; ser informad o de los derachos gus & su Tavor esablece B ooectinucde . cuands lo
solicite, e isformad oo desarmodlo dal procadimsnho penal

| Riszinir, disio Ia cosniside gl ol ito, amencion midica y peicokigica de unpancia.

1i A comuncars, invddistaments daspuds & halarso cometids o delito con un Tesdliar incluss Cof S awasor
juridica.

. A g Trakad o oo resperie y dig nid ad
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INSPECCIONES

| SUBDIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD
MUNICIPAL, ATLIXCO, PUEBLA.
ol

Atlixco, Pue. A
INSPECCION OCULAR DEL VEHICULO NUMERO (1)

Ciudad: ATLIXCO

Estada: PUEBLA

Policia vial: CON CLAVE

Adscripcitn: SUBDIRECCION DE TRANSITO ¥ VIALIDAD MUNICIPAL DE ATLIXCO.

Domicilio: BLVD. FERROCARRILES Mo 18, COLONIA REVOLUCION,

Municipio: ATLIXCO.

Lugar s Ins hachos! DEL MUNICIPIO DE
ATLIXCO PUEBLA.

Coordanadas de kcalzaciin:

EL SUSCRITO POLICIA TRANSITO CON CLAVE
REALICE LA INSPECCION OCULAR DEL SIGUIENTE VEHICULO, EL DIA __
DE A LAS HORAS DEL INDICIO O ELEMENTO

MATERIAL PROBATORIO:

VEHICULO: 1.- MARCA , TIPQ
COLOR MODELO , CON PLACAS DE CIRCULACION
DEL ESTADO DE , CON NUMERD DE SERIE
; MISMO QUE SE ENCONTRO EN LA CALLE
AL PRESENTAR LOS SIGUIENTES DANOS:
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PROCEDIMIENTOS DE LA COMISION DEL SERVICIO PROFESIONAL DE
CARRERA, HONOR Y JUSTICIA

lll.jj Procedimiento administrativo en contra de los Elementos de
Seguridad Publica adscritos a la Direccion de Seguridad Publica.

[1l.jj.1 Objetivo

Contribuir a asentar las bases del buen desempefio de las funciones de los
integrantes de la corporacion de seguridad publica municipal, con un alto sentido de
justicia social salvaguardando siempre el respeto a los derechos humanos en
beneficio de la colectividad, asi como contar con personal altamente capacitado tanto
tedricamente como practica y fisicamente para salvaguardar la seguridad de los
habitantes del municipio y sus alrededores ya que es un punto medular en toda
sociedad.

Instruir a los servidores publicos que integran la corporaciéon de seguridad publica
municipal respecto de las obligaciones que les impone la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos, la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad
Publica y demas ordenamientos establecidos.

Vigilar la aplicaciéon y cumplimiento de lo establecido en el Reglamento del Servicio
Profesional de Carrera Policial de Atlixco, Puebla y deméas ordenamientos aplicables
por parte de los elementos integrantes de la corporaciéon de seguridad publica
municipal.

Determinar si existe responsabilidad o no de los elementos integrantes de la
corporacion de seguridad publica municipal y que hayan sido sujetos a inicio de
procedimiento administrativo.

[ll.jj. 2 Fundamento legal
e Ley de Seguridad Publica para el Estado de Puebla.
e Ley Organica Municipal.
¢ Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Atlixco, Puebla.
e Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Atlixco, Puebla.

[ll.jj. 3 Tiempo de gestion
3-6 meses
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l1l.jj. 4 Descripcion del procedimiento

No.

Actividad

Formato o
documento

Responsable

Se recibe queja o denuncia

Oral o escrita

Auxiliar
administrativo B

Se analiza y en su caso es
radicada bajo un niamero de
expediente.

Expediente

Auxiliar
administrativo B

Si una vez radicada, se
evalla si se requiere
ratificacion por el ciudadano
0 que el superior jerarquico
ratifique la queja, se genera
el citatorio u oficio
correspondiente.

Citatorio u
oficio

Auxiliar
administrativo B

Una vez que se realizaron
las comparecencias y
diligencias correspondientes
suponiendo que se cuenten
con elementos suficientes
para iniciar procedimiento
administrativo (caso
contrario, se archiva)

N/A

Auxiliar
administrativo B

Se inicia procedimiento
administrativo, citando al
elemento del cual se trate

para que pueda declarar en
relacion con los hechos que
se le imputan dandole un
plazo de 15 dias para que
presente un informe en
donde afirmara. ¢ O negara
los hechos? O podra
esclarecer como tuvieron
lugar y podra presentar las
pruebas que estime
pertinentes.

N/A

Auxiliar
administrativo B

Una vez fenecido el plazo
Para presentar el informe al
gue alude. El parrafo
anterior. Hoy se le daran 3

N/A

Auxiliar
administrativo B
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lll.jj. 5 Diagrama de Flujo

ADMINISTRATIVO EN FORMA DE JUICIO EN CONTRA DE LOS
ELEMENTOS ADSCRITOS A LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A B
Presentacion de queja | Tramitacion | Resolucién

INICIO @
Plazo de quince dias
1 - para presentar
informe
Se presenta la queja
correspondiente, por NO Se archiva - 7
el ciudadano o porla

autoridad. Posterior se otorgan 3

dias para alegatos y se
5 pasa a sesion ordinaria
v o extracrdinaria.
Se analizan los
reguisitos necesarios —

para su para su
procedencia

Existan

elemen
ting

Administrativa
mente

4R (;
%e inicia responsable
procedimiento de
:l responsabilidad
administrativa. »

e reguiere
ratificacion.

Se archiva
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[1l.jj.6 Listado de formatos aplicables

Titulo ' Observacion
No aplica Ninguna

l11.jj.7 Presentacion de formatos aplicables

Por la naturaleza del documento y al no ser un formato propio no se muestra
imagen de este en la seccion.

IV. GLOSARIO

Atencion: Focalizacion u orientacion de la energia hacia un lugar, espacio o
situacion determinada, con la intencion consciente o inconsciente de lograr un
objetivo.

Atencion: Focalizacion u orientacion de la energia hacia un lugar, espacio o
situacion determinada, con la intencion consciente o inconsciente de lograr un
objetivo.

Bitdcora: la bitAcora de trabajo es un material de apoyo en la cual se sigue el orden
cronoldgico del avance de un proyecto. En éste se realizan las anotaciones, bocetos
o registros de informaciéon de manera continua para describir como ha sido el
desarrollo de una actividad o los avances de un disefio en patrticular.

C.E.M: Centro estratégico de monitorio

Cabina: Recinto pequefio, generalmente aislado, dentro de la comisaria de
Seguridad Publica con elementos de comunicacion.

Delito: Accion que viola la ley y conlleva pena; En sentido restringido, violacién grave
de la ley, por contraposicion a las faltas e infracciones; Por extension, accion
censurable o reprochable éticamente

Delito: Accion que viola la ley y conlleva pena; En sentido restringido, violacién grave
de la ley, por contraposicion a las faltas e infracciones; Por extension, accion
censurable o reprochable éticamente

Entrevista: serie de preguntas previamente estructuras, encaminadas a la
obtencion de informacién de un tema relacionado un hecho delictivo.

Ficha informativa: documento en el cual se informa los datos recabados.
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Fichas de analisis: Documente mediante el cual se informa el analisis delictivo para
establecer la conducta criminal e identificar las zonas criticas dentro del mapa
delictivo (mapa termino) y asi coadyuvar con los érganos encargados de impartir
justica.

Flagrancia: Es el supuesto en que cualquier persona puede detener a otra en el
momento en que se esté cometiendo un delito o inmediatamente después de
haberse cometido. El detenido debe presentarse sin demora ante la autoridad o
Ministerio Publico més cercano.

[.P.H.: Informe policial homologado. Informe que resume un evento (hecho
presuntamente constitutivo de delito y/o falta administrativa) y hallazgos de una
actuacion policial, que contiene la informacion destinada a la consulta y analisis por
parte de los miembros autorizados del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

P.I.P.C: Programa Interno de Proteccién Civil

Prevencion del Delito: Es aquella que busca reducir los niveles del mismo
mediante una intervencién sobre sus mecanismos causales.

Prevencion: La adopcion de medidas encaminadas a impedir que se produzcan
deficiencias fisicas, mentales y sensoriales (prevencion primaria) o a impedir que las
deficiencias, cuando se han producido, tengan consecuencias fisicas, psicolégicas
y sociales negativas.

Procedimiento: Es el modo de ejecutar determinadas acciones que suelen
realizarse de la misma forma, con una serie comun de pasos claramente definidos,
gue permiten realizar una ocupacion o trabajo correctamente

Soborno: El soborno también es conocido como cohecho o, en el lenguaje coloquial,
coima. Se trata de un delito cuando un funcionario publico acepta o exige una dadiva
para concretar una accion u omitirla. Es posible distinguir entre un cohecho simple
(cuando el funcionario acepta dinero para cumplir con un acto) y un cohecho
calificado (cuando la dadiva se entrega para obstaculizar o impedir la realizacién de
unaaccion). La persona que ofrece o acepta la dadiva incurre en el delito de cohecho
pasivo.

Solicitud: Diligencia, o cuidado; La peticion que cualquier persona fisica o moral,
podrd formular o presentar por escrito a una autoridad o dependencia
Gubernamental.

U.D.A.l: Unidad de analisis e informacion.
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