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. INTRODUCCION

El presente manual tiene como objeto servir de instrumento de apoyo en el funcionamiento del
Ayuntamiento de Atlixco, Puebla, en particular la Secretaria de Desarrollo Urbano, Medio
Ambiente y Movilidad, comprometiendo el cumplimiento de cada area a sus obligaciones, bajo
enfoque de calidad, eficiencia y apegado a derecho, en los procesos internos de la Secretaria,
identificado cada paso detallado de la operacion interna de la Dependencia.

Para tal efecto, se ha elaborado el presente Manual de Procedimientos de la Secretaria de
Desarrollo Urbano, Medio Ambiente y Movilidad, del que sirve de apoyo y consulta, del respaldo
del buen funcionamiento de la Secretaria, donde el personal adscrito a las areas podran verificar
la secuencia légica de las actividades que conforman los procesos que se siguen para cumplir
objetivo; ademas, servira como instrumento de capacitacion, integracion y orientacion para todo
el personal de nuevo ingreso y el publico en general.

Toda referencia, incluyendo los cargos y puestos en este manual al género masculino, lo es
también para el género femenino cuando de su texto y contexto no se establezca que es para
uno y otro género.

El contenido técnico del siguiente documento es responsabilidad de quien lo emite, asi como su
correcta fundamentacion y aplicabilidad normativa conforme a las leyes especificas que motiven
su actuar y sus modificaciones cada vez que la normatividad aplicable o las tareas al anterior de
la Unidades Administrativas que la conforman, signifiquen cambios en su estructura organica a
efecto de que siga siendo un instrumento actualizado y eficaz. Por lo que el alcance del registro
de los instrumentos normativos que emiten las Dependencias y Entidades de la Administracién
Publica Municipal, por parte de la Contraloria Municipal, tiene como unico objetivo llevar un control
institucional sobre dichos documentos.

No se omite senalar que las observaciones y/o modificaciones que se realizaron por parte de la
Contraloria Municipal, no eximen a esta Unidad Administrativa de realizar las atribuciones de
auditoria, evaluacion, inspeccion, fiscalizacion, revision, verificacion y las demas establecidas en
la Ley Organica Municipal y en su Reglamento Interior en el momento que asi lo determine.
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IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS

Direccién de Desarrollo Urbano, Ecologia y Movilidad

a.

Refrendo y registro como director responsable de obra y corresponsable

b. Vigilancia, inspeccion y supervision

Jefatura de Permisos y Licencias

c.
d.

Constancia de Alineamiento y Asignacién de Numero Oficial

Tramites de Constancia de uso de suelo, Factibilidad de uso de suelo, Licencia de uso
de suelo (especifico y para sitio de taxi)

Licencia para ejecucion de trabajos y/u ocupacién en la via publica

Tramites de Licencia de Obra Mayor a 50 m2, Licencia de Obra Menor a 50 m2,
Constancia de Terminacion y Ocupacién de Obra, Licencia de regularizacion, Prérroga
de Licencia de Obra, Constancia de preexistencia de obra, Licencia de demolicion,
Licencia de Fraccionamiento y Licencia de Colocacion de Antena de
Radiocomunicacion

Licencia de division, subdivision, relotificacién, segregacién o fusién de predio y
Constitucion de Régimen de Propiedad en Condominio

Jefatura de Ecologia

h.

j-

Autorizacion para derribo, poda o reubicacién de arbol.
Medidas de prevencion, mitigacion o compensacion al ambiente

Licencia de anuncios fijos o temporales

Jefatura de Catastro

k.

Avallo catastral

Inscripcion o Modificacion en el Padron Catastral Mediante Formato VPF001 y VPF002

m. Registro catastral

n.

Levantamiento Topografico
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PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO
URBANO, MEDIO AMBIENTE Y MOVILIDAD

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD

1. Objetivo

lll.a Refrendo y registro como director responsable de obra y corresponsable

El registro es una identificacién proporcionada por la Comisién de Asesoria y Admision de
Directores/as Responsables de Obra y Corresponsables del Municipio de Atlixco (CAADROC),
ayuda a que el profesional de la construccion pueda extender su responsiva técnica, logrando
una fiabilidad de sus servicios hacia la CAADROC vy a la ciudadania del municipio de Atlixco.

2. Fundamento legal

3. Tiempo promedio de gestion

2 dias habiles.

4. Descripcion del procedimiento

Reglamento Urbano Ambiental para el Municipio de Atlixco.

No.

Actividad

Formato o

Documento Responsable

Entrega documentacion:
- 1 Copia de cédula y titulo profesional
certificados notarialmente.
- Original y 1 copia de la constancia del
curso Directores responsables de obra 'y
corresponsables.
- Acreditar mediante curriculum vitae
haber ejercido minimo 3 afos la
profesion, debera presentar las
siguientes caracteristicas:

a. Desglose de cada una de las obras

en las que haya intervenido.

b. Tipo de obra.

c. Fecha de supervision de la obra.

d. Ubicacién de la obra.

e. Superficie construida.

f. Nombre y numero de registro del

director responsable de obra.

No aplica Solicitante
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g. Datos de la empresa en la que ha
presentado sus servicios
profesionales y todo documento que
avale las obras o actividades
declaradas.
- Carta dirigida al/a presidente/a de la
C.A AD.R.O.C,, y al secretario técnico
dela C.A.AD.R.O.C,, con:
a. Solicitud de inscripcion al padrén de
D.R.O. para el aio vigente.
b. Dé pleno conocimiento y cabal
cumplimiento de la normatividad
aplicable para ser D.R.O.
c. Manifiesto bajo protesta de decir
verdad, listado de obras en que se
encuentra fungiendo como D.R.O.
d. carta de autorizacion para la
exhibicion de datos personales.
- Acreditar mediante constancias
formales haber asistido a cursos de
actualizacion en su especialidad en el
afio anterior de la solicitud, cumpliendo
con un numero anual de 30 horas
minimo.
- Acreditar que es miembro del Colegio
de Profesionales respectivo de a
localidad, con derechos vigentes; al/a
Director/a de Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad (presidente/a de la
CAADROC).

¢, Cumple con los requisitos?
Si. Pasa a la actividad 3.

No. Se le otorgan 3 dias habiles para No aplica Solicitante

presentar la documentacion completa y
regresa a actividad 1.

Director/a de
Desarrollo Urbano,

Genera orden de pago. No aplica Ecologia y Movilidad

(presidente/a de la
CAADROC)

¢ Realiza pago?
Si. Pasa a la actividad 5.

No aplica Solicitante
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No. Se le otorgan 3 dias habiles para
realizar pago, si no paga se archiva
expediente.

Entrega comprobante de pago al/a
Director/a de Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad (presidente/a de la
CAADROC).

No aplica

Solicitante

Recibe el comprobante de pago y

Comprobante de

Director/a de
Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad

genera cita para la entrega del Carnet. pago (presidente/a de la
CAADROC)
Director/a de
Elabora el Carnet firma, sella y entrega Desarrollo Urb.a.no,
- . Carnet Ecologia y Movilidad
de Carnet Oficial al solicitante. ;
(presidente/a de la
CAADROC)
Fin del procedimiento. No aplica No aplica

10
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5. Diagrama de flujo

Pefrenda v registro comno director responssble de
v coTespansshle

ohra

Selicitantz Ecolosia v Movilidad (pra

Darector'a de Deszamollo Urbano,

spdante’a de 13 CAADROC)

Entraza

p de documentacion al

presidenta’a de la
CAADROC

2L

A

Graners orden de pago

T Sa le otorgan 3 diaz habiles
para presentar la
documentacion completa

Se le otorgan 3 dizs habiles
para realizar pagD, e pasa
32 archiva expedients

Archivar

6

Entrega comprobante de pazo
al'a Directar/a de Desarrolle  [#—

- Fecibe el comprobants de

Urbana, !
Ecologia v Movilidad #|  pazo v genera cila para
(presidente/a de la la entreza del Camet.
CAADROC).
¥ 7
[Elabora el Camet firma, sella
¢ entrega de Camet Oficial al
splicitante.

11
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6. Listado de formatos aplicables

Titulo Observaciones

Carnet Ninguna

7. Presentacion de formatos aplicables

Carnet

COMISION DE ASESORIAY ADMISION DE DIRECTORES _j'

RESPONSABLES DE OBRAY CORRESPONSABLES DEL '} s + i
MUNICIPIO DE ATLIXCO PUEBLA . CDM ISION DE ASESORIA ¥ ADMISION DE DIRECTORES
C.A.A.D.R.O.C. A RESPONSABLES DE OBRA Y CORRESPONSABLES DEL
T MUNICIPIO DE ATLIXCO PUEBLA
BLE s RGADD CON CAADROC

FIRMA PRESIDENTE FIRMA FRESIDENTE
FIRMA DE SECRETARID “FIRMA OF SECRETARID
W DL AGETID
AROVIGENTE ARGVIGENTE
P S S ——— FIRMA §L D R.O.
FIRMA PRESIDENTE FIRMA PREGIDENTE
“FIRMA OF STCRETARID “FIAMA. OE SECRETARID
RHOVIGENTE EROVIGENTE
TFIRMAPRLSIDENTE " FIRMAPREGIDENTE
FIRMA DE SECRETARIO FIRMA DF SECRETARID
TARGVIGENTE T AROVIGENTE

DUA MARIA DEL RAYO GONZALEZ VERGARA DUA MIGUEL OSWALDO VELAZOUEZ ESPINGSA
PRESOINTE LIECUTIVG DE LAC AADROC SECRETARI) TECNICO DF LA CAADROC

1-ESTECARNET PRFEAA THCSADIEAS SRR ATTRACKN
i Las P 0L P S0 m u\.-m:nru o
1, PR (LM & PAESENTAL B CARSET 6 SEEETRO CRNGMAL T £L 61 EEMTRENTE

lll.b Vigilancia, Inspeccion y Supervision
1. Objetivo

Realizar un acto de inspeccién y supervision para vigilar y verificar el debido cumplimiento de las
disposiciones en materia de via publica, obras, construcciones, instalaciones, usos, destinos y
regularizacion del suelo; para tal fin la Direcciéon de Desarrollo Urbano, Ecologia y Movilidad,
dispondra de los inspectores y supervisores de obra que considere necesario.

2. Fundamento legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Asentamientos Humanos.
12
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Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Puebla.
Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla.

Caddigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Puebla.

Ley Organica Municipal.

Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla.
Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco.

3. Tiempo promedio de gestién

De 35 a 40 dias habiles.

4. Descripcion del procedimiento

No. Actividad Formato o Responsable
Documento
Instruye al auxiliar inspector a hacer recorridos
en el Municipio de Atlixco para detectar y verificar Orden de .
1 los permisos correspondientes de las obras. inspeccion y Director(a) de
. . Desarrollo Urbano
En caso de atender un reporte ciudadano, se supervision
emite orden de visita de inspeccidn y supervision.
Revisa que el area, zona o bien inmueble
sefalado para efectuar la visita coincide con el Orden de
sefialado en la orden escrita. Requiere la Inspeccion y
presencia del visitado o su representante legal. supervision, Acta
Realiza la diligencia de inspeccién y supervision | Circunstanciada Auxiliar
2 con quien se apersone y se le entrega copia de de Visita, Administrativo(a)
la orden de visita, asi como del acta que se Inspeccion y (inspector)
levante. Supervisién y
Si no se encuentra el visitado o su reporte
representante legal, el responsable y/o fotografico
propietario, prosigue al paso no. 3.
Deja citatorio para que el responsable y/o
propietario de la obra lo espere dentro de las
préximas 24 horas en la obra ubicada, a fin de
llevarse a cabo la inspeccion y supervisiéon de la Auxiliar
3 misma. Citatorio Administrativo(a)

Cuando en el lugar designado para la practica de
la diligencia, no se encontrare persona que
reciba el citatorio, o encontrandose, se niegue a
recibirlo, se dejara pegado éste en lugar visible

(inspector)
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del area, zona o bien que ha de visitarse y a falta
de éste, con el vecino inmediato.

Si el responsable y/o propietario no espera al
inspector el dia y hora que se cit6, la DDUEM
instruye realizar la diligencia de inspeccion y
supervision con quien se encuentre en el lugar.
Se le entrega copia de la orden de visita.

Se requerird para que en el acto designe dos
testigos. En caso de negativa o si los designados
no aceptan desempenarse como testigos, no
invalidara los efectos de inspeccién y el Auxiliar
Administrativo lo hara constar en el acta
administrativa y procedera a asignar a dos
testigos.

En caso de no encontrarse nadie se dejara la
orden de visita, asi como del acta que se levante
pegada en un lugar visible.

Orden de
Inspeccion y
supervision, Acta
administrativa de
Visita, Inspeccion
y Supervision y
reporte
fotografico

Auxiliar
Administrativo(a)
(inspector)

Levanta un acta de la visita de inspeccién, en la
que hace constar en forma circunstanciada los
hechos u omisiones que se hubiesen presentado
durante dicha inspeccion.

Antes de finalizar la inspeccién, da oportunidad a
la persona con la que se entendié la diligencia
para que en el mismo acto formule sus
observaciones con relacién a los hechos u
omisiones asentados en el acta respectiva.

No aplica

Auxiliar
Administrativo(a)
(inspector)

Adopta de inmediato las medidas correctivas o
de seguridad que sean necesarias y, dentro del
término de tres dias habiles a partir del dia
siguiente habil de la diligencia, manifiesta por
escrito lo que a su derecho convenga, en relacion
con el acta de inspeccion y ofrece pruebas en
relacion con los hechos u omisiones que en la
misma se asienten.

Permisos de obra
y /o
manifestaciones

Contribuyente

Emite la resoluciéon administrativa definitiva una
vez transcurrido el plazo indicado y desahogadas
las pruebas.

Resolucion
Administrativa

Director(a) de
Desarrollo Urbano

Fin del procedimiento.

No aplica

No aplica
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5. Diagrama de flujo

Vigilancia, Inspeccion y Supervision

Director(a) de Desarrollo Urbano

Auxiliar Administrativo(a) (inspector)

Contribuyente

Instruye al auxiliar inspector a hacer
recorridos en &l Municipio de Atlixco para detectar y
verificar los permisos correspondientes de las

- representante legal. Realiza la diligencia de

Revisa que el area, zona o bien inmueble sefialado
para efectuar la visita coincide con el sefialado en la
orden escrita. Requiere la presencia del visitado o su

obras. En caso de atender un reporte ciudadano, se
emite orden de visita de inspeccién y supervisién.

Orden de inspeccion
Y supervisién

Emite |a resolucion administrativa definitiva una
vez transcurrido el plazo indicado y desahogadas las %€

" linspeccion y supervision con quien se apersone y se

le entrega copia de la orden de visita, asi como del
acta que se levante. Si no se encuentra el visitado o
su representante legal, el responsable
ylo propietario, prosigue al paso no. 3.

Orden de Inspeccion
¥ supervision, Acta

Circunstanciada y
reporte fotografico

h 4 3

Deja citatorio para que el responsable y/o propietario
de la obra lo espere dentro de las préximas 24 horas
en la obra ubicada, a fin de llevarse a cabo la
inspeccidn y supervision de la misma. Cuando en el
lugar designado para la practica de la diligencia, no
se encontrare persona que reciba el citatorio, o
encontrandose, se niegue a recibirlo, se dejara
pegado éste en lugar visible del area, zona o bien
que ha de visitarse y a falta de éste, con el vecino

inmediato.

Citatorio

h 4 4

Si el responsable y/o propietario no
espera al inspector el dia y hora que se citd, la
DDUEM instruye realizar la diligencia de inspeccion y
supervision con quien se encuentre en el lugar. Se
le entrega copia de la orden de visita. Se requerira
para que en el acto designe dos testigos. En caso de
negativa o si los designados no aceptan
desempefarse como testigos, no invalidara los
efectos de inspeccidn y el Auxiliar Administrativo lo
hara constar en el acta administrativa y procedera a
asignar a dos testigos. En caso de no encontrarse
nadie se dejara la orden de visita, asi como del
acta que se levante pegada en un lugar visible.

Orden de Inspeccién
¥ supervision, Acta
Circunstanciada y
reporte fotografico

h A 5

Levanta un acta de la visita de inspeccion, en la que

hace constar en forma circunstanciada los hechos u

lomisiones que se hubiesen presentado durante dicha
inspeccion. Antes de finalizar la inspeccion, da

oportunidad a la persona con la que se entendio la
diligencia para que en el mismo acto formule sus
observaciones con relacién a los hechos u omisiones
asentados en el acta respectiva.

Adopta de inmediato las medidas correctivas o de
seguridad que sean necesarias y, dentro del término
de tres dias habiles a partir del dia siguiente habil de

la diligencia, manifiesta por escrito lo que a su

derecho convenga, en relacion con el acta de

inspeccion y ofrece pruebas en relacion con los
hechos u omisiones que en la misma se asienten.

Permisos de obra y
/o manifestaciones

- pruebas.
Resolucion

Administrativa
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6. Listado de formatos aplicables

Titulo

Observaciones

No aplica No aplica

7. Presentacion de formatos aplicables

No aplica.

JEFATURA DE PERMISOS Y LICENCIAS

lll.c Constancia de Alineamiento y Asignacion de Numero Oficial

1. Objetivo

Sefalar la delimitacion de un predio con respecto a la via publica, restricciones o afectaciones de
caracter urbano, mediante la cartografia oficial, estrategia vial y lo sefialado en el Reglamento
Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco y establecer la nomenclatura oficial que le corresponda
a dicho predio.

2. Fundamento legal

Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco.

Ley de Aguas Nacionales.

Ley de caminos, Puentes y Autotransporte Federal.
Reglamento del Servicio Ferroviario titulo primero del objeto, concesiones, asignaciones,

permisos y autorizaciones.

NOM-004-SEDATU-2023, Estructura y Disefo para Vias Urbanas Especificaciones y

Aplicacion.

Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

3. Tiempo promedio de gestion

8 dias habiles.

4. Descripcién del procedimiento

. . Formato o
No. Actividad Responsable
Documento
Presenta solicitud con documentacidn .
. . Solicitud de
requerida en ventanilla: . . -
1 . : alineamiento y Solicitante
1. Documento que acredite la propiedad . .
. ) . numero oficial
del inmueble: Escrituras debidamente
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inscritas en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio (1 copia).

2. Tres fotografias del frente del inmueble,
impresas en papel tamafio carta (original).

3. Identificacién oficial del
propietario/gestor/apoderado legal con
fotografia (INE), de no contar con el INE,
puede presentar cartilla militar o pasaporte
(1 copia).

4. Pago de boleta predial actualizado, se
obtiene en la Jefatura de Catastro y
debera estar al corriente en su pago (1
copia).

5. Croquis de localizacién indicando
medidas y colindancias del predio con
coordenadas UTM (original).

6. Formato de solicitud para alineamiento
y numero oficial, se obtiene de manera
presencial en la ventanilla Unica de la
Secretaria de Desarrollo Urbano, Medio
Ambiente y Movilidad (original).

7. En caso de que el/la solicitante no sea
la persona propietaria (0) del predio,
debera presentar carta poder simple, con
copia de INE de las personas que firman
dicho documento (original).

¢,Cumple con los requisitos?

Si. Pasa a la actividad 2

No. Se le otorgan 3 dias habiles para
presentar la documentacion completa y
correcta.

Revisa documentacion y genera formato de

datos del trémite solicitado. Formato de datos Auxiliar

¢ Procede el expediente? del tramite administrativo/a
Si, procede a la actividad 3. solicitado (ventanilla)

No, procede a la actividad 13.

Analiza expediente, cuantifica y turna a Jefe/a de Permisos
Director/a de Desarrollo Urbano, Ecologia y No aplica

Movilidad.

y Licencias
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Autoriza, genera ficha de pago y turna a

Director/a de
Desarrollo Urbano

4 | Secretario/a de Desarrollo Urbano, Medio No aplica ,
Ambiente y Movilidad Ecologia y
y - Movilidad
Secretario/a de
5 Autoriza orden de pago y se entrega al No aplica Desarrollo Urbano,
solicitante. P Medio Ambiente y
Movilidad
Entrega ficha de pago al solicitante. Auxiliar
. administrativo/a
6 ¢Realiza el pago? No aplica (recepcién)
Si. Procede a la actividad 7. P P
No. Se le otorgan 3 dias habiles para realizar -
. . Solicitante
el pago, sino se pasa a la actividad 13.
7 Presenta.?opla del comprobante de pago en No aplica Solicitante
la recepcion.
Programa cita ara entrega de Auxiliar
8 9 . P g No aplica administrativo/a
documentacion. C
(recepcién)
Delega la elaboracion, analiza el formato Constancia de .
. , . . Jefe/a de Permisos
9 | elaborado, firma sella y turna para firma con Alineamiento y . .
. s o . - y Licencias
director/a para ultima validacion. Numero oficial
. Director(a) de
. , Constancia de
Valida, firma y turna para entrega de ) . Desarrollo Urbano,
10 . Alineamiento y ,
documento en la recepcion. . - Ecologia y
Numero oficial I
Movilidad
. - . Constancia de Auxiliar
Entrega documentacion al solicitante, quien . . - ,
1 | . . Alineamiento y administrativo/a
firma de conformidad. , . -
Numero oficial (recepcidn)
Clasifica archivisticamente el expediente, lo . Al.JXIIIal.'
12 . . No aplica administrativo/a
folia y archiva. .
(archivo)
13 | Fin del procedimiento. No aplica No aplica
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5. Diagrama de flujo

Constancia de Alinesmiento v Nimero Oficial

Solicitante A | Jete ae ermien yLicencs | P Dol T e e e et | T e
2
Revisa documentacion ¥
genera formato de datos del
tramite solicitado
Formato de datos dal
51
3 4 H
. Analiza sxpedients Autorizs, zenera orden de
Se le otorgan 3 dias habiles cuantifica v tama a = 3 N
 presentar a Director/a de Desarrolla bl "_f“::s“m y > '“m’;:m &
e R ||l “
Entreza ficha de
pazo al solicitante.
8§
_Se le otorgan 3 diaz
‘habiles para realizar el
pago, sno se pazaala
actividad 13 3| Programa cita para entrega
de documentacidn
v 7
Presenta copia del
comprobante t_i_epago
en recepcion. B 10 1 17
Deleza la elaboracicn,
lanaliza el formato elaborada, Valida, firma v tama para Entrega de it al E iente se clasifica
|firma sella v turna para firma > am:re;ad.ed.ocqmamnen | solicitante quien firma de hivisticaments, se folia v
con director'a para iltima recepcicn. canformidad. se archiva
validacion.
Constancia de Constancia de Constancia de
Alineamiento v Alineamiento ¥ Alineamiento ¥
Nimero Oficizl Nimero Oficial Nimero Oficial i 13
o/  Fimdel
procadimiento
6. Listado de formatos aplicables
Titulo Observaciones
Formato de solicitud para Constancia Ninguna
de Alineamiento y Numero Oficial g
Datos del tramite solicitado Ninguna
Constancia de Alineamiento y Numero .
- Ninguna
oficial
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7. Presentacion de formatos aplicables

Constancia de Alineamiento y Numero Oficial

-* wwwLatiixce, gob, mx f Cﬂs‘ﬂ
Atlixco FORMATO DE SOLICITUD PARA
CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

Doca\bmucmdwwbmoha&muQMmemmBSy&m&me
sobciolamen) la Comstancia e Alinearmenio y Numero Ofickl pars of siguiente predio:

DATOS DEL PROMETARIO O ARRENDATARIO(A) (05, AS)
NOMBRE(S]
DOMICLIO

TELEFOND CORREQ ELECTRONCO
FECHA DE SOUITUD / /

FEMA DEL (LOS) PROPETARIOS)

DATOS ¥ UBICACION DEL PREDIO O LOCAL

NUMERD ACTUAL LOTE MANZANA LOCAL
CALLE cr.
COLONIA_ FRACCIONAMENTO Gm s o}
SUPERFICEDELTERREND ' CASA HABMAOKN [ COMERCXO 0 SEavoo [
COORDENADAS UTM

MEDIDAS Y COUNDANCAS

NORTE

SUR:

CRENTE:

PONIENTE

ACREDITACION DE LA PROPIEDAD
DATOSDELAESCRTURAVOULIMEN ____  INSTRUMENTO
NUMERO DE CUENTA PREDIAL

ANEXAR A ESTA SOUCITUD EL CROQUIS DE LOCALIZACION DE GOOGLE EARTH CON COORDENADAS

15 SO COMMMINNE 400 LELWATEI DM ITR

O VIO 6 LAS D08 EAUUIAL A L0 LA Dl SO0, D DNV SF LA ES0UMAN LA MOAL DI La SASRALA DL D MEOGA D00 SRins O PN TES Y hondo ol
el M, OOCus SR LAS CML AVCO L SANCATAL ¥ ATD

ACOA TUDA LA SWFORMAACOM GLM L0 MO A A®A, i 481 DOCUSIA D, S000 WIS O8 RLFERENCA PWAA L8 St AL 00 Okl Mo, M G Soal ICA DCwn i CRACOn.

e L Al = Al A0 T RL FETAZIO DR RS IR N ARTIORG O ) L WOAL PGS e WA S DY e A L
DM PA. WARAMIA QWIW‘W\“"(“@W.”'M“.“I“”W.m.mwm\!mu
HC ST D6 RS A FROAEE D § STIION I FRERRO e T e e T T O TN e A Nl e e
T T A DAl AT T VTS AL PG B A LY N O DR

- — e & — b~ v
R e L I N R et e s e e T R I R e B e
= . s o 5 e o g e bt e i s | S Bt D B 8 s b e W i s | B g | S | e  ( p— — > ——

g —— s e

B e e o ———
h.—.m--—.-ut—- . A R @ ———  —— b T S "R 8 MG | —
D
- ) .- —— ) —  —— ] L a— hm—
-——— — b 8 — s &b - mm.—-—-—;-._.
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Datos del tramite solicitado
Datos del tramite solicitado
TRAMITES A REALIZAR
Falo cacturn focha ngreso Saus yadmie
Propstanio
No~ore
Solichante
Nowbre
Dawa dol Predo
Coona Cuile
¥ uxun #imanor () cP Nuncpo ATLIXCO
Datos o9& contacta
Collar Correg

Documeriazion recitida

QRSorvacNos en |3 capira 0 Ia soleha

Pursons que copturd Iy indormacion

Nombre
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Constancia de Alineamiento y Numero Oficial

: H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA. 200 chvdan.
? 2024 ~2027 Y Casdd
e
Allixeo DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD
CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL
%o, DE EXFEDIENTE: NI DE TRAIATE RECIEBO N2
[ ATLIXCO, PUC A oC DH ]

PARA USO DEL SOUCITANTE
PROPIELARIC: ]

O CONTORIACAR CONT A TRTVR NG Tl A0 00 RaR08 AW NTT (T T AT T80 GATLAD | AATEAD 1% TIA0ON | CON CSARTYL 05 1,20 4550 5,030, AR NALG, 0 VA R BIGIL AR LFAD SRS
VAU B VU D R LALTL PUSSELE, K VLULS 123 1235 HIRLT UN Fx |, ¥ 106 Uz LALEY Uz OIS e 120 1081 IUHAALY Uz8 AL WA Lo 28 LALOUE *JRELA, Y UMAL 1B IAME SLICAZES

DATOS DEL PREDIO
No. LOTE Mo, MANZARY: [ 0. 100 CLEN 1A FRENAL: )
SUTERSCR TOTAL LS. TRIGEND S2C UN CUNSTANC S 2 MISINEDAD. [ ot VOLUMEN: IR THLIRAE MI:
(I CASD DE SZR LOTAL CONEIOAL) SLPERFIZIZ QUE AMIPARA CONTRATO D2 ARFENDAMENTO l m OBSERVACIONES/RESTRICCIONES
MED(DAS ¥ COLNDANCIAS:
Y NORTE:
LRI H
[\ ORIENTE:
. PONIENTE
. J
UBICACION POR ZONA USO ACTUAL DELPREDIO SOUCITUD PARA DOCUMENTOS QUE ANEXA

UNGANS HASIALONAL TRAMITC NOTARIAL CSCRITURA
SURLURRANA COMERCIAL® GIRO COMFRON MINITA
SN URBANZAR MIXI O {HL) CONSTRUCCION CONTRATO
DTROS RUSTICO QTROS: BALDIO OTROS CITROS:

ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

[STA DIRCCCION, POR MCOK0 DCL ARCA CORRCSPONDICNTT HA SERALADO CL:

No. OFICIAL: ]PAR;\ LA ENTRADA DEL PREDIC
UBICADO EN CALLE: COLONA: |
FNIRE CALLE- | | v
JEN C450 OF FRACCIONAMENTOL: | SUPERFICIE DEL LOTE m No, 1DTE: No. MANZANA:
rMunicipia | [ es1r00: ] [ ee ]
: COORDENADAS: | ! g

ANALIZO ¥ CUANTIRCO

[MOMBRE) (NOMERE]
DRECTORIA DE DESAIROLLO URBANO,

ECOLOCIA Y MOVILIDAD

Rova rovTOO B cvowoon |
[ DOCUMENTO DE CARACTER TECKICO EXPEDIDO CON BASE EN LA INFORMACION OTORGADA POR EL INTERESADO ]
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CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PREDIO
NOTAS,

ESTA FORMA DEBERA ACOMPARIARSE DEL RECIBO DE PAGO QUE EXPIDE LA TESORERIA MUNICIPAL
(EL PROPIETARIO DERERA CONSERVARLOS EN SU PODER).
EN CASO DE ACTUALIZACION PRESENTAR COPIA DE AMBOS.
COLOCAR INMEDIATAMENTE LA (S) PLACA (S) EN LA ENTRADA DEL PREDIO.

Reverso EL PRESENTE NO CONSTITUYE NI CERTIFICA CONSTANCIA DE APEO Y/O DESLINDE ¥ /O POSESION.
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lll.d Tramites de Constancia de uso de suelo, Factibilidad de uso de suelo, Licencia
de uso de suelo (especifico y para sitio de taxi)

1. Objetivo

Son los documentos en el que se indica la densidad de vivienda por hectarea, los coeficientes de
ocupacién vy utilizacion del suelo, y el uso o destino relacién con el plano de zonificacién
secundaria la tabla de compatibilidad y las disposiciones del Programa Municipal de Desarrollo
Urbano Sustentable de Atlixco, también en el que se pueden indicar un Uso de Suelo especifico
o la viabilidad de desarrollar un proyecto, actividad o construccion en un predio determinado.

2. Fundamento legal
Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco.
Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco.
Ley de Aguas Nacionales.
Ley de caminos, Puentes y Autotransporte Federal.
Reglamento del Servicio Ferroviario titulo primero del objeto, concesiones, asignaciones,
permisos y autorizaciones.
Ley de Movilidad y Seguridad Vial del Estado de Puebla.
Ley para la Proteccion del Ambiente Natural y el Desarrollo Sustentable del Estado de
Puebla.
Ley de Arbolado y Areas Verdes Urbanas del Estado de Puebla.
Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco, para el para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

3. Tiempo promedio de gestién
12 dias habiles.

4. Descripcion del procedimiento

No.

Actividad Formato o Responsable
Documento

Presenta documentacién en ventanilla para
solicitud de Constancia de uso de suelo:
1. Alineamiento y numero oficial vigente (1
copia).

2. Dos fotografias del frente del inmueble. Documentacién -
Solicitante

3. Identificacion oficial con fotografia: INE, solicitada
cartilla militar o pasaporte (1 copia).

4. En caso de que el/la solicitante no sea la
persona propietaria (o) del predio, debera
presentar carta poder simple, con copia de
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INE de las personas que firman dicho
documento (original).

Presenta documentacién extra para
solicitud de Factibilidad de uso de suelo:

1. Solicitud de factibilidad de uso de suelo
elaborado por el/la solicitante de la
factibilidad de uso de suelo dirigida a la
Secretaria de Desarrollo Urbano, Medio
Ambiente y Movilidad (original).

2. Plano arquitectonico del proyecto a
desarrollar en el predio (1 copia).

Presenta documentacién extra para la
solicitud de Licencia de uso de suelo
(especifico y para sitio de taxi):

1. Escrito dirigido a la persona titular de la
Direcciéon de Desarrollo Urbano en el que
se especifique el giro comercial y nombre
del negocio (1 copia).

2. Tres fotografias de diferentes angulos
del frente del inmueble en las que se
observa el bien en el que se realizara el
proyecto presentado (original).

3. Contrato de arrendamiento (1 copia).

4. Titulo de concesién vy tarjetén, emitido
por la Secretaria de Movilidad y Transporte
del Estado de Puebla, en caso de solicitar
Licencia uso de suelo para sitio de taxis (1
copia).

5. Croquis de localizacion indicando la
ubicacién con respecto a las vialidades
colindantes, en caso de solicitar Licencia
uso de suelo para sitio de taxis (original).

6. Dos fotografias del sitio de varios
angulos de la calle, en caso de solicitar
Licencia uso de suelo para sitio de taxis
(impreso).
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7. Acuerdo de ereccion del sitio emitido por
la Subdireccién de Transito y Vialidad
donde se indica la factibilidad del lugar, en
caso de solicitar Licencia uso de suelo para
sitio de taxis (1 copia).

8. Tarjetdn de circulacion (1 copia).

9. Comprobante domiciliario, puede ser
recibo de agua, luz o de teléfono, en caso
de solicitar Licencia uso de suelo para sitio
de taxis (1 copia).

10. Factibilidad de uso de suelo, en caso
de que el giro tenga venta de bebidas
alcohdlicas (1 copia).

11. Constancia de terminacion vy
Ocupacion en caso de que la obra sea
reciente (1 copia).

12. Cédula de empadronamiento (ultima
pagada) en caso de que ya esté
funcionando el establecimiento (1 copia).

13. Copia de Licencia de Funcionamiento
(ultima pagada) para establecimientos con
venta de bebidas alcohdlicas (1 copia).

¢, Cumple con los requisitos?

Si. Pasa a la actividad 2

No. Se le otorgan 3 dias habiles para
presentar la documentacion completa y
correcta.

Revisa documentacién y genera formato
de datos del tramite solicitado.

Si, procede a la actividad 3.
No, procede a la actividad 13.

Formato de datos de
¢ Procede el expediente? tramite solicitado

Auxiliar
administrativo/a
(ventanilla)

Analiza expediente, cuantifica y turna a
Director/a de Desarrollo Urbano, Ecologia
y Movilidad.

Jefe/a de Permisos

N/A . .
y Licencias
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Autoriza, se genera orden de pago y turna

Director/a de

4 a Secretario/a de Desarrollo Urbano, Medio N/A Desarrollo Urbano
Ambiente y Movilidad. Ecologia y Movilidad
Secretario/a de
. Desarrollo Urbano,
5 | Autoriza orden de pago N/A Medio Ambiente y
Movilidad
Entrega orden de pago al solicitante.
Auxiliar
¢ Realiza el pago? administrativo/a
6 Si. Procede a la actividad 7. N/A (recepcion)
No. Se le otorgan 3 dias habiles para
realizar el pago, sino se pasa a la actividad Solicitante
13.
. Presenta cop’|a del comprobante de pago N/A Solicitante
en la recepcion.
Programa cita ara entrega de Auxiliar
8 g - P g N/A administrativo/a
documentacion. L
(recepcion)
Constancia de uso de
. : suelo / Factibilidad de
Delega la elaboracién, analiza el formato .
. . uso de suelo / Jefe/a de Permisos
9 elaborado, firma sella y turna para firma . , . .
: s o Licencia de uso de y Licencias
con director/a para ultima validacion. o
suelo (especifico y
para sitio de taxi)
Constancia de uso de
suelo / Factibilidad de .
. , Director(a) de
Valida, firma y turna para entrega de uso de suelo /
10 . . . Desarrollo Urbano,
documento en la recepcion. Licencia de uso de , i,
o Ecologia y Movilidad
suelo (especifico y
para sitio de taxi)
Constancia de uso de
suelo / Factibilidad de .
. - Auxiliar
Entrega documentacion al solicitante, uso de suelo / . :
11 L . . . administrativo/a
quien firma de conformidad. Licencia de uso de .,
o (recepcidn)
suelo (especifico y
para sitio de taxi)
. o Auxiliar
1o | B~ expediente  se - clasifica N/A administrativo/a
archivisticamente, se folia y se archiva. i
(archivo)
13 | Fin del procedimiento. N/A N/A
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5. Diagrama de flujo

Tramites de Constancia de uso de suelo, Factibilidad de uso de suelo, Licencia de uso de suelo {especifico v para sitio de taxi)
Solicitante Auxiliar sdministrativo/s | 1u50/9 de Permisos ¥ Licencias Diszctor'a de Desamollo Urbano  [Secretario/a de Desarrollo Urbans, Anxiliar sdministrativo/a Aunxiliar administrativo/a
{ Ecologta ¥ Movilidad Medio Ambiente v Movilidad (Recepcion) (archiva)
Inicie
1
Presenta zolicitd con 2
documentacion requerida Reviza do cidn v
genera formato de datos del
tramite solicitado
Formato de datos del
tramite solicitado
51
3 4 5
h
Analiza expediente, .
R - A y Autoriza, s gensra orden de
Se le otorgan 3 dias hibiles cuastifica y tuma a o | pazo v tama 2 Secretariona 5| Awtoriza orden de
para prasentar la Directora de Desanally *|dz Desarrollo Urbana, Medin | pazo.
documentacién completa Urbano, Ecologia v Arbionte v Movilidad 20.
¥ correcta. Mavilidad. - i ) 5
Entrega ficha de m
pago al solicitante. N
Se le otorgan 3 dias 5
habiles para reslizar el
pago, sinpsepazaals
actividad 13. o | Programa cita para entrega
7 de documentacidn
vy 7
Prezenta copia del
comprobante d._epago
en recepcicn. . 1 1 12
Delega 12 elaboracion,
analiza el formato elaborado, Valida, firma v tuma para Entraza de documentacidn al El expediente se clazifica
firma zella ¥ turna para firma » entrega de documento en »| solicitante quisn firma de  archivizticamante, se folea ¥
con director'a para ultima TeCepCion. conformidad. ze archiva.
validacidn.
Constancia de nso d2 Constancia de uso d2 Constancia de uzo da
suelo / Factibilidad deuzo suelo / Factibilidad de uzo suelo / Factibilidad de uzo
de mualo / Licencia da uzso
de suelo (especifico v para
zitio de taxd) 4 13
o  Findel
#\_ procadimisnto
6. Listado de formatos aplicables
, .
Titulo Observaciones
Datos del tramite solicitado Ninguna
Constancia de Uso de Suelo Ninguna
Factibilidad de Uso de Suelo Ninguna
. . I
Licencia de Uso de Suelo (especifico y .
Ninguna

para sitio de taxi)

2
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7. Presentacion de formatos aplicables

Datos del tramite solicitado

Datos del trimite solicitada

TRAMITES A REALIFAR
FO8D CHptUTE Facha ingress
Progasisnio
Mombn
S0l il
Hombng
Durioe Sl Praido
Comna Tl
F iy B infmriar 1] CFE
Dhyrs e casfuli el
Il b Cowrea

Diocumeniackin recibids

DIl w BrCRONHES BN |3 capiura di la solicid;

|
| Hirasnnl g Saptues by indormacion

Momicee

Statiss trdimiie

Wurdcipo: ATLINGO
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Constancia de uso de suelo

7 Mi ciudad,
ATUNTRMIENTO www.atlixco.gob.mx yC
A m : - /{ ({{){{
Allixco
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD
NOMERO DE EXPEDIENTE:
NUMERO DE TRAMITE:
NUMERO DE FACTURA:
NOMBRE ASUNTO: CONSTANCIA DE USO DE SUELO
PRESENTE:
En relacién a su solicitud recibida en esta Direccién, en el cual solicita CONSTANCIA DE USO DE SUELO para el
predio ubicado en . perteneciente a este Municipio de Atlixco, con superficie de terrenode __ M2

al respecto le comunico lo siguiente:

Con fundamento en |o establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 115, parrafo V, inciso A},
inciso D), inciso F); Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 105, Fraccion IV, inciso A), inciso D,
nciso F); Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Art. 11; Ley de Ordenamiento
Territorial y Desarrolic Urbano del Estado de Puebla, Arts. 1%, 3% 16° fraccs. |, I, VI, VII, VI, XVIIL XXXI1, XLI; Arts. 118, 120,
122, 123 fracc. IV y Art. 124 y 125; Ley Orgénica Municipal Art.78, fracc. XXXIX; Regl o Urbano Ambiental del Municipio de
Atlixco, Art. 1.~ fraces. | I, IEIV, VI, X, Art. 2.-, 3.-, 5.-, 7= Ant. 8- fraces. |, 11, IV, V, VI, Art. 35.-, 36.- 39.-, 40.-, 41.-; Programa
Municipal de Desarrolio Urbano de Atlixco, Puebla, V1.1 Mecanismaos de Instrumentacion, Articulo 52.- en su Anexo Grafico PDU-
17. Zonfficacion Secundaria, referente a Usos, Reservas y Destinos, en el Ordenamiento Urbano, el predio se localiza en una
zona considerada como con las sigulentes especificaciones : . acorde a la
tabla de compatibilidades del mismo Portede lo antes expuesto, esta dependencia ded gobierno municipal tiene a bien
expedir la presente:

POy

CONSTANCIA DE USO DE SUELO

Lo que comunico a Usted, para su conocimiento y efectos procedentes, reiterandole mi consideracion distinguida.

¢ ESTEDOCUMENTO NO AUTORIZA LA UTILZACKON O APROVECHAMIENT O DEL SUELO, YA QUE ES UN DOCUVIENTO DE CARACTER INDICATIVO Y ESTARA
SUJETO A DICTAMEN DE PROTECCION CIVIL

®  SEEXTIENDE EL PRESENTE CONFORME A LO DISPUESTO A LOS ARTICULDS 53 ¥ 55 DE LA LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS

®  VIGENCIA ABIERTA HASTA QUE EL INSTRUMENTO MORMATIVO SEA ACTUALIZADO Y/O MOOIICADO (PRCGRAMA DE DESARROLLO URBANO

SUSTENTASLE DE ATLICO].
Se extiende la presente para los usos y fines que al interesado convenga a los dias del mes de de dos
mil q
AUTORIZO
(Nombre y Cargo)
ANALIZO Y CUANTIFICO ELABORO REVISO
(Nombre y Cargo) (Nombre y Cargo) (Nombre y Cargo)

V0 DS CROTECORON B DR TS it PAMRAR A v (MM AT 1IN e (i S0 mce 0en S ey WAy A e (wescil e de Jemensoie (Iaaea. Mete Arvides e 4 Mev WA, Slond e
e Mebemaria os o Loy Snglaka Hoshronl atnte 308 becuinoms SN ¢ 43E oy & MaoocaLinien dn ko Rerrdsen PuLbons dnf i n Pomil 31ete 48, K3 40 8o  Sdiga 4 Fromd o om 20 Mot S Cotosen Benitwors 5
St Vw1 Sekomare 44 Porbd, st 5 SOAL,143 4108 roye it om mioqroe 44 sepe B0 po o 70l ol o et pore 1Sl ot e gmios m Lmiarthon's Brd aa e b rammeie ey e oot i lodon
L b S 6 T L . 8 1 0 G Go. wtwrnie e woaes ot atkis Lir e aas B DAL TINLO SEGLNED
= o oo o Sot priorsy 4e Caivda b Pnbn ey Wonive, Do, M, hoa s de Inbioos, Cain G0 rodui ol sasa A, Los 00 aisis o ot Cuold 66

crndhn i S waga o e s dn b s Eo gm0 e SAAIAL, Gar S0 s b s, P 3n s nd e e P al PP
T 0214 % NepAILA 4 EKUPINICE & 18 IMENC RS 30 €8 MUBNES £0aSAN 10 B SEMCHDA S0 0 CHaR BN HACH. M0 AVEIE 8 16 DI Gt BUE £ 4 I B4 Fen M 2l 430 00 €00 4CTN. B0 B3 4CUADC aren s 8 My 0
Smcmeh do|Finars ¢4 b Swmisoes @ & B do nmmine 41 aha- ¢ ol ol drucse sns 1 an e 40 Sagons it Hom ariods buasa 4k ¢ 97 S 0444 ML D/ 406 Bowr k60 0 4 EO A B bl
6 M G0N © 30 e aee i Lo w 50 i B0 G4 Sl 1 ob IGoce, Lol o el e asear 3 At ¢ 8 IR

4 Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla, Tel. 244 44382 37
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Factibilidad de uso de suelo

Mi ciudad,
AYUNTAMIENTO www.atlixco.gob.m -
]
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD
NUMERO DE EXPEDIENTE:
NUMERO DE TRAMITE:
RECIBO N°:
ASUNTO: FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO
NOMBRE
PRESENTE.

En relacion con su solicitud recibida en esta Direccion, en la cual solicita FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO, con el giro de
", ubicado en ; con una superficiede _m2, en este municipio; al respecto comunico lo siguiente:

Con fundamento en lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 115, parrafo V, inciso A),
inciso D), inciso F); Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 105, Fraccion 1V, inciso A), inciso D,
inciso F); Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Art. 11; Ley de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Puebla, Arts. 1°, 3°, 16° fracciones. I, llI, VI, VII, VIII, XVIII, XXXII, XLII; Arts. 119,
120, 122,123 fracc. IV y Art. 124 y 125; Ley Organica Municipal Art.78, fracc. XXXIX; Reglamento Urbano Ambiental del Municipio
de Atlixco, Art. 1.- fracciones. |, II, lll IV, VI, X, Art. 2.-, 3.-, 5.-, 7.- Art. 8.- fracciones. |, Il, IV, V, VI, Art. 35.-, 36.- 39.-, 40.-, 41 -;
Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla, V1.1 Mecanismos de Instrumentacion, Articulo 52.- en su Anexo
Grafico PDU-17, Zonificacion Secundaria, referente a Usos, Reservas y Destinos, en el Ordenamiento Urbano, el predio se
localiza en una zona considerada como acorde a la Tabla de Compatibilidades del mismo Programa, el Uso
de Suelo solicitado esta 4

Lo que comunico a Usted, para su conocimiento y efectos procedentes, reiterandole mi consideracion distinguida.

1. DEBERA CONTINUAR Y CUMPLIR CON LOS TRAMITES ANTE LOS DEMAS DEPARTAMENTOS QUE CORRESPNDAN DELH AYUNTAMIENTO PARA SU APERTURA

Asi cOMO PARA REALIZAR CUALQUIER ACTIVIDAD RELAOONADA CON EL GIRO AUTORIZADO
3. ESTE DOCUMENTO NO ES EL PERMISO DE APERTURA Ni APROBACION FINAL DEL NEGOCIO EN MENCION, YA QUE ESTE NO LO EXENTA DE PAGOS, TRAMITES Y LICENCIAS
PARA ESTOS GIROS; ADEMAS DEBERA DE CONTAR CON DICTAMEN DE PROTECCION CIVIL, EN DONDE SE INDIQUE QUE CUMPLE CON LO NECESARIO Y ADECUADO PARA EL
FUNCIONAMIENT O DE DICHO GIRO COMERCIAL, EVITANDO RIESGOS A TERCERAS PERSONAS.

4. PARA COLOCACION DE ANUNCIOS ESPECTACULARES: MANTAS, LONAS, PINTA DE FACHADAS U OTROS Y EN ViA PUBLICA DEBERA TRAMITAR ANTES EL PERMISO
CORRESPONDIENTE ANTE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD, EL INCUMPLIMIENTO A ESTAS DISPOSICIONES QUEDARA SERIAMENTE
SANCIONADA

5. ESTE DOCUMENTO ES DE CARACTER INDICATIVO.

Se extiende la presente para los usos y fines que al interesado convengaa ____de dedosmil _____ .
AUTORIZO
(Nombre y Cargo)
ANALIZO Y CUANTIFICO ELABORO REVISO
(Nombre y Cargo) (Nombre y Cargo) (Nombre y Cargo)

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos personales racabados serén protegidos, incorporados y tratados en el sistema de Datos personales de los tramites de |a Direccion de Desarrollo Urbano,
Medio Ambiente y Movilidad, el cual tiene su fundamento en la Ley Orgnica Municipal, articulo 169 fracciones XVIT y XXII, Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado de Puebla, articulo 49, 50 y 53
Bis fraccién 1, Cédigo de Procedimientos en Materia de Defensa Social para el Estado Libre y Soberano de Puebla, artiaulo 21,40.61,142 155, cuya finalidad es integrar un expediente para la verificacién de datos para
ol tramite, los que podran ser transmitidos 2 Sindicatura Municipal se le transmite informacion, para asuntos y Licencias de én v a Contraloria ipal se le transmite informacion,
para asuntos relacionados con permisos y licencias de construccién, ademds de las ransmisiones previstas en el articulo 10 y el capitulo TV DEL TITULO SEGUNDO de la ley de proteccién de Datos personales en posesién
de los sujetos oblgados del Estado de Puebla. Los sigulentes datos son cbligatorios: Nombre, Domiciko, Firma, Nimero de teléfono, Copia de credencial para votar, cpia de escritura de predio, Copia de comprobante
de pago predial. croquis de lolizacién de predio, Fadtibiidad de SOAPAMA, Copia de pago de agua, Planos de construccién, Bitacora de Obra, Reporte fotografico del predio o local, para poder dar seguimiento al trémite
solkcitado por el ciudadano. Por lo que la negativa a ctorgarlos o 1a inexactitud de los mismos provocars la no veracidad de los datos asentados. Asi mamos se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su

expreso, saivo I istas en la ly. El responsable del Sistema de Datos Personales es |2 Direccién de Desarrollo Urbano y Ecolegia, a través del director que se encuentra en Segundo piso
de Plaza Moraleda ocales 246 y 247; T, 244 44 382 37 ext. 4003 Horario 8100 2.m. 2 3100 pim. El tular de los datoso su | podrn gjercer | de acceso, ratificacion, cancelacion u opasicion
al tratamiento de us datos personales ante la Unidad ¥ Acceso a I Inf

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 3 82 37

31




Registro: MA2427/RMP/SDUMAM/010
Manual de Procedimientos

Fecha de Elaboracion: 30 de Marzo de 2026

AYI.INTAHIEI:TO de la Secretaria de

Desarrollo Urbano, Medio | Fecha de Actualizacién: 30 de Marzo de 2026

Ambiente y Movilidad  "Nam_de Revision: 01

Licencia de uso de suelo (especifico y para sitio de taxi)

Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
oE
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD
NUMERO DE EXPEDIENTE:
NUMERO DE TRAMITE:
NUMERO DE FACTURA:
ASUNTO: LICENCIA USO DE SUELO ESPECIFICO
NOMBRE

PRESENTE.

Con fundamento con lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Art. 115, Parrafo V, Inciso A), D) F); Constitucion Politica
del Estado Libre y soberano de Puebla Art. 105. Fracc IV. Inciso A), D), F); Ley General de Asentamientos Humanos Art. 11, Fracc. XI; Ley de Desarrollo
Urbano Sustentable de del Estado de Puebla, Art. I, Art. XIII, fracciones I, IV, VI, y XIX establece Corresponde a los Ayuntamientos, en sus respectivas
jurisdicciones expedir las autorizaciones, licendas, constancias de uso del suelo y de compatibilidad urbanistica de conformidad con lo dispuesto en esta
Ley, Arts. 14,67,70,71,72 Fracc. IV y Art. 74; Ley Organica Municipal Art. 78 Fracc. XXXIX; Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Art.
1 Fracc. I, I, II, IV, VI, X, Art. 2-3,5,7- Art. 8- Fracc. I, II, 1V, V, VI, Art. 35-36-42-43-44-45- Fracc. I, 11, II, IV, V, VI, VII, Art. 46; en los Programas
de Desarrollo Urbano Sustentable aplicables y demas disposiciones juridicas aplicables; por todo lo antes expuesto y en respuesta a la solicitud presentada
por usted, esta dependencia del gobierno municipal tiene a bien expedir la presente:

Licencia de Uso de Suelo Especifico

Para un local ubicado en , ATLIXCO, PUEBLA; con las siguientes especificaciones:
NOMBRE DEL COMERCIO: TIPO DE GIRO COMERCIAL:
Propietario del comercio: Propietario del inmueble:
Area del local comercial: Uso de Suelo:
El presente es con base al Programa Munidpal de Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco Puebla, publicado en el periodico oficial de fecha 13 de

diciembre de 2013, VI.1 Mecanismos de Instrumentacion, Art. 52-en su anexo grafico PDU-17, Zonificacion Secundaria, referente a usos y destinos,
en el Ordenamiento Urbano, el Predio se localiza en una zona considerada como , acorde a la tabla de compatibilidades del
mismo programa, se comprueba que la factibilidad del uso del suelo otorgada de dicha superficie es compatible. Se dictamina la superficie circunscripta
dentro del area y colindandas declaradas para el comerdo antes especificado. En caso de cambio de giro debera solicitar Una nueva Licenda. Si en el
local comercial se realiza una actividad diferente a la especificada o se extinguiera el contrato de arrendamiento por la causa que fuere quedara por
anulada la presente.

Este documento no ampara propiedad ni suple ningin documento probatorio de la misma; es Gnicamente para uso ante la Administracion Municipal
del Honorable Ayuntamiento de Atlixco con el objetivo de autorizar la correspondiente Cédula de Empadronamiento y/o Licendia de Funcionamiento.
No tiene validez para actos notariales.

Se extiende el presente para los usos y fines que a la interesada convenga en Atlixco, Puebla; a de de dos mil ¥
AUTORIZO
(Nombre y Cargo)
ANALIZO Y CUANTIFICO ELABORO REVISO
(Nombre y Cargo) (Nombre y Cargo) (Nombre y Cargo)

AVISO OF PROTECCION O DATOS MERSONALES: Los Gaws pesondes /cabados Serbn procegadss, \NCoporsdos ¥ Cacssos &n el fime wa de Dauoe persossles de kis b ies de (5 Descd s Ge Desaalo ABaNo, Bologia ¥ Wowlidad, o <ol Gene £u usdame o &4 Ia Ley Ot nes
Huncias, aiccdo 163 (racuones KVl y AL, Ley de Resporsabidaces de los Semdores Pubicos del 50330 de Pecls, 81ccuo 49, 30 ¥ 33 s 15001 ), Chdgo O& Froceliments &1 Nacees de Defensa Socid 5 o E5cad> Lsvey Soberanc Gt fuebia, arido 21,90,61,142 Y153, ceve
P33 Scr mee, ks Qe podsan ser 2azums ¥ pace

ssumos pameos ylicarass de aeicdo 10y o cagialo IV OEL TITULD SEGUNDO e 1a ley 08 0romcadn de Dams Be:sonies &n Go5encn de (05 Sujecs OBGHIS Oal Escato de Fustla. 105 sgmenms dums o7
CHmso Nomarm, Do, Fiten, Wi s on ek, 5 . Fachbiadsd de SOAPAKA, Cop de D32 n 3308, FIMTOS 8 S0C/e:05 5, HCKO (™ Oa OBea.
P poren foma, B o que s antos miarece 5 i

o o
Dasarono Umams y Eoloaa, a iavés sl Bso de Masa 2386 y 317, Te. 244 80 362 37 e 4003 Hocane

e00am.a 3005

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 3 8237
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lll.e Licencia para ejecucion de trabajos y/u ocupacion en la via publica

1. Objetivo

Otorgar un documento oficial que permita ocupar y/o realizar obras, modificaciones o
reparaciones a los servicios publicos o privados en la via publica.

2. Fundamento legal

o Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco.
e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco, para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
e Ley de Construcciones Para el Estado y Municipios de Puebla.

3. Tiempo promedio de gestién

De 6 a 12 dias habiles.

4. Descripcion del procedimiento

No. Actividad Formato o Responsable
Documento

Presenta documentacion en ventanilla para

solicitud:

1. Escrito dirigido al/la titular de la Direccion de

Desarrollo Urbano, en el que manifieste el dia en

que se llevaran a cabo las labores y el tipo de

trabajos que se van a realizar (1 copia).

2. Responsiva técnica, documento en el que se

manifiesta el/la responsable de los trabajos a

realizar (1 copia).

3. Identificacion oficial con fotografia mediante el

cual el/la propietario(a) del inmueble acredita su o

1 personalidad en relacion con el mismo, puede Documgntamon Solicitante
. . . . Solicitada

ser INE, licencia de conducir, pasaporte o cédula

profesional (1 copia).

4. Croquis de localizacion detallando la ubicacién

del inmueble con respecto a la calle, colindancias

y vias publicas cercanas (1 copia).

5. Tres fotografias proporcionadas por el/la

solicitante, en las que se observa el bien

inmueble en el que se realizara el proyecto

presentado (1 copia).

6. Carta de factibilidad en donde se autoriza que

se lleven a cabo los trabajos (SOAPAMA y CFE)
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(1 copia). 7. Croquis de los trabajos a realizar
(original).

8. En caso de que ellla solicitante no sea la
persona propietaria(o) del predio, debera
presentar carta poder simple, con copia de INE
de las personas que firman dicho documento
(original).

¢, Cumple con los requisitos?

Si. Pasa a la actividad 2.

No. Se le otorgan 3 dias habiles para presentar
la documentacion completa y correcta.

Revisa documentacion y genera formato de
datos del tramite solicitado.

Formato de datos Auxiliar
¢ Procede el expediente? d;';;ﬁg:}e ad?\:;nr:f;r::;(ll;/;)/a
Si, procede a la actividad 3.
No, procede a la actividad 13.
Analiza expediente, cuantifica y turna a Jefe/a de
Director/a de Desarrollo Urbano, Ecologia y No aplica Permisos y
Movilidad. Licencias
Autoriza, genera ficha de pago y turna a Director/a de
. . . Desarrollo
Secretario/a de Desarrollo Urbano, Medio No aplica ,
Ambiente y Movilidad Urbano Ecologia
y ' y Movilidad
Secretario/a de
. Desarrollo
Au’Fo'rlza orden de pago y se entrega al No aplica Urbano, Medio
solicitante. .
Ambiente y
Movilidad
Entrega ficha de pago al solicitante. Auxiliar
. administrativo/a
¢Realiza el pago? No aplica (recepcién)
Si. Procede a la actividad 7. P P
No. Se le otorgan 3 dias habiles para realizar el -
. . Solicitante
pago, sino se pasa a la actividad 13.
Presenta copia del comprobante de pago en No aplica Solicitante

recepcion.
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Auxiliar
8 Programa cita para entrega de documentacion. No aplica administrativo/a
(recepcion)
Licencia para
Delega la elaboracion, analiza el formato ejecucion de Jefe/a de
9 elaborado, firma sella y turna para firma con trabajos y/u Permisos y
director/a para ultima validacion. ocupacion en la via Licencias
publica
L'.CenCI_a, para Director(a) de
. , ejecucion de
Valida, firma y turna para entrega de documento ) Desarrollo
10 . trabajos y/u ,
en recepcion. . , Urbano, Ecologia
ocupacion en la via i,
. y Movilidad
publica
Licencia para
. - D ejecucion de Auxiliar
Entrega documentacion al solicitante, quien firma ) - .
11 . trabajos y/u administrativo/a
de conformidad. . , .
ocupacion en la via (recepcion)
publica
El expediente se clasifica archivisticamente, se . AL.JXIIIaI.’
12 . . No aplica administrativo/a
folia y se archiva. .
(archivo)
13 | Fin del procedimiento. No aplica No aplica
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5. Diagrama de flujo

Licencia para ejecucion de trabajos v/u ocupacion en la via pablica

- Anxiliar administrative/a . . s N Driractor/a de Dezamrollo Urbano  [Secretario/a de Desarrollo Urbano, Anriliar administrativo/a Awnxiliar ad ministrativo/a
Solicitante Jefe/a de Permisos v Licencias - o - _ - -
(ventanilla) - Ecologia ¥ Movilidad Medio Ambiente v Movilidad (Recepcion) (archivo)
Inmicio
1
Prrezemta zolicitad con 2
documentacion requerida Reviza do cign v
genera formato de datos del
tramite solicitado
Formato de datos del
framite solicitado
51
k] 4 5
y
Analiza expediente, .
T ifica v Autoriza, genera orden de
Se Iz otorgan 3 dizs Ribiles . 2Y i & o | pazo ¥ tuma a Secretario’a o | Autoriza arden de
para presentar la Director/a de Dezarrello e Desarrollo Utk Madiol >
documantacién completa Urbano, Ecologia v e Liesaro: o Uraand, B paze.
v N ‘Movilidad, Ambiente ¥ Movilidad. L]
Ernrega ficha de "
pago al solicitante. N
Se le otorgan 3 diss 8
‘hibiles para realizar el
pago, sinozepazaala
actividad 13. | Programa cita para enirega
o de documentacidn
v 7
Presznts copia dal
comprobante de pago
e recepoin.
- 9 U] n 12
Deleza la elaboracicn,
analira el formato elaborada, Valida, firma ¥ tuma para Entraga de documentacidn al El expediente se clazifica
firma zella v turna para firma | enmeza de documento en | zolicitante quien firma de | archivisticaments, se folia y
con director'a para filtima Tecepcidn. conformidad. se archiva
validacidn.
Lirencia para Lirencia para Licencia para
sjacucicn de trabajos sjecucion de trabajos sjacucicn de rabajos
¥/u ocupacion en la ¥/ ocupacion en la ¥/n ocupacion en la
via pibl via pibli via pibl ¥ 13
wl Fin del
P\ procedimiento
6. Listado de formatos aplicables
. .
Titulo Observaciones

Permiso de ocupacién de la

via publica

Ninguna
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7. Presentacion de formatos aplicables

Datos del tramite solicitado
Datos del tramite solicitado

TRAMITES A REALIZAR

0 capturn Ffocha ngreso Siatus yamie
Propatanio
Nomore
Sclichanie
Nowbre
Qs gol Predo
Coonva Cule
¥ uxun ¥ imanor 0 ce Nuncpo ATLIXCO
Datos de cortacta
Cellar Correg

Documeriazion recitida

QRGorvacinNes en |a capiva 0 | solahad

Varsone que capturd Is informacon

Nombre
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Permiso de ocupacion de la via publica

Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
oF

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD
NUMERO DE EXPEDIENTE:

NUMERO DE TRAMITE:

NUMERO DE RECIBO DE PAGO:

ASUNTO: PERMISO DE OCUPACION DE LA ViA PUBLICA

NOMBRE DEL PROPIETARIO O PERSONA MORAL
PRESENTE:

En atencién a su solicitud recibida en esta dependencia de Gobierno Municipal, se comunica a usted que se
AUTORIZA PERMISO DE OCUPACION DE LA ViA PUBLICA para realizar maniobras de retiro de

escombro; ubicado en Calle , No. , Col. , Atlixco, Puebla.

Que para realizar dichas actividades, debera usted observar de manera estricta las siguientes indicaciones:

1. Acordonar toda el area donde se van a realizar los trabajos.

2. Colocar sefal vial correspondiente para la seguridad de los transetintes.

3. Todos los trabajos a realizarse en la via publica se deberan apegar a las normas aplicadas.
4.

Debera mantener en todo momento el drea donde se realizan los trabajos libre de basura (plasticos, vidrios, papel, carton,

etc.)

5. Cualquier modificacién del Proyecto en tiempo y forma, debera notificarlo a esta dependencia con una anticipacion de 24 hrs.
Para su revision y aprobacion.

6. Debera notificar por escrito el término de los trabajos.

7. El retiro de escombro se debe ejecutar después de la 8:00 pm.
La presente autorizacion tendra una vigencia de cuatro dias: FECHA DEL PERMISO AUTORIZADO
Sin otro asunto que tratar por el momento, le anticipo nuestro compromiso de atencién y servicio.

Se extiende el presente para los usos y fines expuestos; a los dias del mes de del afio dos mil veintiséis.
AUTORIZO
NOMBRE
(CARGO)
ANALIZO Y CUANTIFICO ELABORO REVISO
NOMBRE NOMBRE NOMBRE
(CARGO) (CARGO) (CARGO)

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el sistema de Datos personales de los tramites de la
Direccién de Desarrolo Urbano y Ecologxa el cual tiene su fundamento en la Ley Organica Municipal, articulo 169 fracciones XVII y XXII, Ley de Responsabildades de los Servidores Piblicos
del Estado de Puebla, articulo 49, 50 y 53 Bis fraccién |, Codlgode Procedimientos en Materia de Defensa Social para el Estado Libre y Soberano de Puebla, articulo 21,40,61,142 y155, cuya
finalidad es integrar un i para el tramite, los que podran ser transmitidos a Sindicatura Mmlopal se e "aﬂsvmn informacién, . para asuntos relacionados
con permsoser Licencias de Cmsvu am& a Oonlralona Mmlc% se le transmite s
previstas en el articulo 10y el capitulo IV DEL TITULO SEGUNDO de la ley de proteccion de Datos personales en posesion delos su]sbs obligados del Estado de Puebla. Los siguientes datos
son obiigatorios: Nombre, Domicilio, Firma, Nimero de teléfono, Copia de credencial para votar, copia de escritura de predio, Copia de comprobante de pago predal, can s de localizacion de
pradio, Factibilidad de SOAPAMA, Copia de pago de agua, Planos de construccidn, Bltacora de Obra, Reporte fotografico del pvedloo local, para poder dar seguimiento al tramite solictado por
el ciudadano, Por lo que la m;ganva a oforgarios o la inexaciitud de los mismos provocard la no vsmadad de Ios datos asentados. Asi mismos se le informa que sus datos no podran ser

difundidos sin su exproso, salvo las provistas en la ley. El responsablo del Sistema de Datos Personales es la Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia, a través
ol direcior Qe 6 encuenta on Sequnds piso de Piaza Moraleda locales 246y 247; Tel. 244 44 382 37 oxt 005 Horanio 500 a8 300 pm. El titular de los datos o su representante Legal
podrin ajorcerlos darachos do acceso, atfcacion u oposicin al de sus datos ante la Unidad deT yAcceso ala

TSNS i ey S AAAS Ao e b AMMeefee AAMean Meobie Yol AAA A4 % AR
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Permiso de trabajos en la via publica

Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
ot

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD
NUMERO DE EXPEDIENTE:

NUMERO DE TRAMITE:

NUMERO DE RECIBO DE PAGO:

ASUNTO: PERMISO DE TRABAJOS EN LA ViA PUBLICA

NOMBRE DEL PROPIETARIO O PERSONA MORAL
PRESENTE:

Con fundamento en lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 115, parrafo V, inciso A),D),
F); Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 105, Fraccion IV, inciso A),D),F); Ley General de
Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Art. 11; Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano
del Estado de Puebla Art. 1°, 3°, 16° fracs. |, Ill, VI, VII, VIII, XXXII, XLII; Arts. 119, 120, 122, 123 fracc, IV y Art. 124 y 125; Ley
Organica Municipal Art. 60,61,72 Y 78, fracc XXXIX; Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Art.1.- fracs. |, 11, Il IV,
VI, C, Art. 2.-, 3.-5.-7 .- Art.8.- fracs.l, I, IV, VI, Art. 35.-, 36.-, 39.- 40. Y Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla,
VI.1 Mecanismos de Instrumentacion, Articulo 32, FRACC X INCISO a) y de acuerdo a su solicitud recibida en esta dependencia de
Gobiemo Municipal, se comunica a usted que se:

AUTORIZA PERMISO DE TRABAJOS EN LA ViA PUBLICA.

Para la realizacién de una ESPECIFICACION DE LOS TRABAJOS. Que, para realizar dichas actividades, debera

usted cumplir con el programa de ejecucion de dichos trabajos asi como debera seguir de manera estricta las siguientes
indicaciones:

Acordonar toda el area donde se van a realizar los trabajos.

Colocar sefal vial corespondiente para la seguridad de los transetntes.

Todos los trabajos a realizarse en la via publica se deberan apegar a las normas aplicadas.

Debera mantener en todo momento el area donde se realizan los trabajos libres de basura (plasticos, vidnos, papel, cartén, etc.)

Cualquer modificacion del Proyecto en tiempo y forma, debera notificarlo a esta dependencia con una anticipacion de 24 hrs. Para su revision
y aprobacion.

6. Debera nofificar por escrito el término de los trabajos.

La presente autorizacién tendré una vigencia de: FECHA DE INICIO Y TERMINO

Sin otro asunto que tratar por el momento, le anticipo nuestro compromiso de atencién y servicio.

R WN =

AUTORIZO
NOMBRE
(CARGO)
ANALIZO Y CUANTIFICO ELABORO REVISO
NOMBRE NOMBRE NOMBRE
(CARGO) (CARGO) (CARGO)

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos p y tratados en elsistema de Datos personales de los framites de la Direcdién
de Desarrollo Urbano y Ecologia, el cual tiene su fundamento en Ial Ley Orgdnica Mumcpai articulo 169 fracciones XVll y X1, Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Puebla, articulo 49, 50'y 53 Bis fraccion |, Codgo de Procedimientos en Materia de Defensa Sodial para el Estado Libre y Soberano de Puedla, articub 21,40,61,142 y155, cuya finalidad es integrar
un expediente para la verficacion de datos para el tramite, los que podrén ser transmitidos a Sindicatura Municipal se le transmite , para asuntos con permisos y Licencias
de Construccion y a Contraloria Municipal se ke transmite informacion, para asuntos rehcnnados con perrmsos y licencias de ©on, ademas de las sk previstas en el arhculo 10
éo(mormio 1V DEL TITULO SEGUNDO de Ia ley de proteccion de Datos posesion de los sujetos obligados del Estado de Puebla. Los siguientes datos son obligatorios: Nombre,

o, Firma, Namero de teléfono, Copla de credendal para votar, copia de asul(ua de pfedlo Copla de comprobante de pago predial croquis de localizacion de predio, Factibilidad de
SOAPAMA, Copia de pago de agua, Planos de construccion, Bitacora de Obra, Reporte fotografico del predio o local, para poder dar seguimiento al tramite solicitado por el ciudadano. Por lo que
la negativa a oforgarlos o la inexactitud de los mismos provocaré la no veradidad de bs datos asentados. Asi mismos se le nforma 8 sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento
expreso, salvo las excepciones previstas en ka ley. El responsable del Sistema de Datos Personales es la Direccidn de Desarrollo Urbano y Ecologia, a través del director que se encuentra en
Segundo piso de Plaza Moraleda locales 246 y 247: Tel 244 44 382 37 ext. 4003 Horario 8:00 a. m a 300 p.m. Eltitular de los datos o su representante Legal podran ejercer los derechos de acceso,

u oposicién al de sus datos personales ante la Unidad de P ia y Acceso ala

Carr. Intefnaclonal 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 38237
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llL.f Tramites de Licencia de Obra Mayor a 50 m?, Licencia de Obra Menor a 50 m?,
Constancia de Terminacién y Ocupaciéon de Obra, Licencia de regularizacion,
Prérroga de Licencia de Obra, Constancia de preexistencia de obra, Licencia de
demolicién, Licencia de Fraccionamiento y Licencia de Colocacién de Antena de
Radiocomunicacién

1. Objetivo

Regular la expedicion de documentos con validez legal mediante los cuales se autoriza, aprueba,
regulariza y prorroga la ejecucion de obras de construccion, ampliacion, modificacion,
adecuacion, reparacion, demolicion y urbanizaciéon en inmuebles ubicados en el Municipio de
Atlixco, Puebla, incluyendo obras mayores y menores a 50 m?, terminacién y ocupacion de obra,
colocacion de antenas de radiocomunicacion, licencia de fraccionamiento, asi como la
preexistencia y la regularizacion de obras realizadas, a fin de asegurar el cumplimiento del
Programa Municipal de Desarrollo Urbano vigente y la observancia de la normatividad aplicable.

2. Fundamento legal

Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco.

Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco.

Ley de Movilidad y Seguridad Vial del Estado de Puebla.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.

Ley para la Proteccién del Ambiente Natural y el Desarrollo Sustentable del Estado de
Puebla.

Ley de Construcciones Para el Estado y Municipios de Puebla.
Ley de Arbolado y Areas Verdes Urbanas del Estado de Puebla.
Ley federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion.
Reglamento de La Ley de Aeropuertos.

Ley de Fraccionamiento y Acciones urbanisticas para el Estado Libre y Soberano de
Puebla.

Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco, para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

3. Tiempo promedio de gestion
De 12 a 30 dias habiles.

4. Descripcion del procedimiento

No.

Actividad Formato o Documento Responsable

Presenta documentacion en ventanilla para
solicitud de Licencia de Obra Mayor a 50 m?:
1. Escrituras o documento que acredite la
propiedad, debidamente inscrito en el registro

Documentacion Solicitada

Solicitante
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publico de la propiedad y del comercio (1
copia).
2. Alineamiento y numero oficial vigente (1
copia).
3. Pago de boleta predial actualizado (1
copia).
4. Fotografias en diferentes angulos del frente
del inmueble (impreso original). 5.
Identificacién oficial con fotografia vigente del
propietario (1 copia).
6. Dos juegos de planos arquitecténicos
sefialando lo siguiente:
* Plantas de distribucion.
* Cortes.
» Fachadas, conjunto, localizacion, cuadro
de areas.
* Instalacién hidraulica, eléctrica y
sanitaria.
* Isométrico hidraulico y sanitario
(Impresos en 90 x 60 y archivo digital dwg.
Firmados por el/la propietario(a) y ellla
arquitecto(a)/  ingeniero(a) Director(a)
Responsable de Obra).
7. Solicitud de constancia de Licencia de Obra
Mayor (original).
8. Recibo de pago de agua o carta de
factibilidad donde indique la dotacion del
servicio en el domicilio, expedida por el
SOAPAMA (1 copia).
9. Bitacora (original).
10. Carnet de D.R.O (1 copia).
11. Uso de Suelo (1 copia).
12. Memoria descriptiva (2 original).
13. Memoria de calculo, debe venir firmado
por ellla propietario(a) y Director(a)
Responsable de Obra (se presenta por
duplicado) (2 juegos en original).
14. En caso de que el predio esté ubicado en
Zona Arqueoldégica o en el Centro Historico,
presentar autorizacion del INAH.
15. Autorizacion de Estudio de Impacto de
Movilidad (firmado por corresponsable en
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Disefio Urbano) en caso de que Ila
construccion sea mayor a 10,000.00 m? (1
copia).

16. Resolutivo de impacto Ambiental avalado
por la Secretaria de Medio Ambiente,
Desarrollo Sustentable y Ordenamiento
Territorial del Estado de Puebla (SMADSOT,
en caso de encontrarse en los incisos de Ley
para la Proteccion del Ambiente Natural y el
Desarrollo Sustentable del Estado de Puebla
Articulo 38) (1 copia).

Presenta documentacion extra para solicitud
de Licencia de Obra Menor a 50 m?:

1. Croquis de construccion, en el que se
plasme el proyecto de la obra a realizar
(original).

2. Croquis generado por la persona
solicitante, en el que se especifica la ubicacion
del predio (original).

3. En caso de que el/la solicitante no sea la
persona propietaria (o) del predio, debera
presentar carta poder simple, con copia de
INE de las personas que firman dicho
documento. (original).

Presenta documentacion extra para solicitud
de Constancia de Terminacion vy
Ocupacion de Obra:

1. Escrito de solicitud de terminacion dirigido
a la persona titular de la Direccion de
Desarrollo Urbano, Ecologia y Movilidad
(original).

2. Manifiesto de terminacion de obra (original).
3. Bitacora de obra (original).

4. Reporte fotografico de la obra completa
(original).

5. Planos arquitectonicos autorizados (1
copia).
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Presenta documentacién extra para solicitud
de Licencia de regularizaciéon y Constancia
de preexistencia de obra:
1. Dos juegos de planos arquitectonicos
impresos 90 x 60 y archivo digital dwg
firmados por la persona propietaria y
arquitecto(a)/ingeniero(a) responsable de los
planos, (impreso y digital) (sélo en caso de
requerir Licencia de regularizacién) sefialando
lo siguiente:
* Plantas de distribucion.
* Cortes sanitarios.
* Fachadas, conjunto, localizacion vy
cuadro de areas.
* Plano estructurales (en caso de
regularizacion).
2. Uso o existencia mayor a cinco afos de
antigledad, licencia de construccion,
comprobante de CFE, teléfono fijo vy
comprobante de pago predial donde se
mencione la superficie construida, sélo en
caso de requerir Licencia de regularizacion (1
copia).
3. Original de escrito libre dirigido a la persona
titular de la Direccion de Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad, elaborado por Ila
persona solicitante con firma autdgrafa
mediante el cual solicita la Constancia de
preexistencia de obra, especificando:
* Direccién completa del inmueble.
 Antigiiedad de la construccién de acuerdo
con lo que se tenga conocimiento.
* Finalidad por la que requiere la constancia.

4. Constancia de uso de suelo y, en su caso,
evaluacion de impacto ambiental: documento
que acredita el uso de suelo del predio, en
caso de requerir la Constancia de
regularizacion de obra (1 copia).

5. Proyecto de obra (dos juegos de planos),
en caso de requerir la Constancia de
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regularizacion de obra (impresa y digital
formato dwg).

6. Memoria descriptiva del proyecto (1 juego),
en caso de requerir la Constancia de
regularizacion de obra (Impreso y digital).

7. Dictamen de habitabilidad (1 juego), en
caso de requerir la Constancia de
regularizacion de obra (impresa y digital
formato dwg).

8. Carnet del/de la Directora(a) Responsable
de Obra y los corresponsables que sean
necesarios, debidamente registrados ante la
secretaria correspondiente, en caso de
requerir la Constancia de regularizacion de
obra (1 copia).

9. Recibo de CFE, con una antigiedad mayor
a 5 anos (1 copia).

10. Avaluo Catastral vigente, emitido por la
Jefatura de Catastro del Municipio de Atlixco
(1 copia).

Presenta documentacion para solicitud de
Prérroga de Licencia de Obra Prérroga de
Licencia de Obra:

1. Escrito de solicitud de prorroga dirigido al/la
titular de la Direccion de Desarrollo Urbano,
Ecologia y Movilidad, debera venir firmada y
contener los datos personales dellla
solicitante que requiere el tramite (original).

2. Bitacora de obra completa debidamente
llena, con notas y fechas acordes con la
periodicidad marcada en el reglamento
urbano ambiental, con firma del/de Ila
propietario(a), el/la director(a) responsable de
obra y los/la corresponsables aplicables (en
caso de contar con corresponsables), la cual
se regresara al final del trémite (original).

3. Constancia de Alineamiento y Numero
Oficial vigente (1 copia).
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4. Licencia de obra y comprobante de pago (1
copia y original para cotejo).

5. Condicionantes de la licencia, en caso de
que la licencia esté condicionada, debera
cumplir con las condicionantes sefialadas en
la misma (1 copia).

6. Constancia de uso de suelo (1 copia). 7. En
caso de que el/la solicitante no sea la persona
propietaria (o) del predio, debera presentar
carta poder simple, con copia de INE de las
personas que firman dicho documento
(Original).

Presenta documentacion para solicitud de
Licencia de demolicion:

1. Solicitud dirigida a la persona encargada de
la Direccion de Desarrollo Urbano, Ecologia y
Movilidad donde se solicita la licencia y/o
permiso para demolicién de obra, en el escrito
especificar el domicilio donde sera Ila
demolicion y metros cuadrados a demoler
(original).

2. Programa de demolicién indicando orden
l6gico y aproximado del proceso y tiempo de
la demolicién de la obra (original).

3. Escrituras (completa y legible) debidamente
inscrita en el registro publico de la propiedad
(1 copia).

4. Boleta predial vigente (1 copia).

5. Identificacion oficial del/de la propietario(a)
y/o solicitante, puede presentar cualesquiera
de las siguientes: INE, pasaporte, cartilla
militar, cédula profesional con fotografia (tiene
que ser vigente) (1 copia).

6. Croquis elaborado por el/la propietario(a) o
D.R.O. en donde se especifiquen los metros
cuadrados y obra a demoler (1 impresion).

7. Alineamiento y numero oficial vigente. En
caso de que no cuente con él, podra tramitarlo
junto con la constancia de preexistencia,
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siempre y cuando cumpla con los requisitos
para dicho tramite (1 copia).

8. Responsiva D.R.O. (en caso de
demoliciones mayores a 100 m?) elaborado
por un/una arquitecto(a)/ingeniero(a) D.R.O.
responsable del proyecto de demolicion.
(original). En caso de que el inmueble a
demoler se encuentre en zona arqueoldgica,
centro histérico o sea considerado patrimonio,
debera de tener la autorizacion por el Instituto
Nacional de Antropologia e Historia (INAH).

Presenta documentacion para solicitud de
Licencia de Fraccionamiento:

1. Solicitud por escrito en la que se exprese el
tipo de fraccionamiento proyectado
solicitando la licencia con las caracteristicas
del proyecto, acompafiado de firmas
autografas (original).

2. Pago de boleta predial vigente (1 copia).

3. Croquis de localizacion donde se muestre
la ubicacion (calles y colindancias) y medidas
del predio, hoja tamafio carta con descripcion
de ubicacion (impresion original).

4. Identificacion oficial con fotografia del
propietario (tiene que ser vigente) (1 copia).

5. Alineamiento y numero oficial vigente (1
copia).
6. Factibilidad de uso de suelo (1 copia).

7. Licencia de wuso de suelo del
fraccionamiento (1 copia).

8. Constancia de factibilidad de dotacién de
servicio de agua potable y drenaje sanitario (1
copia).

9. Constancia de factibilidad de dotacion de
servicios de energia eléctrica y alumbrado
publico (1 copia). 10. Escrituras o titulos de
propiedad del terreno, debera contener los
datos de inscripcion en el Registro Publico de
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la Propiedad y del Comercio (original de copia
certificada).

11. Resolutivo de impacto Ambiental avalado
por la Secretaria de Medio Ambiente,
Desarrollo Sustentable y Ordenamiento
Territorial del Estado de Puebla (SMADSOT),
donde se resuelven las medidas de mitigacion
y/o compensacion que el fraccionador esta
obligado a realizar, por los posibles efectos
significativos del proyecto sobre el medio
ambiente. Su principal objetivo es adoptar las
decisiones adecuadas para prevenir vy
minimizar dichos efectos, analizando vy
priorizando zonas riesgo de medio ambiente
por el dafio ocasionado (original).

12. Memoria descriptiva del proyecto con la
clasificacién del fraccionamiento y memoria
de calculo correspondiente (impreso y digital).

13. Plano de localizacion del terreno,
indicando vias de acceso y colindancias en
hoja de 90 x 60 cm donde se colocan lineas y
vectores para indicar su acceso y vias mas
proximas (impreso y digital).

14. Plano topografico del terreno con curvas
de nivel y cuadro de construccién, sefialando
zonas urbanas m

15. Planos del proyecto sefialado en hojas de
90 x 60 cm con pie de plano marcando datos
generales (propietario, ubicacion conforme
alineamiento, cuadro de areas, nombre del
proyecto segun uso de suelo, escala, vientos,
croquis de ubicacion, tipo de plano, nombre de
plano, datos del DROC vy corresponsable,
segun sea el caso, asi como caracteristicas
del fraccionamiento) (tres juegos de planos y
archivo digital).

16. Planos de obras de urbanizacion en hojas
de 90 x 60 cm con pie de plano marcando
datos generales (propietario, ubicacion
conforme alineamiento, cuadro de areas,
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nombre del proyecto segun uso de suelo,
escala, vientos, croquis de ubicacion, tipo de
plano y nombre de plano, datos del DROC y
corresponsable segun el caso y
caracteristicas de fraccionamiento) (impreso y
digital).

17. Carnet del/la directora(a) responsable de
la obra y los/las corresponsables que sean
necesarios(a), debidamente registrados ante
la secretaria correspondiente (impreso).

18. Estudio de mecanica de suelos (segun sea
el caso) (impreso).

19. Autorizacion de Estudio de Impacto de
Movilidad (en caso de que el predio se
encuentre en una vialidad Estatal),
documento emitido por la Secretaria de
Movilidad y Transporte y en caso de
encontrarse en vialidad municipal, lo emite la
Jefatura de Movilidad y Planeacién Urbana (1
copia).

20. Estudio Técnico Justificativo para el
Derribo, Tala y Reubicacién en caso de que
en el predio se encuentren arboles (1 copia).

Presenta documentacion para solicitud de
Licencia de Colocacion de Antena de
Radiocomunicacion:

1. Escrito de formato libre elaborado por la
persona solicitante con firma autografa,
dirigida a la persona titular de la Direccién de
Desarrollo Urbano, Ecologia y Movilidad
donde se especifique el motivo de la solicitud
(original).

2. Acta constitutiva de la empresa (1 copia).

3. Poder notarial del representante legal (1
copia).
4. Carta poder certificada, para personas
fisicas representadas a través de terceros (1
copia).
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5. Alineamiento y numero oficial vigente (1
copia).

6. Identificacion oficial vigente, de no contar
con el INE, puede presentar pasaporte, cartilla
militar, cédula profesional con fotografia (tiene
que ser vigente) (1 copia).

7. Reporte fotografico considerando varios
angulos en direccién al predio para ubicar el
lugar donde se llevaran a cabo los trabajos (1
copia).

8. Recibo de pago de agua o carta de no
servicios (1 copia).

9. Contrato de arrendamiento (en caso de que
no sea propietario del predio) (1 copia).

10. Memoria descriptiva, de disefio y de
instalaciones (2 juegos en original).

11. Calculo estructural, firmado por el
responsable de los trabajos (2 juegos en
original).

12. Estudio de mecanica de suelos (original).
13. Constancia de Proteccion Civil (1 copia).

14. Planos arquitecténicos  (proyecto
ejecutivo), dos juegos (impresos en 90 x 60 y
archivo digital dwg. Firmados por el/la
propietario(a) y el/la arquitecto(a)/ingeniero(a)
Director(a) Responsable de Obra) senalando
lo siguiente:

* Plantas de distribucion.
 Cortes.

» Fachadas, conjunto, localizacion, cuadro
de areas.

* Instalacién eléctrica con cuadro de
cargas.

15. Bitacora de Obra (original).

16. Carnet de D.R.O. (1 copia).

17. Autorizacion de la Direccion de

Aeropuertos perteneciente a la Agencia
Federal de Aviacién Civil (1 copia).
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18. Dictamen Eléctrico firmado por
Corresponsable en Instalaciones Eléctricas
registrado en el Municipio de Atlixco (2 juegos
en original).

19. Constancia de Aprobacion de Medidas de
Seguridad emitida por Proteccién Civil del
Municipio de Atlixco (original).

¢,Cumple con los requisitos?

Si, pasa a la actividad 2.

No, se le otorgan 3 dias habiles para
presentar la documentacion completa vy
correcta.

Revisa documentacion y genera formato de
datos del tramite solicitado.

Formato de datos del AL.JXIIIaI.’
¢ Procede el expediente? tramite solicitado adm|n|str§t|vo/ a
Si, procede a la actividad 3. (ventanilla)
No, procede a la actividad 15.
Programa la visita domiciliaria a la obra, para
verificar que la construccion corresponda al
proyecto presentado (en caso de solicitar la
Constancia de Terminacién y Ocupacion de
Obra). Auxiliar
No aplica administrativo/a
¢, Lo construido concuerda con la licencia de (ventanilla)
obra emitida?
Si, procede a la actividad 4.
No, se le otorgan 3 dias habiles para solventar
las observaciones.
Analiza expediente y se cuantifica. En caso de
obra mayor, obra menor y demolicion se
entregan medidas de mitigacion.
Auxiliar
¢, Ellla solicitante cumple con las medidas de Medidas de mitigacion administrativo/a
mitigacion? (ventanilla)

Si, procede a la actividad 5.
No, se le otorgan 7 dias habiles para
cumplirlas.
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Analiza expediente, verifica que |Ia Jefe/a de
5 | cuantificacion sea correcta y turna a Director/a No aplica Permisos y
de Desarrollo Urbano, Ecologia y Movilidad. Licencias
. , Direct
Autoriza, se genera ficha de pago y turna a irector/a de
. . . Desarrollo
6 | Secretario/a de Desarrollo Urbano, Medio No aplica ,
Ambiente y Movilidad Urbano, Ecologia
y ' y Movilidad
Secretario/a de
Desarrollo
7 | Autoriza orden de pago. No aplica Urbano, Medio
Ambiente y
Movilidad
Entrega ficha de pago al solicitante. -
Auxiliar
. ;Realiza el pago? \ |' adm|n|stra}t'|vo/a
Si. Procede a la actividad 9. © aplica (recepcion)
No. Se le otorgan 3 dias habiles para realizar .
. . Solicitante
el pago, sino se pasa a la actividad 15.
9 Presen't’a copia del comprobante de pago en No aplica Solicitante
recepcion.
Programa cita ara entrega de Auxiliar
10 9 . P E No aplica administrativo/a
documentacion. .
(recepcidn)
Licencia de Obra Mayor a
50 m? / Licencia de Obra
Menor a 50 m? /
Constancia de
Terminacion y Ocupacion
de Obra / Licencia de
Delega la elaboracion, analiza el formato | regularizacion / Prorroga Jefe/a de
11 | elaborado, firma sella y turna para firma con de Licencia de Obra / Permisos y
director/a para ultima validacion. Constancia de Licencias

preexistencia de obra /
Licencia de demolicion /
Licencia de
Fraccionamiento / Licencia
de Colocacion de Antena
de Radiocomunicacion
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12

Valida, firma y turna
documento en recepcion.

para entrega de

Licencia de Obra Mayor a
50 m? / Licencia de Obra
Menor a 50 m?/
Constancia de
Terminacion y Ocupacion
de Obra / Licencia de
regularizacion / Prérroga
de Licencia de Obra /
Constancia de
preexistencia de obra /
Licencia de demolicion /
Licencia de
Fraccionamiento / Licencia
de Colocacion de Antena
de Radiocomunicacién

Director(a) de
Desarrollo
Urbano, Ecologia
y Movilidad

13

Entrega documentacion al solicitante, quien

firma de conformidad.

Licencia de Obra Mayor a
50 m? / Licencia de Obra
Menor a 50 m?/
Constancia de
Terminacion y Ocupacion
de Obra / Licencia de
regularizacion / Prérroga
de Licencia de Obra /
Constancia de
preexistencia de obra /
Licencia de demolicion /
Licencia de
Fraccionamiento / Licencia
de Colocacion de Antena
de Radiocomunicacién

Auxiliar
administrativo/a
(recepcion)

14

Clasifica archivisticamente el expediente, se

folia y archiva.

No aplica

Auxiliar
administrativo/a
(archivo)

15

Fin del procedimiento.

No aplica

No aplica
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5. Diagrama de flujo

Tramite: de Licencia de Obra Mayor a 50 m2, Licencia de Obra Menor a 50 m?, Constancia de Terminacién ¥ Ocupaciin de Obra, Licencia de regularizacion, Prorroga de Licencia de Obra, Constancia de preexistencia de obra,
Licencia de demolicion, Licencia de Fraccionamiento y Licencia de Colocacién de Antena de Radiocomunicacién

Solicitante Auziliar administrativo/’s | oros de Permisos v Licencias Dirsctor'a de Desarrollo Urbano  [Secretario/a de Desarrollo Urbano|  Auxiliar administrativo/a Auiliar administrativo/a
{ - Ecologia y Movilidsd Medio Ambiente y Movilidad (Recencié (archivo)
Inicio
1
Presents zolicimd con 2
Fevisa documentacisn v
¥ ceners formato de datos del
tramite solicitado
Formato de datos dal
tramits solicitado
4
Analiza expediemts v zef
cuantifica. En cazo de obr)
S
Se le otorgan 3 diss habiles
para presentar la
decumentacion completa
¥ correcta.
Programa la visita
domiciliaria a 1a obra,
para verificar que 1z
construccion
comresponda al
provecto presentado.
(en caso de solicitar la ;
Constancia da cumple con las
b mtm‘_ edidas de mitigacion’
Ocupacién de Obra)
5 1 7 :
Analiza expadiente, verifica -
v N L Autoriza, 3= geners ficha de
Selz otorgan 3 dia: bibiles qelecy Aoen e pago ¥ turma a Secretario’s Autoriza orden de »|  Enweza ficha de
para solventar laz correcta ¥ turna a Directoria | | —w] - N > .
" ST - — de Desarrollo Urbano, Mediol pago. pago al solicitante.
observaciones. da Desarrollo Arb - Movilidad
Utbano, Ecologiay Ambiente y Movilidad.
Movilidad
10
| Programa cita para enrega
de documentacidn
n 12 12 14
Deleza Ia elaboracicn,
amaliza el formato elaborada, Valida, firma v tuma para Entraza de documentacion al El expediente se clazifica
firma zella ¥ turna para firma »| entresa de documento en splicitants quien firma de hivisticamante, se folea ¥
con director’a para filtima TeCepCitn. conformidad. e archiva.
validacidn.
. p’m’:)':;;pd': ‘i:'m Licencia de Obra Mayor a Licencia de Obra Mayor a Licencia de Obra Mayor a
o et 2 50 m2 / Licencia de Obra 50 m2 / Licencia de Obra 50 m2 / Licencia de Obra
=peion. MMenor a 50 m2 Menor a 50 m2 MMenor a 50 m2
! Comstancia de ! Constancia de ! Comstancia de
Terminacidn ¥ Ocupaddn Terminacion ¥ Ocupacidn Terminacidn ¥ Ocupacdn 15
de Obra / Licencia de de Obra ( Licencia de de Obra ( Licencia de .
rezularizacicn / Prérroga rezularizacicn / Prérroza rezularizacicn / Prérroza Fin dal
de Licencia de Obra / de Licencia de Obra / de Licencia de Obra / A _procedimisnto
Constancia de Constancia de Constancia de
preexistencia de obra / preexistencia de obra / preexistencia de obra /
Licencia de demolici Licencia de demolicicn / Licencia de demolici
Licencia de Licencia de Licencia de
fraccionamiento / Licencial fraccionamiento / Licencial fraccionamiento / Licencial
de de de
Colocacidn de Antens de Colocacidn de Anrena de Colocacion de Antena de
Radiocomunicacicn Radiocomunicacion Radiocomunicacidn
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6. Listado de formatos aplicables

Titulo Observaciones
Datos del tramite solicitado Ninguna
Licencia de Demolicion Ninguna
Licencia de obra menor a 50 m? Ninguna
Licencia de regularizacion Ninguna
Prérroga de Licencia de Obra Ninguna

Constancia de terminacion y ocupaciéon de obra | Ninguna

Constancia de antigiiedad o

preexistencia Ninguna

7. Presentacion de formatos aplicables

Nomore

Nowbre

Datos del tramite solicitado

Datos del tramite solicitado

TRAMITES A REALIZAR

Propatano

Soliciante

Dawa ol Preado
Swhe
@ irarior 0 c# Nuncpo ATUXCO
Datos de contacta

Correg

Daocumertacion recitida

QRGorvacinnes en |a capiva 0a la solahal

Purscns que coptued |y indormacion

Nombre
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Licencia de demolicion

H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA Mi ciudad,

ATLIXCO, PUE. 2024 - 2027 f(/ Casa
m DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD

LICENCIA DE DEMOLICION s

o oun o aie

B DATOS DEL PROPIETARIO / DATOS DEL ARRENDATARIO I

DATOS DEL PREDIO

Ecton)
CLAVE CATASTRAL:
SUPERFICIE TOTAL DEL TERRENO SEGUN CONSTANCIA DE PROP EDAD:
b0 0 QUE AVALA LA POSESIO
ESCRITURA VOLUMEN: TITULO DE PROPEDAD NO. DE TITULO:
CONTRATO COMPRA- VENTA INSTRUMENTO N*: OTRO:
EMISOR: EMISOR:
TIPO DE DEMOLICION SOLIGITADA
[ |pemouicion oe consTRuccion ToTAL | |PEMOLICION DE MARQUESINA. VOLADOS. MENSULAS Y SALIENTES [ |oemoucion o muros
[ |pemouicion ok Baroa [ |oemoucion o ewementos estrucTuRALES [ |oemouicion ok Losas
[ [pemoLICION DE GUARNICIONES. BANQUETAS. PISOS. PAVIMENTOS [_-Ionue
SUPERFICIES A DEMOLER
SGTANO m
PLANTA BAJA m?
PRIMER NIVEL m?
SEGUNDO NIVEL m?
SUPERFICIE TOTAL A DEMOLER e
| USO DE SUELO ACTUAL DEL PREDIO I " BANCO DE TIRO I

1

ENLE T alcld o ref 5 ' ¥
b Semiso de Ccumcidn da iy wis :}llu.
2. 0amd il vidfon anom, €18, ate) (] motiGin, an o anoar
4.Quadn 304210 de30sl 100 30m 370 €1 e wis 2 sien. 7.0emn
VIGENCIA

AUTORIZO
NOMBRE

(CARGO)

ANALIZO Y CUANTIFICO

:.-.. .-;p

k- "!1.2.'
‘ I

PRl “, -

o o o m&&@i

oon Feka mn\ IMO PROTESTA POR PARTE DEL SOUCITANTE DE DECIR VERDAD, 3E OTORCW EL PERMID DE CONATRUCTION PARA EJECUCION DE O BRA, lurAlnou A LO DSPUEATO EX ux ART. no DEL RECLAMENTO DE CONSTRUCCION DEL EATADD DE PUEBLA A3 COUO LA
ATOHCOE EN LA CLEOAD FOR LO ANTEHORUENTE £XPUESO, & AL 2

N CAR0 LAUS ERA
v DEUOUCION D u 'Sa GUE 4095 SBITE AL RGOLAMENTO, GOR FURDAMENTO £4 ELART. 73 OF LA LEY DF DEM RROLLO SREANO SURTENTARS DL £ATADO DF runu\ 9E LEINFORMA GIE wummouinmnﬂu GUE BXPIDA LA AUTORIDAD Wl CIPAL %O OO NENTEY EX NI
‘CERNIACAR COHSIANCIAS DE APEO ¥ DESLINDE RESPECTO & ml uuuum DE GUE SE TRATEH, 41 ACRECTAH LA PROREDAD O POSESION DE LOS MISMOR ESTE DOCUMENTO HO AITORZ & LA OGP AGON DE LA VA PRBLICA CON ESCOWBSO Y/O WATERIALES DE COMITRIKKION. B3TE
PERUIBO ¥ LOB PLAN

) wiadm promssn e drin X 1 o
S sadmn # Al Grt Falate O P A i b 307 35 B et s 0@ Or P il me s ve Was s b Ol 1 Sacd 1o o hlatn —un-n,q-un'm i s o L PO 0 0 VDS 43 B4 M kA
i - o A 00 e L e v ok A ratede o sy
Hemb e Dok, (nma & X rwas @pudr ) Seyote i e
(- i am v vt o ety
onm a1 00 vt " " i e lnis s (8

55




Registro: MA2427/RMP/SDUMAM/010

Lo Manual de Procedimientos Fecha de Elaboracion: 30 de Marzo de 2026
‘N4 AYUNTAMIENTO de la Secretaria de

,, ﬁ:% m s DE Desarrollo Urbano, Medio | Fecha de Actualizacion: 30 de Marzo de 2026

Ambiente y Movilidad NGm. de Revisién: 01

Licencia de Obra Mayor a 50 m?/ Licencia de obra menor a 50 m?/
Licencia de regularizacion / Prérroga de Licencia de Obra

H. AYUNTAMIENTO DE ATLIXCO, PUEBLA Mi ciudad,
ATLIXCO, PUE. 2024 — 2027 ﬁ{ Casa

AYUNTAMIENTO
Atlixco DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD

LICENCIA DE OBRA s
0BRAMAYOR A50 m? E [ 0BRAMENORA SOm2 W B

(x) DATOS DEL PROPIETARIO / DATOS DEL ARRENDATARIO

jcaut) )

UBICACION:
CLAVE CATASTRAL:

JFoskCIH) JsTaco) SUPERFICIE TOTAL DEL TERRENO: m?

DOCUMENTO QUE AVALA LA POSESION LEGAL

TITULO DE PROPIEDAD NO. DETiTULO:

0BRA NUEVA MODIFICACION RESTAURACION
—
AMPUACION [REGULARIZACION DE OBRA [PRORROGA DE LICENCIA
OBRA DESTINADA PARA: USO DE SUELO:
[ SUPERACIES DE OBRA SUPERFICIES DE OBRA COMPLEMENTARIA ]
SOTANO m? BARDA ml
PLANTA BAJA m? CISTERNA m
PRIMER NIVEL m? ESPEIO DE AGUA m
SEGUNDO NIVEL m? ALBERCA m
SUPERFICIE TOTAL OBRA m ESTACIONAMIENTO m?
ESPECIFICACIONES
[ (OBSERVACIONES
DURANTE ELPROCESO DE EIECLKKS N DE OBR4, DEBERS COLOCARSE EN UN LUGAR VISIBLE L4 LCENKIS ANEXA 4 ESTA € EDULS, EN €450 DE REQUUERIR DE RENOVAC KN DE LKENK 4, LA VIGENKI4, DE L4 PRESENTE. DEBERS)
XSTIR £NOBRA BTACORA NECESARIAS PRESENTE Y LS HOTAS EN. WO SE PO DRA]
HaL ELPROYECTO, PARA ELIO. (MK .4 REALZAR UN NUEVO L TERMING DE L OB R4 ulrnAwuclulul TREMITE SOLKWANDO EL DOCUMENTO |
DRIOMINADO "COMSTANCIA DE TERMINGCKON DEOBRA" PARG. 1O CUAL SE TOMARS EN CUENTA LA CITADA BITACORA DE OBRA. SE LE COMUNK A QUE ESTE PERMEO NO LO EXIME DE ESTA LKENC 10 DEBERS)
SE ALTORTA. DELARE DELTERRENO..
[ VIGENCA
[ weo ] o
ANALIZO Y CUANTIFICO
NOMBRE
(CARGO)

'COW FECHA FECHA, 8300 FROTEATA ROR PARTE DEL SOUCITARTE DE DECIR VERDAD, 9E OTORGA EL FERWISO DE COWSTRUCKIG N PARA EJECUCION OF OBFA SUJETARCOSE A D CIGF UESTO £R O3 ART. 40 OEL REGLAWENTO OF GOWSTRUCCION DEL ESTADD DE PUEBLA, A3 COWO LA

ARA EL 3 WSTORICCE EH LA CIUCAD. EXPUEATO, EH G430 AL Ml (T XD bow o a cuam
¥ DEMOUCIOH DE 1A OBRA GUE HO 9E SUJETE AL REGLAMENTO. COH FUKDWMENTO EH EL ART. 73 DE L4 LEY DE DEGARROLLO URBAHO SUSTENTABLE DEL ETADO DE PUEBLA 3
CERTIAGAN CONSTAWCIAQ DE APED Y DEGUNDE REAPECTD 4 Lo4 INUUEILER DE QUE S TRATE, I ACRECITAN L PROMECAD O POREAO OF 108 WAUCH. ISTE SGOINEITO WO AITOREA Li COUPACION D L VI FUGBLICA CO E3COU 650 + 0 4 41 ERAL 63 DE COMT RUCION. E9TE
PERWIZD Y LOG PLAKOS AUTORIZADOS DEBERA HALLARIE £H LAOBRA PARAJER UCATRADDA A LOA IKAPECTO

rcow o
< e o fori sl 8 3032 o o Gl 1

a1 X 3
1o #1 WAriaOr OrfesaaSod paurl Bialo Ubiry Sk wm r Farila aic.lo 14001, 1427133 e ramiens uritant,

- Honbe, Do mita, fiina Wi . X X ywas,

. txauoraru
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Constancia de terminaciéon y ocupacion de obra

Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
o

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD
NUMERO DE EXPEDIENTE:

NUMERO DE TRAMITE:

NUMERO DE RECIBO DE PAGO:

ASUNTO: CONSTANCIA DE TERMINACION Y OCUPACION DE OBRA

C. NOMBRE DEL PROPIETARIO O PERSONA MORAL

PRESENTE.

Con fundamento en lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 115,
parrafo V, inciso A),D), F); Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 105, Fraccion IV,
inciso A),D),F); Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Art. 11;
Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Puebla Art. 1°, 3°, 16° fracs. |, llI, VI, VII, VIII,
XXXII, XLII; Arts. p119, 120, 122, 123 fracc, IV y Art. 124 y 125; Ley Orgénica Municipal Art. 78, fracc XXXIX;

Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Art.1.- fracs. |, II, LIV, VI, C, Art. 2., 3.-,5.-,7.- Art.8.-
fracs.l, II, IV, VI, Art. 35.-, 36.-, 39.- 40. Y Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla, 6.2.
Instrumentos Archivisticos, y de acuerdo con la visita de Inspeccion realizada el ____ de del 0000 por

todo lo antes expuesto, esta dependencia del gobierno municipal tiene a bien expedir la presente:

CONSTANCIA DE TERMINACION Y OCUPACION DE OBRA.

Con la que se hace constar que en el predio en Calle , No. , Col. del municipio
de Atlixco, Puebla; existe un inmueble con uso HABITACIONAL; termlnado Arquitectdnica y Estructuralmente en
su totalidad, asi como en sus Instalaciones; el inmueble cuenta con una superficie construida de 00.00 m?

DATOS DE LA OBRA
Licencia de Obra (Folio): No. de Exp. , No. de Tram.
Vigencia del 00 de del 0000 al 00 de del 0000
Tipo de construccion:
Superficie: 00.00 M?
Director Responsable de Obra (D.R.O.):
Datos de la Bitacora: Apertura: (00 de del 0000)
Inicio: Folio 00, Nota No. 00 (00 de del 0000)
Cierre: Folio 00, Nota No. 00 (00 de del 0000)

Se extiende la presente para los usos y fines que al interesado convenga a los dias del mes de

del dos mil veintiséis.

AUTORIZO
NOMBRE
(CARGO)
ANALIZO Y CUANTIFICO ELABORO REVISO
NOMBRE NOMBRE NOMBRE
(CARGO) (CARGO) (CARGO)

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, Los datos persanales recabados serdn protegidos, ncorporados y ratados cn el istema do Datos persondle de los trémitas,de la Direcctn do
Desarollo Urbano, Medio Ambiente y Movilidad, el cual fiene su fundamento en la Ley Organica Municipal, articulo 169 fracciones XVII y XXII, Ley de Responsabifdades de los Servidores Piiblicos del
Estado de Pucbla, articlo 45, 50 y 53 Bl fraccén I, Cédigo dé Procadimientos on Matera de Defensa Socil para ef Estado Libre y Soberano de Pucbia, artiao 21.40.61,142 y155, cuya finalidad es
integrar un expediente paraa verificacion de datos para el tramite, los que podran ser transmitidos a Sindicatura Municipal se ke transmite informacién, para asuntos reiacionados con permisos y Licencias
de Constiuccién y a Contraloria Muricipal se e transmile nformacion, para asunios relacionados con permisos y icencias de consiruccién, ademés de las transmisiones previstas en el articulo 10 y el
capito IV DEL TITULO SEGUNDO de fa oy de pr de D: bligados del Estado de Puebla. Los siguientes datos son obligatorios: Nombre, Domicilo, Firma,
Nimero de teléfono, Copia de credencid para votar, copia de escritura de predio, Copia de mmprobanh de pago predial, croquis de localizacin de predio, Factibilidad de SOAPAMA, Copia de pago de
agua, Planos de construccién, Bitécora de Obra, Reporte fotogréfico del predio o local, para poder dar seguimiento al tramite Solicitado por el chidadano. Por lo que la negativa a oforgarlos o la inexactitud
de los mismos provocara la no veracidad de los datos asentados. Asi mismos se le informa que sus datos no podran ser diundidos sin su salvo | previstas ena ley.
I responaabl del Sistoma de Daios Personales es Ia Direccién de Desarrallo Urbano y Ecalogia traves aeldirectr (e s encueniza en Sagundo piso ds Plaza Maraleda locales 246 y 247 Tel 244 44
382 37 oxt 4003 Horaro 800 am. 2 300 pm El thiar d s datos o u represertarte Legal podrn eercer os dorechos de acceso,raticaci, cancelacion u oposii al rataminto de sus datos
t Ini yAccesoa

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 38237
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Constancia de antigiliedad o preexistencia

Mi ciudad,

AYUNTAMIENTO
o

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD
NUMERO DE EXPEDIENTE:

NUMERO DE TRAMITE:

NUMERO DE RECIBO DE PAGO:

ASUNTO: CONSTANCIA DE ANTIGUEDAD O PREEXISTENCIA

C. NOMBRE DEL PROPIETARIO O PERSONA MORAL
PRESENTE:

En respuesta a la solicitud presentada ante esta Direccién de Desarrollo Urbano, Ecologia y Movilidad y una vez
estudiado el caso y con fundamento en lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos Articulo 115, parrafo V, inciso A), inciso D), inciso F); Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Puebla, Articulo 105, Fraccion IV, inciso A), inciso D, inciso F); Ley General de Asentamientos Humanos,
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Art. 11; Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del
Estado de Puebla, Arts. 1°, 3°, 16° fraccs. |, Ill, VI, VII, VIII, XVIII, XXXII, XLII; Arts. 119, 120, 122, 123 fracc. IV
y Art. 124 y 125; Ley Organica Municipal Art.78, fracc. XXXIX; Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de
Atlixco, Art. 1.- fraces. |, II, Il IV, VI, X, Art. 2.-, 3.-, 5.-, 7.- Art. 8.- fraccs. |, I, IV, V, VI, Art. 35.-, 36.- 39.-, 40.-,
41. Y Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Atlixco, Puebla, esta dependencia de Gobierno Municipal
tiene a bien otorgar la presente:

CONSTANCIA DE ANTIGUEDAD O PREEXISTENCIA
Del predio ubicado en: Calle No. __, Col. Atlixco, Pue.

Del cual se llevé a cabo la revision de antecedentes documentales:

a) Se anexo copia de recibo de luz expedido por CFE (Comision Federal de Electricidad), en la que se refiere su RMU:
00000 00-00-00 ( de de )

Con base al antecedente documental, la Antigliedad de la construccién es de afios.
Nota: En el plano presentado por el propietario y firmado por el D.R.O. consta de:
SUPERFICIES DE CONSTRUCCION SUPERFICIES COMPLEMENTARIAS
PLANTA BAJA 00.00 M? CISTERNA 00.00 M:
PLANTA ALTA 00.00 M? ALBERCA 00.00 M°
TOTAL DE CONSTRUCCION 00.00 M: BARDA 00.00 ML
Se extiende el presente para los usos y fines expuestos; a los dias del mes de del afio dos mil veintiséis.
AUTORIZO
NOMBRE
(CARGO)
ANALIZO Y CUANTIFICO ELABORO REVISO
NOMBRE NOMBRE NOMBRE
(CARGO) (CARGO) (CARGO)
AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el sdiem de Datos personales de los tramites de la Dreccién de Desarmlio
Ecologiay Movilidad, el cual tiene su fundamento en la Ley Organica Municipal, articulo 169 Wa\:clones XVl Y XXII, Ley de Respon: ies de ks Servidores Piblicos del Estado de Puebia, articulo 49, 50
y53Bs fraccion |, Codigo Estado Libre y , articulo 21,4061, 1‘2y|55 cuya finalidad es nfegrar un expediente para la verificacion de dato!
para @ tramite, los que Dcam ser transmitidos a Snucll\la Mnl:u: se le transmite informacion, para asuntos relacionados con permisos y Licencias de Construccion y a Contraloria Municipal se le mmvte
informacion, para asuntos relacionados con permisos y licencias de construccion, ademas de las Irmwanom! previstas en el articulo 10 yol camuo IV DEL TITULO SEGUNDO de la ley de proteccin de Datos
personales en posesion de los sujetos obligados del Estado de Puebla. Los siguientes datos son abligatorios: Nombre, Domiciko, Firma, Numero de teléfono, Copia de credendal para votar, copia de escritura de
D'edb Ccn. ﬂ' ‘comprobante de pago predial, croquis de localizacion de predio, Factbiidad de wAPAMA Copia de pago de agua, Phn Bitdcora de Obra, Rep: predio o local,
ler dai Por lo que la negativ: h fos 0 la los datos tados. Asi mismos se le informa que sus
dllou no Mﬁn ser difundidos sin su cm;em:muric expreso, salvo las excepciones previstas en i ley. EI Sistema de Dlus Pe e la Direccidn de Desarrolio Urbano y Ecologia, a través del

director que se encuentra en Segundo piso de Plaza Morakeda locales 246y 247, Tel. 244 44 382 37 ext. 4003 Horarlo 8:00 a.m. a 3.00 p.m El ttular de los datos o su fepresentante Legal podran ejercer los derechos
de acceso, ratificacion, cancelacidn u oposicion al tratamiento de sus datos personales ante la Unidad Administrativa de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 3 82 37
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lll.g Licencia de divisién, subdivision, relotificaciéon, segregacion o fusiéon de predio
y Constitucién de Régimen de Propiedad en Condominio

1. Objetivo

Regular la autorizacion y aprobacion de relotificaciones, fusiones y subdivisiones de areas o
predios, asi como la expedicién del documento oficial para la constitucion del Régimen de
Propiedad en Condominio en el Municipio de Atlixco, mediante el cual se establecen los derechos
de propiedad exclusiva sobre unidades privativas y los derechos de copropiedad sobre areas e
instalaciones comunes, conforme a la normatividad urbana y administrativa aplicable.

2. Fundamento legal
¢ Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco.
¢ Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio para el Estado de Puebla.
e Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Atlixco.
e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco, para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

3. Tiempo promedio de gestion
De 15 a 21 dias habiles.

4. Descripcion del procedimiento

No. Actividad Formato o Documento Responsable

Presenta documentaciéon en ventanilla para
solicitud de Licencia de division,
subdivisioén, relotificacion, segregaciéon o
fusion de predio:

1. Escrito libre donde se solicite el tramite que
requiere (divisién, subdivisidn, relotificacion,
segregacion o fusion), debera venir firmada y
contener los datos personales del o la
solicitante, asi como datos de las areas o
predios (original). Documentacién
2. Copia de escrituras o titulo de propiedad del solicitada
terreno (copia legible y original para cotejo).
3. Constancia de alineamiento y numero
oficial (1 copia).

4. Pago de boleta predial actualizado (1
copia).

5. Recibo de pago de agua o carta de
factibilidad expedida por el SOAPAMA,
debera estar vigente y se requiere que sea de
la totalidad del inmueble (1 copia).

Solicitante
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6. Identificacion oficial con fotografia, puede
presentar: credencial de elector, licencia de
conducir, pasaporte o cédula profesional (1
copia).
7. Planos (impresos y en archivo digital): a)
Plano topografico del predio original con
coordenadas UTM. b) Plano general de la
division, los cuales deberan cumplir los
siguientes requisitos:
* Frente minimo de 6 m.
« Area minima de 90 m? (se verifica la
superficie de acuerdo con el Programa
Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable
del Municipio de Atlixco).
* Plano Individual de cada una de las
fracciones divididas.
* Datos de las areas o predios.
* Minimo 8 m de ancho para acceso en caso
de no contar con frente hacia via publica.
* En caso de fusion, presentar plano por
predio y plano general de cémo quedara la
fusién.
* Todos los planos deben contener medidas,
colindancias, superficie, cuadro de areas y
localizacion del sitio, todo debidamente
acotado y firmado por el/la D.R.O.
* Adjuntar copia de cédula profesional,
tarjeton y carnet actualizado y vigente del/la
D.R.O. Debera presentar dos juegos
impresos en 90 x 60 y CD con el archivo
digital en formato dwg).
8. En caso de que el/la solicitante no sea la
persona propietaria(o) del predio, debera
presentar carta poder simple, con copia de
INE de las personas que firman dicho
documento (original).

Presenta documentacion en ventanilla para
solicitud de Constitucion de Régimen de
Propiedad en Condominio:
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1. Solicitud por escrito en formato libre con las
caracteristicas del proyecto que desee y con
firmas autdgrafas (impreso original).

2. Pago de boleta predial vigente (1 copia).

3. ldentificacién oficial con fotografia del
propietario (tiene que ser vigente) (1 copia).
4. Alineamiento y numero oficial vigente del
inmueble (1 copia).

5. Factibilidad de Uso de Suelo (1 copia).

6. Constancia de Factibilidad de dotacion de
servicio de agua potable y drenaje sanitario
expedida por el SOAPAMA (1 copia).

7. Escrituras o titulos de propiedad del
terreno, debera tener los datos de inscripcion
en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio (1 copia certificada original).

8. Memoria descriptiva del proyecto que
contenga la clasificacion y memoria de calculo
correspondiente: documento con conjunto de
hojas a color o blanco y negro, tamafio carta u
oficio que contiene la descripcién del proyecto
en ubicacion, distribucion, materiales,
programas y proceso de la obra. (Impreso y
digital).

9. Planos del proyecto sefialado (dos copias y
archivo digital) en hojas de 90 x 60 a color o
blanco y negro, tamafio carta u oficio impresas
con pie de plano, marcando datos generales
(propietario(a), ubicacién conforme
alineamiento, cuadro de areas, nombre del
proyecto segun uso de suelo, escala, vientos,
croquis de ubicacion, tipo de plano, nombre de
plano, datos del DROC y corresponsable
segun el caso, asi como caracteristicas del
fraccionamiento) (Impreso y digital).

10. Reglamento del condominio, conjunto de
hojas a color o blanco y negro, tamafio carta u
oficio que contiene lineas generales, se trata
de un conjunto de disposiciones y condiciones
internas propias de cada inmueble o de la
administracion del condominio en las que se
establecen las medidas de orden técnico,
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administrativo, aspectos funcionales,
derechos y obligaciones, tanto de los
condominos como de los residentes en
general (Impreso y digital).

11. Anexo b (tabla de indivisos), documento
en blanco y negro, tamafo carta u oficio que
especifica la relacion de porcentajes que
indican cuanto le corresponde a un inmueble
sobre todos los bienes de la propiedad en
general, también menciona la superficie del
terreno y, en su caso, de construccion total de
metros, asi como los metros GOBIERNO
MUNICIPAL DE  ATLIXCO, PUEBLA
privativos de las unidades, distribuyendo los
porcentajes proporcionales de metros de las
areas comunes e incluyendo construccion y
terreno (impreso y digital).

12. Memoria individual por unidad privativa,
documento a blanco y negro, tamano carta u
oficio que describe las areas privativas
mencionando medidas, colindancias,
orientacion, superficies, etcétera (impreso y
digital en formato dwg).

13. Carnet del/la directora(a) Responsable de
Obra y los corresponsables que sean
necesarios, debidamente registrados ante la
secretaria correspondiente (documento oficial
a blanco y negro, tamafo carta u oficio que
emite la Secretaria de Desarrollo Urbano,
Medio Ambiente y Movilidad para verificar que
el proyecto y obra se ejecuten conforme a las
Leyes, Reglamentos y Normativas aplicables)
(Impreso).

14. Factibilidad de CFE, documento el cual
indica la factibilidad para dotar el servicio de
energia al predio (1 copia).

15. En caso de ser mayor a 10 areas
privativas, cumplir con lo establecido en la Ley
de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas
del Estado Libre y Soberano de Puebla.

16. Autorizacion del Estudio de Impacto de
Movilidad (en caso de que el predio se
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encuentre en una vialidad Estatal),
documento emitido por la Secretaria de
Movilidad y Transporte y en caso de
encontrarse en vialidad municipal, emitido por
la Jefatura de Movilidad y Planeacion Urbana
(1 copia).

17. Resolutivo de impacto Ambiental avalado
por la Secretaria de Medio Ambiente,
Desarrollo Sustentable y Ordenamiento
Territorial en caso de tener mas de 10 areas
privativas (1 copia).

18. Estudio de las condiciones del arbolado
dentro del predio (1 copia).

19. Estudio de mecanica de suelos (en caso
de ser mayor a 10 areas privativas)
documento a blanco y negro, con hojas
tamafio carta u oficio, que demuestra las
caracteristicas de los subsuelos (impreso).

¢,Cumple con los requisitos?

Si, pasa a la actividad 2.

No, se le otorgan 3 dias habiles para
presentar la documentacion completa vy
correcta.

Revisa documentacion y genera formato de
datos del tramite solicitado.

Formato de datos del AL.JXIIIaI.’

. _y . administrativo/a
¢ Procede el expediente? tramite solicitado (ventanilla)
Si, procede a la actividad 3.

No, procede a la actividad 13.
Analiza expediente, cuantifica y turna a Jefe/a de
Director/a de Desarrollo Urbano, Ecologia y No aplica Permisos y
Movilidad. Licencias
. . Director/a de
Autoriza, genera ficha de pago y turna a
. . . Desarrollo
Secretario/a de Desarrollo Urbano, Medio No aplica ,
Ambiente y Movilidad Urbano Ecologia
y . y Movilidad
Autoriza orden de pago se entrega al Secretario/a de
pago y g No aplica Desarrollo

solicitante.

Urbano, Medio
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Ambiente y
Movilidad
Ent fich | solicitante. -
ntrega ficha de pago al solicitante Auxiliar
. administrativo/a
6 ¢Realiza el pago? No aplica (recepcién)
Si. Procede a la actividad 7. P P
No. Se le otorgan 3 dias habiles para realizar .
. . Solicitante
el pago, sino se pasa a la actividad 13.
7 Presen.t’a copia del comprobante de pago en No aplica Solicitante
recepcion.
Programa cita ara entrega de Auxiliar
8 g ., P 9 No aplica administrativo/a
documentacion. L
(recepcion)
Licencia de division,
subdivision,
Delega la elaboracién, analiza el formato relotificacion, Jefe/a de
9 | elaborado, firma sella y turna para firma con | segregacion o fusion de Permisos y
director/a para ultima validacion. predio y Constitucion de Licencias
Régimen de Propiedad
en Condominio
Licencia de division,
Squ.IVISK.),n’ Director(a) de
. ) relotificacion,
Valida, firma y turna para entrega de . . Desarrollo
10 ., segregacion o fusiéon de .
documento en recepcion. ) o s Urbano, Ecologia
predio y Constitucion de Movilidad
Régimen de Propiedad y
en Condominio
Licencia de division,
subdivision,
L, L . relotificacion, Auxiliar
Entrega documentacion al solicitante, quien . L . .
1 | . . segregacion o fusiébn de | administrativo/a
firma de conformidad. . o .
predio y Constitucion de (recepcion)
Régimen de Propiedad
en Condominio
Clasifica archivisticamente el expediente, lo . Al.JXIIIal.'
12 . . No aplica administrativo/a
folia y archiva. .
(archivo)
13 | Fin del procedimiento. No aplica No aplica
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5. Diagrama de flujo

Licencia de division, subdivision, relotificacion, segregacion o fosion de predio ¥ Constitucion de Régimen de Propiedad en Condominio

. Aunxiliar administrative/a . _ s N Dirsctor’a de Deszarrolle Urbano  |Secretario/a de Desarrollo Urbano, Anxiliar administrative/a Anriliar administrativo/a
Solicitante Jefe'n de Permizos v Licencias . . - N ) o . .
(ventanilla) Ecologta ¥ Movilidad Medio Ambiente v Movilidad (Recepcién) (archiva)
Inmicio
1
2
Presenta docamentacion
ventanilla para solicimd Feviza documentacidn v
genara formato de datos del
tramite solicitado
Formate de datos del
tramite solicitado
51
3 4 H
b
"‘“J”.“ empedients, Awutoriza, gemera orden de
cuantifica ¥ tuma a iy N -
. T o | P20V Tuma 3 Secretario’s o| Autoriza orden ds
Director/a de Dezarrollo » . - . Cal
: e de Desarrollo Urbane, Madio pazo.
Utrbano, Ecologta v Armbiants v Movilidad I
Movilidad. - c )
Entrega ficha de |
pago al solicitante. N
8
o | Programa cita para entrega
o de documentacicn
Se le otorgan 3 dias
‘hakiles para realizar el
pago, sino se pazaala
actividad 13.
L] 10 11 1z
v 7 Delesa la elsbeoracion,
amaliza €l formatoe elaborado, Walida, firma v tuma para Entraga de documentacidn al El expediente se clazifica
Pressnts copia dsl firma zella v tarna para firma P entrega de documento en | zolicitants quien firma de | archivizticaments ze foliay
! con director/a para fltima TecepCidn. conformidad. se archiva,
comprobante de pago o
. validacion
&n recepcion.
Licencia de divisidn, Licencia de divisidn, Licencia de divisidn,
subdivizion, relotificacion, subdivizicn, relotificacion, subdivizidn, relotificacion, ¥ 13
sesTezacion o fusidn sesrezacicn o fusidn sesrezacin o fusidn Fin dal
de pradio v Constitucicn de pradio v Constitucicn de pradio v Constitucicn procedimisnt
de Régimen d= Propiedad de Régimen d= Propisdad de Régimen de Propisdad
en Condominio en Condominio en Condominio ~
6. Listado de formatos aplicables
’, .
Titulo Observaciones
P . e .
Datos del tramite solicitado Ninguna

Se utilizan los tres tramites en el mismo formato solo
cambia nombre

Licencia de segregacion, division o
fusion

Autorizacion de cambio de régimen de
propiedad en condominio

Ninguna
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7. Presentacion de formatos aplicables

Fabo capturm

Homom

Homba

Coiria

F axan

kil

Datos del tramite solicitado

Datos del trimite solicitada

TRAMITES & REALITAR

Facha ingress Status ramile

Fropasiano

Solicilanie

Cuaica ol Pradia

dimanor (o

Diaios o contacia

Coren

Dooumeniacion recibids

DS DRE 81 E CapLRE O la sl

Pamonal qua Saplued |n informecion

Maomizne

Wumcipo: ATLINGO
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"=z

Licencia de div

e
FRACCION 2
Con una superficie de __ m y las siguientes medidas y colindancias:
AL NORTE: __mCOLINDA CON
ALSUR __mCOLINDA CON
ALORENTE __mCOLINDA CON
AL PONIENTE: ___m COLINDA CON

EL CROQUIS GENERAL DE LA SEGREGACION SE INCLUYE couo ANEXO 1

isién, su

.=z

bdivision, re

C.
PRESENTE

En respuesta a su soficitud de facha,

fraccién V de la Constitucion
Constitucion Politica del Esta

la L

lotificacion, segregacion o fusién de predio

m uudad

), ECOLOGIA
NOMERODE EXPEDINTL
IMERO DE TRAMITE:
NOMERO BE FACTURA: DU
ASUNTO: LICENCIA DE SEGREGACION DE PREDIO

. con fundamento en el parafo tercero del articulo 27 y 115
Pailtica do os Estado Unidos Mexicanos on reiacién con Ia fraccén IV dol articulo 105 do la
do Libre y Soberano de Puebla; fraccion X del articulo 9 de la Ley General de Asentamientos

Humanos; fraccién | del articuio 78 de la Ley Organica Municipal; articulos 8, 11, 12, 22, 23, 24 y demas relativos apicables de
Acci Puebl

o Ndaibis o dy ey de. y Acciones Estado Libre y muosw-cmm 7, 44, 60,61,
pryerd ooy Y Programa s 62, 55,70, 76, 514,515, 518,517, 318, 519,520, 531,522, 561, 569, 371, 576, 571 y domds ralatos sphcaties dol Roglamoni
ol Mmoo do Aliecs, Puctia. " Urbans Armelonta do Aince, Pustia, Aricutn 15 Facaonos |, 1 V. 14, 4,67, 68, 10, 1. T3, 54 6a 1 Loy ok Dosarll
Nota2. ridcos Urbx Programa de
de Juscnl, en apego 8l el Municipio de Atlixco vigente, esta Dependencia extiende la siguiente:
Articulo 25 ¥ IV dol ipwa d
Para hacer do o Epeocio Fiscal ~
o o LICENCIA DE SEGREGACION DE PREDIO
e S e S
Con Araiarerto an o Afiado 154 0 Loy dn Dol (YDA assiedatin oo Estac 90 Puctus 20 s b e s okrimonns y A C arn ke, vseoreger:. G preks. ihiokdl
trato i acradta I propiodad o posasicn do los msmos. FLIXCO, PUEBLA; con nimero do cuntaprodial | con una superfi
Bajo pr verdad, ef que los datos aesta autoridad son veridicos, de no ser totalde _____m?, s acrodita la propiedad mediante Escritura Piblica Volumen: __, Instrumento: __, emitida
2si quadars anutada & prasento por Notaria Publica No__de _, Pue., defecha__de__del __, debidamente inscrito en el Registro
Pubiico de Ia Propiedad, las medidas y colindancias del predio son Gon base al planc eniregado y firmado por el
AUTORIZO _____ cédula profesional no.
PREDIO GENERAL:
= ALNORTE: m COLINDA CON
Directorfa de Desarrollo Urbano, ALSUR: m COLINDA CON :
Ecologia y Moviidad =
AL ORIENTE: __ mCOLINDACON
ANALIZO Y CUANTIFICO ELABORO REVISO ALPONIENTE:  mCOLINDACON
Este predio se segrega en __ fracciones que a continuacion se describen;
NOMBRE Y CARGO NOMBRE Y CARGO NOMBRE Y CARGO FRACCION 1
Con una superfice de m# y las siquientes medidas y colindancias:
ALNORTE: m COLINDA CON
Se extiende la presente para los usos y fines que al interesado convenga a los __ dias de ___ de dos ALSUR: ___mCOLINDA CON
- AL ORIENTE: _mCOLINDACON
La vigencia de este documento serd de 1 ano a partir de la fecha de expedicion. AEPOEE ~ mCOUNDACON._

P o e o e 1 G s

st s s 4 s e et = e i & e &

o cve i s

Pégina 2|2

4 Carr. Internacional 1501, Area de 1a Alfonsina, Atiixco, Puebla. Tel. 244 44 38237

Pigina1|2

Carr. Internacional 1901, Area de 1a Alfonsina, Atiixco, Puebla. Tel. 244 44 38237

Autorizaciéon de cambio de régimen de propiedad en condominio

L
LOTE1
Medidas y Colindancias:
AL NORTE
AL SUR:
AL ORIENTE:
AL PONIENTE:
TOmRLe AEA
PRVATVAMAS 00.00m
R
7= . | s
o L, sewox AT, | ESTREE
T | || s |
LOTE 2
Medidas y Colindancias:
AL NORTE:
AL SUR:
AL ORIENTE:
AL PONIENTE:
PRVATIVAMAS 0000 m*
i
AREA 'RECUPERACION
L oo A | ECry
T T aw (o] on (o
TABLA DE INDIVISOS.
T
o [l
S owo am Noes
T T T T
e | e e | mw | B
A e [ aw or [

Pagina 2|3

Carr. Intemacional 1901, Area de fa Alfonsina, Atixco, Puebla Tel 244 4438237

. Mi ciudad,

NMERO DE EXPEDIENTE

TRAMITE:

NUMERO DE FACTURA-

ASUNTO: REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO

C. NOMBRE DEL PROPIETARIO O PERSONA MORAL

PRESENTE

Con fundamento en el articulo 115 fracckén V. inciso a, de a Consttucién Polisca de los Estados Unidos Mexicanos,

donde establece que en los términos de las leyes federales y Estat

aprobary administrar

relativas los municipios estaran facultados para Fommlar,

&n ol artico 13 fraccion

auterzaciones, licancias, constancias de uso dol suelo y do
subdivisiones, fusiones, relotficaciones y condominios, de conformidad con o Gispuesto en esta Ley, en los qur-v\as de
Par

A | AREACOMUN  AREATOTAL
ONSTRUDA

VI sstablsce Comesponda a los Ayuntamientos, en sus respsctivas jurisdicciones expedi las
urbanistica para

obarano
7Y 1118. Ley Que Reguia B Régimen De Propiedad En Condomino Para EIEnuo[)c Pustia 1.
48 y domés rolatvos y apicablos. Reglamento Urbano Ambiental Del Municipio De Atlxco, Puebia.
Y Demés Relativos Y Aplicables. Por 1odo lo antes expuesto, y en respuesta a ka solicitud presentada

tione. Ia presente:

AUTORIZACION DE CAMBIO DE REGIMEN
DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO

Para poder constituir un régimen do

propledad en condominio del predio ubicado en

L ATLIXCO, PUEBLA;

quien acredita la legltima propiedad del predio mediante Escritura Publica

Notarfa N* 34 dd Distrito Juaml ue
. bajo el Instrumento N*
. con una supericie total de 00.00 m?, con meddus ¥ cdlndanccs que a

p. CONSTRUDA  CONSTRUBDA
™) - =) De Puebla, Articulo 1116, 11
00 000 0000 7.8, 45, 46, 47,
, 514,517, 665,
por usted anto
ALC.
Puebla, Pue., tilular
ARer
SEATA | CoueTRaOA  CoNSTRUGK continuacién se describen:
) ) )
w0m o0 0000
AL NORESTE:
AL SURESTE
AL SUROESTE:
AvEa
- AREATOTAL
A
CERNATNA, | CONSTRUDA ok AL NOROESTE:
ridy ) 1
0000 0000 0000
000 0000 0000
0000 0000 0000

describen

Carr Internacional 1901, Area defa A

Se autoriza la constitucion de régimen de Propiedad en Condominio para

lotes que & continuacién se

Pagina1|3

Wonsina, Atixco, Puebla. Tel. 244 4438237
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Mi ciudad,
romwaeto
El croquis de la autorizacion de Régi de Propi en C inio se incluye como ANEXO 1.
Nota 1.- La Presente ] para E: para lramtes Licenaias, Usos de Suelo,
rogularizacidn do construcciones existentes otc. Con los requisitos y trimites nocosarios ndicados en ol Programa do Desarollo Urbano del
Municipio de Alixco, Puabla
Manifiesta el inferesado que dotos croquis y anexos son bejo su ¥ veridicos,

e sabedor de las penas que incurren quienes declaran con falsedad ante autoridad administrativa o distinta de la Judicial, en apego al
Articulo 254 fraccones | y IV del Coaigo de Defensa Social para el Estado Libre y Sobarano de Puabla
Parm hacer efectiva ks msma, se deberan cubrir los derechos de acuerdo con la Ley de Ingresos del Municipio de Allxco para ef Ejercico Fscal

de Aunearmenios y N
tontable dol Estado de « o las

iculo 12 informa qu rizaciones y
que expida la Autoridad Municipal no constituyen ni certifican constancias de Apeo y deslinde rospocto a los i

ias auto
nmuobies de que so

Se extiende la presente para los usos y fines que al interesado convenga a los dias del mes de

de dos mil veintiséis.

AUTORIZO
NOMBRE
(CARGO)
ANALIZO Y CUANTIFICO ELABORO REVISO
NOMBRE NOMBRE NOMBRE
(CARGO) (CARGO) (CARGO)

AVISO DF PROTECCION DF DATOS PERSONALES |05 dstos persarais recabiac:
Dasar oharte

Wy

Pagina 3|3

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atiixco, Puebla. Tel. 244 4438237

JEFATURA DE ECOLOGIA

lll.h Autorizacion para derribo, poda o reubicacién de arbol.
1. Objetivo

Otorgar un documento oficial, que autoriza y establece las condiciones para llevar a cabo el
derribo, poda o reubicacion de arboles en espacios publicos y privados, condicionado a la
reposicion de la cobertura vegetal perdida.

2. Fundamento legal

e Ley de Arbolado y Areas Verdes Urbanas del Estado de Puebla.
¢ Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco.
e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco Ejercicio Fiscal correspondiente.

3. Tiempo promedio de gestiéon
De 12 dias habiles.
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4. Descripcion del procedimiento

No.

Actividad

Formato o
Documento

Responsable

Presenta solicitud con documentacion
requerida:
1. Solicitud dirigida al/la titular de la
Direccion de Desarrollo Urbano, Ecologia y
Movilidad (original). Escrito libre elaborado
por la persona solicitante con firma
autoégrafa, mediante el cual solicite la accion
a realizar (poda, derribo o reubicacion de
arbol), especificando:

* Direccién completa del inmueble.

+ Finalidad por la que requiere la

autorizacion.

» Medios de contacto del solicitante.
2. Valoracion de Riesgo de Proteccion Civil
si el(los) arbol(es) sobrepasa(n) los 5.00
metros de altura. Valoracion expedida por la
Direccion de Proteccion Civil, manifestando
y dando la recomendacién correspondiente
cuando exista un riesgo, ademas de las
medidas de seguridad para realizar los
trabajos. (copia legible).
3. Identificacién Oficial del/la Solicitante (con
fotografia). Documento que acredita la
identidad de la persona que realiza la
solicitud (copia legible).
4. Escrituras o documento que acredite la
propiedad, en caso de que el arbol se
encuentre en propiedad privada, documento
que acredita la propiedad del predio,
debidamente inscrito en el Registro Publico
de la Propiedad y Comercio (copia legible).
5. Croquis de Ubicacién o localizacion del
arbol, documento impreso donde se muestra
la ubicacion del lugar donde se ubica el(los)
arbol(es) (copia legible).
6. 4 fotografias en diferentes angulos del
frente del(los) arbol(es) para visualizar el

Documentacion
solicitada

Solicitante
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lugar y el(los) arbol(es) que se quieren
intervenir (impresioén legible).

7. En caso de que se solicite autorizacion a
causa de tramite de licencia de obra mayor y
las condiciones de ésta se incluyan en el
listado del articulo 38 de la Ley Para la
Proteccion del Ambiente Natural y el
Desarrollo Sustentable del Estado de Puebla
y el articulo 5 del Reglamento de la Ley para
la Proteccion del Ambiente Natural y el
Desarrollo Sustentable del Estado de Puebla
en Materia de Evaluaciéon del Impacto y
Riesgo  Ambiental.  Autorizacion  de
Evaluacién del Estudio de Impacto vy, en su
caso, Riesgo Ambiental, expedido por el
Gobierno del Estado de Puebla. (copia
legible a color)

8. En caso de que se solicite autorizacion a
causa de tramite de licencia de obra mayory
las condiciones de ésta asi lo requieran:
estudio técnico justificativo de arbolado
(documento impreso, original, firmado por un
profesional en materia medio ambiental,
adjuntando copia legible de su cédula
profesional).

¢, Cumple con los requisitos?

Si, pasa a la actividad 2.

No, se le otorgan 3 dias habiles para
presentar la documentacidon completa y
correcta.

Revisa documentacion y se sella un acuse

Formato de datos

del oficio de solicitud. del tramite Jefe/a de Ecologia
solicitado
Agenda una visita de inspeccion técnica Auxiliar
para verificar que la informaciéon contenida No aplica . .
. administrativo/a
en el expediente.
Acude a inspeccién técnica y genera opinién . Auxiliar
o No aplica . .
técnica administrativo/a
Recibe y verifica la opinidon técnica emitida . ,
10 y vertt pint I " No aplica Jefe/a de Ecologia

¢ Procede el tramite?
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Si, En caso de ser procedente la
Autorizacion para Poda o Reubicacion,
procede al paso 9.

Si, En caso de ser procedente la
Autorizacion para Derribo, procede al paso
6

No, se le informa a la persona solicitante el
motivo de la improcedencia por escrito y
procede a la actividad 14.

Genera ficha de pago y las medidas de
compensacion correspondientes y turna a . .

6 Secretario/a de Desarrollo Urbano, Medio No aplica Jefe/a de Ecologia

Ambiente y Movilidad.

Secretario/a de
. . Desarrollo Urbano,
7 | Autoriza orden de pago No aplica Medio Ambiente y
Movilidad

Entrega orden de pago y las medidas de

compensacion correspondientes al

solicitante.

8 No aplica Auxiliar
¢ Realiza el pago? P administrativo/a
Si. Procede a la actividad 8.

No. Se le otorgan 5 dias habiles para realizar
el pago, sino se pasa a la actividad 14.

9 Presen.t’a copia del comprobante de pago en No aplica Solicitante
recepcion.

10 Programa ”0|ta para entrega  de No aplica .AL.]XI|IaI.'
documentacion. administrativo/a
Elabora, firma y sella la Autorizacién para

11 | derribo, poda o reubicacién de arbol y turna No aplica Jefe/a de Ecologia
para entrega del documento.

12 Entrega documentacion al solicitante, quien No aplica Auxiliar
firma de conformidad. P administrativo/a
Clasifica archivisticamente el expediente, lo . Auxiliar

13 . . No aplica . .
folia y archiva. administrativo/a

14 | Fin del procedimiento. No aplica No aplica
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5. Diagrama de flujo

Antorizacion para derribo, poda o reubicacion de arbol

Solicitante

Jefe/a de Ecologia

Anxiliar administrative/a

Secretario/a A

Presenta solicitud con
documentacion requerida

Y

z 3
Feviza documentacidn v Agenda una visita de
. - o| Im=peccidm técnica para
szlla un acuse del oficico de P erificar que la informacién

zolicitud

n

Se le otorgan 3 dias habiles
para presentar la
documentacion completa ¥

Fecibe v verifica la
opinidn técnica emitida

contenida encl expediante.

I .

corracia
Mo ;Procede el ramita?
5i
v s l

Se informard ala
persona solicitamts 2l
mativo de la
improcedencia por
escTita.

A

si

En caso de ser procedente la
Autorizacion para Poda o
[Faubicacidn, procede al paso
9

En cazo de zar procedente la
Autorizacion para Derribo,
procede 3l paso §

P

Genera orden de pago ¥ las
medidas de compensacidn
oorrespondientss ¥ turna a

Acude a inspaccién técnica v
Zenera opinidn técnica

Secrstario/a de
Deezarrolio Urbane, hiedio
Ambisnte v Movilidad.

h 4

Autoriza orden de pago

[Entreza orden de pago v las

did de compsnzacicn|
lorrespondientes sl
[pelicitante.

10

Mo
Presenta copia del
comprobante de pago en
racepcion
Y

Se le otorzan 5 dias habiles
pars realizar €l pago, sino se
paza a la sctividad 14,

4

Programa cita para entrega
de documentacion.

u

1z

Elabora, firma ¥ zella
la Autorizacion para darribo,
poda o reubicacion de
drbol ¥ turna para entresa
del documsanto.

Entrega documentacidn al

Y

solicitante, quien firma de
conformidad.
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6. Listado de formatos aplicables

Titulo Observaciones

No aplica No aplica

7. Presentacion de formatos aplicables
No aplica.

lll.i Medidas de prevencién, mitigaciéon o compensacién al ambiente

1. Objetivo

Reducir la posibilidad de que se produzca un hecho de riesgo al medio ambiente provocado por
el impacto ambiental producido por las actividades de los seres humanos por ejecucioén de obras
materiales haciendo concientizar a la sociedad con buenas acciones y asi cuidar de nuestro
ambiente.

2. Fundamento legal
e Ley Organica Municipal.
o Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco para el Ejercicio Fiscal Correspondiente.
¢ Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla.
e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

3. Tiempo promedio de gestion
Una vez recibida la solicitud 4 horas para entrega.

4. Descripcion del procedimiento

F
No. Actividad ormato o Responsable
Documento

Turna cuantificacion de su medida de

. e L . Jefatura de Permisos
1 | prevencién, mitigacion o compensacion No aplica

de acuerdo con lo solicitado. y Licencias
Analiza el expediente y dictamina las -
medidas de prevencidon, mitigacion o Auxiliar

2 P ’ 9 No aplica Administrativo/a

compensaciéon conforme a los metrajes

de construccion. (técnico/a)
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. Medidas de Auxiliar

Elabora el formato de medidas de

prevencion, mitigacion o compensacion.

prevencion, mitigacion
0 compensacion

Administrativo/a
(técnico/a)

Analiza el formato, firma, sella y pasa a
firma con Director/a para Ultima
validacion.

Medidas de
prevencion, mitigacion
0 compensacion

Jefe/a de Ecologia

Valida, firma y turna a Jefatura de
Permisos y Licencias.

Medidas de
prevencién, mitigacion
0 compensacion

Director/a Desarrollo
Urbano, Ecologia y
Movilidad

¢ Presenta medidas de mitigacion?
Si, procede a la actividad 8.
No, procede a la actividad 7.

Medidas de
prevencién, mitigacion
0 compensacion

Jefatura de Permisos
y Licencias

Retiene el tramite hasta presentar las

Jefatura de Permisos

medidas que correspondan a lo No aplica . .
solicitado. y Licencias
Reci fi I [

ecibe formato de las medidas de Medidas de Auxiliar
prevencion, mitigacion o compensacion L e - :

. prevencion, mitigacion Administrativo/a

por parte de la Jefatura de Permisos y . L
Licencias 0 compensacion (técnico)
Fin del procedimiento. No aplica No aplica
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5. Diagrama de flujo

Medidas de prevencion, mitifzacion, compensacion

Jefatura de

Awnxiliar administrativo/a

Jefe/a de Ecologia

Director/a de Desarrolle Urbano,

Permiwns v Licenciaz (Tecnica) Ecologia ¥ Movilidad
Imicio
v 1 Analiza expedisnte
v dictamina

Tuma cuantificacion de
cuanto zard su medida

¥

laz medidas d=

pravencién, mitisacion o

de prevencion, mitizacion o
compensacion de acusrde
com lo =zolicitado.

compensacidn con fonme a

lo: metrajes de constroccidn

h 4 -

Elabora &l formato de

4

madidas de prevencion,
mitizacicn o compensacidn

Se retiene 2l tramite

basia presentar laz : Prezemtan medidas ds

Medidas de prevencion,

mitigacién o compagzacicn

Ll -
con director/a para ulinma

Analiza el formato,
firma, zella, ¥ pasza a firma

alida, firma v tuma a

validacicn.

Jefatura de Permizos v

Licencias

mitizacién o compansacidn

Madidas de prevencion,

Medidas de prevencion,

mitizacidn o compansacion

o gt}

E

medidas que
comespondan a lo
solicitado

mitizacion?

]

51 -

o Fecibe formato de 13z medidas de

Tefamirs de Permizos v Licenciaz

predencidn, mitizacion o
copensacidn por parie de la

MWadidas de prevencion,

mitigacidn o compensacidn

Fin del
Procedimisnto

6. Listado de formatos aplicables

Titulo

Observaciones

Medidas de prevencién, mitigacion o
compensacion

Se utilizan los tres tramites en el mismo formato, solo
cambia el nombre.
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7. Presentacion de formatos aplicables

Medidas de prevencién, mitigacion o compensacién

MEDIDAS DE MITIGACION

FOLID DE INGRESD:

MOMERE:

DOMICILID DE LA
LICEMCIAZ

METRAIE DE LA OBRA:

FECHA DE MEDMDA DE

resbaImr ¥ oonservar
o gquiibnio soakloios &n el Municipo

MITIGACION: 7 !
DE SCRFCION FUNDAMENTO [151:?:1'5”] e
La determinacin de medidas pam presararn ARTICULD 817

FRACC. 1

RECHJISITOS DE ENTREGA:

+ SEDEBERA ENTREGAR SOLAMEMTE LOS DIAS LUNES DE 11:00 A 13:00 HRS.

+ DOMICILIO DE ENTREGA: COMPLEID DEPCRTIWD L& CAROLINA {CALLE PICO DE
TACAMEA Ma, 2501, COLONIA LA CARDLINA),

# [DEEBE PRESEMTAR EZTE FORMATD &AL MOMENTD DE EMTREGAR LAS PLANTAS Y
VERIFICAR QUE SEA DEBIDAMENTE SELLADD POR LA IEFATURA DE REGISTRO Y
WVALOFRACION DF INVENTARIO DE BIEMES MUESLES. POSTERICRMENTE DEBERA
ENTREGAR ESTE FORMATD EM LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DE DESARRCLLD
URBAMD, MEDID AMBIENTE ¥ MOWVILIDAD.

REALIZA
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lll.j Licencia de anuncios fijos o temporales

1. Objetivo

Otorgar un documento con validez técnico, que autorice y apruebe la colocacién de un anuncio,
tomando en cuenta disefio estructural y criterios de calculo para su instalacién, debiendo al efecto
esta Secretaria, supervisar que el mismo esta de acuerdo con los lineamientos del permiso
otorgado y como consecuencia reune las condiciones necesarias de seguridad.

2. Fundamento legal

Ley de Atencion y Prevencion de la Contaminacion Visual y Auditiva para el Estado de

Puebla.

Reglamento Urbano Ambiental del Municipio de Atlixco, Puebla.
Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco, para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

3. Tiempo promedio de gestion

De 3 a 8 dias habiles.

4. Descripcion del procedimiento

No.

Actividad

Formato o
Documento

Responsable

Presenta documentacion en ventanilla
para solicitud:

1. Solicitud dirigida al/a la titular de la
Direccién de Desarrollo Urbano, Ecologia
y Movilidad (original), en el documento se
debe especificar:

a. Lugar propuesto para su ubicacion
(para el caso del centro histdrico, zona
arqueoldgica 0 en edificios
catalogados solicitar especificaciones
y presentar permiso autorizado por el
INAH).

b. Tiempo solicitado.

c. Indicar giro comercial y nombre del
establecimiento.

2. Ficha técnica del anuncio (original),
especificando:

a. Material.

b. Dimensiones.

c. Giro comercial.

d. Texto (informacion que contendra).

Documentacion
solicitada

Solicitante
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e. Cantidad de anuncio.
f. Colores y demas elementos que
constituyan el mensaje publicitario.
3. 4 fotografias impresas: fotografias
actualizadas de la fachada completa
donde se ubica el comercio.
4. 1 copia del permiso anterior (para
refrendos). En caso de que sea
renovacion del anuncio, pero si es la
primera vez que se colocara el anuncio
no aplica.
5. 1 copia de la licencia de
funcionamiento vigente.
6. 1 copia del recibo de pago anterior
(para refrendo).
7. 1 copia de la pdliza de seguro.
8. Original del dictamen estructural
firmado por propietario y DRO.
9. 1 copia del carnet vigente del DRO.
10. 1 copia del contrato de arrendamiento
vigente.
a11. 1 copia de Acta constitutiva.
12. 1 copia del poder notarial.

¢, Cumple con los requisitos?

Si, pasa a la actividad 2.

No, se le otorgan 3 dias habiles para
presentar la documentacién completa y
correcta.

Revisa documentacion y genera formato
de datos del tramite solicitado.

¢ Procede el tramite?
Si, avanza a la actividad 3.
No, procede a la actividad 13.

Formato de datos del
tramite solicitado

Auxiliar
administrativo/a
(ventanilla)

Analiza expediente, cuantifica y turna a

Director/a de Desarrollo Urbano, Ecologia No aplica Jefe/a de Ecologia
y Movilidad.

Autoriza, se genera orden de pago y turna Director/a de

a Secretario/a de Desarrollo Urbano, No aplica Desarrollo Urbano

Medio Ambiente y Movilidad.

Ecologia y Movilidad
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Secretario/a de
Desarrollo Urbano,

5 | Autoriza orden de pago No aplica Medio Ambiente y
Movilidad
Entrega orden de pago al solicitante.
Auxiliar
¢ Realiza el pago? administrativo/a
6 | Si, procede a la actividad 7. No aplica (recepcién)
No, se le otorgan 3 dias habiles para
realizar el pago, sino se pasa a la Solicitante
actividad 13.
7 Presenta c.:f)pla del comprobante de pago No aplica Solicitante
en recepcion.
Programa cita ara entrega de Auxiliar
8 9 . P 9 No aplica administrativo/a
documentacion. .
(recepcion)
Delega la elaboracién, analiza el formato . . :
. , Licencia de anuncios ]
9 | elaborado, firma sella y turna para firma . Jefe/a de Ecologia
. s o fijos o temporales
con director/a para ultima validacion.
Di
Valida, firma y turna para entrega de | Licencia de anuncios irector(a) de
10 documento en recepcion fijos o temporales Desarrollo Urbano,
P ' J P Ecologia y Movilidad
. - . . . Auxiliar
Entrega documentacién al solicitante, | Licencia de anuncios . .
11 L . .. administrativo/a
quien firma de conformidad. fijos o temporales .
(recepcion)
e . o Auxiliar
Clasifica el expediente archivisticamente, . . .
12 . . No aplica administrativo/a
lo folia y archiva. .
(archivo)
13 | Fin del procedimiento. No aplica No aplica
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5. Diagrama de flujo

Licencia de anuncioz fijos o temporales

Solicitante Anxiliar sdministrative’a Jefe/a de Ecolosi Diirsctor'a d Desamolle Urkano  [Secretario’a de Desarrolle Urbane, Apxiliar administrative/a Anxiliar administrativo’s
(ventanilla) ! Ecologia v Movilidad Medio Ambiente v Movilidad (Recepcion) (archivo)
Imicio
1
2
Fresenta documentacion en|
wentanilla para solicind Feviza documentacidn v
[ zenara formato da datos del
tramite solicitado
Formato de datos del
tramite solicitado
/Cumple con Lo Si
Tequisitos
51
Mo 3 4 5
Ansliza expedients, 3
D oar e - - - Autoriza, gznera orden de
Se le otorgen 3 diss Es.lnl& D;:;‘;ﬂi:elnm 2 o | pezo v uma a Secretario’a o Autoriza orden de
para pressmiar s Urbane. Ecolosia + *"|de Dezarrollo Urbana, Media| - pazo.
documentacion compl  ComiE ] Ambisnte v Movilidad. §
¥ COTECts. Movilidad.
Entrega orden da |
pago al solicitante. N
S le otorzan 3 dias 8
hakiles para realizar el
pago, SN0 e pasa als
actividad 13. o | PTOETaM: Cits para entrega
de documentacion
¥
Presenta copia del
comprobants de pago
en Tecepcion.
i 2 10 11 12
Deleza la elaboracion,
analiza el formato elaborado, “alida, finma v turna para

firma sella v torna pars firma
con director's para iltima
validacion.

h

entrega de documento en
TecepCion.

Lirencia d2 sanuncios
fijos o temparales

v

Entrega de documentacion al

zolicitants quien firma de

conformidad.

El expediente se clazifica
archivisticamente, se folia v
se archiva.

6. Listado de formatos aplicables

Titulo

Observaciones

Datos del tramite solicitado

Ninguna

Licencia y/o permiso de anuncios
temporales y/o permanentes

El formato se modifica de acuerdo con lo solicitado

80




Registro: MA2427/RMP/SDUMAM/010

Manual de Procedimientos Fecha de Elaboracién: 30 de Marzo de 2026

AYUNTAMIENTO de la Secretaria de
DE

Desarrollo Urbano, Medio | Fecha de Actualizacién: 30 de Marzo de 2026

Ambiente y Movilidad NUam. de Revisién: 01

7. Presentacion de formatos aplicables
Datos del tramite solicitado
Datos del tramite sobicitado

TRAMITES & BEAL ITAR

Fuabo caphsrm Facha ingresc Siatus rdimie
Froparianio

Homhns
ol ianie

Ho=bra

Curices Sl Prada

.

Coonia ke

B il #irdarior [ (=i Mumicipo- ATLINCO

Diaies e conlacis

Cmhilar Corres

Deesurmninciin recibids

QG DCRNES 8N 13 Capiura di la s,

- g st |
|Parecnal qui Sptues Ly informacion

Mamicne
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Licencia y/o permiso de anuncios temporales y/o permanentes

AYUNTAMIENTO
]

NOMBRE
PRESENTE:

Mi ciudad,

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA Y MOVILIDAD

NUMERO DE EXPEDIENTE:
NUMERO DE TRAMITE:
NUMERO DE RECIBO DE PAGO:
ASUNTO: LICENCIA DE ANUNCIOS

En respuesta a la solicitud presentada ante esta Direccién de Desarrollo Urbano, Ecologia y Movilidad el >
y una vez estudiado el caso, esta dependencia de Gobierno Municipal tiene a bien otorgar la presente:

LICENCIA DE ANUNCIO

Para el inmueble ubicado en: Direccion, Atlixco, Puebla.

Las especificaciones de los anuncios ACTUALES son las siguientes:

Tipo de anuncio

Material

Cantidad
Texto
Dimensiones

Tiempo de colocacion

Se extiende el presente para los usos y fines expuestos; a los

AUTORIZO

dias del mes de del afio dos mil

(Nombre y Cargo)

ANALIZO Y CUANTIFICO ELABORO

REVISO

(Nombre y Cargo) (Nombre y Cargo)

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos personales recabados seran protegides

(nombre y Cargo)

y tratados en ¢ sistema de Datos personales de los tramites de |a Direccion de Desamollo

Urbano, Medio Ambiente y Moviidad, el cual ene su fundamento en la Ley Orginica Municipal, articulo 159 fraccones XVII y XXIl, Ley de Responsabildades de los Servidores Plblicos del Estadd de Puebia,
articulo 49, 50 y 53 Bs fraccsn |, Cédigo de Procedimientos en Materia de Defensa Social para o Estado Lire y Scberano de Puebia, ariculo 21,40,61,142 155, u.lya finaidad es integrar un expediente para i
verficacion con de

de datos para el tramite, los que podran ser transmitidos a Sndicatura Muniipal se le trarsmite nfonnaoon para asutos relacionados
Municipal se e transmite informacicn, para asuntos relacionados con pemisos y licencias de ademas de

Construccion y a Contraloria

permisos
previstas en el articuo 10 y el capitulo IV DEL TITULO SEGUNDO de la

leyﬁe weomn de Datos perscnales en posesion de los ume- mgxxmm Estado de sz Loe -gu.enm umm obligatorios: Nombre, Domiciio, Firma, Nimero de teléfono, Copia de

Copia de

credencial para
Pago de agua, Pianos de construccién, Bitdcora de Obra, Reporte
tos asentados.

predio, SOAPAMA, Copia de
faoglaﬁcode!mednobca! paawdevoarseqummoammemmwa Sodadane, Por bwe\anegiﬁvaaowrgaﬂmolalmmhnde fos mismos provocara la 1o veracidad de los da

Asi mismos se le informa que sus datos no podran ser dfundidos sin su

vtas en 1a ey i responsable del Sisiema de Dalos Persenaics es 1a Dreccin de

Desarrollo Urbano y Ecologia, através del ﬂumwmnm:ammmmmmmmm&-zw y 247; Tel. 244 44 382 37 ext 4003 Horario 8:00 a.m, a 300 p.m EJ titular de los datos 0 su
representante Legal podran ejercer los derechos de acceso, ratificacion, cancelacion u oposicion al tratamiento de sus datos personales ante la Unidad de y Acceso ala

Carr. Internacional 1901, Area de la Alfonsina, Atlixco, Puebla. Tel. 244 44 3 8237
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JEFATURA DE CATASTRO
lll.k Avalio Catastral

1. Objetivo

Calcular el valor catastral del inmueble y como resultante el célculo del impuesto predial del
inmueble solicitado, con base a la tabla de valores sefalada en la Ley de Ingresos del afio en
curso, esto para efectos notariales o el que sea requerido para tramites de sus bienes inmuebles.

2. Fundamento legal

o Ley de Catastro del Estado de Puebla.
o Reglamento de Catastro del Municipio de Atlixco.
e Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco, para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

3. Tiempo promedio de gestion
De 10 dias habiles después de inspeccion.

4. Descripcion del procedimiento

No. Actividad Formato o Responsable
Documento

Presenta documentacion en ventanilla
para solicitud:

1. 1 copia de boleta predial al corriente de
acuerdo con el ejercicio fiscal en curso
(formato oficial expedida por la Direccion
de Ingresos cuando paga su predial).

2. 1 copia de la escritura o traslado de
dominio.

3. 1 copia de identificacion oficial con
fotografia del titular o la persona que es
albacea definitiva (INE o Pasaporte). Documentacion
4. Original de Carta poder simple o solicitada
notarial, con dos testigos anexando copia
de las identificaciones oficiales con
fotografia de los firmantes de la carta
poder (el requisito aplica solo en caso de
ser un gestor).

5. Fotografias del predio (minimo 2
fotografias si es terreno baldio y 4 si es
construccion, las fotografias se pueden
imprimir en una hoja de papel bond
tamano carta u oficio, se pueden colocar

Solicitante
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hasta cuatro fotografias por hoja y deben
ser a color; en caso de ser casa: fachada,
interiores, patios, cocheras, jardines,
albercas, bodegas; si es terreno vista de
frente e interior) en originales.

6. 1 copia del alineamiento y numero
oficial (Expedido por la Jefatura de
Permisos y Licencias).

7. 1 copia de la constancia de
preexistencia de construccion (Expedido
por la Jefatura de Permisos y Licencias).
8. 1 copia del plano arquitectonico (En
caso de ser preexistencia de
construccion).

9. 1 copia de las licencias de segregacion
o division de predios (Expedido por la
Jefatura de Permisos y Licencias).

10. 1 croquis del predio, puede ser
tomado de Google Eart de forma satelital
o hecho a mano

¢, Cumple con los requisitos?

Si, pasa a la actividad 2.

No, se le otorgan 3 dias habiles para
presentar la documentacién completa y
correcta.

Llena el formato de solicitud de

Formato de solicitud

. . . . Solicitante

inspeccion. de inspeccion

Genera orden de pago y entrega al

solicitante.

;, Realiza el pago? Auxiliar

¢ pago: . No aplica administrativo/a

Si, procede a la actividad 7. (ventanilla)

No, se le otorgan 3 dias habiles para

realizar el pago, sino se pasa a la

actividad 13.

Entrega comprobante de pago a i
Comprobante de pago Solicitante

ventanilla.
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Elabora ficha de inspecciéon al predio, | Ficha de inspeccién al Al.JXIIIar
5 . : . administrativo/a
turna las fichas al inspector. predio .
(ventanilla)
Ficha de inspeccién al Auxiliar
6 | Procede a la cita del dia. p administrativo/a
predio .
(inspector/a)
¢, Se presentan a la inspeccion? Ficha de inspeccion al
7 | Si, procede a la actividad 8. red?o Solicitante
No, procede a la actividad 3. P
Entrega ficha con los datos obtenidos de | Ficha de inspeccion al AL.JXIIIa'.‘
8 la inspeccion al cartégrafo redio administrativo/a
P grato. P (Inspector/a)
Dibuja y asigna claves catastrales, turna | Ficha de inspeccion al AL.JXIIIa'.‘
9 . . administrativo/a
las fichas al valuador. predio .
(cartégrafo/a)
Elabora el avalio y pasa a firma con el/la Auxiliar
10 yp Avaluo catastral administrativo/a
Jefe/a de Catastro.
(Valuador/a)
Firma el avaluo, sella y remite el formato ,
11 . Avalulo catastral Jefe/a Catastro
a ventanilla.
Auxiliar
12 | Entrega avaluo al solicitante. Avaluo catastral administrativo/a
(ventanilla)
13 | Fin del Procedimiento. No aplica No aplica
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5. Diagrama de flujo

Avalio Catastral
- Aunxiliar Administrativo/a Anxiliar asdministrative/a Anxiliar administrativo Anxiliar administrativo .
Solicitante ) N Jefe/s de Catastro
[\ {Imspector/a) (cartogs v
Inicio
1
Presenta documantacidn en
ventanills para solicitud
Se le otorzan 3 dias
‘habiles para presentar la
ldocumentacién complsta ¥
comects
3
Llens el farmato de solicitud
de .| Genera orden de pago v
inspeccion eniraga l zolicitante
Formato da solicitd de
imspacci
pago, sinosepasaala
actividad 13.
5 g
- 8
Elabora ficha de inspeccidn
3 al predio, tuma las fichas al W Procedea la cita del dia

inzpector

Entreza comprobante de
pazo a ventanilla

Entrega ficha con los datos

;5 presenta & mspeccidn?

de la inzpaccidn 2l
cartdgrafo

Ficha ds inspeccidn
al pradio

10

1

Dibuja v asigna claves

catastrales, posterior torna
las fichas al valuador

Elsbora el avalio ¥ pasaa
firma con

ella Jefa/a de Catasiro

Fimma el avalio, sella v
remite &l formato a
wentanilla

Ficha de inspeccidn
al predio

Avaliio Carasiral

Avalio Catastral
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6. Listado de formatos aplicables

Titulo

Observaciones

Solicitud de Inspeccién Ninguna

Ficha de Inspeccién al Predio Ninguna

Avaluo Catastral Ninguna

7. Presentacion de formatos aplicables

Solicitud de Inspeccion

FORMATO DE SOLICITUD DE INSPECCIEN
Mliven, Pus., & de de

DATOS DEL SOLICITANTE

DATOS DEL REPRESENTANTE

Barribre dil propatanio () o peeder 4i]

Dusicifn para rechis nesifies e

callu: Hu. Ext Ha I

Colosia o Frace: Lscalidad:

Ianicizio: Ewado: HUESLA

Tabifono def prophtariolal/ocissdora) Ceular

Taifane did paatarnrip st Caluar

2hutoriza s una tercera persona para realizar el trmiee? 5[] we [

Hombre y firma del sutorizdo:

MOTA: Fara que ura tercera persona pueda realizar  recibic ol trimite deberd presentar CARTA FODER SIMPLE
atorgada ambe dos tectigas, acompafiada de identificacian aficial vigente en copia de cada uno de los
inkervinientes.

En caso de tratarse de un REPRESENTANTE LEGAL se debe proparcionar copia del FODER GENERAL o ESPECIAL para
Pleitos y Cobranzas y Actos Adminictrativas atorgada por Fedatario Piblio,

DATOS DEL INMUEELE

Cuenka predal: UrbanoL | Rustica | |

Domidlic del inmuehle:

calenia o localidad

Municipio: ATLINCD Estado: PUEBLA

+| DATOS ESPECIFICOS DEL SERVICIO A SOLICITAR |

Suleccione la opidn que correspanda al servicis que deces solicitar.

» doalio catastral = |
= Registro catastral 41
#  Levantamiznto topografics =t )
« Deslinde |
« Asignaciin di dave y cuneta catastral a tulos de peapiedad L )
#  Asignacion de cuenta predial =L |
»  Reactivacidn de cuenta predial )
»  Constantia de uhicacitn )

Superficie del predia: superfide de construccidn:

Ha. De fracdones: Superfick: ce la fraccién |es),

“En caso de sollcitar avallos catastrales

sa. Die auakias 2 salicitar

Momikre y firma del propistario o posesdor

Manifiesto que los datos proporcionados son pars la realizacion del senvicio salicitade.

El A m s Irvaes g e
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Ficha de Inspeccion al Predio

INSPECCION PROGRAMADA PARA EL DIA:

NUMERD OF CUBNT A FRECAL

FICHA DE INSPECCION AL PREDIO h

UBICACION DEL PREDX): 4 |

r"tlh‘!""fm LT TEA G MTROR T e D

NCUIE DR PO T AR, Mo 1LLETOMCU v (O TV o
TOTA. C6L TERRENG ~r INSPRECCON PARA TRAWMTE DE
CURP ADCUSRENTE CURP ENANANTE

INSPECTION AFALUADA A - BUPEICE CONSTRILIO, -

NOTA: EL INTERESADO PAGARA POR NUEVA CUENTA EL AVALUO, CUANDO:
AL NO ACREQUE PLAND DE LBICACION, 51 LA LOCALZACION DEL TERREND NO ESTA BEN DEFINDA.

- NO PERNITAN SEALIZAS LA NEFECCION O 51 IL CONTROUYENTE NO S£ PRESENTA A LA CITA
CLe EL AVALUOD SEA FARA LNA FRACCION Y EL INTERESADO NG INCIGUE LA BUPERFICE COMSECTA DE LA MRACC. DE TERSENO
D~ NARCAR AL RBFECTON A LAS 200 AN DEL NSMO DU DF LA MEPECTION

EL AVALUO S!RA !NTREGM)O DE CIN:O A DIEZ OIAS D!SPU!S D! LA INSPECCION
Y DEBERA PRESENTAR ORIGINAL DEL RECIBO DE PAGO DEL AVALUO
Y BOLETA PREDIAL AL CORRIENTE.
TELEFONOS OFICINA PREDIAL: 44 §.22.42

PARA USO EXCLUSIVO DFL DEPARTANENTO PREDWL

DOCUMENTOS GUE DEXD PARA LA INSPRCCION
SOUCITUD REACZADA FOR NOTAIUA: ___ LOCALIDAD DF LA NOTARIA
£ SOUCITANTE 52 COMPROMETE A:

PRESENTO DOCTOS
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Avallo Catastral

AVALUO CATASTRAL

TR mmmnummmvnm B NCIN0 Y PRI TSR0 L LA COMEITLICCM MO ‘I.ummm-m
VVvl S5 RVR DN LA LY 6 CalasT o o

acions 06 AT oo ZETEATL B RV 0 14 sk O o S ey b st (g ER 4. Oy AT

JEFATURA DE CATASTRO 1500 DF P MU KANS 08 21 Pk 08 OF M L, 330483

o0 CUENTA
e o s
CUENTA DE ORIGEN
Forda: Zorkvmron 42 .
USICACION DEL PREDIO
[ = "
NONBRE DEL PROMETARID =
DOMCILIO PARA NOTIFICAR
|FRANCISCO |. MADERO 304, VALLE SUR
RUSTICO URBANO S M ra | VALOR SN2 HAT NERITOTEMERTO % IMPORTE
X 0o E3 == -
CONSTRUCCION
Rarersn FTPC [EsTADc]  5UP M2 VALOR S M2 | conamva | avance Cona " INPORTE EN S
At M| W | E X | oxew R 1.2 %
USC ACTUAL DEL PREDIO: RECIBO:

OESERVACIONESoaRa QUE LA SIGREGADIO N SEA AUTORLADA, LA FRACCION DEBERA CONTAR TAMBIEN CON ALINEAMEENTO ¥ NUMERD OF

@muﬂm [0 comerr T8 contoumes
MANMESTD CATASTRAL | O | O RENaMLs
ELAZCAD: 'Kﬂ SAPERFICIE E HA s

TERRENC 20 0
FECHA DE CONSTR o
ELARQRACION T | l 2 =
VALOR CATASTRAL .00

JEFATURA DE CATASTRO

LA VIGENCIA DEL PRESENTE AVALUO ES DE 6 MESES O
AL CAMBIO DEL EJERCICIO FISCAL

r ENATLOOO0 ALsx oo COMITEME 4

COMFORME A L0 SRMUERTS B LO5 ANTIOULOS D8, 74, 15 ¥ 77 0% LA LAY (6

CATASTRO ¥ 41 FRAZOONSE 1. TT DR COONO SRCAL DEL SSTADC SE MSOREA 11, AVALLD TATESTING DU MTOOECEN ATLSCD & LaS ——

IO DRSO BN U8 SRNCLLON S I 39 v 17 7 LA Ty

CATASNO ¥ 44 7 2 0 COM0 FACAL MUNGES, 00,
BN S0 CAMACTER OF MOS3RSA00

BATAIE BT NOTICA DL AVALLIC CATASILAL CLP AMTECEDE
A CRE I ACNECTTE COM LA CEDENC G —
CATAGTRAL 55 LN COMSTATAN GUE HO PRDCEID CTAOS S

¥ RN MO DIGBM, Y SOV D8 PTIEINTE MMLLO

L 0T A )

FOLIO CONSECUTIVO:
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llL.I Inscripciéon o Modificacion en el Padrén Catastral Mediante Formato VPF001 y

VPF002
1. Objetivo

Actualizacion del padrén catastral a través de los formatos emitidos por las notarias publicas VPF-
001 y VPF-002, para el cambio de los propietarios de un bien inmueble, y el otro formato para
rectificacion de datos del predio.

2. Fundamento legal
Ley de Catastro del Estado de Puebla.

Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco, para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

3. Tiempo promedio de gestion
De 5 a 10 dias habiles.

4. Descripcion del procedimiento

No.

Actividad

Formato o
Documento

Responsable

Presenta los formatos VPF001 o VPF002
(formato de la declaracién para el pago del
Impuesto Sobre la Adquisicion de Bienes
Inmuebles) y requisitos para solicitud:
* 1 copia de identificacion oficial con
fotografia del titular o la persona que es
albacea definitiva (INE o Pasaporte).
» Original y 4 copias de traslado de
dominio en formato VPF001 y/o VPF002
(mediante el cual se informa de algun
cambio de propietario y/o actualizaciéon
de un predio, expedido por un Notario
Publico).
* 1 copia del CURP del solicitante.
* Original y 1 copia del Avaluo actualizado
(expedido por la Jefatura de Catastro).
* 1 copia del certificado de situaciéon
fiscal.
* 1 copia de boleta predial al corriente de
acuerdo con el ejercicio fiscal en curso
(expedida por la Direccion).
» Original de carta poder simple o notarial
anexando copia de las identificaciones
oficiales con fotografia (se solicita en

No aplica Solicitante
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caso de ser un gestor independiente o de
notaria).

» Original y copia de alineamiento y
numero oficial (expedido por la Jefatura
de Permisos y Licencias).

» Original y 1 copia de licencia de
segregacion o division de predios (solo
para ftrabajar los formatos VPF002,
especificamente si es segregacion o
division, expedido por la Jefatura de
Permisos y Licencias).

» Original y 1 copia de constancia de
preexistencia de construccion (sélo para
trabajar los formatos VPF002,
especificamente si es declaracion de
ereccion de casa, expedido por la
Jefatura de Permisos y Licencias).

* 1 copia de plano arquitecténico.

* Original y 1 copia de constancia de uso
de suelo (solo para trabajar los formatos
VPF002, especificamente  si es
declaracion de ereccion de casa,
expedido por la Jefatura de Permisos y
Licencias).

» Original y 1 copia de licencia de fusién
de predios (s6lo para trabajar los
formatos VPF002, especificamente si es
para fusién, expedido por la Jefatura de
Permisos y Licencias).

. - Auxiliar
Revisa los documentos solicitados para . - .
o i , . No aplica administrativo/a
iniciar el tramite de calculo del impuesto. .

(secretario/a)
Analiza y realiza el calculo de impuestos de o
o Auxiliar
ISABI (Impuesto Sobre la Adquisicion de . - .
, No aplica administrativo/a
Bienes Inmuebles) o los cargos por el .

. . (secretario/a)
servicio a realizar.

Auxiliar
Genera folio y la orden de pago. No aplica administrativo/a
(secretario/a)
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5 | Revisa y autoriza. No aplica Jefe/a de Catastro
¢ Realiza el pago?
6 | Si, procede a la actividad 7. No aplica Solicitante
No, regresa a la actividad 3.
Auxiliar
7 | Valida el pago y turna a Jefe/a de Catastro. No aplica administrativo/a
(secretario/a)
8 Firmay sellg los formatos VPF-001 o VPF- No aplica Jefe/a de Catastro
002 dependiendo el caso.
. . Auxiliar
Elabora avaluo con el cambio . . :
9 . . Avaluo catastral administrativo/a
correspondiente al formato trabajado.
(valuador)
10 Flm.].a y sellg .avaILljos actuallzadf)s, turna a Avaluo catastral Jefe/a de Catastro
auxiliar administrativo/a (secretario/a).
. - Auxiliar
Entrega la documentacion al solicitante en 5 . - :
11 , " i Avaluo catastral administrativo/a
0 10 dias habiles después de su pago. .
(secretario/a)
12 | Recibe documentacion. Avaluo catastral Solicitante
13 | Fin del procedimiento. No aplica No aplica
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5. Diagrama de flujo

Inscripcion o Modificacion en el Padron Catastral Mediante Formato VPF001 y VPFO02

12

Feecibe documentacidn

Fy

11
Sa entresa la documentacicn
al zolicitante despuss de 5 2 |

. Anpxiliar Administrativa’a . Anxiliar Administrativo/a
Solicitante Jefe'a de Catastro
(Secretario’a) (Valuador)
Imicia
v !
.
Prezenta loz formatos -
VEFDOL u".‘P‘FLtIL'.I: (formato Feviza los documsantos
de Ia declaracicn para el solicitades para inicisr sl
paga ﬂl-}l.hfnpue;m SI?]JI'E la ™ iramite de caloalo dsl
Adguiziciones de Bisnes impuesto
Inmueblez) ¥ regusitas para
solicitad: l -
3
Analiza ¥ realiza el caloule
de impussto: de [3ABI
{Impuesto Sobra 1a
Adquizicidn d= Bienas
Inmueblez) o los cargos por
&l servicio a realizar
¥ il
(Cenera folio v 12 orden de Faviza ¥ autoriza
pazo -
8 o
. o - - Elabora avalio con el
Valida el pazo v turna a jefe p| Fimay :e'lla-lna N o 3 cambio correspandiente al
da departamento de Catasire VPE-001 y VEF-002 formato.

10
Firma v zella avalios
acmzlizados, tuma &

10 dizs habiles después de m

pasto

anrmiliar

(zecretario/a)

Avahio carasral

-

adminiztrativo/a i
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6. Listado de formatos aplicables

Titulo Observaciones
Avaluo Catastral Ninguna
No son formatos propios de la dependencia, por lo que no se
VPF-001 ) . .
incluye en el apartado de presentacion de formatos aplicables.
VPE-002 No son formatos propios de la dependencia, por lo que no se

incluye en el apartado de presentacion de formatos aplicables.

7. Presentacion de formatos aplicables

Avaluo Catastral

AVAI.UO CATASTRAL

: ™ CIOM FUMOAMDNTD 611 000 ARTICLL G0 155 FRACCON B MEI00 1 MWD TINC G40 OF LA COMSTUOKON POUe A
MK AATICLLES / SHACTEEN 1. 76 MRACTCM KX, €6 PUACOONER ¥ Y ¥, 3 3 7 & Ales

NUNICISND 06 ATUINES POBBLA o) % Falo .rr".‘*'\ "?"““"& i e e e LT T
JEFATURR DF CATASTRO | Firiee o a4 s KAV £ 2 104 S0 Lo s 1
E T COENA \
13 [N I‘:A e
I I l ! I 24 - (o
COOADISINGAS M 15 wo ¥ CUENTA DE ORIGEN
X Y Frertn Forda: Zordm e e .
USICACION DEL PREDIO
2 L ST L d N TN e ———nam
= NONURE DEL PROPIETARD
- DOMCILIO PARA NOTIFICAR .
FRANCISCO |. MADERO 304, VALLE SUR
RUSTICO | URBANO | SUP MR HA | VALOR SN2 HA| NERITODEMERTO & [susnen]  IMPORTE
x 00 % | E—T Ev
4 — [ A
!
CONSTRUGCION es
[P TP CAO[ESTAL 5P M2 | VALOR 3 M2 | Conmemen | AVACE Coma | waoGinaD Jrmstcwcor] WPCRTE EN S
LA Ml w [ | 0 | sew | e | | | -
USC ACTUAL DEL PREDIO: RECIBO:
OBSERVACIONESeana Qur La ACION SEA AUTC A, LA FRACCION mmm CONTAR TAME=N CON ALINEAMSENTO ¥ vmnoou
COERACCN WOTRAW. | 0 ComETT 14 concowss
O MAWIESTD CATASTEAL | O SCUsTe | O REmmL0
ELABORO: ~ VALOR SAPERFICE M2 HA 5 )
= : TERRENO o0 »
FECHA CE 1 comsTR. | T I s
ELARORACION [T Tae e T - -
- VALOR CATASTRAL .00
LA VIGENCIA DEL PRESENTE AVALUO ES DE 6 MESES O FRTINA DECATASTRO

AL CAMBIO DEL EJERCICIO FISCAL

O FRALLOMER VT DR SO0
— Y
WATALE) SE MITICA DL AVALLD CATASSNAL CL® ATESETE

B GRE mE ACRECITE CON LA RGOS G ¥ R MU (FOCIML ¥ O D8 PWISEs TE AL

CATAGTRAL S5 ALK CTRESTATAN GUE MO PADCEDED OTAGS O

NEWDRE ¥ NEA N L O TS = O WaT A

FOLIO CONSECUTIVO:
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lll.m Registro Catastral

1. Objetivo

Crear un registro unico para la identificacion oficial de un bien inmueble no registrado previamente
a través de la cartografia Municipal.

2. Fundamento legal
Ley de Catastro del Estado de Puebla.

Reglamento de Catastro del Municipio de Atlixco.

Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco, para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

3. Tiempo promedio de gestion

De 5 a 10 dias habiles

4. Descripcion del procedimiento

No. Actividad Formato o Responsable
Documento

Presenta documentacién en ventanilla para

solicitud:
* 1 copia de la informacién testimonial AD-
Perpetuam que acredita la posesion del
inmueble.
* 1 copia de identificacion oficial con fotografia
del titular o la persona que es albacea definitiva
(INE o Pasaporte).
* Carta poder simple o notarial anexando copia
de las identificaciones oficiales con fotografia
(se solicita en caso de ser un gestor) en .

1 original. Docurpgntamon Solicitante
solicitada

* Fotografias del predio (minimo 2 fotografias si
es terreno baldio y 4 si es construccion, las
fotografias se pueden imprimir en hoja de papel
bond tamano carta u oficio, se pueden colocar
hasta cuatro fotografias por hoja y a color; en
caso de ser casa: fachada, interiores, patios,
cocheras, jardines, albercas, bodegas; si es
terreno vista de frente e interior) en original.

*» 1 copia del levantamiento topografico, puede
solicitarla en las oficinas de catastro municipal
para mayor agilidad en su tramite de registro
catastral, o bien, con algun topégrafo externo a
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la dependencia; ésta debera contar con
coordenadas UTM, debe estar
georreferenciado, debe contar con su cuadro
de construccion legible, nombre, firma y cédula
profesional del ingeniero o arquitecto.

Formato de
2 Llena el formato de solicitud de inspeccion. solicitud de Solicitante
inspeccion
. Auxil - :
3 Genera orden de pago. No aplica wxiar admln.lstratlvo/a
(ventanilla)
4 Paga su .tramlte y entrega comprobante de pago | Comprobante de Solicitante
a ventanilla. pago
, . . . Ficha de - - .
Elabora ficha de inspeccién al predio, turna las . C Auxiliar administrativo/a
5 , . inspeccion al .
fichas al inspector. . (ventanilla)
predio
: , : Flcha.(’je Auxiliar administrativo/a
6 Procede a la cita del dia. inspeccion al .
. (inspector/a)
predio
¢, Se presentan a la inspeccion? Ficha de
7 Si, procede a la actividad 8. inspeccion al Solicitante
No, procede a la actividad 3. predio
, : Ficha de . - .
Entrega ficha con los datos obtenidos de la . . Auxiliar administrativo/a
8 inspeccion al cartografo inspeccion al (Inspector/a)
P grato. predio P
Dibuja y asigna claves catastrales, turna a . Auxiliar administrativo/a
9 e . . . Registro Catastral ,
auxiliar administrativo/a (secretario/a). (cartégrafo/a)
Elabora caratula del registro catastral, turna a ) Auxiliar administrativo/a
10 |. Registro Catastral .
jefe/a de catastro. (secretario/a)
Firma el registro catastral, sella y remite el .
11 . Registro Catastral Jefe/a de Catastro
formato a ventanilla.
12 | Entrega el documento al solicitante. Registro Catastral Auxiliar admln.lstratlvo/a
(ventanilla)
13 | Fin del Procedimiento. No aplica No aplica
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5. Diagrama de flujo

Registro Catastral

Selicitante

Anxiliar Administrativo’a

Anxiliar administrative/a

Auxiliar administrativo

Auriliar administrative

Jefe'a de Catastro

(ventanilla) {Inspector/a) (cartografo/a) (secretario/a)
imicio
1
Prazenta documantacion sn
wemanilla
Documentacidn
»{  Cenersorden de paze
Formato de solicind de .
. Ficha de inspeccion
inspeccigy "
al predi
l 4 ¢
Pagar su ramite v entrega Elabora ficha de inspeccion
de pasoa | sl predic, tuma las fichas &l »| Procede ala cita del dia
ventanilla inspector
Ficha de inspeccidn Ficha de inzpeccidn
al predio 1l predio
@1—'\ o [ %& presenta 3 imzpaccidn? Si
8 @ 10 1L

Findel
-+
ocedimienta

12

Entreza 2l documento 2l{g

Eniraga ficka con los datos
obtanidos de I inspaccidn sl

cartografo

Ficha d= inspecciéa
al predio

Elshors caratula del registro
catasiral rurna al'a Jefa/a da
Cataswa

Feegiztro Catazmral

solicitamz

Regisiro Catastral

6. Listado de formatos aplicables

Titulo Observaciones
Solicitud de Inspeccién Ninguna
Ficha de Inspeccién al Predio Ninguna
Registro Catastral Ninguna
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7. Presentacion de formatos aplicables

Solicitud de Inspeccion

FORMATO DE SOLICITUD DE INSPECCION

DATOS DEL SOLICITANTE

[T pp———l

Alixee, Pus., & de de . DATOS DEL REPRESENTANTE

¢Autariza a una tercera persona para realizer ol tramite? Si [ ] Wa [ |

Hombre y firma del sutorizado:
Desicibis sara rechic nesfeasionss

Calla: Mo, Ext R i

Calosiau Frace Locaiduct MOTA: Patrs que una tercers persona pueda realizar y recibic el trdmite deberd presentar CARTA PODER SIMPLE
I - FER .

— o UESLA atorgada ante Gas testigas, de aficial vig capia de cata uno de los

intervinientes,
Tabifana dil propktario|alissssedana) Colulic

En casp de tratarse de un REPRESENTANTE LEGAL se debe proparcicnar copia del PODER GENERAL o ESPECIAL para
Pleftas y Cobranzas y Actas Administrativas atorgada per Fedatario Publico.

Takifana dil gaitor/rapnaiest Calular

DATOS DEL INMUEELE

— = I
Cuenta predil: Urbano L | Rustico [}

Damiclic del Inmushle:

Mornbee y firma del propistario @ poseador
calonia o lacalidad

Muribcipin: ATLIOCD Estado: PUEBLA

DATDS ESPECIFICOS DEL SERVICIO A SOLICITAR Manifiesto que los datos prop 1ados son para la n del servicio .

]

Seleccions la opeidn que correspanda al servicio que desea solicitar.

«  Awalhio catastral 41

«  Registro catastral 1

*  Levantamienta topografics 4

+ Deslinde = |

«  Asignacian de clave y cunets catastral a Htuls de propiedad L )

«  Asignaciin de cuenta predial =

«  Reactivacidn de cuenta predial 4

«  Constancia de ubicacin =
Superficie del predia; superfide de constructdn
Na. Die fracdones: Superficke de lafracckdnfes)____

*2n casa de sclicitar avalios catstrales

cna Neciirml
sa. De avakias a saliclar

El e e i g pe ok o e, stz inczgohom
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Ficha de Inspeccioén al predio

INSPECCION PROGRAMADA PARA EL DIA:

NUMERD OF CUBNT A FRECAL
FICHA DE INSPECCION AL PREDIO
UBICACION DEL PREDK: c4
r"tm!*'tm T [TSITY & MO [ T ‘l

O D o ugows ¥ ORESSEN RS

TOTA. 6L TERRENG 3 INSPREOCION PARA TRAWMITE DE
CURP ASCUSEEATE 1P AN TE J
INSPECTION AEALADA A o BRI CONSTRLICH. -

NOTA: EL INTERESADO PAGARA POR NUEVA CUENTA EL AVALUO, CUANDO:
AL NO ACREQUE FLAND DE LBICACION, 51 LA LOCAL ZACION DEL TERRENG NO ESTA SEN DEFNDA
B NO PERNTAN SEALIZAS LA INEFECCION O 51 IL CONTRIBUYENTE NO S€ PRESENTA A LA CITA
CLe EL AVALUD SEA FANA UNA FRACCION ¥ EL INTERESADO NO INCIGUE LA SUMERFICE COMMECTA DE LA MRACC. DE TERSSNO
D)~ NARCAR AL RBSECTOM A LAS 200 AN DEL NSUWO DUA DE LA NEPECTION

EN CASO DE VEMR P ALLIA DR A NUTOS DE TOLERANCIA

EL AVALUO ENTREGADO DE CINCO A DIEZ DIAS DESPUES DE LA INSPECCION
Y DEBERA PRESENTAR ORIGINAL DEL RECIBO DE PAGO DEL AVALUO

Y BOLETA PREDIAL AL CORRIENTE.

TELEFONOS OFICINA PREDIAL: 44 §.22.44

FARA USO EXCLUSIVG DL DEPASTANENTO PREDAL

DOCUMENTOS GUE DEID PARA LA INSPRECCION

SOUCITUD REACGZADA FOR NOTAJUA ___ LOCALIDAD DE LA NOTARW

£ SOUCITANTE 52 COMPROMETE A

PRESENTO OOCTOS
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Registro Catastral

REGISTRO CATASTRAL

T O T WIRRCTTT TIPENATIETE TIPENACIEDE TSI ACTIRL TED
e YT IO COME AT e
DIIREAND COLLNIA, LUCALILAL, IAIAE: ¥ "
e THECLLLLE

CLAVE CAIAS 1AL

[T
ETTER] I [WORTE [¥] I

TWOMETAIR U MOSEEDOI
AFELLIDD PATERNO | APELLIDD MATERND I HWOMERE (8}

LHICACION DEL I"REDR)

CALLER | HO. OFICIAL | INTERIOR |  COD.POSTAL

TUN 10 CAOIRAL " P
SLMIEN | ALICR] MELQILAZ METIEDE] LULINUARUIAS
= TR T, AT A TE LR LET TE ECESTAT ¥ CAPTIOII, SECT, TUED
CAIBIIY Liet, RURKIH K A LIKC, ['USSLA

SIENDD LAS HORAS DEL BIA, 3 DEL ARD 2028

El Awiwo de Pnvacicud imbegral podeh ser cossabads un el s e, Ao oot

HELLO 0= LA JEFA A U= CAIAS 1D

NORBAE ¥ FIRRAA DE QUICH CLABORO NOMBRE ¥ FIRKA DEL
JEFE DE CATASTRO

lll.n Levantamiento Topografico

1. Objetivo

Tener las medidas y colindancias exactas de un predio de acuerdo con el predio fisico y lo que
indican las escrituras del predio, mediante una inspeccion y uso de equipo adecuado para un
levantamiento.

2. Fundamento legal
e Ley de Catastro del Estado de Puebla.
o Ley de Ingresos del Municipio de Atlixco, para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

3. Tiempo promedio de gestidon
10 dias habiles después de la inspeccion.
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4. Descripcion del procedimiento

Actividad Formato o Responsable
Documento

Presenta documentacion en ventanilla
para solicitud:

* 1 copia de documento legal que
acredita la propiedad.

* 1 copia de la boleta predial al
corriente de acuerdo con el ejercicio
fiscal en curso (expedido por la
Direccién de Ingresos cuando paga su
predial).

* 1 copia de identificacion oficial con
fotografia del titular o la persona que
es albacea definitva (INE o
Pasaporte).

* Original de carta poder simple o
notarial anexando copia de las Documentacion
identificaciones oficiales con fotografia Solicitada
(se solicita en caso de ser un gestor).
* Fotografias del predio (minimo 2
fotografias si es terreno baldio y 4 sies
construccion, las fotografias se
pueden imprimir en hoja de papel bond
tamafo carta u oficio, se pueden
colocar hasta cuatro fotografias por
hoja y deben ser a color; en caso de
ser casa: fachada, interiores, patios,
cocheras, jardines, albercas, bodegas;
si es terreno vista de frente e interior)
en original.

* Original del Croquis de ubicacion del
predio con forma, superficie, medidas
y vientos.

Solicitante

Llena el formato de solicitud de | Formato de solicitud

. s . - Solicitante
inspeccion. de inspeccion

Auxiliar
Genera orden de pago. No aplica administrativo/a
(ventanilla)
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Paga su tramite y entrega comprobante

4 . No aplica Solicitante
de pago a ventanilla.

, : . . . : . Auxili
Elabora ficha de inspeccién al predio y | Ficha de inspeccién . l.JXI 'af
5 . . . . administrativo/a
turna al analista consultivo (topografo). al predio .
(ventanilla)
6 Procede a la cita del dia. Ficha de mspecmon AnallstaIConsuItlvo/a
al predio (topografo/a).
¢, Se presentan a la inspeccion? . . .

7 Si, procede a la actividad 8. F|cha;jle LZZ?SCCIOn Solicitante
No, procede a la actividad 3. P
Plasma los datos obtenidos en el | _. . . ,

Ficha de Inspeccion | Analista consultivo/a

8 software que corresponde y turna a al predio (topdgrafo)
cartégrafo. P Pog
Dibuja en el padrén cartografico y aS|gna Ficha de Inspeccion .AltIXI|IaI.'

9 clave catastral, turna a analista al predio administrativo/a
consultivo (topografo). P (Cartografo/a)
Dibuja en el sistema topografico una vez : . .

. : - . Levantamiento Analista consultivo/a

10 | obtenida la informacién correspondiente e i

L . . topografico (topégrafo)
e imprime el levantamiento topografico.

11 Sella el formgto una vez finalizado y Levantar’nllento Jefe/a de Catastro
turna a ventanilla. topografico
Entrega el levantamiento topografico al Levantamiento Agmhar

12 . . administrativo/a
solicitante. topografico .

(ventanilla)

13 | Fin del Procedimiento. No aplica No aplica
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5. Diagrama de flujo

Levantamiento Topografice

Anxiliar Adminis trativ . Auwnxiliar administrativ
Solicitante ax Adminiiraivea Analista consultive (Topdgrafo) rliar adminisiraye Jefela de Catastro
{ {cartografo/a)

v !

Presenta documentacidn en
wentanilla

Documentacion

©

W Ceners orden de pazo
Ficha ds inspeccidn
al predis
4 5 6
Pagar zu frimite v entrezs Elabora ficha de inspeccidn
comprob: depazoa »|  Procede ala cita del diz
ventanilla consultive {topdzrafi)

Ficha de inspeccidn

al predio

Ficha de inspeccidn
al predio

;% presenta a inzpaccicn?

Plazma Dibuja en 2l padrin

loz datos obtenidos en &l
software que corresponds ¥
turna a cartografo. consultive (topdgrafo)

Ficha de inspeccidn
al predio

r 11
tama

Ditbugja en el
topografico una vez obtenida la Firma =l registro catasmral,

h 2

informacidn comrespondients & mite el formato a
imprime &l levantamisnto wventanilla

Levantamiento
topografico

zellaw

12
Fin del " Entreza el documento 2l
ocadimiento N solicitants <
Lavantarmiento
fico
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6. Listado de formatos aplicables

Titulo

Observaciones

Solicitud de Inspeccién Ninguna

Ficha de Inspeccién al Predio Ninguna

Levantamiento Topografico Ninguna

7. Presentacion de formatos aplicables

Solicitud de Inspeccion

FORMATO DE SOLICITUD DE INSPECCION

Aligeo, Pusa_ de de
DATOS DEL SOLICITANTE
Mumibre del propinario (1) @ peieder (us)
Dasicibo gara rechic nosificadiones
Cale: Hu, Eat Ha. i
ki o Frie: Locuidid
Manicizio Eitidda: PUESLA

Takifuna del propatariojal/sesesdora) Ceular

Takifano dul panor/reprsesta Celuar

DATO S DEL INMUEELE

Cuenta predial: Urbano L | Rustica §

oomiclio dal inmuehle:

calona o lacalidad

Murikzipio: ATLEOCD Estado: PUEBLA

| DATOS ESPECIFICOS DEL SERVICIO A SOLICITAR |

Seleccions la opeian que correspanda al servick que desea salicitar,
Sevalig catastral
Registro catastral
Lewantamienta topagrifica
Deslinde
Asigracion de clave y cuneta catastral a titulos de propiedad
Asigracion de cugnta predial
Resactivician de cusnta predial
Carstantis de uhicacion

Iy T

Superficie del predia: superfice de construccicn;

Ha. Die fracdones:
*En casa de solldtar avaltos cibasialkes

Superficie de [a fracckn {es);

M. De avakios a salicitar

DATOS DEL REPRE SENTANTE

Ahutarizs 4 una tercers persand pars realitae ol tramiee? 5§ l:l Ma I:l

Hambre y firma del sutorizado:

MOTA: Para que una bercers persona pueda realizar y recibic el trdmite deberd presentar CARTA FODER SIMIPLE
atorgada ante dos testigos, acompafiada de identificaian oficial vigente 2n copia de cada uno de los
intervinientes.

En wasp de tratarse de un REPRESENTANTE LEGAL se debe proparcienar copia del PODCR GENERAL o ESPECIAL para
Pleitas y Cobranzas y Actos Administrativos atongada por Fedatario Pablico,

Muambre y firma del propistario o poseedor

Manifiesto que ks datos proporcionados son pers |3 realizacion del servicio solicitado.

lbhalar &
=l e lon dale p
s wohiobed du derwchos AHCD
ervi i e L

El A e 1 nvaciss intwgral pededser s bk an el sie v ozl de e B EStig n "
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Ficha de Inspeccion al Predio

INSPECCION PROGRAMADA PARA EL DIA:
NUMERD O CUENTA FREDIA

FICHA DE INSPECCION AL PREDIO
UBICACION DEL PREDX: 2
r'tm!rfm“ LT TSIy G MTOR G Saa
NOUBRE DFL PHOMETARIC: Ao 1LLLPOMOU v [CU TSN e
TOTA. CEL TESRGNG wr INSPRECCION PARA TRAMITE DE
| CURP ASCLRENTE CURP AN TE
INSPECTION AEALUADA A - BN CONSTRLACH -

NOTA: EL INTERESADO PAGARA POR NUEVA CUENTA EL AVALUO, CUANDO:
AL NO ACREQUE PLAND DE LEICACION, 51 LA LOCALZACION DEL TERRENG NO ESTA SEN DEFINDA.
- NO PERNITAN REALIZAS LA MSFECCION O 51 I1L CONTRIBUYENTS NO S€ PRESENTA A LA CITA
CLe EL AVALUD SEA PAA UNA TRACCION ¥ EL INTERESADO NO INCIGUE LA BUPERFICE CORMECTA DE LA FRACC. DE TERSSNO
D)~ MARCAR AL WBPECTON A LAS 200 AM. DEL NSMO DU DE LA MGPECTION

{ Gl

- ANLCIA

EL AVALUO ENTREGADO DE CINCO A DIEZ DIAS DESPUES DE LA INSPECCION
Y DEBERA PRESENTAR ORIGINAL DEL RECIBO DE PAGO DEL AVALUO
Y BOLETA PREDIAL AL CORRIENTE.
TELEFONOS OFICINA PREDIAL: 44 §.22.44

NCASUUE VENIR FOR

PARA USO EXCLUSIVO DL DEPARTANENTO PREDWAL

DOCUMENTOS GUE DEX PARA LA INSPRECCION
SOUCITUD REAGZADA PO NOTAJUA: ___ LOCALIDAD DF LA NOTARW
£ SOUCITANTE 52 COMPROMETE A

PRESENTO DOCTOS,
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Levantamiento Topografico

o
L

200e2s

43.75m

wl

- Ohdvmns (v

Nrierades 19 STV, 004 S0 84 taaban b man.
— B DO e S .

—

* Pcon b0 Amvade
L 00 b hbaes o W gy

oo v ESTE -

CUADRC DE CONSTAUCCION

HAYL O DEATLIXCO, PUEBLA

LR A

v

A2fussas

. 1
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[ pe—y
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GLOSARIO

Alineamiento: Es el documento que indica y delimita una propiedad con respecto a
la alineacion que debe seguir la traza de la vialidad urbana ya sea actual o futuras
planificaciones como ampliaciones y/o aperturas de nuevas vialidades determinadas
por el programa de desarrollo urbano.

Base de datos cartografica: Representacion o modelo de la realidad territorial
representada mediante el uso de puntos, lineas, poligonos, volimenes o celdas.

Cartografia: Mapas u otro tipo de representaciones graficas de la superficie terrestre.
Colindancias: Elementos fisicos artificiales o naturales que rodean un predio.

Constancia de uso de suelo: Documento en el que se determina la normatividad
establecida por el programa de Desarrollo Urbano vigente.

Dictamen de factibilidad: Oficio en el que se determina si el proyecto a ejecutar es
viable.

Expediente: Conjunto de documentacién que entrega el usuario como requisitos para
la emisidn de un tramite determinado.

Ficha Técnica: Formato que contiene los datos técnicos mas importantes de una
visita (datos generales, tipo de supervision, servicios publicos, caracteristicas,
observaciones y croquis de localizacion) para su consulta rapida.

Inspeccién fisica: Visita a obra (construccién en proceso o terminada) realizada por
supervisores para verificar algun tipo de dato técnico relacionado con la obra.

Levantamiento topografico: Conjunto de operaciones necesarias para una correcta
representacion grafica, planimétrica o plano de una extension de terreno.

Licencia de Construccion: Documento expedido por la Direccién, en la cual se
aprueba un proyecto de construccidén, ampliacion, modificacion, reparacion o
demolicién, en una edificacion, instalacion o inmueble, cualquiera que sea su régimen
juridico, por haber cumplido con los requisitos y especificaciones técnicas contenidas
en los Programas de Desarrollo Urbano y demas normatividad urbanistica aplicable.

Licencia de Obra Mayor: Toda construccion mayor a 50 m2 y cuando se trate de
proyectos, cualquiera que sea su superficie, cuyo uso propuesto sea diferente al
habitacional unifamiliar. La licencia se expedira cuando la solicitud respectiva, vaya
acompanada de la firma de un/a Director/a Responsable de Obra y Corresponsable
en los casos que se requiera, y cumpla con los demas requisitos sefalados en
normatividad urbanistica aplicable.
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Licencia de Obra Menor: Construccién de vivienda unifamiliar o locales comerciales,
siempre y cuando sea compatible con el uso de suelo normativamente establecido en
las tablas compatibles con los programas e inferior a cincuenta metros cuadrados.

Licencia de Uso de Suelo: Documento técnico expedido por la Jefatura de Permisos
y Licencias en el que se indica un Uso de Suelo especifico en relacion con una
actividad o proyecto determinado, de acuerdo con las disposiciones de los Programas
de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Ecoldgico y las demas previstas en el presente
Capitulo y en la legislacién o reglamentos aplicables para un inmueble especifico,
cualquiera que sea su régimen juridico, indicando las correspondientes medidas de
mitigacion; dentro de la circunscripcion del Municipio de Puebla.

Avaluo Catastral. El documento expedido por la Autoridad Catastral que consigna el
valor catastral o catastral provisional de un predio, conforme a lo dispuesto en el
Reglamento de Catastro del Municipio de Atlixco.

Registro Catastral: Inscripcion alfabética, numérica o alfanumérica que identifica un
predio en el padrén catastral.

VPF-001: Formato para la Declaracién de Pago del Impuesto Sobre Adquisicion de
Bienes Inmuebles en el estado de Puebla, México. Este formato se utiliza para
declarar y pagar el impuesto que se genera al adquirir un inmueble (casa, terreno,
departamento, etc.).

VPF-002: Es un formato de declaracién para el pago de derechos por los servicios
que presta el Registro Publico de la Propiedad y las autoridades fiscales del estado
de Puebla. Se utiliza para pagar por servicios como la inscripcién de bienes inmuebles,
la expedicion de certificados, o la actualizacion de informacion catastral.
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